






























DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD

Órgão Requisitante (Setor/Depto.): Superintendência de Governança e Gestão Interna – SEMED
Dirigente do Órgão: VICTOR SOARES BRAGA Matrícula:

Responsável pela demanda (Nome/Cargo):
MARCELLE  TELLES  DE  OLIVEIRA/Superintendente  de 
Governança e Gestão Interna

Matrícula:
965554-9

E-mail institucional: 
superintendenciagovernanca@semed.maceio.al.gov.br

Telefone:(82) 3312-5627

Tipo do item
MATERIAL DE CONSUMO () EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE (X)
SERVIÇO CONTINUADO () SERVIÇO NÃO CONTINUADO/ESCOPO ()

OBRA ( ) SERVIÇO DE ENGENHARIA ( )

1. INFORMAÇÕES GERAIS
1.1. DATA PREVISTA PARA CONCLUSÃO DO PROCESSO

30/09/2024
1.2. DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO

Aquisição  de  Materiais  Permanentes  para  a  Secretaria  Municipal  de  Educação  especificamente  para 
garantir a efetividade do programa de educação integral:

KITS DE  MATERIAIS ESPECÍFICOS - LINGUAGEM DANÇA
EQUIPAMENTO/ MATERIAL QUANT. Valor

Unidade
Total por escola

Tatame Eva 20mm 1x1 - Placa De 
Academia Pilates Giná stica

40 59,61 2.384,4

Kit Bambolê  com 08 25 28,90 722,50

TNT Cami com 3 metros - 1,40m de largura 25 8,90 222,50

Kit 15 Pula Corda De Sisal Madeira 10 138,00 1380,00

Tecido Chita Chitinha Chitão Atacado 1,40 
de Largura, estampas variadas

200m 7,95 1590,00

Rolo De Tnt azul  40g - 50m1,40 5 50,00 250,00

Rolo De Tnt vermelho  40g - 50m1,40 5 50,00 250,00
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Rolo De Tnt verde  40g - 50m1,40 5 50,00 250,00

Rolo De Tnt amarelo  40g - 50m1,40 5 50,00 250,00

Rolo De Tnt preto 40g - 50m1,40 5 50,00 250,00

Elá stico 7mm Branco Rolo C/ 100 Metros 10 25,00 250,00

100 Balão Bexiga Candy Colors 10 35,00 350,00

TOTAL 8.149,40

1.3. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATAÇÃO
URGENTE

2. NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
2.1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO.

A aquisição de materiais permanentes para a Secretaria Municipal de Educação, com foco específico no 
programa de educação integral, é  uma medida estratégica que visa garantir a efetividade e a qualidade das 
atividades oferecidas aos estudantes. Essa iniciativa se justifica por diversos motivos:

1. Ampliação e Diversificação das Atividades:

 Desenvolvimento  de  habilidades: A  diversificação  das  atividades  contribui  para  o 
desenvolvimento  de  habilidades  como  criatividade,  colaboração,  resolução  de  problemas  e 
pensamento crítico, preparando os estudantes para os desafios do século XXI.

2. Melhoria da Qualidade do Ensino:

 Ambiente de aprendizagem: A  disponibilização  de materiais  modernos e  adequados contribui 
para  a  criação  de  um  ambiente  de  aprendizagem  mais  estimulante  e  atrativo,  favorecendo  o 
engajamento dos estudantes.

3. Atendimento às Necessidades Específicas:

 Inclusão: Materiais adaptados permitem atender à s  necessidades específicas de estudantes com 
diferentes habilidades e dificuldades de aprendizagem, promovendo a inclusão e a equidade.

 Interesses individuais: A oferta de uma variedade de materiais permite atender aos interesses 
individuais dos estudantes, estimulando sua autonomia e protagonismo.

4. Fortalecimento da Educação Integral:

 Tempo  integral: A  educação  integral  exige  um  planejamento  cuidadoso  das  atividades  e  a 
disponibilização de recursos adequados para ocupar o tempo dos estudantes de forma produtiva e 
significativa.

 Desenvolvimento integral: A aquisição de materiais contribui para o desenvolvimento integral dos 
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estudantes, abrangendo aspectos cognitivos, sociais, emocionais e culturais.

5. Impacto na Comunidade:

 Melhora da qualidade de vida: A educação integral proporciona aos estudantes um espaço seguro 
e acolhedor para o desenvolvimento pessoal e social, contribuindo para a melhoria da qualidade de 
vida da comunidade.

 Fortalecimento do vínculo escola-família: A oferta de atividades diversificadas e interessantes 
fortalece o vínculo entre a escola e a família, promovendo a participação ativa dos pais no processo 
educativo.

2.2. PLANEJAMENTO

Deverá  a  Gerência Técnica de Suprimentos e Compras informar se há  previsão  no Plano Anual de 
Contrataçõ es da SEMED ou justificar a ausência.

2.3. RESULTADOS PRETENDIDOS.

Realizar as atividades com materiais adequados.

2.4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES COM A MEMÓRIA DE CÁLCULO:
O valor total estimado para a compra dos itens, baseado em cotaçõ es online, é  de R$ 8.199,15.

2.5. REQUISITOS NECESSÁRIOS PARA A CONTRATAÇÃO:

O material deverá  ser conforme o indicado.

2.6.  PROVIDÊNCIAS  A  SEREM  ADOTADAS  PELA  ADMINISTRAÇÃO  PREVIAMENTE  À 
CONTRATAÇÃO:

Levantamento de demanda.

2.7. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE TRATAMENTO:

Não haverá  possíveis impactos ambientais.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CONTEÚDO DO DOCUMENTO

Certifico que a formalização da demanda mencionada é  essencial devido aos motivos apresentados 
na justificativa para a elaboração deste documento.

Maceió , 31 de julho de 2024.
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SUBSECRETARIA DE GESTÃO PEDAGÓGICA

DIRETORIA ESPECIALIZADA DE GESTÃO PEDAGÓGICA
COORDENAÇÃO TÉCNICA GERAL DE PRÁTICAS PEDAGÓGICAS E AVALIATIVAS

COORDENAÇÃO TÉCNICA DE EDUCAÇÃO INTEGRAL

TERMO DE REFERÊNCIA DISPENSA DE LICITAÇÃO
“RETIFICADO”

Processo Administrativo nº 6500.90836/2024

ENQUADRAMENTO LEGAL: Art. 75, II da Lei 14.133/21.
Art. 75. É dispensável a licitação:
II- para contratação que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros serviços e compras;

DA APRESENTAÇÃO

A Coordenação Técnica de Educação Integral vem apresentar este Termo de Referência de Dispensa de
licitação em razão do valor, para aquisição de materiais para atividades de Dança. Em consulta a preços de
mercado, obtivemos como resultado valores que não ultrapassam o limite legal para caracterização de
Dispensa de licitação, em razão do valor. Informação que será ratificada pelo setor competente, quando da
cotação.

1. DO OBJETO

Este Termo de Referência (TR) constitui peça integrante e inseparável do respectivo procedimento
licitatório que tem por objeto a AQUISIÇÃO DE KIT DE DANÇA, cujas especificações,
quantitativos e condições gerais encontram-se detalhados no item 2 e anexos deste Termo de
Referência, para suprir as necessidades desta Secretaria Municipal de Educação – SEMED, para
fornecimento imediato, adotando-se como procedimento modalidade licitatória denominada pregão
eletrônico, tipo menor preço por item.

COMPOSIÇÃO DO KIT DE ARTE

ITEM EQUIPAMENTO/ MATERIAL QUANT.

1 Tatame Eva 20mm 1x1 - Placa De Academia Pilates Ginástica 40

2 Kit Bambolê com 08 25

3 TNT Cami com 3 metros - 1,40m de largura 25

4 Kit 15 Pula Corda De Sisal Madeira 10

5 Tecido Chita Chitinha Chitão Atacado 1,40 de Largura,
(estampas variadas)

200
metros
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6 Rolo De Tnt azul 40g - 50m1,40 5

7 Rolo De Tnt vermelho 40g - 50m1,40 5

8 Rolo De Tnt verde 40g - 50m1,40 5

9 Rolo De Tnt amarelo 40g - 50m1,40 5

10 Rolo De Tnt preto 40g - 50m1,40 5

11 Elástico 7mm Branco Rolo C/ 100 Metros 10

12 100 Balão Bexiga Candy Colors 10

2. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Educação/SEMED, através do Programa de Educação Integral em Tempo
Integral que tem como pressuposto promover o desenvolvimento dos estudantes em suas dimensões
(cultural, intelectual, afetivo, físico, social e etc.), por meio de ampliação da Jornada Escolar para 7
horas diárias, com o desenvolvimento de atividades no contraturno.
O planejamento e a organização da Escola em Tempo Integral consideram as faixas etárias dos
estudantes e contempla suas necessidades, numa organização espaço/tempo que atenda suas
peculiaridades dos estudantes do ensino fundamental. Inicialmente serão contemplados os estudantes
do 4º, 5º, 7º e 8º anos das escolas de Educação Integral da Rede Municipal de Ensino.
A aquisição de material deste kit de dança é uma necessidade fundamental para a prática das
atividades de iniciação à dança, no contraturno das escolas do Tempo Integral, sobretudo para ampliar
o repertório cultural e artístico de nossos estudantes e desenvolver o bom gosto e expressão corporal..

​3. ESTRATÉGIA DE CONTRATAÇÃO
A aquisição dar-se-á pela modalidade por Dispensa de Licitação, de acordo com o inciso II do art. 75
da Lei nº 14.133/21, para contratação que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros serviços e compras, tendo como critério pesquisa de preço por item
observado as especificações técnicas definidas neste Termo de Referência.

4. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
As despesas decorrentes da contratação do objeto deste Termo de Referência correrão à conta dos
recursos específicos consignados para o Programa de Educação Integral em Tempo Integral, pactuado
com o Ministério da Educação em 2024 e aportados no Orçamento da SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCAÇÃO, no Plano de Trabalho específico da Educação Integral exercício 2024.

​5. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
5.1 A Contratada deverá entregar em 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota de
Empenho, em remessa única no endereço Rua General Hermes, 1199, Cambona, Maceió - AL,
57017-201;
5.2. Os bens serão recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo (a) responsável pelo
acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua conformidade
com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta;
5.3. Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações
constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 10 (dez)
dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades.
5.4. Os bens serão recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação mediante
termo circunstanciado.
5.5. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato.
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5.6. A Administração rejeitará, no todo, a entrega dos bens em desacordo com as especificações
técnicas exigidas.
5.7. A emissão da Nota Fiscal/Fatura será precedida do recebimento definitivo do serviço, conforme o
objeto deste Termo de Referência

6. DA HABILITAÇÃO TÉCNICA
6.1 Atestado ou certidão expedida por pessoa jurídica de direito público ou privado, comprovando que
a empresa já realizou fornecimento compatível com o objeto deste Termo de Referência. A
comprovação deverá ser feita por meio de apresentação de documentos devidamente assinados,
carimbados e em papel timbrado da empresa ou Órgão que adquiriu os produtos.
6.2 Número de registro do produto junto a ANVISA e documento comprobatório de certificação junto
ao INMETRO, quando aplicável, ou a documento que comprove a dispensa dos mesmos (no que
couber)

7. DA HABILITAÇÃO JURÍDICA
7.1 Habilitação Jurídica (conforme o caso):
a) EMPRESÁRIO INDIVIDUAL: documento comprobatório da inscrição do empresário no Registro
Público de Empresas Mercantis Competente (Junta Comercial);
b) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI) - CCMEI - Certificado da Condição de
Microempreendedor Individual, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no
sítio www.portaldoempreendedor.gov.br;
c) EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA (EIRELI) – ato constitutivo
em vigor, devidamente registrado no órgão competente (Junta Comercial ou Registro Civil das Pessoas
Jurídicas, conforme o caso);
d) SOCIEDADE EMPRESÁRIA: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado no órgão competente (Junta Comercial ou Registro Civil das Pessoas Jurídicas, conforme o
caso), JUNTAMENTE com o último aditivo, ou somente o ato constitutivo consolidado e aditivos
firmados posteriormente à referida consolidação;
e) SOCIEDADE POR AÇÕES: além dos documentos exigidos na alínea “c” deste subitem, apresentar
os documentos de eleição de seus administradores;
f) SOCIEDADE SIMPLES: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Jurídicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores;

8. DA SUSTENTABILIDADE
8.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratações Sustentáveis:
8.2 Esta contratação observará, em todas as fases do procedimento de contratação por meio de
dispensa de licitação, as orientações e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, de acordo
com a prática de mercado, a fim de assegurar o resultado mais eficiente para a administração pública.

​9. DAS OBRIGAÇÕES
9.1 Da Contratada

a) Prestar os serviços objeto deste Termo de Referência, responsabilizando-se integralmente pelo
cumprimento dos postulados legais vigentes, de âmbito federal, estadual ou municipal;
b) Zelar pela perfeita execução dos serviços contratados, devendo as falhas, que porventura venham a
ocorrer, serem sanadas no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas;
c) Fornecer número telefônico para contato, registro de ocorrências sobre o funcionamento do serviço
contratado e, com funcionamento, no mínimo, de segunda a sexta-feira, no horário das 09 às 18 horas ;
d) Entregar o objeto da contratação nas condições pactuadas neste documento;

e) Providenciar a correção das deficiências, falhas ou irregularidades constatadas pela Contratante na
entrega do objeto;
f) Responder por danos causados diretamente à Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, quando da execução contratual;
g) Acatar as orientações da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalização, prestando
esclarecimentos solicitados e atendendo às reclamações formuladas;
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h) Manter todas as condições de habilitação aferidas no processo de contratação durante a execução
contratual;
i) Cumprir as demais disposições contidas neste Termo de Referência;

9.2 Da Contratante:

a)Acompanhar, fiscalizar e avaliar a prestação dos serviços objeto desta contratação, não obstante a
Contratada seja a única e exclusiva responsável pela sua execução, reservando-se o direito de, sem que
de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalização, diretamente ou por prepostos designados;

b) Comunicar à Contratada toda e qualquer irregularidade referente à execução do Contrato;

c) Efetuar o pagamento à Contratada mediante apresentação da(s) respectiva(s) fatura(s), após
comprovação da regularidade fiscal, através de crédito em conta bancária observando-se a legislação
atual;

d) Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

e) Comunicar oficialmente à Contratadas quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza grave.

f) Aplicar à Contratada as penalidades regulamentares contratuais.

g) A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com

terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer

dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento será efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura;

10.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei 14.133.2021, deverão ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias úteis,
contados da data da apresentação da Nota Fiscal/Fatura.

10.3. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para
pagamento.

11. DO PERÍODO DA CONTRATAÇÃO

11.1 O contrato terá vigência de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado,
com fulcro no Decreto nº 9.509.2023 c/c a Lei 14.133.2021.

11.2 A prorrogação dependerá de pesquisa a ser realizada pela Contratada, a fim de se confirmar a
manutenção da vantagem econômica para a Administração, inclusive quanto à paridade dos preços
cobrados pela Contratada em outros ajustes com outros órgãos e entidades públicos.

12. DA FISCALIZAÇÃO / ACOMPANHAMENTO DO FORNECIMENTO
12.1 O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e
as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução
total ou parcial .
12.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de
execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias
mediante simples apostila .
12.3 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos .
12.4 O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à execução do
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contrato, determinando o que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados.
12.5 O fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a adoção das medidas
convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua competência.

13. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRÔNICA (art. 6º, inciso XXIII, alínea ‘h’, da Lei nº 14.133/2021)
13.1 O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de dispensa de licitação, na
forma eletrônica, com fundamento na hipótese do art. 75, inciso II da Lei n.º 14.133/2021, que
culminará com a seleção da proposta de menor preço global.

14. DAS SANÇÕES

14.1 Ocorrendo alguma das hipóteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica o contratado
infrator sujeito à aplicação das seguintes sanções:

14.2 Advertência;

14.3 Multa;

14.4 Impedimento de licitar e contratar;

14.5 Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.6 Para a aplicação das sanções, serão observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163 da Lei
14.133/2021, assegurado ao contratado infrator o direito ao contraditório e à ampla defesa.

14.7 Nas hipóteses de cometimento de qualquer infração administrativa, poderão ser aplicadas ao
locador, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal as seguintes sanções:

14.8 Advertência, pelo cometimento da infração tipificada no art. 155,I da Lei 14.133/2021, quando
não se justificar a imposição de penalidade mais grave;

14.9 Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infração tipificada
no art. 155, I e II da Lei 14.133/2021 (inexecução parcial do contrato);

14.10 Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infração
tipificada no art. 155, III da Lei 14.133/2021 (inexecução total do contrato);

14.11 Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos casos de infração
tipificada nos incisos II, III, V e VI, do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando não se justificar a
imposição de penalidade mais grave;

​15. DISPOSIÇÕES GERAIS/INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

15.1 Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteúdo do Termo de Referência se limita ao
mínimo imprescindível à satisfação do interesse público, haja vista a natureza comum do serviço
existente no mercado, porquanto não consignando característica, especificação ou exigência exclusiva,
excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessária que possa prejudicar a regularidade do
procedimento de contratação direta.

Maceió-AL, 28 de Agosto de 2024.

Claudiane Oliveira Pimentel Fabrício 
Coordenação Técnica de Educação Integral
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	Tatame Eva 20mm 1x1 - Placa De Academia Pilates Ginástica
	Kit 15 Pula Corda De Sisal Madeira
	10
	138,00
	1380,00
	Tecido Chita Chitinha Chitão Atacado 1,40 de Largura, estampas variadas
	200m
	7,95
	1590,00
	Rolo De Tnt azul 40g - 50m1,40
	5
	50,00
	250,00
	Rolo De Tnt vermelho 40g - 50m1,40
	5
	50,00
	250,00
	Rolo De Tnt verde 40g - 50m1,40
	5
	50,00
	250,00
	Rolo De Tnt amarelo 40g - 50m1,40
	5
	50,00
	250,00
	Rolo De Tnt preto 40g - 50m1,40
	5
	50,00
	250,00
	Elástico 7mm Branco Rolo C/ 100 Metros
	10
	25,00
	250,00
	100 Balão Bexiga Candy Colors
	10
	35,00
	350,00
	TOTAL
	8.149,40
	1. Ampliação e Diversificação das Atividades:
	2. Melhoria da Qualidade do Ensino:
	3. Atendimento às Necessidades Específicas:
	4. Fortalecimento da Educação Integral:

	8.149,40
	5. Impacto na Comunidade:


