Prefeitura de Maceié
Secretaria Municipal de Governo e de Subprefeituras - SEGOV

TERMO DE REFERENCIA — MATERIAIS

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisi¢do de EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA, conforme Memorando de Abertura n® 29/2025,
datado de 13 de fevereiro de 2025, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Governo

e de Subprefeituras - SEGOV, conforme quantidades e exigéncias a seguir estabelecidas:

cODIGO ~ UNIDADE VALOR
ITEM | \IMAT DESCRICAO DE MEDIDA | QUANT. UNITARIO VALOR TORAL
BATERIA NOTEBOOK
Descricdo complementar: .
01 601704 Modelo: Asus TUF Gaming F15 Unid. 04 R$319,21| R$1.276,84
Voltagem: Bivolt V
MEMORIA NOTEBOOK
02 14829 Descrigdo complementar: Unid. 02 RS 263,59 RS 527,18
Meméria Notebook 8GB DDR4 3200 Mhz
VALOR TOTAL RS 1.804,02
1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n2 9.507/2023.

1.3 O preco estimado total da contratagdo é de RS 1.804,02 (mil oitocentos e quatro reais e dois

centavos), tendo em vista que a estimativa de precos foi realizada concomitante a sele¢do da proposta

mais vantajosa, com fundamento no Art. 72, §4 da IN n2 65/2021.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A fundamentac¢do da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico do Documento de Formalizagcdo da Demanda.

2.2 O objeto da contratagdo ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta
das informacdes basicas desse termo de referéncia.

2.3 Sera classificada a proposta com menor preco por item, observadas as especificagcdes técnicas
definidas no Item 1 deste Termo de Referéncia. Neste sentido, conforme o art. 75 da Lei 14.133, baseado

no valor estimado este processo deve seguir para aquisi¢cao via Dispensa de Licitagao.
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Prefeitura de Maceié
Secretaria Municipal de Governo e de Subprefeituras - SEGOV

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. O objeto da contratacdo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com

as especificagcdes constantes nesse Termo de Referéncia e no Documento de Formalizacdo da Demanda,

devendo ser corrigido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas,

sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

3.2 O recebimento definitivo do objeto se dard apds os testes de aceita¢do, onde serdo analisados os

seguintes parametros:

3.2.1. Requisito: o mobiliario foi instalado e testado com sucesso.

3.3. Na hipdtese de ndo se proceder a verificagdo a que se refere o subitem anterior dentro do prazo

fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do

prazo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem

ser atendidos os seguintes requisitos:
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| — que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com
o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protec¢do durante
o transporte e o armazenamento;

Il — que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragao acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(V1)), cddmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

4.1.2 Exigéncia de amostra:

N3o havera exigéncia de amostra;

4.1.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133,

4.1.4 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Prefeitura de Maceié
Secretaria Municipal de Governo e de Subprefeituras - SEGOV

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias, contados do efetivo recebimento da Ordem
de Fornecimento, em remessa Unica.

5.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 01 dia de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situagGes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: na SEDE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO E DE SUBPREFEITURAS - SEGOV, localizada na Rua Sa e Albuquerque, n2235, Jaragua- CEP:
57.022-180- Maceio/AL / Tel. (82) 3312-5880, de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 14h00.

6 GARANTIA CONTRATUAL E CONDICOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

6.1 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no minimo, 12
meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.2 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

6.3. A garantia abrange a realizagdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou,

se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.
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6.4. Entende-se por manutencgao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corre¢des necessarias.
6.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrbes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

6.6. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 dias Uteis, contados a partir da data de retirada do
equipamento das dependéncias da Administragao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
6.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.
6.8. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de

especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo
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Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos
reparos.

6.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante
ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa
diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a
exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia
dos equipamentos.

6.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

6.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma

de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ado
total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3 As comunicagGes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4 O Contratante poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante convocarda o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informac0es acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método

de afericdo dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.
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7.6 A execucdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

7.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

7.7.1 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.7.2 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correg¢ao.

7.7.3 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicarad ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

7.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
Contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

7.8.1 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9 O gestor do contrato coordenara a atualiza¢cdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacées contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracgdo.
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7.9.1 O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condi¢cGes de habilitacdo da Contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

7.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.9.3 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Ges assumidas pelo Contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgGes.

7.9.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
7.10 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacdo contratual.
7.11 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecuc¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

7.12 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e

gestéo nos termos do contrato.

8 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1 Recebimento do objeto:

8.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacGes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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8.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.1.4 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

8.1.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser comunicado a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.1.6 O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a analise prévia a liquida¢do de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.1.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

8.2 Liquidagao

8.2.1 Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na
forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

8.2.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.2.2.1 o prazo de validade;

8.2.2.2 adata da emissdo;
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8.2.2.3 os dados do contrato e do 6rgdo ou entidade contratante;

8.2.2.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.2.2.5 o valor a pagar; e

8.2.2.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.2.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagao, sem 6nus ao Contratante.

8.2.4 A Nota Fiscal/Fatura equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133, de 2021.

8.2.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutenc¢do das condi¢bes de
habilitacdo exigidas no procedimento de contratacdo, bem como ao SICAF, ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP para
identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

8.2.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.8 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado o
contraditério e a ampla defesa.

8.2.9 Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.
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8.3 Prazo de pagamento

8.3.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa.

8.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo.

8.4 Forma de pagamento

8.4.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
8.4.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.4.4 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

'90°ZT:TT S 9202/90/62 We 6-€.T¥/6 "IN OCNVYHY STIANVNYIH OIAVLO 0D IH4A0Y Jod 8iusuesiuolig e opeusse ojuswnood

Complementar

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR SEM O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA

9.1 O agrupamento sera feito em LOTE UNICO, considerando que a aquisi¢do dos itens possui
compatibilidade entre si, uma vez que possuem o mesmo padrdo de qualidade em relagao
aos objetos a serem adquiridos, de modo que tenha praticidade e celeridade a execu¢do uma
vez que sao necessarios em conjunto.

9.2 As exigéncias de habilitagao fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos

objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta.
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10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta
dos recursos especificos consignados no orgamento vigente desta SEGOV.

10.2  Fonte de Recursos: Recursos Proprios

10.3 Quando da contratacdo, para fazer face a despesa, serd emitida Declaracdo do Ordenador da
Despesa de que a mesma tem adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei de Responsabilidade Fiscal,
com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias, acompanhada da Nota de Empenho
expedida pelo setor contabil, do Orgdo ou Entidade interessado.

10.4 A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei

Orgamentdria respectiva e libera¢do dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetdo do Termo de Referéncia se limita ao minimo
imprescindivel a satisfacdo do interesse publico, presente na generalidade dos produtos e modelos
existentes no mercado, ndo consignando marca ou caracteristica, especificacdo ou exigéncia exclusiva,
excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou

frustrar a competi¢do ou a realizacdo do objeto contratual.
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11.2. Este Termo de Referéncia, enquanto peca de orientacdo obrigatéria dos procedimentos
subsequentes fora elaborado para atender ao que dispGe aos requisitos minimos, aplicaveis da Lei n.

14.133/2021.

Maceid, 29 de junho de 2026.

Rodrigo Otavio Fernandes Araujo
Assessor Especial de Estratégia
Assessoria Executiva de Governanga - SEGOV
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