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DISPENSA DE LICITAGAO FME-PA N2 030/2024
PROCESSO FME-PA N2 207/2024
EXCLUSIVO PARA MEI, ME E EPP

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

Torna-se publico que o Fundo Municipal de Educac¢do de Pedro Afonso/TO, por meio do Gabinete
da Secretaria Municipal de Educagdo de Pedro Afonso/TO, realizard Dispensa de Licitagcdo, com
critério de julgamento de menor preco global, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
artigo 75, inciso I, e demais legislacdo aplicavel.

Data de inicio da recep¢ao das propostas: 12/03/2024 até as 00:00.

Data final de recepgdo das propostas: 15/03/2024 até as 15:00.

OBJETO: Registro de precos para contratacdo de servicos de criacdo do acervo digital em nuvem
de procedimentos administrativos dos exercicios de 2021 a 2024 para atendimento das demandas
do Fundo Municipal de Educacdo de Pedro Afonso/TO.

| 1. DO PREAMBULO

1.1.1. Os licitantes interessados, deverdo apresentar proposta de precos até o dia
08/03/2024 até as 18h00min, através do e-mail cplpedroafonso@gmail.com ou protocolar em
envelope lacrado, na recpgdo do prédio da prefeitura municipal de Pedro Afonso/TO.

1.1.2. Este processo sera regido pela Lei Federal n2? 14.133/21 de 01 de abril de 2021, em
especial o artigo 75, inciso Il.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
2.1, N3ao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.1.1. Que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.1.2. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.1.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

A. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

B. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
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controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdao versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

C. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta;

D. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou
qgue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

E. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

F. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagcdo trabalhista.

2.1.4. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
2.1.5. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a

outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utiliza¢do fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.1.6. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢cao
(Acorddo n 746/2014-TCU-Plenario);

‘ 3. DO INGRESSO NA DISPENSA E APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

3.1. Até no dia e horario definidos, na sede da prefeitura municipal de Pedro Afonso/TO ou
pelo e-mail cplpedroafonso@gmail.com, qualquer interessado poderd protocolar proposta de
preco referente aos servigos ora contratados.

3.2. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa de licitacdo se dard com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2.1. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, -
encaminhara, exclusivamente por meio e-mail, no endereco cplpedroafonso@gmail.com, a
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proposta com a descricdao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.2. A proposta também devera conter declaragdao de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam
a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo
0 proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no e-mail, os fornecedores NAO poderdo retira-la,
substitui-la ou modifica-la;

3.9. No envio da proposta inicial, o fornecedor devera enviar, as seguintes declaracdes:

3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
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3.9.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagido no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.9.4. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de

2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts 42 a 49.
‘ 4. FORMA DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E HABILITACAO

4.1. Apds o julgamento das propostas, o licitante ofertante do menor preco serd
convocado para apresentar no prazo maximo de 1 dia util os documentos de habilitacdo.

4.2, A abertura dos envelopes e e-mails, ocorrerd em até 3 (trés) dias uteis, apds findado o
prazo de recebimento dos envelopes supramencionado neste termo de referéncia.

4.3. Para avaliacdo do arcabouco documental, sera seguido dos seguintes critérios;

4.3.1. Abertura do envelope;

4.3.2. Conformidade da proposta, selecionado a mais vantajosa;

4.3.3. Solicitacao dos documentos de habilitagao;

4.3.4. Apreciacao da condicdo de habilitacao;

4.3.5. Declaragado do vencedor;

4.4, Recomendamos que os licitantes optem por enviar os documentos habilitagao

juntamente com a proposta de precos, para fins de agilidade processual.
5. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante, sera
verificard o eventual descumprimento das condicGes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

A. Consulta Consolidada do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

B. Constatada a existéncia de sancdo, a comissdo reputara o licitante inabilitado,
por falta de condicdo de participacao.

5.2. Da habilita¢do juridica:
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5.2.1. Todos os documentos deverao ser apresentados em cépias autenticadas em cartério
ou autenticados por servidores do municipio. Exceto para casos de documentos com
autenticacgao digital;

5.2.2. No caso de empresario individual: Ato Constitutivo de Empresa Individual,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

5.2.3. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

5.2.4. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em Vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

5.2.5. No caso de sociedade simples: Inscricdo do Ato Constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

5.2.6. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: Certidao Expedida Pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil Das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condi¢ao
de microempresa ou empresa de pequeno porte, como determinado pelo Departamento Nacional
de Registro do Comércio - DNRC;

5.2.7. Carteira de Identidade ou documento equivalente que contenha foto.

5.2.8. Apresentar comprovante de enquadramento como MEI, ME e EPP através de certidao
emitida pela junta comercial do estado sede do licitante ou através declara¢gao conforme modelo
do Anexo IV.

5.3. Da regularidade fiscal e trabalhista

5.3.1. Certiddo Negativa, ou Certiddao Positiva com efeito de Negativa de Débitos Relativos

aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido. Conforme Portaria Conjunta PGFN/RFB n2 1.751,
de 2 de outubro de 2014, ou outra equivalente na forma da Lei;

5.3.2. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa de Débito Estaduais;

5.3.3. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa de Débito Municipais
do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente na forma da Lei;
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5.3.4. Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida através do site
www.tst.jus.br/certiddo, de acordo com a Lei n? 12.440, de 07/07/2011, ou outra que tenha a
mesma comprovacao na forma da lei.

5.3.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
devidamente valida, emitida pela Caixa Econémica Federal, que comprove inexisténcia de débito
perante o FGTS;

5.3.6. Comprovante de inscricdo Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ e/ou Prova de
inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);

5.3.7. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, facultado para microempreendedores individuais;

5.4. Da habilitagdo técnica

5.4.1. Apresentar ao menos 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, o atestado de
capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove o
desempenho de atividades compativeis em caracteristicas correspondentes a aquisicdo objeto
desta Licitagao.

5.5. Da habilitagao financeira

5.5.1. Certidao Negativa de Faléncia da sede da pessoa juridica.

5.5.2. Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.
5.6. Das declaragdes

5.6.1. Declaragao geral, conforme modelo anexo a este termo de referéncia;

| 6. DA PROPOSTA DE PREGO

6.1. A proposta deverd ser apresentada observando-se o modelo constante em anexo ou

em modelo préprio, desde que contenha as informacdes exigidas neste termo de referéncia,
impressa em papel personalizado da empresa (se tiver), elaborada em lingua portuguesa,
apresentada sem alternativas, emendas, borrées, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissoes,
devendo ser entregue em uma Unica via. Suas folhas devem estar rubricadas e assinada pelo seu
representante legal, devendo ainda constar:

6.1.1. Descricdo completa do objeto do termo de referéncia;
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6.1.2. Conter identificacdo completa da licitante, tais como: razdo social, nome fantasia,
CNPJ/MF, endereco completo, telefone, fax e endereco eletronico (e-mail) da proponente se
houver;
6.1.3. Valor unitdrio e total de cada um dos itens e valor global;
6.1.4. Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data de sua emissao;
6.1.5. Declaracdo expressa de que o preco proposto todos os custos diretos e indiretos

necessarios para a execucdo completa do obejto discriminado no termo de referéncia.

6.2. A auséncia do cumprimento dos itens 6.1, 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3, 6.1.4 e 6.1.5 acarretard na
desclassificacdo da proposta de precos.

| 7. EM CASO DE EMPATE

7.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem:

7.1.1. Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

7.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

7.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos
6rgaos de controle.

7.2. Em igualdade de condicOes, se ndo houver desempate, serd assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

7.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada
por orgdo ou entidade de Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

7.2.2. Empresas brasileiras;

7.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
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7.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdao, nos termos da Lei n? 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

8. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO

8.1. O resultado final sera divulgado na integra em forma de extrato no diario oficial, bem
como a disponibilizacdo da copia da ata no site oficial do municipio (www.pedroafonso.to.gov.br)
o resultado final, com a indicagdo do fornecedor classificado em primeiro lugar e respectivamente
a indicagdo do item vencido.

| . DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Podera a administracdo municipal revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente
justificado.

9.2. O Fundo Municipal de Educagdo devera anular o presente instrumento, no todo ou em
parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacao.

9.3. A anulagdo do presente instrumento, ndo gera direito a indenizacao.

9.4. Ap0ds a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo o Fundo Municipal de Educacao de
Pedro Afonso, Estado do Tocantins.

10. DO FORO

10.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Pedro Afonso/TO, por mais privilegiado que outro
seja, para ser dirimidas eventuais duvidas decorrentes desta Licitacdo, ndo resolvidas na esfera
Administrativa.

Pedro Afonso/TO, aos 11 de margo de 2024.

Maria Lucimaria de Sousa Ribeiro Cunha
Secretaria Municipal de Educacao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo o registro de precos para contrata¢ao
de servigos de criacdo do acervo digital em nuvem de procedimentos administrativos dos
exercicios de 2021 a 2024 para atendimento das demandas do Fundo Municipal de Educagao de
Pedro Afonso/TO.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1. Os arquivos municipais dispdem de informacgdes, imprescindiveis a administracao publica.
Porém, a realidade destes documentos é o mau acondicionamento somado a necessidade de
atualizagbes e investimentos, tanto financeiros como de inovagdo, para garantir a conservacgao,
preservacao e digitalizacdao dos documentos arquivados.

2.2. A lei existe para regularizar essa situacdo, mas ndo existem politicas publicas que
favorecam a mudanca da condicdo existente, que é o descaso. Baseado nisso, a fim de garantir
gue se tenha o cumprimento da lei de acesso a informagdo n2 12.527, sancionada em 2011, s3do
necessarias medidas urgentes como, por exemplo, a digitalizagdo dos documentos para
alimentacdo dos portais de transparéncia do municipio.

2.3. Conforme se tem conhecimento, o desinteresse no ramo da arquivologia é visivel. Apenas
um setor do servico publico (o arquivo) define o futuro de nossos documentos, cujas condicdes
estruturais muitas vezes estdo reservadas a um pordo ou a um saldo antigo, visto que guardam um
amontoado de papéis sem qualquer classificacao.

2.4. Sabe-se que preservar significa cuidar, e para isso precisa-se de cuidadores cada vez mais
especializados para suprir a demanda, os quais devem ser apoiados por politicas publicas e
legislacdo vindas ao encontro desta especializacdao. Além disso, o alicerce desses cuidadores
precisa ser a cultura da organizacdo que tenha a finalidade de dar transparéncia as informacdes,
para que todos tenham acesso. Sem estratégias de preservacdo, o acesso aos documentos nao
sera possivel e, ao deixarem de existir, os direitos humanos basicos serdo negados.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. O mundo, hoje, gira em torno das tecnologias de informag¢des e comunicagdes, as quais
exercem um papel fundamental dentro das organizacdes publicas e privadas. Na atual conjuntura
politico administrativa, o acesso a informacdo aos poucos toma uma nova direcdo, e com isso,
garante o respeito aos cidaddos. As organizacoes publicas estdo baseadas em conceitos, muitas
vezes, desatualizados e dispdem de servidores sem treinamentos. J4, as organizacOes privadas,
dispdem de pessoas treinadas que respondem a altura as curiosidades ou necessidades de clientes
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gue estdo atras de informagdes. Aquelas, mesmo alicercadas de modo desigual, desejam entrar
em uma concorréncia com essas Ultimas a fim de fornecer as informagdes aos usudrios de forma
igualitaria.

3.2. O Fundo Municipal de Educacdo com o intuito de melhorar a performance da gestdo
documental pretende melhorar a utilizacdo da informdtica como forma de atualizar o arquivo
documental dos servidores, processos administrativos e o arquivo de Leis no que diz respeito a
digitalizacao de documentos como forma de modernizar a administragao e a gestdao documental
do arquivo dentro do contexto de gestdo de documentos e de procedimentos de politicas que
viabilizam a eficdcia da administracdo, pretende a contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos de digitalizacdo de documentos.

3.3. A contratacdo dos servicos solicitados justifica-se pela importancia de manter os registros
de documentos como forma de preservacdo da informacdo, sua gestdo e da sua consulta que
poderd ser realizada pelos diversos setores do municipio, recursos humanos, almoxarifado,
contabilidade, licitacdo, patrimdnio, juridico e administrativo, para atender aos pedidos de
entrega de documentos de forma digital, que solicitados pela populacado, qualquer pessoa do povo
e pelas autoridades competentes, bem como solicitacdes feitas pelo TCE e MP/TO.

3.4. Os documentos sao patrimonios publicos, tanto no sentido administrativo quanto do ponto
probacional. A sociedade delega ao poder publico o dever de zelar por esse patrimonio e propiciar
0 acesso a ele, de modo a assegurar o direito a informacao, garantido pela Constituicao Federal,
em seus Artigo 52:

XXXIIl — todos tém o direito a receber dos dérgaos publicos
informacgdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo
ou geral, que serdo prestados no prazo da Lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado; (....)

3.5. Seaguarda e a conservagao dos documentos sao feitos de um modo que dificulta o acesso
ao seu conteudo, os cidadaos estdao sendo privados de seu direito a informacdo e também de
outros direitos decorrentes do uso desses registros como prova documental, perdendo estes a sua
utilidade.

3.6. Afalta de zelo com os arquivos é crime, previsto na Lei n° 9.065/98, Artigo 62.

Destruir, inutilizar ou deteriorar:

(...)

Il — arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacoteca, instalacao
cientifica ou similar protegido por Lei, ato administrativo ou
decisdo judicial:

Pena —reclusdo, de um a trés anos, e multa.
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3.7. Além da importancia mais direta para a administracdo publica e para o interesse
particulares dos cidadaos, o acervo desta Casa de Leis constitui prova documental em favor das
autoridades competentes e do particular, devendo ser conservado e organizado de forma que
possibilite a pesquisa de forma eletronica com a implantagao da digitalizacao de documentos.

3.8. Apods as observacdes descritas nos paragrafos anteriores e considerando que o arquivo
digitalizado podera servir como instrumento de apoio a administragdao, ao desenvolvimento
técnico e como elementos de prova e informacdes (artigo 12 da Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de
1991), justificamos a contratacdo de empresa especializada para realizar os servigos objeto desta
contratacgao.

3.9. Baseando-se em informacdes do Conselho Internacional de Arquivos (CIA), cita-se os
principios de acesso aos arquivos, adotado como a posicao do CIA na Assembleia Geral Ordinaria
em Edimburgo, em 1997:

A. O publico tem o direito de acesso aos arquivos de drgdos publicos. Entidades publicas e
privadas devem abrir seus arquivos o mais amplamente possivel.

B. Instituicdes custodiadoras de arquivos tornam publica a existéncia dos arquivos, inclusive a
de documentos fechados ao acesso, e divulgam as restricdes que afetam os arquivos.

C. Instituigdes custodiadoras de arquivos adotam uma abordagem proativa para acesso.

D. Instituicdes custodiadoras asseguram que restricdes de acesso sejam claras e de duragao
determinada, baseadas em legislacao pertinente, reconhecem o direito de privacidade de
acordo com as normas culturais e respeitam os direitos dos proprietarios de documentos
privados.

E. Arquivos sdo disponibilizados em condi¢des de acesso igualitarias e justas.

F. Instituicdes custodiadoras de arquivos garantem que vitimas de crimes graves segundo as
leis internacionais tenham acesso a documentos que proporcionam a evidéncia necessaria
a afirmacdo de seus direitos humanos e a prova de sua violacdo, mesmo se esses
documentos estiverem fechados ao publico em geral.

G. Usuarios tém o direito de apelar de uma negacdo de acesso.

H. Instituicdes custodiadoras de arquivos garantem que as restricGes operacionais nao
impecam 0 acesso aos arquivos.

I. Arquivistas tém acesso a todos os arquivos fechados e neles realizam o trabalho
arquivistico necessario.
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J. Arquivistas participam do processo de tomada de decisdo sobre acesso. (CONARQ,
Principios de Acesso aos Arquivos, 2012, pag. 13-19).

3.10. Tendo como base o exposto até entdao, ndo podemos pensar no arquivo publico como um
amontoado de papéis, depositados em uma unidade fisica sem interesse administrativo. Precisa-
se refletir a necessidade de instituir a responsabilidade desses documentos produzidos e
acumulados.

4. JUSTIFICATIVA DE DEMANDA

4.1. A digitalizacdo de autos fisicos contribui para o amplo acesso e a disseminacdo dos
documentos por meio da tecnologia da informacdo. Ademais, a digitalizacdo auxilia a preservacao
da documentacdo, bem como reduz a necessidade de espaco fisico para o adequado
armazenamento de autos de papel, cuja conservacdo encontra dbice no clima quente e Umido do
estado do Tocantins. Acrescenta-se, também, que o procedimento em comento implementa nitida
melhoria do meio ambiente do trabalho, potencializando o bem-estar fisico e mental dos
integrantes dos departamentos administrativos, com o consequente aumento de produtividade.

4.2. Os servigos de digitalizacao dos processos dos anos de 2021, 2022, 2023 e 2024 tem como
objetivo a busca por eficiéncia no arquivamento do acervo documental bem como redugdo de
custos diretos e indiretos, otimizacdo do espaco fisico e a seguranga da informacao.

4.3. A padronizacdo da digitalizacao assegura a qualidade e a consisténcia das informacdes,
assim como garante que as matrizes digitais sejam compativeis e pesquisavel para melhor
atendimento.

4.4. Como o Fundo Municipal de Educa¢do ndo possui a capacidade operacional e técnica para
atender essa demanda, a solucao indicada é a contratacdo de empresa especializada na prestagao
desse tipo de servico incluindo os equipamentos necessarios para execucao dos servigos,
conforme quantitativos previstos abaixo.

4.5. Considerando ainda a necessidade de prover maior seguran¢ca ao acervo bem como
modernizar o tramite processual, o servico a ser realizado por empresa especializada e o
mecanismo mais eficiente e que garantird a confiabilidade e qualidade na transformacdo do
acervo fisico em digital. Todo esse procedimento estara sob a fiscalizacdo e monitoramento pelo
fiscal de contrato e ficard resguardado por termos de confidencialidade que mitigarao eventuais
riscos de seguranga e sucesso do projeto.

4.6. Todo esse procedimento proporcionard seguranca dos processos fisicos, além do fluxo de
pessoas internamente. Problemas relacionados a espaco fisico serdo minimizados, permitindo um
maior conforto e qualidade no ambiente administrativo.

4.7. Considerando as acdes administrativas realizadas no decorrer dos exercicios de 2021, 2022,
2023 e 2024, se conclui que ha uma grande demanda a ser considerada, o fundo municipal estima

A5

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO AFONSO
Rua Getulio Vargas, n°400 CEP: 77.710-000. Tel: (63) 3466-1215 e fax (63) 3466-1220

E-mail: gabjoaguimpinheiro@gmail.com



b=
4

GOVERNO DE 2021-2024

PEDRO AFONSO

DESENVOLVIMENTO E JUSTICA SOCIAL

gue aproximadamente 550 procedimentos sao realizados anualmente, se levar em consideragao
gue cada procedimento tem uma média de 100 pdaginas por processo, 0 municipio tem a demanda
de aproximadamente 220.000 paginas para serem digitalizadas se calculada os 4 anos de
demanda.

4.8. A futura prestadora dos servicos deverd iniciar a digitalizacdo dos processos assim que
receber a ordem de servicos, e devera iniciar a digitalizacdo a partir dos procedimentos de 2021,
apos finalizada devera digitalizar os procedimentos de 2022 e assim sucessivamente.

4.9. Os procedimentos do exercicio de 2024, deverao ser digitalizados conforme a demanda for
surgindo, de acordo com as ordens de servicos enviadas pelo departamento de compras.

5. RESULTADOS ESPERADOS:

5.1. Iniciar o processo de digitalizacdo na forma de gestdo documental para promover a
reducdo de custos operacionais, tempo de espera para localizacdo dos documentos, além das
vantagens de consultas simultaneas e de consultas simultaneas e de trafega-las no mundo
eletrénico com validade juridica e seguranca, permitindo alternativas para a gestdo documental da
Administracdo Publica seguindo as orientacdes das legislacGes vigentes.

5.2. O inicio do processo de baseia na Lei Federal n° 8.159/91, Artigo 32 que determina:
Considera-se gestdao de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes
a sua producgdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermedidria,
visando sua eliminag¢ado ou recolhimento para a guarda permanente.

6. DO CRITERIO DE JUGAMENTO
6.1. Neste caso solicitamos que optem pelo critério de julgamento “MENOR PRECO POR ITEM”,
pois qualifica o menor prego individualmente, para evitar futuros transtornos justificamos a nossa

solicitacao.

7. DA DESCRIMINAGAO DOS ITENS

ITEM DESCRIMINAGAO UND | QNT
Servicos de Digitalizacdo de processos arquivados e atuais com

recuperacdo de processos desgastados e auditoria interna (se
1 L . L ) PG |220000
necessario) em processos antes do servico de digitalizacdo além dos

servicos de guarda on-line.

7.1. Caracteristicas do acervo a ser digitalizado:

7.1.1. Tipos de papel: sulfite, cartolina e cartaz;
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7.1.2. Tamanhos predominantes: A-4, oficio e A-3;
7.1.3. Cerca de 4% dos originais sdao constituidos por documentos de tamanhos menores que
o A-4;
7.1.4. Acondicionamento e apresentacdo: Caixas arquivos etiquetados e volumes em pastas
ou encadernados;
7.1.5. Cerca de 07% dos documentos estdo encadernados em volumes de capa dura que

poderdo ter suas lombadas cortadas para possibilitar a digitalizacdo. As lombadas cortadas
deverdo ser reconstituidas pela contratada;

7.1.6. Cerca de 90% dos originais apresentam grampos de fixacao.
7.2. Osservicos de gestdo e criacdo do acervo digital em nuvem dever3;
7.2.1. Ficar disponivel 24 horas por dia 7 dias por semana.

7.2.2. O acesso deverad ser repassado para o contratante, ficando o mesmo responsavel pelos
usudrios que terao acesso.

7.2.3. Os documentos deverao estar divididos por pastas e subpastas de identificacao.
7.2.4. Os procedimentos deverao estar separados por ano do inicio do procedimento.
7.2.5. Todos os documentos armazenados deverdo estar em formato PDF, exceto ocorra

algum fato superveniente.

7.3. O servico de digitalizacdo sera de todo o acervo de documentos e processos fisicos em
tramite e em arquivo, incluindo o fornecimento de software, para armazenamento, indexacao,
consulta e exportagao dos documentos bem como todos os equipamentos, ferramentas e mao de
obra necessaria.

8. DA VIGENCIA

8.1. O prazo de vigéncia do contrato ou ata de registro de precos sera de até 31/12/2024, a
contar da data de sua assinatura.

9. RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

9.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por meio de servidor especialmente
designado, e efetuar os pagamentos nas condi¢Oes e precos pactuados, a vista das Notas
Fiscais/Faturas devidamente atestadas;
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9.2. Prestar aos profissionais alocados pela CONTRATADA, as informagdes e esclarecimentos
pertinentes ao desenvolvimento de suas atribui¢des, que eventualmente sejam solicitados;

9.3. Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da CONTRATADA que
dificulte a fiscalizagdo e se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das
funcdes que Ihe foram atribuidas;

9.4. Notificar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na execucdo da entrega do
objeto deste Termo de Referéncia;

10. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA Informard a CONTRATANTE com antecedéncia sobre as interrupcdes
necessarias para ajustes ou manutencdo. A interrupcdo necessdria para manutencdo serd
realizada num periodo em que fizer necessario para as devidas correcoes e ajustes técnicos;

10.2. Executar os servicos conforme especificacGes deste termo de referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das obrigacdes assumidas;

10.3. Responsabilizar-se por danos, avarias e desaparecimento de bens materiais, causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros, por seus prepostos ou empregados em atividades as dependéncias
do CONTRATANTE, desde que fique comprovadas a responsabilidade, pelos vicios e danos
decorrentes da execu¢ao do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Nao permitir que os empregados conduzam veiculos fora das dependéncias do prédio da
CONTRATADA;

10.5. Responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias
e as demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

10.6. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pela fiscalizacdo do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste termo de referéncia;

10.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Contratante;

10.8. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a ndo executarem atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcdo;
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10.9. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servigos;

10.10. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.11. Manter durante toda a vigéncia do futuro contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

10.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.13. Manter preposto aceito pela Contratante nos hordrios e locais de prestacao de servico para
representd-la na execucdo do contrato com capacidade para tomar decisGes compativeis com os
compromissos assumidos;

10.14. Cumoprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal ou distrital, as normas de
seguranca da Contratante;

10.15. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

10.16. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execu¢ao do empreendimento;

10.17. Manter preposto aceito pela Contratante nos horarios e locais de prestacao de servigco para
representa-la na execugdo do contrato com capacidade para tomar decisdes compativeis com os
compromissos assumidos;

10.18. Responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

10.19. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade fiscal, a contratante devera entregar
ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato os seguintes documentos:

10.20. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido/ prova de
regularidade relativa a Seguridade Social;

10.21. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do contratado;
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10.22. CertidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do contratado;

10.23. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;
10.24. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.25. Serdo de exclusiva responsabilidade da Contratada eventuais erros/equivocos no
dimensionamento da proposta.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

11.3. As comunica¢Bes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

11.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdao, que conterd informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis,
dentre outros.

11.6. Fiscalizacao

11.6.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11.7. Fiscalizacdo Técnica

11.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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11.7.1.1. Fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessdrio para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e
Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, ll);

11.7.1.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lIl);

11.7.1.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, IV).

11.7.1.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

11.7.1.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renova¢do tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

11.8. Fiscalizacdao Administrativa

11.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencao das condi¢cdes de
habilitacdao da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

11.8.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdao do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 23, IV).

11.9. Gestor do Contrato

11.9.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, V).
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11.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, 11).

11.9.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 21, lll).

11.9.4. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencado ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

11.9.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

11.9.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

11.9.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
12.1. Recebimento

12.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

12.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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12.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

12.1.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo serd de até 5 (cinco) dias uteis.

12.1.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

12.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

12.1.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

12.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

12.2. Lliquidagao

12.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §32 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

12.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

12.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

12.2.2.1. O prazo de validade;

12.2.2.2. A data da emissao;
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12.2.2.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;
12.2.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;
12.2.2.5. O valor a pagar; e
12.2.2.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
12.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,

ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

12.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

12.2.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢ao das
condicdes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

12.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

12.2.7. N3ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o
recebimento de seus créditos.

12.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

12.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto
ao SICAF.

12.3. Prazo de pagamento
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12.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da
finalizag¢do da liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

12.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice inflacionario de correcao monetaria.

12.4. Forma de pagamento

12.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.4.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

12.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

12.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

12.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.5. Cessdo de crédito

12.5.1. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de
8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente toépico.

12.5.1.1. As cessOoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do
contratante.

12.5.2. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao,
estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

12.5.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condicoes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento
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de cessdao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.5.4. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execu¢do do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

12.5.5. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. O objeto do contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, parcialmente a terceiros, dés de que contenha a
autorizacdo prévia da Administracdao, por escrito, sob pena de aplicacdo de sangdes, inclusive
rescisdao contratual.

Pedro Afonso/TO, aos 04 de marco de 2024.

Maria Lucimaria de Sousa Ribeiro Cunha
Secretdria Municipal de Educacao

A5

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO AFONSO
Rua Getulio Vargas, n°400 CEP: 77.710-000. Tel: (63) 3466-1215 e fax (63) 3466-1220

E-mail: gabjoaguimpinheiro@gmail.com


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.429%2C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20as%20san%C3%A7%C3%B5es%20aplic%C3%A1veis,fundacional%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.429%2C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20as%20san%C3%A7%C3%B5es%20aplic%C3%A1veis,fundacional%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm

b=
4

GOVERNO DE 2021-2024

PEDRO AFONSO

DESENVOLVIMENTO E JUSTICA SOCIAL

ANEXO UNICO DO TERMO DE REFERENCIA
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

A elaboracdo dos estudos técnicos preliminares constitui-
se na primeira etapa de planejamento para a contratacdo
de servicos de criacdo do acervo digital em nuvem de
procedimentos dos exercicios de 2021 a 2024 do Fundo
Municipal de Educagdo de Pedro Afonso/TO.

1. JUSTIFICATIVA

1.1. A digitalizacdo de autos fisicos contribui para o amplo acesso e a disseminacdo dos
documentos por meio da tecnologia da informacdo. Ademais, a digitalizacdo auxilia a preservacao
da documentacdo, bem como reduz a necessidade de espaco fisico para o adequado
armazenamento de autos de papel, cuja conservacdo encontra ébice no clima quente e Umido do
estado do Tocantins. Acrescenta-se, também, que o procedimento em comento implementa nitida
melhoria do meio ambiente do trabalho, potencializando o bem-estar fisico e mental dos
integrantes dos departamentos administrativos, com o consequente aumento de produtividade.

1.2, Os servicos de digitalizacdo dos processos dos anos de 2021, 2022, 2023 e 2024 tem
como objetivo a busca por eficiéncia no arquivamento do acervo documental bem como reducgao
de custos diretos e indiretos, otimiza¢do do espaco fisico e a seguranca da informacao.

1.3. A padronizacao da digitalizacdo assegura a qualidade e a consisténcia das informacgdes,
assim como garante que as matrizes digitais sejam compativeis e pesquisavel para melhor
atendimento.

1.4. Como o Fundo Municipal de Educagao ndo possui a capacidade operacional e técnica para
atender essa demanda, a solucao indicada é a contratacdo de empresa especializada na prestagao
desse tipo de servico incluindo os equipamentos necessarios para execu¢ao dos servigos,
conforme quantitativos previstos abaixo.

1.5. Considerando ainda a necessidade de prover maior seguranca ao acervo bem como
modernizar o tramite processual, o servico a ser realizado por empresa especializada e o
mecanismo mais eficiente e que garantird a confiabilidade e qualidade na transformacdo do
acervo fisico em digital. Todo esse procedimento estara sob a fiscalizacdo e monitoramento pelo
fiscal de contrato e ficara resguardado por termos de confidencialidade que mitigardo eventuais
riscos de segurancga e sucesso do projeto.

1.6. Todo esse procedimento proporcionara seguranga dos processos fisicos, além do fluxo de
pessoas internamente. Problemas relacionados a espaco fisico serdo minimizados, permitindo um
maior conforto e qualidade no ambiente administrativo.
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1.7. Considerando as a¢Oes administrativas realizadas no decorrer dos exercicios de 2021,
2022, 2023 e 2024, se conclui que ha uma grande demanda a ser considerada, a administragdo
publica estima que aproximadamente 550 procedimentos sdo realizados anualmente, se levar em
consideracdo que cada procedimento tem uma média de 100 pdginas por processo, 0 municipio
tem a demanda de aproximadamente 220.000 paginas para serem digitalizadas se calculada os 4
anos de demanda.

1.8. A futura prestadora dos servicos devera iniciar a digitalizacdo dos processos assim que
receber a ordem de servicos, e devera iniciar a digitalizacdo a partir dos procedimentos de 2021,
apos finalizada devera digitalizar os procedimentos de 2022 e assim sucessivamente.

1.9. Os procedimentos do exercicio de 2024, deverdo ser digitalizados conforme a demanda
for surgindo, de acordo com as ordens de servi¢os enviadas pelo departamento de compras.

2. OBIJETIVO

2.1, O presente procedimento tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacado de servigos de criacdo do acervo digital em nuvem de procedimentos dos exercicios
de 2021 a 2024 do Fundo Municipal de Educagdo de Pedro Afonso/TO.

3. ALINHAMENTO ENTRE A NECESSIDADE DA CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO

3.1. Atendimento as necessidades do municipio e futuros fornecedores indo ao encontro do
negdcio institucional, ndo apresentando conflito com o Planejamento Estratégico Institucional e
Resolugdes ou com objetivos organizacionais relacionados a gestdo das aquisicdes e contratagdes.

3.2. A necessidade desta contratacdo encontra-se respaldada no fato de atendimento a
necessidade de criacao do acervo digital dos procedimentos do municipio dos anos de 2021, 2022,
2023 e 2024.

4. REQUISITOS DA SOLUCAO

4.1. O servico de digitalizacdo consiste na trasladacdo do documento fisico em eletronico, por
meio de equipamentos especificos de alto desempenho de captura.

4.2, Os equipamentos devem ter capacidade de digitalizar frente e verso, pois carimbos,
autenticacGes e anotacoes existentes no verso dos documentos sdo InformacGes consideradas
importantes.

4.3. Os documentos a serem disponibilizados para a digitalizacdo podem ter tamanho maximo
A3 e diferentes tipos de gramaturas.
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4.4, A executora do servico se responsabilizarda por todo material necessario para a
higienizacdo, limpeza, recuperagao e organiza¢ao dos documentos.

4.5, Os documentos deverado ser, previamente, preparados para a digitalizagao.

4.6. A digitalizagdo dos documentos deve ocorrer em conformidade com os padrdes
especificados nas normas legais.

4.7. A executora do servico deve editar o arquivo eletronico de forma que as pdginas fiquem
em posicdo de leitura, isto é, ndo deixando ter papéis rotacionados ou invertidos.

4.8. O Controle de Qualidade deve consistir na verificacdo dos resultados obtidos na etapa de
digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem capturada e a integridade do
documento, isto é, deve garantir que a imagem ndo fique distorcida, fora de foco, de dificil
visualizacdo, rotacionada ou invertida, fora dos padrdes estabelecidos.

4.9. A Etapa de Indexacdo deve incluir a criacdo de estruturas de dados associadas ao tipo de
documento e ao seu conteudo, com o objetivo de acelerar seu processo de recuperacdo, devendo
os referidos atributos ser inseridos na solugao informatizada para o Gerenciamento de Consulta de
Documentos, o que a executora do servico também deve fornecer.

4.10. O sistema de indexa¢dao deve permitir a personaliza¢ao da indexa¢dao dos documentos,
criando campos especificos de pesquisa.

4.11. A disponibilizacdo dos documentos digitalizados podera ser feito via transmissdao ou
conforme acordado com a contratada;

4.12. Findo o processo de digitalizacao, os documentos ja digitalizados podem ser devolvidos,
ou mantidos sob custddia/guarda fisica.

5. SOLUCAO INFORMATIZADA DE GESTAO E CONSULTA DE DOCUMENTOS E OUTRAS
MIDIAS
5.1. A executora do servico deve manter, durante a vigéncia de execucdo dos servicos,

solucdo informatizada para Gestdo e Consulta de Documentos e outras Midias do municipio,
referente aos documentos fisicos enquanto de posse da executora do servico. Esta solucdo deverd
atender no minimo as seguintes funcionalidades:

5.1.1. Cadastros, controle e gerenciamento da documentacao e midia fisicas;
5.1.2. Registro de entrada, saida e retorno de documento e midia;
5.1.3. Multiplos niveis de permissdo de usuarios;
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5.1.4. Controle de temporalidade de documentos;
5.1.5. Busca e controle da localizagdao dos documentos;
5.1.6. Pesquisa a localizagao do documento através de atributos, com mais de um atributo

simultaneamente;

5.1.7. Cobranga eletronica de documentos pendentes de retorno;
5.1.8. Controle da Solicitacdo de documentos;
5.1.9. Controle do Expurgo de documentos;

5.1.10. Relatérios (dos cadastros, entradas e saidas de documentos, tipos de documentos,
localizacdo);

6.  DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

ITEM DESCRIMINAGCAO UND QNT
Servicos de Digitalizagdo de processos arquivados e atuais com recuperagdo de

1 processos desgastados e auditoria interna (se necessario) em processos antes do PG 220000

servigo de digitalizagdo além dos servigos de guarda on-line.

6.1. Necessidades Tecnoldgicas

6.1.1. Possibilidade de equipamentos para folhas A3 e A4, equipamentos para fotos e
negativos fotograficos

6.1.2. Velocidade minima de 250 folhas didrias nos equipamentos A3 e 6000 paginas diarias
nos equipamentos A4.

7. ADEQUACAO DO AMBIENTE

7.1. O municipio de Pedro Afonso ndo possui necessidade de realizar adequacdes nos
ambientes.

8.  ESTIMATIVA DE CUSTOS

8.1. Para composicdo dos custos foram realizadas pesquisas de precos no SICAP-LCO de
contratacdes similares realizadas por outros 6rgdos do estado do Tocantins.

9. INDICACAO DA SOLUCAO MAIS ADEQUADA
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9.1. Em conversa com as secretarias demandante sobre as particularidades da demanda,
visando a andlise comparativa de solugdes, alguns pontos importantes foram destacados pela
equipe:

A. Possuimos os equipamentos para realizacdo dos servicos? Nao.

X/
°e

Seria necessdrio contratar mao de obra especializada para realizar os servicos.
B. Possuimos equipe para operacao de equipamentos? Nao.

s Seria necessdrio realizar a aquisicdo dos equipamentos.

C. Possuimos software para solucdo e criacdo do acervo digital? N3o.

+* Seria necessario contratar licenca de uso de software.

D. Os processos ja estdo tratados, com separacdo de grampos, higienizacdo e classificacdo?
Nao.

% Os processos encontram-se desorganizados, misturados, com grampos e empoeirados.

E. H& grande quantidade de documentos a serem digitalizados? Sim.

e

AS

A demanda de aproximadamente 220000 paginas a serem digitalizadas no fundo municipal
de educacdo e das suas unidades administrativas apéndice, sdao referentes aos
procedimentos dos exercicios de 2021 a 2024.

9.2. Considerando que no momento atual o municipio ndo possui capacidade de contratar
mao de obra especializada, devido ao indice de folha esta no limite para realizar as contratacgdes.
Outrossim os valores de aquisicao dos equipamentos sdo de elevados. A contratacao do software
deverd ser paga mensalmente ou anualmente, esta solucdo é invidvel, a contratacao de empresa
especializada nos servicos, ja possui essa solugdo sem acarretar sustos mensais.

9.3. A solucdo mais adequada, é a contratacdo em formato de outsourcing.
10. MAPEAMENTO DE RISCOS

10.1. O mapeamento de riscos permite a identificacdo, avaliacdo e gerenciamento dos riscos
que possam comprometer o sucesso da contratagdo e da gestdo contratual. Para cada risco
identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos potenciais,
possiveis acoes preventivas e contingéncias, bem como a identificacdo de responsaveis por acao.

10.2. Apds a identificacdo e classificacdo, deve-se executar uma analise qualitativa e
guantitativa dos riscos. A analise quantitativa dos riscos consiste na classificacdo conforme a
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relacdo entre a probabilidade e o impacto. Tal classificacdo resultard no nivel do risco e
direcionara as a¢oes relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestdo do contrato.

10.3. A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos de planejamento e de gestdo dos
servicos identificados e classificados neste documento.

RISCO 01 - N3o haver disponibilidade orgamentdria.
Probabilidade: (X)) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X)Alta
A ndo contratagdao implicard na auséncia de publicagdo e consequente descumprimento das
exigéncias da Lei de Licitacdo (publicacdo em jornal de grande circulagao), pois sem a publicidade
do extrato com o aviso da licitacdo ndo serd possivel realizar os procedimentos licitatério.
Acgdo preventiva Responsavel

Buscar base no Planejamento Estratégico da
Instituicao.

Equipe de Planejamento da Contratagao.

Acgdo de Contingéncia Responsavel
Buscar remanejamento de valores previstos no
orcamento anual, juntamente com revisao da
necessidade imediata dos postos de servico

Equipe de Planejamento da Contratagdo

demandados.
RISCO 02 - Prestacdo insuficiente dos servicos.
Probabilidade: (X)) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média (X)Alta
Servicos sendo prestados de forma insuficiente ndo atenderd as necessidades da Geréncia de
Licitagao.

Acgdo preventiva Responsavel
Revisdo de cada cldusula de obrigacbes da
contratada e forma de presta¢ao do servico.

Equipe de Fiscalizagao

Sugestao de penalidade pelo fiscal da contratagao.
Acgdo de Contingéncia Responsavel

Estudar o grau de insuficiéncia e refletir sobre a
vantajosidade na rescisdo contratual e abertura de Equipe de Fiscalizagado
novo processo licitatério.

RISCO 03 - Atraso na conclusado da licitagao.
Probabilidade: (X) Baixa () Média ()Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média (X)Alta
N3o atendimento a demanda no prazo necessario, prejudicara a realizacdo dos procedimentos
licitatérios no municipio de Pedro Afonso/TO

Acgdo preventiva ‘ Responsavel
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Nomeacdao de maior numero de servidores para

S ore: . foi
apoiar a Equipe de Planejamento e Area Técnica. Gabinete do prefeito

Acgao de Contingéncia Responsavel
Deflagragdo de contratacdo emergencial e/ ou Equipe de Planejamento e Setores
contratacdo direta. envolvidos

RISCO 04 - N3o aceitacdao da empresa contratada em renovar.

Probabilidade: (X)) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa (X)) Média ()Alta
Atraso no processo de contratagdo e riscos peculiares dos prazos dos procedimentos licitatérios.
Acgdo preventiva Responsavel
Abertura de processo de renovagdao com 06 meses .
de antecedéncia. Fiscal
Acgdo de Contingéncia Responsavel
Abertura de novo processo de contratacao. Equipe de Planejamento

RISCO 05 - Atraso das obrigacdes trabalhistas e previdencidrias.
Probabilidade: ( X)) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa (X) Média ( )Alta
Descumprimento de cldusula contratual.

Acgdo preventiva Responsavel
Fiscalizagdo mensal da documentagdo enviada
referente ao processo de pagamento.
Acdo de Contingéncia Responsavel
Convocacgdo do 2° colocado no processo licitatério
e/ou rescisdo contratual.

Fiscal e Gestor do Contrato

Departamento de compras

10.4. Tendo em vista que o mapeamento de riscos descreverd e avaliar as ameacas que possam
vir a comprometer o sucesso e o objetivo da contratacdo, bem como definir de que formas devem
ser tratadas, ela permeard todo processo de Contratacao.

Pedro Afonso/TO, aos 04 de margo de 2024.

Maria Lucimaria de Sousa Ribeiro Cunha
Secretaria Municipal de Educacao

ANEXO Il = MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
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DISPENSA DE LICITAC/'-'\O FME-PA N2 045/2024

PROCESSO FME-PA N2 207/2024

OBJETO: Registro de precos para contratacdo de servicos de criacdo do acervo digital em nuvem
de procedimentos dos exercicios de 2021 a 2024 do Fundo Municipal de Educacdao de Pedro
Afonso/TO.

CONTRATO N2 XXX/2024

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM ENTRE-
SE O FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE
PEDRO AFONSO/TO E A PESSOA JURIDICA
XXXXXXXXXXXXXXX.

De um lado o FUNDO MUNICIPAL DE EDUCA(;AO DE PEDRO AFONSO/TO, inscrito no CNPJ
19.459.687/0001-56, sediado na Rua Getulio Vargas, nimero 400, Centro, CEP 77.710-000, Pedro
Afonso/TO, neste ato representado pela senhora MARIA LUCIMARIA DE SOUSA RIBEIRO CUNHA
brasileira, casada, inscrita no CPF 847.494.151-20, na qualidade de ordenadora de despesas,
doravante denominada CONTRATANTE, e do outro lado a pessoa juridica XXXXXXXXXXXXXXXX
inscrito no CNPJ XXXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXX, numero XXXXX, bairro XXXXX,
CEP XXXXXX, cidade XXXXXXXXXXX, neste ato representado pelo senhor XXXXXXXXXXXX,
nacionalidade, ocupacdo, status social, telefone XXXXXXXX, inscrito no CPF XXXXXXXXXXX,
doravante denominado CONTRATADO, pactuam o presente termo consubstanciado nas seguintes
clausulas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente termo de contrato, tem como objetivo realizar a contrata¢do de servigos de
criacdo do acervo digital em nuvem de procedimentos dos exercicios de 2021 a 2024 do Fundo
Municipal de Educac¢do de Pedro Afonso/TO.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O presente termo de contrato administrativo, terd a sua vigéncia a contar da data de sua
assinatura, até 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogado caso haja comum acordo entre
as partes.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. S3o aquelas constantes no anexo Il, termo de referéncia.
4, CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL

4.1. O valor maximo pago por esse contrato serd de RS 00.000,00 (XXXXXXXX) assim
atendendo o disposto no artigo 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.
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ITEM DESCRIMINAGCAO UND | QNT MARCA V. UNIT V.TOTAL

VALOR TOTAL:

Paragrafo primeiro — Para efetivacdo da atualizacdo do valor contratual previsto no paragrafo
antecedente, ocorrerd mediante a celebracdo de aditamento, na forma prevista na Lei n°
14.133/21.

Paragrafo segundo — Em nenhuma hipétese o municipio de Pedro Afonso/TO, pagara a contratada
antes do fornecimento dos produtos.

Paragrafo terceiro — Fica expressamente estabelecido que o preco contratado inclua os custos
diretos e indiretos para a completa execug¢do do objeto.

5. CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:
5.1. S3o aquelas constantes no anexo Il, termo de referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1. S3o aquelas constantes no anexo Il, termo de referéncia.

7. CLAUSULA SETIMA — DOS ACRESCIMOS E DAS SUPRESSOES

7.1. O CONTRATADO se obriga a aceitar os acréscimos ou supressoes até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor atualizado de cada item do contrato.

8. CLAUSULA OITAVA — DA FORMA DE SOLICITACAO DOS SERVICOS

8.1. Osservigos serao solicitados via e-mail. A contratada devera fornecer um orgamento prévio
de custo de cada publicacao.

8.2. A contratada somente devera publicar qualquer matéria apds o orcamento aprovado por
servidor do municipio de Pedro Afonso/TO.

9. CLAUSULA NONA — DA FISCALIZACAO

9.1. Cabe ao CONTRATANTE, a seu critério e através de seus servidores ou de pessoas
previamente designadas, exercer a fiscalizacdo de todas as fases de execucdo do presente
contrato, sem prejuizo das ressalvas contidas nas disposi¢cdes legais e normativas que regem a
advocacia, sendo obrigacdo do CONTRATADO fiscalizar seus empregados, parceiros e prepostos.
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Paragrafo primeiro - A fiscalizagdo ou acompanhamento da execugdao deste contrato serd
realizada pela administragdo municipal através do correspondente Fiscal de Contrato, o que nao
exclui nem reduz a responsabilidade do CONTRATADO, nos termos da legislacdo referente as
licitagOes e contratos administrativos.

Paragrafo segundo - O Fiscal do presente contrato serd formalmente designado pelo
CONTRATANTE, competindo-lhe o acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, respondendo
pelas acdes e omissdes que vierem sujeitar a Administracdo Publica a prejuizos e danos, diretos e
indiretos.

Paragrafo terceiro - Dentre as atribuicdes do Fiscal do Contrato, entre outras decorrentes da
funcdo, destacam-se as seguintes:

9.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos contratos;

9.1.2. Registrar nos autos do processo administrativo, quando observar irregularidades na
execucdo do objeto, por meio de instrumento habil (laudo de inspecdo, relatérios de
acompanhamento e recebimento, parecer técnico, memorando etc.), adotando as providéncias
necessarias ao seu correto cumprimento em conformidade com os critérios de qualidade,
rendimento, economicidade e eficiéncia, entre outros previstos no instrumento convocatodrio,
contrato e/ou proposta;

9.1.3. Acompanhar os prazos de vigéncia dos contratos, indicando a necessidade de
prorrogacoes, acréscimos e supressoes;

9.1.4. Solicitar ao CONTRATADO e aos 6rgaos competentes da administracdo municipal,
tempestivamente, todas as informacgdes, documentos ou providéncias necessarias a boa execucgao
do contrato;

9.1.5. Conferir se o material entregue atende integralmente a especificacdao contida no
instrumento convocatdério, contrato e/ou proposta, inclusive em relagdo as unidades e as
guantidades que foram entregues, podendo, caso necessario, solicitar parecer técnico dos
usudrios dos materiais para a comprovacdo da regularidade do objeto entregue;

9.1.6. Proceder a verificacdo de todas as condicoes pré-estabelecidas pelos 6rgaos
competentes da Administracdo Municipal, devendo rejeitar, no todo ou em parte o fornecimento
em desacordo com as mesmas, documentando as ocorréncias nos autos da contratacao;

9.1.7. Requerer aos orgdos competentes da Administracdo Municipal e ao Ordenador da
Despesa que determine ao contratado, as providéncias para correcdo de eventuais falhas ou
defeitos observados;

9.1.8. Solicitar aos setores competentes, quando ndo o fizer pessoalmente, que tome as
medidas necessarias a comunicacdo ao contratado para a promoc¢do da reparagdo, correcao,
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substituicdo ou a entrega imediata do objeto contratado, com a fixagdo de prazos, na tentativa de
se de se evitar o processo administrativo punitivo;

9.1.9. Nos casos de prorrogagoes, as solicitacdes devem ser expedidas em, no maximo, 30
(trinta) dias do término do contrato;

9.1.10. Nos casos de acréscimos e supressdes as solicitacdes devem ser expedidas em, no
maximo, 30 (trinta) dias para a realizacdo da alteragdo contratual;

9.1.11. Verificar se o contrato firmado continua sendo necessdrio aos fins publicos,
manifestando-se, imediatamente, em caso de desnecessidade; e

9.1.12. Acompanhar os andamentos das solicitacdes de contratagdes.

10. CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Além do direito ao ressarcimento por eventuais perdas e danos causados pelo
CONTRATADO, por descumprir compromissos contratuais definidos neste instrumento
decorrentes de atos que, no exercicio profissional, praticar com dolo ou culpa, poderdo ser-lhe
impostas as seguintes penalidades previstas nos artigos 155 e 156 da Lei n2 14.133/2021, quais
sejam:

10.1.1. Adverténcia;

10.1.2. Multa;

10.1.3. Impedimento de licitar e contratar;

10.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo primeiro — Na aplicacdo das san¢Ges serdo considerados:

10.1.5. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.1.6. As peculiaridades do caso concreto;

10.1.7. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.1.8. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

10.1.9. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgdos de controle.
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Paragrafo segundo — A penalidade consistente de multa pode ser aplicada, cumulativamente, com
uma das demais sang¢des, observada a gravidade na infracgao.

Paragrafo terceiro — Antes da aplicacdo de qualquer sanc¢do serd garantido ao CONTRATADO o
contraditdrio e a ampla defesa, em processo administrativo.

Paragrafo quarto — Os valores das multas deverdo ser recolhidos perante a Secretaria Municipal
de Finangas, no prazo e forma estabelecidos pelo CONTRATADO, sendo cobrada judicialmente
caso ocorra sua inadimpléncia, apds inscricdo em divida ativa, podendo o CONTRATANTE efetuar
retencdo junto aos créditos que, porventura, possua o CONTRATADO.

Paragrafo quinto — O CONTRATADO ndo serd punido e nem responde pelos prejuizos resultantes
de caso fortuito ou forca maior, ou quando provada a justa causa e impedimento, ou, ainda,
guando ndo decorrem de atos que, no exercicio profissional, praticar com dolo ou culpa.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO

11.1. A inexecucdo total ou parcial deste contrato por parte do CONTRATADO assegurara ao
CONTRATANTE o direito de rescisdo nos termos da lei 14.133/2021, sempre mediante notifica¢do,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

Paragrafo primeiro — O CONTRATANTE rescindird o contrato automadtica e independentemente de
aviso ou notificacdo judicial ou extrajudicial, nos seguintes casos: concordata, faléncia ou
instalacao de insolvéncia civil do CONTRATADO; ou de dissolucdo de sociedade.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta correntes indicados pelo contratado.

12.2. E vedado o pagamento antecipado;

12.3. Para efeito de liquidacdo e pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar os seguintes
documentos:

12.3.1. Nota Fiscal devidamente atestada pelo executor do contrato;

12.3.2. Certiddo Negativa de Débitos Federais, Estaduais e Municipais, Certiddo de FGTS e
Certid3o trabalhista;

12.4. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacao,
gualquer obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria (quando for o caso);

12.5. Caso haja multa por inadimplemento contratual, serd adotado o seguinte procedimento:
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12.6. A multa serad descontada do valor da nota fiscal ou do crédito existentes na Contratante em
relacdo a CONTRATADA;

12.7. Se o valor da multa for superior ao valor devido pelo fornecimento do material, respondera
o contratado pela sua diferenca a qual serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos
pela Administracdo, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente;

12.8. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

12.9. Serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

12.10. N3o produziu os resultados acordados;

12.11. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

12.12. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do objeto, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

12.14. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada verificagdo a manutencdo das
condicOes de habilitagdo exigidas.

12.15. Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

12.16. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverda comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

12.17. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.
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12.18. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao.

12.19. Somente por motivo de economicidade, segurang¢a nacional ou outro interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante, ndo sera rescindido o contrato em execug¢ao com a contratada inadimplente.

12.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICAGCAO

13.1. O CONTRATANTE providenciard a publicacdo de forma resumida deste Contrato, no
placar/quadro de avisos do municipio de Pedro Afonso, também a publicacdo do extrato na
integra no didrio oficial do municipio de Pedro Afonso/TO e no portal da transparéncia, em
obediéncia ao disposto na lei federal 14.133/21.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS PRERROGATIVAS DA CONTRATANTE

14.1. Sao prerrogativas do CONTRATANTE todas aquelas previstas no artigo 104 da Lei Federal
n.2 14.133/2021, e em especial as seguintes:

14.1.1. Modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacdo as finalidades de interesse
publico, respeitados os direitos do contratado;

14.1.2. Extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados nesta Lei;

14.1.3. Fiscalizar sua execugao;

14.1.4. Aplicar sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do ajuste;

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. O foro competente para dirimir e resolver qualquer questao relativa ao presente termo de
contrato, é o da comarca de Pedro Afonso/TO.

Pedro Afonso/TO, XX de XXXXX de 2024.
X0 XXXXXXX

CONTRATANTE
XXX XXXXXXXXXXXX
CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
NOME: CPF:
NOME: CPF:

ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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DISPENSA DE LICITAGAO FME-PA N2 045/2024

PROCESSO FME-PA N2 207/2024

OBJETO: Registro de precos para contratacdo de servigos de criacdo do acervo digital em nuvem
de procedimentos dos exercicios de 2021 a 2024 do Fundo Municipal de Educacdao de Pedro
Afonso/TO.

De um lado o 6rgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos, o FUNDO MUNICIPAL DE
EDUCACAO DE PEDRO AFONSO/TO, inscrito no CNPJ 19.459.687/0001-56, sediado na Rua Getulio
Vargas, numero 400, Centro, CEP 77.710-000, Pedro Afonso/TO, neste ato representado pela
senhora MARIA LUCIMARIA DE SOUSA RIBEIRO CUNHA brasileira, casada, inscrita no CPF
847.494.151-20, considerando o julgamento da dispensa de licitacdo, para REGISTRO DE PRECOS,
PROCESSO FME-PA N2 207/2024, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
guantidade(s) cotada(s), atendendo as condicbes previstas no Aviso de contratacdo direta,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no Decreto
n.2 11.462, de 31 de marco de 2023, e em conformidade com as disposicdes a seguir:

1. DO OBIJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para contratacdo de servigos de
criacdo do acervo digital em nuvem de procedimentos dos exercicios de 2021 a 2024 do Fundo
Municipal de Educacdo de Pedro Afonso/TO, conforme especificagGes constantes no Termo de
Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar, que é parte integrante desta Ata, assim como as
propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de transcrigao.

2.  DOS PREGOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1, O prego registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de
cada item, fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

~ VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO VALOR TOTAL
1
2
2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como

anexo a esta Ata.
3. ORGAO (S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE (S)

3.1. O 6rgdo gerenciador serd a FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE PEDRO AFONSO/TO,
inscrito no CNPJ 19.459.687/0001-56, sediado na Rua Getulio Vargas, numero 400, Centro, CEP
77.710-000, Pedro Afonso/TO.
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3.2 Além do gerenciador, ndo ha érgdos e entidades publicas participantes:
4, VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS E CADASTRO RESERVA

4.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro
dia atil subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

4.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida no
préprio instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentdrios, bem como a previsao no plano plurianual,
guando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

4.2, A contratacdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou
pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da
Lei n2 14.133, de 2021.

4.3. O instrumento contratual de que trata o item 5.2 devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

4.4, Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdao ser alterados,
observado o art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

4.5. Apds a homologacao da licitagcdo, deverdao ser observadas as seguintes condi¢cbes para
formalizagdo da ata de registro de pregos:

4.6. Serdo registrados na ata os pre¢os e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

4.7. Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores
que:

4.7.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitacdo; e

4.7.2. Mantiverem sua proposta original.
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4.8. Serd respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

4.9, O registro a que se refere o item 5.7 tem por objetivo a formacgao de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

4.10. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir
suas propostas para o preco do adjudicatdrio antecederdao aqueles que mantiverem sua proposta
original.

4.11. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva somente serd efetuada
guando houver necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

4.11.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; e

4.11.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipdteses previstas no item 8.

4.12. O preco registrado com indicacao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

4.13. Apds a homologacao da licitacdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no
caso da contratacao direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e
nas condicdes estabelecidos no aviso de contratacao direta, sob pena de decair o direito, sem
prejuizo das san¢des previstas na Lei n? 14.133, de 2021.

4.14. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdao do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

4.15. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada
no Sistema de Registro de Precos.

4.16. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicoes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item 4.11,
observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas condi¢Oes propostas pelo primeiro classificado.

4.17. Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item anterior,
a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:
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4.17.1. Convocar para negociacdao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtencao
de pre¢o melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatdrio; ou

4.17.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condigao.

4.18. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

5. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGCOS REGISTRADOS

5.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

5.2. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execuc¢do da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de
2021;

5.3. Em caso de criagdo, alteracdo ou extincao de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

5.4. Na hipétese de previsdo no termo de referéncia de cldusula de reajustamento ou
repactuacdo sobre os precos registrados, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021.

5.5. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;

5.6. No caso da repactuacdo, poderad ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagao.

6. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

6.1. Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a
reducdo do preco registrado.

6.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor serd
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.
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6.1.2. Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos
valores de mercado e ndao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro
cancelado.

6.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratacdao mais vantajosa.

6.1.4. Na hipdtese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracdo
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.2. Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor
ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

6.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco
registrado em relagao as condig¢des inicialmente pactuadas.

6.2.2. Nao hipétese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo érgdao ou entidade gerenciadora e o fornecedor
deverd cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos
termos do item 8.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e na legislacdo
aplicavel.

6.2.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

6.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 8.4, e adotara as medidas cabiveis
para a obtencdo da contratagdo mais vantajosa.

6.2.5. Na hipdtese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 6.2 e no item 6.2.1, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

6.2.6. O 0Orgdo ou entidade gerenciadora comunicard aos drgdos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco
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registrado, para que avaliem a necessidade de alteragao contratual, observado o disposto no art.
124 da Lei n? 14.133, de 2021.

7. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de
precos poderdo ser remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre os érgdos ou as
entidades participantes e ndo participantes do registro de precos.

7.2. O remanejamento somente poderad ser feito:
7.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para drgdo ou entidade participante;
7.2.2. De 6rgdo ou entidade participante para drgdo ou entidade ndo participante.

7.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende
contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

7.4. Na hipdtese de remanejamento de 6rgdao ou entidade participante para 6rgao ou
entidade nado participante, serdao observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n? 11.462,
de 2023.

7.5. Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado,
com a redugdo do quantitativo inicialmente informado pelo érgao ou pela entidade participante,
desde que haja prévia anuéncia do 6rgao ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos
informados.

7.6. Caso o remanejamento seja feito entre orgaos ou entidades dos Estados, do Distrito
Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos,
observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento
decorrente do remanejamento dos itens.

7.7. Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo érgao ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 7.3,
a distribuicdo das quantidades para a execucao descentralizada serd por meio do remanejamento.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
8.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
8.1.1. Descumprir as condi¢cGes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

8.1.2. Na3o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;
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8.1.3. Nao aceitar manter seu prec¢o registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 29, do
Decreto n? 11.462, de 2023; ou

8.1.4. Sofrer sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021.

A. Na hipdtese de aplicagao de sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei
n2 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor n3o ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos, podera o érgdo ou a entidade gerenciadora poder3,
mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas
contratacoes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

8.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 8.1 sera formalizado por
despacho do érgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da
ampla defesa.

8.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora poderad convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a
ordem de classificagado.

8.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

A. Por razao de interesse publico;
B. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou

C. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipbéteses em que o preco de mercado tornar-se
superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 32 e 27, § 42, ambos
do Decreto n? 11.462, de 2023.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicacdo das penalidades
estabelecidas no aviso de contratacdo direta.

9.1.1. As sanc¢bes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem
assinado a ata.

9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 79, inc. XIV, do Decreto n?
11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as contratacoes
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dos 6rgaos ou entidade participante, caso no qual caberd ao respectivo érgdo participante a
aplicacdo da penalidade (art. 82, inc. IX, do Decreto n? 11.462, de 2023).

9.3. O 6rgdo ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

10. CONDIGOES GERAIS

10.1. As condi¢des gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condicdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao aviso de
contratacdo direta.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 3 (trés) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais

6rgaos participantes (se houver).

Pedro Afonso/TO, aos XX de XXXX de 2024.

Representante legal do 6rgdo gerenciador

Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGCOES UNIFICADAS

Ao
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE PEDRO AFONSO/TO.

Processo: DISPENSA DE LICITACAO FME-PA N2 045/2024
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Prezados,
A Empresa , inscrita no CNPJ n¢ , com sede
no por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a) ,
inscrito(a) do CPF n? , através deste, declara que;

1. Que atente aos requisitos de habilitagao:

e Estd ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem como de
gue a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacao definidos no instrumento convocatério;

2. Nao emprega menor de idade:
e N3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3. De observancia dos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da Constituicao Federal:

e N3o possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da Constituicdo Federal;

4. Se for o caso, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos:

e Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5. Que nao emprega servidor publico:

e N3o tem vinculo com os servidores publico do municipio de Pedro Afonso bem como ndo
tem grau de parentesco.

6. Se for o caso, que se enquadra como ME ou EPP:

e Esta empresa esta enquadrada como MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE,
declara, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

, em de de 2024.
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OBSERVACOES:
e Utilizar papel timbrado da licitante;
e Identificar o signatdrio e utilizar carimbo padronizado da empresa

(ASSINATURA, CARIMBO E CNPJ)

ANEXO V — MODELO PROPOSTA DE PRECOS.

Ao
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE PEDRO AFONSO/TO.

Processo: DISPENSA DE LICITACAO FME-PA N2 045/2024
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Prezados,

Pelo presente instrumento, vimos apresentar nossa Proposta Escrita, relativa ao objeto do
DISPENSA DE LICITACAO FME-PA N2 045/2024, bem como as informacdes, especificacbes e as
condicdes abaixo discriminadas:

1. Identificagdo da Licitante:
e Razdo Social:
e Inscricao CNPJ:
e Inscricdo Estadual ou Municipal:
e Endereco Completo:
e N2 Telefone, e-mail:
2. Dados bancarios:
e Banco, N2 Agéncia, N2 Conta Corrente:
3. Identificagdo do Representante Legal:
e Nome Completo:
e Inscrigao CPF:
e N2 Celular, e-mail:
4. Objeto:
e Constitui o objeto da presente Proposta: Registro de precos para aquisicao de sementes de
girassol para plantio, em atendimento a solicitagao da Secretaria Municipal de Agricultura,

Pecudria e Abastecimento de Pedro Afonso/TO.

5. Formagao do Prego:

ITEM DESCRICAO UND | QNT V. UNIT V. TOTAL

VALOR TOTAL: RS
6. Validade da Proposta:

e A presente Proposta Escrita é valida por 60 (sessenta) dias, contados da data da sua
apresentacao.

7. CondigOes Gerais da Proposta:
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e Nos precos estdo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

e O objeto cotado atende todas as exigéncias do Edital e seus anexos, relativas a
especificacdo e caracteristicas, inclusive técnicas e que estamos de pleno acordo com todas
as condicOes estabelecidas.

e O prazo de execucdo do objeto serd o indicado no Termo de Referéncia.

e O local de execugao do objeto sera o indicado no Termo de Referéncia.

, em de de 2024.

(ASSINATURA, CARIMBO E CNPJ)

OBSERVACOES:
e Utilizar papel timbrado da licitante;
e |dentificar o signatdrio e utilizar carimbo padronizado da empresa
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