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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: REGULAR A
CONFECCAO DE MATERIAIS
GRAFICOS.

1. REQUISICAO DO SETOR TECNICO RESPONSAVEL

DEPTO. REQUISITANTE: SETOR ADMINISTRATIVO DO CIDES
SERVIDOR(ES) RESPONSAVEL(IS): EUNICE HENRIQUES PEREIRA VILELA

1. DEFINICAO DO OBJETO:
1.1. Geral:

Contratacdo de pessoa juridica especializada no fornecimento de itens e materiais gréaficos, mais
especificamente agendas, folders e um banner, conforme condi¢des, guantidades, exigéncias e modelos
estabelecidos neste instrumento.

1.2. Descricao Detalhada:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica especializada na confeccao
e fornecimento dos itens especificados abaixo:

1.2.1. AGENDA:
e Capa e contracapa: papel couché 170G, com panama acoplado;
¢ Guarda da capa e contracapa impressas;
¢ Miolo:
o 192 folhas em papel offset, 75G;
o 24 folhas em papel couché liso, 115G;
o Cor do miolo: azul escuro
Dimensodes: 17cm X 23cm;
Pautas com marcacédo de horéario das 7h as 20h, cada hora contando com 2 linhas;
Marcador de pagina em tecido;
Espiral em metal;
Fecho elastico chato;
Design da capa, contracapa e miolo a serem enviados pelo contratante;
Detalhes da capa em verniz;
QUANTIDADE: 150 (CENTO E CINQUENTA AGENDAS)
O LAYOUT DAS AGENDAS SERA ENVIADO JUNTAMENTE COM A ORDEM DE ENTREGA.

1.2.2 FOLDER:
e Confecgdo em papel couché 150G;
e Dimensoes: 21cm X 30cm;
e Folder com 2 dobras;
e Impressao frente e verso;
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e Design a ser enviado pelo contratante;
QUANTIDADE: 3.000 (TRES MIL FOLDERS)

1.2.3. BANNER:

e Dimensodes: 2,33m X 3,00m;
Impressao digital em lona fosca 300G;
Antirreflexo em alta resolucéo;
Acabamento reforcado com ilh6s de 30/30cm;
QUANTIDADE: 01 (UM BANNER)

1.3.  ADJUDICACAO
(X) Por item.
( ) Por grupo de itens.
( ) Global

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (justificativa da necessidade):

O Consoércio Publico Intermunicipal de Desenvolvimento Sustentavel do Triangulo Mineiro e Alto Paranaiba-
CIDES, para desenvolvimento satisfatorio das atividades e a¢bes a que se propds, necessita a aquisicao
agendas para 0 ano de 2025, como forma de fomento e divulgagdo do Consorcio e de seus programas.
Atualmente, o CIDES desenvolve, em suma, 0s seguintes programas: Ambiental, SIM-CIDES, PROCON e
CIRRD - (Coordenadoria Intermunicipal para Reducédo do Risco de Desastres), todos de suma importancia
para o desenvolvimento sustentavel dos municipios participantes e da regido como um todo. Entretanto, é
imprescindivel a divulgagdo do CIDES e de seus programas, de forma que os prefeitos dos municipios
consorciados (com énfase aqueles que comecardo seu primeiro mandato no ano vindouro, em virtude das
eleicdes municipais que ocorrerdo ao final de 2024), novos gestores, secretarios de governo e agentes
publicos interessados conhecam o Consorcio e entendam a pertinéncia de suas ac¢des. Logo, optou-se pela
confecgdo das presentes agendas, pois além de cumprir a fungdo de divulgacédo e fomento do Consorcio,
ainda lhes serdo Uteis, uma vez que a agenda o0s servird como ferramenta de organizacdo pessoal. Embora a
producdo de agendas envolva custos, os beneficios em termos de divulgagéo justificam o investimento.
Ademais, o Consoércio CIDES, por meio da CIRRD, incumbiu-se de diversos servigos relacionados a defesa
civil nos municipios, incluindo o dever de informar e alertar os municipes sobre condi¢cdes climaticas
periclitantes e como agir frente a tais, razéo pela qual justifica-se a confecc¢do dos folders.

Nao suficiente, em virturde de evento futuro, o CIDES necessita de banner para a devida divulgacéo do
Consorcio e de seus programas.

Assim sendo, fica, portanto, justificada a abertura do presente processo, com as condi¢cdes e exigéncias
fixadas.

3. ALGUM REQUISITO ESPECIFICO E OBRIGATORIO? SE SIM, DETALHAR E JUSTIFICAR. SIM.

Nao.
4. ALGUM REQUISITO DESEJAVEL, MAS NAO OBRIGATORIO? SE SIM, DETALHAR E JUSTIFICAR.
Na&o.

5. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO - baseada em pesquisas prévias com fornecedores;
consultas a sites especializados; etc. —indicar a(s) fonte(s):
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6. LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO:
Sede da contratante.
7. INFORMACOES/OBRIGACOES GERAIS DA FUTURA CONTRATADA.

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as normas da Lei Federal n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial (Lei
Federal n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

7.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo respectivo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.4 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de
sua execuc¢ao ou de materiais nela empregados (Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 119).

7.5 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzir4 essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 120).

7.6 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucgédo do contrato (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.7 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira
a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato(Lei Federal
n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.8 As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre queo
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.9 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

2. PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1 O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo
com as especificacbes constantes do termo de referéncia, da proposta ou do contrato, podendo ser
fixado pelo fiscal do contrato, avaliado o caso concreto, um prazo para a substituicdo do bem, ou o
refazimento do servico, as custas do contratado, e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

2.2 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do fornecimento do objeto ou do servico, nem a responsabilidade ético— profissional pela
perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

2.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 5 (cinco) dias Gteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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2.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

3. CONDICOES PARA PAGAMENTO E REAJUSTAMENTO

3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢&o, prorrogaveis por igual periodo.

3.2 Para fins de liquidagéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados da nota de empenho e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo da nota de empenho;

e) o valora pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

3.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus a CONTRATANTE.

3.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.5. A Administragao deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

3.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE.

3.7 N&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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3.8 Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necesséarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada 8 CONTRATADA
a ampla defesa.

3.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela resciséo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua situacao juntoao SICAF.

3.10 O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme regras ja expostas.

3.11 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agénciae
conta corrente indicados pela CONTRATADA.

3.12 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

3.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacéo aplicavel.

3.14 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

3.15 Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, com data-
base vinculada a data do orcamento estimado.

3.16 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, 0s pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA (indice de Precos ao
Consumidor Amplo).

4. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

a) Cumprir todas as obrigacfes expostas no item 8 da Requisicdo, denominado “Informacgdes
Complementares”;

b) Cumprir todas as obrigacdes constantes no Aviso de Dispensa e anexos, bem como emsua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentesda boa e
perfeita execucdo do objeto;

c) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

d) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacbes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qualconstardo as
indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia;

e) O objeto, quando for o caso, deve estar acompanhado dos respectivos manuais, com uma
versdo em portugués, e da relacéo da rede de manutencéo/reviséo autorizada;

f) A contratada devera garantir o fornecimento de pecas para o0 equipamento pelo prazo de vida
atil do bem, conforme art. 32 do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n°8.078, de 1990);
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g) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n® 8.078, de 1990);

h) Substituir, as suas expensas, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias, o produto com avarias ou
defeitos;

i) Comunicar o Fiscal do Contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

i) Manter, durante toda a execucao do objeto, em compatibilidade com as obrigacées assumidas,
todas as condicdes de habilitacédo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

k) Indicar e manter meios de comunicacdao eficientes, durante e apds a execucgéo do objeto.

5. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

5.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do CIDES.

5.2 A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
10.2.0001.04.122.1001.3.3.90.39
76.2.0017.06.182.1002.3.3.90.39

5.3 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagado da
Resolucdo Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

6. ALTERACOES CONTRATUAIS

6.1 Eventuais alteracBes contratuais reger-se-80 pela disciplina do art. 124 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

6.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

6.3 As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

6.4 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal n®14.133,de 2021.

7. SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o Contrata do
que:
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a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamentejustificado;

f) n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracédo
falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2 Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes

sancdes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineasb, c, d,
e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposicdode penalidade
mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineasb, c, d, e, fe g,
gue justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei).

d) Multa:

| —moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

Il compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto.
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7.3 A aplicacdo das sancfes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacgédo integral do dano causado a Contratante (art. 133, 81° da Resolucdo CIDES
11/2023).

7.4 Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 132, 82° da Resolugdo CIDES 11/2023).

7.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15(quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 148 da Resolucéo CIDES 11/2023).

7.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
cobrada judicialmente (art. 138, | da Resolugdo CIDES 11/2023).

7.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.5 A aplicagdo das sancOes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no capute
paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.6 Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 160 da Resolucéo CIDES 11/2023):
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle;

f) situacdo econdmico—financeira do acusado, em especial sua capacidade de geracdo de
receitas e seu patrimdnio, no caso de aplicacdo de multa.

7.7 Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei Federal n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

7.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica seréo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
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direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160).

7.9 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdoda
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢bes por ela aplicadas, parafins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7.10 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitarou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 176 da Resolucdo CIDES 11/2023.

LIDIANY SILVA ABREU
Membro da comisséo de
contratagdo/equipe de apoio

CLAUDIA VIEIRA LAMAR
Membro da comisséo de
contratacdo/equipe de apoio

Aprovado por:

Uberlandia/MG, 23 de outubro de 2024.

ALENDEIDE KAREN SHINZATO

PIRES
Membro da comissao de

contratacao/equipe de apoio

EUNICE HENRIQUES PEREIRA VILELA
Agente de Contratac&o
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ANEXO | — MODELO DE LAYOUT DOS ITENS DE GRAFICA

LAYOUT DO ITEM 02:

Outras Dicas
Importantes:

EﬁForga das aguas: Correntes de agua na altura
dos joelhos podem arrastar uma pessoa.

Q;,'Perigos ocultos: Areas alagadas podem
esconder bueiros abertos, crateras e materiais
perigosos, além do risco de doencas.

QEpidemiologia: O contato com dgua ou lama
de enchente pode causar doengas devido a sua
contaminacio por vetores. E essencial evitar o
acumulo de dgua nos quintais, pois recipientes
como vasos de plantas, pneus velhos, garrafase
até pequenas poc¢as podem se tornar criadouros
para o mosquito.

CHUVOSO

Sua Seguranca em
Primeiro Lugar!

A Defesa Civil Municipal, em parceria
com a Coordenadoria Intermunicipal
para Reducdo do Risco de Desastres
(CIRRD), apresenta dicas essenciais
para proteger vocé e sua familia
durante o periodo de chuvas.

®

Mantenha-se

e

www.cides.com.br @cidesmg
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