CAMARA MUNICIPAL DE BARROSO
Compras e Licitacao
PROCESSO 33/26

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

PROCESSO LICITATORIO N° 33/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 24/2026
EDITAL N° 09/2026
OBJETO:

AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE E PAPELARIA PARA ATENDIMENTO DAS
NECESSIDADES DOS SERVIDORES E VEREADORES DA CAMARA MUNICIPAL DE BARROSO,
CONFORME CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE
INSTRUMENTO.

1 — JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

1.1 Justificativa da necessidade da contratagdo

A solicitacao foi elaborada a partir das necessidades da Camara Municipal
de Barroso com o objetivo de manter o pleno funcionamento das atividades. As
quantidades relacionadas visam atender de forma a contento, evitando a
reposicdo frequente dos itens no almoxarifado ou o n&o atendimento de
requisicoes por falta de materiais basicos de trabalho, como canetas, folhas, etc.
A compra conforme demanda mostra-se como a ferramenta mais adequada a
celeridade nas aquisicbes e ao controle regular dos gastos orgamentarios e
validade dos produtos durante o exercicio.

2 — INFORMAGOES GERAIS

2.1 — Data prevista para concluséo do processo
30/setembro/2026

2.2 - Descricao sucinta do objeto
AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE E PAPELARIA PARA ATENDIMENTO DAS

NECESSIDADES DOS SERVIDORES E VEREADORES DA CAMARA MUNICIPAL DE BARROSO,
CONFORME  CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE
INSTRUMENTO.

2.3 —Grau de prioridade da compra ou da contratacéo
MEDIA
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3- IDENTIFICAC}AO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto):

Presidéncia da camara municipal de Barroso-MG

Responséavel(eis) pela demanda:

Nome : Joao Guilherme de Oliveira Silva

CPF: 023.156.516-03 Cargo/Funcéo

Presidente da Camara Municipal de Barroso/MG
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TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de material de expediente, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e descritos abaixo.

uant . . |Compra. -
Item a Unid. Produto Bazar Vander | Geraldo J. 5ilva | Ponta do Lapis NF:: Amazon Meédia
&
Caneta esferografica de primeira
1 50 Unid. linha com tinta AZUL — ponta 49 00 70,00 60,00 43,50 4194 52 89
média
Caneta marca texto brite liner
| ta chanfrad
2 | 26 | unig | EMETEI0COMpONECRANITAGE | 505 0 234,00 140,40 5652 | 33804 | 20410
para marcar cam linha grossa
gusublinhar com ponta fing
Conjunto de tintas originais
3 2 kit para impressora Epson LBOS 1.220,00 0,00 0,00 730,56 954 78 968,45
com 06 cores:
. Extrator de grampos manual
4 B Unid. ) ) B 102,00 23,40 2340 9,96 10,44 33,84
zincado - tipo espatula
Fita adesiva grande — larg.
5 2 Unid. | 48mmx40m (transparente) para 45 60 68,80 52,00 29 84 79,84 5522
embalagem
Folha de cartolina de cor azul
6 100 | Unid. claro, tamanho minimo de 170,00 120,00 0,00 0,00 170,00 153,33
50x66cm, gramatura 150g/m2
Pcts. d
crs. ge Papel sulfite A4 — gramatura
7 100 |500flhs 3.200,00 3.950,00 3.290,00 0,00 329000 | 343475
75g/m2
Pasta classificadora AZ —Lomb
8| 5 | unig [TO5ECIESEICRCOME oMl 90,00 0,00 127,20 000 | 18a50 | 133,90
largo
Total (média)] 5.036,57

1.2. Os precos meédios foram obtidos conforme pesquisas de mercado
constantes do Apéndice | deste anexo, observada as prescri¢cdes do art. 23, da
Lei 14.133/2021. Foram feitas consultas no portal Compra.Net, mas ndo foram
encontrados todos os itens, tendo sido localizados somente os produtos: caneta
esferografica (média de R$43,50), caneta marca texto (média R$56,52), tinta de
impressora (média R$730,56), extrator de grampo (média R$9,96) e fita adesiva
(média R$29,84).

1.3 Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante neste Termo
de Referéncia e a descricdo do objeto constante no SITE COMPRASNET,
prevalecerd, sempre, a descricdo deste Termo de Referéncia.
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2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
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2.1. Tendo a necessidade em continuar o atendimento a populagéo e para o bom
desempenho na execucao das atividades relacionadas as atividades da Camara
Municipal, € necessario que os servidores envolvidas no processo, tenham
condi¢gbes materiais, tanto no aspecto qualitativo quanto no quantitativo, e assim
€ imprescindivel o fornecimento de materiais de expediente para exercicio de
funcdes.

2.2. A aquisicao de material de expediente € indispensavel para repor o estoque,
que sao utilizados nos trabalhos e atividades de rotina desenvolvidas pelas
equipes, tais como: elaboracdo, envio e monitoramento de relatérios, oficios,
circulares, diversos documentos.

2.3. A agquisicdo de material de expediente justifica-se na necessidade de
reposicao dos estoques e para garantir eficiéncia e agilidade nos trabalhos que
garantam o sucesso das equipes envolvidas.

2.4. A aquisicado do material de consumo sera realizada através de dispensa de
licitacdo, de acordo com o disposto no Art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/21.

2.5. Para fins de afericdo do limite legal aplicavel a dispensa de licitacdo em
razdo do valor, foi observado o disposto no § 1° do art. 75 da referida Lei,
considerando-se o0 somatério das despesas realizadas no exercicio financeiro
pela respectiva unidade gestora e das despesas com objetos de mesma
natureza. Dessa forma, a presente contratacdo ndo decorre de parcelamento
indevido do objeto ou de fracionamento da despesa com o propoésito de afastar
a obrigatoriedade de licitagao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. SOLUCAO ESCOLHIDA: aquisicdo de material de expediente, através de
dispensa de licitacdo, de acordo com o disposto no Art. 75, inciso Il e Art. 72 da
Lei 14.133/21.

3.2. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA: os materiais de expediente sdo itens que
atendem a continuidade operacional das atividades administrativas referentes a
Camara Municipal. A pesquisa dos precos foi pautada nos principios da
eficiéncia e economicidade, entre outros.

3.3. DECRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO: aquisicdo de material de
expediente, através de dispensa de licitacdo, de acordo com o disposto no Art.
75, inciso Il e Art. 72 da Lei 14.133/21, objetivando a continuidade dos servi¢os
administrativos e o bom desempenho na execugéo das atividades relacionadas
a Camara Municipal.
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3.4. O agrupamento dos itens em lote Unico mostra-se adequado para a
Administracdo uma vez que ha itens de com baixa quantidade e valor reduzido
unitario o que pode acarretar desinteresse do fornecedor, e, considerando que a
contratacdo conjunta contribui para a obtencdo de melhores propostas e
condi¢des comerciais e com a redugao dos custos administrativos decorrentes
da gestdo de multiplos contratos, de modo a assegurar maior eficiéncia,
padronizacdo, compatibilidade e adequada gestdo contratual. Dessa forma,
justifica-se a adoc¢do do critério de julgamento pelo menor preco global, por
representar a solucdo mais vantajosa para a Administracao.

4. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens
comuns, a serem contratados mediante dispensa de licitagdo, de acordo com o
disposto no Art. 75, inciso Il e Art. 72 da Lei 14.133/21, em sua forma eletrénica.

5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. Os materiais deverdo ser demandados a CONTRATADA, por meio de
emissao de Autorizacdo de Fornecimento, que devera ser enviada por e-mail. A
CONTRATADA terd o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para dar o aceite
na Autorizagdo de Fornecimento.

5.2. O prazo de entrega dos bens sera de até 20 (vinte) dias Uteis, contados do
aceite da Autorizagdo de Fornecimento em acordo com as condi¢des e prazos
propostos.

5.2.1. Os bens deverdo ser entregues na Secretaria da Camara, localizado na
Pca. Sant’Ana, 120, 3° andar, Centro, Barroso-
MG, de 12:00h as 18:00h em dias Uteis, com nota fiscal de venda para a Camara
Municipal de Barroso contendo a descricdo completa dos itens, com o0s
quantitativos, valores unitarios e totais.

5.3. Os bens serao recebidos, em remessa Unica, através de nota fiscal, nao
admitindo entrega parcial dos bens.

5.4. Os bens serdo recebidos com nota fiscal, provisoriamente, no prazo de até
05 (cinco) dias Uteis e com a assinatura de Termo de Recebimento Provisorio,
pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagOes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
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5.5. Na entrega, todos os materiais deverdo ser conferidos, verificando-se a
compatibilidade da proposta com a descri¢do técnica, a marca e o modelo, bem
como, a inviolabilidade das embalagens.

5.6. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

5.7. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
através de nota fiscal devidamente atestada pelo(a) gestor(a) da aquisicdo, bem
como um servidor responsavel pelo almoxarifado e contado do recebimento
provisério, apdés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

5.7.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

6.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento;

Y

6.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido, no prazo de 30 (trinta) dias Gteis;

6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada,
atraves de comissao e ou servidor especialmente designado;

6.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus
anexos;

6.6. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, bem como por qualquer dano causado a terceiros
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em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
0S riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e,
ainda:

7.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréo as indicacdes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

7.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

7.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 30 (trinta)
dias Ulteis, a contar da notificacdo da contratada, o objeto com avarias ou
defeitos;

7.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
gue antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao;

7.1.5. Manter, durante toda a execuc¢éo das aquisi¢cdes, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacao.

7.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do instrumento
contratual.

7.2. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato.

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto licitado.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
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9.1. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

9.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao da contratacdo, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necesséario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, preferencialmente através de PIX, E para crédito em banco,
agéncia e conta corrente de preferéncia do Itad.

10.2. Providenciar para que todas as certiddes fiscais, tributarias e
previdenciérias estejam regulares por ocasido da solicitacdo de pagamento.

10.2.1. Caberd a CONTRATADA encaminhar os documentos abaixo, junto com
a nota fiscal/fatura, para que o pagamento possa ser efetuado:

10.2.1.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA, através de Certiddes
expedidas pelos 6rgdos competentes, que estejam dentro do prazo de validade
expresso na propria certiddo, composta de: Certiddo de Quitacdo de Tributos
Federais, neles abrangidos as contribuicbes sociais, administrados pela
Secretaria da Receita Federal; Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional-Ministério da Fazenda;
Certidao expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado ou Distrito Federal e
Certidao Expedida pela Prefeitura Municipal, quando couber;

10.2.1.2. Prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, através da apresentacdo do CRF — Certificado de Regularidade
do FGTS;
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10.2.1.3. Prova de situacéo regular perante o Instituto Nacional de Seguridade
Social-INSS (art. 195, § 3°, da Constituicdo Federal), através da apresentacéo
da CND - Certiddo Negativa de Débito.

10.2.1.4. Prova de situacao regular perante a Justica Trabalhista, por meio da
apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista.

10.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento
em que o 6rgao contratante atestar a execuc¢ao do objeto da contratacao.

10.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores-SICAF, ou, na
impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais. Constatando-se, junto ao SICAF- Sistema de Cadastro de
Fornecedores, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n°
3, de 26 de abril de 2018.

10.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizacdo da situacao, ndo
acarretando qualquer énus para a Contratante.

10.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

10.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas.

10.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da
contratada, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, n0o mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da contratante.

10.9. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo da contratacdo, caso a contratada
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

10.11.1. Sera rescindido a contratacdo em execucdo com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional
ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX)I=(6/100)1=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

10.13. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera
devolvida a Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento seja contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota
Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corre¢ao a ser paga pela Contratante.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
CONTRATADO que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

10



CAMARA MUNICIPAL DE BARROSO

ﬂ Compras e Licitagao

s PROCESSO 33/26

C) der causa a inexecucéo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou n&do entregar a documentacgéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

s)] ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou execugéo do contrato;

)] fraudar a contratacéo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
)] comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

)] praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. Serédo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas acima
descritas as seguintes sangodes:

)] Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecuc¢édo parcial do
contrato, sempre que nédo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

iii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicado de penalidade
mais grave (art. 156, 85°, da Lei)

V) Multa:

(1)  moratodria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 dias;

a) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administragdo a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme art. 137, | da Lei n. 14.133, de 2021.

11
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(2) compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucéo total do objeto;

11.3. A aplicacao das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art.
156, §9°)

11.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéao (art. 157)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao CONTRATADO, além
da perda desse valor seré cobrada judicialmente (art. 156, 88°).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacao das sanc¢des serao considerados (art. 156, 8§1°) :
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracéo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, seréo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancfes aplicadas a pessoa
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juridica seréo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o0 CONTRATADO,
observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.9. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do
art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

12.1. Dentre as recomendacdes voltadas para sustentabilidade ambiental,
estabelecidos na Lei 14.133/21, o presente Termo de Referéncia observara
também os seguintes critérios :

12.1.1. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material
reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

12.1.2. Que sejam observados 0s requisitos ambientais para a obtencdo de
certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade
Industrial - INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relacdo aos seus similares;

12.1.3. Que os bens devam ser preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte
e 0 armazenamento; e,

12.1.4. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracao
acima da recomendada na diretiva ROHS
(RestrictionofCertainHazardousSubstances), tais como mercurio (Hg), chumbo
(Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-proliboromados (PBBS),
éteres difenil-polibromados (PBDES).

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Unidade: Camara Municipal de Barroso

Fonte de Recursos: 1500000 — Recursos nao vinculados a impostos
Programa: 3001 — Manutencéo das atividades da Camara

Tipo de Despesa: 16 — Material de Expediente

13
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Dotacdo orcamentaria:
00021.1500000.01.002.002.01.031.3032.2.829.3.3.90.30.00.16

14. PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

14.1. A compra foi prevista no plano anual de aquisi¢des publicada no PNPC em
27 de dezembro de 2025.

15. REQUISITOS PARA AQUISICAO

Trata-se de compra de materiais de expediente para atendimento das
necessidades dos servidores e vereadores da Camara Municipal de Barroso

15.1 Sujeic@o as normas técnicas e legais

A necessidade da compra de materiais de expediente consiste para atendimento
das necessidades dos servidores e vereadores da Camara Municipal de Barroso,
conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

15.2. Requisitos de qualidade

O prazo de validade dos materiais sera de no minimo 03 (trés) meses.

16. LEVANTAMENTO DE MERCADO
16.1 Indicacéo e analise das alternativas possiveis disponiveis no mercado:

Destaca-se que por meio da contratacdo direta ha vantagem de menor tempo de
tramitacdo do processo, por ndo ser submetida a ampla competitividade por meio
de procedimento licitatorio em razéo do valor.

Barroso, 03 de setembro de 2026.

Welber Sacramento Moreira
Agente de Contratacao
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APENDICE |

Cotacao de Preco
Local: Barroso-MG
Org&o: Camara Municipal de Barroso
Unidade executora: Camara Municipal de Barroso
Tipo: Cotagéo
Receita ou Despesa: Despesa
Categoria do Processo: Material
Objeto:
Aquisicdo de materiais de expediente e papelaria para atendimento das

necessidades dos servidores e vereadores da Camara Municipal de Barroso,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

FORNECEDOR:

Nome/Razéo social: Bazar Vander
Quantidade cotada: 08

Valor total cotado: R$5.036,80
Valor médio de cada item: R$629,60

CNPJ/CPF ou N° de identificagdo do fornecedor: 38.632.717/0001-29
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Cotacao de Preco
Local: Barroso-MG
Orgao: Camara Municipal de Barroso
Unidade executora: Camara Municipal de Barroso
Tipo: Cotacgéo
Receita ou Despesa: Despesa
Categoria do Processo: Material
Objeto:

Aquisicdo de materiais de expediente e papelaria para atendimento das
necessidades dos servidores e vereadores da Camara Municipal de Barroso,
conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

FORNECEDOR:

Nome/Razéo social: Papelaria Ponta do Lapis
Quantidade cotada: 06

Valor total cotado: R$3.693,00

Valor médio de cada item: R$615,50

CNPJ/CPF ou N° de identificagdo do fornecedor: 32.031.525/0001-80
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Cotacao de Preco
Local: Barroso-MG
Org&o: Camara Municipal de Barroso
Unidade executora: Camara Municipal de Barroso
Tipo: Cotagéo
Receita ou Despesa: Despesa
Categoria do Processo: Material
Objeto:

Aquisicdo de materiais de expediente e papelaria para atendimento das
necessidades dos servidores e vereadores da Camara Municipal de Barroso,
conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

FORNECEDOR:

Nome/Razé&o social: Geraldo J. Silva & Cia Ltda.
Quantidade cotada: 06

Valor total cotado: R$4.466,20

Valor médio de cada item: R$744,36

CNPJ/CPF ou N° de identificacdo do fornecedor: 21.515.432/0001-05
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Cotacao de Preco
Local: Barroso-MG
Org&o: Camara Municipal de Barroso
Unidade executora; Camara Municipal de Barroso
Tipo: Cotagao
Receita ou Despesa: Despesa
Categoria do Processo: Material
Objeto:
Aquisicdo de materiais de expediente e papelaria para atendimento das
necessidades dos servidores e vereadores da Camara Municipal de Barroso,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
FORNECEDOR:
Nome/Razé&o social: Amazon.com.br
Quantidade cotada: 08
Valor total cotado: R$5.078,54

Valor médio de cada item: R$634,81

CNPJ/CPF ou N° de identificagdo do fornecedor: 15.436.940/0001-03
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Apéndice Il

Solicitamos, por gentileza, cotacdo de precos, para aquisicdo dos Materiais de
Expediente, abaixo discriminados para uso da Secretaria da Camara Municipal de

Barroso.
ltem Quant. Unidade Produto Marca Preco unit. :::gl)
01 50 Unid. Caneta esferografica de primeira
linha com tinta AZUL — ponta média
Caneta marca texto brite liner
02 36 . amarelo, com ponta chanfrada para
Unid. . .
marcar com linha grossa ou sublinhar
com ponta fina.
Conjunto de tintas originais para
impressora Epson L805 com as cores:
= -Amarelo
03 02 Kit " - Preta
= -Magenta claro
= _Ciano claro
= -Magenta
= -Ciano
04 06 Unid. Extrator de grampos manual zincado
- tipo espatula
Fita adesiva grande — larg.
05 08 Unid. 48mmx40m (transparente) para
embalagem
Folha de cartolina de cor azul claro,
06 100 Unid. tamanho minimo de 50x66cm,
gramatura 150g/m?2
07 100 Pcts. de Papel sulfite A4 — gramatura 75g/m2
500flhs.
08 05 Unid. Pasta classificadora AZ — Lombo
largo
Total
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e Dduvidas tratar com Welber pelo telefone (32) 3351-3089.
e O critério para julgamento é o de menor precgo global.
e Dispensa de licitagdao pelos critérios da Lei 14.133, art. 72.

CARIMBO CNPJ

CAMARA MUNICIPAL DE BARROSO

Barroso, agosto de 2026.

Assinatura do responsavel pela empresa
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MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N° 33/2026

DISPENSA ELETRONICA N° 24/2026

CONTRATO PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE QUE
ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE BARROSO/MG E

Termo de Contrato Administrativo que entre si celebram a CAMARA MUNICIPAL
DE BARROSO/MG, CNPJ — 19.554.872/0001-20, situada a Praga Sant’Ana, n°
120 - Centro - nesta cidade, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato
representado pelo Vereador e Presidente Jodo Guilherme de Oliveira Silva, e

inscrita no CNPJ/MF sob o] n°
, sediado(a) na ,

doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por

, conforme atos constitutivos da empresa, com

fulcro no Processo Licitatério n® 33/2026, Dispensa Eletrénica 24/2026, pelo qual
se obrigam a executar o0 seu objeto, em consonéncia com as regras gerais da
Lei Federal n® 14.133/2021, e suas alteracdes, de modo que ficam acordadas as

clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto deste contrato a aquisicdo de materiais de expediente e
papelaria para atendimento das necessidades dos servidores e vereadores da
Camara Municipal de Barroso, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas no Termo de Referéncia.
Integram este contrato:

| — o Edital;
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Il — o Termo de Referéncia;

[l — a proposta da contratada;

IV — demais documentos constantes do Processo.
CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

Este contrato vincula-se ao Processo Licitatério n°® 33/2026, Dispensa Eletronica
n® 24/2026, ao Termo de Referéncia, a proposta da contratada e a Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

O fornecimento ocorrera de forma integral.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

A vigéncia sera de 03 meses, contados da assinatura do contrato.
CLAUSULA QUINTA — DO VALOR

O valor global deste contrato é de: R$ ( ).

Os precos sao fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12 meses.
CLAUSULA SEXTA — DA ENTREGA

Os materiais deverdo ser demandados a CONTRATADA, por meio de emisséo
de Autorizacdo de Fornecimento, que deverd ser enviada por e-mail. A
CONTRATADA tera o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para dar o aceite

na Autorizacdo de Fornecimento.

O prazo de entrega dos bens sera de até 20 (vinte) dias Uteis, contados do aceite
da Autorizagdo de Fornecimento em acordo com as condigdes e prazos

propostos.

Os bens deverédo ser entregues na Secretaria da Camara, localizado na Pga.
Sant’Ana, 120, 3° andar, Centro, Barroso-
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MG, de 12:00h as 18:00h em dias Uteis, com nota fiscal de venda para a Camara
Municipal de Barroso contendo a descrigdo completa dos itens, com o0s

quantitativos, valores unitarios e totais.
CLAUSULA SETIMA — DO RECEBIMENTO
O recebimento observara o art. 140 da Lei n°® 14.133/2021.

Recebimento Provisorio: Ocorrera no ato da entrega, mediante conferéncia

quantitativa.

Recebimento Definitivo: Sera realizado em até 05 dias Uteis, ap0s conferéncia
da qualidade, especificagbes técnicas, funcionamento e conformidade dos

produtos.

O recebimento definitivo ndo afasta a responsabilidade da contratada pelos

vicios ocultos.
Produtos rejeitados deverao ser substituidos em até 30 dias lteis.

Os bens serdo recebidos, em remessa Unica, através de nota fiscal, nao

admitindo entrega parcial dos bens.

Os bens serdo recebidos com nota fiscal, provisoriamente, no prazo de até 05
(cinco) dias uteis e com a assinatura de Termo de Recebimento Provisorio, pelo
(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes

neste Termo de Referéncia e na proposta.

Na entrega, todos os materiais deverdo ser conferidos, verificando-se a
compatibilidade da proposta com a descri¢do técnica, a marca e o modelo, bem

como, a inviolabilidade das embalagens.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,

devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da
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notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades.

Os bens seréo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
através de nota fiscal devidamente atestada pelo(a) gestor(a) da aquisicdo, bem
como um servidor responsavel pelo almoxarifado e contado do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4& como realizada, consumando-se o

recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade

da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao.
CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, preferencialmente através de PIX, e para crédito em

banco, agéncia e conta corrente de preferéncia do Itad.

Caso haja erro na Nota Fiscal ou pendéncias documentais, o prazo ficara

suspenso até a regularizacao.

Os pagamentos obedecerdo a ordem cronoldgica prevista no art. 141 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA NONA- DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
Compete a contratada:

| — fornecer produtos novos;

Il — atender integralmente as especificacoes;

[l — substituir produtos defeituosos;

IV — responsabilizar-se pelo transporte;
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V — manter regularidade fiscal durante toda a execucao;
VI — responder por danos causados a Administracao;
VIl — cum

prir todas as normas de seguranca.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Compete a Camara:

| — emitir Ordens de Fornecimento;

Il — fiscalizar a execucao;

[Il — rejeitar produtos em desacordo;

IV — efetuar o pagamento;

V — aplicar penalidades quando cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA DOS PRODUTOS
Os produtos deverao possuir garantia minima do fabricante.

Durante o periodo de garantia, quaisquer defeitos deverdo ser sanados sem

custos adicionais para a Administracao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO

A execucao sera acompanhada por servidor designado como Fiscal do Contrato.
Compete ao Fiscal:

acompanhar a execucao; solicitar correcdes; atestar Notas Fiscais; registrar

ocorréncias.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
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O contrato podera ser alterado nas hipoteses previstas nos arts. 124 a 136 da

Lei n°® 14.133/2021, respeitados os limites legais.
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS SANGOES

Pela inexecucéo total ou parcial poderéo ser aplicadas:

| — adverténcia;

Il — multa;

[l — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaracédo de inidoneidade,

observando-se os arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINGAO

O contrato podera ser extinto nas hipéteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei
n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas correrdo a conta da dotacao:
00039.1500000.01.003.002.01.031.3001.2.829.3.3.90.30.00.16
CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICIDADE

ApOs assinatura, o extrato do contrato serd divulgado no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal, conforme a Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PROTECAO DE DADOS

As partes comprometem-se a observar a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n®
13.709/2018), adotando medidas de seguranca para tratamento dos dados

pessoais eventualmente envolvidos na execugao contratual.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO
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Fica eleito o foro da Comarca de Barroso/MG para dirimir quaisquer duvidas
decorrentes deste contrato, renunciando as partes a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo, firmam o presente contrato em duas vias de igual teor
e forma.

Joao Guilherme de Oliveira Silva
CNPJ 19.554.872/0001-20

Pres. da Camara Municipal de Barroso

Contratada

CNPJ

Fernando Aurélio Guimaraes De Almeida

Assistente Juridico da Camara Municipal OAB/MG 169.357

Testemunha

CPF
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Testemunha

CPF
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