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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

 
Comendador Levy Gasparian, em 06 de agosto de 2024. 

 

1) Objeto 

1.1) Data prevista para conclusão do processo 

Trata-se de compra única de material de escritório em gráfica. Espera-se concluir o 

processo em até 30 (trinta) dias após sua abertura. 

1.2) Descrição sucinta do objeto 

Aquisição de 500 (quinhentas) capas de processo na cor branca para utilização nos 

processos de pagamento do Levy Prev. 

 

As capas de processo devem ser elaboradas em papel cartão, na cor branca, dimensões 

32,5cm x 47cm 1/0 com vinco. 

 

1.3) Grau de prioridade da compra ou da contratação 

Grau de prioridade é MÉDIO. 

2) Justificativa da necessidade da aquisição 

A necessidade de contratação visa o bom funcionamento do Instituto em suas atividades 

administrativas. As capas de processo permitem melhor organização e arquivamento dos 

processos de pagamento, propiciando ao controle interno melhores condições de 

fiscalização e acompanhamento.  

No mais, foi identificado que restam poucas unidades de capas disponíveis. 

 

3) Preço médio praticado e/ou esperado 

A última aquisição do mesmo objeto ocorreu no Processo Administrativo nº 17/2023, de 

07/02/2023. Naquela data o Instituto obteve cotações de 03 (três) empresas:  

 

- Novagráfica – novagraficaeditora@gmail.com – (24) 98831-6961. A proposta da época 

foi de R$650,00 para 500 unidades (10/02/2023). 

- Gráfica e Editora Giro – graficagirotr@gmail.com – (24) 988398584. A proposta da época 

foi de R$1.020,00 para 500 unidades (13/02/2023). 

- Gráfica Boa União – atendimento@graficaboauniao.com.br – (24) 2255-9007. A proposta 

da época foi de R$670,00 para 500 unidades (13/02/2023). 

 

De acordo com a Calculadora do Cidadão, do Banco Central do Brasil, a correção pelo 

IPCA de R$670,00 considerando o período entre 02/2023 e 06/2024 (último índice 

disponível na presente data) resulta no valor R$714,59 ou 1,42918 por unidade (R$1,43). 
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4) Indicação de servidores 

F un çã o  N o m e do  S erv id o r  Ma t r í cu la  

Fiscal do contrato  José Luiz Vieira Assumpção 5 0 0 . 06 0  

Fiscal do contrato  André Furtado Dotta 5 0 0 . 11 4  

Gestor do Contrato  Carina de Carvalho Amaral 5 0 0 . 13 3  

5) Dotação orçamentária 

Programa Orçamentário Categoria Econômica Fonte/Ficha 

70.71.09.122.0032.2200 3.3.90.39.00 Fonte: 1802 / Ficha: 9 

Responsável pela formalização da demanda: 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


