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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

O presente Estudo Técnico Preliminar - ETP - tem por objetivo
identificar e analisar os cenarios para o atendimento da demanda que consta no
Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD, bem como demonstrar a
viabilidade técnica e econdmica das solucbes identificadas, fornecendo as
informacdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de contratacéo.

Area demandante Gabinete da Presidéncia

Responsével Amanda Paula Vieira Bento

1- DESCRIC;AO DA NECESSIDADE

Visa a contratacdo de empresa especializada em fornecimento de buffet
para atender as atividades e as demandas de eventos institucionais oriundas das
atividades regulamentadas pela Camara Municipal, a fim de oferecer suporte as
sessfes solenes, eventos, reunibes com autoridades e demais atividades
relacionadas. Abrange esses servicos o0 fornecimento de bebidas, salgados,
utensilios, equipamentos, moveis, montagem e desmontagem dos ambientes,
ornamentacao, equipe de trabalho e outros servicos necessarios para execucao
do objeto.

Existe uma demanda anual de eventos institucionais no Legislativo que,
ndo obstante seu carater eventual, denotam a necessidade de disponibilidade de
um servico de buffet apto a suprir a exigéncia do momento, onde a exceléncia na
prestacdo desse servico € indispensavel, ja que a falta de determinados
parametros na contratacdo, resultaria em uma imagem negativa do Poder
Legislativo junto a sociedade.

Tais situacfes ensejam necessidades proprias de alimentacéo, a serem
supridas conforme a natureza do evento e, conforme informag&o preliminar
observou-se que a necessidade se divide basicamente em:

a) SessOes _Solenes: refeicdo do tipo “coquetel’” a ser servida aos
convidados e homenageados;

b) Semana Municipal de Cultura, Semana de Comemoracdes de
Natal e outros eventos de pequeno porte: refeicdo do tipo “coquetel” a ser
servida aos convidados e homenageados.

A contratacao faz-se necessaria, portanto, para atender essa demanda
de eventos internos, que contam com a participacdo efetiva de Vereadores,
servidores, convidados e autoridades de outros poderes, coquetel aos
participantes.

O estimativo com a quantidade de horas de servigcos esta listado no
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ltem 4 — Estimativa das Quantidades.

2 — PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
O Legislativo ainda ndo possui um Plano Anual de Contratacdes — PAC.

3 - REQUISITOS DA CONTRATAQAO

A empresa que participar do processo licitatorio devera atuar no ramo
pertinente ao objeto da licitagc&o.

A vigéncia contratual serd até 31/12/2025, contados da data da
assinatura do contrato ou documento equivalente, podendo ser prorrogado por até
10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

Ao se considerar 0s eventos institucionais realizados pela Camara
Municipal de Carandai, em que se exigem procedimentos e providéncias
compativeis com o carater de cada acontecimento, € necessaria, pois, a
contratacdo de servicos de buffet, com correspondéncia em qualidade,
apresentacao e ambientacdo adequados. De acordo com essas necessidades, a
empresa contratada devera disponibilizar produtos e servicos de alta qualidade;
pessoal devidamente treinado e uniformizado; lougas, talheres, guardanapos,
mesas, cadeiras, toalhas e demais equipamentos necessarios sempre de boa
apresentacao e em perfeito estado e, dentre outros requisitos a serem detalhados
no corpo do Termo de Referéncia, deverdo ser observados as seguintes
condi¢Oes para atendimento do objeto da demanda:

- Execucdo fiel do objeto nas quantidades e prazos estabelecidos, de
acordo com as exigéncias constantes do Termo de Referéncia;

- Responsabilidade da empresa sobre o servi¢o prestado, arcando com
0 prejuizo causado a Administracdo ou a terceiros por seus empregados durante a
prestacao do servico;

- Possuir pessoal especializado nas areas de gastrondmica, além de
cozinheiros, garcons, e demais funcionarios necessarios para a boa execucao do
servico, todos devidamente registrados nos seus respectivos conselhos de classe
e/ou sindicatos;

- Transporte do material de apoio, garcons, loucas, ajudantes e o Buffet,
assim como qualquer outro item necessario para realizacdo do servigo;

- Manter uniformizado o empregado que for prestar servico nas
dependéncias deste Legislativo;

- Manter todos os aparelhos, mesas, cadeiras e utensilios necessarios a
execucdo dos servicos, em perfeitas condicdes de uso. Os aparelhos elétricos
deverdo ser dotados de sistemas de protecdo, de modo a evitar danos a rede
elétrica;
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- Identificacdo de todos os materiais, aparelhos, ferramentas e
utensilios de propriedade da empresa, de forma a ndo serem confundidos com
similares de propriedade desta Camara Municipal;

- A empresa deverd realizar a arrumacao e limpeza do local usado para
executar seus servicos em gqualquer ambiente da Camara Municipal, deixando-o
no mesmo estado em que o recebeu, sem lixo ou outro tipo de residuos.

A Contratada devera observar rigorosamente a legislacédo sanitaria e as
normas regulamentares sobre higiene, medicina e seguranca do trabalho,
emanadas dos 6rgdos publicos competentes.

N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Uma vez que as especificacbes do objeto sdo usuais no mercado e 0s
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos,
entendemos pela caracterizacdo de servicos comuns.

Sobre a caracterizacdo do objeto como sendo bens e servicos comuns,
a Lei Federal n® 14.133/21, em seu art. 6°, inc. Xlll considera que, aqueles cujos
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio
de especificacdes usuais de mercado.

A contratacdo sera, preferencialmente, com Microempresas/Empresas
de Pequeno Porte (ME/EPP), em observancia as disposicdes previstas do art. 48,
inciso | da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

A Equipe de Planejamento recomenda o0 prosseguimento da
contratacao através de Pregdo Eletrénico com fulcro no art. 28, |, da Lei Federal
n°. 14.133/2021, com critério de julgamento “Menor Prego por Item”, modo de
disputa “Aberto” e orcamento nédo sigiloso.

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A guantidade estimada dos servigcos a serem contratados encontra-se
na tabela abaixo, baseada no documento de formalizagdo da demanda
apresentado pelo setor requisitante deste processo.

Iltem Descricdo detalhada Unid. Quant.
Prestacdo de servicos de buffet para eventos protocolares de
cardter institucional, promovidos pela Céamara Municipal de
Carandai, com o fornecimento de bebidas, salgados, utensilios,
equipamentos, méveis, montagem e desmontagem dos ambientes,
ornamentacado, equipe de trabalho e outros servicos necessarios até
1 para execucéo do objeto. Pessoa | 1.000
- Bebidas (minimo 400ml por pessoa):

- 2 (dois) sabores de suco de fruta natural (opcdes: laranja,
morango, abacaxi ou manga)

- 2 (duas) opcdes de refrigerante normal e diet, a base de coca e
guarana
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- Salgados fritos e assados (minimo 10 unidades por pessoa):

- Coxinha de frango;

- Risole de milho;

- Risole de carne;

- Quibe frito;

- Bolinha de presunto e queijo;

- Empadinha de frango;

- Esfirra de frango;

- Mini-pizza.

- Utensilios/equipamentos/méveis inclusos: mesas, cadeiras,
tampdes, toalhas, copos, tagas de vidro, jarras, bandejas, pratos,
talheres e guardanapos descartaveis.

- Equipe: Gargcons em numero necessério para atender a
quantidade de pessoas especificada para o evento

- Horario para ambientac&o do local: antecedéncia minima de 1
(uma) hora até o horario marcado para o inicio do Coquetel.

Os alimentos e bebidas serdo dispostos em mesas, para o publico
servir-se pessoalmente durante o evento realizado.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento a
solucéo exige a contratacdo de empresa cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto pretendido.

Foram analisadas contratacfes similares feitas por outros 6rgdos e
entidades, por meio de consultas a outros editais, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacfes que melhor
atendessem as necessidades do Legislativo. Ndo se observou maiores variacdes
guanto a execucdo do objeto no que se refere ao papel da empresa a qual se
pretende contratar. Assim, a variacao se da pela modalidade de licitacdo aplicada
a cada caso, a depender da permissibilidade normativa.

No levantamento de mercado identificou-se que ha somente uma
solucéo técnica e economicamente viavel, em razéo da singularidade do objeto a
ser executado: contratagcdo de empresa para a prestacéo dos servicos.

Para determinacdo do preco estimado foram utilizados parametros de
forma combinada, tais como: Contratacdes similares feitas pela Administracdo
Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP; e
diretamente com fornecedores locais.

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Para calculo da estimativa foi feito uma pesquisa de precos por meio do
Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP em busca de contratacdes
similares de outros entes da Administracdo Publica e com fornecedores locais; no
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sentido de encontrar os valores realisticos do bem a ser adquirido de forma a
subsidiar a contratacdo mais vantajosa para a Administragéo.

. Item 1

Orgao/Fornecedor Dilia dias Gl [Floi el e, (Coquetel)

Empenho ou Cotagéo Até 1.000 pessoas

Camara Municipal de Monte Santo de Minas/MG 26/11/2025 39,45
Conselho Regional de Farmécia de Minas Gerais 20/12/2025 64,90
Camara Municipal de Para de Minas/MG 17/12/2025 43,88
Céamara Municipal de Eloi Mendes/MG 14/11/2025 65,00
Jully Vitéria Silva 04/04/2025 68,90
VALOR MEDIO POR ITEM 56,43

VALOR MEDIO TOTAL DO ITEM 56.430,00

Valor médio apurado: R$56.430,00 (cinquenta e seis mil e
quatrocentos e trinta reais).

7 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo de mercado que atende a demanda da Camara Municipal é a
contratacdo de empresa a prestacédo dos servigcos, sendo a forma mais eficiente e
econbmica para atender a demanda.

A contratacdo dos servicos objetiva atender as atividades e as
demandas de eventos institucionais oriundas das atividades do Legislativo, onde
no decorrer sdo realizadas sessOes, eventos e recepcao de autoridades,
momentos em que ensejam necessidade do oferecimento de alimentacdo aos
envolvidos, a serem supridas conforme a natureza do evento.

Considerando-se, pois, as peculiaridades dos eventos, a solucao
possivel no mercado seria a viabilizagdo de uma Unica empresa, uma vez que
reune todos os elementos necessarios para a realizacao dos eventos.

Todos os demais elementos necessérios ao atendimento a demanda da
Administracdo estardo dispostos no Termo de Referéncia, entre eles as
obrigacdes e responsabilidades da contratada e demais especificidades do objeto.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Em regra, conforme disposices estabelecidas na alinea ‘b’, inciso V,
do art. 40 da Lei n.° 14.133/21, o planejamento da compra devera atender, entre
outros, ao principio do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso, com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da economia
de escala.

A contratacdo a que se refere o presente Estudo Técnico Preliminar se
dara em um unico item.
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N&o se verificou haver prejuizo para o conjunto da solucdo ou perda de
economia de escala, desse modo, a ampla participacdo de licitantes ndo sera
impactada na execucdo da totalidade do objeto. A contratacdo € tecnicamente
vidvel e economicamente ter4 maior aproveitamento do mercado e ampliagdo da
competitividade.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Espera-se que a presente contratacdo de servicos, assegure a
solenidade e dignidade do evento, proporcionando conforto e bem-estar aos
convidados, garantindo a qualidade técnica e operacional dos servicos,
preservando a memoria institucional, promovendo o acesso e a participacdo
cidada, e valorizando a cultura e as tradi¢des locais.

Busca-se também, atender ao principio da economicidade, cuja meta é
a obtencdo da melhor relagdo custo-beneficio possivel de material em recursos
financeiros, econdmicos e administrativos possa alcancar, permitindo assim que
0S servigos sejam realizados de forma rapida, econdmica e sustentavel.

10 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Os eventos realizados nas dependéncias do prédio do Poder Legislativo
se adequam as instalacfes ja existentes, sendo a maioria realizados no Espaco
Cultural "Vereador Aguinaldo Pereira Baeta", ndo havendo necessidades de
modificacdo estrutural, ocorrendo apenas deslocamentos de moveis e
eguipamentos.

11 — CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
N&ao h& contratacfes correlatas e ou interdependentes com o objeto da
contratacdo em referéncia.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

A empresa que prestara os servicos devera atender, no que couber,
aos critérios de sustentabilidade ambiental previstos na legislacéo pertinente.

Cabe, ainda, nos critérios de sustentabilidade:

- Orientar seus empregados sobre prevencéo e controle de risco aos
trabalhadores, bem como sobre préaticas socioambientais para economia de
energia, de dgua e reducdo de geracdo de residuos soélidos no ambiente onde se
prestara o servico;

- Utilizar equipamentos de menor impacto ambiental,

-Utilizar equipamentos que gerem menos ruido em seu funcionamento;

- Fornecer aos empregados o0s equipamentos de seguranca que se
fizerem necessarios para a execucao de servicos;
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- Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e
equipamentos que foram utilizados na prestacao de servigos;

- Colaborar com a coleta seletiva para reciclagem, quando couber, com
vistas & separacdo dos materiais reciclaveis do lixo organico, que devera ser
coletado separadamente;

- Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicao de produtos e
equipamentos que apresentem eficiéncia energética e reducédo de consumo.

13 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A Equipe de Planejamento da Contratacdo, apés concluir os Estudos
Técnicos Preliminares aqui registrados, tendo em vista a disponibilidade deste
objeto no mercado e que esse tipo de contratacao € essencial para a manutencéo
dos eventos institucionais da Casa, tem-se que essa contratacdo € plenamente
viavel e imprescindivel.

Com vistas a instruir o presente ETP, encaminhamos em anexo 0s
seguintes documentos:

a) Avaliacao prévia - Pesquisa de Precos/Justificativa de Precos;

b) Mapa de Riscos atinente a sugestao apresentada.

Assim, encaminhamos este Estudo Técnico Preliminar para analise e
deliberacéo, pelo 6rgdo demandante, acerca do acolhimento ou ndo da avaliagdo
empreendida, bem como da formalizacdo da contratacdo sugerida.

14 —- RESPONSAVEIS

Carandai, 9 de abril de 2025.

ELAINE MIRANDA MELO BAETA
-Agente de Comissao de Contratacéo e Apoio-
Matricula 41

KERIN DA CUNHA ALMADA
-Agente de Comissao de Contratacéo e Apoio-
Matricula 8

LUCIANO RODRIGUES PEREIRA
-Agente de Comissao de Contratacédo e Apoio-
Matricula 3
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