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D.F.D. - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
 

1 - DEMANDANTE 

Unidade Organizacional: Secretaria Municipal de Educação de Catas Altas da Noruega 

Responsável:  Maria Rita Chagas Reis 

E-mail para contato: educacao@catasaltasdanoruega.mg.gov.br 

Telefone para contato: 0800 031 1260 Ramal: 5318 

Local e horário da entrega: Prefeitura Municipal de Catas Altas da Noruega na Secretaria de Educação das 7:30 h as 15:30 

h 

Prazo de Entrega: entrega imediata de até um (1) dia, conforme solicitação da Secretaria 

Prazo de pagamento: em até 30 dias após entrega, juntamente com envio da nota fiscal 

2 - DESCRIÇÃO DETALHADA DA DEMANDA 

Contratação de empresa especializada para fornecimento de itens de padaria e lanches, destinados à Secretaria 

Municipal de Educação, para utilização em encontros pedagógicos, reuniões administrativas, capacitações, recepções 

e demais eventos institucionais. Sendo esses: pães, bolos, bebidas em geral,  

 

2.1 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO: 

A presente demanda tem por objetivo a contratação de empresa especializada para o fornecimento de itens de padaria, 

panificação e correlatos destinados ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Educação e das 

unidades escolares da Rede Municipal de Ensino. 

 

A aquisição dos produtos justifica-se pela necessidade de apoio à realização de reuniões pedagógicas, capacitações, 

formações continuadas, eventos institucionais, confraternizações escolares, encontros com pais e responsáveis, 

palestras, seminários, projetos educacionais, festividades escolares e demais atividades promovidas pela Secretaria 

Municipal de Educação e pelas escolas da rede municipal. 

 

Os itens de padaria constituem suporte essencial para garantir melhores condições de acolhimento, organização e 

permanência dos participantes durante os eventos e atividades institucionais, contribuindo para a integração da 

comunidade escolar, fortalecimento das ações pedagógicas e valorização dos servidores, estudantes e famílias 

atendidas. 

 

Além disso, a contratação visa assegurar o fornecimento contínuo e adequado dos produtos, evitando aquisições 

fragmentadas e emergenciais, promovendo maior economicidade, planejamento administrativo, eficiência na gestão 

pública e padronização dos serviços ofertados. 

2.2 – QUANTIDADE A SER CONTRATADA 

 

          LOTE 1 

N° Item Descrição Unidade Quantidade 

1.  

Bolo. Tipo lanche da tarde, sabores variados, 

redondo com furo no meio, tamanho médio, 

obtidos da matéria prima de primeira qualidade, a 

massa deve estar com boa aparência e aerada. 

Preparado preferencialmente no dia da entrega ou 

com antecedência mínima de 24 horas do horário 

a ser embalado. 

Unidade 500 
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2.  

Pão doce, tipo hot-dog. Farinha de trigo 

enriquecida com ferro e ácido fólico, açúcar, 

gordura vegetal, soro de leite, glúten, sal, 

emulsificante mono diglicerídeos de ácidos graxos 

e conservador propionato de cálcio. Embalagem 

400g. Dentro do prazo de validade. 

pacotes 500 

3.  

Mini pão de sal.  Tipo francês, farinha de trigo, 

água, sal, fermento biológico e melhorador de 

farinha. Peso médio de 25g, preparado no dia da 

entrega. 

Quilos 300 

4.  

Presunto. Presunto de pernil, tipo preparação 

cozido, composição sem capa de gordura, 

permitido pela legislação vigente. Apresentação 

fatiado. Com fatias de aproximadamente 20g 

cada, estado de conservação resfriado e 

devidamente embalado. Fatiado e embalado no 

dia da entrega. 

Quilos 300 

5.  

Salgados para festa.  Sortidos, fritos e assados, 

entregue no dia do evento no local do evento, 

entregue em embalagem atóxica. 100 unidades 

sendo o cento de salgado.  

centos 60 

6.  

Mortadela. Resfriada, fatiada. Composição: carne 

suína, carne bovina, toucinho, carne 

mecanicamente separada de ave, amido, proteína 

vegetal, glicose, sal, lactose, nitratos de sódio e 

aromatizantes. Fatiados e embalado no dia da 

entrega.    

Quilos 200 

7.  Refrigerante original. Composição água 

gasosa/xarope sabor de guaraná, embalagem de 

2 litros. Igual ou melhor que Guaraná Antártica. 

Prazo de validade de, no mínimo, 06 meses a 

contar da data de entrega. 

unidade 1000 

8.  

Refrigerante zero. Composição água 

gasosa/xarope sabor de cola, embalagem de 2 

litros. Igual ou melhor que Coca-Cola. Prazo de 

validade de, no mínimo, 06 meses a contar da data 

litros 2000 
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de entrega. 

9.  

Pão doce.  Tipo sovado, base de farinha de trigo 

refinada, semi-doce, sovado, embalagem de 

500gr. Dentro do prazo de validade. 

embalagens 200 

10.  

Pão de Forma. Base de farinha de trigo refinada, 

tipo de forma tradicional fatiado, embalagem de 

400gr. Dentro do prazo de validade. 

embalagens 200 

11.  

Bolo de festa. Tamanho 30x35. Massa branca de 

pão de ló com cobertura e recheio, brigadeiro, 

coco e abacaxi, doce de leite. Entregue no dia do 

evento e entregue no local do evento. Preparado 

preferencialmente no dia da entrega ou com 

antecedência mínima de 24 horas do horário a ser 

embalado. 

Quilos 40 

12.  

 Broinha fubá. Broinha de fubá simples e caseira, 

assada com tamanho e forma uniformes, 

composição rogatória com fubá, podendo conter 

outras substancias alimentícias que o caracterize 

desde que permitida pela legislação. composição 

isenta de corantes artificiais e gorduras trans. 

Preparado de acordo com as normas sanitárias 

vigentes. Preparado preferencialmente no dia da 

entrega ou com antecedência mínima de 24 horas 

do horário a ser embalado. 

Quilos 150 

13.  

Doces simples para festa. Devem estar íntegros 

(inteiros, cor, aroma e sabor característico), livres 

de sujidades e quaisquer outros materiais não 

pertencestes ao alimento. Os mesmos deverão 

conter no mínimo 16 gramas, entregue no dia do 

evento, no local do evento, em embalagem 

apropriadas atóxica, 100 unidades sendo o cento 

de docinhos.    Preparado preferencialmente no dia 

da entrega ou com antecedência mínima de 24 

horas do horário a ser embalado. 

cento 20 

14.  Pão de queijo. Base da massa polvilho doce ou 

azedo, queijo, ingredientes adicionais originais. 

quilos 200 
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Formato tradicional/mini, apresentação assado, 

entregue no dia do evento, no local do evento, em 

embalagem apropriada e atóxica.      

15.  

 Pão de queijo. Base da massa polvilho doce ou 

azedo, queijo, ingredientes adicionais originais. 

Formato tradicional/médio, apresentação assado, 

entregue no dia do evento, no local do evento, em 

embalagem apropriada e atóxica.      

quilos 200 

16.  

Biscoito de Polvilho. Classificação salgado, tipo 

peta, base da massa polvilho doce ou azedo e 

ingredientes adicionais e originais. Preparado 

preferencialmente no dia da entrega ou com 

antecedência mínima de 24 horas do horário a ser 

embalado. 

quilos 200 

17.  

Rosquinha de nata. Caseira, fresca, preparada a 

partir de nata e ingredientes adicionais originais.  

Preparado preferencialmente no dia da entrega ou 

com antecedência mínima de 24 horas do horário 

a ser embalado. 

quilos 100 

18.  

Suco natural sem açúcares. Concentrado 

integral, pronto para beber, caixa de 1 litro, 

elaborado a partir de frutas selecionadas com 

adição de água, sem açúcar e outros ingredientes 

conforme a formulação especifica de cada sabor, 

em conformidade com as normas sanitárias 

vigentes. Embalado em caixa de papelão revertida 

internamente com canadas de polietileno e 

alumínio, com capacidade de 1 litro, devidamente 

lacrada e rotulada, garantindo a integridade a 

qualidade do produto. Diversos sabores. Prazo de 

validade de, no mínimo, 06 meses a contar da data 

de entrega.   

unidades 70 

19.  

Suco. Concentrado integral, pronto para beber, 

caixa de 200ml, elaborado a partir de frutas 

selecionadas com adição de água, açúcar e outros 

ingredientes conforme a formulação especifica de 

unidades 1000 
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cada sabor, em conformidade com as normas 

sanitárias vigentes. Embalado em caixa de 

papelão revertida internamente com canadas de 

polietileno e alumínio, com capacidade de 200ml, 

devidamente lacrada e rotulada, garantindo a 

integridade a qualidade do produto. Diversos 

sabores.  Prazo de validade de, no mínimo, 06 

meses a contar da data de entrega.  

20.  

Bebida láctea. Sabor vitamina de frutas, 

embaguem de 200ml em tetrapak.  Prazo de 

validade de, no mínimo, 06 meses a contar da data 

de entrega.  

unidades 1000 

21.  

Bebida láctea. UHT sabor   achocolatado, com 

fonte de cálcio e vitaminas A C E D, embalagem 

de 200ml em tetrapak.  Prazo de validade de, no 

mínimo, 06 meses a contar da data de entrega. 

unidades 1000 

22.  

QUEIJO MUSSARELA FATIADO: PRODUTO DE PRIMEIRA 

QUALIDADE; RESFRIADO; PROVENIENTE DE LEITE DE 

BOVINO, COALHO, SAL E ADITIVOS PERMITIDOS PELA 

LEGISLAÇÃO VIGENTE, SEM ADIÇÃO DE GLÚTEN; EM 

FATIAS DE APROXIMADAMENTE 20G CADA, RESFRIADOS 

E DIVIDIDOS EM SACO PLÁSTICO LEITOSO, ATÓXICO, A 

VÁCUO OU CRYOVAC, LACRADA, SEM SINAIS DE 

RACHADURAS NA SUPERFÍCIE, SEM FUROS E SEM 

ACÚMULOS COM RÓTULO ADESIVO EM PACOTES DE 50 

FATIAS, CONTER DATA DE FABRICAÇÃO E VALIDADE 

IMPRESSO NA EMBALAGEM. EMBALAGEM: RESISTENTE 

AO TRANSPORTE E ARMAZENAMENTO, CONTENDO PESO 

LÍQUIDO DE APROXIMADAMENTE 1 KG. VALIDADE: 

DEVERÁ TER VALIDADE MÍNIMA DE 45 DIAS (QUARENTA 

E CINCO) A PARTIR DA DATA DE FABRICAÇÃO. 

FABRICAÇÃO: O PRODUTO NÃO DEVERÁ TER DATA DE 

FABRICAÇÃO ANTERIOR A 15 (QUINZE) DIAS DA DATA DA 

ENTREGA. ROTULAGEM: DEVERÁ ESTAR EM ACORDO C/ 

O REGULAMENTO VIGENTE NA INSTRUÇÃO NORMATIVA 

Nº 22, DE 24/11/05 REGULAMENTO TÉCNICO PARA 

ROTULAGEM DO PRODUTO DE ORIGEM ANIMAL 

EMBALADO. MINISTÉRIO DA AGRICULTURA, PECUÁRIA E 

ABASTECIMENTO. 

quilos 300 

23.  Refrigerante zero. Composição água 

gasosa/xarope sabor guaraná, embalagem de 2 

unidades 1000 
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litros. Igual ou melhor que Coca-Cola. Prazo de 

validade de, no mínimo, 06 meses a contar da data 

de entrega. 

24.  

Minipizza: versões reduzidas da pizza tradicional, 

geralmente com 4 a 6 cm de diâmetro, ideais para festas, 

lanches práticos ou congelamento. Possuem massa macia 

(ou pré-assada), molho de tomate fresco e recheios 

clássicos, como muçarela, calabresa e presunto. 

unidades 1000 

25.  
pães sabor cebola:  Farinha de Trigo; água; fermento 

fresco; ovos; açúcar; cebola; 30g cada 

quilos 300 

26.  

Sanduiche natural pasta de frango cozido temperado, 

maionese light, salsinha picada, cenoura ralada, cebola 

picadinha, tomate picado, pão integral Requeijão a gosto 

Alface a gosto 

quilos 300 

27.  
Kit lanche contendo uma bebida láctea, um biscoito água 

e sal, um mini bolo 

kit 500 

28.  

Leite de caixinha (UHT/Longa vida): Leite integral e 

estabilizantes (como citrato de sódio, trifosfato de sódio 

e difosfato de sódio) 

caixas 1000 

29.  

Zero-Cal Eritritol 65 ml é um adoçante à base de 

ingrediente de origem natural (extraído do milho). Ele 

possui zero calorias, índice glicêmico zero e não deixa 

sabor amargo residual. É muito versátil e seguro para 

dietas de restrição de açúcar, como no caso de 

diabéticos. 

unidades 50 

 

 

 

 

 

2.3 – GRAU DE PRIORIDADE: 

Prioridade baixa. 

2.4 – FORMA DE PAGAMENTO: 

(  ) INTEGRAL NO ATO DA ENTREGA (X) PARCELADO 

3 – CONSEQUÊNCIA DA FALTA DO SUPRIMENTO DA DEMANDA: 

 Falta de acolhimento em eventos: reuniões, encontros pedagógicos e capacitações ficariam sem lanches, o que pode 

prejudicar a receptividade e o conforto dos participantes. 

Imagem institucional: a ausência de organização nesse aspecto pode transmitir descuido ou falta de valorização dos 

servidores e convidados. 

Produtividade reduzida: encontros longos sem pausas adequadas para alimentação podem gerar cansaço, dispersão e 

menor aproveitamento das atividades. 

Improvisação de última hora: sem contrato formal, a secretaria teria que recorrer a compras emergenciais ou 

improvisadas, geralmente mais caras e menos organizadas. 
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____________________________________     ________________________________ 

Secretário(a) Municipal de Educação  Fiscal Administrativo 

Nome: Maria Rita Chagas Reis   Nome: Rita de Cássia Souza 

Matrícula: 2045     Matrícula: 217 

Cargo/ Função: Secretária Municipal  Cargo/ Função: Diretora Escolar 

 

4 - FONTE DE RECURSO:    1500000 

CONVÊNIO:   (x )  não  ( )  sim (nº _________)   

                                                                                                    

                    _x__ Próprio               __ Estadual                   _____ Federal 

 

5 - RUBRICA ORÇAMENTÁRIA: 

02.003.001.12.122.0001.2.176.3.3.90.30.00 

 

 

7 – INDICAÇÃO DO FISCAL DO CONTRATO: 

Nome:  Alessandra B. R. da Silva 

Matrícula: 2207 

Cargo/Função: Supervisora de Transporte Escolar 

Secretaria: Educação 

Ramal: 5318 

e-mail: transporteescolar@catasaltasdanoruega.mg.gov.br 

8 – INDICAÇÃO DO FISCAL ADMINISTRATIVO: 

Nome: Rita de Cássia Souza 

Matrícula: 217 

Cargo/Função: diretora escolar 

Secretaria: Educação 

Ramal: 5317 

e-mail: educacao@catasaltasdanoruega.mg.gov.br 

9 – RESPONSÁVEL PELA COTAÇÃO DOS ITENS DA DEMANDA 

Nome: Rita de Cássia Souza 

Matrícula: 217 

Cargo/Função: diretora escolar 

Secretaria: Educação 

Ramal: 5317 

e-mail: educacao@catasaltasdanoruega.mg.gov.br 

10 - RESPONSÁVEL PELA APROVAÇÃO DA DEMANDA 

Nome: Maria Rita Chagas Reis 

Matrícula:2045 

Cargo/Função: Secretária Municipal de Educação 

Secretaria: Educação 

Ramal: 5317 

e-mail: educacao@catasaltasdanoruega.mg.gov.br 
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____________________________________     ________________________________ 

Fiscal do Contrato                Responsável pela Cotação 

Nome: Alessandra B. R. da Silva   Nome: Rita de Cássia Souza 

Matrícula: 2207      Matrícula: 217 

Cargo/ Função: Super. Transp. Escolar  Cargo/ Função: Diretora Escolar 

 

 

 

 

 

Catas Altas da Noruega, 13 de outubro de 2026 

 

 

 

 

 

 

 

Declaro estar ciente de que as solicitações para contratação de serviços ou fornecimentos devem ser 

realizadas com antecedência mínima de 60 (sessenta) dias, para que haja tempo suficiente para o setor de 

compras/licitações realizarem os procedimentos necessários, conforme exigido pela Lei 14.133/2021. 


