TERMO DE REFERENCIA

CNPJ: 19.774.744/0001-91

CAMARA MUNICIPAL DE ALEM PARAIBA
Estado de Minas Gerais

Praga Coronel Breves, n° 30, Sdo José — Tel: (32) 3466-2600

Processo Administrativo n° 03/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de curso de capacitagcdo para orientacao de vereadores, nos termos da tabela

abaixo, conforme condig¢des e exigéncias neste Termo.

ITEM ESPECIFICAC}AO UNIDADE | QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
1 Inscricdo de vereadores no UN 11 R$790,00 R$8.690,00

curso presencial, cujo tema
é. Técnicas para melhorar
0 mandato parlamentar,
Rotinas legislativas,
Comunicagdo parlamentar
em prol do mandato.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 60 (sessenta) dias contados do recebimento da
Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 8.690,00 (oito mil e seiscentos e noventa

reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.3.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

A contratacdo ¢ devida, pois os vereadores e assessores, para o desempenho das muitas

competéncias constitucionais e regimentais, precisa constantemente de aprimoramento e
capacitacdo para que estes possam desempenhar suas fun¢des de maneira eficiente e

responsavel no que diz respeito ao cumprimento de suas obrigagoes.
Assim, mostra-se necessaria a contratacdo de empresas especializadas em treinamento,
capacitacdo, seminarios e palestras que permitam aos agentes politicos acesso ao

conhecimento.

Os desafios advindos no desempenho do mandato eletivo fazem com que seja
permanente a necessidade de se obter instrucdes e ensinamentos capazes de proporcionar

0 bem servir a populacéo.
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Dessa forma, para atender essa necessidade, o referido curso, visa, por meio de temas
atuais, professores experientes e renomados, propiciar a qualificagdo dos vereadores e
assessor solicitantes, possibilitando assim o desenvolvimento de seus mandatos.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

3.1. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execucao

4.1. O prazo de execugao dos servigos sera de 4 (quatro) dias, com inicio em 06/02/2024, na
forma que se segue:

4.1.1. O curso terd a carga horaria de 12h, divididas em 4 (quatro) dias consecutivos,
considerando que o primeiro dia € para credenciamento e entrega de materiais.

4.1.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Augusto de Lima,
n°1147, Barro Preto, Belo Horizonte/MG.

4.2. A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

4.2.1. A contratante encaminhard a Nota de Empenho a contratada com vistas a
apresenta¢do de garantia de recursos financeiros para a contratagdo do servigo.

4.2.2. Apo6s a emissdao da Nota de Empenho a contratada, a contratante encaminhara a
relagdo de alunos os quais participardao do curso, no prazo de até 5 (cinco) dias antes
do inicio do evento para emissao de Certificados individuais de participagao.

4.2.3. A contratada deverd apresentar a Nota Fiscal apds a realizagdo do Evento e devera
apresentar os comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista para que seja emitida
a Ordem Bancaria.

Materiais a serem disponibilizados

4.3. Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar material didatico
compativel com a legislagao pertinente visando a um melhor acompanhamento das aulas
pelos alunos.

Informacdes Relevantes para o Dimensionamento da Proposta
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4.4 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
4.4.1. O namero de 11 (onze) pessoas participantes no evento.
4.4.2. O Local do evento a ser realizado na cidade de Belo Horizonte — MG
4.4.3. A carga horaria de 12h para a realizacao do curso.
5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

5.3. O gestor do contrato serd a servidora Mariadocarmo Duarte de Oliveira e verificarad a
manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Fiscalizacéo
5.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela servidora Daniele
Lamim Ferreira de Souza, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, caput).

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliagdo da execucdo do objeto sera realizada pelo fiscal do contrato que atestard os
préstimos dos servicos através de assinatura na liquidacdo da Nota de Empenho emitida
pelo setor Contabil.

6.2. Havendo irregularidade, esta sera informada por relatorio emitido pelo fiscal, que indicara
a reten¢ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangoes cabiveis;

6.3. As irregularidades acontecerdo caso se constate que a Contratada:
6.3.1. nao produziu os resultados acordados, deixou de executar, ou ndo executou com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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6.3.2. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

6.4.1. A conclusdo das aulas com carga horaria total de 12h.

6.4.2. Conclusdao de todo o assunto das aulas referente a orientacdo de vereadores e
assessores no ultimo ano de legislatura.

6.4.3. Entrega de Certificados aos participantes a combinar.

6.5. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.5.1. nao produziu os resultados acordados;

6.5.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a qualidade
minima exigida;

6.5.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

6.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelo fiscal,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

6.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

6.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

6.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por comissdao designada pela autoridade competente, apds a
verificacao da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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6.9.1. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

6.9.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

6.9.3. Enviar a documentacao pertinente ao setor contabil para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.

6.10.No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

6.11.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.12.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Prazo de pagamento

6.13.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até cinco dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa.

6.14.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do indice IGP-M da FGV ou por outro indice oficial que
venha a substitui-lo ou, na auséncia de substituto, pela média simples dos principais
indices econdmicos que apuram a inflacdo anual acumulada.

6.15.Em caso de forte oscilagdo do IGPM, a Contratante podera utilizar outro indice oficial
adequado para o reajuste contratual.

Forma de pagamento

6.16.0 pagamento sera realizado através de deposito bancario ou pix, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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6.17.0s servigos, objeto do presente termo, ficardo sujeitos a incidéncia do imposto de renda
na fonte, conforme previsto na Instru¢do Normativa n°1.234/2012.

6.17.1. As hipoteses de retengdo do IR na fonte e deducdes na base de calculo deverao ser
informadas nos documentos fiscais, bem como as hipoteses de retengdo, nos termos
da IR 1.234/2012.

6.17.2. As retengdes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes
da prestagao de servicos, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos
cofres municipais, nos termos do inciso I do artigo 158 da Constituicdo Federal, e nos
percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB n° 1.234/212, ou norma que vier
alteré-la ou substitui-la.

6.18.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
7.1. Sao obrigagdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato € seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total

ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condic¢des estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do
Contrato;
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7.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da CMAP para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para
a boa execugao do ajuste.

7.1.9. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 10 (dez)
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

7.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

7.1.11.Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133/21.

7.1.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagcdes constantes neste Termo, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execug¢do do objeto;

8.2. Manter-se durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na dispensa e a
capacidade técnica operativa.

8.3. Assumir a responsabilidade pelo pagamento dos encargos fiscais, tributos, fretes e todos
os custos que direta ou indiretamente incidirem sobre o objeto do contrato.

8.4. Cabera a Contratada toda a providéncia e obrigacao estabelecida na legislagdo especifica
de acidentes de trabalho quando em ocorréncia da espécie forem vitimas, seus técnicos €
empregados, no desempenho dos servigos, ocorridos nas dependéncias da Contratante.

8.5. A acdo ou omissao, total ou parcial, por parte da fiscalizagdo da contratante, ndo eximira
a contratada de total responsabilidade pela ma execugdo dos servigos contratados.
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8.6. Reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo
de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao do contrato ou materiais empregados, salvo quando for comprovadamente,
provocado por parte da Contratante.

8.7. Guardar o mais absoluto sigilo em relacdo as informagdes ou documentos a que venham
tomar conhecimento ou ter a posse, respondendo administrativa, civil e criminalmente por
sua indevida divulgagao e/ou incorreta ou descuidada utilizagao.

8.8. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II);

8.9. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade
de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 74, Inciso III, Alinea “f”, da Lei n.°
14.133/2021.

Regime de execuciio

9.2. O regime de execug¢do do contrato sera por tarefa.
Exigéncias de habilitacio

9.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condig¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de
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contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sOcio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

9.8. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada
por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais dos documentos exigidos.

9.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacio com indicagado de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11.Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicgoes.

Habilitacao juridica
9.12. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado ou inscrito;

9.13.Em se tratando de Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEL

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos



CAMARA MUNICIPAL DE ALEM PARAIBA

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 19.774.744/0001-91
Praga Coronel Breves, n° 30, Sdo José — Tel: (32) 3466-2600

tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1°
de maio de 1943;

9.18.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ¢ Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.19.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.21.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.22.Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificaciao Técnica

9.23. Atestado de Capacidade Técnica que comprove a aptidao para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao,
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado ou apresentacdo de Notas
Fiscais ou Contratos de prestagdo de servigos similares;

9.24.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa interessada.
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9.25.0 interessado disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos da
seguinte dotacdo orgcamentaria:

1.01.01.01.031.0050.2.0002 - MANUTENCAO DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

Além Paraiba, 29 de janeiro de 2024.

Responsavel
Setor Requisitante



