CAMARA MUNICIPAL DE ALEM PARAIBA
Estado de Minas Gerais
Departamento de Compras e Licitacdes

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°® 064/2025
Dispensa por Valor n°: 23/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de Edney Jones Rezende de Moraes, inscrito no C.P.F: 041.726.867-02,
para a prestagcdo de servigo especializado na organizagdo de eventos em carater solene,
utilizando-se de um mestre de cerimdnia para conduzir os trabalhos durante a cerimonia
de reunido solene, com os seguintes servigos: - Recep¢do aos homenageados, convidados
e Autoridades para o evento; - Condugdo, apresentacao e servigcos de cerimonial no
evento; que sera realizada pela Camara Municipal, conforme este termo de referéncia e
seus anexos.

1.2. O servico devera acontecer no dia 17 de novembro de 2025, a partir das 18 horas,
tendo até seis horas de duragdo, podendo esta data e horario ser alterado previamente,
conforme interesse da Administracao.

Vigéncia
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até 30 de dezembro de 2025.

1.4. A validade da proposta sera de dois meses.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamenta-se a contratagdo em virtude de que a Camara Municipal ndo dispde de
profissional capacitado para o desempenho do servico pretendido, sendo necessaria a
contrata¢do para que a Sessdo Especial ocorra conforme planejado.

2.2. Os servigos serdo prestados em sessoes solenes e ou especiais que se realizarem pela
Camara Municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A contratagdo de servico de cerimonialista para a condugao da Sessdao Especial soluciona
a falta desse profissional nos quadros do Legislativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Em atendimento as leis ambientais, visando medidas que evitem impactos ao meio-
ambiente, serd exigido e fiscalizado:

4.1.1. A utilizagdo de produtos de reduzido impacto ambiental que sejam ndo-perigosos,
reciclaveis e reciclados observando as formalidades legais, priorizando a economia
no consumo de dgua e energia; minimizacao na geragdo de residuos; racionalizacao
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4.2.
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do uso de matérias primas; reducdo de emissdo de poluentes; adogdo de tecnologias
menos agressivas ao meio ambiente; utilizagao de produtos de baixa toxicidade.

Sujeitar-se aos deveres e obrigagdes da Lei 14.133/21.

Subcontratacio

4.3.

Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Exclusivo para ME, EPP ou equiparada

4.4.

Licitacao exclusiva para microempresas ¢ empresas de pequeno porte, conforme artigo
44 da Lei Municipal n° 2.909 de 25 de abril de 2011 que regulamenta no municipio o
tratamento diferenciado e favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte que
trata a Lei Complementar n® 1223 de 2006 (alterada pela LC147 de 07 de agosto de
2014).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execucao

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

O(a) Cerimonialista devera se apresentar na Camara municipal no dia do evento, pelo
menos | hora antes do evento, vestindo traje passeio completo para organizar os detalhes
da cerimonia.

O chamado sera realizado pelo gestor ou fiscal do contrato ou por membros do gabinete
da presidéncia.

O Contratado devera orientar o publico para seus assentos.

E responsabilidade do Contratado buscar informagdes necessarias para conduzir a
cerimdnia.

Os servigos serdao executados nas dependéncias da Camara Municipal de Além Paraiba,
situada Praca Coronel Breves, n° 30, Sao José, Além Paraiba/MG, CEP: 36660-000, no
horério a ser definido pela Diretoria.

A Contratada dispora as suas custas de todos os materiais ¢ equipamentos necessarios
para a perfeita execugao do objeto.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1.

6.2.

Realizar o fornecimento decorrente desta contratacdo na forma e condi¢oes determinadas
no Aviso de Dispensa e neste Termo de Referéncia.

Quaisquer despesas extraordindrias que venham a incidir sobre os servigos, no decorrer
da vigéncia do Contrato so serdo realizadas se previamente aprovadas pela Contratante.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.
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Receber os valores que lhe forem devidos pelos servigos prestados, na forma disposta
neste Termo de Referéncia.

Manter-se durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na dispensa e a
capacidade técnica operativa.

A Contratada deve ser responsavel por todos os profissionais que realizarem 0s servigos.
Em caso de comportamento desabonador do colaborador, fica a contratada obrigada a
substitui-lo.

A Contratada deverd disponibilizar um ou mais numeros telefonicos e e-mail para
contatos de suporte e atendimentos.

Assumir a responsabilidade pelo pagamento dos encargos fiscais, tributos, fretes e todos
os custos que direta ou indiretamente incidirem sobre o objeto do contrato.

Cabera a Contratada toda a providéncia e obrigagdo estabelecida na legislagdo especifica
de acidentes de trabalho quando em ocorréncia da espécie forem vitimas, seus técnicos e
empregados, no desempenho dos servicos, ocorridos nas dependéncias da Contratante.

A agdo ou omissao, total ou parcial, por parte da fiscalizagdo da contratante, ndo eximira
a contratada de total responsabilidade pela ma execucao dos servigos contratados.

6.10. Reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste

Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execu¢ao do contrato ou materiais empregados, salvo quando for comprovadamente,
provocado por parte da Contratante.

6.11. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo as informagdes ou documentos a que

venham tomar conhecimento ou ter a posse, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgagdo e/ou incorreta ou descuidada utilizagdo.

6.12. Manter a validade da proposta por dois meses a partir do seu envio.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigacdes decorrentes desta contratagao.
Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

Comunicar a contratada, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade,
imprecisdo ou inconformidade verificada na execugdo do contrato, assinando-lhe prazo
para regularizacao, sob pena de aplicagao de penalidades, contratualmente previstas;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado;
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7.5. Emitir Ordem de Servigo.

7.6. Fiscalizar e avaliar a fiel execucdo do contrato, por meio de agente previamente
designado, podendo, para tanto, vistoriar, solicitar a emissdo de relatdrios gerenciais e
auditar os relatérios de prestagao do servigo elaborados pela contratada;

7.7. Manter, em arquivo fisico, em ordem cronologica, o controle de todos os documentos
relativos ao contrato;

7.8. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condi¢des de prego e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

7.9. Proporcionar a contratada o acesso as informacdes e documentos necessarios ao
cumprimento do objeto, bem como aos locais onde o objeto serd executado ou entregue.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

8.4. O ¢6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Os riscos para a execucdo deste contrato sdo atraso na prestacao do servigo, auséncia na
data prevista ou execugdo deficiente do servigo, sendo que as solucdes para mitigagcdes
destes riscos encontram-se delineadas nas sangdes previstas na Lei 14.133.

Fiscalizacao

8.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela servidora Clarissa
Gongalves Franga, ou pelos respectivos substitutos, que acompanhara a execuc¢ao do
contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.7. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
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8.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificacdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

8.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decis@o ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

8.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao
contratual.

Gestor do contrato

8.12. O gestor do contrato serd a servidora Amanda Werneck dos Santos ou quem a
substituir na Diretoria da Camara e verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitagao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

8.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o gestor do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, tomando as providéncias cabiveis.

8.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

8.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

8.16. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.17. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
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8.18. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos

para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacio e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal, pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscaliza¢ao do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens/servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
executado e consequente aceitagao mediante termo de recebimento definitivo.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao
do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

O prazo para a solu¢do, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Prazo de pagamento

9.8.

9.9.

O pagamento serd efetuado e no prazo méaximo de até cinco dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realiza¢do, mediante aplicagdo do indice IGP-M da FGV ou por outro indice oficial que
venha a substitui-lo ou, na auséncia de substituto, pela média simples dos principais
indices econdmicos que apuram a inflagcdo anual acumulada.

6

CNPJ: 19.774.744/0001-91
Praga Coronel Breves, n° 30, Sdo José — Tel: (32) 3466-2600
E-mail: compras.camaramunicipal.ap.mg@gmail.com


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

CAMARA MUNICIPAL DE ALEM PARAIBA
Estado de Minas Gerais
Departamento de Compras e Licitacdes

9.10. Em caso de forte oscilagdo do IGPM ou este se apresentar negativo, a Contratante
podera utilizar outro indice oficial adequado para o reajuste contratual.

Forma de pagamento

9.11. O pagamento serd realizado através de depodsito bancario ou pix, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.12. Os servigos, objeto do presente termo, ficardo sujeitos a incidéncia do imposto de
renda na fonte, conforme previsto na Instru¢do Normativa n°1.234/2012.

9.12.1. As hipdteses de retengao do IR na fonte e dedugdes na base de calculo deverdo ser
informadas nos documentos fiscais, bem como as hipdteses de retencdo, nos termos
da IR 1.234/2012.

9.12.2. As retencdes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes
da prestacao de servicos, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos
cofres municipais, nos termos do inciso I do artigo 158 da Constituicdo Federal, e
nos percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB n°® 1.234/212, ou norma que
vier altera-la ou substitui-la.

9.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
10.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, pelo
critério de Menor Preco Global.
Exigéncias de habilitacio
10.2. Previamente a celebracdo do contrato, o agente de contratagdo verificarda o eventual
descumprimento das condig¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de

san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

10.2.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

10.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);
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10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja socio majoritario.

10.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.6. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacdo.

10.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais dos documentos exigidos.

10.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

Habilitacao juridica

10.11. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado ou
nscrito;

10.12. Em se tratando de Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI.

10.13. Em se tratando de Pessoa Fisica, RG e CPF.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.14.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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10.15.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) ¢
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

10.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.17. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do
Federal.

10.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

10.19.Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

10.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.21.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

10.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

10.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

10.24. Sera exigido apenas as certiddes federal, trabalhista e do FGTS, quando o contratado
for pessoa fisica.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo total da contratagdo sera de R$ 900,00 (novecentos reais), nos termos do
artigo 23, §1°, incisos Il e IV da Lei 14.133/21.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos da

seguinte dotacdo or¢amentaria:

1.01.01.01.031.0050.2.0001 - EVENTOS
3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

Além Paraiba, 10 de novembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

u WESLEY DA SILVA VIEIRA
g Data: 12/11/2025 13:42:05-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Responsavel

Ciéncia do interessado
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