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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00042.01.01-2026
REQUISITANTE: Chef do Secomp: Edson Ferrao

TERMO DE REFERENCIA
1. CONSIDERACOES INICIAIS

1.1 Conforme disposto no artigo 6°, inciso XXIII, e artigo 18, inciso II, ambos da Lei
Federal n° 14.133/2021, bem como no artigo 7°, inciso II, da Resolugdo n°® 618/2024, Termo de
Referéncia é o documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, devendo conter os

seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo
do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentag@o da contrata¢do, que consiste na referéncia aos estu-
dos técnicos preliminares correspondentes ou, quando néo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem infor-
macdes sigilosas;

¢) descrigdo da solug@o como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto;

d) requisitos da contratagdo;

¢) modelo de execucdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio
até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do ob-
jeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

g) critérios de medi¢do e de pagamento;

h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

1) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unita-
rios referenciais, das memorias de calculo ¢ dos documentos que lhe
dao suporte, com os parametros utilizados para a obteng@o dos precos e
para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado
e classificado;

Jj) adequac@o orcamentaria.
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1.2 Aquisi¢do de materiais de expediente e consumo destinados ao atendimento das ne-
cessidades administrativas e operacional da Camara Municipal de Unai, conforme condi¢des,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.3 Os requisitos estabelecidos no presente Termo de Referéncia também garantem segu-
ranca juridica a Camara Municipal de Unai, em observancia aos ditames da Lei Federal n.°

14.133/2021 e da Resolucdo n°® 618/2024.

1.4 Este termo referencial devera fazer parte do processo administrativo e ficara a dispo-

sicdo dos interessados no processo licitatorio.

2. DEFINICAO DO OBJETO. NATUREZA, QUANTITATIVOS, PRAZO DE CON-
TRATO E, SE FOR O CASO, POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

2.1 A aquisi¢do de materiais de expediente e consumo, destinados ao atendimento das ne-

cessidades administrativas e operacional da Camara Municipal de Unai.

2.2 A aquisigao se dara por item, de acordo com as quantidades e especificagdes descritas

no quadro abaixo:

DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO DOS | UNID. QUANT.
ITENS DE MEDIDA | TOTAL

Papel A4 produzido 100% celulose vir-

gem; Cor: branco; Comprimento x Lar-

gura: 210 mm x 297 mm; Grama-

tura:75 G/M2.

Clipe para papel; tamanho 3/0, produ-

Z.IdO corr'm .arame galvanlzado ?u mate\— Caixas com

2 rial metdlico equivalente, resistente a . 40
o 50 unidades

oxidacdo e com acabamento ade-

quado.

Caneta marca-texo;

ITENS

Resma com
500 folhas. 370

Caneta marca-texto, com corpo con-
3 feccionado em plastico resistente, Unidade 144
tinta fluorescente na cor amarela,

ponta apropriada para realce de textos
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e escrita uniforme, sem falhas ou vaza-
mentos.

Pilha Alcalina AAA Tipo Pilha alcalina,
tamanho AAA, também denominada
pilha palito, ndo recarregdvel, com
tensdo nominal de aproximadamente
1,5 V e capacidade nominal de aproxi-
madamente 900 MAh. As pilhas deve-
rao ser novas, estar dentro do prazo de
validade, ser compativeis com equipa-
mentos que utilizem esse formato e
ndo apresentar sinais de vazamento,
oxidacdo ou avarias.

Unidade 144

Caneta esferografica; Caneta esfero-
grafica, com tinta na cor azul, ponta
média, corpo confeccionado em mate-
rial plastico resistente e sistema de es-
crita que proporcione tragado uni-
forme, continuo e sem falhas ou vaza-
mentos, adequada ao uso cotidiano
nas atividades administrativas

Fita adesiva dupla face; fita adesiva
dupla face, com dimensdes aproxima-
das de 12 mm de largura por 30 m de
6 comprimento, constituida por material Unidade 12
adesivo em ambas as faces, destinada
a fixacdo de papéis, cartazes, avisos,
identificagOes e materiais diversos
Fita adesiva para empacotamento;
Fita adesivo transparente para empa-
cotamento, com dimensdes aproxima-
das de 45 mm de largura por 45 m de
comprimento, destinada ao fecha-
mento, reforco e lacracdo de caixas,
7 embalagens e volumes. Unidade 36
A fita deverd apresentar adesividade e
resisténcia compativeis com a finali-
dade de uso, boa fixagdo e transparén-
cia que permita a visualiza¢ao da su-
perficie aplicada

Unidade 204

Fita crepe; Fita adesiva de papel cre-
8 pado, com dimensdes aproximadas de Unidade 24
18 mm de largura por 50 m
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de comprimento, destinada a fixacao,
identificacdo, protecao e demarcacao
de materiais e superficies.

2.3 Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de comuns, nos termos do
art. 6°, XIII da Lei 14.133/2021, posto que detém especificagdes técnicas conhecidas e usual-
mente utilizadas no mercado, ndo havendo grandes varia¢des qualitativas que demandem ana-
lise especifica e diferenciada do particular que pretende contratar com a Administragdo. Desta
forma, a estrutura procedimental da modalidade pregdo, menos formalista e mais célere, ndo

afeta a andlise da qualidade do objeto licitado ou importa em prejuizos ao interesse publico.

2.4 Em atencdo ao art. 20 da Lei 14.133/2021 ¢ o artigo 2° da Portaria n.® 4.729, de 18 de
fevereiro de 2022, os bens descritos neste termo nao possuem caracteristicas de bem de luxo,
quais sejam: de carater puramente estético que extrapola os limites do necessario, identificavel

pela ostentagdo, opuléncia, forte apelo estético ou requinte.

2.5 O contrato sera substituido pela Nota de Empenho, por se tratar de compra com entrega
imediata e integral dos bens, sem resultar em obrigacgdes futuras, conforme o artigo 95, inciso

II, combinado com o artigo 6°, inciso X, da Lei n.°14.133/2021.

2.6 A vigéncia do contrato serd de 30 (trinta) dias corridos, contado da emissdo da nota de

empenho, admitida a sua prorrogagdo por igual periodo, mediante justificativa fundamentada.

2.7 O valor estimado da contratacdo é de R$ 14.359,42 (quatorze mil trezentos e cinquenta

e nove reais e quarenta e dois centavos).

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

3.1 A presente aquisi¢do fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar (ETP — ID
850.00E) e se justifica pela necessidade de repor o estoque de materiais de expediente utilizados
nos trabalhos e atividades de rotina desenvolvidos pelos diversos setores da Camara Municipal

de Unai.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO.
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4.1 A presente solugdo consiste na aquisi¢do de materiais de expediente e consumo, com o
objetivo de recompor os estoques da Camara Municipal e assegurar a disponibilidade continua
dos itens necessarios ao funcionamento de seus diversos setores. Com essa medida, pretende-
se garantir a regularidade das atividades administrativas, legislativas e operacionais; evitar in-
terrupgdes nos servicos por falta de insumos essenciais; e manter o nivel de estoque perfeita-

mente compativel com o consumo estimado para o periodo de atendimento previsto.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Os materiais deverdao ser novos, de primeira linha, e acondicionados adequadamente em
suas embalagens originais lacradas e deverdo estar em fase normal de produgdo/fabricacdo, nao

sendo aceitos itens descontinuados ou fora de linha de produgéo do fabricante.
5.2 Nao serd permitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.3 Para o fornecimento dos materiais objeto deste Termo de Referéncia a contratada devera

observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental.

5.4 Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n.°

14.133/2021 em razdo do baixo valor da contratacdo e por ser de facil compra no mercado.

5.5 Na composigdo dos precos ja deverdo estar incluidos todos os custos, tais como tributos,

frete e demais despesas que incidam, direta ou indiretamente, na entrega dos itens.

5.6 Todas as especificacdes do item contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabri-

cante e procedéncia, vinculam a Contratada.

5.7 A contratada devera apresentar toda a documentagao referente a habilitagdo, conforme item

9 deste termo de referéncia.

5.8 Responder por eventuais vicios, defeitos, danos ou insuficiéncias dos bens fornecidos, nos

termos da Lei n® 8.078/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.9 Somente serdo aceitos os materiais que atendam integralmente ao TR. Em caso de descum-
primento, a contratada sera notificada para regularizagdo no prazo de at¢ 5(cinco) dias, sob pena

de aplicagdo das penalidades contratuais.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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6.1 O prazo de vigéncia deste contrato sera de 30 (trinta) dias corridos, contado da emissao da
nota de empenho, admitida a sua prorrogacao por igual periodo, mediante justificativa funda-

mentada.

6.2 O fornecimento dos itens dar-se-4 em entrega Unica, no prazo maximo de 10 (dez) dias

corridos, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho ou documento equivalente.

6.3 O prazo de entrega podera ser prorrogado, por igual periodo, mediante solicitagdo formal e
motivada da contratada, desde que protocolada antes do seu vencimento e aceita pela Camara

Municipal.

6.4 Os materiais deverao ser entregues na Avenida José Luiz Adjuto, n° 117, Centro, Unai/MG,
de segunda a sexta-feira, das 12h as 18h, em estrita conformidade com as especificacdes deste

Termo de Referéncia e acompanhados da correspondente Nota Fiscal
6.5 O recebimento do objeto realizar-se-a em duas etapas:

6.6 Provisoriamente: no ato da entrega, por servidor designado, para efeito de posterior verifi-
cacdo de sua conformidade com as especificagdes, onde a simples assinatura em canhoto de

fatura ou conhecimento de transporte implica apenas a guarda fisica dos bens;

6.7 Definitivamente: em até 02 (dois) dias apds o recebimento provisorio, mediante o atesto na
Nota Fiscal, ap6s a verificagdo da quantidade, qualidade e conformidade com as especificagdes

deste Termo de Referéncia.

6.8 O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil ou administrativa da contratada
pelo perfeito fornecimento dos materiais, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detecta-

das.

6.9 Os objetos fornecidos serdo recusados quando: (i) entregues em desconformidade com as
especificacdes técnicas constantes na descri¢ao do item; (ii) detectadas, nas embalagens, avarias
fisicas como fissuras, ranhuras ou qualquer outro dano que possa comprometer a qualidade ou

integridade dos materiais.

6.10 A contratada devera substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, no local de entrega
e dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificacdo, o produto em

que se verifique vicios, defeitos, incorre¢des ou cuja descricdo ndo atenda as constantes neste
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termo de referéncia (inclusive quanto ao prazo de validade), sem qualquer acréscimo no prego

e sem prejuizo das sangdes cabiveis.

6.11 Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo estipulado ou haja nova recusa injustificada, a
contratada incorrera em atraso na entrega, sujeitando-se a aplicagdo das penalidades previstas

no edital e na legislagdo.

6.12 A contratada se obriga a cumprir todas as condi¢des e prazos fixados pela Camara, assim
como, a observar, atender, respeitar, cumprir a legislagdo aplicavel e a favorecer e garantir a

qualidade do objeto.

7. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL. COMO A EXECUCAO DO CONTRATO
SERA FISCALIZADA E GERIDA PELA CAMARA MUNICIPAL

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven-
cadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.

7.2 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos.

7.3 A fiscalizag@o do contrato sera realizada por servidor designado pela Presidéncia no ato de

homologacdo do certame, e a gestdo da contratacdo serd exercida pelo requisitante.

7.4 Os fiscais serdo escolhidos em conformidade com as atribui¢des do cargo ou fungdo e con-

siderando as especificidades do objeto.

7.5 Cumprira ao fiscal do contrato atestar o devido recebimento do objeto, e ao gestor realizar
o gerenciamento do contrato até o seu encerramento administrativo, sem prejuizo de outras

atribuigdes previstas na legislacdo vigente.

7.6 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu-
¢do, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observa-

dos.
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7.7 As comunicagdes oficiais entre a Camara Municipal e a contratada devem ser realizadas por
escrito, via e-mail corporativo, admitindo-se o uso de mensagens eletronicas (WhatsApp) em

segundo plano, para casos de urgéncia.

7.8 O fiscal do contrato informara a seu superior imediato, em tempo habil para a adog@o das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decis@o ou providéncia que ultrapasse sua com-

peténcia.

7.9 A contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condigdes, métodos e processos de
inspecdo, verificagao e controle adotados pela fiscalizagdo e pela gestao, obrigando-se a forne-
cer todos os dados, explicagdes, esclarecimentos e comunicagdes de que estas necessitarem para

0 bom desempenho de suas atividades.

7.10 A atuagdo da fiscalizacdo ¢ da gestdo nao exclui ou atenua a responsabilidade integral da
contratada, ndo a eximindo de manter fiscalizacdo e controle de qualidade proprios sobre os

materiais fornecidos.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera realizado apos a entrega dos itens, no prazo de até 5 (cinco) dias, contados
do recebimento da nota fiscal devidamente atestada pelo servidor designado para o acompanha-

mento e a fiscalizacdo do contrato, confirmando o recebimento definitivo dos materiais.

8.2 Para execugdo do pagamento, a contratada devera emitir a nota fiscal correspondente a sede
ou filial que apresentou a documentagao na fase de habilitagdo, sem emendas, rasuras ou bor-
roes, de forma legivel € em nome da Camara Municipal de Unai, CNPJ n° 19.783.570/0001-23,
situada na Avenida José Luiz Adjuto, n° 117 - Centro, Unai - MG.

8.3 A regularidade fiscal da contratada sera verificada pela Camara Municipal previamente ao
pagamento, mediante consulta aos documentos exigidos neste Termo de Referéncia, cabendo a
contratada apresentar certiddes atualizadas caso estas nao estejam disponiveis nos sistemas ofi-

ciais de consulta.

8.4 Apos receber a Nota Fiscal e identificar a inexisténcia de circunstancia que impegam a
liquidagdo da despesa, o fiscal do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor

competente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento.
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8.5 Havendo erro na nota fiscal apresentada ou pendéncias nos documentos de regularidade que
impe¢am a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada provi-
dencie as medidas saneadoras, reiniciando-se a contagem do prazo de pagamento a partir da

data da regularizag@o, sem qualquer 6nus para a contratante.

8.6 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, mediante crédito em banco, agén-

cia e conta corrente indicados pela contratada no documento fiscal.

8.7 Sera considerada como data do pagamento o dia da emissdo da respectiva ordem bancéria.

9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatério, na mo-
dalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, adotando-se o critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM, com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, com o objetivo

de obter resultado mais vantajoso para a Administragao Publica.

9.2 As propostas serdo classificadas em ordem crescente de valor, sendo declarada classificada

em primeiro lugar aquela que apresentar o menor prego para o item.

9.3 O edital do Pregao Eletronico sera divulgado no site oficial da plataforma (https://bnccom-
pras.com), bem como no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), respeitando-se os

prazos de publicidade previstos na Lei n.° 14.133/2021.

9.4 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego ou em caso de necessidade de
esclarecimentos complementares, a proponente podera ser convocada para a comprovagao da

exequibilidade de sua proposta, no prazo estipulado pelo pregoeiro, limitado a até 03(trés) dias.

9.5 O processo de escolha sera realizado por meio eletronico e instruido com documentos igual-
mente digitais. Dessa forma, a proposta de precos, as planilhas de custo (se houver), os docu-
mentos de habilitacdo e quaisquer outros documentos complementares deverdo ser apresenta-

dos em formato PDF, diretamente através do sistema eletronico.

9.6 Previamente a celebracdo do contrato ou a emissdao da Nota de Empenho, a Administragdo
verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sang¢des vigentes que impegam a licitante de contratar, mediante consulta aos se-

guintes cadastros informativos oficiais (art. 91, § 4°, da Lei Federal n® 14.133/2021):
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9.6.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controlado-

ria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

9.6.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

9.6.3 Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido

(TCU).

9.7 Para fins de HABILITACAO JURIDICA, o licitante devera apresentar os seguintes

documentos:

9.7.1 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede.

9.7.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

eletronico oficial do Governo Federal.

9.7.3 Sociedade empresaria ou Sociedade Limitada Unipessoal — SLU: inscri¢ao do ato consti-
tutivo, estatuto ou contrato social em vigor no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de eleigdo

ou designac¢do de seus administradores.

9.7.4 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de elei¢ao ou designacao de

seus administradores.

9.7.5 No caso de microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP): certiddo expedida
pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que com-
prove tal enquadramento, nos termos do artigo 8° da Instru¢do Normativa n° 103, de

30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC.
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9.7.6 No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, acompanhados da ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivados na Junta Comercial ou inscritos no Re-
gistro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art.

107 da Lein® 5.764, de 1971.

9.8 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes posteriores

ou da respectiva consolidag¢ao contratual.

9.9 Para fins de HABILITACAO FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA, ECONOMICO-
FINANCEIRO E TECNICA, o Licitante devera apresentar os seguintes documentos:

9.9.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica (cartdo do CNPJ), que tam-
bém servira para fins de comprovacdo do enquadramento como Microempresa ou Empresa de

Pequeno Porte.

9.9.2 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, rela-
tivo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual.

9.9.3 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual ¢ Municipal do domicilio ou

sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.9.4 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre o cumpri-

mento dos encargos sociais instituidos por lei.

9.9.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou de Certidao Positiva de

Débitos Trabalhistas com efeitos de negativa, nos termos da lei.

9.9.6 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor judicial da sede da pessoa juridica

licitante.

9.10 Deverio ser apresentadas, ainda, as seguintes DECLARAC()ES, emitidas eletroni-

camente no sistema ou assinadas digitalmente:

9.10.1 Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal.
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9.10.2 Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi-

¢oes locais para o pleno cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.

9.10.3 Declaracao de que o licitante ndo incorre nas condi¢des impeditivas previstas no artigo

9°, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/21.

9.10.4 Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficién-

cia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.10.5 Declaragdo de que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como ME, EPP ou
Cooperativa, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, estando apto a exercer o direito de

preferéncia e os demais beneficios legais, caso aplicavel.

9.10.6 Declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para o atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis tra-
balhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajusta-

mento de conduta vigentes na data de apresentacdo das propostas.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1 Fornecer os materiais de acordo com as descri¢des estipuladas e no prazo indicados pela
Camara Municipal de Unai, em estrita observancia as especificagdes deste Termo de Referén-

cia.

10.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com

0 Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990) e demais normas aplicaveis.

10.3 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo que sejam inerentes ao ob-

jeto da presente aquisicao.

10.4 Comunicar & Administracdo, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias da data limite
para a entrega do objeto, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, apre-

sentando a devida comprovacao para analise do 6rgao.

10.5 Responsabilizar-se por todas as despesas com tributos, encargos trabalhistas, previdenci-
arios, fiscais e comerciais, bem como custos com mao de obra, frete ou quaisquer outras des-

pesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente na entrega dos produtos.
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10.6 Efetuar a substitui¢ao dos itens que ndo atenderem as condic¢des estabelecidas neste Termo

de Referéncia, dentro do prazo estipulado e sem qualquer 6nus para a Administragao Publica.

10.7 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por

ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

10.8 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para menor

aprendiz.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1 Verificar minuciosamente a conformidade dos objetos entregues com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta da licitante vencedora, para fins de recep-

¢do provisoria e posterior aceitacdo definitiva.

11.2 Efetuar o pagamento a contratada no prazo e nas condi¢des estabelecidas neste Termo de

Referéncia, apds o regular atesto da Nota Fiscal pelo fiscal do contrato.

11.3 Notificar formalmente e por escrito a contratada sobre quaisquer irregularidades, vicios,
defeitos ou incorrecdes detectadas nos materiais fornecidos, fixando prazo para a sua regulari-

zacdo ou substitui¢do, de acordo com o previsto neste Termo.

12 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 O valor global desta contratagdo esta estimado em RS 14.359,42 (quatorze mil trezentos
e cinquenta e nove reais e quarenta e dois centavos). Este valor foi obtido usando como
referéncia a combinacdo do inciso I e IV, ambos do §1°, do art. 23 da Lei 14.133/2021, nos

termos dos custos unitarios apostos na tabela abaixo.

ITEM QUANT. VALOR VALOR TO-
UNID. DE MEDIDA TOTAL | UNITARIO TAL
01-Papel A4 Resma ¢/ 500 folhas 370 R$33,09 | RS 12.243,30
02-Clipe Caixas ¢/ 50 und 40 R$5,83 RS 233,20
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03- Caneta marca- Unidade 144 R$2,33 RS 335,52

texo

04-Pilha Unidade 144 R3,43 RS 493,92

05-- Caneta esfero- | Unidade 204 R$2,04 RS 416,16

grafica

06- Fita adesiva Unidade R$10,08 RS 120,96

dupla face 12

07-- Fita adesiva Unidade R$7,97 RS 286,92

para empacota- 36

mento

08 - Fita crepe Unidade 24 R$9,56 RS229,44
Total RS 14.359,42

12.2 Para chegar no valor unitario estimado de cada item, utilizou o prego de banco publico e
de pesquisa direta com fornecedores locais, a fim de verificar se o preco estd de acordo com o
praticado no mercado. Os orcamentos e os resultados das pesquisas obtidas no Banco de Pregos
Publicos e com fornecedores diretos encontram-se descritos na tabela abaixo € no Anexo III

deste documento.
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Fornecedor1 | Fornecedor Fornecedor 3 PNCP ou contrata- Memoéria de Calculo
Papelaria 2 Cristina Artes Grafi- ¢Oes anteriores Média com a combinagdo
Multiescolha | Tipografia E cas LTDA dos incisos I. Il e IVdo
fem Lgﬁﬁ -(I:)n: P: pte i (18.665 ggs?oom 03) D COET i B ]
etania .665. -
563238/0001- CNPJ 14.133/2021
13) (18.866608/ RS
0001-69)
01-Papel A4? R$32,00 R$32,50 R$33,50 R$34,39 32+32,50+33,50+34,39
=132,39/4= 33,09
02-Clipe 2 RS 4,20 R$4,70 RS5,70 RS$8,72 4,20+4,70+5,70+8,72=
23,32/4 =5,83
03- Caneta marca- RS$1,50 RS$2,00 RS$3,0 RS 2,82 1,50+2,00+3,00+2,82=9
texo?® ,32/4=2,33
04-Pilha* R$2,75 R$3,25 R$4,25 R$3,47 2,75+3,25+4,25+3,47=
13,72/4=3,43
05 - Caneta esfero- R$1,20 R$1,70 RS 2,70 RS 2,57 1,20+1,70+2,70+2,57 =
gréafica® 8,17/4=12,04
06 Fita adesiva dupla R$8,00 R$8,50,00 R$9,50 R$14.34 8+8,50+9,50+14,34 =
face © 40,34/4 = 10,08
07 - Fita adesiva para R$6,10 RS$6,60 R$7,60 RS 11,58 6,10+6,60+7,60+11,58
empacotamento’ =31,88/4=17,97
08 - Fita crepe® R$7,90 RS$8,40 R$9,40 RS 12,56 7,90+8,4049,40+12,56
=38,26/4=9,56

13 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 De acordo com as informacgdes prestadas pela Diretoria Financeira, o orgamento corrente
possui saldo suficiente para o empenhamento da despesa decorrente dessa contratacdo, con-

forme o Anexo IV.

13.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos,
a serem empenhadas na seguinte dotagdo orcamentaria: 01.01.00.01.031.1000. 2002..3.3.90.30,
ficha 10, ID 816.77D.

! https://pncp.gov.br/app/editais/57269177000105/2025/54 (item 01)

2 https://pncp.gov.br/app/editais/53466700000132/2026/2 (item 01)

3 https://pncp.gov.br/app/editais/25970260000110/2026/32 (item 03)

4 https://pncp.gov.br/app/editais/03954047000182/2026/39 (item 03)

5 https://pncp.gov.br/app/editais/11216929000179/2026/51 item tnico

¢ https://pncp.gov.br/app/editais/08036157000189/2026/24 (item 05)

7 https://pncp.gov.br/app/editais/49325434000150/2026/53 (item 01)

8 https://acessoainformacao.colinasdosul.go.gov.br/informacao/licitacao_mg/id=2724 (item 96)
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14 DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL

14.1 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA 2026) do
orgdo, conforme os itens 55, 53, 61, 73, 74, 93, 102 e 263 constantes no anexo do referido

Plano.

Unai-MG, 25 de setembro de 2026.

Requisitante
Edson da Silva Ferrdo

Chefe do Secomp

Auxilio da Equipe de Apoio

Laura Eduarda Bueno da Cruz
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ANEXO I — ANALISE DE RISCOS
1 Nao conformidade com a Lei 14.133/2021.

Probabilidade Média. Dano: Nulidade do processo licitatorio. Impacto: Alto. A¢do de Contin-
géncia: Realizar consultas juridicas prévias e encaminhar processo para parecer apos a con-

clusdo da fase preparatoria para assegurar a aderéncia total aos requisitos legais da Lei.
2 Superfaturamento na aquisicio.

Probabilidade: Baixa. Dano: Prejuizo aos cofres publicos. Impacto: Alto. A¢do de Contingén-
cia: Pesquisa de precos elaborada com esmero, refletindo os precos praticados no mercado

para o objeto a ser contratado.
3 Atrasos na entrega dos bens.

Probabilidade: Média. Dano: Comprometimento da continuidade das atividades administrati-
vas. Impacto: Alto. A¢do de Contingéncia: Incluir clausulas contratuais que prevejam penali-

dades para atrasos na entrega.
4 Entrega de bens fora das especificacdes técnicas descritas no termo de referéncia.

Probabilidade: Média. Dano: Nao atendimento das necessidades da administracdo que justifi-
caram a contratacdo. Impacto: Alto. Acdo de Contingéncia: Atuacdo do fiscal e do gestor ao
receber os bens para que as especificagdes técnicas sejam atendidas. Logo, realizac@o de ins-

pecao rigorosa no ato da entrega.
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ANEXO II - MODELO DE DECLARACOES

A empresa ins-
crita no CNPJ , por intermédio de seu representante legal
, CPF , e RG

DECLARA o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

DECLARA que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o

pleno cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

DECLARA que ndo incorre nas condigdes impeditivas previstas no artigo 9°, § 1°, da Lei Fe-

deral n® 14.133/21.

DECLARA que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

DECLARA que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como ME, EPP ou Coopera-
tiva, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, estando apto a exercer o direito de prefe-

réncia e os demais beneficios legais, caso aplicavel.

DECLARA que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para o
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de apresentagdo das propostas.
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®

CRISTINA ARTES GRAFICAS LTDA

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG
SOLICITAQAO FORMAL DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Enderego:
Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai — MG.

RazZo Social: CRISTINA ARTES GRAFICA LTDA
CNPJ: 18.665.885/0001-03

Enderego :RUA PREFEITO JOAO COSTA 833 BAIRRO CENTRO
Data de emissdo:11 DE AGOSTO DE 2026
Validade minima de 60 dias.

Obs.: Este orgamento ser assinado e carimbado pelo responsavel pela empresa.

Item

Descrigdo

Unidade

Quantidade

Valor

Unitario Valor Total

CANETA MARCA TEXTO
MATERIAL PLASTICO
SALIENTADORA PARA
TEXTOS, TINTA
FLUORESCENTE,
(AMARELO)

un.

96

3,00 288,00

CANETA
ESFEROGRAFICA, COR
DA TINTA AZUL, PONTA
MEDIA, MARCA DE
REFERENCIA (BIC)

uUn.

200

2,70 540,00

PILHA PALITO AAA

Un.

150

4,25 637,50 |

FITA ADESIVA DUPLA
FACE

Un.

10

9,50 95,00

FITA de
EMPACOTAMENTO
TRANSPARENTE
(MARCA 3M)

Un.

40

7,60 304,00

FITA CREPE (18 mm x
50m)

Un.

20

9,40 188,00

CLIPS CX/50

Cx.

80

5,70 456,00

Papel sulfite, formato A4
(210 % 297 mm), alcalino,
multiuso, cor branco,
gramatura de 75 g/m? ou
80 g/m?. Resma contendo
500 folhas, com

Un.

340

33,50

11.390,00

CNPJ 18 665 885/0001-03

INSC. EST. 704 193568 0022

DIIA ODEEEITA IALA AAATL Ana s st o o
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CRISTINA ARTES GRAFICAS LTDA

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

embalagem protegida
contra umidade.
Marca de ref.: Chamex
Office ou Report

TOTAL 2 ’ 13.898,50

Assinatura e Carimbo

[73.665.88510001-03!

Cristina Artes Graficas Ltda.

RUA PREFEITO JOAO COSTA, 833
BAIRRO CENTRO

L_CEP 38,610-000-UNAING |

¢NPJ 18 665 885/0001-03 INSC. EST. 704 193568 0022
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“Tipografia ¢ Mapelaria Betania

Tipografia e Papelaria Betania Ltda

CNPJ 18 866 B08/0001-69 . Insc. Est.: 704 946259 0088

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI — MG

SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Endereco:
Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai — MG.

Razdo Social: TIPOGRAFIA E PAPELARIA BETANIA LTDA
CNPJ: 18.866.608/0001-69

Endereco :AV. GOVERNADOR VALADARES N° 1068
Telefone:38 99921-4123

Data de emissdo:11 DE AGOSTO DE 2026

Validade minima de 60 dias.

Obs.: Este orgamento ser assinado e carimbado pelo responsavel pela empresa.

Item Descrigdo Unidade | Quantidade U‘r’faltl;:;o Valor Total
CANETA MARCA TEXTO o
MATERIAL PLASTICO
SALIENTADORA PARA _
TEXTOS, TINTA Un. - 96 2,00 192,00
FLUORESCENTE, =
(AMARELO)
CANETA
ESFEROGRAFICA, COR
DA TINTA AZUL, PONTA Un. 200 1,70 340,00
MEDIA, MARCA DE
REFERENCIA (BIC) - ol v
PILHA PALITO AAA un. 150 3,25 487,50
FITA ADESIVA DUPLA
[ FACE Un. 10 850 | 8500
FITA de
EMPACOTAMENTO
TRANSPARENTE Un. 40 6,60 264,00
(MARCA 3M) .
FITA CREPE (18 mm x i \
Un. 20 40 168,00
50m) " @é’-\' o "8'{\ &
CLIPS CX/50 A1 hpa B8
cx. | 18%6s 608/4381-69 137600
(P;Pe' szl;';'te’ f;’"';at? A4 TIPOGRARIAE PAPELARIA
0x mm), aica ino, BETANIA s
multiuso, cor branco, oy A?l:;gvr'r'}' - :z:?égr 108 e
gramatura de 75 g/m? ou o i MR
_____| gramatura de .. I I St

LCEP: 38.610-014 UNAi-MG_I
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“Yipografia ¢ Papelaria Detania

Tipografia e Papelaria Betania Ltda

CNP.J 18 866 608/0001.69 .

Inwc. Est.; 704 946259 0088

CAMARA MUNICIPAL DE UNAT - MG

80 g/m*. Resma contendo
500 folhas, com
embalagem protegida
contra umidade.

Marca de ref.: Chamex
Office ou Report

 TOTAL

12.962,50

Assinatura e Carim-bo

\
f NG J
18 866 608/0001-69 |
TIPOGRAFIAEPAPELARIA
BETANIALTDA
AV. GOVERNADOR VALADARES H* 1068

CENTRO
LCEP: 38.610-014 UNAI- Me_l
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Papelaria Multiescolha Ltda - ME

CNPJ 03 563 238/0001-13 INSC. EST, 704 059901 0089

Completo Material Escolar. Escritorio € Informatica em Geral,

SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001
Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG.

-23, Enderego: Av. José Luis
Raz@o Social: Papelaria Multiescolha
CNPJ: 03.563.238/0001-13

Enderego: Rua Prefeito Jodo Costa 835 Centro
Telefone(38) 99911-1676

Data de emissé@o:11 de agosto de 2026

Validade minima de 60 dias.

Obs.: Este orgamento ser assinado e carimbado pelo responsavel pela empresa,

Litem

Descricao

CANETA MARCA TEXTO
MATERIAL PLASTICO
?2;‘;'2"87,’_‘3:1:“ FARA Un. 96 1,50 144,00
FLUORESCENTE,
(AMARELO)

CANETA ESFEROGRAFICA,
;gglg'“;::gé ‘fﬁ:"' PONTA Un. 200 1,20 240,00
REFERENCIA (BIC)
PILHA PALITO AAA Un. 150 2,75 41250 |
FITA ADESIVA DUPLA FACE - 10 8,00 80,00
18x30

FITA de EMPACOTAMENTO | I
TRANSPARENTE (MARCA Un. 40
am)

;'J::R’:f:f (15 mm. X 50m) Un. 20 7,90 158,00
;ﬁg’g&’sz Cx. 80 4,20 336,00
Papel sulfite, formato A4 (210
* 287 mm), alcalino, multiuso,
cor branco, gramatura de 75 Un. 340 32,00
g/m? ou 80 g/m* Resma
contendo 500 folhas, com

indade Quantidade | Valor Unitario Valor Total N

6,10 244,00

10.880,00

“€m tudo, dai gracas, pois esta ¢ a vontade de Deus em Cristo Jesus para convosco.”
| Tessalonicenses 518

hai@h com

Rua Prefoito Jodo Costa, 835 -CEP 38.610-009 - FONE: (38) 3676-1676 - Unai - MG - E-mail; papelar
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"
iescolha Ltda - ME
INSC. EST 704 059901 0ORO
aterial Eucolar, €scritorio e Informatica em Gural

Mult

Papelaria

CNPJ 03 563 238000113

Completo M.

. 12.494 50
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Unai MG; 11 DE AGOSTO DE 2026,

Assinatura e Carimbo
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

Av. José Luiz Adjuto, n° 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

DECLARAGAO DE ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

UNAI/MG, 28 de agosto de 2026.

Processo n.2 00042.01.01-2026 (ID: ID: 72.C6C)
A Comissao de Apoio as contratacées publicas

Declaro que o orcamento do exercicio de 2026, conforme relatério anexo, contém saldo suficiente
para a aquisicdo de materiais de expediente, destinados ao atendimento das necessidades administrativas e

operacional da Camara Municipal de Unai, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia”, com custo estimado total de R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais).

A presente despesa deve ser empenhada na seguinte dotacdo orgamentéria:
01.01.00.01.031.1000.2002..3.3.90.30, ficha 10.

Declaro, ainda, que a despesa em questédo é compativel com o Plano de Contratagdo Anual.

Declaro, por fim, que, apds consulta no sistema, foi localizada aquisicdo da mesma natureza em
2026, no importe de R$ 32.422,00. Somando-se a compra em questéo a esse valor chega-se ao montante de
R$ 48.422,00, podendo a contratagdo em tela se dar por dispensa de licitagdo, sem caracterizar
fracionamento de despesa.

Atenciosamente,

Unai —MG, data da assinatura eletrénica.

Eduardo Henrique Borges
Diretor do Departamento Financeiro
CRC/MG: 084709/0-2

Assinatura do Documento
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RESERVADO EMPENHADO ANULADO SALDO TOTAL

REDUGOES

CREDITOS

FIXADA

DESCRI(;AO DA CONTA

FICHA NUMERO DA CONTA

522.656,83
522.656,83

552,93

277.896,10
277.896,10

0,00
0,00

200.000,00
200.000,00

0,00
0,00

1.000.000,00
1.000.000,00

01.01.00.01.031.1000.2002.3.3.90.30.00 Material de Consumo

10

552,93

1.500.000.0000  Recursos ndo vinculados de Impostos

522.656,83

552,93

277.896,10

0,00

200.000,00

0,00

1.000.000,00

TOTAL GERAL........:
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Faderal
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Av. José Luiz Adjuto, n" 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.
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