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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

DESPACHO

UNAI/MG, 14 de agosto de 2026.

CONSIDERANDO o Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD n® 26/2026/SECOMP, ID
7EF.536 (Zero Papel);

CONSIDERANDO a necessidade de Aquisicdo De Materiais De Expediente e consumo destinados
ao atendimento das atividades administrativas, legislativas e operacionais da Camara Municipal de
Unai, conforme as especificagdes e os quantitativos constantes do DFD, com valor total estimado
de R$ 14.007,83;

CONSIDERANDO, para fins de inclusdo no Plano de Contratagdes Anual - PCA 2026,
exclusivamente a necessidade de aquisicdo de fita adesiva dupla face, na quantidade de 10
unidades e com valor médio total estimado de R$ 86,67;

DEFIRO a inclusdo no Plano de Contratag6es Anual - PCA 2026 exclusivamente do item fita adesiva
dupla face, na quantidade de 10 unidades e com valor médio total estimado de R$ 86,67, nos
termos do artigo 13 da Portaria n® 5.400/2024;

DEFIRO a tramitagao do pedido constante do DFD n® 26/2026/SECOMP, ID 7EF.536 (Zero Papel),
nos termos do artigo 4° da Resolugcao n® 618/2024;

REMETO o pedido ao SECOMP para efetuar a inclusdo exclusiva do referido item no PCA 2026 e,
posteriormente, encaminhar o expediente a Equipe de Apoio as Contratagdes Publicas;

DETERMINO a tramitagdo a Equipe de Apoio as Contratagbes Publicas para fins de autuagéo e

numeracao do processo administrativo preparatdrio, nos moldes da referida Resolugao.

VEREADOR CARLINHOS DEMOSTENES
Presidente da Camara Municipal de Unai
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

DFD n° 26/2026/SECOMP Unai (MG), 11 de Agosto de 2026

A Sua Exceléncia o Senhor
VEREADOR CARLOS LYSIAS MOREIRA DE SOUSA
Presidente da Camara Municipal de Unai (MG)

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1 Fundamento

Lei Federal n° 14.133/2021

2 Informacgdes do Requisitante
Unidade administrativa: Servico de Compras, Material e Patrimonio
Responsével: Edson da Silva Ferrao (Chefe do Secomp)
edson@unai.mg.leg.br

Ramal 232

1 Descricao suscinta do produto/servico demandado
A contratagdo tem por objeto a aquisicdo de materiais de expediente e consumo, destinados
ao atendimento das necessidades administrativas e operacionais da Camara Municipal,

conforme especificacdes e quantitativos abaixo:

Caneta marca-texto
Quantidade: 144 unidades.

Caneta marca-texto, com corpo confeccionado em plastico resistente, tinta fluorescente na
cor amarela, ponta apropriada para realce de textos e escrita uniforme, sem falhas ou

vazamentos.
Caneta esferografica
Quantidade: 200 unidades.

Caneta esferografica, com tinta na cor azul, ponta média, corpo confeccionado em material
plastico resistente e sistema de escrita que proporcione tragado uniforme, continuo e sem

falhas ou vazamentos, adequada ao uso cotidiano nas atividades administrativas.
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Pilha alcalina tamanho AAA
Quantidade: 150 unidades.

Pilha alcalina, tamanho AAA, também denominada pilha palito, ndo recarregavel, com
tensdo nominal de aproximadamente 1,5 V e capacidade nominal de aproximadamente 900
MAh. As pilhas deverdo ser novas, estar dentro do prazo de validade, ser compativeis com
equipamentos que utilizem esse formato e ndo apresentar sinais de vazamento, oxida¢do ou

avarias.
Fita adesiva dupla face
Quantidade: 10 unidades.

Fita adesiva dupla face, com dimensdes aproximadas de 12 mm de largura por 30 m de
comprimento, constituida por material adesivo em ambas as faces, destinada a fixagdo de

papéis, cartazes, avisos, identificagdes e materiais diversos.
Fita adesiva para empacotamento
Quantidade: 40 unidades.

Fita adesiva transparente para empacotamento, com dimensdes aproximadas de 45 mm de
largura por 45 m de comprimento, destinada ao fechamento, reforgo e lacragdo de caixas,

embalagens e volumes.

A fita deverd apresentar adesividade e resisténcia compativeis com a finalidade de uso, boa

fixacdo e transparéncia que permita a visualizac@o da superficie aplicada.
Fita crepe
Quantidade: 20 unidades.

Fita adesiva de papel crepado, com dimensdes aproximadas de 18 mm de largura por 50 m
de comprimento, destinada a fixacdo, identificacdo, protecdo e demarcacdo de materiais e

superficies.

Clipe para papel
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Quantidade: 40 caixas, contendo 50 unidades cada, totalizando 2.000 clipes.

Clipe para papel, tamanho 3/0, produzido em arame galvanizado ou material metalico

equivalente, resistente a oxidagdo e com acabamento adequado.
Papel A4
Quantidade: 370 resmas, contendo 500 folhas cada, totalizando 185.000 folhas.

Papel para impressao e reproducdo de documentos, formato A4, com dimensdes de 210 mm
x 297 mm, cor branca, produzido com 100% de celulose virgem, gramatura de 75 g/m?,

adequado para utilizacdo em impressoras, copiadoras e equipamentos multifuncionais.

O papel devera apresentar superficie uniforme e corte regular.

2 Justificativa e detalhamento da necessidade

A presente contratagdo decorre da necessidade de recompor o estoque de materiais de
expediente e consumo utilizados rotineiramente pelos diversos setores da Camara Municipal
de Unai. Os materiais sdo necessarios a execu¢ao das atividades administrativas, legislativas
e operacionais.

Conforme levantamento realizado, encontram-se zerados os estoques de canetas marca-texto,
canetas esferograficas, pilhas alcalinas tamanho AAA, fita adesiva dupla face, fita adesiva
para empacotamento ¢ fita crepe. O estoque de clipes para papel € de 27 caixas, enquanto o
estoque de papel A4 ¢é de 49 resmas, contendo 500 folhas cada.

Os quantitativos foram estimados com base no consumo médio mensal, no periodo de
atendimento previsto, no estoque existente e na necessidade de formagdo de margem de
seguranca.

Em relacdo ao papel A4, o consumo médio estimado é de aproximadamente 29 resmas por
més. Para o periodo de 12 meses, a necessidade bruta estimada corresponde a 348 resmas:
(29x12=348). Considerando o estoque atual de 49 resmas, a necessidade liquida estimada
corresponde a 299 resmas: (348-29=299).

A previsdo de aquisicdo de 370 resmas contempla uma margem adicional de 71 resmas,
destinada a absorver eventuais variagdes de consumo e evitar o desabastecimento durante o

periodo estimado de atendimento.
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Em relagdo aos clipes para papel, o estoque atual ¢ de 27 caixas, contendo 50 unidades cada.
Considerando o consumo médio estimado de aproximadamente 5 caixas por més, a
necessidade bruta para 12 meses corresponde a 60 caixas: (5x12=60). Descontando o estoque
existente, a necessidade liquida estimada corresponde a 33 caixas: (60-27=33). A aquisi¢do
de 40 caixas contempla uma margem adicional de 7 caixas, destinada a absorver eventuais
variagdes de consumo e evitar o desabastecimento durante o periodo estimado de
atendimento.
Os consumos médios mensais para os demais materiais sdo os seguintes:

o (Caneta marca-texto: aproximadamente 12 unidades por més;

o Caneta esferografica: aproximadamente 17 unidades por més;

o Pilha alcalina tamanho AAA: aproximadamente 12 unidades por més;

o Fita adesiva dupla face: aproximadamente 1 unidade por més;

o Fita adesiva para empacotamento — BOPP: aproximadamente 3 unidades por més;

o Fita crepe: aproximadamente 2 unidades por més.

3 Resultados pretendidos com a contratacio

Com a contratagdo, pretende-se recompor os estoques de materiais de expediente e consumo,
assegurando a disponibilidade dos itens necessarios ao funcionamento dos diversos setores
da Camara Municipal.

Espera-se, especialmente:

a) garantir a continuidade das atividades administrativas, legislativas e operacionais;

b) evitar interrupg¢des decorrentes da falta de materiais essenciais;

¢) reduzir a necessidade de aquisicdes emergenciais;

d) manter estoque compativel com o consumo estimado e o periodo de atendimento previsto.

6 Estimativa do valor e das quantidades
Descricao Quantidade Valor médio Valor
unitario médio total
01 | Caneta marca-texto 144 und R$2,17 R$312,00
02 | Caneta esferografica 200 und R$1,87 R$373,33
03 | Pilha alcalina tamanho AAA 150 und R$3,42 R$512,50
04 | Fita adesiva dupla face 10 und R$8,67 R$86,67
05 | Fita adesiva para empacotamento (BOPP) | 40 und R$6,77 R$270,67
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06 | Fita crepe 20 und R$8,57 R$171,33
07 | Clipe para papel 40 und R$4,87 R$194,67
08 | Papel A4 370 resmas R$32,67 R$12.086,67
TOTAL R$14.007,83
7 Dotacio orcamentaria

Levando em consideragdo a natureza e o valor total estimado, a contratagdo pretendida sera
atendida pela seguinte dotagdo orcamentaria:

Orgdo: 01- Camara Municipal de Unai

Unidade Or¢amentaria: 01.01.00 - Departamento de Administragao
Funcional Programatica: 01.031.1000.2001

Fonte de Recursos: 1.500.000.0000

Elementos de despesa: 33.90.30.16

Fichas: 10

8 Requisitos necessarios para contratacao
Os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, estar em perfeitas condi¢des de conservagéo
e funcionamento e ser entregues em embalagens originais, integras ¢ adequadas a preservagéo

de suas caracteristicas.

9 Providéncias a serem adotas pela administracio previamente a contratagio

Nao se aplica.

10 Prazo para vigéncia do contrato

Nao se aplica (entrega imediata)

11 Vinculacio ou dependéncia com outro DFD

Nao se aplica.

12 Consideracoes finais

Solicita-se o deferimento da tramitag@o do presente pedido por Vossa Exceléncia.

Por final, sendo autorizada a tramita¢do da demanda, pede-se o encaminhando deste DFD a
Comissdo de Apoio as Contratagdes Publicas para fins de autuacdo e enumeragdo do processo

administrativo preparatorio.

EDSON DA SILVA FERRAO
Chefe do Secomp
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Papelaria Multiescolha Ltda - ME

CNPJ 03 563 238/0001-13 INSC. EST. 704 059901 0089

Completo Material Escolar. Escritorio ¢ Informatica em Geral,

SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 1 9.783.570/0001

-23, Endereco: Av. José Luis
Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG.

Razdo Social: Papelaria Multiescolha
CNPJ: 03.563.238/0001-13

Enderego: Rua Prefeito Jodo Costa 835 Centro
Telefone(38) 99911-1676

Data de emissdo:11 de agosto de 2026

Validade minima de 60 dias.

Obs.: Este orgamento ser assinado e carimbado pelo responsavel pela empresa.

E Iltem V Descricao B Unﬁdade Quqntldade Valor Unitario Valor Total
CANETA MARCA TEXTO ]

MATERIAL PLASTICO
SALIENTADORA PARA
TEXTOS, TINTA Un. 9 1,50 144,00
FLUORESCENTE,
(AMARELO)

CANETA ESFEROGRAFICA,

COR DA TINTA AZUL, PONTA
MEDIA, MARCA DE Un. 200 1,20 240,00
REFERENCIA (BIC)

PILHA PALITO AAA Un. 150

2,75 41250
FITA ADESIVA DUPLA FACE i 10 8.00 80,00
18x30 B _ : .
FITA de EMPACOTAMENTO
TRANSPARENTE (MARCA Un. 40 6,10 244,00
3m)
FITA CREPE (18 mm x 50m)
SUPEREITA Un. 20 7.90 158,00

CLIPS CX/50
3/10 FRAMA Cx. 80 4,20 336,00

Papel sulfite, formato A4 (210
% 297 mm), alcalino, muitiuso,
cor branco, gramatura de 75 Un. 340 32,00

10.880,00
g/m* ou 80 g/m* Resma

contendo 500 folhas, com

“€m tudo, dai gragas, pois esta ¢ 3 vontade de Deus em Cristo Jesus para convosco.”

| Tessalonicenses 518

Rua Prefeito Joao Costa, 835 -CEP 38.610-009 - FONE: (38) 3676-1676 - Unai - MG « E-mail; papelariamultiescalha@hotmail.com
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CNPJ 03 563 2081000113 INSC. EST 704 050001 00RO

Completo Material Eucolan, €Escritario e Informatica em Geral

embalagem protegida contra T
umidade.
Marca de ref.: Chamex Office
ou Report
MARCA: CHAMEX
| TOTAL
: 12.494 50
Unaf MG; 11 DE AGOSTO DE 2026,
Assinatura e Carimbo
s
03 563 ! a
papelard Muluesco“‘
A
P Ltda - ME
A0 9099
<UAPREFENTOIOCErT 38 6100 Y
(AAIRRO BT 0p 1 MG
-
“€Em tudn. dal nrarac naie cedo & = cocmda an e —a
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Hipograiia ¢ Mapelaria Detania

Tipografia e Papelaria Betania Ltda

CNPJ 18 866 608/0001-69 - Insc. Est.: 704 946250 0oss

SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Enderego: Av. José Luis
Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG.

Razao Social: Papelaria Multiescolha

CNPJ: 03.563.238/0001-13

Endereco: Rua Prefeito Joao Costa 835 Centro
Telefone(38) 99911-1676

Data de emiss3o:11 de agosto de 2026

Validade minima de 60 dias.

Obs.: Este orcamento ser assinado e carimbado pelo responsavel pela empresa.

rltem i Descricao Unidade Quantidade | Valor Unitario | Valor Total

CANETA MARCA TEXTO
MATERIAL PLASTICO
SALIENTADORA PARA
TEXTOS, TINTA Un. - 9% 2,00 192,00
FLUORESCENTE,
(AMARELO)

CANETA ESFEROGRAFICA,
COR DA TINTA AZUL, PONTA
MEDIA, MARCA DE Un. 200 1,70 340,00

REFERENCIA (BIC)

PILHA PALITO AAA Un. 150 3,25 i 48750

FITA ADESIVA DUPLA FACE Un. 10 8.50 85.00
18x30

FITA de EMPACOTAMENTO T o
TRANSPARENTE (MARCA Un. 40 6,60

264,00
3m)

FITA CREPE (18 mm x 50m) Un
SUPERFITA :
CLIPS CX/50 =
3/10 FRAMA :

168,00

376,00

Papel sulfite, formato A4 (210 *
x 297 mm), alcalino, multiuso,

cor branco, gramatura de 75 Un. HI(PGRA IAE P%&A'AR'A 11.050,00
BETANIAL
g/m? ou 80 g/m*. Resma

contendo 500 folhas, com AV. GOVERNADDR VALADARES N* 106

CENTRO
| CEP: 38.610-014 UNAI- MG |
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ipografia ¢ Mapelaria Betania

Tipografia e Papelaria Betania Ltda

CNPJ 18 866 608/0001-69

Insc. Est.: 704 946259 0088

embalagem protegida contra
umidade.

Marca de ref.: Chamex Office
ou Report

MARCA: CHAMEX

| TOTAL

12.962,50

Assinatura e Carimbo

\ﬁ\;{\\\-\'-}{.‘.;l(u P
18 866 608/0001-69 |
TIPOGRAFIAE PAPELARIA
BETANIALTDA
AV. GOVERNADOR VALADARES H* 1068
CENTRO
| CEP: 33.610-014 UNAI - MG |
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Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001

SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG.

Razéo Social: Papelaria Multiescolha

CNPJ: 03.563.238/0001-13

Enderecgo: Rua Prefeito Jo&o Costa 835 Centro

Telefone(38) 99911-1676

Data de emiss#o:11 de agosto de 2026

Validade minima de 60 dias.

-

CRISTINA ARTES GRAFICAS LTDA

-23, Endereco: Av. José Luis

Obs.: Este orcamento ser assinado e carimbado pelo responsavel pela empresa.

item

Descrigao

Unidade

Quaqtidade

| vaior Unitario

Valorthal

CANETA MARCA TEXTO
MATERIAL PLASTICO
SALIENTADORA PARA
TEXTOS, TINTA
FLUORESCENTE,
(AMARELO)

Un.

96

3,00 288,00

CANETA ESFEROGRAFICA,
COR DA TINTA AZUL, PONTA
MEDIA, MARCA DE
REFERENCIA (BIC)

Un.

200

2,70 540,00

PILHA PALITO AAA

Un.

150

4,25 637,50

FITA ADESIVA DUPLA FACE
18x30

Un.

10

FITA de EMPACOTAMENTO
TRANSPARENTE (MARCA
3m)

Un,

40

9,50 95,00

7,60 304,00

FITA CREPE (18 mm x 50m)
SUPERFITA

Un.

20

9.40 188,00

CLIPS CX/50
3/10 FRAMA

Cx.

80

570 456,00

Papel sulfite, formato A4 (210
* 297 mm), alcalino, multiuso
cor branco, gramatura de 75
g/m? ou 80 g/m*. Resma

| contendo 500 folhas, com

Un.

340

33,50 11.390,00

CNPJ 18 665 885/0001-03

INSC. EST. 704 193568 0022
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CRISTINA ARTES GRAFICAS LTDA
- embalagem protegida contra i
umidade.
Marca de ref.: Chamex Office
ou Report
MARCA: CHAMEX
| TOTAL 13.898,50
Unai MG; 11 DE AGOSTO DE 2026.
Assinatura e Carimbo
(18.665.885 9001.631
Cristina Artes Grificas Ltd,
RUA PREFEITO JOAO COSTA, 833
BAIRRO CENTRO
L CEP3&610-0090.Ux4iMe )

CNP:l 1 8 665 885/0001-03 INSC. EST. 704 193568 0022
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

Av. José Luiz Adjuto, n® 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

Documento Assinado Eletronicamente por EDSON DA SILVA FERRAO - CHEFE DO
SERVICO DE COMPRA, MATERIAL E PATRIMONIO, CPF: 026.48* **6-*8 em
11/08/2026 13:46:24, Cod. Autenticidade da Assinatura: 13U3.3446.4243.Z10R.0177,
Com fundamento na Lei N2 14.063, de 23 de Setembro de 2020.

Informac6es do Documento

ID do Documento: 7EF.536 - Tipo de Documento;: DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA -
DFD - N2 32/SCMP/2026.

Elaborado por EDSON DA SILVA FERRAO, CPF: 026.48*.**6-*8 , em11/08/2026 - 13:46:24
Cédigo de Autenticidade deste Documento: 1381.3H46.324U.4672.4368

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
hitps://zeropapel.unai.mg.leg.br/verdocumento
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