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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00048.01.01-2026
REQUISITANTE: Diretor Geral — Rafael Martins de Souza

TERMO DE REFERENCIA

1. CONSIDERACOES INICIAIS

1.1 Conforme disposto no artigo 6°, inciso XXIII, e artigo 18, inciso II, ambos da Lei
Federal n° 14.133/2021, bem como no artigo 7°, inciso II, da Resolugdo n°® 618/2024, Termo de
Referéncia é o documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, devendo conter os

seguintes parametros e elementos descritivos:

a) defini¢@o do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do con-
trato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao;

b) fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos téc-
nicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

¢) descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

d) requisitos da contratagio;

e) modelo de execucdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerra-
mento,

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;

h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unitarios re-
ferenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

j) adequagdo orcamentaria.

1.2 O objeto do presente certame é contratacdo de solucdo integrada de tecnologia da in-
formagéo para a Camara Municipal de Unai-MG, compreendendo o licenciamento de direito
de uso de sistema de gestao publica municipal e de sistema de gestio de processos e documentos

eletronicos (autonomo), operando com acesso integral e exclusivo via web (100% web), com
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banco de dados centralizado e hospedado em data center externo de alta disponibilidade (nu-
vem), incluindo os servicos especializados de conversdo e migracdo de dados pré-existentes,
implantac@o, parametrizacdo, treinamento de usudrios, manutengdo corretiva, evolutiva e de
adequacao legal, suporte técnico continuo e acompanhamento operacional durante todo o peri-

odo de vigéncia contratual.

1.3 Os requisitos estabelecidos no presente Termo de Referéncia também garantem segu-
ranc¢a juridica a Camara Municipal de Unai, em observancia aos ditames da Lei Federal n.°

14.133/2021 e da Resolugdo n°® 618/2024.

1.4 Este termo referencial devera fazer parte do processo administrativo e ficara a dispo-

sicdo dos interessados no processo licitatorio.

2. DEFINICAO DO OBJETO. NATUREZA, QUANTITATIVOS, PRAZO DE CON-
TRATO E, SE FOR O CASO, POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

2.1 Contratacao de solugdo integrada de tecnologia da informagao para a Cimara Munici-
pal de Unai-MG, compreendendo o licenciamento de direito de uso de sistema de gestdo publica
municipal e de sistema de gestdo de processos e documentos eletrénicos (autonomo), operando
com acesso integral e exclusivo via web (100% web), com banco de dados centralizado e hos-
pedado em data center externo de alta disponibilidade (nuvem), incluindo os servigos especia-
lizados de conversdo e migragdo de dados pré-existentes, implantagdo, parametrizagao, treina-
mento de usuarios, manutengdo corretiva, evolutiva e de adequacao legal, suporte técnico con-

tinuo e acompanhamento operacional durante todo o periodo de vigéncia contratual.

2.2 A aquisicdo se dara por lote, de acordo com as quantidades e especificacdes descritas

no quadro abaixo:

QUADRO DE COMPOSIGAO DOS SERVIGOS — LOTE 1, LOTE 2 e LOTE 3

LOTE 1 — SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA
Unidade de Quantidade

MODULO Descrigdo dos Servigos Medida Total
Contabilidade Publica, Software de contabilidade publica
1.1 Orgamento e Tesoura- com escrituragdo dos atos e fatos Servigo 12 meses

ria, contdbeis, execugdo orgamentaria e
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1.2

1.3

14

15

1.6

1.7

18

1.9

1.10

1.11

1.12

1.13

1.14

1.15

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Escrituragdo Fiscal Digi-
tal de Retengdes e Ou-
tras Informagdes Fis-
cais — EFD-REINF

Recursos Humanos e
Folha de Pagamento

Integragcdo com o eSo-
cial

Compras, Licitagdes,
Contratos, Obras e Edi-
tais, incluindo Pregdo
Presencial e Eletronico,
Portal Nacional de Con-
tratagbes Publicas -
PNCP

Software para Pesquisa
de Prego Digital

Controle de Almoxari-
fado

Controle de Patriménio
Publico

Controle de Frotas

Controle Interno

Servigos ao Servidor
(Web Contracheque)

Portal da Transparéncia
—LAI

Provisdo de Data Cen-
ter em Nuvem de Alta
Disponibilidade

Servigo de Migragdo de
Dados, Implantagao,
Parametrizagdao e Trei-
namento

gestdo de tesouraria, integrado a
base Unica de dados.

Escrituragdo fiscal digital das reten-
¢Oes e demais informagGes fiscais,
com geragdo e transmissdo dos
eventos a Receita Federal do Brasil.
Gestdo de recursos humanos e pro-
cessamento da folha de paga-
mento, integrado ao eSocial.

Envio e gestdo dos eventos traba-
Ihistas, previdenciarios e fiscais no
ambiente do eSocial.

Gestdo integrada do ciclo de com-
pras, licitacbes, contratos, obras e
publicagdo de editais.

Integragdo e envio automatico de
dados ao Portal Nacional de Contra-
tagOes Publicas (PNCP).

Software de pesquisa de pregos em
fontes publicas, com registro, com-
parativo e geragdo de relatérios.
Controle de estoques, entradas, sa-
idas, saldos e requisicdes do almo-
xarifado.

Controle, tombamento, movimen-
tacdo e inventario do patriménio
publico.

Controle de veiculos, abasteci-
mento, manutengdo e utilizagdo da
frota.

Médulo de apoio ao controle in-
terno, auditoria, conformidade e
acompanhamento de pontos de
controle.

Portal de servigcos ao servidor com
disponibilizagdo eletrénica do con-
tracheque.

Publicagdo automatica e gestdo das
informagdes no Portal da Transpa-
réncia, em atendimento a Lei de
Acesso a Informagdo (LAI).
Provisionamento de infraestrutura
tecnoldgica (data center) para hos-
pedagem, disponibilidade e opera-
¢do do sistema.

Servico de migragdo dos dados do
orgdo para a nova solugdo, Conver-
sdo de Bases de Dados Histdricas
com integridade, validagdo e garan-
tia de disponibilidade. Servico de
implantagdo, configuracdo e para-
metrizagdo do sistema conforme as

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

12 meses

12 meses

12 meses

12 meses

12 meses

12 meses

12 meses

12 meses

12 meses

12 meses

12 meses

12 meses

12 meses

Até 60 dias
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Reserva de Hora Téc-
nica

1.16

rotinas do 6rgdo. Servigco de treina-
mento de servidores para operagao
e utilizagdo do sistema.

Reserva de horas técnicas para cus-
tomizagdes e demandas especificas
(atendimento, suporte, ajustes e
desenvolvimento complementar).

Hora (h)

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

30 horas

LOTE 2 — SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS ELETRONICOS

MODULO

21 Médulo Protocolo Ele-
trénico de Documentos

2.2 Mddulo Administrativo
de Gerenciamento de
Documentos, de Pro-
cessos e de Arquivo Ele-
tronico;

2.3 Servicos de migragao
de dados, implantacao,
parametrizagdo e trei-
namento.

24
Reserva de Hora Téc-

nica

Descrigdo dos Servigos

Médulo de protocolo eletrénico
para registro, numeracgdo e controle
de documentos e processos.
Médulo administrativo de gestdo
documental, com classificagao, ar-
quivamento, guarda, tramitagdo e
recuperac¢do de documentos eletro-
nicos.

Servico de migra¢do dos dados do
orgdo para a nova solugdo, com in-
tegridade, validagdo e garantia de
disponibilidade. Servico de implan-
tacdo, configuragdo e parametriza-
¢do do sistema conforme as rotinas
do 6rgdo. Servigo de treinamento
de servidores para operacgao e utili-
zagdo do sistema.

Reserva de horas técnicas para cus-
tomizagdes e demandas especificas
(atendimento, suporte, ajustes e
desenvolvimento complementar).

Unidade
Medida
Servigo

Servigo

Servigo

Hora (h)

de

Quantidade
Total
12 meses

12 meses

Até 90 dias

10 horas

LOTE 3 — SISTEMA DE GESTAO DO PROCESSO LEGISLATIVO MUNICIPAL, com painel eletrénico da contra-
tante, abrangendo instalagao, configuragao e parametrizacao da solugao, migra¢ao total dos dados, inte-
gracao com o SAPL, interoperabilidade bidirecional via API REST com o SAPL, treinamento, operagao assis-
tida, assinatura eletronica, hospedagem, suporte técnico e manutengao corretiva, adaptativa, legal e evo-

lutiva

ITEM

Gestdo do Processo Le-

3.1 gislativo Municipal

Descri¢ao dos Servigos

Licenciamento mensal (licencia-
mento de uso da solugdo em regime
de Saa$, com painel eletrdnico, assi-
natura eletronica, hospedagem, su-
porte técnico e manutengdo, inclu-
ida a manutengdo da integragdo
com o SAPL, devido por 12 meses, a
partir do inicio da operagdo em pro-
dugdo.

A solugdo devera ser parametrizada
para funcionar de acordo com a Lei

Unidade
Medida

Servigo

de

Quantidade
Total

12 meses
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Organica do Municipio de Unai, o
Regimento Interno da Camara Mu-
nicipal de Unai e a legislagdo aplica-
vel, e deverd permitir adequagdes
futuras decorrentes de alteragdes
normativas ou do fluxo de trabalho,
sem custo adicional quando decor-
rentes de alteragdo legal ou regi-
mental. Conforme as especificaces
técnicas, requisitos funcionais e ndo
funcionais, niveis de servigo, proce-
dimento de prova de conceito (PoC)
e critérios de avaliagdo para a con-
tratagdo de solugdo de gestdo do
processo legislativo constantes no
ANEXO |

Implantagdo (servigo Unico de insta-
lagdo, configuragdo e parametriza-
¢do da solugdo, migragdo total dos
Servicos de migragdo dados, integragdo com o SAPL, inte-
de dados, implantagdo, roperabilidade bidirecional via API

3.2 parametrizagdo, treina- REST com o SAPL, treinamento e Serwgo Ate 90 dias
mento. operagdo assistida, a ser pago uma
Unica vez, apos o termo de aceite da
implantacgao.
Reserva de horas técnicas para cus-
, tomizacGes e demandas especificas
Reserva de Hora Téc- 'C . P Hora (h)
3.3 nica (atendimento, suporte, ajustes e de- 10 horas
senvolvimento complementar)..
2.3 A divisdo em 3 (trés) lotes fundamenta-se: (a) na arquitetura tecnoldgica, finalidade

operacional e bases de dados proprias de cada solugdo, que operam de forma autossuficiente,
sem qualquer necessidade de integragdo ou troca de dados entre si; (b) na ampliagdo do universo
de competidores, permitindo a participacdo direta de empresas especializadas em gestdo pu-
blica, gestdo documental e solugdes legislativas, individualmente consideradas; e (c) na inexis-
téncia de interdependéncia técnica entre os lotes, afastando qualquer risco de prejuizo a integri-

dade ou funcionalidade do conjunto.

24 Os lotes sao formal e materialmente independentes e autossuficientes. Cada lote sera
licitado, contratado, implantado, demonstrado, fiscalizado e executado de forma autdnoma, ndo
havendo qualquer obriga¢ao de integragdo, interoperabilidade ou intercdmbio de dados entre as

trés solucdes. As licitantes poderido apresentar proposta para um ou para todos os lotes,
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sendo plenamente admitida a adjudicacdo a empresas distintas ou 8 mesma empresa, sem

que isso produza qualquer impacto técnico ou operacional na execuc¢ao de cada contrato.

2.5 No ambito estrito do Lote 1, os modulos deverdo operar de forma integrada, simultdnea
e concorrente sobre banco de dados tnico e compartilhado, restando expressamente vedada a
utilizacdo de rotinas manuais ou automatizadas de importacdo e exportagdo de arquivos para
viabilizar a comunica¢do interna entre os modulos que compdem o Lote 1. Essa vedacdo ndo
impede a geracao de arquivos em formatos estruturados abertos para atendimento a auditorias,

SIAFIC, portabilidade e 6rgdos de controle.

2.6 O lote 2 trata de solucdo auténoma e autossuficiente, com infraestrutura tecnoldgica
prépria e banco de dados dedicado e suporte técnico continuo durante a vigéncia do contrato,

sem qualquer vinculo ou dependéncia de troca de dados com o Lote 1 ou com o Lote 3.

2.7 Os itens 1 e 2, integrantes do lote 3, formam um lote tinico e indivisivel que sera ad-
judicado a um licitante, considerando que dependam da mesma solugdo técnica e ndo admitem

execugdo por empresas distintas.

2.7.1  Justificativa do lote 3 ser inico: a adogao de lote 3 como unico, sem parcelamento do
objeto entre fornecedores distintos, observa o art. 47, inciso Il ¢ § 1°, da Lei n® 14.133/2021,
segundo o qual o parcelamento somente se aplica quando tecnicamente viavel e economica-
mente vantajoso, considerados a responsabilidade técnica, o custo de gerir varios contratos e a
amplia¢dao da competi¢do. No caso, o parcelamento ndo ¢ tecnicamente viavel nem vantajoso,
pelas seguintes razdes: a) sistema Unico e integrado: a implanta¢do, a migracdo dos dados, o
licenciamento, o software painel eletronico e a assinatura eletronica compdem uma sé solugéo,
que opera sobre a mesma base de dados. A migragdo e a parametrizacdo sdo executadas na
propria plataforma da contratada e ndo podem ser realizadas por empresa diversa da que fornece
o software, de modo que a divisdo do objeto colocaria em risco o funcionamento do conjunto,
situa¢do em que o proprio art. 40, § 3°, inciso II, da Lei n® 14.133/2021 afasta o parcelamento;
b) integracdo do painel eletronico: o painel deve utilizar diretamente a pauta, as matérias, a
presenca e os dados dos vereadores registrados no sistema e lancar os resultados das votacdes
na tramitag@o e nas atas. Um painel fornecido por empresa distinta exigiria integragdo entre

sistemas de fornecedores diferentes, com risco de falhas, redigitagdo de dados e divergéncia
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entre o resultado exibido e o registrado; c) responsabilidade técnica tnica: com um s6 fornece-
dor, a responsabilidade pelos niveis de servigo, pela seguranga dos dados, pela LGPD e pela
correcdo de falhas é concentrada em uma unica contratada, o que evita a transferéncia de res-
ponsabilidade entre empresas quando houver erro na interface entre modulos; d) economicidade
e gestdo contratual: a contratagdo de um sé fornecedor reduz os custos de gestao e fiscalizacdo
de multiplos contratos e evita a sobreposi¢do de custos de hospedagem, suporte € manutencao;
e) preservacgao da competitividade: a pesquisa de pregos demonstra que ha no mercado diversos
fornecedores que oferecem a solucdo de forma integrada, incluindo o painel eletrénico, de modo
que o lote tinico ndo restringe a competi¢do. Além disso, a fixagdo de valor maximo e a discri-

minagdo do preco de cada item asseguram a transparéncia e o controle dos pregos unitarios.

2.8 As solugdes de todos os lotes deverdo operar de forma 100% web, com acesso integral
e exclusivo por meio de navegadores de internet modernos (Google Chrome, Mozilla Firefox,
Microsoft Edge), a partir de qualquer localidade, sem dependéncia de instalagdo prévia de apli-
cativos, clientes ou componentes nas estagdes de trabalho locais, hospedadas em infraestrutura

de data center externo de alta disponibilidade (nuvem).

2.9 A Reserva de Horas Técnicas destina-se ao atendimento presencial de demandas even-
tuais da Camara Municipal, compreendendo suporte especializado, consultoria, parametriza-
¢oOes especificas, ajustes operacionais, integragdes, customizacgdes permitidas contratualmente,
desenvolvimento complementar e demais servicos técnicos ndo contemplados na rotina ordina-

ria de manutengdo do sistema.

2.10 A contratacdo da Reserva de Horas Técnicas constitui mera estimativa de consumo,
ndo gerando a Contratada qualquer direito a remuneragdo minima, garantia de utilizagéo ou

indenizagdo pela ndo utilizagdo das horas previstas.

2.11 Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de comuns, nos termos
do art. 6°, XIII da Lei 14.133/2021, posto que detém especificagdes técnicas conhecidas e usu-
almente utilizadas no mercado. Desta forma, a estrutura procedimental da modalidade pregao,
menos formalista e mais célere, ndo afeta a analise da qualidade do objeto licitado ou importa

em prejuizos ao interesse publico.
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2.12 Para o LOTE 1 a vigéncia do contrato sera de 1 (um) ano, contado da sua assinatura,
admitida a sua prorrogagdo pelo prazo maximo de 15 (quinze) anos, nos termos dos artigos 106

e 114 da Lei Federal n.°14.133/2021.

2.13 Para os LOTES 2 e 3 a vigéncia do contrato sera de 1 (um) ano, contado da sua assi-
natura, admitida a sua prorrogagdo pelo prazo maximo de 10 (dez) anos, nos termos dos artigos

106 € 107 da Lei Federal n.°14.133/2021.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

3.1 A presente aquisi¢ao fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar (ID 898.4CE) e nos
Memorandos de ID 88C.241 e ID 895.FD8 e se justifica pela proximidade do término da vi-
géncia contratual do atual sistema de gestdo publica desta Casa de Leis, tornando-se imprescin-
divel a contrata¢do de novo servigo com funcionalidades equivalentes. A medida possui rele-
vancia estratégica para a execugdo das atividades administrativas e para o cumprimento das
normas federais, tais como as exigéncias do SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de Execugdo
Orcamentéria, Administracdo Financeira e Controle), instituido pelo Decreto Federal n°
10.540/20, e o art. 48, §6°, da Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101/2000),

bem como para o envio de informagdes e a prestacdo de contas ao TCE-MG.

3.2 A continuidade desse servigo ¢ igualmente essencial para garantir o acesso a informa-
¢do e a transparéncia administrativa, conforme os dispositivos da Lei n® 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informagdo), além de assegurar o cumprimento dos principios da administragdo pua-
blica, tais como a legalidade, impessoalidade, publicidade, interesse publico, probidade admi-

nistrativa, celeridade e economicidade, previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

3.3 A Céamara Municipal de Unai/MG nio dispde de ferramentas proprias, sendo impres-
cindivel para sua gestdo a informatizac@o de todos os departamentos administrativos. A inicia-
tiva acompanha a tendéncia global de modernizagdo de processos rotineiros, o que confere
maior agilidade a tramitagdo processual e melhora a qualidade das informagdes repassadas a

sociedade e aos orgdos regulamentadores e fiscalizadores.
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34 Nesse contexto, a contratagdo dos lotes 2 e 3 (licenga de uso de software em plataforma
web destinado a gestdo do protocolo, documentos administrativos e processo legislativo da Ca-
mara Municipal) visa, sobretudo, a fortalecer e aprimorar os mecanismos legais, administrati-

vos e tecnoldgicos, trazendo eficiéncia e economia.

3.5 Assim, a contratag@o tem por finalidade permitir maior controle dos atos, dos proces-
sos e dos custos. Visa garantir registros habeis de dados com geracao de informagdes gerenciais
répidas e confiaveis para a tramitagdo de documentos, processos € proposicoes legislativas,
exigidos por lei, além de reduzir o retrabalho e promover maior eficiéncia, eficacia e efetividade

na gestdo publica.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO.

4.1 A solugdo consiste na prestagdo de servigos integrados de tecnologia da informagdo
destinados a apoiar o desenvolvimento, a modernizagao e a continuidade das atividades do Po-
der Legislativo. Conforme o Estudo Técnico Preliminar-ETP, compreende o sistema integrado
de gestao publica (ERP), o sistema de gestdo eletronica de documentos e de processos adminis-
trativos e o sistema de gestdo de processos legislativos municipal com painel eletronico e inte-
roperabilidade bidirecional via API REST com o SAPL, organizados, respectivamente, nos lo-

tes 1,2 e 3.

4.2 A solug@o abrange o licenciamento do direito de uso dos sistemas em plataforma web,
a hospedagem em nuvem em data center externo de alta disponibilidade e os servigos de mi-
gragdo e conversao dos dados historicos, implantagdo e parametrizagdo, treinamento e capaci-
tagdo, suporte técnico continuo e manutencao. No Lote 1, os mddulos funcionais operardao em
banco de dados tnico e compartilhado; os Lotes 2 € 3 foram estruturados como solugdes auto-

nomas.

43 O Sistema de Gestao de Processos Legislativos devera interoperar com o Sistema de
Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, por meio de API REST. A contratagdo nao tem por
objeto substituir o SAPL. A integragdo devera permitir a troca de dados prevista nos requisitos

técnicos, sem prejuizo da autonomia funcional do sistema contratado.
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4.4 A necessidade atendida pela solugdo ¢ continua e permanente, e, ainda, trata-se de
sistema estruturante de tecnologia da informacao (Lote 1). Conforme informado pelo deman-
dante, os sistemas apoiam atividades institucionais para as quais a Camara nao dispde de solu-
¢do substituta. Por isso, o ciclo de vida do objeto ndo se encerra com o término da vigéncia de
um contrato especifico: compreende a implantagdo e a entrada em operagao, a utilizagdo e a
sustentacdo dos sistemas e a adogdo tempestiva das providéncias necessarias a continuidade

dos servigos ap6s o encerramento de cada vinculo contratual.

4.5 Durante a utilizagdo, a solucdo devera manter disponiveis os sistemas, os dados ¢ os
recursos necessarios ao funcionamento das atividades abrangidas, mediante o licenciamento, a
hospedagem, a manutencao e o suporte técnico previstos para cada lote. A vigéncia inicial pre-
vista é de 12 (doze) meses, observadas as possibilidades e os limites de prorrogagao indicados
no planejamento: até 15 (quinze) anos para o Lote 1, por se tratar de sistema estruturante de
tecnologia da informacdo, e até 10 (dez) anos para os Lotes 2 ¢ 3. A prorrogagdo ndo € automa-

tica e depende dos requisitos legais, da vantajosidade e da formalizacao cabivel.

4.6 A concepedo da solugdo considera, ainda, os aspectos de sustentabilidade registrados
no ETP, incluindo a redugdo do uso de insumos e do consumo energético, a adocdo de logistica

sustentavel e, quando aplicavel, a destinagdo adequada de residuos eletronicos.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Para o Lote 1, a contratagdo compreende 1 (um) licenciamento integral de uso da
solucdo, contemplando os 13 (treze) moédulos funcionais e o servigo de provimento de Data
Center em nuvem de alta disponibilidade, cuja unidade de fornecimento ¢ o conjunto completo
de mddulos em ambiente 100% web com banco de dados unico e compartilhado, com periodi-
cidade mensal, correspondente a 12 (doze) parcelas mensais de licenciamento, manutengao e

suporte técnico.

5.1.2  Para o Lote 1 devera contemplar, obrigatoriamente, além dos modulos funcionais, os
seguintes servigos especializados: Servico Especializado de Migragdo e Conversdo de Dados;
Servigo Especializado de Implantacdo e Parametrizagdo; Servigo Especializado de Treinamento
e Capacitagdo; Reserva de Hora Técnica Especializada; e Provimento de Data Center em Nu-

vem de Alta Disponibilidade. Os servigos de implantagdo, parametrizagdo, conversao ¢ migra-
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¢do de dados, treinamento e capacitagdo e reserva de hora técnica constituem servigos nao re-
correntes, dimensionados por evento, com remuneracdo condicionada a efetiva realizagdo do

servico e emissdao do Termo de Aceite da Conversdo e Migragao.
5.2 A solucio para a Gestiao Publica (LOTE 1) devera contemplar:

5.2.1  a)Cessdo de direito de uso de software hospedado em nuvem (100%) web; b) Mddulos
integrados com comunicagdo entre si; ¢) Atendimento as normas da contabilidade publica (
LRF, Lei 4.320/64, entre outras); d) Atualizagdes periddicas e suporte técnico continuo durante
a vigéncia do contrato; e) Treinamento e capacitagdo dos servidores usuarios do sistema; f)
Migragdo de todos os dados existentes e conversdo; g) compatibilidade com navegadores am-
plamente utilizados e acesso simultdneo por multiplos usuarios, sem limitagdo pratica de cadas-
trados; h) integracdes e geragdo de arquivos exigidos pelos orgdos de controle (TCEMG/SI-
COM e demais sistemas oficiais), sem necessidade de importagdes manuais; i) mecanismos de
seguranca da informag@o, controle de acesso por perfis, trilhas de auditoria e rotinas de backup;

j) atendimento integral a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

5.2.2  Operacao simultanea de todos os seus mddulos sobre banco de dados inico e compar-
tilhado, provendo integragdo transparente ao usudrio final, sendo expressamente vedada a uti-
lizagdo de rotinas manuais ou automatizadas de importag@o e exportacao de arquivos para via-
bilizar a comunicacdo interna entre os modulos funcionais da proépria solugdo, ressalvando-se
expressamente que referida vedacao restringe-se a dindmica interna do sistema, ndo impedindo
nem limitando a faculdade de exportagdo integral da base de dados institucional em formato
aberto, estruturado e legivel por maquina para fins de portabilidade, atendimento as diretrizes
do SIAFIC e prestagdo de contas aos 6rgaos de controle; cobertura funcional integral composta
pelos modulos de contabilidade publica, orgamento e tesouraria; escrituragdo fiscal digital de
retengdes e outras informacgdes fiscais (EFD -REINF); recursos humanos, folha de pagamento
e gestdo funcional; integragdo com a plataforma e -Social; gestdo de compras, licitagdes, con-
tratos administrativos, obras e editais, com ambiente operacional completo para pregdo presen-
cial e eletronico e integragdo com o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP); modulo
de gestdo de obras, com geracdo dos arquivos exigidos pelo SICOM -TCE -MG; software inte-
grado para pesquisa mercadologica de pregos digitais; administragdo de materiais (almoxari-
fado e estoques); controle de patrimonio publico (bens permanentes); controle de frotas e trans-
porte; controle interno e auditoria; portal de autoatendimento e contracheque web para agentes

publicos; portal da transparéncia publica e acesso a informagao.
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5.2.3 O fechamento contébil devera ser mensal e anual integrado, com remessa tempestiva
aos orgaos de controle. E ndo estd impedido de exportar integral a base de dados em formato
aberto, estruturado e legivel por maquina, para fins de portabilidade, atendimento ao SIAFIC e

prestacdo de contas.

5.3 Sdo indispensaveis, no Ambito do Lote 2, os modulos de Protocolo Eletronico e Ad-
ministrativo de Gerenciamento de Documentos, essenciais a digitalizagdo integral da gestao
documental e a validade juridica da documentacao eletronica. Os requisitos funcionais do Lote
2 serdo descritos por resultado, admitidos quaisquer meios de implementacao funcionalmente
equivalentes, vedada a exigéncia de controles de interface, formatos ou mecanismos especificos

que ndo decorram de norma ou de padrao institucional expressamente identificado.

5.4 Do mesmo modo, no Ambito do Lote 3, 0 Modulo de Tramitagao de Processos Legis-
lativos Municipal ¢ essencial ao regular funcionamento do processo legislativo, sendo exigido
que seja exclusivo e especifico dessa atividade, sem decorrer de adaptacdes do modulo de ges-
tao documental. Bem como, abrange painel eletronico e integracdo com o SAPL, interoperabi-
lidade bidirecional via API REST com o SAPL, treinamento, operacao assistida, assinatura ele-

tronica, hospedagem, suporte técnico e manutengdo corretiva, adaptativa, legal e evolutiva.

5.4.1 Sistema unico e integrado: a implantagdo, a migragdo dos dados, o licenciamento, o
software painel eletronico e a assinatura eletronica compdem uma sé solucdo, que opera sobre
a mesma base de dados. A migracdo e a parametrizag¢do sdo executadas na propria plataforma
da contratada e ndo podem ser realizadas por empresa diversa da que fornece o software, de

modo que a divisao do objeto colocaria em risco o funcionamento do conjunto.

5.4.2  Integragdo do painel eletronico: o painel deve utilizar diretamente a pauta, as matérias,
a presenca ¢ os dados dos vereadores registrados no sistema e langar os resultados das votagdes
na tramitacdo e nas atas. Assim, a solucdo devera evitar a redigitacdo de dados ja registrados
no sistema e a transferéncia de informagdes por planilhas ou arquivos ndo estruturados entre

modulos ou sistemas integrados.

5.4.3 De acordo com o documento de ID 85A.61F, emitido pelo do chefe do Servi¢o de

Informatica, exige-se para a contratacdo do LOTE 3 o seguinte:

5.4.3.1 A CONTRATADA devera obrigatoriamente fornecer e manter funcionalidade de sin-
cronizagdo e integragdo automatizada via API REST, no que for necessario, entre o Sistema de
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Gestdo de Processos Eletronicos (Mddulo de Processos Legislativos) e o SAPL (Sistema de

Apoio ao Processo Legislativo) mantido pela CONTRATANTE.

5.4.3.2 A integracdo devera funcionar na modalidade event-driven (disparada por evento) ou
por agendamento automatico (cronjob), garantindo que, assim que um documento ou matéria
legislativa atingir o status de "Concluido", "Protocolado" ou "Aprovado para Tramitagdo Ex-

terna", seus dados sejam transmitidos para a API do SAPL sem intervencao humana manual.

5.4.3.3 O conector de integragdo a ser disponibilizado pela CONTRATADA devera realizar o
consumo dos end points da API REST do SAPL enviando, no minimo: a) Metadados da Maté-
ria: Tipo de matéria, nimero, ano, data de apresentacdo, ementa, regime de tramitagdo e au-
tor(es);b) Metadados de Protocolo: Numero de protocolo geral, data/hora do registro e setor de
origem; c¢) Arquivo Digitalizado/Assinado: Envio automatico (upload) do arquivo em formato
PDF/A contendo o texto integral e o manifesto de assinaturas digitais/eletronicas colhidas na

plataforma.

5.4.3.4 A integracdo desenvolvida pela CONTRATADA devera utilizar os padrdes da arqui-
tetura REST (Representational State Transfer ), adotar payloads em formato JSON ( Java Script
Object Notation), codificacio UTF-8 e chamadas criptografadas sobre o protocolo seguro

HTTPS (TLS 1.2 ou superior).

5.4.3.5 A autenticag@o na API do SAPL devera suportar os métodos nativos do sistema (HTTP
Header Authorization: Token ou OAuth2). A CONTRATADA devera implementar tratamento
e tolerancia a falhas na comunicagdo ( retrymechanism e logs de auditoria), garantindo que
requisi¢des ndo entregues por indisponibilidade temporaria de rede sejam reenviadas automa-

ticamente.

5.4.3.6 O aceite definitivo dos Mddulos de Protocolo e Tramitagdo Legislativa pela fiscaliza-
¢do do contrato fica condicionado ao funcionamento e validagdo do médulo conector de inte-

gracdo com a API REST do SAPL em ambiente de testes (sandbox/homologacao).

5.4.3.7 Caso o Interlegis/Senado Federal atualize a versao da API REST do SAPL durante a
vigéncia contratual, a CONTRATADA fica obrigada a realizar os ajustes e atualizagdes neces-

sarias no seu conector sem custos adicionais para a CONTRATANTE.
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5.5 Integra a modelagem dos lotes 2 e 3, como item complementar, a Reserva de Hora
Técnica, destinada a suporte avancado, consultorias, treinamentos extraordinarios e parametri-
zacOes especificas, executadas sob demanda da Administracdo. Sedo que os servigos de im-
plantacdo, parametrizagdo, conversao ¢ migracdo de dados, treinamento e capacitagdo e reserva
de hora técnica constituem nao recorrentes, dimensionados por lote, com remuneragdo condi-
cionada a realizacdo do servigo, quantidades e emissdo do Termo de Aceite da Conversao e

Migragdo.

5.6 Sdo igualmente indispensaveis a infraestrutura de hospedagem das solugdes dos Lotes
1,2 e 3, com disponibilidade de, no minimo, 99,9% (noventa e nove virgula nove por cento) em
regime 24x7x365, rotinas diarias de backup, conexdo segura SSL e monitoramento, com aferi-

¢do mensal e créditos ao contratante por descumprimento do nivel de servigo.

5.7 A solucao contratada ndo devera possuir restri¢ao de uso, devendo estar disponivel 24
(vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias/semana, 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias por

ano.

5.8 O armazenamento dos dados devera ser realizado exclusivamente em servidores de
nuvem localizados em territorio nacional, garantindo que todas as informagdes permanegam
sob jurisdigdo brasileira, em conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais —
LGPD (Lei n° 13.709/2018) e demais normativos aplicaveis a protecdo de dados e a seguranca

da informacao.

5.9 Os dados sdo confidenciais e sujeitos ao dever de sigilo, inclusive apds o encerramento

do contrato, devendo a Contratada orientar formalmente prepostos e empregados.

5.10 O sistema deve oferecer controle de acesso granulado por usudrio, setor, processo, tipo
de documento e nivel de sigilo, impedindo visualizagdo de documentos fora da atribui¢do fun-
cional do servidor, inclusive com permissdes restritas e justificadas para visualizacdo de dados
sensiveis (art. 5°, I, LGPD), tais como atestados médicos, biometria e filiagao sindical. Bem
como, autenticacdo multifator (MFA) obrigatoria para contas administrativas e procedimentos

operacionais de revogacdo imediata de acessos na exoneracao ou desligamento.

5.11 Obrigagdo de comunicar imediatamente a Camara, preferencialmente em até 24 (vinte
e quatro) horas, qualquer incidente de seguranca ou suspeita de vazamento, detalhando dados

afetados, riscos e medidas adotadas. Criptografia, Backup e SIAFIC: Criptografia em transito
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(HTTPS/TLS e em repouso (AES-256), backups didrios automatizados (art. 15 do Decreto n°
10.540/2020) e fornecimento periddico de copia integral do banco de dados em formato aberto
(.SQL, .CSV). Trilha de Auditoria e Logs: Registro automatico e imutavel de logs de acesso,
consulta, inclusdo, alteragdo, exclusdo e exportagdo, mantidos por no minimo 6 (seis) meses

(art. 15 do Marco Civil da Internet).

5.12 Sao requisitos técnicos transversais exigiveis de todos os lotes (no que for aplica-

vel ao respectivo lote):

5.12.1 Validacao automatica de consisténcia de dados campo a campo no momento da digi-
tacdo;

5.12.2 Funcionamento ininterrupto, integro e estavel durante todo o periodo contratual;
5.12.3 Utilizagao de Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SGBD) relacional corporativo

dotado de controle transacional e com recursos para garantir a integridade e recuperacao dos

dados por meio de "backup” e “recovery’;
5.12.4 Interface grafica padronizada, amigavel, intuitiva e ergondmica;

5.12.4 Capacidade de operagdo multiusuario concorrente, sem restri¢gdo de volume de acessos

ou conexdes simultineas;

5.12.5 Identificacdo eletronica univoca do usuario em todas as operagdes, mantendo logs his-

toricos e auditaveis por modulo;

5.12.6 Recuperacdo automatica contra falhas, com preservagdo da integridade da ultima tran-

sacdo concluida;

5.12.7 Aderéncia normativa plena, especialmente, as diretrizes e aos leiautes da Secretaria do
Tesouro Nacional (STN), do Conselho Federal de Contabilidade (CFC), da Receita Federal do
Brasil (RFB) e do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG);

5.12.8 Trilha de auditoria interna com registro dos atos praticados pelos usuarios ¢ de todas

as transacoes efetuadas, com filtros de consulta por operador, data e tipo de operacao;

5.12.9 Mecanismos de pesquisa rapida e navegagao estruturada por menu dindmico em todas

as interfaces;
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5.12.10 Ferramenta de gerenciamento de copias de seguranga (backup) controlada pelo proprio

sistema;

5.12.11 Possuir bloqueio mensal escalonado nos médulos licitados, ou seja, os demais méddulos

s6 podem abrir o més caso a contabilidade esteja com o referente més aberto;

5.12.12 Possuir rotina de geracdo e recebimento dos arquivos de qualificagdo cadastral seja

individual ou por lote conforme exigéncia da Receita Federal;

5.12.13 Possuir no mddulo de licitacdo a possibilidade de importacdo dos dados, seja de uma

cotagdo ou de um processo licitatério de exercicio anterior;

5.12.14 Possuir integragdo com leitor de codigo de barras para insercdo dos dados de Nota

fiscal na Liquidagao;

5.12.15 Possuir Borderaux eletronico OBN para envio e recebimento de pagamentos via ge-

renciador financeiro, conforme convénio bancario;

5.12.16 Possuir controle de parcelas a descontar de plano de saude conforme tabela e contrato

com a operadora;

5.12.17 Compatibilidade nativa com certificados digitais emitidos sob a infraestrutura ICP-

Brasil (padroes Al e A3);
513 DA INTEGRACAO COM O SISTEMA UNICO (SIAFIC)

5.13.1 O contratado devera realizar a integragdo operacional dos dados contabeis, or¢amen-
tarios e financeiros da Camara Municipal com o banco de dados central do Sistema Integrado
de Administragdo Financeira e Controle (SIAFIC) do Poder Executivo Municipal, nos termos
da fundamentacdo do Processo de Consulta TCE-MG n° 1077222 e do art. 2°, inciso II, do

Decreto Federal n° 10.540/2020, observadas as seguintes disposi¢oes:

5.13.2 A CONTRATADA obriga-se a implementar a integracdo sistémica por meio de Inter-
face de Programac@o de Aplicacdes (API), com base nas especificagdes técnicas e leiautes for-
necidos pelo Poder Executivo, no prazo improrrogével de até¢ 90 (noventa) dias corridos, con-

tados do fornecimento formal da documentacgao técnica;

5.13.3 Caso o Poder Executivo Municipal ndo disponibilize os leiautes técnicos, documenta-

¢do ou ambiente de homologagdo da API no prazo de até 90 (noventa) dias apds formalmente
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requisitado pela Camara Municipal, a CONTRATADA devera disponibilizar mensalmente a
extragdo integral dos dados contabeis em formato digital estruturado e aberto (CSV ou XML)
para processamento pelo Executivo no sistema central, mantendo-se a obrigacao de implemen-

tar a integracdo via API tdo logo a documentagdo técnica seja tempestivamente homologada.

6. DA AVALIACAO DO SISTEMA DO LICITANTE CLASSIFICADO (DEMONS-
TRACAO FUNCIONAL) QUANTO AOS LOTES 1 E 2

6.1 O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar em cada lote devera de-

monstrar, de forma pratica e conclusiva, a aderéncia funcional de sua solug¢do ao checklist de

verifica¢do do respectivo lote, nos termos do CHECKLIST ANEXO V, sob pena de desclassi-

ficacgdo.

6.2 A avaliagdo observard, cumulativamente: (a) o atendimento integral (100%) de todos
os itens classificados como criticos do respectivo lote; e (b) o Indice de Atendimento igual ou

superior a 95% (noventa e cinco por cento) do total de itens de verificacdo do lote.

6.3 O Indice de Atendimento ser4 apurado pela seguinte formula:
} dice de Atendi to (%) = ( Total de Itens "S" )X 100
naice de Atendrmento L/0) = Total de Itens do Lote
6.4 Aplicando-se a férmula aos lotes: no Lote 1, composto por 138 (cento e trinta e 0ito)

itens de verifica¢ao, dos quais 12 (doze) classificados como criticos, o licitante devera obter
indice de Atendimento igual ou superior a 95%, correspondente a, no minimo, 132 (cento e
trinta e dois) itens atendidos ("S"), cumulado com o atendimento integral dos 12 (doze) itens
criticos; no Lote 2, composto por 31 (trinta e um) itens de verificagdo, dos quais 3 (trés) classi-
ficados como criticos, o licitante devera obter Indice de Atendimento igual ou superior a 95%,
correspondente a, no minimo, 30 (trinta) itens atendidos ("S"), cumulado com o atendimento

integral dos 3 (trés) itens criticos.

6.5 O resultado da avaliagdo sera formalizado em Ata Circunstanciada de Demonstragéo,
registrando-se item a item a condic¢do de "Atende" (S) ou "Nao Atende" (N), sendo desclassifi-
cado o licitante que ndo atender integralmente os itens criticos ou ndo alcangar o Indice de

Atendimento minimo de 95%.
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6.6 DEMONSTRACAO E PROVA DE CONCEITO (POC) LOTE 3

6.6.1. Fundamento e finalidade

6.6.1.1. Sera exigida demonstragao pratica da solu¢ao por meio de prova de conceito, com fun-
damento no art. 17, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, que autoriza a Administrag¢do, desde que pre-
visto no edital, a realizar, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor, analise e avaliagao
da conformidade da proposta mediante prova de conceito, a fim de comprovar sua aderéncia as
especificacdes do termo de referéncia.

6.6.1.2. A prova de conceito verificara, na pratica e antes da contratacdo, se a solucdo executa
as funcionalidades exigidas, ndo sendo nenhuma funcionalidade critica ou obrigatoria conside-
rada atendida apenas por descri¢do, catalogo ou declaracao do licitante. A aprovagao € condi¢do
obrigatéria para a aceitacao da proposta; o licitante reprovado serd desclassificado.

6.6.2. Avaliacdo pela Comissdo do Programa Camara Digital e pelo DPO

6.6.2.1. A prova de conceito devera, obrigatoriamente, ser acompanhada, analisada e avaliada
pela Comissdo do Programa Camara Digital da Camara Municipal de Unai (MG), instituida
pelo ato normativo proprio [indicar nimero e data do ato de instituicdo], a qual competira emitir
o parecer técnico de aceite ou de rejeicdo, que vinculara a decisdo sobre a aceitagdo da proposta

e a classificacdo do licitante.

6.6.2.2. A Comissdo contard com, no minimo, 2 (dois) servidores do Departamento Legislativo
e podera convocar servidores das demais areas usuarias, da tecnologia da informag&o e da Con-
troladoria Interna.

6.6.2.3. A prova de conceito serd analisada também pelo Encarregado pelo Tratamento de Da-
dos Pessoais (DPO) da Camara, que acompanharad a demonstragao dos requisitos relacionados
a prote¢do de dados pessoais (LGPD) e emitird manifestacdo a ser incorporada ao parecer da

Comissao.

6.6.2.4. Os membros, os servidores e o DPO que participarem da avaliacdo firmarao declaracao
de inexisténcia de conflito de interesses em relacdo aos licitantes, nos termos do art. 9°, § 1°, da
Lein® 14.133/2021.

6.6.3. Convocacgao, local e prazos

6.6.3.1. Encerrada a fase de lances e a negociagdo, o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar sera convocado, pelo sistema eletronico, para realizar a prova de conceito, com

antecedéncia minima de 5 (cinco) dias tteis.

6.6.3.2. A prova de conceito sera realizada em sessdo publica, com gravagdo em audio e video,
na sede da Camara Municipal de Unai ou, a escolha do licitante, por videoconferéncia.
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6.6.3.3. A prova de conceito tera duragdo maxima de 3 (trés) dias titeis consecutivos, em horario
a ser definido pela Comissdo, podendo ser prorrogada uma tnica vez, por até 1 (um) dia 1til,

por decisdo motivada da Comissao.

6.6.3.4. O roteiro de avaliag@o, contendo os requisitos a serem demonstrados (todos os criticos
e os obrigatorios selecionados pela Camara), a ordem de demonstrago e a descrigcdo geral dos
testes, constara como anexo do edital. A massa de dados de teste, ficticia ou anonimizada, sera

entregue ao licitante no inicio da prova de conceito.

6.6.4. Condicoes de realizacao

a) o licitante devera providenciar, as suas expensas, equipamentos, licengas, ambiente e pessoal
técnico necessarios a demonstragdo, cabendo a Camara disponibilizar acesso a internet e, na
prova presencial, projetor ou tela;

b) a demonstragdo devera ser realizada na versao comercial da solugdo, em ambiente web idén-
tico ao que sera disponibilizado a Camara, acompanhada de declaracao do licitante nesse sen-
tido;

¢) ndo serao admitidos, como forma de demonstragdo, videos gravados, apresentagdes de slides,
prototipos, telas estaticas ou simulagdes;

d) a demonstragao da migracao sera realizada com amostra de dados do SAPL fornecida pela
Camara no inicio da prova de conceito, devendo o licitante demonstrar a importagdo e a confe-

réncia dos registros migrados;

e) o requisito considerado ndo atendido podera ser demonstrado novamente uma unica vez, ao

final do mesmo dia, a pedido do licitante.

6.6.5. Julgamento, parecer e resultado

6.6.5.1. Cada requisito sera registrado na ficha de avaliacdo do Anexo II, conforme os critérios
do item 7. Ao final de cada dia sera lavrada ata, assinada pelos membros da Comissdo, pelos
avaliadores, pelo agente de contratacdo e pelos representantes presentes.

6.6.5.2. Em até 3 (trés) dias tuteis do encerramento da prova de conceito, a Comissdo, com a
manifestacdo do DPO, emitira parecer técnico conclusivo pela aprovagao ou reprovacao da so-
lugdo, que sera publicado no sistema eletronico e juntado aos autos.

6.6.5.3. Reprovado o licitante, sera convocado o seguinte na ordem de classificagdo, observados
os mesmos critérios. Da decisdo cabera recurso nos termos do art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

6.6.5.4. Os requisitos obrigatorios ndo atendidos, ainda que o licitante tenha sido aprovado,
deverdo ser integralmente implementados em até 90 (noventa) dias da assinatura do contrato e
verificados antes do termo de aceite da implantagdo, sob pena de aplicacdo das sangdes cabiveis
e de exting¢do do contrato. Os requisitos criticos ndo admitem implementag@o posterior.
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7. CRITERIOS DE AVALIACAO DA PROVA DE CONCEITO

7.1. Cada requisito critico ou obrigatério verificado em prova de conceito sera avaliado como
“atende” ou “ndo atende”. Serd considerado atendido o requisito executado na pratica, com
dados de teste, de modo a cumprir a finalidade descrita.

7.2. Requisitos criticos (eliminatério)

7.2.1. Todos os requisitos criticos abaixo deverdo ser atendidos. O ndo atendimento de qualquer
um deles implica a reprovagao imediata.

Codigo Requisito critico (resumo) Resultado
Controle de acesso por perfil e fun¢do, permitindo definir as

RNF-09 permissoes de cada usudrio ou grupo (visualizar, cadastrar, | Atende / Nao
editar, tramitar, assinar e publicar), configuravel pelo admi- atende
nistrador da Camara.

Trilha de auditoria ndo editavel das principais operagdes (in-

RNF-10 clusdo, alteracdo, exclusdo, tramitagdo, assinatura e publica- | Atende / Nao
¢do), registrando usuario, data, hora e a operacdo realizada, atende
com consulta pelo administrador da Camara.

Assinatura eletronica qualificada, com certificado digital

ASS-01 ICP-Brasil (A1 ou A3, inclusive em nuvem), nos padrdes PA- | Atende / Nao
dES ou CAdES, validavel no verificador oficial do ITI, para atende
os atos em que a legislacdo ou o ato da Camara a exigir.

7.3. Requisitos obrigatérios

7.3.1. Os requisitos obrigatorios constantes do roteiro de avaliagdo deverdo ser atendidos em,
no minimo, 70% (setenta por cento) do total. Os requisitos verificados exclusivamente por do-
cumentacdo serdo conferidos na aceitacdo da proposta ou na assinatura do contrato.

7.4. Critério final de aprovacao

7.4.1. Sera considerada aprovada na prova de conceito a solugao que atender, cumulativamente,
aos seguintes critérios:

Critério Exigéncia minima
Requisitos criticos 100% atendidos
Requisitos obrigatdrios No minimo 70% atendidos
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7.4.2. O resultado sera consolidado no quadro do Anexo III, que integrara o parecer técnico da
Comissao do Programa Céamara Digital.

8 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1 A contratada tem o prazo de até 2(dois) dias uteis para assinar o contrato, a partir da
convocacgao pela contratante, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san-

¢oes previstas na Lei n.° 14.133/2021.

8.2 Este prazo acima podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante so-
licitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apre-

sentado seja aceito pela Administragao.

8.3 PARA O LOTE 1, a vigéncia do contrato serd de 1 (um) ano, contado da sua assina-
tura, admitida a sua prorrogagdo pelo prazo maximo de 15 (quinze) anos, nos termos dos artigos

106 e 114 da Lei Federal n.°14.133/2021.

8.4 Para os LOTES 2 e 3 a vigéncia do contrato sera de 1 (um) ano, contado da sua assi-
natura, admitida a sua prorrogacdo pelo prazo maximo de 10 (dez) anos, nos termos dos artigos

106 e 107 da Lei Federal n.°14.133/2021.

8.5 O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar em cada lote devera de-
monstrar, de forma pratica e conclusiva, a aderéncia funcional de sua soluc¢do, nos termos dos

itens 6 € 7 deste TR.

8.6 Da Implantagdo do Sistema (LOTE 1):

8.6.1  Servigos de conversdo e migracdo de dados: consistem na extragdo, tratamento, con-
versdo e carga fidedigna do historico de dados dos sistemas atualmente em uso para o novo
ambiente tecnologico. A contratada terd liberdade na escolha do SGBD de sua solugéo, ca-
bendo-lhe a responsabilidade exclusiva pela integridade, consisténcia, exatidao e fidelidade dos

dados migrados, bem como pela capacitagdo da equipe técnica do 6rgao.
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8.6.2  Servigos de implantagdo e parametriza¢do: compreendem a instalacdo lo6gica, configu-
racdo de parAmetros institucionais, cargas iniciais, parametrizagdo de regras regimentais/legais,
execucdo da migragdo e treinamento de usuarios, sob a conducao de profissional com perfil de

Gerente de Projetos formalmente designado pela contratada.

8.6.3 A implantacdo, a conversao, a migracdo de dados e a parametrizagao iniciara no prazo
maximo de 5 (cinco) dias corridos, apos a assinatura do contrato, podendo estender-se até, no
maximo, 31 de dezembro de 2026, quando o sistema novo devera estar integralmente implan-
tado e migrado, com a emissdo do Termo de Aceite da Conversdo e Migragao.

8.6.4 O treinamento devera ser concluido até 31/12/2026 para que o usudrio consiga manu-
sear o sistema ou, excepcionalmente, estender até 31/1/2027, de forma simultdnea com a ope-

racdo, evitando paralizacdo do servigo.

8.6.5  Conclusio e inicio da operagdo: os servigos de implantagdo, migragdo e treinamento
serdo considerados concluidos ap6s a homologagio das rotinas e a emissdo formal do Termo

de Aceite.

8.6.6  Obrigatoriamente a entrada em plena operacio do sistema ocorrera em 1° de ja-

neiro de 2027.

8.7 Da Implantacio do Sistema (LOTE 2):

8.7.1  Servicos de conversdo e migragdo de dados: consistem na extragdo, tratamento, con-
versdo e carga fidedigna do historico de dados dos sistemas atualmente em uso para o novo
ambiente tecnologico. A contratada tera liberdade na escolha do SGBD de sua solugao, ca-
bendo-lhe a responsabilidade exclusiva pela integridade, consisténcia, exatiddo e fidelidade dos

dados migrados, bem como pela capacitagdo da equipe técnica do orgao.

8.7.2  Servigos de implantagdo e parametriza¢dao: compreendem a instalagdo logica, configu-
racdo de parametros institucionais, cargas iniciais, parametrizagao de regras regimentais/legais,
execucao da migragdo e treinamento de usuarios, sob a condugdo de profissional com perfil de

Gerente de Projetos formalmente designado pela contratada.

Pagina 22 de 112
Av. José Luiz Adjuto n.° 117 - Fone: (38) 3493-3260 - CEP 38.610 -066 — Unai - MG Home page:
http:// www.unai.mg.leg.br — E -MAIL: camara@unai.mg.leg.br

P4ag.: 22/130 - ID. do Doc.: 898.9B8 - 29/10/2026 - 16:21:00 - ASSINADO POR(3): CPF:058.77*.**6-*2 CPF:083.28*.**6-*0 CPF:052.19*.**6-*2



Cod. de Autenticidade do Doc.: 1684.1W21.6004.U743.8152 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

8.7.3 A implantagdo, a conversao, a migracdo de dados e a parametrizacao iniciara no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, ap6s a assinatura do contrato, e terd o prazo de até¢ 90 dias para
concluir, de modo que até 19 de abril de 2027 o sistema novo esteja integralmente implantado

e migrado, com a emissdo do Termo de Aceite da Conversdo e Migragao.

8.7.4 Atualmente a base de dados do Lote 2 esta estimada entre 120 e 150 GB.

8.7.5 O treinamento terd o prazo de 90 dias, apds assinatura do contrato, de modo que até

19 de abril de 2027 esteja totalmente concluido, para que o usudrio consiga manusear o sistema.

8.7.6  Conclusao e inicio da operacdo: os servigos de implantagdo e migragao serao conside-
rados concluidos apds a homologacao das rotinas e a emissdo formal do Termo de Aceite da

Conversdo e Migragdo pela fiscalizago técnica.

8.7.7  Obrigatoriamente a entrada em plena opera¢ao do novo sistema ocorrera em 20

de abril de 2027.

8.8 SERVICOS DE IMPLANTACAO, MIGRACAO, INTEGRACAO, TREINA-
MENTO, OPERACAO ASSISTIDA, SUPORTE E MANUTENCAO (LOTE 3)

8.8.1. Implantagao e parametrizaciao

8.8.1.1. A contratada devera apresentar plano de implantagdo em até 15 (quinze) dias uteis da
assinatura do contrato, contendo cronograma, responsaveis, etapas de instalagdo, configuragao
e parametrizagdo da solu¢do, migracao total dos dados, integragdo com o SAPL, treinamento e

operagdo assistida.

8.8.2. A parametrizacao dos fluxos, modelos, tipos de proposigao, prazos e fases de sessdo de-
vera ser realizada a partir de levantamento conjunto com o Departamento Legislativo e demais
setores usuarios, com base na Lei Organica e no Regimento Interno.

8.8.3. O prazo maximo para conclusao da implantacdo, incluida a migracdo de dados, sera 19

de abril de 2027, sendo que a base de dados atualmente do Lote 3 esta estimada entre 40 e 50

GB.
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8.8.4. O termo de aceite da implanta¢do somente serd emitido apds validacao formal, pelo De-
partamento Legislativo e pelos demais setores usuarios, do funcionamento das funcionalidades

criticas e obrigatorias em ambiente de producdo, com dados reais.

8.8.5. Migracao de dados

8.8.5.1. A contratada devera migrar integralmente os dados e documentos do SAPL e, se for o
caso, de outras bases legislativas e do portal institucional indicados no edital, incluindo cadas-
tros, matérias, normas, documentos, anexos, metadados, historico completo de tramitacdo, ses-
sOes, votagoes e arquivos assinados digitalmente, preservando a integridade dos arquivos, nos
termos do requisito INT-02.

8.8.5.2. Ao final da migragio, a contratada devera entregar relatorio de conciliagdo comparando
os quantitativos de registros e arquivos de origem e de destino, que sera submetido a verificagdo
por amostragem pelo Servico de Apoio ao Processo Legislativo.

8.8.5.3. Cabera a Camara providenciar o acesso ou a exportagdo integral dos dados a migrar,
em formato aberto, e disponibiliza-los a contratada no inicio da implantacdo, nos termos do
item 3.12.3.

8.8.5.4. Durante a migracao, devera ser garantida a continuidade das atividades legislativas,
através de operagdo paralela com o SAPL durante o periodo de manutencao da integragdo pre-
visto no item 3.12.4.

8.9. Treinamento

8.9.1. Treinamento remoto ou presencial, a critério da contratada, segmentado por perfil de
usuario: servidores do processo legislativo e da Secretaria; vereadores e assessores; membros e

servidores das Comissoes; operadores do plenario; e administradores do sistema.

8.9.2. Carga horaria minima de 20 (vinte) horas para os servidores do processo legislativo e
administradores, e de 10 (dez) horas para vereadores e assessores, com fornecimento de mate-
rial didatico.

8.9.3. Operacio assistida

8.9.3.1. Acompanhamento presencial ou remoto nas primeiras 10 (dez) sessdes plenarias reali-
zadas com a nova solu¢do e durante os primeiros 30 (trinta) dias de opera¢do em produgao.

8.9.4. Suporte técnico

8.9.4.1. O suporte devera ser prestado por meio de sistema formal de abertura e acompanha-
mento de chamados, acessivel pela internet, que registre nimero de protocolo, data e hora de
abertura, classificacdo de severidade, histdrico de interacdes, prazo e data de solugdo. O uso de
aplicativos de mensagens instantdneas podera ser apenas complementar, nunca o unico canal
de atendimento.
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8.9.4.2. Atendimento em dias tteis, das 8h as 18h, com atendimento prioritario durante as ses-

sOes plenarias e reunides de comissdes, mediante comunicagdo prévia da Camara.
8.9.5. Manutencio

8.9.5.1. Corretiva: corregdo de erros e falhas, sem custo adicional, nos prazos do item 5.

8.9.5.2. Adaptativa e legal: adequacdo da solucdo a alteragoes da legislacdo federal, estadual
e municipal, da Lei Orgénica, do Regimento Interno e das normas dos 6rgéos de controle, sem

custo adicional, em prazo compativel com a vigéncia da norma.

8.9.5.3. Evolutiva: implementagao de melhorias e novas funcionalidades solicitadas pela Ca-
mara, mediante banco de horas técnicas cujo quantitativo sera definido no Termo de Referéncia.

8.9.5.4. Toda solicitagdo formal de melhoria ou adequacdo devera receber resposta escrita da
contratada em até 10 (dez) dias tteis, contendo analise de viabilidade, estimativa de horas e
cronograma de entrega.

8.9.6. NiVEIS MINIMOS DE SERVICO E INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RE-
SULTADO

8.9.6.1. Os chamados serdo classificados por severidade e deverdo observar os seguintes prazos
maximos, contados da abertura do chamado:

Inicio do atendi- | Solucdo definitiva

Severidade | Definicao
mento ou contorno

Indisponibilidade total ou falha
que impeca a realizagao de ses-
1 — Critica | sdo plenaria, votagdo, proto-
colo, assinatura ou cumpri-
mento de prazo legal

Até 2 horas uteis (até | At¢é 24 horas (con-
1 hora durante ses- | torno em até 4 horas
sdo plenaria ou reu- | durante sessdo plena-
nido de comissao) ria)

Falha que compromete funcio-
2 —Alta nalidade relevante, existindo | Até 8 horas Uteis Até 72 horas
contorno manual

Falha de impacto restrito, du-
3 —Média | vida operacional ou ajuste de | Até 2 dias uteis Até 15 dias tuteis
pequena monta

8.9.6.2. O descumprimento dos niveis de servico ensejara glosa no valor da fatura mensal, apu-
rada pela fiscalizacdo, sem prejuizo das sangdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n°
14.133/2021:
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Indicador Meta Glosa

2% da fatura para cada 0,5 ponto percen-

. o > 900
Disponibilidade mensal 2 99% tual, ou fragdo, abaixo da meta

1% da fatura por periodo de 4 horas, ou

Chamados de severidade 1 Prazos do item 5.1 N
fragdo, de atraso

8.9.6.3. As glosas mensais ficam limitadas a 10% (dez por cento) do valor da fatura, sem pre-
juizo das demais sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

8.9.7 Ao término do contrato, por qualquer motivo, a contratada devera, sem custo adicional:
(i) entregar exportacdo integral e final da base de dados e dos documentos, nos termos do re-
quisito RNF-16, acompanhada de dicionario de dados; (ii) manter o acesso de consulta da Ca-
mara a solucdo por, no minimo, 90 (noventa) dias apos o encerramento; e (iii) eliminar os dados
de seus ambientes apos a confirmagdo do recebimento pela Camara, com emissdo de declaragdo

8.10 DA MANUTENCAO E DO SUPORTE TECNICO (LOTES 1E 2)

8.10.1 A contratada prestara servigos continuos de suporte técnico e manutengdo ao longo de
todo o periodo contratual, abrangendo atendimento a duvidas operacionais, parametrizagdes,
correcdes de inconsisténcias de codigo-fonte (manuteng¢do corretiva), melhorias funcionais
(manutengdo evolutiva) e adequacdes imediatas e obrigatorias a novas normas legais ou altera-

¢oes de leiautes de orgdos oficiais (manutengao legal).
8.10.2 O atendimento aos usuarios observara os seguintes niveis de servigo estruturados:

a) Nivel 1 (Helpdesk): Atendimento remoto inicial por telefone, plataforma web e acesso re-
moto seguro as estagdes de trabalho para orientagdes operacionais, esclarecimento de duvidas
e triagem de ocorréncias;

b) Nivel 2 (Suporte Técnico Especializado): Intervengao de analistas especializados para audi-
toria e manutengdo de banco de dados, corre¢do de inconsisténcias de programas, reprocessa-

mento de rotinas complexas e suporte a parametriza¢ao avangada.

8.10.3 A contratada disponibilizard sistema informatizado de abertura de chamados via web,
com numeragdo Unica de protocolo, registro cronologico e historico de interagdes. O horario
minimo de atendimento serd de 8 (oito) horas didrias em dias uteis de expediente do 6rgao.
Todas as versdes, releases e pacotes de atualizacdo legal e tecnologica deverdo ser fornecidos

sem qualquer 6nus financeiro adicional para a Camara Municipal.
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8.10.4 Para os LOTES 1 e 2 - Servigos de treinamento de forma remota ou presencial, a cri-
tério da contratada: capacitagdo tedrica e pratica ministrada setorialmente aos servidores da
Céamara Municipal, organizada em turmas de até 20 (vinte) participantes, com carga horaria
minima de 4 (quatro) horas por modulo tematico, realizada no horario de expediente do 6rgéo.
Eventuais atrasos motivados formalmente pela Administragdo serdo compensados no crono-

grama em favor da contratada.

8.11 DA PORTABILIDADE, PROPRIEDADE DOS DADOS E COOPERACAO NA
MIGRACAO (LOTES 1 E 2)

8.11.1. Durante todo o periodo de execugdo contratual,a CONTRATADA obriga-se a disponi-
bilizar mensalmente a Camara Municipal de Unai-MG cdpia de seguranga (backup) integral,
atualizada e consistente da base de dados institucional em formato aberto e legivel por maquina.

8.11.2. Ao término da vigéncia contratual ou em caso de rescis@o do ajuste, a CONTRATADA
cooperara plenamente, sem qualquer 6nus financeiro adicional para a Camara Municipal, com
a Administragdo e com a futura empresa contratada sucessora, provendo apoio técnico na ex-
tracdo, exportacao, entrega de diciondrios de dados e esclarecimentos de modelagem, assegu-
rando a migragdo completa e sem perdas para a nova base de dados.

8.11.3. A titularidade e os direitos de propriedade sobre toda e qualquer informagdo, dado, re-
gistro, historico e documento armazenado nos sistemas pertencem exclusivamente a Camara

Municipal de Unai-MG, constituindo patriménio publico inalienavel.

8.12.1 PARA TODOS OS LOTES:

8.12.1 Os servigos de implantagdo, migragdo, integracdo, parametrizagdo e treinamento po-
derao ser prestados de forma remota ou presencial, a critério da contratada, de forma que cum-
pra os prazos estabelecidos neste TR.

8.12.2  Os servigos continuos dos licenciamentos de uso das solugdes serdo prestados de forma
remota, sem interrup¢ao, com provimento de Data Center em nuvem de alta disponibilidade,
cuja unidade de fornecimento ¢ o conjunto completo de modulos em ambiente 100% web, com
banco de dados unico e compartilhado, com periodicidade mensal, correspondente a 12 (doze)

parcelas mensais de licenciamento, manuteng¢do e suporte técnico.
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8.12.3 O recebimento dos servigos de cada lote correspondera & conclusdo de cada etapa,
sendo que o recebimento da fase de implantagdo nio implica o recebimento definitivo do sis-

tema, pois este serd avaliado mensalmente.

8.12.4 O recebimento definitivo do servi¢o ocorrera mensalmente, apds os 30 dias de execu-
¢do, mediante atesto do fiscal, apos verificar a conformidade com as especificacdes deste Termo

de Referéncia.

8.12.5 O recebimento definitivo mensal ndo exclui a responsabilidade civil ou administrativa
da contratada pelo perfeito fornecimento dos servicos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregulari-

dades detectadas.

8.12.6 A contratada se obriga a cumprir todas as condigdes e prazos fixados pela Camara,
assim como a observar, atender, respeitar, cumprir a legislacdo aplicavel e a favorecer e garantir

a qualidade na prestagdo do servigo.

9 MODELO DE GESTAO CONTRATUAL. COMO A EXECUCAO DO CONTRATO
SERA FISCALIZADA E GERIDA PELA CAMARA MUNICIPAL

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas ¢ as normas da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de

sua inexecugao total ou parcial.

9.2 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do con-

trato, ou pelos respectivos substitutos.

9.3 A fiscalizag¢do do contrato sera realizada por servidor(es) designado(s) pela Presidén-

cia no ato de homologagao do certame, e a gestao da contratagdo serd exercida pelo requisitante.

9.4 O(s) fiscal(is) sera(ao) escolhido(s) em conformidade com as atribui¢des do cargo ou

fungdo e considerando as especificidades dos lotes.

9.5 Cumprird ao fiscal do contrato atestar o devido recebimento do objeto, e ao gestor
realizar o gerenciamento do contrato até o seu encerramento administrativo, sem prejuizo de

outras atribui¢des previstas na legislacdo vigente.
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9.6 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos

observados.

9.7 As comunicagdes oficiais entre a Camara Municipal e a contratada devem ser realiza-
das por escrito, via e-mail corporativo, admitindo-se o uso de mensagens eletronicas (What-
sApp) ou o uso de ligacdo telefénica, em segundo plano, para casos de urgéncia, duvidas e

suporte técnico.

9.8 O fiscal do contrato informara ao gestor, em tempo habil, para a ado¢do das medidas

convenientes a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

9.9 A contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e proces-
sos de inspegdo, verificagdo e controle adotados pela fiscalizagdo e pela gestao, obrigando-se a
fornecer todos os dados, explicagdes, esclarecimentos e comunicagdes de que estas necessita-

rem para o bom desempenho de suas atividades.

9.10 A atuag@o da fiscalizag@o e da gestdo ndo exclui ou atenua a responsabilidade integral
da contratada, ndo a eximindo de manter fiscalizag@o e controle de qualidade proprios sobre os

materiais fornecidos.

9.11 Para o Lote 3, a fiscalizagdo técnica do contrato sera exercida com a participacao de
servidor do Servigo de Apoio ao Processo Legislativo, na forma do art. 117 da Lei n°

14.133/2021, por ser a unidade que opera a atividade-fim atendida pela solugo.

10 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1 A fase de implantacdo, por constituir servigo ndo recorrente distinto da operagao, sera
remunerada de forma Uinica, apds a conclusdo integral desta etapa, tanto do LOTE 1 quanto dos
LOTES 2 e 3, mediante a comprovagao da efetiva realiza¢do e apds a emissdo do Termo de

Aceite, observadas as condig¢des contratuais, no prazo de até 5(cinco) dias uteis.

10.2 A entrada em operagdo remunerada dos servigos recorrentes (licenciamento, manuten-
¢do e suporte técnico) ocorrera de forma mensal, observados os seguintes marcos temporais:

LOTE 1 — a partir de 1° de janeiro de 2027; LOTE 2 E LOTE 3: a partir de 20 de abril de 2027.
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10.3 Os servicos de licenciamento de uso dos sistemas, hospedagem em ambiente de nu-
vem, manutengao corretiva, evolutiva e de adequacdo legal, suporte técnico e acompanhamento
operacional continuo serdo pagos mensalmente, no prazo de até 5(cinco) dias uteis. O paga-
mento sera realizado na modalidade p6s-paga, correspondente ao efetivo uso no periodo, e de

forma proporcional aos dias do més quando ndo abranger o més integral.

10.4 O pagamento mensal fica condicionado a prestagdo dos servi¢os no periodo corres-
pondente, restrito aos modulos e servigos efetivamente implantados, homologados e postos em
regular utilizagdo pelo 6rgao, bem como a prestagdo regular dos servicos de suporte ¢ manu-

tengao.

10.6 A medigdo observara a conclusdo das etapas previstas no plano de implantagdo apro-
vado pela Administracdo, incluindo a validacdo dos dados migrados, a disponibilizacdo dos

ambientes de producao ¢ a realizagdo dos treinamentos previstos.

10.7  Nao havera pagamento dos servigos de migracao de dados, implantagdo, parametriza-

¢do e treinamento quando tais atividades ndo forem efetivamente executadas.

10.8 A medi¢@o quanto a hora técnica ocorrera exclusivamente com base nas horas efetiva-
mente executadas, previamente autorizadas pela Administragcdo e devidamente comprovadas
mediante relatorio detalhado dos servigos realizados, contendo a descri¢do das atividades exe-
cutadas, data, tempo empregado e respectiva validagdo pela fiscalizagdo ou comissdo de fisca-

lizacdo designada, observados os valores unitarios contratados.

10.9  As horas técnicas ndo utilizadas durante a vigéncia contratual ndo gerardo qualquer
obrigacao de pagamento por parte da Camara Municipal, nem direito a compensacao financeira

em favor da Contratada.

10.10  Caso nado haja demanda ou utilizagdo efetiva da Reserva de Horas Técnicas, nenhum

valor sera devido a Contratada a esse titulo.

10.11 O pagamento de qualquer parcela contratual ficara condicionado a apresentagdo da
nota fiscal correspondente, a comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista exigida e ao

atesto do fiscal do contrato quanto a efetiva execugdo dos servigos.

10.12 A simples disponibiliza¢ao dos servigos passiveis de execugdo sob demanda, inclusive
migracdo, implantagao, treinamento e reserva de horas técnicas, ndo gera direito ao pagamento,

que dependera da efetiva prestacdo, medigao e atesto pela fiscalizagdo contratual.
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10.13  Para execucdo do pagamento, a contratada devera emitir a nota fiscal correspondente
a sede ou filial que apresentou a documentagao na fase de habilitagdo, sem emendas, rasuras ou
borrdes, de forma legivel e em nome da Camara Municipal de Unai, CNPJ n°® 19.783.570/0001-
23, situada na Avenida José Luiz Adjuto, n° 117 - Centro, Unai - MG.

10.14 A regularidade fiscal da contratada sera verificada pela Camara Municipal previa-
mente ao pagamento, mediante consulta aos documentos exigidos neste Termo de Referéncia,
cabendo a contratada apresentar certiddes atualizadas caso estas ndo estejam disponiveis nos

sistemas oficiais de consulta.

10.15  Apos receber a Nota Fiscal e identificar a inexisténcia de circunstincia que impecam
a liquidagdo da despesa, o fiscal do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor

competente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento.

10.16 Havendo erro na nota fiscal apresentada ou pendéncias nos documentos de regulari-
dade que impegam a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se a contagem do prazo de pagamento a partir

da data da regularizacdo, sem qualquer 6nus para a contratante.

10.17 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, mediante crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pela contratada no documento fiscal.

10.18  Sera considerada como data do pagamento o dia da emissao da respectiva ordem ban-

caria.

11 FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatorio, na mo-
dalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, adotando-se o critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR LOTE, com fundamento na Lei Federal n° 14.133/2021, com o objetivo

de obter resultado mais vantajoso para a Administragao Publica.

11.2 As propostas serao classificadas em ordem crescente de valor, sendo declarada classificada
em primeiro lugar aquela que apresentar o menor preco global para o lote 1, menor preco global

para o lote 2 e 0o menor prego global para o lote 3.
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11.3 O edital do Pregdo Eletronico sera divulgado no site oficial da plataforma (https://bnccom-
pras.com), bem como no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), respeitando-se os

prazos de publicidade previstos na Lei n.° 14.133/2021.

11.4 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco ou em caso de necessidade
de esclarecimentos complementares, a proponente podera ser convocada para a comprovagao

da exequibilidade de sua proposta, no prazo estipulado pelo pregoeiro.

11.5 O processo de escolha sera realizado por meio eletronico e instruido com documentos
igualmente digitais. Dessa forma, a proposta de precos, as planilhas de custo (se houver), os
documentos de habilitacdo e quaisquer outros documentos complementares deverdo ser apre-

sentados em formato PDF, diretamente através do sistema eletronico.

11.6 Previamente a celebracdo do contrato ou a emissdo da Nota de Empenho, a Administragdo
verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sangdes vigentes que impecam a licitante de contratar, mediante consulta aos se-

guintes cadastros informativos oficiais (art. 91, § 4°, da Lei Federal n® 14.133/2021):

11.6.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controla-

doria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

11.6.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

11.6.3 Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido

(TCU).

11.7 Para fins de HABILITACAO JURIDICA, o licitante devera apresentar os seguintes

documentos:

11.7.1 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede.

11.7.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

eletronico oficial do Governo Federal.

11.7.3 Sociedade empresaria ou Sociedade Limitada Unipessoal — SLU: inscri¢ao do ato cons-
titutivo, estatuto ou contrato social em vigor no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
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cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de

elei¢do ou designacao de seus administradores.

11.7.4 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de eleicdo ou designagdo de

seus administradores.

11.7.5 No caso de microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP): certiddo expedida
pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que com-
prove tal enquadramento, nos termos do artigo 8° da Instru¢do Normativa n° 103, de

30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC.

11.7.6 No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, acompanhados da
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivados na Junta Comercial ou inscritos no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art.

107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

11.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes posteri-

ores ou da respectiva consolidacdo contratual.

11.9 Para fins de HABILITACAO FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA, ECONOMICO-
FINANCEIRO E TECNICA, o Licitante devera apresentar os seguintes documentos:

11.9.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica (cartdo do CNPJ), que tam-
bém servira para fins de comprovagdo do enquadramento como Microempresa ou Empresa de

Pequeno Porte.

11.9.2 Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, re-
lativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

o0 objeto contratual.

11.9.3 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou

sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.9.4 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre o cumpri-

mento dos encargos sociais instituidos por lei.
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11.9.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ga do Trabalho, mediante
apresentagdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou de Certidao Positiva de

Débitos Trabalhistas com efeitos de negativa, nos termos da lei.

11.9.6 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor judicial da sede da pessoa juri-

dica licitante.

11.9.7 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

11.9.7.1 A analise do balango patrimonial, da demonstra¢do de resultado do exercicio e das
demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, permite 8 Administra-
¢do aferir a situagdo patrimonial, financeira e econdmica do licitante e sua continuidade opera-
cional, reduzindo o risco de contratagdo de empresa sem lastro financeiro suficiente para su-

portar as obrigagdes continuadas e de longo prazo inerentes ao contrato.

11.9.7.2 Cumpre destacar que a exigéncia observa o principio da isonomia e ndo restringe in-
devidamente a competitividade, pois se limita a documentos contabeis legalmente exigiveis e
de apresentacdo obrigatdria por qualquer empresa em regular funcionamento, nos termos da
legislagdo societaria e das normas do Conselho Federal de Contabilidade, constituindo requisito

de habilitagdo expresso e taxativo pela lei.

11.9.8 Para fins de qualificagdo técnico-operacional, as licitantes deverdo comprovar aptidao
para execugao de servicos similares ao objeto da licitagdo, em periodos sucessivos ou nio, por
um prazo minimo de 1(um) ano, mediante a apresentagdo de certiddo(s) ou atestado(s) de ca-
pacidade técnica emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, nos termos

do art. 67, §5°, da Lei n® 14.133/2021 e do Aco6rdao n°® 2.914/2013-TCU-Plenario.

11.9.8.1 A exigéncia da qualificacdo técnica-operacional é com o fim de comprovar o forneci-
mento ¢ a manutengdo, em efetiva e continua operagdo, de solucdo integrada de gestdo publica
e de gestdo de documentos eletronicos e processos administrativos e legislativos, com caracte-
risticas semelhantes e ndo necessariamente idénticas as do objeto, contemplando, em especial:
a) escrituracdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial em conformidade com o Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e com o Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MCASP); b) geracdo e transmissdo de dados e arquivos eletronicos ao Sistema

Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM) do Tribunal de Contas do Estado de Minas
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Gerais (TCE-MG) e ao Sistema de Informacgdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro
(SICONFYI); ¢) integragdo e transmissdo de eventos ao Sistema de Escrituracdo Digital das Obri-
gacgoes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas (eSocial), a Escrituracao Fiscal Digital de Reten-
¢oes e Outras Informacgdes Fiscais (EFD-REINF) e a Declaragdo de Débitos e Créditos Tribu-
tarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e Fundos (DCTFWeb); d) gestao de pro-
cessos administrativos e gestdo do processo legislativo municipal, com painel eletronico, e)

operacdo em ambiente 100% web, com banco de dados unico e centralizado.

11.9.8.2 A comprovagdo da capacidade técnica sera aferida pela aderéncia aos padrdes norma-
tivos aplicaveis a gestdo publica (PCASP, MCASP, SICOM, SICONFI, eSocial, EFD-REINF
e DCTFWeb), os quais constituem requisitos técnicos de conformidade legal dos entes publicos
e ndo configuram exigéncia de marca, plataforma ou produto especifico. O(s) atestado(s) ou
certiddo(s) apresentado(s) devera(ao) comprovar solucdo em efetiva operagdo em ambiente de

produgéo.

11.9.8.3 A exigéncia de qualificacdo técnico-operacional prevista no subitem 9.8.8 deste Termo
de Referéncia encontra amparo no art. 67, §5°, da Lei n® 14.133/2021 e na jurisprudéncia do
Tribunal de Contas da Unido, notadamente no Acorddo n® 2.914/2013-TCU-Plenario. Tal exi-
géncia justifica-se pela natureza, complexidade e peculiaridades do objeto contratual, que de-
manda do licitante comprovada aptiddo para o fornecimento ¢ a manutengdo, em efetiva e con-
tinua operacdo, de solugdo integrada de gestdo publica com caracteristicas semelhantes, e ndo

necessariamente idénticas.

11.9.8.4 A exigéncia técnica tem por finalidade a contratacdo de empresa que possua experién-
cia prévia no ambito publico, reduzindo os riscos de insucesso na implantagdo e evitando des-
continuidade dos servigos, a inconsisténcia de dados e eventuais prejuizos a Administragdo Pu-
blica. Trata-se de exigéncia proporcional e compativel com a complexidade do objeto, que ndo
se mostra excessiva ou desarrazoada, na medida em que se limita a comprovacao de aptidao

técnica minima, sem impor restricdes indevidas a competitividade do certame.

11.10 Deveriao ser apresentadas, ainda, as seguintes DECLARACOES, emitidas eletro-

nicamente no sistema ou assinadas digitalmente:

11.10.1 Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo

Federal.
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11.10.2 Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes ¢ das con-

dicdes locais para o pleno cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.

11.10.3 Declaragdo de que o licitante nao incorre nas condi¢des impeditivas previstas no artigo

9°, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/21.

11.10.4 Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com defici-

éncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

11.10.5 Declaracao de que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como ME, EPP ou
Cooperativa, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, estando apto a exercer o direito de

preferéncia e os demais beneficios legais, caso aplicavel.

11.10.6 Declaracao de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para o atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis tra-
balhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajusta-

mento de conduta vigentes na data de apresentacdo das propostas.

12 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 A quantidade da contratagdo estd em conformidade com o documento de formalizacdo da
demanda (ID 83E.642) e os documentos de ID 868.2A2, ID 868.857, ID 86A.835, ID 86B.056,
ID 86B.EFC e 86F.063. A estimativa dos quantitativos foi definida com base na necessidade
operacional da Camara Municipal, considerando o nimero de departamentos, areas e servigos
administrativos atendidos, a natureza continua do servi¢o e a necessidade de funcionamento

ininterrupto do sistema.

12.2 A contratagdo € caracterizada como servigo continuo porque atende necessidade perma-
nente ou prolongada da Camara Municipal, relacionada a tramitacgdo eletronica de processos e
documentos ¢ ao suporte as atividades administrativas e legislativas. A descontinuidade do ser-
vico podera comprometer a continuidade dos fluxos de trabalho, o acesso aos registros ¢ a re-

gularidade das atividades institucionais.

12.3 Para composicao do preco estimado, foram consultadas contratagdes semelhantes regis-
tradas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e nos sites oficiais de outros Orgéo
Publicos, priorizando contratacdes realizadas por Camaras Municipais ¢ objetos compativeis

em natureza, escopo dos servicos e funcionalidades ofertadas.
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12.4 E importante ressaltar que sistemas de gestdo e de processos possuem variaveis técnicas
que influenciam diretamente a formacao do prego, tais como escopo funcional, servicos agre-
gados, modelo de hospedagem e niveis de servigo. Contudo, a analise de mercado demonstrou
que a maioria dos 6rgdos utiliza, em geral, servigos similares de licenca de uso de sistema inte-
grado de gestdo publica e de processos em plataforma web, incluindo servigos correlatos de
implantagdo, migracao de dados, treinamento, manutengdo corretiva e evolutiva e suporte téc-

nico especializado.

12.5 Considerando os valores levantados, o valor médio total estimado para a contratagdo cor-
respondente a 12 meses é de R$296.695,95 (duzentos e noventa e seis mil e seiscentos e noventa
e cinco reais e noventa e cinco centavos), utilizando como parametro o inciso II do §1° do art.

23 da Lein® 14.133/2021, conforme demonstrado nas tabelas abaixo.

12.5.1 Ressalta-se que para 0 LOTE 1, o valor mensal estimado ¢ de R$14.137,41(quatorze
mil cento e trinta e sete reais e quarenta e um centavos) e R$21.809,88 (vinte ¢ um mil oitocen-
tos e nove reais e oitenta e oito centavos) referente aos servigos de implantacdo e reserva de
hora técnica, caso necessario. O valor global para 12 meses ¢ de R$169.648,92 (cento e sessenta
e nove mil, seiscentos e quarenta e oito reais e noventa e dois centavos), e com servigos de
implantago e hora técnica, caso necessario, ¢ estimado em R$191.458,80 (cento e noventa e

um mil e quatrocentos e cinquenta e oito reais e oitenta centavos).

12.5.2 Para o LOTE 2, o valor mensal estimado ¢ de R$3.184,13 (trés mil cento e oitenta e
quatro reais e treze centavos) e R$2.576,37 (dois mil quinhentos e setenta e seis reais e trinta e
sete centavos) referente aos servicos de implantagao e reserva de hora técnica, caso necessario.
O valor global para 12 meses ¢ de R$38.209,56 (trinta e oito mil, duzentos e nove reais e cin-
quenta e seis centavos), e com servicos de implantacao e hora técnica, caso necessario, ¢ esti-
mado em R$40.785,93 (quarenta mil setecentos e oitenta e cinco reais e noventa e trés centa-

VOs).

12.5.3 Para 0o LOTE 3, o valor mensal estimado é de R$4.500,96 (quatro mil quinhentos reais
e noventa e seis centavos) e R$10.439,70 (dez mil quatrocentos e trinta e nove reais e setenta
centavos) referente aos servigos de implantacao e reserva de hora técnica, caso necessario. O
valor global para 12 meses ¢ de R$54.011,52 (cinquenta e quatro mil onze reais e cinquenta e
dois centavos), e com servicos de implantagdo e hora técnica, caso necessario, ¢ estimado em
R$64.451,22 (sessenta e quatro mil quatrocentos e cinquenta e um reais e vinte e dois centavos):
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Lote 01 Lote 02 Lote 03 Total

Valor total mensal esti-

RS 14.137,41 R$3.184,13 R$4.500,96 RS 21.822,25
mado
Valor total anual estimado RS 169.648,92 R$38.209,56 R$54.011,52 R$ 261.870,00
Valor Global para 12 me-

ses com os servicos de im- R$191.458,80 RS 40.785,93 R$64.451,22 RS 296.695,95

plantacio
LOTE 01-SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA
Lote 01 Quantidade Total Valor unitario estimado Valor Total Estimado
1.1 12 meses RS 3.338,45 RS 40.061,40
1.2 12 meses RS 2.979,27 RS 35.751,24
1.3 12 meses RS 606,66 RS 7.279,92
1.4 12 meses RS 2.397,44 RS 28.769,28
1.5 12 meses RS 658,29 RS 7.899,48
1.6 12 meses RS 425,00 RS$ 5.100,00
1.7 12 meses RS 771,27 RS 9.255,24
1.8 12 meses RS 511,05 RS 6.132,60
1.9 12 meses RS 310,00 RS 3.720,00
1.10 12 meses RS 365,32 RS 4.383,84
1.11 12 meses RS 747,18 RS 8.966,16
1.12 12 meses RS 1.027,48 RS 12.329,76
1.13 Unico RS 17.460,78 R$17.460,78
1.14 30 Horas (h) RS 144,97 RS 4.349,10
Valor total mensal estimado RS 14.137,41
Valor total anual estimado (14.137,41x12) RS 169.648,92
Valor Global para 12 meses com os servigos de implantag¢do R$191.458,80

LOTE 2-SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS ELETRONI-

COS
Lote 02 Quantidade Total Valor unitario estimado Valor Total Estimado
2.1 12 meses R$1.484,13 RS 17.809,56
2.2 12 meses RS 1.700,00 RS 20.400,00
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2.3 Unico R$1.126,67 RS 1.126,67
24 10 Horas (h) RS 144,97 R$1.449,70

Valor total mensal estimado RS 3.184,13
Valor total anual estimado (3.184,13x12) R$38.209,56

Valor Global para 12 meses com os servigos de implantagao R$ 40.785,93

LOTE 3-SISTEMA DE GESTAO DO PROCESSO LEGISLATIVO

Lote 03 Quantidade Total Valor unitario estimado Valor Total Estimado

- MG
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31 12 meses R$4.500,96 RS 54.011,52
3.2 Unico R$8.990,00 R$8.990,00
33 10 Horas (h) RS 144,97 RS$1.449,70
Valor total mensal estimado R$4.500,96
Valor total anual estimado (4.500,96x12) R$54.011,52
Valor Global para 12 meses com os servigos de implantagao R$64.451,22
LOTE 01
Pesquisas de pregos Mediana
R53.424,92 R$3.251,97(Legislativo de Jaragud do R$2.600,00 jRL?g.i(s)ﬁ;\?Z de
R . .251, =
1.1 Camara Municipal SUI-SC & a8 (Jodo do Ca- Ribeirdo RS 3.338,45
g ) "y
de Unai-MG riri-PB) Claro-PR)
R$2.979,27
R$2.283,28 R$3.613,44 o R$5.574,08
1.2 Camara Municipal 'jizé?;oc;)éogariri PB (Camara de dl_eeJ;er:tll:/; (Camara de RS 2.979,27
’ ! - ! g .
de Unai-MG Montanha-ES) |- 5ul-SQ) Londrina-PR)
R$901,89 R$366,66
13 Camara Municipal R$A606’66 (Legislativo de Luisburgo-MG) R$ 606,66
, (Camara de Mutum-MG)
de Unai-MG
1.4 | Camara Municipal (Jo3o do Cariri-PB) B < 98 R$ 2.397,44
de Unai-MG
R$233,33 R$768,59
R$547,99 R$793,00 (Legislativo (Legislativo de
1.5 Camara Municipal (Camara Mutum-MG) de Luisburgo- Ribeirdo RS 658,29
de Unai-MG MG) Claro-PR)
R$574,43
R$425,00 o R$440,00
R R$171'2$ ) R$3§3'3? . (Legislativo de Le |sIat|v? (Camara Mu-
1.6 Camara Municipal (Legislativo de Luis- Pitanza-PR de Jaragua um-MG RS 425,00
de Unai-MG burgo-MG) Pitanga-PR) do Sul-SC) tum-MG)
R$730,65 R$811,88 R$1.904,00
1.7 Camara Municipal (Camara Municipal de Gabriel da Palha- | (Camara R$676,50 RS 771,27
de Unai-MG ES) Irecé-BA)

! Nota fiscal em anexo.
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LOTE 03
Quadro 1 — Pregos coletados em pregdes eletronicos de cdmaras municipais (valores homologados)
A Item 3.2 — Implan- | Item 3.1 — Mensal
Ne Orgao Vencedora -
g tagdo (RS) (RS)
1 CM Guanhdes/MG | GovernoWeb SolugGes Publicas 30.020,49 3.665,00
CM Nova Ser- Virtualiza Tecnologia da Informa-
2 - 5.000,00 4.000,00
rana/MG ¢do ! !
3 CM Sorriso/MT Lidera Tecnologia e Gestdo - 4.325,00
CM Campo Mou- o
4 rio/PR Plenus Gestdo Publica 17.940,00 5.005,00
CM Guaratin- -
5 —ueté p SC Solugdes Seguras 2.832,90 5.509,80
6 CM Valinhos/SP SC Solugdes Seguras 8.990,00 -
7 CM Itaituba/PA Box Solugdes Tecnoldgicas 24.763,33 -
Mediana 8.990,00 4.500,96
Item 1: dos 6 precos, foram excluidos RS 2.832,90 (inexequivel) e RS 24.763,33 e RS 30.020,49 (excessivos),
restando 3 precos validos. Iltem 2: 0s 5 precos coletados foram considerados validos.

13 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 De acordo com as informagdes prestadas pelo Diretor Financeiro, o orgamento cor-
rente possui saldo suficiente para o empenhamento da despesa decorrente dessa contratagéo,

conforme o Anexo VII.

13.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especi-
ficos, a serem empenhadas na seguinte dotagdo or¢amentaria: 01.01.00.01.031.1000.

2002..3.3.90.40, ficha 15, (ID 86C.D40).

14 DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL

14.1 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagcdes Anual (PCA 2026) do

orgdo, conforme item 265 constantes no anexo do referido Plano (ID 83F.864).

Unai-MG, 29 de outubro de 2026.

Requisitante

Rafael Martins de Souza
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Diretor Geral

Auxilio da Equipe de Apoio
Fernanda Souza Duque

Claudiane Alves de Melo
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ANEXO I

DA DELINEACAO E ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES DO OBJETO

1 No ambito do Lote 1 (Sistema Integrado de Gestido Publica), as atribuicdes funcionais
de cada modulo sao as seguintes:

a) Contabilidade Publica, Or¢amento e Tesouraria:

e Elaboracdo, consolidag@o e acompanhamento do Plano Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e da Lei Or¢amentaria Anual (LOA), com controle de versdes ¢ interfa-
ces web integradas;

e Possibilitar o cadastro das a¢des para o atendimento dos programas, com as seguintes infor-
magcdes: tipo da agdo (projeto/atividade/operacdes especiais) e seus detalhamentos, codificagéo,
nomenclatura, érgao, vinculo, unidade orgamentaria, fungo e sub fun¢do de governo, produto,
objetivo e meta descritiva;

e Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os 6rgaos da Administracdo Direta
e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida);

e Propiciar emissdo de relatdrios gerenciais de transferéncias financeiras.

e Programagdo or¢amentaria e financeira, com cronograma mensal de desembolso e distribui-
¢do de cotas orgamentarias;

e Registro e controle das dotagdes orcamentarias, com bloqueio e desbloqueio preventivo de
saldos e impedimento automatico de lancamentos sem saldo suficiente;

e Abertura, controle ¢ acompanhamento de créditos adicionais suplementares, especiais e ex-
traordinarios, com verificacdo rigida dos limites legais e indicagdo das fontes de custeio;

e Registro da receita publica (previsdo, langamento e arrecadacao), desdobrada por natureza da
receita;

e Execucdo orcamentaria em todas as modalidades: empenho ordinario, estimativo e global,
subempenhos, liquidagdes e ordens de pagamento;

e Emissdo de notas de empenho com numeragio automatica e sequencial;

e Geragdo automatica de empenhos a partir da folha de pagamento e das rotinas de compras e
suprimentos;

e Indicacdo obrigatéria do nimero e do ano do contrato nos empenhos globais;
e Anulagao total e parcial de empenhos;

e Controle de inscri¢do, manutencdo e liquidagdo de Restos a Pagar Processados (RPP) e Nao
Processados (RPNP);
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e Gestao e prestagdo de contas de suprimento de fundos e adiantamentos de viagens;
e Registro das alteragdes orgamentarias;
e Permitir registrar as expansoes da despesa e as suas respectivas compensagoes.

e Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser tomada para o
risco.

e Aderéncia a Lei Federal n® 4.320/1964 (arts. 83 a 106) e a LC n° 101/2000 (arts. 8°, 9° e 13);
® Possuir cadastros de Convénios, Contratos e Caugao.
e Gerar demonstrativo com os valores orcados a fim de apurar os gastos com pessoal.

e Possuir graficos referente ao planejamento como: Gasto com pessoal e comparativo da des-
pesa por fungao.

e Escrituragdo contabil pelo método das partidas dobradas;

e Realizacdo automatica de lancamentos contabeis patrimoniais com historicos padronizados,
em consonancia com o0 PCASP e as NBCASP/MCASP;

e Configuracdo e manutencdo de Lancamentos Contdbeis Padronizados (LCP) e Contas de
Lang¢amento Padronizado (CLP);

e Escrituragdo da contabilidade orgamentaria, financeira e patrimonial;

e Consolida¢ao de balancetes mensais;

e Emissao do balango orgamentario, do balango financeiro e do balanco patrimonial;

e Emissdo dos anexos e demonstrativos contabeis e do quadro de detalhamento da despesa;
e Emissdo dos livros Diario e Razao;

e Notas explicativas dindmicas e trilha de auditoria dos lancamentos;

e Rotinas de encerramento mensal e anual, com verificacdo automatica de inconsisténcias,
transferéncia de saldos e bloqueio total de alteragdes em periodos fechados;

e Geragao automatica e em tempo habil dos arquivos de remessa do SICOM/TCE-MG (médu-
los Acompanhamento Mensal — AM, Balancete, Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor
Publico — DCASP e Extrato Bancarios);

e Geragao dos arquivos do SICONFI (Relatorio de Gestao Fiscal — RGF);

e Elaboracdo do Relatorio de Gestao Fiscal (RGF), dispensadas as rotinas de RREO, SIOPS e
SIOPE, por serem obrigagdes privativas do Poder Executivo;

e Emissao dos relatorios das Contas Publicas para publicagdo na Internet, na conformidade da
Lei n® 9.755/1998, da IN TCU n° 28/1999 e da Portaria TCU n°® 275/2000 (Anexo II — dados
e informagoes de responsabilidade dos Municipios), bem como atendimento a Lei de Acesso a
Informacgdo (Lei n°® 12.527/2011);
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e Rotinas de registro e transmissao do evento S-2300 (TSVE — Trabalhador sem Vinculo de
Emprego/Estatutario) do eSocial, para trabalhadores sem vinculo que prestem servigos a Ca-
mara;

e Integracdo com as tabelas da EFD-REINF (séries 2000 e 4000), para retengoes e servigos
tomados.

e Emissdo de relatorios de limites de despesa com pessoal, quadros de metas planejadas (LRF,
art. 8° e 20);

e Exportagdo de dados e relatorios para planilhas eletronicas e formatos abertos, com parame-
trizacdo de marcadores;

e Integracdo contabil em tempo real com os mddulos de compras, licitagdes, contratos, patri-
monio, almoxarifado e folha de pagamento;

e Painel de verificacdo dos atos de execuc¢do or¢amentaria, com relatdrios equivalentes aos
adotados na fiscalizagdo pelo TCE-MG;

e Permitir a configuragdo do formulario de cheque, pelo proprio usuario, de forma a compati-
bilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias.

e Possuir controle de talonario de cheques.
e Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias.
e Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatorio de concilia¢do bancaria.

e Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagao de contas bancarias dentro de um
periodo determinado.

e Possibilitar a geragdo de Ordem Bancaria Eletronica, ajustavel conforme as necessidades do
estabelecimento bancario.

e Permitir a parametrizag@o de Ordem Bancaria Eletronica para pagamentos de titulos e faturas
com codigo de barras.

e Efetuar a contabilizagdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesoura-
ria.

e Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um unico cheque.
e Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento.

e Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos empenhos
para um mesmo fornecedor.

e Possibilitar a emissdo de relatérios para conferéncia da movimentagao diaria da Tesouraria.
e Permitir a emissdo de cheques para contabilizagdo posterior.

e Assegurar que a Emiss@o das Ordens Bancarias efetuara uma Reserva Financeira nas contas
bancarias envolvidas na operagao.
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e Permitir a visualizagdo dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos que estiverem vincu-
lados a mesma.

e Possibilitar a visualizag@o e impressdo de todos os registros que sdo gerados através de Ordem
Bancaria Eletronica.

e Permitir a emissdo de Cheque de Transferéncia para transagdes que envolvam as contas ban-
carias de uma mesma entidade.

e Permitir estornos de langamentos contabeis nos casos em que se apliquem.
® Possuir cadastro de Crédito a receber.

e Efetuar lancamento automatico da Variagdo patrimonial aumentativa no momento do cadas-
tro do Crédito a receber.

e Possuir tela de posigdo do crédito a receber onde o usuario possa visualizar toda movimenta-
¢d0 em uma tnica tela.

e Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

e Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento do langamento.

e Permitir descontos extras e or¢gamentarios na liquidagdo de empenho, efetuando automatica-
mente os langamentos nas contas orcamentarias, financeiras ¢ de compensagao.

e Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em contra-
partida com varias Contas Pagadoras.

e Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulacao dos registros de
pagamentos.

e Permitir efetuar os langamentos de receita e despesa automaticamente nos sistemas finan-
ceiro, or¢amentario, patrimonial e compensagio, conforme necessario.

e Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

e Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra e de em-
penho.

e Permitir registrar todas as movimentagdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa,
bancos, e todas as operagdes decorrentes, tais como emissdo de cheques e border6s, livros,
demonstragdes e o boletim, registrando automaticamente os langamentos na contabilidade, per-
mitindo consultas e emitindo relatorios em diversas classificagoes.

e Permitir efetuar o langamento de investimento, aplicacdes, débitos/créditos, transferéncias
bancarias, controle dos saldos bancarios, controle de todos os langamentos internos e permitir
os langamentos dos extratos bancarios para gerar as conciliagdes.

e Permitir controlar os talondrios de cheques em poder da tesouraria, controlar para que nenhum
pagamento seja efetuado sem o respectivo registro.
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e Permitir a configuracdo do formulario de cheque, de forma a compatibilizar o formato da
impressao com os modelos das diversas entidades bancarias.

e Permitir o registro da emissdo de cheque e da respectiva copia.
e Registrar ¢ fornecer relatorios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque.

e Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em uma tnica transferén-
cia/cheque.

e Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores
contra o mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos dos pagamentos individuais.

e Permitir controlar a movimentagdo de pagamentos, registrando todos os pagamentos efetua-
dos contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os langamentos
automaticamente nas respectivas contas contabeis.

e Permitir efetuar a conciliagdo bancaria necessaria, de forma manual comparando com os lan-
camentos de pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado com os langamentos dos
extratos bancarios, além de emitir o demonstrativo de conciliacdo do saldo bancario.

e Permitir emissdo de relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em
suas respectivas dotacdes e contas.

e Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas (or-
¢amentarias e extraorcamentarias).

e Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos e livro do movimento caixa.
e Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

e Registrar todas as movimentagdes para informagdes gerenciais, permitindo o controle de
fluxo de caixa.

e Permitir o cadastramento de devolugdo de receita utilizando rubricas redutoras, conforme
Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN e normas do TCEMG.

e Possuir integragcdo com o sistema de execugdo orgamentaria e financeira.

e Gerar em arquivos as ordens bancéarias para pagamentos dos fornecedores com crédito em
conta bancaria.

e Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissao de cheques e ordens ban-
carias.
e Disponibilizar consultas a movimentagao e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio.

e Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para melhor
controle destas, com opg¢ao de impressao.

e Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informagdes dos empenhos e dos
restos a pagar na mesma op¢ao.
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e Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade orcamentaria, com a
possibilidade de impressdo da consulta.

e Emissdo da relacdo das ordens bancarias.

® Possibilitar a demonstragdo de saldos bancarios, através de boletim diario de bancos, livro do
movimento do caixa, boletim didrio da tesouraria e demonstrativo financeiro de caixa.

e Emitir os seguintes relatorios: Razdo analitico das contas banco; Pagamentos por ordem cro-
noldgica; Empenhos em aberto por credores; Pagamentos e recebimentos estornados; Relagao
de cheques emitidos; Notas de Liquidag¢ao ¢ Notas de Pagamento.

e Conter rotina de concilia¢do bancaria sendo informado o saldo do banco, o saldo conciliado
com opg¢ao para cadastrar as movimentagdes pendentes e permitir a emissdo do relatorio da
conciliacdo.

e Permitir a geracdo de relatorios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depdsitos de
Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como
Boletim Financeiro Diario.

e Criar Nota Explicativa de forma dindmica nos balangos.
e Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/RGF.

e Emitir relatérios para SICONFI/RGF de todos os anexos e igual aos anexos do SICONFI
atualizado com a ultima versdo dos MDF.

e Integrar com o Sistema de Compras para emissao de empenhos a partir de processo licitatorio.

e Integrar com o Sistema de Compras para emiss@o de liquidagdes a partir de nota de forneci-
mento.

® Reservar dotagdo da despesa integrada com o sistema de compras.
® Possuir controle de saldo da Lei com o Decreto.

e Possuir Decreto de Suplementagdo/alteracdo de fonte de recurso/transposigao/transferéncia e
remanejamento.

e Atender ao artigo 8° da LRF para emissdo do Cronograma de Desembolso, a partir das infor-
macdes de exercicios anteriores atendendo a metodologia de calculo para apuragao.

e Permitir a captura do orgamento de ano anterior para facilitar na elaboragdo da LOA do ano
seguinte.

e Elaborar LOA, LDO e PPA em mddulos Web integrados.

e Permitir fazer a vinculagdo da conta bancaria na liquidagdo ou no pagamento.

e Imprimir nome do usudrio logado no empenho/liquidacao.

e Integrar com o sistema de Patrimonio para permitir fazer a incorporagao de bens.

e Consistir saldo da fonte de recurso no pagamento, permitindo efetuar a baixa do empenho s6
se tiver saldo suficiente.
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e Permitir emissdao dos relatérios do DCASP/SICOM, para devida conferéncia com detalha-
mento das contas do SICOM.

e Permitir visualizar nas rotinas do sistema, os langamentos do plano de contas PCASP, que
foram gerados ap6s gravar os dados.

e Permitir gerar um tnico documento, com todas as informagdes do projeto de lei do PPA,
LDO e LOA.

e Permitir importag@o dos balancetes do SICOM para emissdo de relatorios consolidados, para
elaboragdo de prestagdes de contas.

e Emissdo de relatorio conforme estdo no portal do TCEMG (Fiscalizando com o TCEMG),
para possivel conferéncia das informacdes enviadas ao TCEMG.

e Permite ter versoes de PPA, LDO e LOA para elaboracdo dos projetos de lei.

e Possuir total integracdo com o sistema de folha de pagamento, para emissdo dos empenhos
orcamentarios, extraorcamentarios e parte patronal.

e Emissao de relatorios gerenciais, para tomada de decisdo.

e Possibilitar comparar meses dos dados do balancete/SICOM, para verificar se estdo com os
saldos corretos.

e Permitir utilizar marcadores parametrizaveis para rastreabilidade de movimentagdes banca-
rias, empenhos, receitas e despesas extras orgcamentarias.

e Permitir Prestacdo de contas do TSVE, EFD-REINF serie 2000 e 4000 totalmente integrado
com a plataforma do ECAC.

e Permitir fazer pagamento através do OBN 240 com conciliagdo bancaria apés arquivo de
retorno do banco.

e Permitir integrar com o Portal da Transparéncia para exibi¢do da execucdo da receita, des-
pesa, pagamentos e diaria de viagem.

e Permitir emitir relatérios de auditoria dos langamentos contabeis.

e Permitir gerar planilhas no formato excel para facilitar na elaboracdo do Orgamento para o
ano seguinte.

e Permitir realizar reserva de dotagdo para resguardar os saldos para empenhamento de despe-
sas.

e Permitir integrar com o sistema de Compras e Licitagdes para garantir sincronizagdo com as
licitagdes e respectivos empenhos.

b) EFD-REINF — Escrituragdo Fiscal Digital de Retencoes e Outras Informacgoes Fiscais:

e Parametrizagdo completa para envio da EFD-REINF com uso de certificado digital ICP-
Brasil;
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e [mportacdo automatizada dos dados de retengdes tributarias e fiscais diretamente do
modulo de Contabilidade e Tesouraria;

e Transmissdo e gestdo dos eventos da EFD-REINF efetivamente exigiveis da Camara
Municipal: evento inicial de tabela R-1000 (Informagdes do Contribuinte); evento R-
1070 (Tabela de Processos Administrativos/Judiciais), condicionado a existéncia de
processos judiciais ou administrativos com decisdo favoravel ao 6rgao; evento R-2010
(Retencao da Contribuicdo Previdenciaria sobre Servicos Tomados), de utilizagdo cor-
rente pelo o0rgdo; e os demais eventos dos grupos R-2000 e R-4000 efetivamente apli-
caveis ao Poder Legislativo;

e Consulta e monitoramento de dados agrupados por evento, manuteng@o de historico
completo de transmissdes, envio em lote, consulta de recibos de entrega, visualizagao
de XML de envio e retorno e controle de status de processamento;

¢) Recursos Humanos e Folha de Pagamento:

e Permitir o cadastro de planos de cargos e salarios, quantos sejam necessarios, com as
seguintes informac¢des minimas: Data de inicio do plano de cargos e salarios, data de
publicacdo da lei que determinou o plano de cargos e salarios e texto da lei que deter-
minou o plano de cargos e salarios;

e Permitir que a lei do plano de cargos e salarios seja editada e manipulada por algum
editor de texto acessado a partir do Modulo de Pessoal e, que apds a sua formatagao,
conforme interesse da administragdo, seja possivel inseri-la no banco de dados utilizado;

e Permitir o cadastramento de cargos fazendo disting@o entre cargos efetivos, contratos
por prazos determinados, cargos comissionados e fungdes gratificadas;

e Permitir que no cadastro de cargos seja possivel associa-los ao plano de cargos e salarios
que os determinou informando niveis e padrdes, a lei que determinou a criagdo do cargo
e/ou fungdo, bem como a quantidade de vagas criadas;

e Possuir no cadastro do servidor os campos com os dados necessarios ao eSocial;
Possuir campos para controle de arquivo de pessoal;

e Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo
os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de Nomeagao, Data
de Posse, Data de Admissao, Data de Término de Contrato Temporario, Lotagdo, Vin-
culo Previdenciario, Matricula Previdenciaria, Horario de Trabalho e Local de Traba-
lho;

e Permitir informar e manter informagdes da qualificagdo profissional, incluindo a esco-
laridade e formagao;

e Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia, abono familia e
imposto de renda, realizando a sua baixa automatica no término do beneficio, conforme
limite e condigdes previstas para cada dependente;

e Nao permitir vincular para servidores distintos 0 mesmo dependente como dependente
de IR;

e Permitir o cadastro de servidores com seus respectivos regimes juridicos (estatutarios
ou celetistas), regimes previdenciarios (RPPS ou RGPS), além das diversas formas pos-
siveis de contratacdo como contratos temporarios, comissionados, estagiarios;

e Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como: Esta-
tutarios, Contratos Temporarios, Comissionados e Estagiarios;

e Permitir o cadastrado de pensdes judiciais e por morte com seus respectivos dados pes-
soais e manutengoes;
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Registrar e manter o histdrico das alteragdes de cargo, salario, lotag¢do, vinculo previ-
denciario e local de trabalho dos servidores;

Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Traba-
lho e Emprego;

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o sim-
bolo da referéncia e o historico dos valores salariais para cada referéncia, conforme
previsto no estatuto e PCCS (plano, cargo, carreira e salario);

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva,
comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza, Grau de Instru-
¢do, CBO, Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas Criada, bem como desati-
var a funcéo;

Controlar as vagas do cargo;

Validar digito verificador do numero do CPF;

Validar digito verificador do namero do PIS;

Nao permitir cadastrar o CPF duplicado, ou seja, de um cadastro ja existente;

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

Possibilitar o controle de estagio probatdrio e progressao funcional, sempre mantendo
as respectivas informagdes registradas no histoérico do servidor;

Emitir os formularios de avaliagdo de servidores no estagio probatorio;

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

Localizar servidores por Nome, CPF, CUC, matricula, situagdo admissional, data de
afastamento e por situagao;

Emitir relatorio com a movimentacao de pessoal no periodo: admitido(s) e demitido(s);
Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi re-
alizada com ou sem Onus para a entidade;

Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua escolaridade;
Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteragdo, consulta e relatorios);
Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento;
Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da semana
e horario de trabalho em cada local,

Permitir a inclusao da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada no
banco de dados;

Possuir cadastro dos aprovados em concursos publicos com os ritos do concurso e do
edital;

Manter o cadastro de periodo aquisitivo bem como cadastro de férias, e demais manu-
tengOes tais como calculos, afastamentos e controle de faltas;

Possibilitar a configuragdo para deduzir os afastamentos do periodo aquisitivo de férias;
Possibilitar a configurac@o para deduzir as faltas do periodo aquisitivo de férias;
Permitir administrar a programagao de férias dos servidores. Este € o resumo dos itens
abaixo

Permitir o lancamento de historico de periodos aquisitivos ¢ de gozo de férias;
Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo
de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias;

Permitir o langamento de férias em gozo e pectnia para o mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias;

Permitir o lancamento de pecunia para os estatutarios de acordo com a quantidade de
dias definida em parametros;
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Permitir o controle de dias de férias por dias tuteis ou dias corridos de acordo com o
definido em parametros;

Emitir relacdo de férias vencidas por secretaria e por lotacao;

Emitir relagdo de férias a vencer;

Emitir os Avisos de Férias;

Permitir ao servidor consultar a sua situagdo em relacdo as férias, por periodo aquisitivo,
detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram gozados ou conver-
tidos em pectnia e os dias de saldo ainda a gozar;

Permitir ao servidor efetuar solicita¢do de férias;

Permitir administrar as solicitagdes de férias realizadas, possibilitando o seu deferi-
mento ou indeferimento;

Permitir configuracdo de férias por fungio;

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a configuracdo do
tempo de aquisi¢do da licenga prémio dos servidores, desde a admissdo até a exonera-
¢d0, de acordo com a lei, verificando os afastamentos e faltas;

Gerar e calcular licenga prémio;

Emitir relatorio de licenga prémio por lotagdo, secretaria, por fungdo, centro de custo e
situacao;

Permitir o langamento de licenca prémio em gozo e pecunia para o mesmo periodo aqui-
sitivo;

Permitir o langamento das licengas por motivo de doenga do Servidor, Acidente de Tra-
balho e demais afastamentos;

Permitir o langamento das licengas/afastamentos de acordo com os dados exigidos pelo
e-Social.

Efetuar consulta de afastamentos e emissdes de relatorios por tipo de afastamento e por
periodo;

Permitir o calculo e controle de vale transporte;

Gerar automaticamente informacao para desconto do vale-transporte em folha de paga-
mento;

Controlar a entrega do vale-transporte reduzindo a sua quantidade em casos de férias,
licencgas e afastamentos;

Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a quantidade de vales
entregues ao servidor por empresa e linha;

Controlar o tempo de servigo para fins de Férias Prémio, adicional por Tempo de Ser-
vico e Aposentadoria;

Permitir a configuragdo das regras para contagem de tempo de servigo, individualizado
para cada finalidade. Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras
entidades e/ou empresas;

Emitir Certiddo de Tempo de Servigo;

Emitir Certidao de Tempo de Servigo Consolidada, incluindo todos os vinculos do ser-
vidor com o Orgio;

Emitir a Certidao de Tempo de Contribuigdo, conforme layout exigido pelo INSS e Pre-
vidéncia propria;

Permitir o calculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Férias, Extra Folha, Adi-
antamento de Salario, 13° Salario e Rescisao Contratual;

Permitir o calculo de férias de forma individual, sendo, neste Gltimo caso, baseado na
programacgdo de férias dos servidores;
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Permitir o calculo de rescisoes e suas rubricas de forma individual;

Permitir a inclusao de rubricas na Folha Mensal oriundas de Langamentos Retroativos;
Emitir Termo de Rescisao;

Emitir Termo de Exoneragdo (Servidores Estatutarios e Comissionados);

Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;

Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes;

Permitir configurar a formula de calculo de qualquer vencimento e desconto, tornando
o calculo da folha conforme o estatuto da unidade gestora e administrado pelo proprio
usuario do sistema;

Calcular e processar os valores relativos a contribuigdo individual e patronal para pre-
vidéncia;

Geragdo das declaragdes e arquivos compativeis com o regime juridico estatutario
(PASEP e eSocial), restando dispensadas as obrigagdes exclusivas da CLT (SE-
FIP/GFIP, GEFIP, RAIS, CAGED, DIRF, MANAD), as exigéncias de SST para celeti-
stas (EPI, CAT e PCMSO) e as rotinas de geracdo de dados para o SIOPE (obrigagoes
do Poder Executivo);

Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separagdo por grupo de servidores de
mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lota¢ao e local de trabalho;
Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais;

Realizar a integracdo com empresas para gestdo de consignados permitindo a exporta-
¢do de dados dos servidores, importados dos valores a serem descontados e folha e o
retorno com os descontos efetuados;

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco;

Gerar os empenhos ¢ as notas de despesa extraor¢amentaria da folha de pagamento e
dos respectivos encargos patronais de forma automatica;

Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos en-
cargos patronais.

Disponibilizar consulta e emissao do contracheque;

Disponibilizar contracheque na pagina de atendimento ao Cidadao — Contracheque web;
Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos;

Possibilitar a impressdo do contracheque através de modos predeterminados e parame-
trizados no sistema;

Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e des-
contos, permitindo consulta ou emissdo de relatorios;

Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos servidores, tendo
acesso rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posicdo de férias ¢ afastamentos;

Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os contra-
cheques ou para determinados servidores;

Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via);

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado;
Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do
desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depdsito em conta;

Permitir o desconto e pagamento de pensdo alimenticia para varios dependentes de um
mesmo servidor;

Emitir recibos para pagamento de pensao judicial e por morte;

Pagina 53 de 112

Av. José Luiz Adjuto n.° 117 - Fone: (38) 3493-3260 - CEP 38.610 -066 — Unai - MG Home page:

http:// www.unai.mg.leg.br — E -MAIL: camara@unai.mg.leg.br

P4ag.: 53 /130 - ID. do Doc.: 898.9B8 - 29/10/2026 - 16:21:00 - ASSINADO POR(3): CPF:058.77*.**6-*2 CPF:083.28*.**6-*0 CPF:052.19*.**6-*2



Cod. de Autenticidade do Doc.: 1684.1W21.6004.U743.8152 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Possuir rotina completa de controle de diarias;

Emitir relagdo do controle de diarias;

Possibilitar reajuste dos valores das diarias;

Possibilitar o registro da Concessao de Diarias de viagem para servidores;

Possibilitar a integragdo com o Ponto Eletronico, no minimo, via arquivo texto;

Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais no la-
yout apropriado — SICOM — Modulo da Folha de Pagamento;

Controlar o célculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o
correto enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciario;

Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de
cada um dos campos do comprovante de rendimentos;

Permitir a inclusdo do brasdo da entidade ou logotipo da entidade no cabegalho dos
relatorios;

Emitir a Relacdo dos Salarios de Contribuicao para o INSS, com a respectiva discrimi-
nacdo das parcelas que compdem o salario de contribuicao;

Permitir a emissdo de dados exigidos na LAI referente a folha de pagamento por nome
e/ou matricula.

Permitir realizar a qualificagdo cadastral dos Servidores para atender ao eSocial;
Possuir controle de convénios como, por exemplo, farméacias;

Possuir emissao de carta margem para solicitagdo de empréstimo consignado;

Possuir rotina de progressao salarial permitindo a execug¢do por periodo ou cargo;
Permitir configuragdo da progressdo salarial conforme estatuto vigente;

Possuir integragdo nativa com o sistema de contabilidade para geracdo dos autonomos
para o E-social;

Possuir integracao nativa com o sistema de contabilidade para efetivacdo dos langamen-
tos das Provisoes de 13° e Férias;

Possuir encerramento mensal, ndo permitindo assim alteragdes em calculos e cadastro
realizados anterior ao Fechamento mensal;

Permitir iniciar a folha mensal do proximo més sem mesmo ter encerrado o0 movimento
mensal atual;

Possuir fechamento mensal dos céalculos evitando assim a altera¢do dos dados do Més
ja fechado;

Possuir finalizag@o dos diferentes tipos de calculos evitando assim alteragdes nos mes-
mos, permitindo a realizag¢ao dos calculos diferentes dos ja finalizados;

Emitir relatorio de provisdo referente a valores de 13° salario e férias;

Possuir rotina para emissao de etiquetas de Mala Direta;

Permitir o usuario configurar as etiquetas de Mala Direta;

Permitir a emissdo de etiquetas predefinida de Cartdo de Ponto, Correspondéncias bem
como personalizar uma etiqueta;

Possibilitar o calculo da folha de pagamento utilizando o més comercial ou més calen-
dario;

Permitir a geracdo de arquivos de abertura de contas bancarias;

Geracgao do Relatorio Quadro da DARF para possibilitar o usuario realizar a conferéncia
com os valores enviados para o eSocial;

Realizar célculo do tipo de folha Complementar;

Controlar e fazer a manutencao do plano de saude;

Cadastro de Beneficio Previdenciario;
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Importagao de Didria de Viagem da contabilidade;

d) e-Social Web:

Permitir a parametrizagdo das informagdes necessarias para envio do eSocial;

Permitir escolher o ambiente de envio para o eSocial;

Ambiente de producdo (ambiente oficial /efeitos juridicos);

Ambiente de producao restrita (ambiente de teste sem efeitos juridicos);

Permitir limpar a base de dados do ambiente de teste;

Permitir integrar e importar os dados da folha de pagamento sem a necessidade de
digitagdo das informagdes, evitando o retrabalho.

Permitir acompanhar o status das importa¢des dos dados da folha de pagamento e
visualizar os detalhes de cada status da importacao;

Permitir consultar os dados agrupados por evento antes de serem enviados para
o eSocial;

Permitir visualizar o XML dos eventos que serdo enviados;

Permitir salvar o XML dos eventos que serdo enviados;

Permitir acessar o modulo do eSocial web de acordo com a permissao no cadastro da
folha de pagamento;

Permitir gerar as demandas de envio para integrar no eSocial automaticamente de
acordo com os cadastros da folha;

Permitir a utilizagao de certificado digital em formato compativel com o eSocial (A1);
Permitir a gestdo de todos os eventos de acordo com status no eSocial, identificador
(chave do evento), data de envio e sele¢do por evento;

Manter o historico de envio para o eSocial;

Permitir o envio de eventos em lote independente da ordem /hierarquia dos eventos;
Permitir consultar o retorno do envio dos dados para o eSocial para todos os eventos e
visualizagdo do retorno do erro caso o evento seja rejeitado pelo eSocial;

Possibilitar o usuario o acompanhamento do status de envio ao eSocial;

Permitir enviar e realizar a consulta dos eventos em uma tinica agao.

Permitir enviar os eventos de acordo com o faseamento do eSocial definido pelo
eSocial:

Permitir visualizar eventos que estdo com status inconsistentes para o envio do eSocial;
Permitir visualizar os logs de acesso do usuario (auditoria);

Permitir realizar a consulta de logs por acdo e periodo de envio;

Permitir acessar o eSocial direto do navegador;

Permitir gerar relatorio com informagdes do cadastro do servidor com dados do ultimo
envio de salario, cargo e fungdo para o eSocial;

Permitir gerar relatorio dos logs de eventos da folha de Pagamento;

Permitir gerar o relatério de conferéncia referente ao evento S1010;

Permitir assinar os eventos por procuragao eletronica por CPF;

1° Fase:

S-1000 - Informagdes do Empregador/Contribuinte/Orgio Publico

S-1005 — Tabela de estabelecimentos, obras ou unidades de 6rgaos publicos

S-1010 — Tabela de rubricas

S-1020 — Tabela de lotagdes tributarias
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S-1070 — Tabela de processos administrativos / judiciais

2° Fase:

S-2200 — Cadastramento inicial / admissao / ingresso de trabalhador
S-2205 — Alteragao de dados cadastrais do trabalhador

S-2206 — Alteracao de contrato de trabalho / relagdo estatutaria
S-2230 — Afastamento temporario

S-2299 — Desligamento

S-2300 — Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario (inicio)
S-2306 — Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario - alteragdo contratual
S-2399 — Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario (término)
S-2400 — Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos (inicio)

S-2405 — Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos (alteracao)
S-2410 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos (inicio)

S-2416 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos (alteragao)
S-2418 — Reativagdo de Beneficio — Entes Publicos

S-2420 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos (término)

S-3000 — Exclusédo de eventos

3° Fase:

S-1200 — Remunerac¢ao do trabalhador vinculado ao Regime Geral de Previdéncia
Social

S-1200 — Remuneragéo do trabalhador autdbnomo

S-1202 — Remuneragdo de servidor vinculado ao Regime Proprio de Previdéncia Social
S-1207 — Beneficios - entes publicos

S-1210 — Pagamentos de rendimentos

S-1280 — Informagdes complementares aos eventos perioddicos
S-1298 — Reabertura de eventos periodicos

S-1299 — Fechamento dos eventos periddicos

Upload de arquivo xml enviado manualmente

Geragdo de eventos 3000 por periodo

Migragdo de eventos (eventos enviados por outros sistemas)
Manutencao de xml

Envio de eventos SST 2210, 2220, 2221, 2240

Gerar Relatorios:

S-12xx - Conferéncia eventos periddicos

S-1010 - Incidéncias das verbas

S-120x — Estabelecimentos

S-1200 - Agentes Nocivos

S-1210 - Conferéncia de dependentes

S-5002 - Incidéncia IRRF

Informe de Rendimentos

S-1010 - Totalizador de verbas por periodo

S-5001 - Base de calculo INSS Folha x eSocial

S-5001 - Informagdes das Contribuigdes Sociais por Trabalhador
S-5002 - Imposto de Renda Retido na Fonte por Trabalhador

logs gerados pelo eSocial na folha de pagamento

Relatério de eventos enviados com erro
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e Relatorio de eventos enviados com sucesso (numero do recibo)
Validagdo de XSD durante a importa¢do dos dados da folha de pagamento

e Relatdrio de validacdo dos dados para os eventos de cadastro de servidor (52200, S2300
e S2400).

e) Compras, Licitacoes, Contratos, Obras e Editais:

e Permitir o cadastro das diferentes modalidades, finalidades, modalidades e limites de
valores de licitagdes, conforme previstos na legislagdo de regéncia;

e Permitir a classificagdo de categorias de servigos e servicos relacionados a estas
categorias;

e Permitir a determinagdo e cadastro de compradores autorizados, locais de entrega de
mercadorias e titulos para ordens de fornecimento;

e Permitir o cadastro de historicos padrdes para utilizagdo dos mesmos no momento da
realizagdo de solicitagdes de compra e/ou de despesas administrativas;

e Permitir que no cadastro de fornecedores exista opgao para inclusdo, no minimo, das
seguintes informagdes: razao social; CNPJ (pessoa juridica) ou CNPF (pessoa fisica),
conforme o caso validando (fazendo verificagdo do nimero do documento) o docu-
mento digitado; nome fantasia (pessoa juridica); endereco completo (logradouro, nt-
mero, bairro, complemento, CEP, cidade e estado); nimeros de telefones e fax; dados
bancarios (banco, agéncia e conta); atividades oferecidas (relacionadas ao cadastro de
ramos de atividades, conforme acima); documentos com data de validade (relacionadas
ao cadastro de documentos, conforme acima); representantes da empresa com nome e
cargo;

e Nao permitir que o usuario cadastre o fornecedor sem o minimo de informagoes;

e Permitir o controle de alteragdes dos dados de cadastro fornecedores/credores com
manutengdo de histérico no minimo das seguintes informagoes: Alteragoes de
nome/razao social; Alteracdes de nome fantasia; Alteragdes de enderecos; Data de
ocorréncia da respectiva alteracéo;

e Permitir a vinculagdo de materiais (de consumo e permanentes) € Servigos aos
fornecedores a partir da verificacdo de fornecimento por parte destes fornecedores a
Camara ou, por terem estes fornecedores participado de algum processo de compra no
qual tenham apresentado proposta para fornecimento destes materiais e/ou servigos;

e Permitir emissdo de certificado de registro cadastral e de regularidade juridico fiscal das
empresas cadastradas. A emissdo deste relatério devera prever a possibilidade de
modelacdo para adequar a impressdo dos dados em formularios pré-impressos;

e Permitir controle das datas de emissdo e das datas de validade dos certificados de
registro cadastral e de regularidade juridico fiscal;

e Permitir a conversao automatica das fichas orcamentarias associadas as Atas de Registro
de Pregos, quando houver a mudanca de exercicio;

e Possuir diferenciagdo de usudrios, para proporcionar uma hierarquia de direitos com
usuarios subordinados e usuarios responsaveis;

e Permitir o cadastro de solicitacdes de compra de materiais (consumo ¢ permanente) ¢
Servigos;

e Permitir a realizacdo de solicitagdes de compra, especificando a dotagdo or¢amentaria
desejada e relacionada aos servigos € materiais;
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Permitir que a realizagdo de solicitagcdes de compras de materiais e/ou servigos seja
realizada por usuarios subordinados e, autorizadas via sistema, on-line, por usuarios
responsaveis;

Possibilitar a importagdo do valor minimo ou médio do item da cotagdo para o processo
licitatorio;

Sugerir o nimero da licitacdo sequencial, ou por modalidade e permitindo numeragao
manual;

Possibilitar a visualizacdo dos lances na tela;

Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros ¢ agentes de
contratacdo, informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas
respetivas datas de designagdo e expiracdo, permitindo informar também os seus
membros e fungdes designadas;

Na tela de cadastro da licitacdo, ter possibilidade de acompanhamento do processo ¢
configuragao de visualizagao dos dados cadastrados;

Agrupar varias requisi¢cdes de compras dos diversos setores para atendimento em um
Uunico processo;

Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posteriormente a liquidacao
da ordem de compra;

Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente a
ser entregue;

Permitir alterar a data de emissdo das autorizagdes de fornecimento;

Controlar as solicitagdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que outros
usuarios acessem ou cadastrem solicitagcdes ndo pertencentes ao seu centro de custo;
Possibilitar o controle das solicitagdes de compra pendentes ¢ liberadas;

Propiciar a apropriagio/classificagdo dos itens por centro de custo e por dotacdo;
Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar ordem de
compra do mesmo;

Registrar os processos licitatorios, identificando numero do processo, objeto,
requisi¢des de compra, modalidade de licitagdo e datas do processo;

Registrar a Interposi¢dao de Recurso, Anulagdo e Revogacdo do Processo, transferindo
ou ndo para o proximo colocado;

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio digital para
importagdo no sistema, sem necessidade de redigitagao;

Permitir cadastrar a planilha de or¢amento para processos cujo objeto tem classificacao
obras e servigos de engenharia;

Permitir importar a planilha do arquivo excel determinando o pardmetro de casas
decimais e a sua representacdo numérica como truncada ou arredondada para nio gerar
diferenca entre o arquivo fisico e o sistema;

Permitir a importag@o da Planilha Obras e Servigos de Engenharia nas Requisi¢des;
Permitir exportar dados do processo licitatorio para as plataformas digitais integradas
ao sistema;

Permitir importar o resultado do processo licitatorio apurado nas plataformas para o
sistema, para que ndo haja necessidade de digitacdo manual.

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatorios, envolvendo todas
as etapas desde a preparagao até a execugao;
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Integrar com a Execugdo Orcamentaria para gerar a sugestdo de bloqueio dos valores

previstos;

Permitir controlar registro de pregos, suas quantidades e fornecedores, quando for

necessario;

Possuir rotina para classificagdo das propostas do pregio presencial conforme critérios

de classificacdo determinados pela legislagdo (Lei 10.520/2002);

Permitir diferenciar no cadastro de fornecedor se o mesmo € microempresa,

microempreendedor individual, empresa de pequeno porte e empresa de médio porte de

acordo com os critérios da Lei Complementar 123/2006;

Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregdo presencial, com opcao

de desisténcia do lance;

Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de precos,

tendo como base para o valor maximo do item do processo, o prego médio ou menor

preco cotado para o item na coleta de precos;

Possuir rotina para que o usudrio possa visualizar a relagdo de contratos com

vencimentos, 30, 60, 90, 120 dias, conforme parametrizacao;

Permitir a emissdo de relatério que informe os contratos vencidos
e por vencer, no minimo, pelos proximos 30, 60, 90 e 120 dias;

Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da

publicagdo, fundamento legal e imprensa oficial, e se for o caso passar o saldo para o

segundo colocado;

No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impressao de relatorios;

Permitir a emissao da autorizagdo de compra ou servigos;

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitagdes,

acompanhando o processo desde a solicitagdo até a entrega do bem ao seu destino;

Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a

emissdo de relatorio de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades, os valores

e o saldo pendente;

Permitir a emissao da autorizacdo de compra ou servigos, ordinaria ou global;

Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global;

Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do material;

Permitir o Cadastramento das comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e

agentes de contratacdes, informando o ato e data de designagdo e seu término.

Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certidoes negativas e

outros documentos dos fornecedores;

Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor;

Permitir registro de fornecedores,

com emissao do Certificado de Registro Cadastral,

controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados

cadastrais, o ramo de atividade e a documentagao apresentada;

Criar modelos de editais e de contratos e manter armazenados no

banco de dados, trazendo automaticamente as informagdes do processo ou contrato;

Criar modelo de qualquer documento relativo a informagdes do edital, conforme Textos

criados pela Entidade;

Permitir gerar a relagdo mensal de todas as compras feitas,

para envio ao TCU, exigida no inciso VI, do Art. 1° da Lei 9755/98;
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Permitir gerar relatorio de consumo utilizando como filtro as unidades or¢amentarias da
administragdo; podendo ainda filtrar por tipo de processo, periodo, produto licitado ou
geral de acordo com a necessidade do usuério;

No cadastramento do material ou servigo, o coddigo deve ser atribuido automaticamente,
em série crescente e consecutiva, mantendo a organizagdo de grupo;

Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocaveis, de
consumo ou permanentes, contendo um campo para a descrigdo sucinta e detalhada,
possibilitando organizar os materiais informando a que grupo e classe o material
pertence;

Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza, com
dispensa de licitagdo para que nao ultrapasse os limites legais;

Possibilitar o cadastramento das Comissoes;

Permitir consulta aos pre¢os de materiais ou por fornecedores, mostrando os ultimos
valores praticados anteriormente;

Consultar as requisi¢cdes ou autorizagdes pendentes;

Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisi¢des, vencedores, quadro
de resultados, itens do processo, participantes, dotacdes utilizadas, ordens de compras
emitidas e dados sobre a homologacao;

Permitir pesquisar preco para estimativa de valores pra novas compras;

Consultar as requisi¢gdes de compra, informando em que fase do processo ela se
encontra,

Emitir relatério de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a abertura
até a conclusio;

Emitir todos os relatorios necessarios e exigidos por Lei;

Emissao de relatorio gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentagdo no
exercicio, consolidado e por processo;

Emitir relatorios para controle dos contratos, autorizagdes de fornecimento e termos
aditivos de Contratos;

Permitir o cadastramento de Atas oriundas de Processos de Registro de Precos, com a
devida inclusdo dos itens do fornecedor, emissdo de relatorios de saldos, extratos de
reequilibrios, dentre outros relatorios;

Permitir a geracdo de contratos advindos do saldo remanescentes das Atas de Registro
de Pregos;

Permitir a geragdo do arquivo de contratos para ser enviado ao TCE conforme layout do
Acompanhamento Mensal;

Possibilitar importagao de planilha de obras contendo os dados da proposta ja realinhada
pelo fornecedor para processos de natureza obras e servigos de engenharia;

Permitir parametrizar o tipo de importagdo da planilha e sua precisio numérica
indicando quantas casas decimais a planilha deve ser importada para que ndo haja
diferencga entre o sistema e o arquivo em excel;

Permitir a importagdo de planilha or¢amentaria discriminatoria de itens, valores,
quantidades e percentuais para o Sistema nas fases de Cotacgdo e/ou Processo Licitatorio,
com opg¢ao de determinar a forma de célculo da planilha otimizando o resultado para o
usuario no Sistema;

Permitir indicar no processo licitatorio se ha ou ndo a inversao de fases;

Possibilitar o registro de Despesas Administrativas, Convénios e Didrias através de
menu especifico;
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Possibilitar o registro da ordem de compra globais e parciais provenientes do registro
de Despesas Administrativas, Convénios e Diarias através de menu especifico;
Possibilitar o registro dos contratos provenientes do registro de Despesas
Administrativas, Convénios e Diarias através de rotina especifica;

Permitir imprimir Relatério Sintético do julgamento das compras advindas das
Despesas Administrativas, Convénios e Diarias, contendo os principais dados do
julgamento dos fornecedores;

Possibilitar, no cadastro de objeto, a marcagdo dos objetos que sdo especificos para a
rotina de despesa administrativa, convénios ¢ didrias;

Nio permitir alteragdes na Descri¢do ou Integra do objeto utilizado em cotagdes de
precos, compras diretas ou processos licitatorios.

Possuir rotina especifica para a cota reservada dos itens nas licitacdes de bens de
natureza divisivel, separando os itens em cota principal e cota reservada, de acordo com
o que ¢ definido na Lei Complementar 123/2006, art. 48, III, modificada pela Lei
Complementar n° 147/2014;

Cadastrar automaticamente em ordem de sequéncia dos itens do processo, o item que
tiver a marcagdo de cota reservada de acordo com o percentual digitado, calculando o
valor do percentual sobre a cota principal;

Diminuir do item principal o valor do item da cota reservada, para que o somatorio final
de ambos seja o total cadastrado para o item;

Diferenciar os itens de cota principal e de cota reservada com simbolo;

Permitir, caso nao haja ME/EPP vencedora na cota reservada, a adjudicagdo do item
para um fornecedor que ndo seja ME/EPP;

Possibilitar a impressdo ou ndo, dos campos de data e hora nos relatorios de cotagdes de
precos, requisi¢des, compras diretas e processos licitatorios;

Emitir a Ata do Pregdo Presencial e o historico com os lances;

Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificacdo de materiais: permanentes, de
consumo, pereciveis, estocaveis, e tipos de servicos;

Permitir a integragdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao bloqueio do
valor da despesa previsto no processo licitatorio;

Possibilitar inserir o valor da Reserva or¢amentaria mesmo quando nao houver saldo na
Ficha;

Possibilitar a geracao de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o layout
vigente;

Permitir a parametrizacdo do cddigo para cadastro de materiais, de forma sequencial ou
por mascara com grupo, classe e item,;

Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotagdes sem que seja
necessario a criagdo de um novo item, de modo que o nimero do item na compra
corresponda ao mesmo item do edital;

Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa;

Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatorios;

Possibilitar a geragdo de relatério de vencedores de itens por empresa;

Permitir o lancamento de outras modalidades de aquisicdo nas quais n3o ha
participantes, tais como dispensa de licitagdo e inexigibilidade;

Permitir realizar termo aditivo para registro de pregos que ndo geram contratos;
Permitir langamento de processos utilizando o critério de maior desconto;
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Emitir relatdrio de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a abertura
até a conclusio;

Permitir cadastrar a localizacdo da obra com seu respectivo enderego e coordenadas
geograficas seguindo os moldes do Google maps utilizando a mascara 99,999999 para
latitude e longitude;

Permitir cadastrar do link de publicagdo dos editais;

Permitir a inclusdo dos anexos obrigatdrios do Edital para processos cujo a natureza de
objeto seja obras e servicos de engenharia (Edital, Minuta do Contrato, Planilha
Orcamentaria, Cronograma Fisico Financeiro, Composi¢ao do BDI e as Fotos);
Permitir a inclusdo dos anexos obrigatorios do edital para demais tipos de natureza do
objeto seguindo a orientagdo da IN 01/2024.

Permitir o registro das unidades de medida dos produtos seguindo a tabela publicada
pelo TCE;

Realizar a geracdo do Modulo Bésico para envio prévio dos itens cadastrados nos
processos e contratos ao TCE;

Permitir o langamento dos dados, a inclusdo de anexos e posterior envio do EVIC —
Eventos Imprevisiveis do Certame, com os processos desertos, frustrados, anulados ou
revogados;

Permitir o lancamento dos dados, a inclusdo dos anexos e posterior envio da
Regulamentacdo exigida pelo TCE;

Permitir o langamento dos dados e posterior envio do CONSID — Consideracdes
referente aos processos licitatorios enviados ao TCE;

Geracgao do arquivo referente ao modulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;
Permitir cadastrar as informagdes referentes a execucao dos contratos ¢ vinculagdo a
obra cadastrada no processo licitacdo;

Permitir cadastrar os responsaveis pela execucao, fiscalizacdo e acompanhamento das
obras;

Permitir o registro do acompanhamento, movimentacao e execucao das obras;

Permitir o cadastro das medi¢des das obras;

Permitir a anexag@o da documentagdo comprobatdrio exigida pelo TCE;

Geracdo do arquivo referente ao modulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;
Permitir ao usuério fazer uma ou mais solicitacdo de fornecimento de processos ja
homologados, facilitando assim a geragdo da solicitagdo;

Permitir gerar a solicitagdo de fornecimento de processos licitatorios;

Permitir gerar a solicitagdo de fornecimento de compras diretas;

Permitir que o usuario faga a solicitagdo dos processos de Maior desconto e Menor
Taxa;

Permitir que o usudrio faga a solicitagdo dos processos por adesdo a ata de registro de
precos;

Permitir a consulta das solicitacdes com filtro por status, periodo, solicitante, unidade
or¢amentaria;

No momento da geragao permite o usuario fazer a consulta do solicitante, do processo
e automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo bem como seus
itens;

Permite colocar a dotagao or¢amentaria;

Permite aprovacdo da solicitagdo de fornecimento podendo definir o status: deferida,
cancelada, indeferida;
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e Permite a impressao da solicita¢cdo de fornecimento com todos os dados para melhor
conferéncia.

e Permitir a exclusdo da solicitacdo de fornecimento;

Apo6s o deferimento da dotagdo o sistema devera permitir que o usuario na geragdo da
SOLICITACAO Global visualize a solicitagio com todos os dados para a geragdo
evitando assim o retrabalho;

e Definir rotinas de permissao para que cada pessoal na administragdo possa fazer uma
solicitagdo, incluir a dotagdo orcamentaria e permitir a aprovacao da solicitaggo;

e Permitir cadastrar as informagdes referentes a execugdo dos contratos e vinculagdo a
obra cadastrada no processo licitacdo;

o Permitir cadastrar os responsaveis pela execucdo, fiscalizagdo e acompanhamento das

obras;

Permitir o registro do acompanhamento, movimentacdo e execucao das obras;

Permitir o cadastro das medigdes das obras;

Permitir a anexac¢ao da documentagdo comprobatério exigida pelo TCE;

Geragao do arquivo referente ao modulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;

Permitir ao usuério fazer uma ou mais solicitacdo de fornecimento de processos ja

homologados, facilitando assim a geragao da NAF;

Permitir gerar a solicitagdo de fornecimento de processos licitatorios;

Permitir gerar a solicitagdao de fornecimento de compras diretas.

Permitir que o usuario faga a solicitacdo dos processos de Maior desconto e Menor Taxa;

Permitir que o usudrio faga a solicitagdo dos processos por adesdo a ata de registro de

precos.

e Permitir a consulta das solicitagdes com filtro por status, periodo, solicitante, unidade
orgamentaria;

e No momento da geragdo permite o usuario fazer a consulta do solicitante, do processo
e automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo bem como seus
itens;

e Permite colocar a dotagdo orcamentaria;

e Permite aprovacdo da solicitagdo de fornecimento podendo definir o status: deferida,
cancelada, indeferida;

e Permite a impressdo da solicitagdo de fornecimento com todos os dados para melhor
conferéncia.

Permitir a exclusdo da solicita¢do de fornecimento;

e Apds o deferimento da dotacdo o sistema devera permitir que o usuario na geragdo da
NAF Global visualize a solicitagdo com todos os dados para a geragdo evitando assim
o retrabalho;

e Definir rotinas de permissdo para que cada pessoal na administracdo possa fazer uma
solicitagdo, incluir a dotagdo orcamentaria e permitir a aprovacao da solicitagdo;

e Permitir a importagdo de planilha or¢amentaria discriminatéria de itens, valores,
quantidades e percentuais para o Sistema nas fases de Cotacdo e/ou Processo Licitatdrio,
com opg¢ao de determinar a forma de calculo da planilha otimizando o resultado para o
usuario no Sistema.

) PNCP — Portal Nacional de Contratacées Publicas:
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e Permitir a inser¢do de Contratos, por meio de inclusao de contratos celebrados entre a
Administra¢ao Publica e fornecedores, com detalhamento dos itens contratados;

e Permitir anexar Contratagdo e possibilitar anexar documentos complementares aos
contratos, como descri¢des técnicas, imagens e demais documentos relevantes;

e Permitir tipos de Documentos de Contratagao por meio de cadastro dos diferentes tipos
de documentos gerados no processo de contratagdo, como contratos, termos de
referéncia, relatorios, etc;

e Permitir integragdo com ID por meio da integragdo do sistema para receber contratos e
documentos com identificagdes enviados por outras empresas, facilitando a
interoperabilidade entre sistemas;

o Possuir Mddulo de Publicagdo de Ata de Registro de Precos: O sistema de Registro de
Precos deverd permite que a Administragcdo contrate bens e servigos de forma mais agil.
O PNCP deve oferecer as seguintes funcionalidades para a gestao da Ata de Registro de

Precos:
1) Permitir a insercao e gestdo da Ata de Registro de Precos: Cadastro de atas,
com detalhamento de todos os itens e servigos a serem adquiridos;
i) Permitir anexar Ata: Inclusdo de anexos, como descri¢des de produtos e

condicdes de fornecimento;

iii)  Permitir tipos de Documentos da ATA: Definicdo dos documentos
obrigatérios para as atas, como termos de adjudicagdo e contratos
resultantes;

v) Permitir registrar histérico da Ata: Registro das atualizagdes, modificagdes
e eventos relacionados a Ata de Registro de Precos, garantindo o
acompanhamento completo.

e Possuir Mddulo de Publicagido de Contratos: O sistema deve prever funcionalidade de
contratos e deve permitir a gestdo completa de contratos administrativos, desde sua
criagdo até a exting@o. As funcionalidades incluem:

1) Permitir a inser¢do de Contratos: Cadastro dos contratos firmados pela
Administra¢do, com detalhamento de todas as condi¢des e itens contratados;
i) Permitir anexar Contrato: Possibilidade de anexar documentos ao contrato,

como aditivos, ordens de servigo, relatorios de execucdo, entre outros;

i) Permitir incluir o histérico do Contrato: Registro detalhado de todos os
eventos e alteragdes que ocorrem durante a vigéncia do contrato, como
termos aditivos, ajustes de valor, entre outros.

e Possuir Médulo de Publicagdo de Termo de Contrato: Os Termos Aditivos e
Apostilamentos s3o etapas posteriores a contratagado inicial, e o PNCP deve permitir o
Cadastro de Unidades: Incluir todas as unidades subordinadas aos 6rgdos publicos,
assegurando a hierarquia correta ¢ o acesso as funcionalidades pertinentes;

e Possuir Mddulo de Publicagdo de Usudrios: O sistema deve garantir o controle
adequado dos usuarios, permitindo diferentes niveis de acesso conforme o perfil e as
responsabilidades. As funcionalidades incluem:

1) Permitir cadastro de Usuarios: Incluir usuarios que terdo permissdo para
utilizar o sistema;
i) Permitir Login e Senha: Controlar acesso de forma segura, com autenticacdo

por login e senha;
i) Permitir entidade e Permissdes: Atribuir permissdes conforme a entidade a
que o usudrio pertence ¢ as func¢des que desempenha.
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iv) Permitir Periodo de Uso: Definir periodo durante o qual o usudrio podera
acessar o sistema, facilitando o controle de acessos temporarios.
o Permitir cadastrar Aditivos: Cadastro de termos aditivos, que alteram quantitativos,
prazos, valores ou condi¢des contratuais;
o Pemitir Apostilamentos: Registro de apostilamentos, que tratam de reajustes ou
corregOes contratuais;
o Permitir anexar Termo de Contrato: Inclusdo de anexos e documentos adicionais aos
termos aditivos e apostilamentos;
o Permitir Histérico do Termo de Contrato: Registro de todas as alteracdes e eventos
relacionados aos termos aditivos, garantindo o acompanhamento detalhado;
e Possuir Modulo de Publicagio de Cadastro de Orgdos e Unidades: O PNCP deve
garantir o cadastro automatico de 6rgaos e unidades que utilizam o sistema, assegurando
a uniformidade e integridade dos dados;
e Permitir o Cadastro de Orgios: Registrar entidades publicas que participam dos
processos de contratacao;

g) Software para Pesquisa Digital de Precos:

e O sistema devera operar em ambiente web, acessivel por navegador no computador, no
tablet e no celular, com autenticacdo, controle de perfil e registro das operagdes, sem
exigir instalacdo de software, servidor ou manutengdo na estagdo da entidade.

e O sistema devera ter como base legal o art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e a Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 65/2021, no que couber, permitindo a composi¢ao do valor
estimado a partir de pregos praticados em contratacdes publicas similares, com média,
mediana, memoria de célculo e identificagdo da origem de cada valor.

e Deverd observar o entendimento do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais na
Consulta n° 924.244, segundo o qual o banco de precos mantido por prestador especia-
lizado constitui, em principio, parametro legitimo para a pesquisa de pregos, cabendo a
Administracao a decisdo sobre o parametro adotado.

e Devera constituir-se em banco de pregos homologados em contratagdes publicas de
abrangéncia nacional, publicados em fonte oficial, cobrindo as vinte e sete unidades da
federagdo, com janela mével minima de trés anos e atualizagdo periddica sem interven-
¢do do usuario. Com no minimo 10 milhdes de registros.

e Devera utilizar pregos efetivamente contratados pelo poder publico, e ndo orgamentos
solicitados a fornecedor, evidenciando em cada registro o 6rgdo comprador, 0 munici-
pio, o fornecedor, a data ¢ a modalidade.

e Devera disponibilizar dois perfis a entidade: o de pesquisa, com consulta, listas de co-
tagdo, busca automatizada, relatorios e dados proprios; € o de administrador da entidade,
com as mesmas fungdes e a gestdo dos usuarios do proprio orgao.

e Devera, apds a autenticacdo do perfil de pesquisa, conduzir o usudrio diretamente a
consulta de pregos, sem etapas intermediarias.

e Devera autenticar por credencial individual e intransferivel.

Devera limitar tentativas de acesso, bloquear usuario inativo ou excluido, encerrar ses-
sOes inativas e invalidar sessOes ativas a cada alteragdo de senha.

e Devera manter area de trabalho com abas persistentes, cada pesquisa em aba propria
identificada pelo critério pesquisado, preservando filtros e contexto ao alternar fungdes
¢ ao retornar ao sistema.
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Devera combinar, na mesma consulta, comparagao textual e similaridade de significado,
localizando o item mesmo quando a descri¢do homologada utilizar vocabulario diverso
do digitado, e ordenar o resultado por camadas de relevancia.

Devera comparar o texto sem distingdo de maitsculas, mintsculas e acentuacdo, ¢ lo-
calizar as palavras na ordem informada, ainda que intercaladas por outros termos.
Devera exigir ao menos um critério para pesquisar: descri¢do com trés ou mais caracte-
res, CPF ou CNPJ do fornecedor.

Devera permitir informar varios itens na mesma consulta, adicionados sucessivamente.
Devera permitir filtrar por uma ou mais unidades da federacdo, ou por todas as vinte e
sete quando nenhuma for selecionada.

Devera permitir refinar por municipio, mesorregido e microrregido, em listas encadea-
das.

Devera apresentar a distancia até o municipio da entidade, ordenar do mais préoximo ao
mais distante e filtrar por raio maximo em quilometros, sugerindo primeiro os precos
homologados na regido.

Devera permitir filtrar o periodo pelos ultimos seis meses, pelos Gltimos doze meses ou
por todo o acervo.

Devera possuir filtros avangados cumulativos por nome do fornecedor, 6rgdo compra-
dor, unidade de medida, faixa de valor unitario, indicagdo de registro de precos e mo-
dalidade da contratagdo, abrangendo, no minimo, pregdo eletrénico e presencial, con-
corréncia eletronica e presencial, dispensa, inexigibilidade, didlogo competitivo, leildo,
credenciamento e concurso.

Exibir acima do resultado, os filtros ativos de forma removivel, sem exigir nova digita-
¢do da pesquisa.

Devera apresentar o resultado com a quantidade encontrada e, em listagem, a descricao,
o fornecedor, a unidade, a quantidade homologada, o valor unitario, a data, o 6rgao, o
municipio e a distancia.

Devera permitir expandir cada linha para revelar o CNPJ, o cddigo de controle da con-
tratacdo, a mesorregiao e a microrregido, mantendo a descricao integral acessivel.
Devera permitir ordenar pelas colunas relevantes, paginar a listagem, escolher a quan-
tidade de registros por pagina e informar o total encontrado.

Devera permitir criar, renomear, ativar, inativar e excluir listas proprias, uma por pro-
cesso de contratagdo.

Devera vincular a lista ao usuario que a criou, vedando a outro usuario, ainda que da
mesma entidade, visualizar, alterar ou imprimir lista alheia.

Devera registrar como item agrupador o termo efetivamente pesquisado, permitindo sua
alteragdo posterior.

Devera possuir tela de manutengdo da lista, com edicdo em linha do item agrupador e
do divisor, recalculo imediato, exclusdo de itens e emissdo dos relatorios na propria tela.
Devera possuir campo divisor por item, com padrao igual a um e valor maior que zero,
para converter preco de caixa, fardo, pacote ou embalagem equivalente em prego por
unidade de consumo, tornando os valores comparaveis.

Devera calcular o valor unitario efetivo pela divisdo do valor unitario pelo divisor, a
média por grupo de item agrupador ¢ a mediana do mesmo grupo, com regra de arre-
dondamento explicita e estavel, de modo que a conferéncia posterior chegue aos mes-
mos centavos.
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Devera emitir os relatorios em arquivo portatil produzido no servidor, sem depender da
configuragdo de impressdo da estagdo, com cabecalho contendo o brasdo, o nome da
entidade, o setor responsavel e o titulo de pesquisa de mercado.
Devera compor o rodapé com data e hora da emissdo, usuario emitente € numeragao de
paginas, e o bloco de assinatura do responsavel pela cotagao.
Devera registrar nota de fonte identificando a origem dos dados, vedada a mencao a
fonte da qual o dado ndo provenha.
Devera emitir cotacdo individual, lista de cotacdo com todos os itens coletados ¢ relato-
rio de prego médio agrupado por item, com média e mediana a direita de cada grupo,
prontos para juntada ao processo administrativo.
Devera possuir busca automatizada em lote, permitindo entregar a lista da contratacao
por importacdo de planilha ou por digitagdo na tela, obter modelo de planilha, propor o
termo de busca de cada item para revisdo do usuario e disparar a pesquisa item a item.
Devera possuir busca automatizada em lote, permitindo entregar a lista da contratagao
por importacdo de arquivo gerado pelo sistema de compras da entidade, propor o termo
de busca de cada item para revisao do usuario e disparar a pesquisa item a item. Poste-
riomente o sistema deve ter opgdo de exportar a lista de contratagdo em arquivo compa-
tivel para importagao no sistema de compras da entidade, completando a integracao en-
tre esses modulos.
Devera executar a busca automatizada em segundo plano, permitindo que o usuario
deixe a tela, e notificar a conclusdo ou a falha do processamento.
Devera, na busca automatizada, conferir se a unidade encontrada corresponde a solici-
tada, descartar valores incompativeis com a realidade da pesquisa e apresentar, para
cada preco a fonte.
Devera permitir, ap6s a conclusao do lote, analisar os pregos, confirmar a cotagdo, subs-
tituir um prego por alternativa, excluir itens, incluir opg¢des e exportar o resultado.
Devera emitir, a partir do lote concluido, os mesmos relatorios de lista de cotagdo e de
preco médio previstos para as listas manuais.
Devera disponibilizar, em todas as telas, assistente em linguagem natural, em portugués
do Brasil, inclusive por voz, que converta o comando do usuario em consulta com os
filtros aplicados.
Devera permitir que o assistente proponha o termo de busca e aponte sele¢do incoerente,
vedado calcular a média, calcular a mediana ou escolher o preco final, de modo que
nenhum nimero do relatdrio seja gerado por inteligéncia artificial.
Devera transmitir ao servigo de linguagem apenas o comando do usuario, vedado o en-
vio do acervo de precos, de cadastros, de listas ou da identificagdo dos usuarios.
Devera possuir central de notificagdes, com filtro por lidas e ndo lidas e por tipo de
aviso, inclusive conclusdo ou falha de lote.
Devera permitir ao usuario consultar os proprios dados cadastrais e alterar a senha, me-
diante confirmagdo da senha atual.
Devera permitir que o administrador da entidade cadastre, altere, ative, inative e exclua
os usuarios de pesquisa da propria sigla, sem intermediacdo do fornecedor e sem aber-
tura de chamado, exigindo nome e correio eletronico.
Devera disponibilizar canal interno de sugestdes e de registro de erros, acessivel de
qualquer tela, com classificagdo, mensagem e, quando necessario, anexos, capturando
automaticamente o contexto técnico.
Devera permitir a personaliza¢do do brasao de cabegalho ¢ da marca d’agua dos relato-
rios pela entidade.
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Devera admitir usuarios ilimitados da entidade, consultas ilimitadas e emissao ilimitada
de relatorios, sem cobranga por consulta, por relatorio, por usudrio adicional ou por
atualizacdo de versdo, no ambito da licenca contratada.

Devera ter como base legal, no que couber, o art. 12, inciso VII, ¢ o art. 18 da Lei n°
14.133/2021 para o DFD e o ETP, o art. 6°, inciso XXIII, e o art. 40 da mesma lei para
o Termo de Referéncia, e as Instru¢des Normativas SEGES/ME n° 58/2022 e n°® 81/2022
como referéncia para a estrutura das segoes.

Devera gerar os documentos a partir da pesquisa de precos realizada no proprio sistema,
tomando por origem uma lista de cotagdo ou um lote concluido da busca automatizada,
com os itens, as unidades, as quantidades, a média e a mediana ja apurados, vedado
recalcular os valores da pesquisa.

Devera reunir os dados em um Processo de Contratagao, registro unico do qual os trés
documentos leem o objeto, os itens, os valores, a secretaria requisitante, o responsavel
e as respostas do usuario, de modo que nenhuma informacao seja digitada duas vezes
nem saia divergente entre o DFD, o ETP e o TR.

Devera copiar para o processo os itens da pesquisa de origem, preservando o processo
integro ainda que a lista ou o lote sejam alterados ou excluidos posteriormente.

Devera citar, na estimativa do valor do DFD, do ETP e do TR, a fonte oficial da pes-
quisa, o periodo, as unidades da federagdo consideradas, o critério adotado (média ou
mediana) e o nimero ¢ a data do certificado de autenticidade do relatorio de Pesquisa
de Mercado que a originou, permitindo a conferéncia posterior.

Devera permitir escolher, por processo, a média ou a mediana como valor de referéncia
dos itens, e exigir justificativa registrada quando o usudrio informar valor proprio para
um item que se afaste tanto da média quanto da mediana pesquisadas.

Devera permitir ajustar, item a item, a especifica¢ao, a unidade e a quantidade deman-
dada, calcular o valor total de cada item e o valor estimado da contratacdo em tempo
real, e impedir a geracdo enquanto houver item sem quantidade.

Devera classificar a contratagdo por natureza (bens, servi¢os ou servigos continuados) e
por categoria a partir da descrig@o dos itens, apresentar a classificacdo como sugestao a
ser confirmada pelo usuario e, a partir dela, definir as perguntas e as segdes aplicaveis.
Devera perguntar ao usuario somente o que a pesquisa de precos nao fornece, em ques-
tionario dindmico agrupado por requisitante, finalidade e planejamento, entrega ou exe-
cugdo, contrato, orcamento e itens especificos da categoria, exibindo cada pergunta ape-
nas quando aplicavel a natureza, a categoria e as respostas anteriores, com resposta pa-
dréo sugerida.

Devera permitir que a entidade defina quais perguntas sdo obrigatérias em seu fluxo
interno, sobrepondo o padrdo do sistema, e destacar no painel do processo tudo o que
ainda falta responder antes da geracdo.

Devera gerar, em uma unica operagdo e em segundo plano, o DFD, o ETP e o TR, com
barra de progresso por secdo e notificagdo ao concluir ou ao falhar, bloqueando a edi¢ao
dos dados enquanto a geragdo estiver em curso.

Devera compor o DFD com, no minimo, identificac¢ao, descri¢do sucinta do objeto, jus-
tificativa da necessidade, especificagdo com unidade e quantidade, estimativa prelimi-
nar do valor, data pretendida para a contratagdo, grau de prioridade e vinculagdo a outras
contratagdes e assinatura do responsavel.

Devera compor o ETP com, no minimo, identificagdo, fundamentacao legal, descrigdo
da necessidade, previsdo no plano de contrata¢des anual, requisitos da contratagdo, es-
timativa das quantidades, levantamento de mercado, estimativa do valor, descrigdo da
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solu¢do como um todo, justificativa para o parcelamento ou ndo, demonstrativo dos
resultados pretendidos, providéncias a serem adotadas, contratagdes correlatas, impac-
tos ambientais, posicionamento conclusivo e assinaturas.

Devera compor o TR com, no minimo, objeto, fundamentacgio da necessidade, descrigido
da solugdo, especificagdes dos itens, requisitos da contratacdo, modelo de execugao,
modelo de gestdo com gestor e fiscal, medicdo e pagamento, critérios de sele¢do do
fornecedor, estimativa do valor por item, adequagdo or¢amentaria, obrigagdes da con-
tratada e do contratante, subcontratagdo, garantia quando exigida, sangdes, vigéncia e
assinaturas.

Devera preencher automaticamente, a partir do banco de dados e de modelos versiona-
dos, a maior parte das se¢des (dados do ente e da secretaria, tabelas de itens e de esti-
mativa, fundamentagao legal, dotacdo, obrigagdes, sangdes, vigéncia, prazos, assinatu-
ras, local e data), reservando a inteligéncia artificial exclusivamente as se¢des analiticas.
Devera empregar inteligéncia artificial somente na justificativa da necessidade, nos re-
quisitos, no levantamento de mercado, na descrigdo da solugdo, nos resultados preten-
didos e no modelo de execugdo, vedado a inteligéncia artificial gerar valor, quantidade,
prazo, data ou nome, citar lei, artigo, decreto ou norma, ou afirmar fato que ndo conste
dos dados informados.

Devera tratar todo texto produzido por inteligéncia artificial como sugestdo pendente de
confirmagdo humana, nunca como concluido, registrando quem confirmou e quando, de
modo que nenhum documento seja aprovado com texto de inteligéncia artificial ndo
revisado.

Devera transmitir ao servico de linguagem apenas o titulo e a instrugao da seg¢do, a des-
cricdo, a unidade e a quantidade dos itens e as respostas do questionario pertinentes
aquela sec¢do, vedado o envio de precos, valores, fornecedores, cadastros, listas ou iden-
tificacao de usuarios.

Devera encadear as se¢des comuns entre documentos, de modo que a justificativa do
DFD alimente a descri¢do da necessidade do ETP e que os requisitos ¢ a descri¢ao da
solucdo do ETP alimentem o TR, e acusar divergéncia quando a se¢do de origem for
alterada depois, para que os trés documentos nunca se contradigam.

Devera marcar no préprio texto, de forma visivel, cada dado ausente e impedir a confir-
macao da secdo e a aprovacdo do documento enquanto houver marcacao de pendéncia.
Devera oferecer tela de revisao por se¢des com indicador de situagao de cada uma (com-
pleta e confirmada, aguardando confirmagdo, pendente ou ndo aplicavel), percentual de
preenchimento e contagem de pendéncias por documento.

Devera disponibilizar, por se¢do, as a¢des de editar em editor de texto formatado, acei-
tando colagem do Word com limpeza automatica do que ndo ¢ permitido, melhorar com
inteligéncia artificial mediante orientacdo do revisor, regenerar, restaurar o texto do mo-
delo, desfazer a ultima a¢fo de inteligéncia artificial e confirmar ou desconfirmar a re-
visdo.

Devera detectar a alterag@o posterior de itens, valores ou respostas, marcar como desa-
tualizada cada se¢do cujo conteido dependa do dado alterado e recalcular o valor esti-
mado, sem regenerar texto algum sem comando do usuario.

Devera validar o processo inteiro antes da aprovacao, apontando como erros impediti-
vos, no minimo, se¢do obrigatdria vazia ou pendente, valor estimado divergente da soma
dos itens, item sem quantidade ou unidade, valor préprio sem justificativa, secdo desa-
tualizada ou divergente da origem, prazo de entrega superior a vigéncia e nao parcela-
mento sem justificativa.
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Devera permitir a aprovagao de cada documento apenas ao usuario que criou o processo
e apenas quando a validacdo nfo acusar erro, gravando versdo numerada e imutavel do
conteudo integral com resumo criptografico e congelando o documento contra qualquer
alteracdo de secdo.

Devera manter os modelos de documento versionados, de modo que a alteragcdo de um
modelo ndo altere documentos ja gerados, que permanecem vinculados a versdo do mo-
delo que os produziu.

Devera exportar cada documento em arquivo .docx editavel, compativel com Microsoft
Word, LibreOffice e Google Docs, em folha A4 com margens padronizadas, cabecalho
com brasdo, linha superior, nome do ente e secretaria requisitante, rodapé com endereco,
telefone, e-mail e numeragdo de paginas, segoes numeradas, tabelas de itens e bloco de
assinaturas com local e data.

Devera registrar cada exportagdo com usuario, data e hora, enderego IP, versdo expor-
tada, tamanho e resumo SHA-256 do arquivo entregue, € nomear o arquivo pelo tipo do
documento, pelo numero do processo e pelo nimero da versao.

Devera manter cadastro de identidade documental por entidade, com CNPJ, endereco,
CEP, telefone, e-mail, linha superior do cabegalho, uso do brasdo e secretarias ou 6rgaos
requisitantes com responsavel padrao, editdvel pelo administrador da entidade.

h) Controle de Almoxarifado:

Possibilitar a visualizac¢do de toda a movimentagdo realizada em determinado material
(entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.);

Permitir consultas ao cadastro de materiais por codigo, descricdo, materiais em estoque
€ outros;

Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais;

Controlar tempo para ressuprimento;

Possibilitar o cadastro de centro de custos com niveis definidos pela Entidade;
Permitir consultar a primeira data, a Gltima e o total de aquisicdes de determinado
fornecedor;

Permitir consultar o preco da tltima entrada e prego médio de determinado material,
para estimativa de custo;

Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente, perecivel, etc.);
Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu controle
exato;

Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisi¢ao de materiais;

Permitir que durante a requisi¢do de materiais, o setor somente e selecione os materiais
em estoque nos Depdsitos;

Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un., peca,
It., kg., etc.);

Possuir cadastro tnico de produto com os demais modulos evitando assim duplicidade;
Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdsitos;

Permitir cadastrar finalidades;

Permitir vincular um requisitante a Unidade Or¢amentaria cadastrada no sistema de
contabilidade;

Permitir administrar no software o nome do responsavel por cada entrada ou saida de
material,;
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Permitir identificar os depositos que determinado setor tem acesso;

Permitir a anulacdo da requisicao de materiais;

Possibilitar realizar requisi¢ao ao setor de Compras, de materiais a serem adquiridos;
Permitir, através da Requisicdo ao setor de Compras, verificar as quantidades que ja
entraram no Almoxarifado;

Possibilitar imprimir a guia de Requisi¢do de Materiais;

Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Ordens de
Compras, registradas no Sistema de Compras;

Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra referente a
entrada, evitando assim que informagdes como Fornecedor e Valor Unitario de cada
produto tenham que ser informados;

Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizag@o de onde o produto
deve ser armazenado;

Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de validade, data
de fabricacgdo e lote;

Possibilitar realizar o movimento rotativo, ou seja, entrada e saida ao mesmo tempo;
Permitir a consulta da saida de materiais por centro de custo;

Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisi¢do de Materiais;
Permitir realizar a saida total de uma Requisi¢do de Materiais, informando pelo menos
o Depdsito de onde os materiais devem ser retirados;

Realizar a saida com base na Data de Fabricagao, Lote ¢ Validade dos materiais (quando
existir);

Controlar a saida de materiais pelo preco médio, conforme artigo 106, inciso III da lei
4.320/64;

Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localiza¢do de onde o
produto deve ser retirado;

Permitir a realiza¢do de inventarios em depositos ou em determinados materiais;
Emitir guia para realizagdo de inventario, onde os valores possam ser atualizados em
planilha para posterior insercao no sistema;

Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e saldo atual,
inclusive por periodo;

Emitir relatorio de entrada de materiais por fornecedores;

Possibilitar a emissdo de relatorios de movimentacdo (entrada, saida, transferéncia) por
produto, centro de custo, grupo de material, depdsito, etc;

Emitir relatorio de movimentacdo dos materiais em um determinado periodo;

Emitir relatorio de inventario por grupo de material e geral, evidenciando as alteragdes
no estoque;

Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o més seguinte,
mostrando valores individuais por grupo de material;

Emitir relatorio de saldo fisico do estoque, por produto, deposito, e grupo de material;
Emitir relatorio de saldo financeiro do estoque;

Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior impressao ou
consulta;

Permitir apds a entrada de materiais, integrada a ordem de compra do Sistema de
Compras seja possivel a liquidacdo na Contabilidade, referenciada pela finalizagcdo no
Sistema de Almoxarifado, evitando retrabalhos e de forma integrada/automatizada de
um Sistema para o outro;
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Possuir Fechamento mensal de modo evitar exclusdo/ alteracdo ou inclusdo em meses
cujos movimentos ja se encontram encerrados;

Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizagio de co6digos;
Possibilitar o bloqueio do sistema por usudrio;

Visualizagao de relatorios antes da impressao;

Integracdo com os modulos destinados a contabilidade, compras, licitagdes e contratos;
Controle de usuarios que possibilita a personalizag@o do acesso a rotinas e informagoes
do produto;

Permitir atribuigdes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a caracterizagdo
dos usuarios.

i) Controle de Patrimonio Publico:

No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida util, sugerir valores
automaticos ao usuario, conforme parametrizagdo pré-definida no cadastro do bem;
Possuir grupo ou classe de bens em padrdo semelhante ao PCASP estendido (ex.
Mobiliario, Veiculos, etc.);

Visualizar, no cadastro, a situacdo do bem (ativo, baixado, etc.) o estado de conservacao
(bom, 6timo, regular), bem como as outras informagdes provenientes do registro da
incorporagao;

Possuir rotina de incorporagdo adicional ou complementar a partir de um bem
patrimonial ja existente;

Possuir incorporagdo no estdgio do em liquidagdo integrado com o sistema de
contabilidade;

Possuir rotina de reavaliagdo aumentativa e diminutiva do bem, possibilitando
opcionalmente a alteragdo do estado de conservagdo do bem,;

Cadastrar os locais a serem utilizados na incorporago ou transferéncia do bem;
Cadastrar os nomes dos itens que serdo utilizados na incorporagdo do bem;

Cadastrar bens moveis, imdveis e intangiveis da instituicdo, informando o tipo de
incorporagdo: aquisicdo (compra), doagdo, descoberta, nascimento ou outras
incorporagoes;

Possuir, no cadastro de bens, as seguintes informacdes sobre aquisicdo do bem:
fornecedor, nimero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisicdo, origem,
classificacdo (dominiais, uso comum, especial), valor na aquisi¢do, data do
tombamento, data da alienacao;

Permitir na incorporacdo do bem informar a vida util, o valor residual e o valor do
terreno (no caso de bens imoveis);

Possibilitar a alteracdo da localizagdo do bem;

Permite a impressao do Termo de Responsabilidade dos bens patrimoniais;

Possuir distingdo dos bens depreciaveis dos nao depreciaveis, ou mesmo, parcela de um
bem depreciavel que ndo sera depreciada;

Possuir rotinas para depreciagdo, amortizagdo e exaustdo, com a utilizagdo de cotas
constantes ¢ soma de digitos, em conformidade com as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP;

Possuir rotina de reavaliagdo e redug@o ao valor recuperavel de bens em conformidade
com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP;
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e Permitir o langamento de vida 1til e valor residual para os bens, efetuando calculo
automatico conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo, permitindo que o
usuario altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em
atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico —
NBCASP;

e Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com
acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contabil em ajustes
de exercicios anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado
patrimonial, em atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico - NBCASP;

o Possibilitar a emissdo de relatdrio de incorporagdes e de baixas no exercicio;

e Possuir o relatério mensal de bens em moldes semelhantes ao proposto pelo
Procedimentos Contaveis Patrimoniais — PCP, do Manual de Contabilidade Aplicado
ao Setor Publico - MCASP, publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN;

e Possuir relatorio de inventario dos bens;

e Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade Publica, em especial, permitindo a
incorporagdo a partir de uma nota de empenho, liquidada ou nio;

e Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens, o nimero do empenho e o documento
fiscal;

e Possuir rotina de encerramento do més, bloqueando o mesmo para movimentagdes de
valor (incorporagao, reavaliagdo, baixa).

j) Controle de Frotas:

e Possuir integracdo Nativa com os sistemas de Cadastro, Contabilidade, Patrimonio,
Almoxarifado;

e Permitir parametrizar formato do cadastro de Centro de Custo;

e Permitir cadastrar usudrio com acessos restritos e especificos em rotinas do sistema de
controle de frotas;

e Possuir rotina de encerramento mensal com acesso somente para OS USUArios
devidamente autorizados por senha;

o Nao permitir alteragdes dos dados em meses ja encerrados;

e Possuir cadastro dos destinos diferenciando os destinos que possuem rota escolar
conforme pedido do SICOM-TCEMG;

e Possuir cadastro de operadores com os seguintes dados: Nome, CPF, Numero da CNH,
categoria e vencimento da CNH;

e Possuir cadastro de Responsaveis pelo controle de frotas permitindo vincular os devidos
relatorios para emissdo e assinatura;

e Permitir cadastro de Centro de Custo conforme pardmetro com sua devida Méascara
permitindo assim emissdo de relatorios e Gestdo conforme Instrugdo Normativa do
TCEMG;

e Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros conforme exigido pelo SICOM.
Permitir o cadastro de veiculos, maquinas e/ou equipamentos com as seguintes
informag¢6es minimas:

1) marca;
i1) modelo;
i) combustivel(eis) utilizado(s);
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iv) categoria de uso;

V) tipo;

vi) cor;

vil)  namero do chassi;

viii)  ano e modelo;

iX) capacidade de combustivel comportada pelo tanque;

X) placa; e

xi) nimero do RENAVAM.
Permitir diferenciar no cadastro de veiculo/equipamento se o mesmo compde o
Patrimoénio da Entidade, se € terceirizado ou cedido conforme solicitagdo contida no
Registro 10 do arquivo CVC do SICOM-TCEMG;
Permitir a localizagdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos da entidade constantes
do cadastro;
Permitir vincular o Veiculo/ Equipamento a mais de um tipo de combustivel;
Possuir cadastro de componentes de cada veiculo;
Permitir Vincular o Equipamento as Unidades Or¢amentarias cadastradas no sistema de
contabilidade;
Permitir a associacdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos as areas administrativas
constantes do organograma/ Centro de Custo do 6rgdo publico as quais os mesmos
devem atender;
Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM;
Permitir controlar os veiculos por quilémetro, horas ou milhas;
Permitir a troca o registro de Km a partir de um novo hoddémetro;
Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para fornecimento;
Permitir o cadastro dos pregos dos combustiveis e derivados dos postos contratados
aumentando assim a gestao do setor sobre os precgos aplicados;
Permitir vincular o cadastro do Veiculo ao cadastro do Ben Incorporado evitando assim
numeragdo de cadastro diferente;
Permitir vincular a unidade or¢amentaria ao cadastro do veiculo/equipamento conforme
solicitado no Arquivo CVC do SICOM-TCEMG;
Possuir rotina de emissao de planilhas para controle Manual dos veiculos, melhorando
assim o controle de Guarita do setor de Frotas;
Possuir rotina de gestdo do agendamento do Veiculo/equipamento;
Nao permitir agendar um veiculo onde o mesmo ja possua agendamento no intervalo;
Possuir relatorio de agendamento com as assinaturas dos responsaveis, Motorista,
solicitante;
Possuir rotina de autoriza¢do de abastecimento com no minimo as informacgdes do
Veiculo, solicitante, posto, autorizador, motorista, combustivel, quantidade autorizada
e descritivo onde o usuario possa informar detalhes;
Permitir ao setor de controle interno aferir a autoriza¢do de abastecimento conforme
solicitacdo do SICOM-TCEMG;
Emitir autorizac@o de abastecimento em duas vias de modo que o operador possa enviar
ao Posto autorizado e retornar com uma das vias para posterior langamento e
conferéncia com a nota fiscal;
Possuir rotina de lancamento de abastecimento;
Permitir vincular o abastecimento a uma autorizacdo de modo evitar redigitagdo dos
dados aumentando assim a produtividade do setor de Gestao de Frotas;
Permitir informar quilometragem do momento do abastecimento;
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e Permitir vincular o empenho da despesa que autorizou a execu¢do do abastecimento,
conforme exigido no arquivo CVC do SICOM-TCEMG;

e Permitir ao controlador interno atestar o abastecimento;

e Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de combustiveis ndo
credenciados (quando em viagem a outros municipios) de modo a controlar a
quilometragem;

o Permitir o registro de gastos com combustivel, pecas e servicos referentes aos
equipamentos, veiculos e outros exigidos pelo SICOM;

o Controlar o deslocamento dos veiculos/ equipamentos registrando data e hora de partida
e chegada, a rota e o operador;

e Permitir langamento de ocorréncias de utilizagdo de veiculos no momento do
langamento da utilizagao;

o Permitir controlar gastos com licenciamento dos veiculos;

o Possuir Codigo nacional de transito de moto facilitar na gestdo das multas;

o Possuir rotina de controle de Notificagdes / Multas permitindo informar data. hora,
veiculo, condutor e observagoes;

o Possibilitar no controle de multas a identificacao do motorista infrator;

e Possuir rotina de troca de hodémetro, mantendo o historico do anterior e gerando os
dados suficiente para o TCEMG;

e Possuir rotina de controle de manutengdes realizadas nos equipamentos;

o Permitir, na rotina de manutencdo, a possibilidade do controlador interno atestar o
langamento da manutengao;

e Permitir o vinculo do langamento da Manutengdo com um item/ produto ja cadastrado
no setor de Materiais evitando assim duplicidade de cadastros;

e Permitir informar um produto ¢ um servigo no mesmo langamento de manutengao;

e Possibilidade de informar o empenho para registro da despesa com a manutengo no ato
de langamento da manutencao respeitando assim layout do CVC do SICOM-TCEMG;

e Gerar os arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de contas de Minas Gerais
através do sistema SICOM;

e Possuir rotina de comparagdo entre valor do empenho e valor vinculado de
abastecimento ¢ manuten¢do demonstrando o saldo a ser utilizado pelo setor de Frotas;

o Emitir demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por 6rgdo/unidade, por
veiculo e por periodo;

e Emitir demonstrativo de custos com os seguintes filtros: por orgdo/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo;

e Emitir demonstrativo de médias com os seguintes filtros: por o6rgdo/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo;

e Emitir demonstrativo por local do servigo com os seguintes filtros: por 6rgdo/unidade,
por veiculo e por periodo;

o Emitir relacdo dos motoristas contendo a validade da CNH;

o Conter relacao de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por periodo,
por motorista, por veiculo, tipo de servigo, por local do servigo;

o Possuir relatorio de consumo médio por veiculo;

e Possuir relatorio de balango financeiro do veiculo;

o Possuir relatorio de gasto de abastecimento por empenho;

k) Controle Interno e Auditoria:
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. Disponibilizar pesquisas em todas as telas do sistema, evitando memorizagdo de co-
digos.

. Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

. Visualizar relatdrios antes da impressao.

. Integrar com os modulos destinados a planejamento, contabilidade, compras, licita-
¢oes, contratos, patrimonio, frotas, recursos humanos e tributagao.

. Controlar usudrios possibilitando a personalizagdo do acesso a rotinas e informagdes
do produto.

. Permitir atribuigdes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a caracteriza-

¢do dos usuarios.

. Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na Entidade, con-
tendo as exigéncias para fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimo-
nial exigida no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade do Municipio.

. Possibilitar o cadastro dos assinantes.

. Permitir cadastrar diversas comissdes de Controle Interno possibilitando inclusdo de
diversos responsaveis apontando periodo de responsabilidade de cada um.

. Dispor de guia de instru¢des normativas a serem elaboradas pelo controle interno com
a finalidade, a acdo inicial e final de cada uma.

. Dispor de modelo de instru¢des normativas (em PDF) com pontos de controle e
configuragdes de verificacdo de controle interno, para implanta¢do do SCI.

. Dispor modelo de documentos base para verificagdes de controle interno.

. Dispor guia de macrocontroles a serem exercidos pelo controle interno.

. Dispor modelo de indicadores de macrocontroles.

. Dispor guia de informagdes necessarias a cada macrocontrole.

. Dispor modelo do projeto de lei de implantagdo do sistema de controle interno no mu-
nicipio.

. Possuir cadastro de responsaveis de cada setor possibilitando visualizagdo somente
dos ativos.

. Propiciar o cadastramento da checklist, que servira de base para as auditorias; este
cadastramento estara baseado em grupos e itens.

. Permitir configuragdo do checklist, informando a resposta em relagdo a irregularidade
eletronicamente diagnosticada.

. Permitir que na configuragao do item da checklist seja possivel especificar uma irre-
gularidade e um parecer padrdo para esta irregularidade.

. Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os grupos da checklist.

. Permitir enquadrar a checklist em categorias (Boas praticas, verificagdes constitucio-
nais, entre outras) facilitando assim a localizagdo da mesma.

. Possuir checklists ja cadastradas das diversas areas da entidade.

. Possibilitar que checklist seja duplicado para alteragdo, mantendo o original para nor-
mal uso.
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. Permitir vincular o 6rgdo, departamento e/ou setor a ser auditado em uma auditoria a
ser realizada.

. Permitir o agendamento de auditoria.

. Possuir rotina tnica de acompanhamento dos pontos de controle, apontando status de

cada ponto de controle possibilitando emissao de avisos, notificacdes ou outro ¢ qualquer do-
cumento proveniente do Controle Interno.

. Permitir que a classificagdo dos macros controles seja personalizada pelo responsavel
do controle Interno.

. Permitir cadastrar Macrocontroles distintos.

. Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macrocontrole con-
forme plano de controle do Responsavel do Controle Interno.

. Permitir, por meio da defini¢do dos pontos de controle, a realizagdo dos processos de
verificagdo de controle interno com as seguintes caracteristicas:

. Tela de facil operacdo e indutiva.

. So6 permitir a criagdo de processos de verificacdo de controle interno com instrugdes
normativas aprovadas.

. Numeracao automatica dos processos de controle interno.

. Controlar a ordem cronoldgica dos processos de CI.

. Permitir o langamento de descri¢do do processo de CI.

. Realizar os questionamentos conforme as configuragdes de verificacdo de CI definidas
na instru¢do normativa.

. Indicar o proximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.

. Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, Nao e Nao aplicavel)
seja respondida com agilidade através do teclado ou mouse.

. Possibilitar lancar uma observagdo acerca de cada procedimento de controle realizado.
. Registrar a data/hora e usudrio que realizou a verificagao.

. So6 permitir a realizagdo de verificagdes para os usuarios vinculados a unidade execu-
tora de controle interno.

. Possibilitar a categorizagdo dos assinantes (controlador, prefeito, entre outros) da au-
ditoria.

. Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que o mesmo informe as res-
postas solicitadas na checklist.

. Permitir impressao da notificagdo de auditoria junto aos responsaveis.

. Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.

. Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento da chec-

klist, com base em sua configuracao.

. Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitacdo), possibilitando regis-
trar aquelas irregularidades que o sistema ndo tem condi¢cdes de apontar automaticamente.
Exemplo: “publicar os balancetes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) bimestralmente”.

. Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar a
providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.
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. Permitir especificar o responsavel por cada providéncia, bem como o prazo para sua
execucao.

. Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para cada pro-
vidéncia encaminhada.

. Possibilitar a inclusdo e cancelamento de novas agdes apds a aprovacao.

. Possibilitar a readequacdo da data prevista e de conclusdo apos a aprovagao.

. Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela providén-
cia.

. Permitir enviar e-mail automatico com a Notificagdo e sua total descrigao.

. Permitir ao responsavel consultar as providéncias que possui.

. Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que lhe foram encami-
nhadas.

. Imprimir a notificagdo de auditoria.

. Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor", para que 0 mesmo possa
dar prosseguimento ao processo.

. Registrar o parecer final da auditoria.

. Emitir o relatdrio da auditoria interna, demonstrando as irregularidades apontadas, o
parecer prévio e as providéncias a serem tomadas.

. Imprimir os “papéis de trabalho” ou a checklist da auditoria, permitindo realizar a
mesma de forma manual, para posterior inser¢@o no sistema.

. Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracdes.

. Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno através de comando
em tela ou atalho especifico no teclado.

. Permitir inserir atividades na agenda de obrigacdes.

. Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para estes dias
este calendario deve estar integrado com os demais sistemas de modo evitar retrabalho.

. Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade de ma-
neira automatica. Ex.: A cada més entrega do relatorio do controle interno.

. Permitir especificar os responsaveis pela execucdo das atividades a serem desenvolvi-
das.

. Imprimir relatorio das atividades, permitindo informar no minimo o periodo desejado;
. Imprimir a agenda em formato de calendario, mostrando todas as atividades com seus
eventos;

. Disponibilizar, através do médulo de controle interno, emissao de relatorios da conta-

bilidade para o exercicio das fun¢des de controladoria, (gastos com pessoal, gastos com saude,
gastos com educagdo).

. Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucdo orcamentaria de
forma prévia, concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.

. Permitir a geragao do relatdrio circunstanciado.

. Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatério circunstanciado.
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. Permitir definir observagdes padrao dos grupos que irdo compor o relatério, evitando
assim a sua redigitacdo para cada relatorio.

. Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos no Relatorio
Circunstanciado.

. Permitir a utilizagdo de formulas matematicas nas observagdes.

. Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade e outros de

“forma nativa”, na geracao do circunstanciado, dispensando importagdes e exportagdes de in-
formacdes ou redigitacao.

. Permitir editar os valores que compde os Grupos do Relatério Circunstanciado.

. Possibilitar editar as observagdes dos Grupos do Relatorio Circunstanciado, descre-
vendo as consideragdes/recomendacdes do Controle Interno.

. Possibilitar a anexagdo de arquivos (planilhas, etc.) ao relatorio circunstanciado.

. Bloquear a edi¢ao do relatorio, para que o0 mesmo nao possa mais ser alterado, man-
tendo assim a sua originalidade.

. Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior impressao
ou consulta.

. Permitir que as informagdes dos macrocontroles sejam fornecidas:

. Pela digitacao dos agentes de controle interno de cada sistema administrativo.

. Por meio da importagdo dos outros modulos, realizada automaticamente pelo controle
interno.

1) Servicos ao Servidor (Web Contracheque):

Possibilitar acessos simultaneos ao modulo;

Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorgdes;

Integrar de forma ON LINE com o servidor de dados/aplicacéo;

Ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na propria pagina da entidade;
Utilizar senhas previamente cadastradas para acesso as rotinas;

Emitir segunda via de contracheque;

Consultar e emitir segunda via de contracheque com o controle de acesso previamente
disponibilizada pela entidade.

m) Portal da Transparéncia — LAI:

o Possibilitar a publicagdo do conjunto de informagdes geradas pela Instituigdo, via
internet, de forma objetiva, transparente, clara e atualizada diariamente, em
conformidade com as Leis Complementares n°. 101 e n°. 131 da Secretaria do Tesouro
Nacional, Lei da Transparéncia 12.527 de 18/11/2011 e o Decreto 7.724/12;

e Disponibilizar médulos para administragdo do Portal e configuragdo e acesso;

o Disponibilizar area restrita onde serdo realizados os envios dos arquivos do Or¢amento,
Acompanhamento Diério e Alteragdes de Programas e Projeto/Atividades;

e Gerar Logs para o acompanhamento do processamento dos arquivos enviados;

e Permitir a manutengdo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal — LRF;

e Permitir a manutengdo dos dados referentes a legislacao federal;
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Permitir a manutencao dos dados referentes a legislagdo estadual;

Permitir a manutenc¢do dos dados referentes a legislagdo municipal;

Permitir a manuteng@o dos dados referentes a plano plurianual — PPA;

Permitir a manutengdo dos dados referentes a lei de diretrizes orgamentarias — LDO;
Permitir a manuten¢do dos dados referentes a lei orcamentaria anual — LOA;

Permitir a manutencdo dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios
e descontos;

Permitir a manutencao dos dados referentes a gastos com pessoal;

Permitir a manutencdo dos dados referentes a receita corrente liquida — RCL;

Permitir a manutengio dos dados de demonstrativos da execu¢do orgamentaria;
Permitir a manutencdo dos dados referentes a despesa por categoria econdmica;
Disponibilizar Log de todas as altera¢des realizadas por usudrio com data de alteragao;
Permitir a manutencdo de dados de usuarios da entidade;

Permitir a manutencao dos dados da entidade;

Permitir o cadastro de texto informativo sobre a LAI,

Permitir a inclusdo de organograma das Entidades;

Permitir a inclusdo de Perguntas Frequentes e respostas;

Permitir inserir no portal a publicagao do Diario Oficial do Municipio, com no minimo
as seguintes informacdes: edicdo, assunto, data de publicacdo, anexagdo de arquivos e
consulta por palavras — chave;

Apresentar modulos para publicacdo dos dados de contas publicas, legislacdo, pessoal,
lei de responsabilidade fiscal, execucdo orgamentaria, compras e contratos;

Realizar a consulta por tributos arrecadados de acordo com a LEI (IN n° 28, de 05 de
maio de 1999, art. 2°, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998;

Realizar a consulta por or¢amentos anuais de acordo com a Lei (IN n° 28, de 05 de maio
de 1999, art. 2°, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998;

Permitir filtrar por exercicio ¢ més;

Permitir filtrar os orgamentos anuais por demonstrativo das Receitas Estimadas;
Permitir filtrar os orgamentos anuais por demonstrativo da despesa por unidade
orcamentaria;

Permitir filtrar os orgamentos anuais por despesa por fungdo / subfungdo / programa;
Permitir filtrar por despesa fixada por grupo de despesa;

Realizar a consulta por execu¢do dos orcamentos de acordo com a lei (IN n° 28, de 05
de maio de 1999, art. 2°, inciso XI ¢ XII) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998;

Permitir filtrar a execug¢ao dos orcamentos por exercicio e més;

Permitir filtrar a execucao dos orcamentos por receita realizada;

Permitir filtrar a execugao dos or¢amentos como despesa por unidade orcamentaria;
Permitir filtrar a execuc¢do dos orcamentos por despesa por fungdo / subfuncdo /
programa;

Permitir filtrar a execu¢@o dos or¢amentos por demonstrativo da execucao da despesa
por grupo de despesa;

Realizar a consulta por balango or¢gamentario de acordo com a lei (IN n° 28, de 05 de
maio de 1999, art. 2°, inciso XIII e XIV) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998;

Permitir filtrar o balango or¢amentario por comparativo da receita orcada com
arrecadada;

Permitir filtrar o balango or¢amentario por comparativo da despesa;
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Permitir filtrar o balango or¢amentario por comparativo da receita orgada com
arrecadada;
Permitir filtrar o balango or¢camentario por exercicio e més;
Realizar a consulta por demonstrativo da receita e despesa de acordo com a lei (IN n°
28, de 05 de Maio de 1999, art. 2°, inciso XV e XVI ) Lei 9.755 de 16 dezembro de
1998;
Permitir a consulta por demonstrativo da receita;
Permitir a consulta por demonstrativo da receita filtrando por exercicio, més e natureza
da receita;
Permitir detalhar o demonstrativo da receita por natureza de receita, permitindo a
visualizagdo de todos os meses anteriores dentro do exercicio selecionado;
Permitir a consulta por demonstrativo da despesa;
Permitir a consulta por demonstrativo da despesa por unidade orgamentaria;
Permitir detalhar o empenho dentro de uma unidade orcamentaria selecionada;
Permitir a visualizago das legislagdes federais;
Permitir a consulta de legislagdes federais através de filtros;
Permitir a visualizag@o de Legislagdes estaduais;
Permitir a consulta de legislacdes estaduais através de filtros;
Permitir a visualizag@o das legislagdes municipais;
Permitir a consulta de legislagdes municipais através de filtro;s
Permitir a visualizagdo de legislagdo Plano Plurianual — PPA;
Permitir a consulta por legislagao plano plurianual através de filtros;
Permitir a visualizagdo de legislacdo lei diretrizes orcamentarias — LDO;
Permitir a consulta por legislagdo lei diretrizes orgamentarias através de filtros;
Permitir a visualizago por legislagdo lei orcamentaria anual — LOA;
Permitir a consulta por legislag@o lei orgcamentaria anual através de filtros;
Permitir a visualizacdo dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios
e descontos;
Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros;
Permitir a visualizagdo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal referente
aos dados do SICONFI;
Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal através de
filtros;
Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com pessoal;
Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal através de filtros;
Permitir a visualizagdo dos dados referentes a receita corrente liquida — RCL;
Permitir a consulta dos dados referentes a receita corrente liquida através de filtros;
Permitir a visualiza¢do dos dados referentes a demonstrativo da execugdo orgamentaria;
Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da execu¢do orgamentaria
através de filtros;
Permitir a visualizagdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econdmica;
Permitir a consulta dos dados referentes a receita e despesa por categoria econdmica
através de filtros;
Permitir a visualizagdo dos dados referentes aos gastos com processos de licitacao;
Permitir a consulta dos dados referentes aos gastos com processos de licitagio;
Permitir a visualizagdo dos dados referentes aos contratos;
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e Permitir a consulta dos dados referentes aos contratos;
e Permitir a inclusdo de documentos em PDF dos editais publicados e contratos assinados;
e Permitir a consulta dos editais publicados e contratos.

n) SERVICOS DE PROVIMENTO DE DATA CENTER

e Realizagdo das manutengdes preventivas na BASE de DADOS de todos os sistemas de
Gestdo publica;

e Realizagdo das manutengdes preventivas no servidor;

Realizagdo das atualizag¢des de todos os sistemas de Gestdo Publica relacionados, de
forma automatica e transparente ao usuario;

e Realizacdo de todas as manutengOes, atualizagdes, parametrizagdes no provedor de
servicos em nuvem;

e Realizacdo de ajustes de performance dos sistemas gerenciadores de banco de dados
dos sistemas de Gestdo Publica;

e Realizagdo de backup automatico tanto do Banco de Dados dos sistemas integrados
(garantindo a integridade e disponibilidade de todas as informag¢des do banco de dados),
reduzindo o uso de midias fisicas e outros servidores da Camara;

e Fornecimento de Seguranga reforcada, recursos configuraveis (redes, Firewall, link,
servidores, armazenamento, aplicagdes e servigos);

e Garantia de alta disponibilidade, redundancia de todos os itens hardware, ativos,
servicos, instalagdes e replicacdo de infraestrutura para outro provedor com processo
para recuperagdo de desastres com disponibilidade minima de 99%; 24 horas por dia X
7 dias na semana X 365 no ano;

e Seguranga fisica, com controle de acesso, monitoramento por cameras, Biometria e
seguranca virtual com sistemas de deteccao e bloqueios, antivirus e backups em nuvem;

e Fornecimento de licenciamento incluso (Windows Server, SQL Server e Antivirus);

e Disponibilizagdo de acessibilidade, através de acesso via internet (navegadores),
computacdo em nuvem, dentre outros;

Acesso ao provedor da nuvem de forma segura através de certificado SSL;

e Disponibilizagdo via provedor de nuvem, servigo de banco de dados relacional gerenci-
ado, com capacidade de replicag@o de snapshots de backup entre regides de disponibi-
lidade do provedor, para fins de disaster recovery, conforme politica de retengdo defi-
nida pela Camara.

2. No ambito do Lote 2 (Sistema de Gestido de Processos e Documentos Eletronicos — as
atribuicoes funcionais de cada modulo sio as seguintes:

2.1IREQUISITOS DO SISTEMA
Instalagdo e Armazenamento dos Arquivos do Sistema

o A solugdo devera assegurar disponibilidade minima de 99,9% (noventa e nove
virgula nove por cento), em regime 24x7x365, com redundancia e recuperagao
automatica em caso de falha de componentes, de modo a evitar indisponibili-
dade total dos servigos, sendo de livre escolha da contratada a arquitetura de
alta disponibilidade empregada, observados os niveis de servigo e os créditos
por descumprimento previstos no Termo de Referéncia.
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e A implantagdo sera feita em etapas, conforme cronograma acordado entre as
PARTES;

Do Armazenamento de Dados

e O armazenamento sera disponibilizado em nuvem, onde a contratada
disponibilizard todo os servigos funcionando 24 Horas dia durante 7 dias na
semana, independente do funcionamento e energia na sede da contratante;

Hospedagem da Aplicacio

A solucdo deverd ser hospedada em infraestrutura de nuvem de alta disponibilidade, com
servidor web, sistema gerenciador de banco de dados relacional e ambiente de execugdo
compativeis com os requisitos de desempenho, seguranca, disponibilidade e integridade
previstos no Termo de Referéncia, sendo de livre escolha da contratada a tecnologia em-
pregada. A infraestrutura devera suportar o volume de documentos, o numero de acessos
simultaneos e o trafego decorrentes da operagdo da Camara, sem degradagdo de desempe-
nho, observados os niveis de servi¢o contratados.

Banco de Dados
o Sigilo e seguranga das informagdes;

Tipo de Aplicacao/Sistema

e O sistema devera ser executado/visualizado em
computadores/tablets/celulares/notebooks por meios de navegadores de
internet:

e Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge;

e Astelas do sistema deverao ser responsivas, com funcionamento adequado em
computadores, tablets e celulares, por meio dos navegadores, sem necessidade
de instalacdo de aplicativos.

Seguranca de acesso ao sistema

[0 O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando o endereco
https:// 128 bits;

Cadastro da Entidade, contendo:

e Nome da Entidade;

o (NPJ;
e Endereco
o Telefone;

e Data do Cadastro;
e Data da Atualizacao.

Cadastro do Gestor Responsavel, contendo:

e Nome do Gestor;
e CPF;
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e Telefone;

e Data Inicial da Gestéo;

e Data Final da Gestdo, se for o caso;
e Cargo Ocupado;

e Data do Cadastro;

e Data da Atualizacao do Cadastro.

Cadastros das Secretarias, contendo:

e Nome da Secretaria;

e Sigla;
e Enderego;
o Telefone;

e Data do Cadastro;
e Data da Atualizacao do Cadastro.

Cadastro dos Titulares das Secretarias, contendo:

o Nome do Titular;

o CPF;

o Ato de Nomeacao;

e Data Inicial da Titularidade;

e Dara Final da Titularidade;

e Data do Cadastro;

e Data da Atualizagdo do Cadastro.

Cadastro dos Departamentos, contendo:

e Nome do Departamento;
e Entidade e Secretaria Vinculada;

e Sigla;
e Endereco;
e Telefone;

e Data do Cadastro;
e Data da Atualizacdo do Cadastro.

Cadastro dos Titulares dos Departamentos, contendo:

e Nome do Titular;

e CPF;

e Ato de Nomeacio;

e Data Inicial da Titularidade;

e Data Final da Titularidade;

e Data do Cadastro;

e Data da Atualizagdo do Cadastro.

Cadastro de Orgios Reguladores, contendo:
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e Nome do Orgio;

e Sigla;
e Enderego;
o Telefone;

e Data do Cadastro;
Data da Atualizacao do Cadastro.

e Ano;

e Ativo/Inativo;

e Data do Cadastro;

e Data da Atualizacdo do Cadastro;

e Responsavel pela inclusdo ou alteragdo do Cadastro;

Tipos de Processo

e Nome do Tipo de Processo;

e Tipo de Procedimento, Despesa, Indenizacdo, Recursos Humanos, Compras
etc.;

e Processo ficara disponivel ao publico: Sim/Nao;

° Processo iniciara com  a solicitagdio de
Documento/Requerimento deferido pelo departamento;

Acesso ao Sistema

e O acesso Sistema sera feito por Servidores, ¢ de forma externa, somente apos
cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica, devidamente autorizadas;

e O acesso ao sistema devera ocorrer somente por CPF e senha;

e Senha de acesso deve ser obrigatoriamente acima e 7 digitos, contendo letras e
numeros;

e Administrador do sistema ndo podera acessar ou visualizar as senhas
cadastradas;

e O usuario podera fazer uso de 3 (trés) tentativas, quando senha sera bloqueada.

e Apods o bloqueio da senha de acesso, o usuario requisitara uma nova senha via
e-mail cadastrado;

e (O Sistema devera informar ao administrador do sistema, 0s acessos
validos/invalidos individualmente de cada usuario;

e Ao realizar login o Sistema devera registrar: a) Data e Hora de acesso; e b) IP
(Internet Protocol), identificacdo unica para cada computador conectado a uma
rede dispositivo utilizado (Dados do navegador, Computador etc.);

Usuarios Internos

e CPF, cadastro tinico ndo permitindo multiplos cadastros para o mesmo CPF;
e Nome Completo;

e Data de Nascimento;

e Matricula (Quando Servidor da Entidade);
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Telefones de Contato;

E-mail;

Perfil de Acesso;

Senha, enviada no primeiro acesso assim como para recuperagao da mesma;

Pessoa Juridica, Usuario Externo, contendo:

CNPJ, cadastro tnico, ndo permitido multiplos cadastros para o mesmo CNPJ;
Razao Social;

Data de Abertura da Empresa;

Endereco;

Telefones de Contato;

E-mail;

Perfil de Acesso;

Senha, enviada no primeiro acesso assim como para recuperacao da mesma;

Notifica¢des para os Usuarios

O Sistema disponibilizara envio de notificagdes entre usuarios, na forma de
alertas, em protocolos, documentos e processos em que sejam parte, ou
interessados;

O Sistema devera notificar o usudrio quando necessario Atengao;

O Sistema devera notificar o usudrio quando necessario Aviso;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Assinar Documento;
O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber Documento;
O Sistema devera notificar o usudrio quando Documento Assinado;

O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Recebido;

O Sistema devera notificar o usuério quando Documento Respondido;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber Protocolo;

O Sistema devera notificar o usuario quando Protocolo encaminhado for
recebido;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario receber Processo;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario devolver Processo;

O Sistema devera notificar o usuario quando Processo encaminhado foi
devolvido;

O Sistema devera notificar quando errar dados de Acesso;

Auditoria

O Sistema devera registrar todos os atos dos usudrios no sistema, exemplo:
abertura de processo, edicao de processo, confeccao de documento;
Disponibilizar consulta de movimentagéo por usudrio;

Nome ou CPF do usuario;

Intervalo de Data Inicial e Final;
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2.2. MODULO PROTOCOLO ELETRONICO

O Sistema devera produzir e disponibilizar protocolo de documentos internos e externos,
registrando:

1.1.1 Novo Protocolo, contendo:
e Ano;
¢ Solicitante, tais como Departamento, Proprio (Eu mesmo), Requerente (PJ/PF),
Secretaria);

e Dias para resposta;

e Observagoes;

¢ Tipo de Documento;

e Titulo do Documento;

e Breve Resumo;

e Solicitagdo de Processo, Sim/Nao;
e Disponivel para consulta, Sim/Nao;
e Utilizagcdo de modelos;

e Data inicial;

e Data Final,

e Documento em Texto (Editor de Texto), ou PDF.

CONFIGURACAO DOS DOCUMENTOS;

e Assinatura do Solicitante e/ou Protocolador do documento;
e Opgao para visualizar o documento ap6s gera-lo;

1.1.2  Consultar Protocolo por:
e N°do Protocolo;
e Ano;
e Situacao;
e Solicitante;
e Data Inicial;
e Data Final;

Receber Protocolo(s)/Protocolo(s) Pendente(s)

e N°do Protocolo;
e Ano;

e Situacdo;

e Solicitante;

e Data Inicial;

e Data Final;

1.1.3 Cadastro de Requerente(s), com:
e Nome;
o CPF/CNPJ;
o N° Telefone Fixo;
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N° Celular;

E-mail;

Endereco:
Logradouro, nimero;
Bairro,

Cidade,

UF;

CEP;

2.3. MODULO ADMINISTRATIVO DE GERENCIAMENTO DE DOCUMEN-

TOS

CONFIGURACAO DOS DOCUMENTOS

O usuario podera:

Encaminhar Documento
Receber Documento
Responder Documento
Assinar Documento

Composicao do documento;

O sistema disponibilizara os seguintes métodos de composicao de texto dos documentos:

Editor de texto, com:

Selecionar o Tamanho da Fonte;

Marcar o texto/palavra como negrito, sublinhado, italico, tachado;
Alinhamento do texto: centralizado, justificado, alinhado a esquerda, alinhado
a direita;

Cor de fundo do texto/palavra;

Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema;

Editor de texto para digitagao/confeccdo do documento;

Gerara um documento PDF;

Os documentos PDF gerados conterdo cabecalho em todas as paginas, com
informacgdes da entidade (brasdo, nome, enderego completo, CNPJ);

Inser¢ao de arquivo no formato PDF, com:

Tamanho minimo de 30 (trinta) Megabytes (Mb);

Os arquivos em PDF deverfio ser compativeis com os leitores populares de
PDF;
Exibi¢ao do arquivo PDF enviado no momento da composi¢ao do documento;
Progresso de envio para o sistema/servidor.

Seguranga dos arquivos/documentos PDF:

M¢étodo de segurancga: Sim;

Senha de Abertura do documento: Nao;
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e Senha de Permissdo: Sim;

e Impressdo: Alta Resolucéo;

e Alteracdo do documento: Nao permitido(a);

e Comentarios: Nao permitido(a);

e Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a);

e Agrupamento de documentos: Nao permitido(a);

e (Copia de contetido: Nao permitido(a);

e Acessibilidade de contetido ativada: permitido(a);

e Extracdo de paginas: Nao permitido(a);

e Nivel de seguranca em 256 bits, com criptografia AES-256, vedado o emprego
de algoritmos criptograficos criptograficamente obsoletos, descontinuados ou
reconhecidamente vulneraveis, tais como MD5 ¢ RC4.

Contadores de Visualizacoes dos Documentos

e Sistema devera armazenar a quantidade de visualizagdoes/download de cada
documento.

e Data e Hora;

e Nome do servidor que acessou/visualizou do documento; ou

e Consulta Publica;

Manutencio de Documentos

e A manutencdo de documentos ficara disponivel exclusivamente ao
administrador da entidade, responsavel pelo Sistema;

e O Sistema devera disponibilizar op¢do de Cancelar Documento, quando
ocorrer erros no documento, ou na sua geragao;

e O Sistema registrara as a¢des de cancelamento, mantendo um log, com:

e Data ¢ Hora;

e  Motivo;

e Identifica¢do do autor do cancelamento;

e O administrador podera editar as seguintes informac¢des do documento:

e N°do documento;

e Tipo de Documento;

e Notas de Expediente;

e Origem;

e Destinatario;

e O log de registro de atividades devera compor os relatérios de auditoria, € ndo
poderdo sofrer modificagdes ou exclusdes sob nenhuma hipotese;

PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
Composi¢cao do Processo

e Ano;
e Numero do Processo;
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e Automatica; ou
e Manual,
e Objeto;

Capa do Processo

e Numero do Processo;
e Origem;

e Tipo de Processo;

e Procedimento;

e Individual; ou

e Grupos;
e Situagio;
e Objeto;

e Data de Abertura;
e Responsavel pela Abertura;
e Vinculagdo Processual,;

Documentos Juntados

e Identificagdo do Documento;

e Tipo de Documento;

o Situacdo, Finalizado, Pendente de Assinatura etc.;
e (Quantidades de Assinaturas;

e Autor da Juntada;

e Data da Juntada;

¢ Informagdes Complementares;

¢ Quantidade de Visualizagdes;

e Visualizado por;

Expediente Processual

e Data da formalizacdo do Expediente;
e Hora da formalizagdo do Expediente;
e Origem do Expediente;

e Movimento Processual;

e Autor do Expediente;

Tramitacao Processual

e Data do Movimento;
e Hora do Movimento;
e Tipo de Procedimento;
e Destino do Procedimento;
e Movimentagao;
e Situacdo do Procedimento;
e Prazo decorrido no setor;
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Prazo restante para encaminhamento;

Ordem de Tramitacao

O sistema devera gerenciar a ordem de tramitacdo Processual por:

Tipo de Processo;

Tramitagdo entre departamentos: Sim/Nao;

Ordem de tramitag¢do: Sim/Nao:

Posicdo da Tramitagdo: 1°, 2°, 3° ;

Departamento;

Documentos Obrigatérios: Sim/Nao;

Escolha de Tipo de Documento(s);

Expediente com a descri¢dao dos procedimentos a serem adotados;

Gerenciamento dos Processos

O Sistema devera gerenciar os processos abertos pela entidade:
Abertura de Processo:
Ano;
Tipo de Processo;
Modalidade;
Secretaria;
Departamento;
Documento quando for obrigatorio adicionar na abertura;
Objeto;
Termo de abertura;
Numero do processo, devera ser controlado automaticamente pelo sistema,
com op¢do de numeragdo manual, iniciando em 1 (um) quando iniciado um
novo ano:
Cada processo deveré ter Numero Unico de Processo — NUP;
NUP sera composto no formato NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA, onde:
NNNNNNN = Numero do Processo contendo 7 (sete) digitos;
SSS = Codigo de identificagdo da Secretaria;
TTT = Cddigo do Tipo de Processo, Diarias, Recursos Humanos, Compras e
Contratagdes etc.;
AAAA = Ano do Processo;
Exemplo de numero de processo: 0000457.011.001-2022;
Devolugao do Processo
S6 sera permitido a devolugdo do processo por usuarios com permissao e lotado
no departamento atual do processo;
Departamento para devolugdo;
Motivo da Devolucao;
Nome do Servidor que devolveu o processo;
Data e Hora da Tramitagao;
Tramitacdo do processo
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e SO sera permitido a tramitacdo do processo por usuarios com permissio e
lotado no departamento atual do processo;

e Departamento Origem;

e Departamento Destino;

e Breve historico da tramitagdo;

e (aso esteja configurado a ordem de tramitacdo, deverd seguir a ordem da
mesma, conforme configurado no grupo de tramitacao do Tipo de Processo;

e Nome do Servidor que tramitou o processo;

e Data e hora da Tramitagao;

e Consulta do Processo

e O sistema devera disponibilizar a consulta de processos, pesquisando/filtrando
por:

e N°do Processo;

e Secretaria;

e Departamento;

e Ano;

e Procedimento;

e Tipo de Processo;

e Por intervalo de Data Inicial e Data Final;

o Situacdo do Processo;

e Objeto;

e Processos Tramitando

e O Sistema devera disponibilizar a lista dos processos que estdo de posse do
departamento do usuario:

e S0 serd permitido a exibi¢do dos processos por usudrio com permissao e lotado
no departamento atual do processo;

e Visualiza¢des/Acessos ao Processo:

e Data e Hora da Visualizacdo/Acesso;

e Nome do Servidor que Visualizou/Acessou;

e Receber Processo

e O Sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao departamento
destino:

e So6 serd permitido o recebimento do processo por usuario com permissao e
lotado no departamento destino;

e Exibir o departamento de origem;

e Historico da tramitagdo;

e Nome do Servidor que recebeu o processo;

e Tempo decorrido entre o envio até o recebimento;

e Juntar/Anexar Documento ao Processo

e So sera permitido juntar/anexar documentos ao processo por usuario com
permissao e lotado no departamento atual de processo;

e Juntar/Anexar Documento;

e Juntar/Anexar Documentos em Lote;
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Editor de Texto/Arquivo PDF, conforme item 10;

Informagdo do Documento, conforme item 10:

N° de identifica¢@o tinico do documento;

Tipo de Documento;

Nome do autor do documento;

CPF do autor do documento;

Data e Hora do documento;

QRCode do coédigo de controle/autenticidade do Documento;
URL/Enderego de verificagdo da autenticidade do documento;

LISTAGENS/RELATORIOS DOS DOCUMENTO

Listas/Relatorios dos documentos serao filtrados/pesquisados por:

Codigo/Numero de Identificacdo do documento;
Numero do documento;

Ano;

Secretaria de Origem;

Departamento de Origem,;

Por intervalo de Data Inicial e Data Final;
Encaminhado: Sim/N3o;

Respondido: Sim/Nao;

Iniciou Processo: Sim/N&o;

Listas/Relatorios dos documentos constarao de:

Opecao de exportar o Relatorio no formato .CSV, . XLS, .PDF;

Opcao de Imprimir o Relatorio;

No Sistema constara as seguintes Listas/Relatorios:

Lista/Relatorio dos Documentos assinados pelo usuéario do sistema;
Lista/Relatorio dos Documentos criados pelo usuario do Sistema (Meus
Documentos);

Lista/Relatorio dos documentos recebidos pelo usudrio do sistema;
Lista/Relatorio dos documentos deferidos, Filtros de Pesquisa:

Lista/Relatorio dos documentos assinados pelo usuario do Sistema;
Lista/Relatorio dos documentos criados pelo usuario do Sistema;

As especifica¢des deste documento foram redigidas em termos funcionais, isto
¢, descrevem o resultado que a Camara precisa obter, ¢ ndo a tecnologia, a
marca ou a forma de implementagdo de determinado fornecedor, em observan-
cia ao art. 9°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021. Todas elas podem ser verificadas
de forma objetiva na prova de conceito ou por meio de documentagao técnica.

2.2. Os requisitos foram classificados em duas categorias:
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e a) Critico: requisito indispensavel ao funcionamento do processo legislativo
da Camara, cujo ndo atendimento na prova de conceito implica a desclassifica-
¢do da proposta;

e b) Obrigatorio: requisito que devera ser atendido pela solucdo, avaliado na
prova de conceito ou comprovado documentalmente.

e 2.3. Na coluna “Verifica¢dao”, a indicacao “PoC” significa que o requisito sera
demonstrado na prova de conceito; e “Doc.” significa que serd comprovado por

documentacdo técnica, declaracido formal ou clausula contratual.

3NO AMBITO DO LOTE 3 (SOLUCAO DE GESTAO DO PROCESSO LEGISLATIVO
MUNICIPAL (SAAS), COM PAINEL ELETRONICO), AS ATRIBUICOES SAO AS
SEGUINTES (ID 86F.063):

3.1. As especificagdes deste documento foram redigidas em termos funcionais, isto €, descre-
vem o resultado que a Camara precisa obter, € ndo a tecnologia, a marca ou a forma de imple-
mentacdo de determinado fornecedor, em observancia ao art. 9°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.
Todas elas podem ser verificadas de forma objetiva na prova de conceito ou por meio de docu-
mentacdo técnica.

3.2. Os requisitos foram classificados em duas categorias:

a) Critico: requisito indispensavel ao funcionamento do processo legislativo da Camara,

cujo ndo atendimento na prova de conceito implica a desclassificacdo da proposta;

b) Obrigatorio: requisito que devera ser atendido pela solugdo, avaliado na prova de
conceito ou comprovado documentalmente.

3.3. Na coluna “Verificacdo”, a indicagdo “PoC” significa que o requisito sera demonstrado na
prova de conceito; e “Doc.” significa que serd comprovado por documentagao técnica, declara-
¢do formal ou clausula contratual.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS E REQUISITOS DA SOLUCAO

3.1. A solugdo devera ser parametrizada para funcionar de acordo com a Lei Organica do Mu-
nicipio de Unai, o Regimento Interno da Camara Municipal de Unai e a legislagdo aplicavel, e
devera permitir adequagdes futuras decorrentes de alteragcdes normativas ou do fluxo de traba-
lho, sem custo adicional quando decorrentes de alteragdo legal ou regimental.
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3.2. Requisitos nao funcionais — arquitetura, tecnologia e usabilidade

Codigo

Requisito

Classif.

Verif.

RNF-01

Solugdo integralmente web (nativa web), acessada
por navegador, sem necessidade de instalagdo de
software, plug-in ou servidor local na Camara, ad-
mitida apenas a instalagdo de componente indis-
pensavel a assinatura com certificado ICP-Brasil
em midia fisica (token ou cartdo).

Obrigatorio

Doc.

RNF-02

Hospedagem em nuvem sob inteira responsabili-
dade da contratada, incluidos todos os custos de in-
fraestrutura, licencas de banco de dados, certifica-
dos e links, em conformidade com a LGPD.

Obrigatorio

Doc.

RNF-03

Acesso por dominio com protocolo HTTPS e certi-
ficado digital valido (TLS 1.2 ou superior).

Obrigatorio

Doc.

RNF-04

Interface responsiva, com funcionamento em com-
putadores e dispositivos moveis e compativel com
as versoes vigentes dos principais navegadores
(Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft
Edge).

Obrigatorio

Doc.

RNF-05

Numero ilimitado de usuérios internos e de acessos
externos, sem cobranga adicional por usudrio, por
vereador, por servidor ou por volume de documen-
tos.

Obrigatorio

Doc.

RNF-06

Interface, mensagens, relatérios e documentagao
integralmente em lingua portuguesa.

Obrigatorio

Doc.

RNF-07

Atualizacdes de versdo sem custo adicional e sem
interrupgao das atividades, com comunicagdo pré-
via a Camara e disponibilizacdo de notas de versao.

Obrigatodrio

Doc.
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3.3. Requisitos niao funcionais — seguranca da informacao e continuidade

Codigo

Requisito

Classif.

Verif.

RNF-08

Autenticacdo com politica de senha configuravel
pela Camara e bloqueio temporario apés tentativas
malsucedidas.

Obrigatorio

Doc.

RNF-09

Controle de acesso por perfil e fungdo, permitindo
definir as permissoes de cada usuario ou grupo (vi-
sualizar, cadastrar, editar, tramitar, assinar e publi-
car), configuravel pelo administrador da Camara.

Critico

PoC

RNF-10

Trilha de auditoria ndo editavel das principais ope-
ragdes (inclusdo, alteragdo, exclusdo, tramitagao,
assinatura e publicagdo), registrando usudrio, data,
hora e a operagdo realizada, com consulta pelo ad-
ministrador da Camara.

Critico

PoC

RNF-11

Backup automatico diario, com cépias armazena-
das em local distinto do ambiente de produgdo.

Obrigatorio

Doc.

RNF-12

Disponibilidade minima mensal de 99% (noventa e
nove por cento), excluidas apenas as manutengdes
programadas realizadas fora do expediente e fora
dos horarios de sessdes e reunides, previamente co-
municadas.

Obrigatorio

Doc.

RNF-13

Protecdo dos dados em transito e em repouso, ar-
mazenamento seguro de senhas e mecanismos de
protegdo contra acessos automatizados e ataques.

Obrigatorio

Doc.

RNF-14

Conformidade com a LGPD, com indicacgdo de en-
carregado, registro das operagdes de tratamento e
comunicacdo de incidente de seguranca a Camara
em prazo compativel com a legislagdo.

Obrigatorio

Doc.
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Codigo

Requisito

Classif.

Verif.

RNF-15

Reconhecimento expresso de que todos os dados,
documentos, metadados e historicos sdo de propri-
edade exclusiva da Camara, vedada qualquer reten-
¢do, bloqueio ou condicionamento de acesso, inclu-
sive em caso de inadimplemento, extingdo ou liti-
gio contratual.

Obrigatorio

Doc.

RNF-16

Exportacdo integral da base de dados e dos docu-
mentos, em formatos abertos (JSON, XML ou CSV
para dados estruturados e PDF para documentos),
acompanhada de dicionario de dados, realizada
pelo administrador da Cémara ou pela contratada
em até 10 (dez) dias uteis da solicita¢do, sem custo
adicional.

Obrigatorio

Doc.

RNF-17

Disponibilizacdo de API ou outra forma documen-
tada de acesso aos dados principais da solu¢do (ma-
térias, documentos, tramitagdes, sessoes, votagdes,
normas ¢ parlamentares), sem custo adicional.

Obrigatorio

Doc.

RNF-18

Geragdo dos documentos oficiais em formato PDF.

Obrigatorio

Doc.

RNF-19

Areas publicas acessiveis, observadas as diretrizes
WCAG 2.1 e aLein® 13.146/2015.

Obrigatorio

Doc.

3.5. Protocolo eletronico

Codigo

Requisito

Classif.

Verif.

PRT-01

Protocolo eletronico tnico para documentos legis-
lativos, com numeragdo automatica sequencial e
data e hora obtidas do servidor, sem possibilidade
de alteragdo manual nio auditada.

Obrigatorio

PoC

PRT-02

Protocolo externo pelo portal (cidadao, entidades e
Poder Executivo), com emissdo de recibo eletro-
nico contendo niimero, data, hora e codigo de veri-
ficacdo.

Obrigatorio

PoC
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Requisito

Classif.

Verif.

Geragao da matéria legislativa diretamente a partir
do protocolo, sem redigitacao de dados.

Obrigatorio

PoC

PRT-04

Cancelamento ou retificagdo de protocolo, por per-
fil autorizado, com justificativa obrigatdria e pre-
servagao do registro original.

Obrigatorio

PoC

PRT-05

Configuragdo das regras de numeracgao (por tipo de
documento, reinicio anual e prefixos), pela Camara
ou pela contratada, sem custo adicional.

Obrigatorio

PoC

3.6. Gestiao de documentos, editor de textos, versoes e protecio de dados

Codigo

Requisito

Classif.

Verif.

DOC-01

Editor de texto integrado e adequado a técnica le-
gislativa (Lei Complementar Municipal n°
45/2003), com estruturacdo de artigos, paragrafos,
incisos e alineas, tabelas, imagens, notas, corretor
ortografico em portugués e colagem de contetido
de editores externos sem perda de formatagao.

Obrigatorio

PoC

DOC-02

Campos de texto integral, justificativa, parecer e
despacho sem limitacdo de caracteres que impega a
elaboracao de textos legislativos extensos.

Obrigatorio

PoC

DOC-03

Importag¢do de arquivos TXT, CSV, XLXS, ODS,
DOCX, ODT e PDF e anexa¢do de arquivos nos
formatos usuais, com limite minimo de 20 MB por
arquivo.

Obrigatorio

PoC

DOC-04

Modelos de documentos configuraveis pela propria
Camara, com campos automaticos de nimero, ano,
autoria, ementa, matéria, comissdo, relator, sessdo,
data e demais dados cadastrais.

Obrigatorio

PoC

DOC-05

Controle de versdes: cada alteragdo gera nova ver-
sdo, com identificacdo do autor, data e hora.

Obrigatorio

PoC
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Requisito

Classif.

Verif.

DOC-06

Corregao e retificacdo de documentos e informa-
¢oes ja lancados, inclusive apos protocolo, por per-
fil autorizado, com justificativa obrigatoria, preser-
vacdo da versdo original e registro em trilha de au-
ditoria.

Obrigatorio

PoC

DOC-07

Cancelamento ou substitui¢do de documento com
registro de data, hora, motivo e responsavel, man-
tendo o documento cancelado acessivel para fins de
auditoria.

Obrigatorio

PoC

DOC-08

Inclusdo, exclusdo ¢ movimentagdo de anexos en-
tre documentos e processos, conforme permissao,
com registro em trilha de auditoria.

Obrigatorio

PoC

DOC-09

Geragdo, a qualquer tempo, de PDF tnico do pro-
cesso completo, com capa, pegas em ordem e nu-
meragao sequencial de paginas.

Obrigatorio

PoC

DOC-10

Classificagdo de acesso por documento e por anexo
(publico, restrito e sigiloso), em conformidade com
aLein®12.527/2011 (LAI), com controle de quem
pode visualizar cada nivel.

Obrigatorio

PoC

DOC-11

Restricdo da publicacdo de documentos e anexos
que contenham dados pessoais ou sigilosos, com
justificativa registrada, em conformidade com a
LGPD e aLAI

Obrigatorio

PoC

DOC-12

Codigo verificador em todos os documentos gera-
dos e assinados pelo sistema, com pagina publica
de verificacdo de autenticidade.

Obrigatorio

PoC
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3.7. Proposicdes e matérias legislativas

Codigo

Requisito

Classif.

Verif.

PROP-01

Cadastro e configuragdo, pela propria Camara, dos
tipos de proposigdo previstos no Regimento Interno
e na Lei Orgénica do Municipio de Unai (proposta
de emenda a Lei Organica, projeto de lei comple-
mentar, projeto de lei, projeto de resolugdo, projeto
de decreto legislativo, requerimento, indicagdo,
mocao, emenda, subemenda, substitutivo, veto, re-
curso, entre outros).

Obrigatorio

PoC

PROP-02

Controle de autoria individual e multipla, coauto-
ria, autoria de Comissdo, da Mesa, do Poder Exe-
cutivo e de iniciativa popular, com subscri¢do pos-
terior por outros vereadores.

Obrigatorio

PoC

PROP-03

Numeragao automatica por tipo e ano, com possi-
bilidade de ajuste por perfil autorizado, mediante
justificativa e registro em auditoria.

Obrigatorio

PoC

PROP-04

Vinculagao entre proposi¢des (emendas, subemen-
das, substitutivos, apensacdo, anexa¢ao e matérias
correlatas).

Obrigatorio

PoC

PROP-05

Controle de emendas e substitutivos, com registro
da redacdo final.

Obrigatorio

PoC

PROP-06

Controle de vetos total e parcial, com prazos de
apreciagdo e resultado da votagao.

Obrigatorio

PoC

PROP-07

Controle do regime de tramitacdo (ordinario, prio-
ridade, urgéncia e urgéncia especial).

Obrigatorio

PoC

PROP-08

Configuragdo do quérum de deliberagdo por tipo de
matéria (maioria simples, maioria absoluta e dois
tergos), aplicado automaticamente na apuragao das
votagdes.

Obrigatorio

PoC

PROP-09

Atualizagdo automatica da situagdo e da fase da
matéria a cada ato praticado (protocolo, leitura, dis-
tribuigdo, parecer, votagdo, sang¢do, veto, promul-
gacdo e arquivamento).

Obrigatorio

PoC
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Requisito

Classif.

Verif.

PROP-10

Geragdo de autografo e oficio de encaminhamento
ao Executivo a partir de modelo, com controle de
sancdo, veto ou promulgagdo e registro do nimero
da norma resultante.

Obrigatorio

PoC

PROP-11

Arquivamento e desarquivamento de matérias,
conforme o Regimento Interno.

Obrigatorio

PoC

PROP-12

Registro de proposi¢des apresentadas verbalmente
em sessdo, com numeragdo e protocolo automati-
Cos.

Obrigatorio

PoC

PROP-13

Vinculacdo das respostas do Executivo aos reque-
rimentos e indicagdes que as originaram, com con-
trole do prazo de resposta.

Obrigatorio

PoC

3.8. Tramitacio, fluxos e controle de prazos

Codigo

Requisito

Classif.

Verif.

TRA-01

Tramitacdo individual de processos ¢ matérias,
com despacho, encaminhamento e registro de rece-
bimento.

Obrigatorio

PoC

TRA-02

Tramitacdo em lote: selegdo de multiplos processos
ou matérias e execugdo, em uma Unica operagao, de
encaminhamento, recebimento e despacho, com re-
gistro individual em cada processo.

Obrigatorio

PoC

TRA-03

Tramitagdo multipla e simultanea para diferentes
destinatarios (por exemplo, distribui¢do a mais de
uma comissao), com consolidagdo do retorno.

Obrigatorio

PoC

TRA-04

Fluxos de tramitagao configuraveis por tipo de ma-
téria ou processo, pela propria Camara ou pela con-
tratada, sem custo adicional, na implantagéo e sem-
pre que necessario.

Obrigatorio

PoC
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Requisito Classif. Verif.

Flexibilidade do fluxo: possibilidade de desvio do
fluxo padrdo por usuario autorizado, com justifica-
tiva e registro, para atender a situagdes regimentais
excepcionais.

TRA-05 Obrigatorio PoC

Controle de envio, recebimento, ciéncia e devolu-
TRA-06 | ¢80, com identificagdo do servidor, data e hora de | Obrigatorio PoC
cada movimentacao.

Historico completo e cronologico da tramitagdo,
TRA-07 | visivel internamente na integra e, na parte nao sigi- | Obrigatorio PoC
losa, no portal publico.

Caixa de entrada por setor e por usudrio, com filtros
TRA-08 | combindveis por situagdo, setor, responsavel, co- | Obrigatorio PoC
missdo, autor, tipo, prazo e periodo.

Tramitacao restrita e sigilosa, visivel apenas aos

TRA-09 (o .
usuarios autorizados.

Obrigatorio PoC

Juntada ao processo das pegas relacionadas & maté-
TRA-10 |ria (pareceres, emendas, pautas, boletins de vota- | Obrigatorio PoC
¢do, despachos, oficios, autografos e anexos).

Apensamento e desapensamento de processos, com

TRA-11 . o . Obrigatorio PoC
registro e reflexo na tramitagdo conjunta.
Controle de prazos regimentais e legais, com con-
tagem em dias uteis ou corridos conforme a regra C

TRA-12 & 4 , .u . g Obrigatorio PoC
configurada, calendario de feriados e recesso par-
lamentar.
Alertas de prazos proximos do vencimento, envia- S

TRA-13 prazos prox >V v Obrigatorio PoC
dos por e-mail e exibidos no sistema.

TRA-14 Controle do prazo de sangdo ou veto pelo Execu- Obrigatério PoC

tivo, com sinalizagdo da sancéo tacita.
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Codigo

Requisito

Classif.

Verif.

PCE-01

Tramitagdo especifica do julgamento das contas
anuais do Prefeito, contemplando recebimento do
parecer prévio do Tribunal de Contas, distribuicao
a comissdo competente, contraditorio e ampla de-
fesa, parecer, votagdo com observancia do quérum
de dois tergos para rejeicao do parecer prévio (art.
31, § 2°, da Constituicdo Federal) e decreto legisla-
tivo.

Obrigatorio

PoC

3.10. Comissoes

Codigo

Requisito

Classif.

Verif.

COM-01

Cadastro de comissdes permanentes, temporarias ¢
especiais, com composi¢do, mandato, presidente,
vice-presidente, relatores e suplentes.

Obrigatorio

PoC

COM-02

Distribuicdo de matérias as comissdes de forma au-
tomatica (por regra configurada) ou manual.

Obrigatorio

PoC

COM-03

Designagdo, substituicdo e redistribui¢do de rela-
tor, com historico das alteragdes.

Obrigatorio

PoC

COM-04

Controle de prazo para emissdo de parecer, com
alertas e registro de prorrogacdes.

Obrigatorio

PoC

COM-05

Elaboragd@o de parecer a partir de modelo, assina-
tura pelos membros, registro de voto em separado
e de votagdo do parecer no ambito da comissao.

Obrigatorio

PoC

COM-06

Gestdo de reunides de comissdo: convocagao,
pauta, registro de presenca, deliberagdes e geragdo
de ata.

Obrigatorio

PoC

3.11. Sessodes plenarias, votacao e painel eletronico

3.11.1. O painel eletronico ¢ fornecido pela contratada como parte da solugdo (requisito SES-

11). O fornecimento abrange exclusivamente o software. A exibi¢do do painel sera realizada
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nas telas e computadores ja existentes na Camara, sem exigéncia de equipamento especifico,

ficando a cargo da Camara a disponibilizacdo da infraestrutura de hardware necessaria.

3.11.2. Extin¢ao do contrato vigente do painel eletronico: considerando que o painel eletrdnico
passara a ser fornecido pela solug@o contratada, o contrato atualmente vigente para o forneci-
mento do painel eletrdnico da Camara devera ser extinto, nos termos dos arts. 137 a 139 da Lei
n°® 14.133/2021, para que o painel seja substituido pela nova solugdo. A medida justifica-se pela
necessidade de integracdo: o painel integrado ao sistema de gestdo legislativa utiliza direta-
mente a pauta, as matérias, o registro de presenca e os dados dos vereadores ja cadastrados, e
lanca automaticamente os resultados das votagdes na tramitacdo das proposigdes e nas atas, o
que elimina a redigitacdo de dados entre sistemas (item 1.4), reduz o risco de divergéncia entre
o resultado exibido no painel e o registrado no processo legislativo e evita a manutengdo simul-
tdnea de dois contratos para a mesma finalidade. A extingdo somente devera produzir efeitos
apos o inicio da operacao do painel da nova solu¢ao em producao, de modo a ndo interromper
a realizagdo das sessdes plenarias.

Codigo Requisito Classif. Verif.

Cadastro de sessoes ordinarias, extraordinarias, so-
SES-01 | lenes, especiais, audiéncias publicas e reunides, | Obrigatorio PoC
conforme o Regimento Interno.

Elaboracdo da pauta (expediente e ordem do dia),
SES-02 | com inclusdo, retirada e reordenag@o de matérias e | Obrigatorio PoC
publicacdo automatica no portal.

Parametrizag¢do das fases da sessdo (renomear, re-
ordenar, habilitar e desabilitar etapas), conforme o
Regimento Interno, pela Camara ou pela contra-
tada, sem custo adicional.

SES-03 Obrigatorio PoC

Controle de presenga pelo operador e pelo disposi-
SES-04 | tivo do vereador, com registro de auséncias e saidas | Obrigatorio PoC
temporarias e verificacdo automatica de quérum.

Inscri¢do e controle de oradores nas diversas fases
SES-05 | da sessdo, com crondmetro, tempo regimental con- | Obrigatorio PoC
figuravel e registro de apartes.

Votagdo simbdlica, nominal e secreta (quando pre-
vista), com registro individual dos votos, voto de
desempate do Presidente, abstencdo e impedi-
mento.

SES-06 Obrigatorio PoC
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Requisito

Classif.

Verif.

Apuracdo automatica do resultado conforme o quo-
rum aplicavel a matéria.

Obrigatorio

PoC

SES-08

Pedido de vista, adiamento, retirada de pauta, des-
taque e dispensa de intersticio, com deliberagao re-
gistrada.

Obrigatorio

PoC

SES-09

Votagdo em turnos distintos (primeiro e segundo
turnos) e votagdo da redacdo final, com boletins
proprios para cada turno.

Obrigatorio

PoC

SES-10

Registro de presenca e voto pelo Presidente ou pelo
operador em nome do vereador, inclusive em caso
de falha do dispositivo individual, com registro em
trilha de auditoria.

Obrigatorio

PoC

SES-11

Painel eletronico proprio, com exibi¢do em tempo
real de presenga, matéria em apreciagao, orador e
tempo, votacao e resultado, exibido no Plenario por
navegador e com acesso publico ao vivo, nos ter-
mos do item 3.11.1.

Obrigatorio

PoC

SES-12

Geragdo automadtica de boletim de presenca, bole-
tins de votacdo e minuta de ata com os registros da
sessao.

Obrigatorio

PoC

SES-13

Atualizagdo automatica da situagdo das matérias e
do portal publico imediatamente apds cada delibe-
ragao.

Obrigatorio

PoC

SES-14

Aposicdo automatica de carimbo ou registro de
aprovagao ou rejei¢do no documento deliberado.

Obrigatorio

PoC

3.12. Integracio ao SAPL, migracao de dados e integracoes

Cod. de Autenticidade do Doc.: 1684.1W21.6004.U743.8152 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

3.12.1. As integragdes deverdo ser reais e efetivas, de modo que cada informagao seja langada
uma Unica vez € se propague automaticamente aos demais sistemas. Nao sera considerada in-
tegracdo a mera inser¢do de link ou redirecionamento para outro sistema, nem a importagao

manual de planilhas.

3.12.2. A migragdo dos dados devera ser executada pela contratada, sem custo adicional para a
Camara, no prazo da implantagdo, ¢ a integracdo e interoperabilidade bidirecional via API
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REST com o SAPL serd mantida durante a vigéncia do contrato de forma a garantir o retorno

as atividades para garantir o retorno as rotinas anteriores, caso necessario.

3.12.3. Cabera a Camara disponibilizar aos licitantes as informagdes técnicas sobre o SAPL em
uso (versdo, estrutura e volume aproximado dos dados e forma de acesso ou exportacdo), bem
como amostra de dados para a prova de conceito e, a contratada, o acesso integral aos dados do
SAPL e das demais bases a migrar.

3.12.4. Manutencdo da integracdo com o SAPL: a contratada deverd manter em operacdo a
integracdo entre a solugdo contratada e o SAPL através de interoperabilidade bidirecional via
API REST, de modo que as informagdes langadas na nova solucdo sejam replicadas ao SAPL,
que permanecera atualizado e utilizavel como contingéncia, a fim de assegurar o éxito da im-
plantagdo e permitir o retorno as rotinas anteriores, se necessario. Essa obrigacdo ndo gera co-

branca adicional, por estar incluida nos itens 1 e 2, e sujeita-se aos niveis de servigo do item 5.

3.12.5. A contratada entregara, mensalmente, relatério de conciliagdo entre a solugdo e o SAPL,
com as divergéncias encontradas e as corregdes realizadas. Cabera a Camara manter o SAPL
em funcionamento e conceder a contratada o acesso técnico necessario.

Codigo Requisito Classif. Verif.

Sincronizagao e interoperabilidade via API REST
com o SAPL — Sistema de Apoio ao Processo Le-
gislativo, assumindo todas as fungdes por ele hoje
INT-01 | executadas no processo legislativo da Camara (ma- | Obrigatorio Doc.
térias, tramitacdo, comissdes, sessdes, pautas, vo-
tacdes, normas e portal), sem perda de funcionali-
dade ou de dados.

Migragao total dos dados e documentos do SAPL e
de eventuais outras bases legislativas indicadas no
edital (cadastros, matérias, normas, documentos,

INT-02 o - Obrigatorio PoC
anexos, metadados, historico de tramitagdo, ses- &
soes e votacgoes), preservando a integridade e a nu-
meragdo, com relatério de conciliagéo.
Comunicacdo eletronica com o Poder Executivo
Municipal, por integracdo ou area de acesso pro- C, .
INT-03 pal, b grag p Obrigatorio Doc.

pria, para envio de autdgrafos e oficios e recebi-
mento de projetos, mensagens, vetos e respostas.

Entrega, na implantag@o, de documentacao técnica
INT-04 | das integracdes, indicando os dados trocados e a | Obrigatério Doc.
forma de integracao.
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Requisito

Classif.

Verif.

INT-05

Manutengdo da integragdo com o SAPL com repli-
cacgdo das informagdes da nova solugdo ao SAPL ¢
relatorio mensal de conciliagdo, sem cobranga adi-
cional, nos termos do item 3.12.4.

Obrigatorio

Doc.

3.13. Normas juridicas e compilaciao

Codigo

Requisito

Classif.

Verif.

NOR-01

Cadastro de normas juridicas (emendas a Lei Orga-
nica, leis complementares, leis ordindrias, resolu-
¢oes e decretos legislativos), vinculadas automati-
camente a proposi¢do de origem apds san¢io ou
promulgagdo.

Obrigatorio

Doc.

NOR-02

Registro do texto original e do texto atualizado
(compilado) das normas, com remissdes as normas
alteradoras.

Obrigatorio

Doc.

NOR-03

Registro de vinculos entre normas (altera, revoga,
regulamenta, € regulamentada por), com indicagdo
da situagdo de vigéncia.

Obrigatorio

Doc.

NOR-04

Pesquisa de normas por nimero, ano, ementa, con-
teudo, assunto e situagao.

Obrigatorio

Doc.

3.14. Assinatura eletronica e autenticidade

Codigo

Requisito

Classif.

Verif.

ASS-01

Assinatura eletronica qualificada, com certificado
digital ICP-Brasil (Al ou A3, inclusive em nu-
vem), nos padrées PAdES ou CAdES, validavel no
verificador oficial do ITI, para os atos em que a le-
gislacdo ou o ato da Camara a exigir.

Critico

PoC

ASS-02

Assinatura em lote de multiplos documentos em
uma Unica operagao.

Obrigatorio

PoC
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Requisito

Classif.

Verif.

ASS-03

Fluxo de coleta de assinaturas, com notificacdo de
pendéncia por e-mail e link direto para o docu-
mento a ser assinado.

Obrigatorio

PoC

ASS-04

Preservagdo da validade das assinaturas nos docu-
mentos exportados ¢ no PDF consolidado do pro-
cesso.

Obrigatorio

PoC

ASS-05

As assinaturas, de qualquer nivel, ndo poderdo ge-
rar cobranga adicional por documento, por assina-
tura ou por usuario, devendo estar incluidas no va-
lor da contratacdo; a aquisicdo de certificados ICP-
Brasil pelos usudarios nao integra o objeto.

Obrigatorio

Doc.

3.15. Portal legislativo, transparéncia e dados abertos

Codigo

Requisito

Classif.

Verif.

PUB-01

Consulta publica a matérias, tramitacdo, documen-
tos ndo sigilosos, pautas, resultados, votos nomi-
nais, presencas, normas ¢ dados dos parlamentares.

Obrigatorio

Doc.

PUB-02

Pesquisa publica por nimero, ano, autor, assunto,
tipo, situagdo, periodo e contetido dos documentos.

Obrigatorio

Doc.

PUB-03

Publicagdo automatica de documentos ndo sigilo-
sos, sem necessidade de a¢do manual, respeitadas
as restri¢des de publicagdo previstas no requisito
DOC-11.

Obrigatorio

Doc.

PUB-04

Acompanhamento de matérias pelo cidaddao, com
cadastro para recebimento de notificagdes por e-
mail a cada movimentagao.

Obrigatorio

Doc.

PUB-05

Disponibilizagdo de dados abertos em formato le-
givel por maquina (CSV ou JSON).

Obrigatorio

Doc.

Pagina 108 de 112
Av. José Luiz Adjuto n.° 117 - Fone: (38) 3493-3260 - CEP 38.610 -066 — Unai - MG Home page:
http:// www.unai.mg.leg.br — E -MAIL: camara@unai.mg.leg.br

P4ag.: 108 / 130 - ID. do Doc.: 898.9B8 - 29/10/2026 - 16:21:00 - ASSINADO POR(3): CPF:058.77*.**6-*2 CPF:083.28*.**6-*0 CPF:052.19*.**6-*2



Cod. de Autenticidade do Doc.: 1684.1W21.6004.U743.8152 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

3.16. Relatorios e indicadores

Codigo Requisito Classif. Verif.

Relatorios por comissdo, autor, situagdo, tipo,
REL-01 | prazo e periodo, com exportagcdo em PDF, planilha | Obrigatorio Doc.
(XLSX ou ODS) e CSV.

Estatisticas de producdo legislativa, presenca e vo-

REL-02 N .
tagdes por parlamentar e por periodo.

Obrigatério Doc.
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ANEXO II - FICHA DE AVALIACAO DA PROVA DE CONCEITO (MODELO)
LOTE 3

Licitante: CNPI:
Data: / /2026 Local: Sede da Camara / videoconferéncia DiadaPoC:  de3

Atende/ | Fundamentacao / obser-

Codigo Requisito (resumo) Classif. Nio atende vacdes
RNF-10 | Trilha de auditoria Critico
ASS-01 | Assinatura ICP-Brasil Critico
RNF-09 Controle de acesso por Critico
perfil
Requisitos avaliados: Requisitos atendidos:

Requisitos criticos nao atendidos:

Segunda tentativa (item 6.4, “e”): ( ) ndo houve () houve — requisitos:

Avaliadores (Comissdo do Programa Camara Digital, Departamento Legislativo e DPO):

Nome: Funcao: Assinatura:
Nome: Funcao: Assinatura:
Nome: Funcao: Assinatura:
Nome: Funcao: Assinatura:
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ANEXO III - QUADRO DE RESULTADO CONSOLIDADO DA PROVA DE CON-

CEITO (MODELO) LOTE 3
Licitante: CNPJ:
Etapa 1 — Requisitos criticos: de 3 atendidos integralmente.

Resultado da Etapa 1: () Aprovado () Reprovado
Etapa 2 — Requisitos obrigatdrios:

Requisitos avaliados: Atendidos: (minimo exigido: 70%).

Resultado da Etapa 2: () Aprovado () Reprovado

Resultado final:
() APROVADO - atendidos todos os critérios do item 7.4
() REPROVADO - critério(s) ndo atendido(s):

Requisitos obrigatorios ndo atendidos, a implementar em até 90 dias (item 6.5.4):

Unai/MG, de de 2026.

Membros da Comissdo do Programa Camara Digital, servidores avaliadores e DPO:

Nome: Fungao: Assinatura:
Nome: Funcao: Assinatura:
Nome: Funcao: Assinatura:
Nome: Funcao: Assinatura:
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACOES

A empresa ins-
crita no CNPJ , por intermédio de seu representante legal
, CPF , e RG

DECLARA o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.

DECLARA que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condic¢des locais para o

pleno cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

DECLARA que nio incorre nas condi¢des impeditivas previstas no artigo 9°, § 1°, da Lei Fe-

deral n°® 14.133/21.

DECLARA que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

DECLARA que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como ME, EPP ou Coopera-
tiva, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, estando apto a exercer o direito de prefe-

réncia e os demais beneficios legais, caso aplicavel.

DECLARA que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para o
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de apresentacdo das propostas.
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N° Céadigo

Médulo /
Segmento

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

CHECKLIST - ANALISE DA DEMONSTRAGAO DO SISTEMA DO LOTE 1

Requisito / Especificacao

Critico (100%) Atende (S/N)

Observagoes

Transversais Operagao dos médulos do Lote 1 sobre banco de dados Unico e compartilhado,
vedada importagdo/exportacado interna
T-02 Transversais Acesso integral e exclusivo 100% web via navegador SIM
T-03 Transversais SGBD relacional corporativo com controle de transagdes (ACID) e backup a SIM
quente
4 T-04 Transversais Identificagdo univoca do usuario em toda operagéo, com logs histéricos e SIM
auditoria por médulo
5 T-05 Transversais Aderéncia as normas e leiautes da STN, CFC, RFB e TCE-MG SIM
6 T-06 Transversais Conformidade com a LGPD (Lei n°® 13.709/2018) SIM
7 T-07 Transversais Validagao automatica de consisténcia de dados campo a campo no momento da NAO
digitagdo
8 T-08 Transversais Funcionamento estavel, integro e sem interrupgdes durante a demonstragéo NAO
funcional, inclusive sob operagao concorrente de multiplos usuarios e na
execucgao de rotinas de fechamento e processamento
9 T-09 Transversais Interface grafica padronizada, intuitiva e ergondémica NAO
10| T-10 Transversais Operagao multiusuario concorrente sem limitagdo de usuarios ou conexdes NAO
11 T-11 Transversais Recuperagao automatica contra falhas, preservando a ultima transagao NAO
concluida
12 T-12 Transversais Trilha de auditoria interna com registro dos atos e transagdes, com filtros de NAO
consulta
13| T-13 Transversais Pesquisa e navegagéo por menu dindmico em todas as interfaces NAO
14| T-14 Transversais Ferramenta de backup gerenciada pelo proprio sistema NAO
15| T-15 Transversais Suporte a abertura de no minimo 5 subtelas simultadneas por médulo NAO
16| T-16 Transversais Compatibilidade com certificados digitais ICP-Brasil (A1 e A3) NAO
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17 T-17 Transversais Compatibilidade com os principais sistemas operacionais e navegadores, sem NAO
plataforma proprietaria exclusiva

18| C-01 Contabilidade Elaboragao, consolidagdo e acompanhamento do PPA, LDO e LOA, com NAO

controle de versdes via interface web
19| C-02 Contabilidade Programagéo orgamentaria e financeira com cronograma mensal de desembolso NAO
e distribuicdo de cotas
20| C-03 Contabilidade Gestéao e controle de dotagdes orgamentarias, com bloqueio preventivo e SIM
impedimento de langamentos sem saldo
21 C-04 Contabilidade Execugéo orgamentaria integral: empenhos (ordinario, estimativo e global), NAO
liquidacdo, ordens de pagamento e anulagéo total/parcial
22| C-05 Contabilidade Emissao de notas de empenho com numeragéo automética e geracao NAO
automatica de empenhos da folha e de suprimentos
23| C-06 Contabilidade Informac&o do nimero e ano do contrato nos empenhos globais NAO
24 | C-07 Contabilidade Controle de retengdes e descontos na liquidagdo de empenhos, com langamento NAO
automatico nas contas orcamentarias, financeiras e de compensacao
25 C-08 Contabilidade Abertura e acompanhamento de créditos adicionais suplementares e especiais e NAO
extraordinarios, com limites e fontes de custeio
26| C-09 Contabilidade Gestao e liquidagao de restos a pagar processados e nao processados NAO
27 C-10 Contabilidade Gestao e prestacado de contas de adiantamentos de viagem e suprimento de NAO
fundos
28 C-11 Contabilidade Cadastro de convénios, contratos e caugao NAO
29 C-12 Contabilidade Langcamentos contabeis patrimoniais automaticos com histéricos padronizados NAO
(PCASP e NBCASP)

30 C-13 Contabilidade Geragao automatica dos arquivos e leiautes do SICOM/TCE-MG (todos os SIM
modulos) e do SICONFI (RGF)

31 C-14 Contabilidade Elaboragéo do Relatério de Gestéo Fiscal (RGF) SIM

32| C-15 Contabilidade Cadastro de Langamentos Contabeis Padronizados (LCP) e Contas de NAO
Langcamento Padronizado (CLP)
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33 C-16 Contabilidade Conciliagao bancaria, manual ou automatica, da movimentagao de contas NAO
bancarias, com conferéncia dos extratos bancarios e dos arquivos de retorno do
banco
34| C-17 Contabilidade Emissao e processamento de Ordem Bancaria Eletrénica (OBN), inclusive OBN NAO
240, com reserva de saldo e controle de cheques
35| C-18 Contabilidade Controle de créditos a receber, com langamento automatico da Variagéo NAO
Patrimonial Aumentativa
36| C-19 Contabilidade Controle de saldos em tempo real e disponibilidade de caixa por fonte de NAO
recursos
37| C-20 Contabilidade Encerramento mensal e anual com verificagdo de inconsisténcias, transferéncia NAO
de saldos e bloqueio de periodos fechados
38 C-21 Contabilidade Emissao de balancetes, balango anual, razdes analiticas, quadro de NAO
detalhamento da despesa, livros Diario e Raz&o e notas explicativas
39| C-22 Contabilidade Relatérios de gastos com pessoal NAO
40| C-23 Contabilidade Exportagéo de planilhas e relatérios em multiplos formatos com marcadores NAO
parametrizaveis
41 C-24 Contabilidade Integracao contabil nativa com compras, licitagcdes, contratos, patriménio, NAO
almoxarifado, frotas e folha, com painel de verificagdo dos atos de execugéo
orcamentaria
42 | E-01 EFD-REINF Parametrizacdo dos dados cadastrais e assinatura digital com certificado ICP- NAO
Brasil
43 | E-02 EFD-REINF Geragao e transmisséo dos eventos aplicaveis (R-1000, R-1070 condicionado, R SIM
2010 e série R-4000), com envio em lote, consulta de retorno e XML
44 E-03 EFD-REINF Consulta agrupada por evento, histérico de envios e acompanhamento de status NAO
45| R-01 Recursos Humanos |Cadastro de servidores efetivos, comissionados e agentes politicos com campos NAO
exigidos pelo eSocial
46 R-02 Recursos Humanos | Parametrizacdo de planos de cargos, carreiras e vencimentos com progressao NAO
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47 R-03 Recursos Humanos | Controle de admisséo, posse, histérico funcional, férias, licencas e afastamentos NAO
48 | R-04 | Recursos Humanos Processamento da folha mensal, complementar, 13° salario (antecipagao e NAO
integral) e rescisdes _
49 | R-05 | Recursos Humanos Calculo em més comercial ou calendario NAO
50 | R-06 | Recursos Humanos Abertura da folha do més seguinte sem encerramento da anterior, com NAO
fechamento mensal
51 R-07 | Recursos Humanos | Gestédo de consignagdes, convénios e empréstimos consignados com carta de NAO
margem e controle de margem _
52 | R-08 [ Recursos Humanos | Emisséo de folhas sintéticas e analiticas, contracheques digitais e resumos de NAO
encargos
53 | R-09 [ Recursos Humanos Relatérios de provisao de 13° salario e férias NAO
54 | R-10 [ Recursos Humanos Geragéo dos arquivos e relatorios exigiveis no regime estatutario (PASEP e NAO

eSocial), dispensadas as obrigag¢des celetistas (SEFIP/GFIP, GEFIP, RAIS,
CAGED, DIRF, MANAD)

55| R-11 Recursos Humanos Emissao de etiquetas e correspondéncias por mala direta parametrizavel NAO
56 | R-12 | Recursos Humanos | Integragéo contabil automatica de encargos, provisdes e despesa de pessoal, NAO
com empenhos e liquidacbes
57 S-01 eSocial Parametrizagdo dos ambientes de produgao restrita/testes e produgéo, com NAO
limpeza da base de testes
58 | S-02 eSocial Integracao e importacéo automatica dos dados da folha e do cadastro funcional NAO
59| S-03 eSocial Consulta agrupada por evento, visualizag&o, auditoria e salvamento de arquivos NAO
XML
60 | S-04 eSocial Utilizacéo de certificado digital ICP-Brasil (A1 e A3) e transmissdo em lote com NAO
consulta de retorno
61 S-05 eSocial Envio dos eventos aplicaveis a estatutarios: tabelas (S-1000 e S-1070), NAO
remuneragao (S-1200, S-1210 e S-1299) e cadastro
62| S-06 eSocial Transmissdo e conformidade dos eventos do eSocial para servidores SIM

estatutarios e agentes politicos
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63 | S-07 eSocial Validagao prévia dos esquemas XSD antes da transmissao NAO
64 L-01 Compras/Licitagbes Cadastro de licitantes e fornecedores NAO
65 L-02 Compras/Licitagbes | Gestdo das modalidades licitatorias da Lei n® 14.133/2021 (pregéo presencial e NAO
eletrénico, concorréncia, concurso, leildo, dialogo competitivo, dispensa e
inexigibilidade)
66 L-03 Compras/Licitagbes Processamento de requisigdes e pedidos de compra NAO
67 L-04 Compras/Licitagbes Mapa comparativo de cotagdes e pesquisa de pregos NAO
68 L-05 Compras/Licitagdes Gestéo da sesséo de lances no pregéo, com fases e emissao de atas NAO
69 L-06 Compras/Licitagbes Gestao de atas de registro de pregos NAO
70 L-07 Compras/Licitagbes Gestao de contratos, termos aditivos e apostilamentos NAO
71 L-08 Compras/Licitagbes | Gestdo de comissdes de licitagdo e contratagédo e de agentes de contratagao NAO
72 L-09 Compras/Licitagbes Aplicacao das reservas de cotas para ME/EPP (LC n° 123/2006) NAO
73 L-10 Compras/Licitagbes Geragao dos arquivos da fase de compras para o SICOM/TCE-MG NAO
74 L-11 Compras/Licitagbes Integracao e publicagdo no PNCP NAO
75 L-12 Compras/Licitagbes | Historico de certames, cotagdes e processos licitatérios de exercicios anteriores NAO
76 | L-13 | Compras/Licitagdes | Submédulo de obras: cronogramas fisico-financeiros, medi¢des, diarios de obra NAO
e ART/RRT
77 L-14 Compras/Licitagbes | Geracao e remessa dos arquivos do moédulo de Execugao de Obras e Servigos NAO
de Engenharia do SICOM/TCE-MG

Cod. de Autenticidade do Doc.: 1684.1W21.6004.U743.8152 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

AV. JOSE LUIZ ADJUTO n.° 117 — TELEFAX (38) 3493-3260 — CEP 38610-066 — UNAIi — MG
HOME PAGE: https://lwww.unai.mg.leg.br - EMAIL: camara@unai.mg.leg.br

P&ag.: 117 /130 - ID. do Doc.: 898.9B8 - 29/10/2026 - 16:21:00 - ASSINADO POR(3): CPF:058.77* **6-*2 CPF:083.28* **6-*0 CPF:052.19* **6-*2



Cod. de Autenticidade do Doc.: 1684.1W21.6004.U743.8152 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

78 P-01 PNCP Envio automatizado via webservice de avisos de contratagao direta, editais, atas, NAO
contratos e aditivos
79 P-02 PNCP Gestéo do cadastro do 6rgao e de operadores autorizados NAO
80 P-03 PNCP Armazenamento e rastreabilidade dos recibos eletrénicos de publicagdo NAO
81 Q-01 Pesquisa de Pregos Plataforma web acessivel mediante login e senha institucional NAO
82 | Q-02 | Pesquisade Pregos | Filtros por periodo, fornecedor, mesorregides e microrregides de Minas Gerais NAO
83 | Q-03 | Pesquisa de Precos | Base ativa com acervo minimo de 500.000 registros de pregos praticados por no NAO
minimo 150 municipios mineiros
84 | Q-04 [ Pesquisa de Precgos Acervo demonstravel na prova de conceito NAO
85| Q-05 | Pesquisa de Pregcos | Emisséo de relatérios e memorias de calculo de cotagdo com a logomarca da NAO
Céamara
86 A-01 Almoxarifado Controle de movimentagéo de entrada, saida, transferéncias e devolugdes de NAO
materiais
87 | A-02 Almoxarifado Gestao de estoque minimo, maximo, ponto de pedido e tempo de reposigdo NAO
88 A-03 Almoxarifado Cadastro de centros de custos, grupos contabeis e unidades de medida NAO
89 | A-04 Almoxarifado Controle simultaneo de estoques fisicos e financeiros com base no Custo Médio NAO
Ponderado
90 | A-05 Almoxarifado Catalogo padronizado de produtos e materiais NAO
91 A-06 Almoxarifado Requisigbes de materiais online com atendimento e restricdo a itens em estoque NAO
92 | A-07 Almoxarifado Recebimento provisdrio e definitivo vinculado a nota de empenho, documento NAO
fiscal e controle de lotes/validade
93 | A-08 Almoxarifado Rotinas para realizagéo de inventario fisico com emisséo de folhas de contagem NAO
94 [ A-09 Almoxarifado Emissao de balancete mensal de materiais e relatérios de saldos e NAO
movimentacao
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951 A-10 Almoxarifado Integracdo em tempo real com compras e contabilidade; encerramento mensal NAO
com bloqueio de retroagdes
96 | M-01 Patriménio Tombamento individualizado de bens moéveis, iméveis e intangiveis com NAO
depreciacdo acumulada, vida util e valor residual
97 | M-02 Patrimonio Agrupamento contabil em consonancia com o PCASP NAO
98 | M-03 Patriménio Incorporagéo automatica vinculada ao estagio de liquidagéo contabil da despesa NAO
99 [ M-04 Patrimoénio Rotinas de reavaliagao de bens, redugéo ao valor recuperavel (impairment), NAO
amortizacdo e exaustao
100 M-05 Patriménio Emissédo de Termos de Responsabilidade individualizados por setor ou servidor NAO
101| M-06 Patrimonio Relatorios gerenciais de inventario fisico-financeiro, baixas, alienagdes e NAO
movimentagdes
1021 M-07 Patriménio Fechamento contabil mensal integrado a contabilidade publica NAO
103| M-08 Patriménio Controle de localizagéo e lotagdo dos bens, com emissao de Termos de NAO
Responsabilidade por setor ou servidor responsavel
104 M-09 Patriménio Relatérios gerenciais de inventario fisico-financeiro, baixas, alienagdes e NAO
movimentagdes
105| F-01 Frotas Integragao com cadastro, contabilidade, patriménio e almoxarifado NAO
106| F-02 Frotas Centro de custos parametrizavel e acessos restritos; encerramento mensal com NAO
vedacgdo de alteragdes em meses fechados
107| F-03 Frotas Cadastro de condutores com controle de validade da CNH e categoria NAO
108| F-04 Frotas Cadastro de veiculos e maquinas conforme o SICOM (marca, modelo, NAO
combustivel, categoria, tipo, cor, chassi, ano, capacidade, placa e RENAVAM),
com vinculo ao patriménio
109 F-05 Frotas Controle de hodémetro, com bloqueio de langamentos inconsistentes NAO
110| F-06 Frotas Gestéo de postos credenciados e contratos de abastecimento NAO
111| F-07 Frotas Geragao tempestiva do arquivo CVC (Controle de Veiculos e Combustiveis) para SIM
o SICOM/TCE-MG
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112 F-08 Frotas Autorizacdo de abastecimento em duas vias e langamento vinculado a NAO
autorizacgao, quilometragem, empenho e atesto _

113| F-09 Frotas Registro de gastos com combustivel, pegas e servigos e emissao de relatorios NAO
de consumo e despesas por veiculo _

1141 F-10 Frotas Notificagbes e multas com identificagédo do motorista infrator NAO

1151 F-11 Frotas Manutencdes preventivas e corretivas com atesto NAO

1161 F-12 Frotas Demonstrativos de abastecimento, custos, médias, consumo médio por veiculo e NAO

balanco financeiro do veiculo

17 1-01 Controle Interno Integracao sistémica com planejamento, contabilidade, tesouraria, compras, NAO
licitagbes, contratos, patrimdnio, almoxarifado e folha _

118| 1-02 Controle Interno Cadastro e gestdo de normas, rotinas e manuais de procedimentos NAO

administrativos (art. 70 da CF)

119| 1-03 Controle Interno Gestado da Comissao de Controle Interno e cadastro de responsaveis por NAO
unidade gestora _

120| 1-04 Controle Interno Parametrizacéo de roteiros de auditoria (checklists) com mapeamento de riscos NAO
e irregularidades _

121 I-05 Controle Interno Agendamento, abertura e tramitagéo de processos de fiscalizagdo com NAO

numeracao sequencial e registros auditaveis
122| 1-06 Controle Interno  |Emissao de notificagdes eletronicas de inconformidade com controle de prazo de NAO
atendimento
123| 1-07 Controle Interno Emissao do Relatério Circunstanciado de Controle Interno com aplicagao de NAO
férmulas e anexacdo de evidéncias

1241 W-01 | Web Contracheque Acesso simulténeo e ilimitado via portal web responsivo NAO

125| W-02 | Web Contracheque Integragdo com a base de dados do médulo de folha de pagamento NAO

126| W-03 | Web Contracheque Acesso autenticado com controle de senha individual NAO

127| W-04 | Web Contracheque Consulta, visualizagdo e emissao da 22 via de contracheques, informes de NAO

rendimentos e espelhos de férias
128| G-01 Transparéncia Publicagdo em tempo real dos dados de receitas, despesas, empenhos, NAO
liquidacdes, pagamentos, restos a pagar, contratos, convénios e licitagbes
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129 G-02 Transparéncia Acesso direto a dados de servidores, tabela remuneratdria individualizada e NAO
diarias
130 G-03 Transparéncia Publicagao de leis, resolugdes, atas, relatérios da LRF (RGF) e demonstragdes NAO
contabeis
131 G-04 Transparéncia Ferramenta de Servigo de Informagéo ao Cidadao (e-SIC) integrada a Lei n° NAO
12.527/2011
132] G-05 Transparéncia Integragdo com o médulo de contabilidade, sem necessidade de digitacdo de NAO
dados
133| G-06 Transparéncia Atendimento a Lei de Acesso a Informacao (Lei n® 12.527/2011) e a LC n° NAO
101/2000 (RGF)
134 G-07 Transparéncia Consultas por orgamentos anuais, execugéo e balangos com detalhamento do NAO
empenho
135] H-01 Data Center Infraestrutura em nuvem dedicada com alta disponibilidade minima de 99,9% em NAO
regime 24x7x365
136| H-02 Data Center Rotinas didrias automatizadas de backup e retencéo légica NAO
137| H-03 Data Center Conexao segura sob protocolo HTTPS com certificado SSL NAO
138| H-04 Data Center Monitoramento de seguranga, mitigacdo de ameacas cibernéticas e aplicagcado NAO
regular de atualizagbes

REGRA DE DECISAO - DEMONSTRACAO DO SISTEMA (CRITERIO DE 95%)

O licitante provisoriamente classificado em 10 lugar em cada lote sera considerado APROVADO se atender, CUMULATIVAMENTE:

(i) Indice de Atendimento Global igual ou superior a 95%; e

(ii) Atendimento integral ('S') em 100% dos itens criticos do respectivo lote.

OBS: Itens nao demonstrados serao computados como 'N' (nao atende). Resultado formalizado em Ata Circunstanciada de Demonstracao.

Lote 1 (138 itens, 12 criticos)
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CHECKLIST - ANALISE DA DEMONSTRAGAO DO SISTEMA DO LOTE 2

Médulo / Segmento Requisito / Especificagao Critico (100%) Atende (S/N) Observagoes

Infraestrutura Hospedagem em servidor 32/64 bits, Linux/Unix, Apache/Nginx,
PHP/Ruby/Java/Python, SSL dedicado e armazenamento expansivel acima de
1TB
2 D-02 Infraestrutura SGBD relacional livre (MySQL, PostgreSQL ou Firebird) com seguranga e NAO
sigilo de dados
3 D-03 Infraestrutura Compatibilidade multi-dispositivo e navegadores Chrome, Firefox e Edge com NAO
layout responsivo
4 D-04 Infraestrutura Comunicacao criptografada via HTTPS com protocolo SSL/TLS de no minimo NAO
128 bits
5 D-05 Infraestrutura Cadastro estruturado da entidade, gestores, secretarias, departamentos e NAO
orgéos
6 D-06 Infraestrutura Controle de usuarios internos (pessoa fisica) e externos (pessoa NAO
juridica/cidadéo)
7 D-07 Seguranga Seguranga de acesso por CPF/senha com complexidade, bloqueio apos 3 SIM
tentativas, recuperacgéo por e-mail e registro de IP
8 D-08 Infraestrutura Médulo central de notificagbes internas e externas NAO
9 D-09 Seguranga Trilha de auditoria integral com registro de todos os atos dos usuarios e filtros NAO
avancados
10 D-10 Protocolo Abertura de protocolos com prazos, tipos documentais, textos e anexagao de NAO
PDF assinado
11 D-11 Protocolo Consulta de protocolos por niumero, exercicio, solicitante, datas e controle de NAO
pendéncias
12 D-12 Protocolo Cadastro de requerentes NAO
13 D-13 Protocolo Infraestrutura com espelhamento e backup automatico em nuvem NAO
14 D-14 Protocolo Geragéo de Numeragéo Unica de Protocolo (NUP) SIM
15 D-15 Gestao Documental Seguranga em documentos PDF (256 bits AES), restricdo de edigao, QRCode SIM
e URL de verificagdo publica
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16 D-16 Gestdo Documental Editor de texto nativo com cabecalho institucional e upload de PDF de no NAO
minimio 30 MB
17 D-17 Gestdo Documental Estrutura documental com metadados (identificador uUnico, érgdo de origem, NAO
ano, sigilo, assinaturas, data/hora)
18 D-18 Gestao Documental Tramitacao individual ou em lote com prazos regimentais e certiddes NAO
eletrénicas
19 D-19 Gestdo Documental Vinculagdo entre documentos e processos com contadores de visualizagdes e NAO
controle de acessos
20 D-20 Gestdo Documental Cancelamento de documentos com justificativa e registro em log inalteravel NAO
21 D-21 Gestdo Documental Autuacgdo de Processos Administrativos Eletrénicos com capa, numeragéo NAO
sequencial e indice de pecas _
22 D-22 Gestao Documental Emissao de relatorios gerenciais e exportacdo de dados em CSV, XLS e PDF NAO
23 D-23 Processos Adm. Termo de abertura e encerramento de processos administrativos NAO
24 D-24 Processos Adm. Juntada de documentos aos processos administrativos, com registro no indice NAO
de pegas
25 D-25 Processos Adm. Tramitagao individual e em lote com ordem de tramitagéo NAO
26 D-26 Processos Adm. Registro do recebimento de documentos e expedigéo de certidbes eletronicas NAO
27 D-27 Processos Adm. Gerenciamento de processos (abertura, devolugao, tramitagédo, consulta, NAO
recebimento)
28 D-28 Processos Adm. Consulta de processos por multiplos filtros (nimero, ano, tipo, situagéo, NAO
objeto) _
29 U2-01 Servicos Lote 2 Suporte técnico Nivel 1 (helpdesk) e Nivel 2 (especializado) NAO
30 U2-02 Servigos Lote 2 Sistema de chamados web com protocolo e controle de prazos NAO
31 U2-03 Servigos Lote 2 Disponibilizagéo de backups periodicos integrais a Camara Municipal NAO
REGRA DE DECISAO - DEMONSTRACAO DO SISTEMA (CRITERIO DE 95%)
O licitante provisoriamente classificado em 10 lugar em cada lote sera considerado APROVADO se atender, CUMULATIVAMENTE:
(i) Indice de Atendimento Global igual ou superior a 95%; e
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(ii) Atendimento integral ('S') em 100% dos itens criticos do respectivo lote.
OBS: Itens ndo demonstrados serao computados como 'N' (nao atende). Resultado formalizado em Ata Circunstanciada de Demonstracao.
Lote 2 (31 itens, 3 criticos)
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( Prefeitura de Belo Horizonte - Secretaria Municipal de Finangas S NUmero da Nota )
A Rua Espirito Santo, 605 - 2° andar - Centro - CEP: 30160-919 - Belo Horizonte MG.
e Tel.: 31.3277-4000 Fax: 31.3224-3099
' E-mail: nfse@pbh.gov.br
(7 >
rNOTA FISCAL ELETRONICA INTELIGENTE - NFel® )
Data de Emisséo Chave de Acesso
01/09/2026 31062002271000731000185000000000494726090215655274
Municipio da Prestacao de Servigo f et desa NF< ot e verfcace
kBeIo Horizonte - MG - 3106200 I\ chave de acesso no portal nacional da NFS-e )
( PRESTADOR DE SERVICOS

MEMORY PROJETOS E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS LTDA
I I l e I I | O r CPF/CNPJ: 71.000.731/0001-85 Inscricdo Municipal: 062712/238-00
) RUA GONCALVES DIAS, 3035, SANTO AGOSTINHO - Cep: 30140-094
Software para Gestdo Pablica Municipal BELO HORIZONTE-MG
Telefone: 03121266388 Email: financeiro@memory.com.br
. J
TOMADOR DE SERVICOS
Razé&o Social: CAMARA MUNICIPAL DE UNAI Cod.: 615
Endereco: JOSE LUIZ ADJUNTO, 117 CEP: 38610-014
Bairro: CENTRO Cidade/UF: UNAI-MG Fone/Fax: (83) 3493-3260
GPF/CNPJ: 19.783.570/0001-23 Insc. Est/Munic.: Ndo Informado e-mail: deusdeteunai@yahoo.com.br )
DESCRIMINAQAO DO(S) SERVICO(S)
CESSAO DE DIREITO DE USO DE SOFTWARE
REFERENTE A AGOSTO/26 **OBS: IMPOSTO DE RENDA (IR) CONFORME INSTRU(;AO NORMATIVA RFB N° 2145, DE 26 DE JUNHO DE 2023**
DADOS BANCARIOS
Banco do Brasil
Agéncia: 3495-9 N° Conta: 130.850-5
CIX: CNPJ N° 71.000.731/0001-85 )

RETENGOES FEDERAIS
PIS: R$0,00 COFINS: R$0,00 IR: (4,8%) R$ 824,17 CSLL: R$0,00

Valor dos servigos: R$ 17.170,25 (-) Dedugbes: R$ 0,00
(-) Descontos: R$ 0,00 (-) Desconto Incondicionado: R$ 0,00
(-) ISS Retido na Fonte: R$ 0,00 (x) Aliquota de ISS: 2,50%
(-) Retengdes Federais: R$ 824,17 (=) Base de Célculo: R$ 17.170,25
Valor Liquido: R$ 16.346,08 (=)valor do ISS: R$ 429,26
% BANCODOBRASIL | 001-9 | 00190.00009 03403.772001 00030.445175 1 15650001634608
Local do Pagamento: Vencimento:
PAGAVEL EM QUALQUER BANCO. 10/09/2026
Beneficiario: Agéncia/Cédigo do Beneficiario
MEMORY PROJETOS E DESENV SISTEMAS LTDA 71.000.731/0001-85 3495-9 / 130850-5
Data do Documento Numero do Documento Espécie Doc. Aceite |Data Processamento Nosso Nimero

01/09/2026 4947/1 NF N 01/09/2026 34037720000030445
Uso do Banco Carteira Espécie Quantidade Valor (=) Valor do Documento

17 R$ 16.346,08

Instrugdes (Texto de responsabilidade de responsabilidade do beneficiario) (-) Desconto/Abatimento

RECEBER SEM ACRESCIMO: CORREGAO MONETARIA, JUROS, MULTA, ETC. T MoravoTa

(+) Outros Acrescimos

(=) Valor Cobrado

Cuidado com FRAUDE em boleto bancario. Confira todos os dados antes de pagar! Nro: 81665

Pagador CAMARA MUNICIPAL DE UNAI 19.783.570/0001-23
RUA JOSE LUIZ ADJUNTO, 117
38.610-014-UNAI-MG

Sacador/Avalista
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Av. José Luiz Adjuto, n® 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

DECLARAGAO DE ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

UNAI/MG, 08 de outubro de 2026.

Processo n.? 00048.01.01-2026 (ID: ID: 76.9C0)

A Comissao de Apoio as contratagdes publicas

Declaro que o orgamento do exercicio de 2026, conforme relatdrio anexo, contém saldo suficiente
para a contratacdo de solugéo integrada de tecnologia da informagao para a Camara Municipal de Unai-MG,
compreendendo o licenciamento de direito de uso de sistema de gestio publica municipal e de sistema de
gestao de processos e documentos eletrénicos (autdnomo), operando com acesso integral e exclusivo via
web (100% web), com banco de dados centralizado e hospedado em data center externo de alta
disponibilidade (nuvem), incluindo os servicos especializados de conversao e migracdo de dados pré-
existentes, implantagdo, parametrizagio, treinamento de usuarios, manutengio corretiva, evolutiva e de
adequacao legal, suporte técnico continuo e acompanhamento operacional durante todo o periodo de
vigéncia contratual, com custo estimado total de R$296.695,95 (duzentos e noventa e seis mil e seiscentos e
noventa e cinco reais e noventa e cinco centavos) para o periodo de 12 meses. Neste ponto, cumpre
esclarecer que, considerando que o atual contrato com a empresa que fornece esse servico vence em
19/04/2027, a estimativa de custos, referente ao exercicio de 2026, fica restrita ao valor de implantacéo

Técnico Preliminar (ID 86C.72C), R$
34.825,95 (trinta e quatro mil oitocentos e vinte e cinco reais e noventa e cinco centavos), no
consolidado dos 3 Lotes .

Com relagéo ao exercicio de 2027, tanto o Plano Plurianual quanto & proposta de orgamento para
2027 contem dotacao para suportar a despesa em questao.

A presente despesa deve ser empenhada na seguinte dotacdo orcamentaria:
01.01.00.01.031.1000.2002..3.3.90.40, ficha 15.

Declaro, ainda, que a despesa em questdo € compativel com o Plano de Contratagao Anual,
especificamente com o item 265.

Atenciosamente,

Unai —MG, data da assinatura eletronica.

Eduardo Henrique Borges
Diretor do Departamento Financeiro
CRC/MG: 084709/0-2

Assinatura do Documento

Documento Assinado Eletronicamente por EDUARDO HENRIQUE BORGES - DIRETOR DO
DEPARTAMENTO FINANCEIRO , CPF: 013.93*.**6-"0 em 08/10/2026 16:13:53, Cod. Autenticidade
da Assinatura: 1622.7A13.453W.723V.6175, Com fundamento na Lei N* 14.063, de 23 de Setembro
de 2020.

Informacées do Documento
ID do Documento: 86C.D40 - Tipo de Documento: DECLARAGAO DE ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA.

Elaborado por EDUARDO HENRIQUE BORGES, CPF: 013.93".°6-"0 , em08/10/2026 16:13:53, contendo 314 palavras.

ID: 86C.D40, EDUARDO HENRIQUE BORGES(08/10/2026 16:13:53) Palavras:314
Cod. Autenticidade: 1662.1R13.553Z2.815K.6030 - https://zeropapel.unai.mg.leg.br/verdocumento
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