GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
FUNDACAO HOSPITALAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS
FHEMIG/IRS/NEP - Instituto Raul Soares - Niicleo de Ensino e Pesquisa

v2.2025.02
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA DE PRESTACAO DE SERVICOS
) NUMERO DA
DATA ORGAO/ENTIDADE SOLICITANTE UNIDADE DE
COMPRA
11/06/2026 Instituto Raul Soares 0508022
] SUPERINTENDENCIA OU
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO DIRETORIA OU UNIDADE
ADMINISTRATIVA
Nome:Marconi Martins da Costa Guedes Nome:Marco Antonio de Rezende Andrade
E-mail: irs.nep@themig.mg.gov.br E-mail: irs.direcao@fhemig.mg.gov.br
Telefone para contato: (31) 3239-9941 Telefone para contato: (31) 3239-9924
SUMARIO
1 - OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
4 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
6 - PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO
7 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9 - HABILTACAO
10 - OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
11 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAOQ
13 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo da prestagdo de servigos de criagdo de projetos grafico, editoragao,

designer, diagramagdo, revisdo e impressdo de livro comemorativo dos 100 anos do Instituto Raul Soares, sem dedicacdo exclusiva de mio de
obra, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste documento.

CcOD.
DO - UNIDADE Valor **Valor
LOTE | ITEM | ITEM DESCRICAO DO ITEM CATMAS DE *QUANTIDADE |\ -cio | Total
NO MEDIDA
SIAD
CRIACAO DE PROJETO RS RS
1 1 69345 | GRAFICO,EDITORACAO,DESIGNER,DIAGRAMACAO, | unidade 1 160.00 | 16.000.00
REVISAO E IMPRESSAO ’ B

*A contratacio compreende a elaboraciio do projeto grafico, editoracio, revisio textual, diagramacfo e impressio de 100 (cem) exemplares




do livro comemorativo dos 100 anos do Instituto Raul Soares, conforme especificacoes técnicas constantes neste Termo de Referéncia.
**Q valor total estimado para esta contratacio ¢ RS 16.000,00 ( dezesseis mil reais).

1.2. Lotes Exclusivos para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

1.2.1. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparados, aptos
a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006 c/c no art. 8° Decreto n® 47.437, de 26 de junho de 2018.

1.3. Da Contratacao:

1.3.1. Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, incisos I e II, da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
sendo este substituido por nota de empenho , ordem de servigo ou equivalente.

1.4. Descriciao da Solucgao:
1.4.1. Especificacao do Objeto
1.4.2. Trata-se da contratagcdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de criagdo de projeto grafico, editoragdo, design

grafico, diagramagdo, revisdo textual, preparacdo de arquivos para impressdo, impressdo e fornecimento da versdo digital do livro
comemorativo dos 100 (cem) anos do Instituto Raul Soares.

1.4.3. A contratacdo compreendera solugdo integrada para editoragdo e publicagdo da obra, abrangendo todos os servigos, materiais,

insumos, equipamentos, mao de obra especializada e demais recursos necessarios a perfeita execugdo do objeto.

1.4.4. A publicagdo devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:
1.4.4.1. Tiragem: 100 (cem) exemplares;
1.44.2. Formato fechado: 17 cm x 25 cm;
1.4.4.3. Numero estimado de paginas: aproximadamente 350 (trezentas e cinquenta) paginas;
1.4.4.4. Papel do miolo: Offset ou Pélen, com gramatura compativel com a publicacdo;
1.4.4.5. Capa: capa dura;
1.4.4.6. Impressao da capa: 4x0 cores (colorida);
1.4.4.7. Impressdo do miolo: predominantemente 1x1 cor (preto e branco);
1.4.4.8. Fotografias, ilustragdes e demais imagens historicas inseridas ao longo da obra deverdo ser reproduzidas em policromia
(4x4 cores) quando fornecidas em formato colorido, preservando-se sua qualidade e fidelidade visual;
1.4.4.9. O projeto grafico devera contemplar espagos adequados para insercdo de fotografias histéricas da instituicdo, tanto em
preto e branco quanto coloridas;
1.4.4.10. A contratada devera realizar os servigos de revisdo textual, editoracdo eletronica, diagramagdo, tratamento de imagens,
preparagdo de arquivos e acompanhamento de todas as etapas necessarias a producéo editorial;
1.4.4.11. Além dos exemplares impressos, devera ser fornecida versdo digital integral da obra em formato PDF pesquisavel, em alta
resolugdo, apta para arquivamento institucional e divulgagao eletronica.
1.4.4.12. A contratada serd responsavel pela entrega do produto final devidamente revisado, diagramado, impresso e acabado,
observando os padroes de qualidade editorial compativeis com publica¢des institucionais de carater historico e comemorativo.
1.4.4.13. A impressdo definitiva somente podera ser iniciada apds aprovagdo formal da prova digital e/ou prova grafica pela
Administragao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratagdo ¢ necessaria para garantir a publicagdo do livro comemorativo “100 anos do Instituto Raul Soares”, que tem relevancia
historica e institucional. A obra serda um registro oficial da trajetdria da instituig¢do, preservando sua memoria e valorizando sua contribuicdo para a
saide mental no Estado. Sem essa contratacdo, a Administragdo ndo dispde de estrutura técnica e recursos internos para realizar servigos
especializados como projeto grafico, editoragdo, diagramagao, revisdo e impressdo com qualidade profissional.

a) Por que contratar?
Porque a Administragdo ndo possui equipe técnica nem equipamentos adequados para realizar os servigos de editoracdo, design grafico e impressdo
com padrao profissional. A contratagdo assegura qualidade e cumprimento dos prazos.

b) Para que contratar?
Para viabilizar a publicagdo do livro comemorativo, garantindo um registro historico e institucional que sera utilizado para divulgacdo, memoria e
referéncia académica.

¢) Qual o objetivo da contratagio?
Produzir e publicar um livro com projeto grafico, revisdo, diagramagdo e impressao, contemplando contetdo histérico e visual, com acabamento de
qualidade, preservando a memoria do Instituto Raul Soares.

d) Qual o impacto de ficar sem a contratacio?
A auséncia da contrata¢@o resultard na impossibilidade de publicacdo do livro, comprometendo a preservagdo da memoria institucional e a divulgagdo
da historia centenaria do Instituto, além de prejudicar a imagem da Administragdo perante a sociedade.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Para viabilizagdo da publicagdo em questdo, procedeu-se a solicitagdo de descentralizagdo de recursos provenientes da Fonte 68
(repasses das instituigdes de ensino), considerando que a referida agdo se enquadra como atividade de desenvolvimento e de educacdo



permanente em satide, estando alinhada ao interesse institucional e a vocagdo assistencial e formativa da unidade.

3.2 Da participagdo de consércios:
3.2.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio.
3.3. Da participaciao de Cooperativa:
3.3.1. Nao sera permitida a participacdo de sociedades cooperativas.
3.4. Da Subcontratacio:
34.1. Nao sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.
3.5. Da Sustentabilidade:
3.5.1. A presente contratagdo para impressao do livro comemorativo dos 100 anos do Instituto Raul Soares deve observar os principios

da sustentabilidade previstos no art. 4° do Decreto n° 48.938/2024, que estabelece que as contratagdes publicas devem considerar critérios e
praticas sustentaveis, abrangendo as dimensdes ambiental, social, econémica e cultural.

3.5.2. A dimensdo cultural é especialmente relevante nesta contratagdo, pois o objeto — um livro histérico — tem como finalidade
preservar e valorizar a memdria institucional, promovendo acesso a informagdo e a historia da satide mental em Minas Gerais. Incorporar
critérios sustentaveis refor¢a esse compromisso cultural, garantindo que o produto final seja concebido de forma ética e responsavel, alinhando-
se as diretrizes de desenvolvimento sustentavel.

3.5.3. Considerando a natureza e o baixo valor da contratagdo, ndo foram identificados critérios de sustentabilidade especificos cuja
exigéncia seja tecnicamente necessaria ou economicamente vantajosa.

3.6. Da indica¢do de marcas ou modelos:
3.6.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacdo.
3.7. Da vedacao de utilizacdo de marca ou modelo:
3.7.1. Nio havera vedag¢ao de marca/modelo na presente contratagdo.
3.8. Da exigéncia de carta de solidariedade:
3.8.1. Nao sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagdo.
3.9. Da Garantia da Contratacao:
3.9.1. Nao serd exigida garantia de execucdo da contratagdo para este objeto.
3.10. Condicdes e Especificacdes da Garantia do Servico:
3.10.1. Serd aplicada ao servigo somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).
3.11. Da Vistoria
3.12. Nao ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de execug@o dos servigos.
4, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Prazo e Condi¢oes da Prestacao do Servico:
4.1.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
4.1.1.1. Inicio da execugao do objeto: 10 dias apds o recebimento da ordem de servigo ou documento equivalente.
4.1.1.2. Prazo final para execucio do objeto contratado é de 60 (sessenta) dias corridos. Prorrogaveis mediante justificativa.
4.2. Do Local e Horario da Prestagcdo do Servico:
4.2.1. Os servigos deverao ser prestados no endereco da contratada.
4.3. Dos Materiais a Serem Disponibilizados:
43.1. Nao sera necessario disponibilizar materiais de consumo e de uso duradouro.
4.4. Do Regime de Execucio:
44.1. O regime de execugdo do contrato serd de empreitada por preco global
5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
5.1 Do Recebimento:
S5.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel pelo acompanhamento da contratagdo, mediante

conferéncia dos exemplares entregues, bem como da verséo digital em PDF, no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia, contado do
recebimento da Ordem de Servigo.

5.1.2. O recebimento definitivo ocorrerda no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados do recebimento provisério, mediante ateste do
servidor designado, apos a verificagdo do cumprimento integral das condi¢cdes estabelecidas na contratagéo, incluindo a entrega dos exemplares
impressos e da versao digital da obra em formato PDF.

5.1.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento as exigéncias deste Termo de Referéncia.

5.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de



Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicag@o das penalidades.

5.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, notificando o Contratado para emissdo de nota fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento
de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

5.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do Contratado pela solidez e pela seguranga do servico nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

5.2. Da Liquidacéo:
5.2.1. A Liquidagdo sera efetuada no prazo de até 10 dias (dez dias) dias corridos contados da data do recebimento definitivo do servigo e
respectivo aceite do Contratante.
5.2.2. Para fins de liquida¢do, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento;

5.2.2.2. A data da emissdo;

5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

5.2.2.4. O periodo respectivo de execugdo do objeto;

5.2.2.5. O valor a pagar; e

5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da

despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagio da regularizagido
da situagdo, sem Onus ao Contratante.

5.2.4. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranga equivalente, devera ser acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal disposta no
art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3. Do Pagamento:

5.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria
emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 dia (trinta dias) dias
corridos, contados a partir da data final da liquidagdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo
Contratante.

5.3.1.1. A Administracdo deve observar a ordem cronologica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variagdo do IPCA.

5.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
5.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.3.4. O Contratado deve garantir a manutengao dos requisitos de habilitagdo previstos neste documento durante toda a contratagao.
53.4.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado ndo impedem o pagamento se o objeto tiver sido
executado e atestado. Tal hipotese ensejard, entretanto, a adog¢do das providéncias tendentes ao sancionamento do Contratado e rescisdo
contratual.

5.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofreré a retengdo

tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.3.6. Sera indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que o Contratado:

5.3.6.1. Nao produza os resultados acordados;

5.3.6.2. Deixe de executar, ou ndo execute com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

5.3.6.3. Deixe de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilize-os com qualidade ou quantidade

inferior a demandada.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Nao serfo necessarios procedimentos de transic¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

7.1. Regras Gerais:

7.1.1. A execugdo do objeto devera observar integralmente as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta da contratada

e na legislagdo aplicavel, especialmente a Lei Federal n® 14.133/2021 e o Decreto Estadual n°® 48.587/2023, respondendo as partes pelas
consequéncias decorrentes do descumprimento total ou parcial de suas obrigagoes.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,



admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
7.1.3. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.14. Apods a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do contrato, representantes da
Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

7.2. Da Fiscalizacao do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias, nos
termos do inciso I do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e nos termos
do inciso II do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
defini¢do de prazo para a corre¢do, nos termos do inciso III do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso IV
do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicard imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do
contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execuc¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que
certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagéo exercida pela contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela execugéo do objeto, cabendo-lhe
responder integralmente por quaisquer irregularidades, imperfeigbes técnicas, vicios, defeitos ou desconformidades verificadas nos servigos
prestados ou nos produtos fornecidos, nos termos da legislagéo aplicavel.

7.3. Da Gestao do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢des, nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto
n°48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos
termos do inciso II, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e de
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, nos termos
do inciso 111, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuagdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execu¢@o, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente ao setor
de contratos para formalizagdo da celebragdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborard o relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratac@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do §
3°do art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomard as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.4. Do Preposto:

74.1. Nao sera necessaria a designacdo de preposto pelo Contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo por valor, com fundamento na

hipétese do art. 75, inciso II da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA, que culminara com a selegdo da proposta de MENOR



PRECO por lote.

8.2.

8.2.1.

8.3.

8.3.1.

9.1.

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.1.4.

Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta:
A proposta tera validade de 30 dias (trinta dias) dias corridos contados da data de sua apresentagéo.
Da Prova de Conceito (PoC):

Nio sera exigida a apresentagdo de prova de conceito nesta contratago.

HABILITACAO
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacio Juridica:

9.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo
em todo o territorio nacional;

9.1.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.1.14. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada como Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.1.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada
como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.1.1.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.1.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidag@o respectiva.
Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

9.1.2.1. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
9.1.2.2. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
9.1.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na
forma da lei.

I- A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional serd efetuada mediante apresentacdo de certiddo

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Uniio — DAU por elas administrados, bem como das contribui¢cdes
previdenciarias e de terceiros.

II - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais referentes ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.1.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

9.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, ou
positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n® 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.1.2.6. Comprovagdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentacdo das competentes certiddes
negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

Qualifica¢do Econdomico-Financeira:

9.1.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida nos tltimos 06 (seis) meses.
Qualificagdo Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:

9.14.1. O fornecedor devera apresentar declaragdo de que possui condi¢des técnicas e operacionais para executar o objeto da contratagio,

bem como de que tem pleno conhecimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.

9.14.2. Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, devera ser apresentado, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execugdo satisfatoria de servigos compativeis com o objeto da
contrata¢do, compreendendo atividades de editoragdo, diagramacao, revisdo, impressdo ou publicagdo de livros.

9.1.4.3. Os atestados deverdo conter, sempre que possivel:
9.1.4.3.1. identificag¢do da entidade emitente;
9.1.4.3.2. nome e identificagdo da contratada;

9.1.4.3.3. descrigdo dos servigos executados;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

9.14.34. periodo de execugdo;
9.14.3.5. declarag@o de que os servigos foram prestados satisfatoriamente;
9.1.4.3.6. nome e assinatura do responsavel pela emissdo.
9.144. Os atestados poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.14.5. A Administragdo podera solicitar documentos complementares para verificagdo da autenticidade e da legitimidade das
informagdes apresentadas.9.1.4.1.

9.1.5. Declaracao:

9.1.5.1. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n° 8.213, de 1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV
do art. 63 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

9.1.5.2. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declaracdo, deverad apresentar justificativa e documentos
comprobatdrios dos fatos alegados, para fins de andlise da Administragao.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

10.1. Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente Termo de Referéncia, o contrato
ou documento que o substitua e seus anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado,
corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva prestagdo do servigo, objeto deste Termo de
Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os os servigos prestados, quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho, no

Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidag@o e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corregdo, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.
10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no prazo, forma e condigdes estabelecidos
no presente Termo de Referéncia.
10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado durante a execugdo do contrato ou
documento que o substitua.
10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.
10.1.10.1. A Administragdo tera o prazo de até 30 (trinta dias) dias corridos a contar da data do protocolo do requerimento, tratado no item
10.1.10, para decidir e admitir a prorrogag¢do motivada por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de 2021.
10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de
30 (trinta dias) corridos.
10.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.
10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos documentos pertinentes.
10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servico.
10.1.15. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a

execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10.2. Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des
pactuadas, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n°
8.078, de 1990.

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que

impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagio.

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que
ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos danos sofridos, devidamente
comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro



grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servicos prestados, dentro dos padrdes adequados de qualidade,
seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

10.2.11. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagao exigidas na contratago.

10.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

10.2.13. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no
local da execugdo do objeto contratual.

10.2.14. Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que
ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.15. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a
vigéncia do contrato.

10.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo Gnico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

10.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea “d”, art. 124 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

10.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante.

10.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste
documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

10.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para
protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugdo do objeto contratado.

10.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local de execug@o do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

10.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam
as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.2.25. Direitos Autorais: O Contratado reconhece expressamente que os direitos autorais (direitos morais e patrimoniais) da obra
objeto desta contratacio - o livro comemorativo dos 100 anos do Instituto Raul Soares - pertencem integral e exclusivamente aos
organizadores e autores do conteido fornecido pela Contratante, sendo a empresa contratada responsavel apenas pela prestacio dos
servicos graficos e editoriais (criacio de projeto grafico, editoracio, designer, diagramacio, revisdo e impressiio) e pela entrega da versio
digital em PDF, conforme o item 1.4, sem qualquer reivindicacio de propriedade ou uso comercial sobre o conteiido intelectual do livro.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o Contratado ou fornecedor que:

11.1.1. Der causa a inexecugdo parcial da contratagio;

11.1.2. Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecucao total da contratagao;

11.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentago exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o procedimento e execugdo
do contrato;

11.1.9. Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execugio da contratagdo;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contrata¢ao;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.1. Adverténcia - quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de

penalidade mais grave, conforme disposto no § 2°, art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;



11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaraciio de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem
como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no § 5°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021).

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 16.000,00 ( dezesseis mil reais ). Constante no no quadro do subitem 1.1 deste Termo
de Referéncia.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotagdo orgamentaria do orgamento em vigor, aprovado pela
Lei Orcamentaria Anual N° 25.698 de 14 de janeiro de 2026.

13.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo orgamentaria: 2271.10.302.019.4032.0001.3390.3999.0.68.1.

13.2. A dotag@o relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Marconi Martins da Costa Guedes
Coordenador do Nucleo de Ensino e Pesquisa - NEP

Instituto Raul Soares - IRS

Marco Antonio de Rezende Andrade
Diretor-Geral

Instituto Raul Soares - IRS
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