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CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA

Termo de Referéncia

1- Definigdo do objeto:

Contratagao de empresa especializada para prestacédo de servigos de publicacdo de atos oficiais
(publicidade legal) em jornal diario de grande circulagdo no Estado de Minas Gerais, em atendi-
mento ao §1° do art. 54 da Lei Federal n® 14.133/2021 e ao caput do art. 48 da Lei Complementar
n°® 101/2000, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Refe-
réncia.

Item Descrigao Unidade Quantidade
01 | Publicagao em Jornal Diario de grande circulagdo em | cm/coluna 650
atendimento ao §1° do art. 54 da Lei n® 14.133/2021 e

caput do art. 48 da Lei Complementar n° 101/2000

2- Fundamentagao da contratacgao:

A presente contratacao fundamenta-se:
e No art. 37, caput, da Constituicdo Federal (Principio da Publicidade);
e No §1°do art. 54 da Lei Federal n° 14.133/2021;
e No art. 48 da Lei Complementar n°® 101/2000;

e Na Resolugéo n°® 1.197/2023 da Camara Municipal de Ipatinga.

3- Descrig¢ao da solu¢ao como um todo:
A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para:
e Publicacdo de avisos de editais de licitagao;
e Publicacao de atos administrativos;
e Publicagdes exigidas por forca de lei.
A contratacao tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada até o limite legal

previsto nos arts. 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4- Requisitos da contratagao:

4.1 Requisitos do Jornal

4.1 - Condic¢des gerais e especificas de execugdo e aceitacdo do objeto ou padrées minimos de
qualidade para o servigo a ser contratado;
4.1.1 - A proponente devera apresentar, juntamente com a sua proposta comercial,
certiddo emitida pelo IVC (Instituto Verificador de Comunicagao), por outro 6rgao
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verificador de circulagao ou outro meio idéneo, para comprovacgao que o jornal pode ser
enquadrado como de grande circulagao;
4.1.1.1 - Para fins deste termo de referéncia, entende-se por “jornal de grande
circulagao” como sendo aquele que possua circulagao, durante todos os dias da
semana, de edigao paga impressa somada com a edi¢ao paga digital com média
total diaria igual ou superior a 10 mil exemplares, considerando a venda avulsa e
a venda de assinaturas, além de nao ser de publico restrito.
4.1.2 - A publicacao deve ser realizada, obrigatoriamente, em jornais diarios de grande circulagao
disponiveis em plataformas digitais. E facultativa a publicagdo em via impressa pela
CONTRATADA e desde que nao gere qualquer 6nus para a Camara Municipal de Ipatinga;
4.1.3 - Os servicos prestados serdo cobrados pelo preco unitario por centimetro/coluna (cm/col), a
ser cotado com apenas duas casas decimais, levando-se em consideracdo a publicacdo a ser
feita em preto e branco no caderno de “classificados”, ou “noticiario” ou em espaco especifico do
jornal para divulgacéo desse tipo de matéria.
41.3.1 - Para efeito de publicaggo, a CONTRATADA devera observar,
rigorosamente, as caracteristicas do documento encaminhado pela
CONTRATANTE.
4.1.3.2 - Caso a CONTRATADA altere a formatagdo original enviada pela
CONTRATANTE para um tamanho de maior custo, ndo podera haver Onus
adicionais para esta ultima.
4.1.4 - O prazo para a publicagdo da matéria devera ser de, no maximo, 1 (um) dia util a contar do
recebimento, pela CONTRATADA, da solicitacdo de publicacéo a ser feita pela CONTRATANTE.
4.1.5 - A solicitagdo de publicagdo da matéria sera feita pela CONTRATANTE (através do email a
ser fornecido pela CONTRATADA) no horario de 8:00 as 17:00 horas do dia util imediatamente
anterior a data estabelecida para a publicagao.
4151 - A CONTRATADA efetuara imediatamente a confirmacdo do
recebimento do e-mail contendo a solicitacdo da CONTRATANTE.
4.1.5.2 - O horario citado no subitem 4.1.5 podera, por acordo entre as partes,
ser eventualmente alterado.
4.1.5.3 - Nao sera admitida, em hipétese alguma, a publicagdo de matéria em
data posterior a solicitada pela CONTRATANTE, salvo o disposto na letra “b” do
subitem 4.1.10 deste termo de referéncia.
4.1.6 - Efetuada a publicagao da matéria, a CONTRATADA encaminhara a pagina do exemplar do
jornal em que conste o registro da publicacdo até as 16 horas do dia da publicacdo, juntamente
com a nota fiscal de prestacao dos servigcos para os e-mails:
licitacao@camaraipatinga.mg.gov.br
inftecnicas@camaraipatinga.mg.gov.br
inftec.cmi@gmail.com

4.1.7 - A CONTRATADA nao podera, em hipétese alguma, alterar o conteudo dos textos enviados
pela CONTRATANTE.
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4.1.8 - Para fins de atendimento ao disposto neste termo de referéncia, ndo serdo aceitas
publicacoes feitas pela CONTRATADA em Diarios Oficiais de Municipios, Estados ou da Uniao.
4.1.9 - No preco proposto pela CONTRATADA ja deverdo estar incluidos todos os custos
necessarios para o cumprimento do objeto, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre os servigos contratados.

4.1.10 - ACONTRATADA se compromete a:

e publicar no jornal, no dia indicado pela CONTRATANTE, a matéria por esta encami-
nhada ao endereco eletrénico da CONTRATADA;

e republicar a matéria em caso de erros que nao sejam da responsabilidade da CON-
TRATANTE, mediante solicitacdo da CONTRATANTE, sem 6nus para esta;

e assumir integral responsabilidade pela boa execucao e eficiéncia dos servicos que
efetuar, bem como pelos danos decorrentes da realizacdo dos mesmos;

e arcar com os encargos resultantes de acidentes de trabalho ocorridos em virtude da
execucgao dos servigos contratados;

¢ disponibilizar a CONTRATANTE a relacdo de seus telefones fixos e celulares, bem
como seu endereco eletrénico e 0 nome de um preposto para contato;

e iniciar a prestacdo dos servigos no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do
recebimento do contrato ja assinado pela CONTRATANTE.

4.1.11 - ACONTRATANTE se compromete a:

a) enviar, para o enderego eletrbnico a ser fornecido pela CONTRATADA, a matéria a
ser por esta publicada em jornal;

b) efetuar o pagamento dos valores devidos, na forma e no prazo estabelecidos neste
termo de referéncia;

¢) acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do objeto;

d) prestar a CONTRATADA as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser so-
licitados pelos seus funcionarios, atinentes ao objeto contratado.

5- Modelo de execugao do objeto:

5.1 Rotina de Solicitagdo e Publicagao

O processo de solicitagdo de publicagdo seguira o seguinte fluxo:

1. O responsavel da Diretoria de Informagbes Técnicas e Sociais encaminhara 8 CONTRA-
TADA, por e-mail com confirmacgao de recebimento, o texto a ser publicado, com indicacéo
do tipo de ato, data limite para publicacdo e demais especificagdes necessarias;

2. A

CONTRATADA confirmara o recebimento em até 02 (duas) horas uteis e, quando solici-

tado, enviara o layout para aprovacgao prévia, assumindo a responsabilidade de publicar na

data indicada;

Diretoria de Informacdes Técnicas e Sociais



Klteg,
\\\\'\ e
ey ‘

Lt

Uy
e,

Yy o

B
IPATINGA

CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA

3. Apods aprovacao ou decorrido o prazo sem ressalvas, a CONTRATADA realizara a publica-
¢ao no prazo avengado;

4. A CONTRATADA encaminhara, em até 02 (dois) dias uteis apds a publicagdo, o compro-
vante da publicagéo (cépia digitalizada da pagina do jornal ou link da edicao digital) a Dire-
toria de Informacdes Técnicas e Sociais;

5. A fatura sera emitida mensalmente, englobando todas as publicacées realizadas no perio-

do, devendo ser acompanhada de relatério discriminando cada publicacdo, com data, di-
mensdes e valor.

5.2 Locais de Execugao

Os servigos serdo executados nas instalagdes da CONTRATADA, com entrega dos resultados

(publicacdes e comprovantes) a Diretoria de Informagdes Técnicas e Sociais.

5.3 Prazo de Execugao e Vigéncia

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado
por periodos iguais e sucessivos, até o limite estabelecido no art. 107 da Lei n.° 14.133/2021,

mediante acordo entre as partes e demonstrada a vantajosidade.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete a CONTRATANTE:

e Enviar os textos para publicagao;
e Efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos;
e Fiscalizar a execugao contratual;

¢ Prestar esclarecimentos necessarios.

6- Modelo de gestao do contrato:
6.1 - A gestao da contratacdo sera atribuida ao diretor do setor de Informagbes Técnicas, e
a fiscalizagdo ao servidor Romulo do Socorro Santos, tendo como gestor suplente o Diretor do
setor de Servigos Gerais e fiscal suplente o servidor Marcos C. Souza.
6.2 - O modelo de gestao e fiscalizacdo da contratagdo consiste na analise do cumprimento
pgla contratada das obrigacOes estipuladas no item 2 deste TR.
A fiscalizagao verificara se o conteudo dos textos enviados pela Camara Municipal de Ipatinga
foram alterados pela CONTRATADA, hipotese em que rejeitara o servigo, o qual devera ser
refeito sem O6nus para a CONTRATANTE e sem prejuizo de eventual aplicagdo de penalidade
cgntratual.
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Nao serdo aceitas publicacdes feitas pela CONTRATADA em Diarios Oficiais de Municipios,
Estados ou da Uniao.

O recebimento provisério se dara, em até 1 (um) dia util apdés o envio da publicagdo pela
CONTRATADA, com a verificagdo da publicacdo no jornal indicado. O recebimento definitivo se
dara com o atesto da Nota Fiscal.

6.3 - O faturamento sera realizado por evento;
6.4 - O servigo devera ser iniciado no seguinte prazo, a contar da solicitagdo formal da

CONTRATANTE: o prazo para a publicagao da matéria devera ser de, no maximo, 1 (um) dia util
a contar do recebimento, pela CONTRATADA, da solicitacdo de publicacdo a ser feita pela
CENTRATANTE.

6.5 - A prestacdo do(s) servico(s) pela CONTRATADA ocorrera, sem quaisquer 6nus
adicionais para a CONTRATANTE, no seguinte enderego: a publicagdo deve ser realizada,
obrigatoriamente, em jornais diarios de grande circulagao disponiveis em plataformas digitais

7- Critérios de medicao e pagamento: o que colocar?

7.1 Medicao dos Servicos
Os servigcos serdo medidos mensalmente, com base nos comprovantes de publicacédo
apresentados pela CONTRATADA, mediante verificacdo da:
« Data de publicacao;
* Dimensdo em cm/col efetivamente publicada;
* Conformidade com o texto aprovado pela Diretoria de Informagdes Técnicas e Sociais;

* Valor unitario constante da proposta vencedora.

7.2 Pagamento

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da apresentagao
da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato, mediante crédito em conta
bancaria da CONTRATADA.

A nota fiscal/fatura devera ser acompanhada de:

* Relatério mensal de publicagbes realizadas (data, numero da edi¢cao, dimensdes em cm/
col e valor);

+ Copias dos comprovantes de publicagao (paginas digitalizadas ou links para edigées digi-
tais);

* Certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria em situacao regular.

Diretoria de Informacdes Técnicas e Sociais
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Fica vedado o pagamento antecipado. Os pregos serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12
meses, admitindo-se reajuste apds esse prazo com base no IPCA/IBGE ou indice setorial mais
adequado, nos termos do art. 92, V, da Lei n.° 14.133/2021.

8- Forma e critério de sele¢ao do fornecedor:
Por se tratar de servico comum, a modalidade sugerida para a contratacdo se dara por Pregao
eletrénico e o julgamento da empresa escolhida sera feito pelo menor prego por cm/coluna ou
menor preco global estimado.

9- Estimativa do pre¢o da contratagao:
Valor médio estimado: R$ 45,91 por cm/col
Valor total estimado: R$ 21.714,27
O valor foi obtido com base em contratacbes similares constantes no PNCP.
10- Adequacao orgamentaria:
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento da Camara Municipal de Ipatinga:

DIT - 01.101.000.01.031.0001.2.001 339039680000 - Servicos de Publicidade e Propaganda
Elemento: 1 Subelemento: 30

Ipatinga, 19 de fevereiro de 2026.

Equipe Técnica:

orts 2 Cpeimeie S

Rémulo do Socorro Santos Wanderléia Jacqueline Martins de Oliveira
Coordenador de Informacdes Técnicas e Sociais Diretora de Informagdes Técnicas e Sociais
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Edson Rodrigues da Costa
Superintendente Geral
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