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TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao do instituto especializado, visando a realizagdo de Seminario de
Planejamento Estratégico Governamental - PEG 2026, utilizando a metodologia de
Planejamento Estratégico Situacional (PES), incluindo a entrega de um relatério
finalcom o plano de agao estratégico, destinado ao atendimento das demandas da
Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao, conforme condigoes,

quantitativos e especificagdes constantes na Solicitagcdo de Compra e no Termo de

Referéncia.
ITEM DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE | QUANT. \_Il_gl_}if
SEMINARIO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
GOVERNAMENTAL
Especificagao: Semindrio com oficinas participativas
para identificacdo de problemas, formulagdo de
propostas e aplicagdo de diagndstico situacional, 65 R$

1 . » - . i
visando subsidiar a tomada de decisdes e a melhoria da SCle

horas 25.800,00
gestdo publica municipal. Inclui andlise técnica dos
dados coletados e elaboragédo de relatério final com

plano de acao, objetivos estratégicos, responsaveis,

prazos, recursos e meios de comprovagao.

1.2. Os servigcos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum (ns),

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da

Assinatura do Contrato, podendo, naforma do artigo 105 da Lein°® 14.133, de 2021.

1.4.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo avigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.A Administracao Publica Municipal enfrenta, o desafio de responder as
demandas da sociedade com eficiéncia, transparéncia e resultados concretos, em
um cenario marcado por restricdes orcamentarias, aumento da complexidade das
politicas publicas e necessidade de aprimoramento continuo dos processos de
gestdo. Nesse contexto, torna-se imprescindivel a adogdo de um planejamento
estratégico consistente, técnico e participativo, capaz de orientar a tomada de
decisbes governamentais e assegurar a correta priorizacdo das acodes

administrativas.

2.2.Arealizagao do Seminario de Planejamento Estratégico Governamental - PEG
2026, conduzido por instituicdo especializada, apresenta-se como medida
necessaria e oportuna para estruturar diretrizes, metas e acdes da gestao
municipal para o exercicio de 2026 e periodos subsequentes, conferindo maior
racionalidade ao uso dos recursos publicos e fortalecendo a governanca

institucional.
2.3. A contratacéo justifica-se, especialmente, pela necessidade de:

2.3.1. Organizar estrategicamente a gestdo municipal, estabelecendo
objetivos claros, metas mensuraveis e planos de agao alinhados as demandas
dapopulacao e as capacidades administrativas do Municipio para o periodo de

2026 e seguintes.

2.3.2. Otimizar a aplicagdo dos recursos publicos, por meio da
identificagcao de prioridades estratégicas e da concentracao de investimentos
em acbes de maior impacto social e institucional, contribuindo para a

eficiéncia do gasto publico.

2.3.3. Alinhar as acbdes governamentais ao Plano de Governo 2026-2028,
assegurando coeréncia entre as diretrizes politicas, os instrumentos de
planejamento e as politicas publicas implementadas, de modo a fortalecer a

efetividade das iniciativas municipais.

2.3.4. Capacitar gestores e servidores municipais na metodologia de
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de gestao publica, fomentando a cultura de planejamento, monitoramento e

avaliacdo de resultados.

2.3.5. Promover a integracdo entre secretarias e departamentos,
estimulando a atuagdo conjunta e articulada das areas finalisticas e
administrativas, com vistas a superacdo de problemas transversais e a

construcdo de solugdes institucionais compartilhadas.

2.3.6. Produzir diagndstico situacional qualificado, a partir de oficinas
participativas e andlise técnica de dados, que permita identificar gargalos,
oportunidades e riscos da gestdo municipal, subsidiando a definicdo de

estratégias realistas e exequiveis.

2.3.7. Elaborar plano de acao estruturado, com definicdo de responsaveis,
prazos, recursos necessarios e indicadores de acompanhamento, de forma a

assegurar a execugao, o controle e a avaliagado continua das agdes propostas.

2.4. A realizacao de seminario, capacitagao ou curso conduzido por instituicao
especializada permitira a identificagdo de problemas estruturantes, oportunidades
e riscos, bem como a formulacdo de objetivos estratégicos e planos de acao
integrados, atendendo ao interesse publico ao promover maior eficiéncia,

coordenacao intersetorial e melhoria dos servigos prestados a populacao.

2.5. A presente contratagcdo néo foi inserida no Plano de Contratagdes Anual - PCA
2026 em razéo de a necessidade ter sido identificada de forma superveniente ao
periodo de consolidacao e aprovacao daquele instrumento de planejamento, em
decorréncia de novas diretrizes estratégicas da Administragcdo Municipal e da
priorizacdo de acdes voltadas ao aprimoramento da governanca e da gestdo

publica para o exercicio de 2026.

2.6. Ressalta-se que, somente apds a definicdo das metas governamentais € a
constatacao da urgéncia em estruturar o planejamento estratégico para o proximo
ciclo administrativo, evidenciou-se a indispensabilidade da realizacdo do
Seminario de Planejamento Estratégico Governamental, como ferramenta para
organizacdo institucional, alinhamento intersetorial e otimizagcdo dos recursos

publicos.

[F% CNPJ:19.875
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2.7.Ademais, a natureza estratégica da acao, voltada a orientacao da gestao e a
definicdo de prioridades governamentais, impde sua realizacdo em prazo
compativel com o inicio do exercicio de 2026, o que inviabilizou sua incluséao
tempestiva no PCA, sem prejuizo da observancia dos principios da legalidade, do

planejamento, da eficiéncia e do interesse publico.

2.8. Dessa forma, a auséncia no PCA 2026 nao decorre de falha de planejamento,
mas de fato superveniente e devidamente motivado, sendo a presente justificativa
apresentada para fins de regularizacdo formal do processo e atendimento as

exigéncias de controle e transparéncia administrativa.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1.A solugdo consiste na contratacdo de instituicdo especializada para a
concepgao, planejamento, execugdo e acompanhamento do Semindrio de
Planejamento Estratégico Governamental - PEG 2026, abrangendo todas as etapas
necessarias a obtengao dos resultados esperados, desde a preparagao inicial até
a entrega dos servicos e produtos e a transferéncia de conhecimento a

Administracdo Municipal.

3.2.No estagio de planejamento, a contratada devera realizar reunidoes técnicas
preparatérias com a equipe da Secretaria Municipal de Administragcao e Gestao e
demais dreas envolvidas, proceder ao levantamento preliminar de informagodes
institucionais, analisar documentos estratégicos existentes (Plano de Governo,
PPA, LDO, LOA e demais instrumentos de gestdo) e estruturar a metodologia de

trabalho, cronograma de atividades e instrumentos de coleta de dados.

3.3.Na fase de execugao, serdo conduzidas oficinas participativas e atividades
presenciais e/ou hibridas com gestores e servidores, aplicando metodologias
consolidadas de planejamento estratégico e diagndstico situacional, com vistas a
identificacdo de problemas estruturantes, oportunidades, riscos e prioridades de

acao. Essaetapacontemplara a mediacéo técnica das discussdes, sistematizacao

das contribuicoes e orientacdo para formulacdo de objetivos estratégicos,
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3.4.No periodo de consolidacao e entrega, a contratada sera responsavel pelo
tratamento técnico e analise dos dados coletados, elaboragao do relatério final e
do plano de acao estratégico, contendo, no minimo, a definicdo de objetivos
estratégicos, programas e projetos prioritarios, responsaveis institucionais, prazos
de execucéo, estimativa de recursos, fontes de financiamento e indicadores de

monitoramento e avaliagao.

3.5.Como parte do ciclo de vida da solugéao, inclui-se ainda a capacitagao dos
servidores municipais para utilizagao das ferramentas e metodologias adotadas, a
transferéncia de conhecimento para as equipes internas e, quando previsto, a
realizagado de reunides de devolutiva e acompanhamento inicial daimplementacao
das acdes, garantindo que os produtos entregues sejam efetivamente apropriados

pela Administragao.

3.6. A solugéo sera considerada concluida com a validagao formal dos produtos
pela Administracao Municipal, especialmente do relatério técnico e do plano
estratégico, assegurando-se que os resultados obtidos sirvam de base para a
formulacao de politicas publicas, a tomada de decisdes gerenciais e a melhoria
continua da gestdo municipal ao longo do periodo de vigéncia do planejamento

elaborado.
4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO

4.2. A contratacao deverd atender integralmente as necessidades da
Administracdo Municipal, observando os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia e interesse publico, bem como as diretrizes

estabelecidas na Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

4.3. A empresa deve estar habilitada com todos os documentos e liberagdes para

poder prestar os servicos com exceléncia e seguranca.

4.4.A contratacdo devera atender integralmente as necessidades da
Administracdo Municipal, observando os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia e interesse publico, bem como as diretrizes

estabelecidas na Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

[F% CNPJ:19.875
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Local, Data e Modalidade

4.5.1. O Seminario de Planejamento Estratégico Governamental sera

realizado no Municipio de Timoteo/MG.

4.5.2. A data prevista para realizacao é 28/02/2026, podendo haver ajustes

apenas mediante justificativa e anuéncia da Administragao.

4.5.3. O horério sera previamente alinhado entre a Secretaria responsavel e

a empresa contratada.

4.5.4. Havera a participacao estimada de aproximadamente 35 (trinta e

cinco) pessoas.

4.5.5. O seminario sera realizado exclusivamente na modalidade

presencial.

Materiais e Infraestrutura

4.6.1. Todos os materiais impressos necessarios a execugao das atividades
(apostilas, formularios, roteiros, dindmicas e afins) serdo de responsabilidade

da contratada.

4.6.2. A contratada devera providenciar recursos didaticos compativeis
com a metodologia proposta, tais como apresentacoes, formularios, painéis e

instrumentos de registro das atividades.

4.6.3. Os materiais produzidos deverdo ser entregues também em formato

digital a Administracao.

4.6.4. Para a execucao do seminario, a Contratada devera providenciar a
estrutura necessaria, que inclui, mas nao se limita a:
4.6.4.1. Equipamentos audiovisuais (projetor, tela, sistema de som).
4.6.4.2. Material de apoio para os participantes (apostilas, canetas, blocos
de anotagdes).
4.6.4.3. Recursos para dindmicas de grupo (painéis para workshop,
materiais de escrita).

4.6.4.4. Cadeiras e mesas adequadas para a realizagao das atividades.

[F% CNPJ:19.875
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4.6.4.5. Servico de coffee break (manha e tarde) e almogo para os
participantes e instrutores.
Metodologia e Conducao

4.7.1. Aplicacao de metodologia participativa de planejamento estratégico

e diagndstico situacional.
4.7.2. Mediacao técnica das oficinas por profissionais especializados.

4.7.3. Estimulo a integragdo entre as secretarias e a construgao coletiva

das propostas.

4.7.4. Registro sistematizado das contribuicbes dos participantes para

subsidiar a elaboracao do relatoério final.

4.7.5. O relatédrio final e todos os produtos intelectuais resultantes da
execucao deste contrato serao de propriedade exclusiva do Municipio de
TIMOTEO/MG, podendo ser utilizados livremente pela administragéo
municipal.

Equipe Técnica

4.8.1. Disponibilizagao de equipe minima compativel com a complexidade

do evento.

4.8.2. Apresentacdo dos curriculos resumidos dos profissionais

responsaveis pela conducgéao das atividades, quando solicitado.

Gestao e Fiscalizagao

4.9.1. Indicagcdo de preposto para interlocucdo com a Administracao

durante toda a execucéo contratual.
4.9.2. Cumprimento do cronograma aprovado.
4.9.3. Atendimento as orienta¢des da fiscalizagdo contratual.

4.9.4. Possibilidade de ajustes operacionais, desde que previamente

autorizados.




Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL
DE TIMOTEO

*

MUNICIPIO DE TIMOTEO

4.10. Obrigacoes Gerais

4.10.1. Observancia das normas legais e administrativas vigentes.

4.10.2. Garantia de confidencialidade das informagdes institucionais

eventualmente acessadas.

4.10.3. Responsabilidade por todos o0s encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execucgao.

4.10.4. Responsabilidade por eventuais danos causados a Administragéo ou

a terceiros em decorréncia da execugao do objeto.

4.11. Requisitos de Qualidade e Desempenho

4.11.1. Adogéao de técnicas participativas e instrumentos adequados para

coleta e analise de dados.

4.11.2. Clareza, objetividade e consisténcia técnica dos servigos e produtos

entregues.

4.11.3. Alinhamento dos resultados com os instrumentos de planejamento

governamental vigentes e com as diretrizes estratégicas da gestao municipal.
4.11.4. Previsdo dereunides de validagao e devolutiva com a Administragéo.
4.12. Sustentabilidade

4.12.1. Priorizar o uso de meios digitais para entrega de relatérios e

materiais, reduzindo consumo de papel e insumos fisicos.

4.12.2. Planejamento das atividades de forma a evitar deslocamentos

desnecessarios, sempre que possivel, sem prejuizo da qualidade da execucéao.

4.12.3. Estimulo a racionalizagao de recursos e a eficiéncia administrativa.

4.13. Subcontratagao

4.13.1. Sera permitido subcontratacdo com a prévia autorizagdo do

municipio.

4.14. Garantia da Contratacao
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5. EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucéao do objeto compreendera a realizagao integral do Seminario de
Planejamento Estratégico Governamental — PEG 2026, incluindo as atividades
preparatérias, a conducao das oficinas presenciais, seguido da entrega de um
relatério final consolidado, contendo o plano de acao estratégico desenvolvido
durante o evento. O relatério devera ser entregue em formato digital (PDF) e
impresso, em até 15 (quinze) dias Uteis apds a realizagdo do seminario., conforme

as condicoOes estabelecidas no Termo de Referéncia e no contrato.

5.2. Etapa Preparatoéria

5.2.1. Realizacdo de reunido inicial com a Secretaria Municipal de
Administracdo e Gestao e demais areas envolvidas para alinhamento dos

objetivos, escopo, metodologia, cronograma e logistica do evento.

5.2.2. Levantamento e analise preliminar de documentos estratégicos da
Administragdo Municipal, quando disponibilizados, tais como Plano de

Governo, instrumentos orcamentarios e planos setoriais.

5.2.3. Definicao do roteiro das oficinas, materiais didaticos e instrumentos

de coleta de informacdes.
5.2.4. Confirmacao do local, horario e infraestrutura necessarios para a
realizagcao do seminario.

5.3. Realizacao do Seminario

5.3.1. Conducao presencial do seminario no Municipio de Timoteo/MG, na

data prevista, com participacao aproximada de 35 pessoas.

5.3.2. Aplicacdo de metodologia participativa, com dindmicas em grupo,
diagndstico situacional, identificacdo de problemas prioritarios, formulacao

de propostas e definigdo de objetivos estratégicos.

5.3.3. Mediacao técnica das atividades por profissionais especializados da

contratada.
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5.3.4. Registro sistematico das contribuicbes dos participantes, por meio

de formularios, atas, painéis e outros instrumentos adequados.

5.4. Consolidacao das Informacodes
5.4.1. Tratamento técnico e anadlise dos dados coletados durante o
seminario.
5.4.2. Sistematizacao das informagdes em relatério técnico preliminar.

5.4.3. Ajustes e complementacgdes, se solicitados pela Administracéao.

5.5. Produtos e Entregas

5.5.1. Apresentacao e entrega do relatério final contendo diagnéstico
situacional, objetivos estratégicos, plano de agéo, responsaveis, prazos,
recursos estimados, fontes de financiamento e indicadores de

acompanhamento.

5.5.2. Entrega dos materiais produzidos em formato fisico (quando

aplicavel) e digital.

5.5.3. Realizagédo de reunido de devolutiva e validacdo dos resultados, se

demandado pela Administracao.

5.6. Acompanhamento e Fiscalizagéao

5.6.1. A execucdo sera acompanhada por fiscal designado pela
Administracdo, ao qual cabera verificar o cumprimento das obrigacoes

contratuais e a conformidade das entregas.

5.6.2. A contratada devera prestar todas as informacgoes e esclarecimentos

solicitados durante a execucao.

5.6.3. Eventuais ajustes no cronograma ou na metodologia somente

poderao ocorrer mediante prévia autorizacao da Administracao.

5.6.4. Os servigos deverao ser prestados IMEDIATAMENTE apés solicitacado nos
locais informados pelos técnicos da Secretaria Municipal de Assisténcia e

Desenvolvimento Social e Secretaria Municipal de Saude e Qualidade de Vida;

[F% CNPJ:19.875
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6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores
designados pelas secretarias os quais competirao dirimir ddvidas que surgirem no
decorrer da vigéncia do contrato, sendo permitida a contratagao de terceiros para

assisti-la e subsidia-la de informacdes pertinentes a essa atribuicao:

Gestor: Patricia Cristina Ferreira S4 Ramos | Matricula: 801982

Fiscal: Ricardo Soares Quintdo Matricula: 801438

6.2. Competira ao Fiscal do Contrato exercer a administragdo do contrato, com
atribuicdes voltadas para o controle das questbées documentais da contratacéo,
quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dotagdes orgamentarias, atestar documentos fiscais, acompanhar o
prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagao/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade de realizacdo de
reequilibrio econémico-financeiro e da celebracdo dos respectivos termos

aditivos, etc.

6.3. Competira ao Gestor do Contrato exercer a verificagdo concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da execugéo do
objeto respectivo, encaminhar informacdes ao Fiscal do Contrato, exercer o
relacionamento necessario com a CONTRATADA, dirimir as duvidas que surgirem
no curso da execugdo do contrato etc. O Fiscal do Contrato anotara em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagcdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis.

6.4. A fiscalizagdo e gestdo contratual, pelo MUNICIPO, ndo exclui nem reduz a

responsabilidade do fornecedor/prestador de servicos, inclusive perante terceiros,

B cNPu19875 : ‘
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redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de

seus agentes e prepostos.

6.5. As decisbes e providéncias que ultrapassem a competéncia dos servidores
designadas deverao ser solicitadas ao Secretario (a) requisitante, em tempo habil

para a adocao das medidas convenientes.

6.6. A CONTRATADA devera manter preposto, aceito pela Administracdo da
Prefeitura Municipal de Timéteo, durante o periodo de vigéncia do Contrato, para

representa-la administrativamente sempre que for necessario.

6.7. A existéncia da fiscalizacdo ndo eximira a CONTRATADA de nenhuma

responsabilidade pelo fornecimento e prestacio dos servigcos contratados.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Do Recebimento

7.1.1. ACONTRATADA devera apresentar a notafiscal juntamente com relatério da
execugao do servico, para o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacédo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as

especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Sera indicada a retengcdao ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que

a CONTRATADA:
a) Nao produzir os resultados acordados,

b) Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

c) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do

servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.2. Prazo e Forma de Pagamento

7.2.1. O MUNICIPIO pagara a CONTRATADA, através da Tesouraria da Prefeitura
Municipal de Timéteo, 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da nota fiscal,
compativel com a natureza da contratacao, do fornecimento e da prestacao do
servico efetivamente realizado, emitida em nome da CONTRATANTE, devidamente
aprovada, e aceita pela Secretaria requisitante, contrarrecibo passado na

competente Nota de Empenho;

7.2.2. A nota fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA,
diretamente ao representante do Municipio para pagamento, quando cumpridas,

pela CONTRATADA, todas as condi¢gdes pactuadas.

7.2.3. Oprazo para pagamento sera efetivamente contado a partirdo momento em
que a CONTRATADA apresentar corretamente o documento fiscal e as demais
documentacoes, conforme exigidas para habilitacdo no processo licitatério e

cumprir integralmente as condi¢cdes contratadas.

7.2.4. Em caso de irregularidade dos documentos pela CONTRATADA, o prazo de
pagamento, sem alteragdo do seu valor, serd contado a partir de sua

reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

7.2.5. Para a execucdo do pagamento de que trata o subitem anterior a
CONTRATADA devera fazer constar na nota fiscal correspondente emitida, sem
rasura, em letra bem legivel, em nome da Prefeitura Municipal de Timdteo, CNPJ
n.© 19.875.020/0001-34, o numero de sua conta bancéaria, o nome do Banco e a
respectiva Agéncia em que devera ser creditado o valor devido pela remuneracao

apurada.

7.2.6. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA, pelo representante do MUNICIPIO
e o pagamento ficara pendente até que aquela providencie as medidas

saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a

regularizacdo da situacdo ou reapresentagcdo do documento fiscal, nao
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7.2.7. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.2.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

7.2.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na

legislacao aplicavel.

7.2.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8. FORMAE CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.2. Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

8.2.1. A contratagdo sera por meio da realizagcdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, observando os prazos maximos para a prestagéo
dos servigos, as especificagbes técnicas e os pardmetros minimos de

desempenho e qualidade definidos.
8.3. Exigéncias de Habilitacao

8.3.1. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes

requisitos:
8.3.1.1. Habilitagao Juridica

8.3.1.1.1.Microempreendedor Individual-MEIl: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual-CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

8.3.1.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SlLU:

inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.1.1.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de

funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serad considerada como sua sede, conforme Instrugao

Normativa DREI/ME n.® 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.1.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

8.3.1.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:

inscricao do ato constitutivo dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro

onde tem sede a matriz

8.3.1.1.6. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de

todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

8.3.1.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

8.3.1.2.1.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da

Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.3.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
8.3.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagado das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.1.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

8.3.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigcao
mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.
8.3.1.3. Qualificagdo Econémico-Financeira

8.2.1.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participacao na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugcdo Normativa

Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.2.1.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

F@ CNPJ: 19




Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL
DE TIMOTEO

*

MUNICIPIO DE TIMOTEO

8.3.1.4. Qualificagcao Técnica

8.2.1.4.1. Declaragcdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informacgdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da

licitacao;

8.2.1.4.2. Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacgao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo

conselho profissional competente, quando for o caso.

8.2.1.4.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em

nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.2.1.4.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragao, cépia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.
9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Exercer ampla fiscalizacao da prestacao dos servigos, através da Secretaria

Municipal de Administracao e Gestao;
9.2. Providenciar os pagamentos, relativos a execucéo do objeto;

9.3.Fornecer e garantir a CONTRATADA, todos os elementos e informacdes

necessarias ao fiel cumprimento do objeto;

9.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pela CONTRATADA,

de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.5. Notificar a CONTRATADA da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou

irregularidades constatadas no curso da prestagao dos servigos, fixando prazo
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para a sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as

mais adequadas;

9.6. Pagar a CONTRATADA o valor resultante do fornecimento e prestacao dos

servigos, no prazo e condigcoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.7.Comunicar formalmente a CONTRATADA, qualquer irregularidade na
execucao do objeto, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades

encontradas no objeto.
10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Ao MUNICIPIO reserva-se o direito de ndo receber os servicos em desacordo
com o previsto no instrumento convocatério, podendo cancelar este contrato e

aplicar o disposto na Lei Federal n®. 14.133/2021.

10.2. Realizar o servico no prazo e local conforme demanda do Municipio de

Timoéteo;

10.8. Comunicar a Contratante, com resposta imediata a data da realizacdo do
servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovacgéao;

10.4. Os servicos serdo solicitados de acordo com a necessidade de cada
secretaria do municipio de Timdteo seguindo as especificacdes constantes no

Termo de Referéncia;

10.5. A Contratada devera manter canal de comunicacgao 24 horas por dia, todos

os dias da semana;

10.6. A Contratada devera efetuar a execugao dos servigos, disponibilizando
equipamentos em perfeito estado de conservagao e uso, responsabilizando-se
com exclusividade por todas as despesas relativas a prestacéo, de acordo com a

especificacao e demais condigdes estipuladas no Termo de Referéncia, devendo

estar incluidas no preco proposto todas as despesas com seguros, impostos,
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taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a

perfeita execucao pela CONTRATADA,;

10.7. Os servigos deverao ser realizados por profissionais habilitados a realizar

todos os procedimentos necessarios durante as viagens;

10.8. O municipio reserva-se o direito de avaliar, a qualquer momento, a
qualidade dos servicos fornecidos pela contratada, a fim de evidenciar o

cumprimento das exigéncias do edital, podendo, quando

10.9. Prestar o servico de acordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, empreendendo as melhores praticas, observando as normas técnicas
aplicaveis, primando sempre pela qualidade e atencdo as especificidades

indicadas pelo Municipio de Timdteo.

10.10. Fornecer garantia ao objeto pelo periodo determinado, sob a exclusiva
responsabilidade, em razédo da correcao de problemas/defeitos identificados pelo
representante da Administragcdo especialmente designado para fiscalizacdo da

entrega.

10.11. Responder pelos danos diretos e indiretos causados ao Municipio de
Timoéteo ou a terceiros, de sua culpa ou dolo, durante a execugao do objeto ou
posteriores a execugao, mas que dela decorram, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou ao acompanhamento exercido pelo
representante da Administragcdo especialmente designado para fiscalizacdo da

entrega.

10.12. Responder por quaisquer danos causados direta ou indiretamente ao
patriménio do Municipio de Timéteo, quando esses tenham sido ocasionados em

atividade inerentes a execugao do objeto.

10.13. Manter-se em compatibilidade integral com as obrigacdes assumidas, as
condi¢cbes de habilitacdo e a qualificagdo técnica especificadas neste Termo de

Referéncia, durante a execugao do objeto.

[F% CNPJ:19.875
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10.14. Responsabilizar-se integralmente pelos custos diretos e indiretos referentes
a execucgao do objeto, tais como e sem limitar a: tributos incidentes; taxas de
administracdo; aquisicdo de materiais; encargos sociais e trabalhistas; fretes e
seguros; custos operacionais e com logistica de qualquer natureza e; outros que se

fizerem necessarios a correta execucéao do objeto.

10.15. Nao efetuar, em qualquer hipétese, fornecimento de modo a contrariar a
forma aqui estabelecida, pelo que, desde ja, exime o Municipio de Timdteo de
qualquer responsabilidade pela eventual ocorréncia de atendimento sem

requisi¢cdes ou solicitada em seu nome por elementos ndo credenciados.

10.16. Por ocasiao da execugédo do objeto, a CONTRATADA ficara obrigada a adotar
todas as medidas de seguranca, visando evitar a ocorréncia de danos materiais e
pessoais a seus funcionarios e a terceiros, ficando responsavel pelas
consequéncias originadas de acidente ou ocorréncia que se verificarem por culpa

ou dolo de seus prepostos.

10.17. Arcar com todas as despesas e encargos decorrentes da contratacgéo,
notadamente no que se refere a salarios, obrigacbes previstas na legislacao
trabalhista e previdenciaria, resultantes dos contratos de trabalho do pessoal
empregado direta ou indiretamente na execugdo do contrato ou instrumento
equivalente, bem como se responsabilizar pelas demais exigéncias oriundas da
legislacao federal, estadual e municipal, aplicaveis a matéria, devendo exibir
quitadas, sempre que solicitadas e por ocasido dos pagamentos, as guias de

recolhimento do INSS e FGTS, sob pena rescisdo contratual.

10.18. Cumprir as determinagdes do MUNICIPIO no que concerne a prestagdo dos

servigos.

10.19. Apresentar, mensalmente, os comprovantes de quitacao relativos a

Seguridade Social e ao FGTS, sob pena de resciséo.

10.20. Manter, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as

condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagao.

[F% CNPJ:19.875
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10.21. Tomar providéncias a fim de que sejam sanados quaisquer problemas

oriundos da execugao contratual, mediante pedido feito pelo CONTRATANTE.

10.22. Solucionar de forma imediata as deficiéncias apontadas pelo

CONTRATANTE, quanto a prestacao dos servigos.

10.23. Realizar os servigcos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e

de sua Proposta.

10.24. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, a execucdo do objeto em que se

verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao dos servigos.

10.25. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,

bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao.

10.26. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos nos servigos

a serem executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor.

10.27. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

qualquer ocorréncia anormal ou acidente na execugao do servigo.

10.28. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela CONTRATANTE
Ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos

trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao.

10.29. Promover a organizagcdo técnica e a administrativa da prestacdo dos
servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especificacoes que integram este Termo de Referéncia, no prazo

determinado.

10.30. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, nas melhores

condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

[F% CNPJ:19.875




Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL
DE TIMOTEO

*

MUNICIPIO DE TIMOTEO

10.31. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e
aprovacao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as

especificacbes do memorial descritivo.

10.32. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacio exigidas

na licitacéo.

10.33. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os veiculos, com a observancia as recomendagdes aceitas pela

boa técnica, normas e legislacéo.
11. SANGOES ADMINITRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o

CONTRATADO que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos fornecimentos publicos ou ao interesse

coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem

motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugao

do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

[F% CNPJ:19.875
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013
(Dispbe sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela

pratica de atos contra a administracao publica, nacional ou estrangeira).

11.2. Seréao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas

as seguintes sancgdes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°,

daLein®14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar aimposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de

2021);

iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposi¢cédo de penalidade

mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv. Multa: moratéria de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do item

prejudicado pela conduta da CONTRATADA, por qualquer das infragdes citadas.

11.3. A aplicagao das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art.
156, 899, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.4.Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicagcao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n®

14.133, de 2021)
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11.6. Se a multa aplicada e as indenizacoes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera

cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.7. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de

inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein®14.133,

de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos orgaos de controle.

11.9. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serao apurados e
julgados conjuntamente, hos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica

dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial,

e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serao




Estado de Minas Gerais
| PREFEITURA MUNICIPAL
! DETIMOTEO

MUNICIPIO DE TIMOTEO

pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia

(art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.11. O CONTRATANTE dever4, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicacao da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sangoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n° 14.133, de 2021)

11.12. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art.

163 da Lein®14.133/21.

11.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo CONTRATANTE,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, néo inscritos em divida
ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos

administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora CONTRATANTE.
12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 25.800,00 (Vinte e cinco mil e

oitocentos reais), conforme custos unitarios apostos em anexo.
13. ADEQUAQAO ORQAMENTARIA

13.1. A contratacao sera atendida pelas seguintes dotacoes:

DESPESA DOTAGAO
336 02.006.001.04.122.0201.2023.3.3.90.39.00
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13.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apds aprovacao da Lei Orgamentdria respectiva e liberagcdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Documento assinado digitalmente

g b PAULO ANDRE DE AZEVEDO SOARES
L

Data: 03/03/2026 15:35:24-0300 Timéteo’ 30 de janeiro de 2026.

Verifique em https://validar.iti.gov.br

PAULO ANDRE DE AZEVEDO SOARES
Secretaria Municipal de Administragdo e Gestao
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Anexo | - Minuta Contrato

ANEXO |
MINUTA DE CONTRATO - PG ----- 12025
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
O MUNICIPIO DE TIMOTEO, inscrito no CNPJ sob o n°. 19.875.020/0001-34, com sede na

Avenida Acesita, n°. 3230, Bairro Sao José, nesta cidade, representado pelo Prefeito, Vitor Vicente
Do Prado, portador do CPF n°. -----. -, - e pelo Secretario Municipal de Administragéo e
Gestdo, Sr. Paulo André De Azevedo Soares, ora denominados MUNICIPIO, e a empresa --------
------- , inscrita no CNPJ sob 0 n°. ----============----- "cOM sede @ -------=-===========| Bal[rQ ========--------
==, BM —mmmmmmmmmmmeeen B O —— , representada pelo(a) senhor(a) ------------------ , inscrito no
CPF sob 0 n°, -----mmmmmmmee- , a seguir denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente
Contrato, como especificado no seu objeto, em conformidade com o INEXIGIBILIDADE N°
003/2026, PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 016/2026, nos termos da Lei Federal n°. 14133, de
1° de abril de 2021; Decretos Municipais e Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006,
mediante as clausulas e condi¢des a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a contratacdo do instituto especializado, visando a
realizagao de Seminario de Planejamento Estratégico Governamental - PEG 2026, utilizando a
metodologia de Planejamento Estratégico Situacional (PES), incluindo a entrega de um relatério
final com o plano de agéo estratégico, destinado ao atendimento das demandas da Secretaria
Municipal de Administracdo e Gestéo, conforme condi¢bes, quantitativos e especificagdes

constantes na Solicitagdo de Compra e no Termo de Referéncia.

1.2.Vinculam a esta contratagéo, independentemente de transcrigéo:

1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. A Proposta da CONTRATADA;

1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA, PRAZOS E PRORROGAGAOQ

2.1. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses contados da Assinatura do Contrato,
podendo, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
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2.2. As prorrogagdes contratuais deverdo ser formalizadas mediante termo aditivo, previamente
autorizado pela autoridade competente, observando-se o interesse publico, a vantajosidade € a

regularidade da execugao contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestéo e de execugao, assim como 0s prazos
e condigbes de concluséo, entrega e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

3.1. A execugdo deste contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos seguintes
funcionarios (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput):

FISCAL DO Ricardo Soares Quintdo Chefe de Gabinete Matricula
CONTRATO 801438
GESTOR DO Patricia Cristina Subsecretaria de Compras |  Matricula
CONTRATO Ferreira S4 Ramos e licitagéo 801432

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. Sera permitido subcontratagdo com a prévia autorizagdo do municipio.
CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratacéo é de R$ 25.800,00 (vinte e cinco mil e oitocentos reais).

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento a Contratada e demais condigdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
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7.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data da apresentacdo da proposta final,em _/ / (DD/MM/AAAA).

7.2. No caso de prorrogacdo contratual, para fins de reajustamento em sentido estrito, sera
aplicada corre¢do monetaria conforme indice oficial do IBGE, INPC, ou em caso deste ndo mais

haver, IPCA, abarcando-se o acumulado dos Ultimos 12 meses.

7.3. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Exercer ampla fiscalizagdo da prestagao dos servigos, através da Secretaria Municipal de

Administragéo e Gestao;

8.2. Providenciar os pagamentos relativos a execugédo do objeto contratual, no prazo e condigdes

estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3. Fornecer e garantir 8 CONTRATADA, todos os elementos e informagdes necessarias ao fiel

cumprimento do objeto;

8.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com

as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.5. Notificar a CONTRATADA da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da prestacao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-

se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
8.6. O CONTRATANTE rejeitarad os servigos quando julgar que ndo estejam nas condigdes

estabelecidas no Edital, ficando a CONTRATADA responsavel por refazé-los imediatamente, sem

nenhum 6nus para o Municipio de Timoteo.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA devera prestar o servico conforme as descrigdes do Termo de Referéncia;
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9.2. A CONTRATADA devera prestar os servigos no periodo de 3 meses, conforme calendario

escolar e obedecendo as rotas que serdo estabelecidas, no limite da franquia maxima estipulada.

9.3. O Seminario de Planejamento Estratégico Governamental sera realizado no Municipio de
Timo6teo/MG.

9.4. A data prevista para realizagdo é 28/02/2026, podendo haver ajustes apenas mediante

justificativa e anuéncia da Administracao.

9.5. Arcar com o Onus decorrente de incidéncia de todos os tributos federais, estaduais e
municipais que possam advir dos servigos contratados, responsabilizando-se pelo cumprimento

de todas as exigéncias competentes, com total isen¢do do Municipio de Timéteo;

9.6. Desenvolver boas relagdes com os funcionarios do CONTRATANTE, acatando quaisquer

ordens, instrugdes e 0 que mais emanar da fiscalizagéo;

9.7. Comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente, qualquer ocorréncia ou anormalidade que

venha interferir na execugéo dos servicos, objeto deste contrato;

9.8. Responder por quaisquer acidentes, danos ou prejuizos materiais e/ou terceiros, como

consequéncia de impericia, imprudéncia ou negligéncia propria ou de seus empregados.

9.9. A empresa deve estar habilitada com todos os documentos e libera¢des para poder prestar

0S Servigos com exceléncia e seguranca.
9.10. O seminario sera realizado exclusivamente na modalidade presencial.

9.11. Havera a participagao estimada de aproximadamente 35 (trinta e cinco) pessoas.
9.12. O relatorio devera ser entregue em formato digital (PDF) e impresso, em até 15 (quinze)

dias Uteis apos a realizagdo do seminario.

Materiais e Infraestrutura
10.1. Todos os materiais impressos necessarios a execugdo das atividades (apostilas,

formularios, roteiros, dindmicas e afins) serdo de responsabilidade da contratada.

10.2. A contratada devera providenciar recursos didaticos compativeis com a metodologia
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10.3. Os materiais produzidos dever&o ser entregues também em formato digital 8 Administrag&o.
10.4. Para a execugdo do seminario, a Contratada devera providenciar a estrutura necessaria,
que inclui, mas nao se limita a:

10.4.1. Equipamentos audiovisuais (projetor, tela, sistema de som).
10.4.2. Material de apoio para os participantes (apostilas, canetas, blocos de anotagdes).

10.4.3. Recursos para dindmicas de grupo (painéis para workshop, materiais de escrita).
10.4.4. Cadeiras e mesas adequadas para a realizagéo das atividades.

10.4.5. Servigo de coffee break (manha e tarde) e almogo para os participantes e instrutores.

Metodologia e Condugao
11.1.  Aplicacdo de metodologia participativa de planejamento estratégico e diagnostico

situacional.
11.2.  Mediag&o técnica das oficinas por profissionais especializados.
11.3.  Estimulo a integracéo entre as secretarias e a construgéo coletiva das propostas.

11.4. Registro sistematizado das contribuigdes dos participantes para subsidiar a elaborag¢do do

relatério final.

11.5. O relatdrio final e todos os produtos intelectuais resultantes da execucdo deste contrato
serdo de propriedade exclusiva do Municipio de TIMOTEO/MG, podendo ser utilizados liviemente

pela administragdo municipal.

Equipe Técnica

12.1. Disponibilizagao de equipe minima compativel com a complexidade do evento.

12.2. Apresentacao dos curriculos resumidos dos profissionais responsaveis pela conducdo das

atividades, quando solicitado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA
que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes

sancoes:

Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, §2°,
da Lein®14.133, de 2021);

i.  Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar

a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii.  Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, §5°, da Lein°® 14.133, de 2021).

iv:  Multa: moratoria de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do item prejudicado

pela conduta da CONTRATADA, por qualquer das infragdes citadas;

13.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigagéo de reparagao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).
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13.5. A aplicagdo das sangbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa @ CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput

e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar

e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.6. Na aplicagdo das sangdes serédo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) osdanos que dela provierem para a CONTRATANTE;

e) aimplantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras

leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos

lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,

observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confus@o patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).

13.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela

aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas

(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
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13.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar

ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

13.11. Os débitos da CONTRATADA para com a Administragao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com 0 mesmo 6rgao ora
contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

14.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de

terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

14.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do

prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.2.2. A alteragéo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara

a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.2.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado

termo aditivo para alteragdo subjetiva.

14.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

14.3.1. Balango dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

14.3.2. Relagéo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

14.3.3. Indenizagdes e multas.
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14.4. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos

consignados no or¢camento do Municipio:

Despesa: 336 - 02.006.001.04.122.0201.2023.3.3.90.39.00 - Fonte: 1.500.000.1001.001

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seqguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

16.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado do contrato.

16.3. Registros que néo caracterizam alteragéo do contrato podem ser realizados por simples

apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lein® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

14.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de

Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no

respectivo sitio oficial na Internet.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

15.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Timéteo para dirimir quaisquer duvidas oriundas do
presente instrumento ou de sua execugao, renunciando, expressamente, a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

E, assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual
teor e forma para um s efeito legal, na presenga de 02 (duas) testemunhas que também o

subscrevem.
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Timoteo, ----- de -----mmmmmeeeeen de 2026.

Vitor Vicente do Prado
Prefeito Municipal

Vinicius Pinheiro de Andrade
Procurador Geral

Paulo André De Azevedo Soares
Secretario Municipal de Administragao e Gestao

CONTRATADA

Anexo Il - Planilha de Pregos
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DECLARAGAO DE COLETA - SEMINARIO

| - OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratacédo do instituto especializado, visando a realizacdo de Seminario de
Planejamento Estratégico Governamental — PEG 2026, utilizando a metodologia
de Planejamento Estratégico Situacional (PES), incluindo a entrega de um
relatorio final com o plano de acgao estratégico, destinado ao atendimento das
demandas da Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo, conforme
condicdes, quantitativos e especificagdes constantes na Solicitagcdo de Compra

e no Termo de Referéncia.

Il - FONTES CONSULTADAS

A pesquisa concentrou-se, prioritariamente, em consultas a fornecedores diretos
e em contratacdes similares efetuadas por outros municipios, visando a

obtencao de parametros de mercado.

Il - SERIE DE PREGOS COLETADOS

SEMINARIO / PALESTRA /
ITEM

OFICINA
QTD 1
INSTITUTO DE PESQUISA, GESTAO E TECNOLOGIA - INTEC R$ 25.800,00
CONSCIENCIA, CONSULTORIA & EDITORA LTDA (BANCO DE PRECOS) R$ 28.000,00

NASCIMENTO E CARVALHEIRA LTDA (BANCO DE PRECOS) R$ 50.948,66
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GALILEU GALILEI GIARDELLI EDUCAGAO DO SECULO XXI LTDA

(BANCO DE PRECOS) R$ 33.000,00

JUNTHO CONSULTORIA LTDA (BANCO DE PRECOS) R$ 28.900,00

INSTITUTO DE PESQUISA, GESTAO E TECNOLOGIA — CNPJ: 11.105.473/0001-
70

Rua Joéo Ribeiro, 372/102, Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30.260-110

EXPEDIDO EM: 06/02/2026 — E-MAIL: administrativo@institutointec.org.br

CONSCIENCIA, CONSULTORIA & EDITORA LTDA — CNPJ: 53.813.102/0001-92
Rua Armando Salles de Oliveira, 210, Guabirotuba, Curitiba/PR — CEP: 81.510-110

EXPEDIDO EM: 20/02/2026 — BANCO DE PRECOS

NASCIMENTO E CARVALHEIRA LTDA — CNPJ: 03.306.843/0001-09
Rua Espirito Santo Lote 14, S/N, Vila Planalto. Brasilia/DF — CEP: 70.803-260

EXPEDIDO EM: 20/02/2026 — BANCO DE PRECOS

GALILEU GALILEI GIARDELLI EDUCACAO DO SECULO XXI LTDA — CNPJ: 30.937.542/0001-56
Rua Dr Amancio de Carvalho, 182, Vila Mariana, Sdo Paulo/SP — CEP: 04.012-080

EXPEDIDO EM: 20/02/2026 — BANCO DE PRECOS

JUNTHO CONSULTORIA LTDA — CNPJ: 48.885.130/0001-85
Rua Daniel Nunes Vieira, 166, Loteamento Santa Fé, Ourinhos/SP — CEP: 19.910-136

EXPEDIDO EM: 20/02/2026 — BANCO DE PRECOS

IV - METODOLOGIA PARA OBTENGAO DO PREGO ESTIMADO
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A obtencao do precgo estimado deu-se com base na proposta apresentada pelo

instituto (menor precgo).

V - MEMORIA DE CALCULO E CONCLUSAO

O prego estimado da contratacdo é de R$ 25.800,00 (Vinte e cinco mil e

oitocentos reais) conforme memoaria de calculo no item lll.
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