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TERMO DE REFERENCIA
SMA — SMS - SMG
1. OBJETO

1.1. A contratacdo com a SEGOV tem como objeto a prestacdo de servicos de
publicacao de atos oficiais no Diario Oficial Eletrénico “Minas Gerais” - DOMG-e, de atos
de expediente administrativo de pessoal, editais, avisos, adjudicacbes de processos
licitatérios, dispensa e inexigibilidade de licitagbes e outros atos cuja publicidade é
exigida em lei, nos termos do 81° do art. 54 da Lei Federal n.° 14.133, de 01/04/2021 e
da Lei Estadual n.° 19.429, de 11/01/2011.

2 - JUSTIFICATIVAS

2.1 A contratacdo com a SEGOV tem como objetivo a publicacdo de atos de contratos
administrativos, editais, avisos, adjudicacbes de processos licitatorios, dispensa e
inexigibilidade de licitacbes e outros cuja publicidade € exigida pela Lei Federal
14.133/2021, visando assegurar a transparéncia, a publicidade e o acesso a informacao

publica, com eficiéncia e segurancga.

2.2 Quanto a escolha do fornecedor, cumpre ressaltar que 0 ESTADO DE MINAS
GERAIS, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO exerce o
servico almejado em regime de exclusividade, conforme determina o artigo 74°, inciso |, da
Lei 14.133/2021.

2.2. A SEGOV busca assegurar a ampla e adequada divulgacdo de suas acdes e

comunicados, atingindo o publico-alvo de forma eficaz e dentro dos prazos estabelecidos.

2.3 Quanto a razoabilidade do preco, informamos que se trata de valores tabelados

conforme Portaria IOMG n° 3, de 12 de fevereiro de 2014.

2.4 Registra-se por fim, que a contratacdo esta amparada no Estudo Técnico Preliminar -

ETP a anexo, bem como amparada no artigo 74 inciso | da Lei Federal 14.133/2021.

3 — FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. A contratagdo, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na
Lei n® 14.133, de 01/04/2021 e da Lei Estadual n.° 19.429, de 11/01/2011.

4- ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
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4.1 O municipio de Ipatinga, regulamentado no Decreto Municipal n° 10.792/2023,
estabeleceu que o Plano de Contratacdo Anual - PCA sera elaborado no exercicio de 2024,
para cumprimento no exercicio de 2025, desta forma as despesas inerentes a contratacao

pretendida neste termo serd devidamente prevista no PCA.

5 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

5.1. A execucdo dos servicos do presente tem como estimativa, o valor estimado de R$
199.947,63 (cento e noventa e nove mil e novecentos e quarenta e sete reais e sessenta e

tres centavos) conforme tabela abaixo:

_ Quantidade de
Cadernoltipo de Preco por Valor total do
o cm/coluna
publicacéo cm/coluna contrato
contratado
Diario dos Municipios SMA
o R$ 88,59 R$40.042,68
Mineiros 452cm
Diario dos Municipios SMS
o R$ 88,59 R$139.972,20
Mineiros 1.580cm
Diario dos Municipios SEGER
o R$ 88,59 R$19.932,75
Mineiros 225cm

6 — GARANTIAS

6.1 Em vista da natureza dos servi¢os, especialmente considerando que ESTADO DE
MINAS GERAIS, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO - SEGOV,
opera sob condicdo de exclusividade, foi considerada desnecessaria a exigéncia de

qualquer garantia de execucao para 0s servigcos em guestao.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1 Trata-se da contratacdo direta, por inexigibilidade de licitacdo com o ESTADO DE
MINAS GERAIS, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO - SEGOV,
para prestacdo de servicos de publicacdo de atos oficiais no Diario Oficial Eletrénico “Minas
Gerais” - DOMG-e, de atos de expediente administrativo de pessoal, editais, avisos,
adjudicacBes de processos licitatérios, dispensa e inexigibilidade de licitacdes e outros atos
cuja publicidade é exigida em lei, nos termos do 81° do art. 74 da Lei Federal n.° 14.133, de
01/04/2021 e da Lei Estadual n.° 19.429, de 11/01/2011.
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7.2. A SEGOV possui expertise especifica e necessaria para a execucdo de atividades
estratégicas de governo que ndo podem ser desempenhadas por outras entidades ou
fornecedores, devido a sua natureza técnica e a exigéncia de conhecimento especializado

sobre as politicas publicas e diretrizes governamentais.

8- DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATAGCAO

8.1. Os trabalhos aqui desenvolvidos visam facilitar o entendimento da contratacdo direta,
por inexigibilidade de licitacdo, do ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio da
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO, para prestacdo de servicos de publicacdo de
atos oficiais no Diario Oficial Eletrénico “Minas Gerais” - DOMG-e, de atos de expediente
administrativo de pessoal, editais, avisos, adjudica¢des de processos licitatorios, dispensa e
inexigibilidade de licitagbes e outros atos cuja publicidade é exigida em lei, nos termos do
81° do art. 54 da Lei Federal n.° 14.133, de 01/04/2021 e da Lei Estadual n.° 19.429, de
11/01/2011.

8.2. Quanto a razoabilidade do preco, informamos que se trata de valores tabelados
conforme Portaria IOMG n° 3, de 12 de fevereiro de 2014.

8.3. Entende-se que, a inexigibilidade de licitacdo desenrola-se por conta da exclusividade
do fornecimento do servigo prestado que engloba as atribuicbes a serem realizadas pelo
Estado de Minas Gerais, por intermédio da Secretaria de Estado de Governo - SEGOV, que
devem ser cumpridas, por ndo haver possibilidade de competicdo. A SEGOV possui
expertise especifica e necessaria para a execucao de atividades estratégicas de governo
que ndo podem ser desempenhadas por outras entidades ou fornecedores, devido a sua
natureza técnica e a exigéncia de conhecimento especializado sobre as politicas publicas e

diretrizes governamentais.

8.4. Embora a licitag@o seja um processo obrigatério para as contrata¢cdes da Administragéo
Pudblica, conforme disposto no art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de 1988 -
‘ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servicos, compras e
alienacbes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure
igualdade de condigbes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam
obrigagbes de pagamento, mantidas as condi¢ges efetivas da proposta, nos termos da lei, 0
qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e econémica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigagées.” - h& circunstancias em que se for usado,

resultaria em prejuizo ao interesse publico, entdo de modo preciso, a Lei n® 14.133/21 versa
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sobre a contratacao direta por dispensa de licitagdo em seu art. 75, e a hipétese de plena
inviabilidade de competi¢éo ou inexigibilidade de licitagédo, que esta no art. 74, in verbis:
(...)
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a
competicdo, em especial nos casos de: | - Aquisi¢cdo de
materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratacdo de servigos que s6 possam ser fornecidos
por produtor, empresa ou representante comercial

exclusivos;

(..

8.5. Resumidamente a respeito da inexigibilidade de licitacdo, trago a luz o ensinamento do
jurista Celso Anténio Bandeira de Mello, in verbis:
Sao licitaveis unicamente objetos que possam ser fornecidos
por mais de uma pessoa, uma vez que a licitagdo supde
disputa, concorréncia, ao menos potencial, entre ofertantes.
Segue-se que ha inviabilidade logica deste certame, por falta
de seus pressupostos l6gicos, em duas hipoteses:
a) quando o objeto pretendido é singular, sem equivalente
perfeito. Neste caso, por auséncia de outros objetos que
atendam a pretensao administrativa, resultara unidade de
ofertantes, pois, como é 6bhvio, s6 quem dispde dele podera
oferecé-lo;
b) quando s6 ha um ofertante, embora existam varios objetos
de perfeita equivaléncia, todos, entretanto, disponiveis por um

anico sujeito.

8.6. Em suma, este érgéo estd devidamente elucidado, que o ESTADO DE MINAS GERAIS,
por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO - SEGOV, possui 0 monopoélio
pela via da exclusividade, para realizar Publicagcdo de matérias no Diério Oficial Eletrénico
Minas Gerais, como os atos de Governo, editais, avisos, balancos entre outras de interesse
publico. A contratagdo direta, por inexigibilidade de licitacdo (Lei n° 14.133/21, art. 74, 1)
permite uma maior agilidade na execucdo das atividades, essencial para o cumprimento de
prazos e metas estabelecidas pelo governo, especialmente em situacdes de urgéncia ou de
relevancia estratégica, os servicos a ela atribuidos, sejam realizados de forma segura e

eficaz, pela via da contratacéo direta.
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8.7 Por fim, a celebracdo do contrato se dar4 mediante, a devida instrucdo dos autos
administrativos, nos termo do artigo 72 da Lei Federal 14.133/2021:
| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,

analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23

desta Lei;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o

atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o

compromisso a ser assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e

qualificagdo minima necessaria;
VI - raz&o da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;
VIII - autorizacdo da autoridade competente.

9 - FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

9.1. A execucao do presente Contrato observard o que nele esta disposto, bem como o que
estd previsto na Portaria IOMG n° 3, de 12/02/2014 e na Resolu¢cdo Conjunta
SECCRI/IOMG n° 1, de 28/08/2014 e suas respectivas alteracdes, quando houverem.

9.2. Por se tratar de servicos de exclusividade em monopdlio, o modelo de execucao do
objeto, que consiste na definicdo de como o contrato produzird os resultados pretendidos
correspondem a aquisi¢éo de 2.257 centimetros/coluna, sendo: 452 centimetros/coluna para
a Secretaria Municipal de Administracdo, 1.580 centimetros/coluna para a Secretaria

Municipal de Saude e 225 centimetros/coluna para a Secretaria Municipal de Governo.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 Nos termos do artigo 19 do Decreto Municipal 10.793/2023, fica designada como gestor

do contrato os (as) servidores(as): SMA: Mayra Rodrigues Avelino Visintin, Matricula


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art23
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137.772-2; SMG: Tanus Jorge, Matricula 132.934-0; e, SMS: Vinicius Andrade Braganca,
Matricula 126471-9.

10.2 Nos termos do artigo 20 do Decreto Municipal 10.793/2023, fica designada como fiscal
para fiscalizar a execucdo do contrato os (as) servidores(as): SMA: Soelany Pereira Leite de
Souza, Matricula 109.284-8; SMG: Reny Borel Sim&es, Matricula 113.145; SMS: Aline
Fernanda de Castro Domingos, Matricula 125.611-6 — Claddia Simone Firmio Campos,
M125.350-4 — Danubia Oliveira Gomes, Matricula 118.219-5 — Fernanda dos Santos
Rodrigues, Matricula 125.458-9 — Geiscismar Gonzaga Ferreira, Matricula 127.091-2 —
Genelice Miranda Silva Pereira, Matricula 109148-9 — Heurilaine Silva Chaves, Matricula
119.162-3 — Manila Flavia Silva Figueiredo Pascoal, Matricula 126.329-X — Rebeca Araljo
Rodrigues, Matricula 131.794-0 — Regiane de Oliveira Magalhdes Fidelis, Matricula 40.599-9
Rinara Gongalves Santos, Matricula 128.209-8 — Suely Joaquina Fernandes da Silva,
Matricula 125.756-8 — Thais Gongalves de Oliveira Maia, Matricula 127.100-3 — Vanessa
Fernandes Rodrigues, Matricula 122.714-3.

10.3 Os agentes designados anotarao em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagédo das faltas

ou defeitos observados.

10.2 As decisdes e providéncias que ultrapassarem as competéncias dos agentes
designados serdo solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a adog¢do das

medidas cabiveis.

10.4 A designacdo dos agentes devera ser publicada em ato especifico no Diario Oficial

Eletrénico do Municipio de Ipatinga no momento da Homologacao.

11- FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado nas seguintes condicdes:

11.2. O faturamento sera realizado quinzenalmente, mediante a emisséo, pela
CONTRATADA, da fatura correspondente a prestacdo dos servicos e do Documento de
Arrecadacdo Estadual (DAE), devendo o pagamento ser efetuado em até 30 (trinta) dias

corridos, apo6s o envio dos documentos supracitados.

11.3. Caracterizada a mora, o valor do DAE ser& corrigido pela taxa referencial do Sistema

Especial de Liquidacdo e de Custédia — SELIC, nos termos do art. 25 da Lei Federal 14.133,
6
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de 01/04/2021, e do art. 406 da Lei Federal n.° 10.406, 10/01/2002, e do § 4° do art. 39 da
Lei Federal n.° 9.250, de 26 /12/1995.

11.4. Havera suspensdao da prestacdo dos servicos, caso 0 CONTRATANTE figue em mora
por atraso superior a 2 (dois) meses, contados da emisséo da fatura de servicos, nos termos
do inciso 1V, 82° e inciso I, §3°, ambos do art. 137 da Lei Federal n.° 14.133 de 01/04/2021.

11.5. A suspensdo serd realizada de oficio, sem a necessidade de processo administrativo
prévio, até a plena quitacdo dos débitos, ndo se aplicando as publicagbes com pagamento a

vista.

11.0s valores nao pagos serdo constituidos como créditos do Estado e incluidos na divida

ativa ndo tributaria, nos termos do Decreto n® 46.668, de 15/12/2014 e suas atualizacdes.

12. Ap6s a inscricdo em divida ativa, o devedor sera inscrito no Cadastro Informativo de
Inadimpléncia em relagdo a Administracéo Publica do Estado de Minas Gerais (CADIN-MG),
nos termos no Decreto n° 44.694, de 28/12/2007.

Cabera ao CONTRATANTE acionar, tempestivamente, a CONTRATADA a fim de obter a
fatura e o DAE correspondente ao servigo utilizado, para pagamento dentro do periodo de
vencimento. Nao seréo aceitas as alegacfes de ndo recebimento destes documentos como

forma de nado aplicacdo das multas e atualizacdes monetarias aplicaveis, quando for o caso.

12 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

12.1 Quanto a escolha do fornecedor, cumpre ressaltar que 0 ESTADO DE MINAS GERAIS, por
intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO exerce o servigo almejado em regime

de monopdlio, conforme determina o artigo 74°, inciso |, da Lei 14.133/2021.

13 — DAS RESPONSABILIDADES

13.1 - DA CONTRATADA
a) garantir a qualidade dos servigos prestados;
b) disponibilizar acesso ao Contratante no SIGEPO para envio de publicactes;

c) efetuar a publicagdo enviada pelo CONTRATANTE no prazo maximo de 3 (trés)
edicbes consecutivas, respeitando-se o0 disposto na Resolucdo Conjunta

SECCRI/IOMG, n° 01, de 28/08/2014, e suas respectivas alteracdes, quando houverem.
7
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13.2 — DO MUNICIPIO DE IPATINGA

a) designar servidor do seu quadro de pessoal para acompanhar, fiscalizar e receber o
servico prestado, o qual deverd atestar a sua perfeita execu¢cdo ou comunicar eventuais
irregularidades, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas neste instrumento, bem como

realizar a gestao do saldo contratual,

b) remeter & SEGOV, imediatamente apds a celebracdo do contrato, os documentos e
demais informacdes necessarias ao cadastramento dos usuarios no Sistema de Gestdo de
Publicagbes Oficiais - SIGEPO, nos termos da Resolucdo Conjunta SECCRI/IOMG, n° 01,
de 28/08/2014, e suas respectivas alteracdes, quando houverem,;

c) manter atualizados os contatos (telefone e e-mail, preferencialmente corporativo) no
SIGEPO, para que, em caso de necessidade, as comunicacbes possam transcorrer em

tempo habil para providéncias cabiveis;

d) remeter a SEGOV, nos termos da Resolucdo Conjunta SECCRI/IOMG, n° 01, de
28/08/2014, e suas respectivas alteragbes, quando houverem, os atos administrativos e
demais publicacdes, praticados por seus agentes politicos e servidores, a serem publicados
no DOMGe, por meio do SIGEPO;

e) efetuar o pagamento em conformidade com os critérios definidos na clausula quarta;

f) acionar, tempestivamente, a CONTRATADA a fim de obter a fatura e o DAE
correspondente ao servico utilizado, para pagamento dentro do periodo de vencimento, caso
constatada falta do recebimento dos documentos, sob pena de pagamento de correcdo

monetéria em caso de mora,;
g) responsabilizar-se, exclusivamente, pelo conteudo de suas publicacdes;

h) concordar em receber, por meio de correio eletrénico, as comunicacdes de qualquer

natureza decorrentes da execucao deste contrato, realizadas pela contratada.

14 — ADMINISTRACAO DOS SERVICOS

14.1 Os servigos a que se refere o presente Termo serdo administrados pelas Secretarias:
Secretaria Municipal de Administragdo, Secretaria Municipal de Saude e Secretaria

Municipal de Governo.
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15 - PRAZO

15.1 O objeto da contratagdo tera sua vigéncia por prazo indeterminado, nos termos do art.
109 da Lei Federal n°® 14.133 de 01/04/2021.
(-.)
Art. 109. A Administracdo podera estabelecer a vigéncia por prazo
indeterminado nos contratos em que seja usuaria de servigo publico
oferecido em regime de monopdlio, desde que comprovada, a cada
exercicio financeiro, a existéncia de créditos orgcamentéarios vinculados
a contratacao.
(...)
16 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

16.1 A execucéo dos servicos do presente tem como estimativa, o valor estimado de R$ 199.947,63
(cento e noventa e nove mil e novecentos e quarenta e sete reais e sessenta e tres centavos)

conforme tabela abaixo:

_ Quantidade de
Cadernol/tipo de Preco por Valor total do
_ cm/coluna
publicacéo cm/coluna contrato
contratado
Diario dos Municipios SMA
o R$ 88,59 R$40.042,68
Mineiros 452cm
Diario dos Municipios SMS
o R$ 88,59 R$139.972,20
Mineiros 1.580cm
Diario dos Municipios SEGER
o R$ 88,59 R$19.932,75
Mineiros 225cm

17 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo por conta das dotacdes
orgamentarias de n.°: SMA 02.20700.005. 24.131.0018.2.030. 3.3.90.39.00. 1.500.000.0000
(ficha 2024190); SMG 02.20200.000. 24.131.0018.2.010 . 3.3.90.39.00 . 1.500.000.0000
(ficha 202462); SMS 02.21000.001. 10.302.0018.2.042 . 3.3.90.39.00 .1.500.000.1002 (ficha
2024346) do orcamento vigente no Municipio de Ipatinga e pelas que vierem a substitui-las

nos proximos exercicios.

18. DATA E APROVACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS
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18.1 As ESPECIFICACOES TECNICAS constantes no presente Termo de Referéncia define
0s elementos necessérios e suficientes para caracterizacdo do objeto, em consonancia as

exigéncias legais e ao interesse publico. Nestes termos, APROVO o Termo de Referéncia.
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