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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacado de servigos técnicos contabeis e tributarios,
voltados ao apoio administrativo e técnico-operacional na elaboragdo, acompanhamento e revisao
de procedimentos relacionados a compensacdo de créditos tributarios federais, no ambito da
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil — RFB, abrangendo:

| — na elaboragcdo, acompanhamento, andlise e manifestacido de inconformidades relativas aos
pedidos de compensacgao do Imposto de Renda Retido na Fonte — IRRF, no dmbito da Secretaria
Especial da Receita Federal do Brasil — RFB;

I — na elaboragdo, acompanhamento e suporte técnico-contabil relacionados a apuracéo,
atualizagdo e revisdo de créditos da Contribuicdo Previdenciaria Patronal — CPP, para fins de
compensagao administrativa ou instrugdo de eventual demanda judicial,

Il = no fornecimento de suporte técnico-contabil ao Departamento Juridico do CISMETRO
Holambra, para subsidiar eventual judicializacdo das demandas decorrentes de indeferimentos,
glosas ou controvérsias relativas as compensacoes de IRRF e da Contribuicdo Previdenciaria
Patronal.

O objeto compreende, de forma integrada e operacionalmente correlata, atividades administrativas,
técnicas e contabeis voltadas a recuperagao de créditos tributarios federais, abrangendo exercicios
pretéritos e futuros, conforme detalhamento constante neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVAS

O presente Termo de Referéncia se destina a atender as necessidades do CISMETRO
Holambra, no incremento de receita, demonstrando o interesse de uma gestdo eficiente e
transparente de recursos publicos.

Sob a dimenséo empirica, sabe-se que o desafio dos municipios e consércios em geral
atender as crescentes e diversificadas necessidades da populagdo por melhor prestagdo dos
servigos publicos essenciais, em um ambiente institucional no qual as possibilidades financeiras
sdo parcas para o atendimento das demandas reprimidas.

O justo equilibrio entre o atendimento dos anseios do cidadao e da coletividade e as
disponibilidades financeiras, deve equacionar essa questao sob a 6ptica da priorizagdo de acgoes,
uma vez que ha modos de obter a recuperacgao de créditos e incremento das receitas por meio de
servigos especializados.
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O presente Termo de Referéncia devera fazer parte do processo administrativo de
contratacdo, impondo-se estar a disposicdo da sociedade e dos 6rgdos de controle interno e
externo, uma vez que o projeto define, detalha e justifica a contratacdo de forma precisa os critérios
para aceitacdo dos servigos, a estrutura de custos, os deveres do CISMETRO Holambra e do
CONTRATADO, os procedimentos de fiscalizagao, prazo de execucdo do contrato e penalidades
aplicaveis.

A inclusao dos servigos técnicos relacionados a Contribuigao Previdenciaria Patronal — CPP
como objeto do presente Termo de Referéncia justifica-se por sua natureza acessoria,
complementar e tecnicamente correlata as atividades de compensacao do Imposto de Renda Retido
na Fonte — IRRF, ambas inseridas no mesmo contexto de gestao, revisao e recuperagao de créditos
tributarios federais administrados pela Receita Federal do Brasil.

Do ponto de vista técnico-contabil, os levantamentos, apuragdes, atualizagdes e analises da
CPP demandam metodologia, conhecimento normativo e tratamento operacional semelhantes
aqueles aplicaveis aos pedidos de compensacdo de IRRF, inclusive quanto ao uso de sistemas
oficiais da RFB, como o SICALC, e a observancia da legislagao tributaria federal aplicavel as
compensacoes.

Sob a ética administrativa e econémica, a consolidagao dos servicos de IRRF e CPP em um
unico instrumento contratual possibilita maior eficiéncia na conducao dos trabalhos, racionalizacao
de custos, padronizagédo dos procedimentos técnicos e mitigacao de riscos de inconsisténcias na
apuracao de creditos, alinhando-se aos principios da eficiéncia, economicidade e planejamento que
regem a Administragdo Publica.

Ademais, eventual glosa ou controvérsia administrativa envolvendo créditos de CPP pode
ensejar a necessidade de suporte técnico-contabil ao Departamento Juridico, de forma analoga ao
que ocorre nos pedidos de compensacao de IRRF, evidenciando a interdependéncia funcional das
atividades ora contratadas.

Dessa forma, a inclusao da Contribuigdo Previdenciaria Patronal como objeto acessorio nao
configura ampliagéo indevida do escopo contratual, mas sim o adequado tratamento técnico de
créditos tributarios federais de mesma matriz operacional e fiscal, plenamente compativel com a
finalidade principal do presente Termo de Referéncia.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

O servigo em tela inclui assessoria operacional e analises de contas, objetivando revisao de
débitos, com acao planejada e transparente, conforme exposto na justificativa, visando assegurar e
maximizar os resultados da prestacéo de servigos, o trabalho devera contemplar, obrigatoriamente,
0s seguintes servicos:

4. DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS

4.1 Pedidos de Compensacgao — Exercicio de 2025

e Analise técnica e contabil dos protocolos dos pedidos de compensacao do IRRF;
e Acompanhamento da tramitagdo administrativa junto a RFB;

o Elaboracao e apresentacdo de manifestagdes de inconformidade;
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o Atendimento a intimacdes, exigéncias e despachos administrativos.

4.2 Pedidos de Compensacao — Exercicios a partir de 2026

o Assessoria técnica para elaboragao e protocolo dos pedidos de compensacéao do IRRF;
e Acompanhamento integral dos processos administrativos;

o Elaboracido de manifestacdes de inconformidade quando houver decisao desfavoravel;
e Orientagbes técnicas preventivas quanto a documentacao e fundamentacéo legal.

4.3 Suporte Técnico-Contabil a Judicializagao

e Analise contabil e fiscal dos créditos de IRRF objetos de controvérsia;

e Elaboracao de pareceres técnicos contabeis para instrucdo de ac¢des judiciais;

e Quantificacao e atualizagcado dos valores discutidos judicialmente;

e Fornecimento de subsidios técnicos ao Departamento Juridico na elaboracdo de pecas
processuais;

¢ Apoio técnico durante a fase de execug¢ao ou cumprimento de sentenga, quando aplicavel.

4.4 Suporte Técnico-Contabil a Judicializagao da Contribui¢cao Previdenciaria Patronal
¢ Levantamento de valores dos ultimos 12 meses de contribuicido
e Atualizagéo dos valores no sistema SICALC da Receita Federal

5. DA FISCALIZAGAO

O acompanhamento da execucdo do Contrato sob a responsabilidade da Contratada,
mediante nomeacgao de colaborador especialmente designado para este fim, nos termos do que
menciona a Lei n® 14.133/2021.

O gestor do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas na
execugao do Contrato, sendo-lhe assegurada a prerrogativa de:

a) fiscalizar e atestar a execugdo dos servicos, de modo que sejam cumpridas

integralmente as condigbes estabelecidas no Contrato;

b) comunicar eventuais falhas na execucao dos servigos, cabendo a Contratada adotar

as providéncias necessarias;

c) garantir a Contratada toda e qualquer informagdo sobre ocorréncias ou fatos

relevantes relacionados com 0s servigos.

A fiscalizagao exercida pelo CISMETRO Holambra ndo excluira ou reduzira a
responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execu¢cao do objeto contratual.
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6. DAS RESPONSABILIDADES DO CISMETRO HOLAMBRA

Indicar oficialmente o gestor do contrato, que acompanhara o desenvolvimento dos
trabalhos, com poderes para tomada de decisdes de natureza técnica;

Fornecer cépia de toda documentacédo necessaria ao cumprimento do objeto do contrato,
preferencialmente em meio digital;

Disponibilizar, a pedido da Contratada, leis, decretos e quaisquer outros documentos que
possam interessar para a realizacdo dos servigcos, em particular os relacionados e/ou necessarios
a efetiva recuperacao de créditos;

Arcar com os custos inerentes aos procedimentos administrativos e/ou processos judiciais
que concordar em adotar (emolumentos, taxas cartorarias, cépias de documentos, taxas
administrativas e afins).

7. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Prestar os servigos previstos de forma satisfatéria aos interesses do CISMETRO Holambra,
obedecidas todas as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia;

Encaminhar ao CISMETRO Holambra, sempre que solicitado, relatério circunstanciado da
situacao da execucédo dos servicos;

Nao ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte, o Termo de Contrato, sem o prévio
e expresso consentimento do CISMETRO Holambra;

Pagar todas as obrigacdes fiscais e trabalhistas relativas a sua personalidade juridica. Em
face desta responsabilidade da CONTRATADA, inexistird qualquer vinculo empregaticio ou de
qualquer natureza entre o CISMETRO Holambra e os prepostos da CONTRATADA;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas em lei, obrigando-se a
apresentar, sempre que exigido, as devidas comprovagdes de regularidade fiscal, sob pena de
sancao;

Arcar com todos os custos referentes a deslocamentos, alimentagao e hospedagem de sua
equipe técnica que se fagcam necessarios a satisfatoria prestacio dos servicos;

Manter sigilo sobre as orientagdes trocadas e geradas durante a prestacdo dos servigos,
nao revelando nem transmitindo direta ou indiretamente as informacdes trocadas a terceiros que
nao estejam envolvidos no desenvolvimento do objeto contratual.

8. DA SUBCONTRATAGAO
N&o sera admitida subcontratagcédo do objeto licitatorio.

9. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

A empresa devera cumprir com sua documentacgao de habilitagdo, para se tornar a fornecedora,
devendo conter os seguintes documentos:
9.1.  Habilitagdo Juridica:
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9.1.1. Documento que comprove a abertura da empresa, seguido por um dos seguintes

documentos:
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual (ou cédula de
identidade em se tratando de pessoa fisica ndo empresaria);
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, inclusive a ultima alterag&o contratual,
atualizada e registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresaria;
c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades empresariais;
d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se
de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.
e) Decreto de autorizagdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo érgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

9.1.1.1. RG e CPF, de todos os sécios apresentados no contrato social em se tratando de
sociedade, ou do empresario em se tratando de empresa individual, com firma reconhecida ou
documento autenticado.

9.1.1.2. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal e/ou Estadual da sede do
licitante, este ultimo se houver.

9.1.2. Regularizacao Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas no Ministério da Fazenda
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no maximo com 30 (trinta) dias anterior ao dia
do certame;

b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
tributos federais e divida ativa da Uniao;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

d) Prova de regularidade Municipal do domicilio ou sede do licitante;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
mediante a apresentagéo do Certificado de Regularidade (FGTS / CRF);

f) Prova de inexisténcia de débitos impeditivos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacao da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.3. Qualificagdo Econbmico — Financeira:

9.1.3.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
Pessoa Juridica, com data de no maximo 30 (trinta) dias, da data da sessao

9.1.4. Qualificagao Técnica

9.1.4.1. Comprovagao de aptidao para desempenho de atividade através de atestado de
capacidade técnica operacional, em nome da licitante, pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagcao, realizados em favor de entes publicos nos ultimos
05 (cinco) anos;

9.1.4.2. Comprovacao de regularidade do sécio da empresa no CRC (Conselho Regional de
Contabilidade);
9.1.4.3. Declaracao de que n&o possui nho quadro funcional menores de 18 (dezoito) anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
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salvo na condigéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo do ANEXO IlI, em
que o documento devera ser assinado por meio do portal eletrénico assinador.iti.br, com uso da
conta gov.br ou certificado digital (token) homologado pela ICP-Brasil, pelos seus representantes
legais ou procuradores.

10. DO MODO E LOCAL DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

Os servicos deverdo ser prestados nas instalagcbes do CISMETRO Holambra ou
remotamente, na sede da CONTRATADA.

Qualquer documento ou equipamento do CISMETRO Holambra necessario a realizagao dos
servicos, somente podera ser transferido para as instalagbes da CONTRATADA com anuéncia
expressa do CISMETRO Holambra e formalizado através de termo de recebimento do bem.

As discussbes técnicas, apresentacbes e entrega dos artefatos elaborados ocorrerao
preferencialmente nas instalacées do CISMETRO Holambra.

11. DO INICIO E DA VIGENCIA DOS SERVICOS

Os trabalhos iniciar-se-do apds a emissdo da Ordem de Servico, ou no primeiro dia util
subsequente e perdurarao pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por igual periodo,
até o limite de 60 (sessenta) meses, caso haja justificativa para tal, devendo ser reajustado
anualmente pelo IPCA-IBGE.

12 DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, em valor fixo, apds o recebimento da nota fiscal/
fatura em até 20 (vinte) dias, apds o recebimento do Relatério de prestacao dos servigos atestado
pela gestao do contrato, acompanhado dos documentos e certiddes atualizadas, conforme disposto
na Lei Federal n® 14.133/2021.

No valor da hora deverao englobar todas as despesas, tributos e custos despendidos pela
proponente para o fiel cumprimento do escopo pretendido, ndo podendo acrescentar nenhum valor
extra.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor global do contrato sera obtido através de pesquisa de precos de mercado, nos

termos do art. 23, da Lei Federal n°® 14.133/2021, e atualizado posteriormente no presente Termo
de Referéncia.
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14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Para cobrir as despesas oriundas da presente contratacdo sera onerada a dotagcao
orcamentaria “3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica”, previstas no Contrato
de Rateio, para o exercicio de 2026.

15. RAZAO DA ESCOLHA DA EMPRESA CONTRATADA

Para realizar os servigos pretendidos pelo CISMETRO Holambra, devera ser contratada a
empresa que apresentar proposta com o menor valor global para 12 (doze) meses, somado ao

atendimento dos requisitos habilitatérios, listados no item 9. deste Termo.

A Proposta devera ser acompanhada dos documentos Técnicos que comprove sua
Capacidade Técnica Operacional, habilitacao fiscal, financeira e juridica.

Holambra, 20 de maio de 2026.

JANECLEI BERTOLAZO DA SILVA
Coordenadora de Contratos e Licitagdes
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