TERMO DE REFERENCIA

REQUISITANTE: Aline Rezende
FISCAL DO CONTRATO: Aline Rezende

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em servigos graficos

OBJETO: Material grafico

Especificacao CAT/SER | UN Quant. | P. Unit. | Sub-total
DIPLOMA TAMANHO A4

Diplomas tamanho A4, com

impressao 4x0, apenas frente. 18422 SERVICO | 4000 2,11 8.440,00
Gramatura: 250 - —Papel

Couche

MOCAO DE

CONGRATULACAO

Tamanho: 47,5 de altura por

33cm de largura, com dobra

horizontal a0 meio e cortes

laterais para encaixe do 18422 SERVICO | 3000 6,3633 | 19.089,90

diploma A4. Gramatura: 250
Cor: Azul escuro

Logomarca na capa ao centro
na cor dourada, impressao em
hot stamping Tamanho: 8cm
pord,5cm. Exemplo anexado
no pedido




Tamanho: 47,5 de altura por
33cm de largura com dobra
horizontal ao meio e cortes
laterais para encaixe do
diploma A4. Gramatura: 250
Cor: Azul escuro

Logomarca na capa ao centro
na cor dourada, impressao em
hot stamping Tamanho: 8cm
por 4,5cm. Exemplo anexado
no pedido

MOCAO DE PESAR

Tamanho: 47,5 de altura por
33cm de largura, com dobra
horizontal a0 meio e cortes
laterais para encaixe do
diploma A4. Gramatura: 250
Cor: Preta

Logomarca na capa ao centro
na cor dourada, impressao em
hot stamping Tamanho: 8cm
por 4,5cm. Exemplo anexado
no pedido

18422

SERVICO

1000

8,11 8.113,30

TOTAL: 35.643,20

CONDICOES DA AQUISICAO

Havendo divergéncia do descritivo do item cadastrado do Portal ComprasNet
(CATMAT) com o edital, prevalecera o descritivo do edital.

JUSTIFICATIVA (Art. 6°, XXIIl, “a” da Lei n°: 14.133/2021)

As mogodes de congratulagéo e de pesar sao instrumentos parlamentares pelos quais
os vereadores expressam, de forma oficial e solene, o reconhecimento da cidade
diante de atos de relevancia comunitaria ou a solidariedade coletiva perante a perda
de pessoas queridas.

A impressao fisica dessas mo¢des justifica-se por seu carater protocolar e humano:
entregue em papel timbrado e com selo da Casa Legislativa, o documento confere
ao homenageado ou a familia enlutada a materialidade de um ato publico de valor
histérico e sentimental. Trata-se, portanto de um investimento na dignidade das
relagdes entre o poder publico e a sociedade, na preservagao da memoéria daqueles
que contribuiram para a construcéo da cidade.



PRAZO DE VIGENCIA — FORNECIMENTO

O prazo de vigéncia para a entrega dos produtos € de até 15 (quinze) dias contados
da emissédo da Nota de Autorizagdo de Servigo, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 35.643,20 (trinta e cinco mil,
seiscentos e quarenta e trés reais e vinte centavos), conforme custos unitarios
apostos na planilha acima.

REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n°: 14.133/21)
Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

N&o havera exigéncia de garantia da contratacdo do Art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, por se tratar de aquisicdo de pequeno vulto, com possibilidade de
entrega imediata dos produtos.

Devera ser garantida a troca imediata do produto que apresentar qualquer defeito ou
caracteristicas diferentes das exigidas.

As marcas descritas (quando houver) sao referenciais, podendo a empresa
apresentar outras, desde que de qualidade igual ou superior. Caso seja de marca
diferente, devera entregar uma amostra ao (a) fiscal do contrato para
aprovacgao, antes do fornecimento.

Caso reprovada a qualidade dos produtos, quando apresentados com caracteristicas
diversas, a empresa podera apresentar outras amostras, no prazo de até trés, sob
pena de desclassificacao.

VISTORIA

Fica dispensada a vistoria do local por ndo se tratar de obras ou servicos de
engenharia.

EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

Os produtos deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de Araxa, Av.
Jodo Paulo II, 1.200 — bairro Guilhermina Vieira Chaer, Araxa-MG, das 12 h as 17 h,
diretamente ao (a) fiscal do contrato identificado (a) no predmbulo.

ESCLARECIMENTOS

O pedido de esclarecimentos quanto ao objeto a ser contratado devera ser
direcionado ao requisitante ou ao fiscal do contrato, identificados no preambulo
deste TR, contato: (34) 3612-6900. O pedido de esclarecimento quanto ao processo
de licitagdo (quando for o caso), devera ser direcionado a agente de contratagao,
Sra. Cintia Alves da Costa (34) 3612-6905, ou pelo email:
cintia.alves@araxa.mg.leg.br.

GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)



mailto:cintia.alves@araxa.mg.leg.br

A gestao do contrato sera exercida pelo servidor Ricardo Borges Silva, ocupante do
cargo de  técnico legislativo. Telefone: (34) 3612-6900. Email:
ricardoborges@araxa.mg.leg.br

ROTINAS DE FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115,
caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (a) fiscal do
contrato, identificado (a) no predmbulo deste T.R. (Lei n° 14.133/2021, art. 117,
caput).

O (A) fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢ao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,

§1°).

O (A) fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros em razao da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art.
121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relagcdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira @ Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).



O 6rgao podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

Serao exigidas a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, a Certiddo Negativa de Débitos perante o Estado
sede da empresa e a Certiddo Negativa de Débitos perante o Municipio sede da
empresa.

A empresa vencedora devera anexar a documentagao no prazo de até trés horas,
sob pena de decair o direito a contratagao.

DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

O (A) fiscal do contrato atestara o cumprimento integral do objeto contratado,
observando a quantidade, a qualidade, os pregos e as caracteristicas dos
servigcos/produtos.

DO RECEBIMENTO

A proponente vencedora devera apresentar uma unidade do objeto descrito no termo
de referéncia, para que a fiscal do contrato possa conferir a qualidade e as
caracteristicas minimas exigidas. Caso ndo atenda a descricdo constante nesse
termo de referéncia, sera concedido o prazo de trés dias para a apresentagao de
outra que atenda as condi¢des exigidas.

Persistindo a desconformidade do objeto apresentado, com as caracteristicas
descritas, sera aplicado o procedimento previsto no Art. 90 Lei n°: 14.133/2021.

O objeto sera recebido provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, contados da
entrega dos produtos/servigos, pela fiscal do contrato, mediante termo detalhado.

Em se tratando de aquisicdo de bens ou servicos comuns, de pequeno vulto, o
recebimento provisério podera substituido pelo recebimento definitivo, a ser
realizado no ato da entrega, atestando o cumprimento integral das condigbes
exigidas do contratado.

O contratado fica obrigado a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
produto/servico em que se verificar vicios, defeitos ou incorregcdes, cabendo a
fiscalizacdo n&o atestar o recebimento definitivo, até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas.

O (A) fiscal do contrato devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia
com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil e nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da



Lei n.° 14.133/2021 (vide Decreto n°: 11.871/2023), que culminara com a selecéo da
proposta de menor precgo do lote.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverado estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual do municipio de Araxa-MG,
Unidade Orgamentaria: Camara Municipal de Araxa.

A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Ficha: 29

Projeto /Atividade: 01.122.0001.2219 — Diregao Administrativa
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 — Material de Consumo

Aline Rezende

Aprovacéao do Juridico:

Aprovacgao do ordenador da despesa:







