CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
NOVO TEMPO, NOVAS IDEIAS

Processo de Compra n2 16/2026
Processo Licitatério n2 09/2026
Pregido Eletrdnico — Registro de Preco n2 04/2026

CONTRATANTE:
CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO - MG

1- OBIJETO:

1.1 O presente Edital tem por objeto o registro de precos para futura e eventual aquisicdo de materiais de
expediente destinados ao abastecimento do Almoxarifado da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, para
atendimento das necessidades dos gabinetes parlamentares, unidades administrativas, Escola do
Legislativo, Centro de Atendimento ao Cidaddao — CAC e demais setores da Camara Municipal, conforme
especificagGes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos.

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 08/09/2026, as 9h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO POR ITEM

ESTIMATIVA DA DESPESA: O custo estimado total para 12 (doze) meses de contratacdo é RS 72.386,66 (setenta e dois
mil, trezentos e oitenta e seis reais e sessenta e seis centavos).

MODO DE DISPUTA:
Aberto
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS

NOVO TEMPO, NOVAS IDEIAS

PROCESSO DE COMPRAS 16/2026
PROCESSO LICITATORIO 09/2026
PREGAO ELETRONICO N2 04/2026

Torna-se publico que a Camara Municipal de Pedro Leopoldo, por meio da Pregoeira Natdlia de Sousa Arcanjo Martins,

sediada na Rua Comendador Anténio Alves, 389, Centro, Pedro Leopoldo, CEP 33250-033, realizard licitacdo, na
modalidade PREGAO, sistema de registro de preco, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 12 de abril
de 2021, Resolugao 909, de 11 de marco de 2024, demais legislacdes aplicaveis e, ainda, sob as condicdes estabelecidas

neste Edital.

1. DO OBIJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de pregos para futura e eventual aquisi¢ao de

materiais de expediente destinados ao abastecimento do Almoxarifado da Camara Municipal de Pedro
Leopoldo, para atendimento das necessidades dos gabinetes parlamentares, unidades administrativas,
Escola do Legislativo, Centro de Atendimento ao Cidadao — CAC e demais setores da Camara Municipal,
conforme especificagbes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos.

2. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO E NAO PARTICIPAGAQ|

2.1.

2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no site da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, por
meio do endereco eletronico www.pedroleopoldo.mg.leg.br, na Plataforma de Licitagdes Licitar Digital, por

meio do endereco eletronico www.licitardigital.com.br, bem como no Portal Nacional de ContratacGes

Publicas (PNCP), a partir da data de sua publicacao.

2.1.1. Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo, suspensao
ou revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco eletronico
www.licitardigital.com.br, bem como no site da Cdmara Municipal de Pedro Leopoldo/ MG.

A Camara Municipal de Pedro Leopoldo exime-se de qualquer responsabilidade quanto a publicidade deste
edital e seus procedimentos caso o pretenso licitante ndo acesse os enderecos citados nos ITENS 2.1 e 2.1.1
para conhecimento/acompanhamento do Processo Licitatério.

Sob sua inteira responsabilidade, o licitante devera estar previamente cadastrado na plataforma de licitagoes,
o qual podera ser realizado no endereco eletronico www.licitardigital.com.br.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo/ entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de inteira responsabilidade do licitante cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-
los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corregado
ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢dao ou aqueles se tornem desatualizados.

A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao.

2.7. NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITACAO OS INTERESSADOS:

2.7.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo vigente;
2.7.2. estrangeiros que ndo tenham representac¢do legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo
e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.3. que se enquadrem nas vedagdes previstas no art. 14 da Lei n? 14.133, de 2021, a saber:
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2.7.3.1. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;
2.7.3.1.1. O impedimento também sera aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante;
2.7.3.2. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente
do edital de licitacdo;
2.7.3.3. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;
2.7.3.4. pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista;
2.7.3.5. a critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os ITENS 2.7.3.1 e 2.7.3.2 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao,
de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
6rgao ou entidade;
2.7.3.6. equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
2.7.4. que estejam sob faléncia, em recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso de credores, concordata ou
insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidacao;
2.7.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio, visto que a experiéncia pratica demonstra que
as licitacdes que permitem essa participacdo sdo aquelas que envolvem servicos de grande vulto e/ou de alta
complexidade técnica. A vedagao a participagdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de
consércio se justifica na medida em que nas aquisicdes de bens e servicos comuns, perfeitamente pertinentes e
compativeis para empresas atuantes do ramo licitado, é bastante usual a participagdo de empresas de pequeno e
médio porte, as quais, em sua maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualifica¢cdo técnica e econémico-
financeira, condigGes suficientes para a execugdo de contratos dessa natureza, o que ndo tornara restrito o universo
de possiveis licitantes individuais, nos termos do art. 15, caput, da Lei 14.133/2021;
2.7.6. Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao.

3. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera solicitar

esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatério deste Pregdo, devendo protocolizar o pedido

diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do PROCESSO LICITATORIO, pelo email

licitacao@pedroleopoldo.mg.leg.br ou pessoalmente com a Pregoeira ou servidor de apoio, cabendo a Pregoeira

responder a impugnacdo e/ou pedido de esclarecimento, no prazo de 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Gtil

anterior a data da abertura do certame.

3.1.1. caso seja acolhida a impugnagdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagdo do
certame.
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3.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o proponente/licitante que
nao o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data de realizacdo da sessdo publica do Pregdo, hipétese em que
tal comunicagdo ndo tera efeito de recurso.

3.3. Aimpugnacéo feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de participar do Certame.

4. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO

4.1. O Pregdo Eletronico serd realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante condi¢des de seguranca
(criptografia e autentica¢do) em todas as suas fases.

4.2. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacdo do Pregdo Eletronico deverao dispor de chave
de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma de Licita¢Ges da Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br).

4.3. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer transac3o efetuada
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo/ entidade promotora da
licitagdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

4.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a realizacdo das transagées
inerentes ao pregao eletronico.

4.5. A participacdo no Pregdo Eletronico dar-se-d8 por meio da digitacdo da senha pessoal do credenciado e
subsequente encaminhamento da proposta de pregos e documentos de habilitacdo, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, observando data e horario limite estabelecido.

4.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacao
previstas neste Edital.

4.7. Como condicdo para participacdo no pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema
eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

() Declaro que ndo incorro nas condicGes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21;

( ) Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei Federal n?
14.133/21;

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme o art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n?
14.133/21;

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo estd em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos apresentados;

() Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas Leis Trabalhistas, nas Normas Infralegais, nas Convengdes
Coletivas de Trabalho - CCT e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta,
conforme o art. 63, § 12, da Lei Federal n® 14.133/21;

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢Ges locais para o cumprimento das obrigacdes objeto
da licitagdo, conforme o art. 67, inc. VI, da Lei Federal n® 14.133/21;

() Declaro para fins do disposto no art. 68, inc. VI, da Lei n2 14.133/21, que ndo emprego menor de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos
14 (quatorze) anos, na condig¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 72, da Constituicdo Federal/88;

() Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal/88;
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() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste ato convocatdrio, estar
enquadrado como ME/EPP, conforme a Lei Complementar n2 123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra,
estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia;
() Microempresa — ME;
() Empresa Pequeno Porte — EPP;
() Outros enquadramentos.
4.8. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as sancdes previstas em lei e
neste Edital.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. O Licitante encaminhara, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdio do objeto ofertado e o preco, até a data e o hordrio
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio dessa
documentacdo.
5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrerd por meio de
chave de acesso e senha intransferiveis.
5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de habilitagdo, ainda que
haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12, da Lei Complementar Federal n2
123, de 2006.
5.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregao, ficando
responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexdo.
5.5. Até a abertura da sessdo publica, o licitante poderd retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema.
5.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas, o que
somente ocorrerd apds a realizagao dos procedimentos de negocia¢do e julgamento da proposta.
5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo da Pregoeira e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.
5.8. Os documentos complementares a proposta e a habilitagdao, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos
no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo licitante mais bem classificado apds o encerramento
do envio de lances, no prazo definido pela pregoeira, de no maximo 02 (duas) horas, podendo ser prorrogado, SOB
PENA DE INABILITACAO.
5.9. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresenta¢do dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.

5.9.1. Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentagdo original ou a cépia autenticada exigida, no prazo

maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da solicitagdo da pregoeira, via sistema.

5.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e, se o licitante for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, forem
comprovadamente emitidos somente em nome da matriz.
5.11. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da traducgdo para
lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha a substitui-lo, ou pelos respectivos
consulados ou embaixadas.
5.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira suspenderd a sessao,
informando no “chat” a nova data e horario para sua continuidade.
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5.13. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes campos:
valor unitario e total dos itens;

6.2. Todas as especifica¢gbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada;

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou
servigos;

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao sob alegacdo de erro, de omissao ou de
qualquer outra natureza;

6.5. O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao;

6.6. O licitante deve respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes publicas,
guando participarem de licitacGes publicas;

6.7. No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na plataforma do pregdo
Eletronico, devera ser considerado o descritivo do Edital;

6.8. Os documentos listados no item da HABILITACAO dever3o ser anexados no sistema juntamente com a proposta,
previamente a abertura da sessdo publica, e sua auséncia ensejara a inabilitacdo da interessada.

7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. A verificagao pelo 6rgao ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

7.2. As certidGes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento considerar-se-do validas por até 90
(noventa) dias, contados a partir da data de sua emissdo.

7.3. Aplica-se ao presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de Contas da Unido), no Acérddo n?
1.211/2024: Plendrio (Representagdo, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues) Licitacdo. Habilitacdo de licitante.
Documentagdo. Documento novo. Vedagdo. Definigdo. A vedagdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 43,
§ 32 da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Lei 14.133/2021 (nova Lei de Licita¢bes), ndo alcanca documento ausente,
comprobatdrio de condicdo atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, que ndo foi juntado com os
demais comprovantes de habilitagdo e da proposta, por equivoco ou falha, o qual deverd ser solicitado e avaliado
pelo pregoeiro”.

7.4. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, juntamente com a proposta, a documentacgdo de
habilitagao, antes da abertura da sessdo publica, a seguir informada:

7.4.1 - DA HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro comercial no caso de firma individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteragdo (se houver) em vigor, devidamente registrado,
onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por
acoes, acompanhados de documentos que comprovem a eleicdao de seus administradores;

c) Comprovante de inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da composi¢édo
da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdao competente, quando a atividade assim o exigir.
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7.4.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que também servira
para fins de comprovacao do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida Ativa da Unido e prova
de regularizacdo perante o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
— PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;
c) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;
d) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, Cartdo de Inscrigdo Estadual, (se houver);
e) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei;
f) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;
g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por penhora
suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os

mesmos efeitos da CNDT.

7.4.3 DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
7.4.3.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.
7.4.3.2 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se

trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo, ou de sociedade simples.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local
indicados neste Edital.

8.2. A Pregoeira verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos neste edital e/ou que contenham vicios insanaveis.

8.3. também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.4. A desclassificagao serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por
todos os participantes.

8.5. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito

na fase de aceitagao.
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8.6. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao da fase de
lances.

8.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.8. O lance deverd ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no preambulo.

8.9. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao e as regras
estabelecidas no Edital.

8.10. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.11. Ointervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermedidrios
guanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,10 (dez) centavos de real.

8.12. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “ABERTO”, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

8.13. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdao de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente
pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.
8.14. a prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de 02 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermedidrios.

8.15. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao publica encerrar-se-a
automaticamente.

8.16. encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera a pregoeira,
assessorada pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecugdo do melhor prego.

8.17. em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser desconsiderados
pela pregoeira.

8.18. ndo serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro.

8.19. durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacao do licitante.

8.20. no caso de desconexdo com a pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do pregao, o sistema eletrénico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

8.21. quando a desconexao do sistema eletrdnico para a pregoeira persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

8.22. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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8.23. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdao de microempresas -ME e empresas de pequeno porte - EPP,
uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificard as microempresas — ME e empresas de pequeno porte -EPP
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da Ic n2 123, de 2006.
8.24. nessas condicdes, as propostas de microempresas - ME e empresas de pequeno porte - EPP que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

8.25. A mais bem classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 3 (trés) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

8.26. Caso a MICROEMPRESA — ME ou a EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes MICROEMPRESAS - ME e EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE - EPP que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.27. no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MICROEMPRESAS - ME e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
- EPP que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.28. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de maneira que sé
podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase aberta.

8.29. havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da
lei n2 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos prestadores de servicos que:

8.29.1 tenham avaliacdo do desempenho contratual prévio, mediante registros cadastrais para efeito de atestado
de cumprimento de obrigacGes previstos nesta Lei;

8.29.2 desenvolvam agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

8.29.3 desenvolvam programa de integridade, conforme orientagGes dos drgdos de controle;

8.29.4 estejam estabelecidos no territdrio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administracdo
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgdo ou entidade de Municipio, no
territério do Estado em que este se localize;

8.29.5 sejam empresas brasileiras;

8.29.6 sejam empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.29.7 sejam empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de dezembro
de 2009.

8.30. persistindo o empate, a proposta vencedora serd a que apresentar o menor prego sobre os servigos.

8.31. encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, a pregoeira devera encaminhar, pelo sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negocia¢gdo em condigcdes diferentes das previstas neste edital.

8.32. a negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.33. quando houver apenas um item, o sistema ao final da sessdo de disputa automaticamente atualizara a proposta
do fornecedor pelo melhor lance ofertado.

8.33.1 quando se tratar de mais de um item por lote, a pregoeira solicitard ao licitante mais bem classificado que,
no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a
negociac¢do realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste edital e ja apresentados.

8.34. apds a negociagao do prego, a pregoeira iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.
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9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. encerrada a etapa de negociacdo, a pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacado ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste edital
e em seus anexos, observado o disposto no art. 14 da lei federal n? 14.133/2021.

9.2. serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao preco maximo fixado,
ou que, apresentar preco manifestamente inexequivel.

9.3. qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

9.4. na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser REINICIADA mediante aviso prévio no sistema com,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

9.5. a pregoeira poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

9.6. 0 prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pela pregoeira.

9.7. se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a pregoeira examinard a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

9.7.1. se tratando de lote, a desclassificacdo de um Unico item do lote implicarad na desclassificacdo da proposta
para todo o lote, ou seja, a proposta somente serd aceita se atender aos requisitos para todos os itens que
compdem o lote.

9.7.2. havendo necessidade, a pregoeira suspendera a sessdo informando no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

9.7.3. a pregoeira deverd encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢do de melhor preco, vedada a negociacao
em condig¢oes diversas das previstas neste edital.

9.7.4. também nas hipdteses em que a pregoeira ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

9.7.5. a negociagado sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes pelo
“chat”.

10. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

10.1. Para julgamento, sera adotado o critério de menor prego por ITEM, os prazos para fornecimento, as
especificacdes técnicas, parametros minimos de desempenho e qualidade e demais condig¢des definidas neste Edital.
10.2. a pregoeira anunciard o licitante detentor da proposta ou lance de menor precgo, vantajosidade imediatamente
apos a fase de aceitacdo das propostas ou, quando for o caso, apds negociacado e decisdo pela Pregoeira acerca da
aceitacdo do lance de menor valor/ mais vantajoso.

10.3. se a proposta de menor prego por ITEM, maior vantajosidade ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as
exigéncias de habilitacdo, a pregoeira podera examinar a proposta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procederd a verificacdo das condi¢des de habilitacdo do proponente, na ordem de classificacdo, ordenada e
sucessivamente, até a apuracdao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.

10.4. no caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerdo estes ultimos e, entre precgos
unitdrios e totais, os primeiros.

10.5. serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste edital ou da legislacdo em vigor.
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10.6. serdo rejeitadas as propostas que:

10.6.1 sejam incompletas, isto é, ndo conterem informacgao(des) suficiente(s) que permita(m) a perfeita identificacdo

do objeto licitado;

10.6.2 contiver qualquer limitagdo ou condi¢do substancialmente contrastante com o presente edital, ou seja,

manifestamente inexequiveis, por decisdo da pregoeira.

10.7 caso nao sejam apresentados lances, serd verificada a conformidade entre a proposta de menor preco estipulado
neste edital.
10.8 da sessao publica, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estarao registrados todos os atos do procedimento
e as ocorréncias relevantes.
10.9. constatando o atendimento das exigéncias previstas no edital, o licitante sera declarado vencedor, sendo
homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitacdo pela autoridade competente.
10.10. Apds a habilitacdo, poderd a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a capacidade juridica,
regularidade fiscal, qualificacdo econdmico-financeira, qualificacdo técnica e/ou inidoneidade, em razdo de fatos
supervenientes ou somente conhecidos apés o julgamento.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

11.1. a proposta final do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo sistema de pregdo
eletrbnico.

11.1.1. quando houver mais de um item por lote, o sistema fard a divisdo dos valores entre os itens de forma
proporcional. Excepcionalmente, quando ndo for possivel matematicamente a divisdo dos valores de forma
proporcional, DEVERA o fornecedor atualizar sua proposta no prazo maximo de 02 (duas) horas, ou, em outro
prazo determinado pela Pregoeira.

11.1.2. A Pregoeira poderd também liberar a atualizacdo de proposta manual diretamente na plataforma para que
o fornecedor faca o preenchimento dos valores dos itens do Lote livremente, caso entenda necessario.

11.2. o licitante vencedor devera encaminhar por e-mail (contabilidade@pedroleopoldo.mg.leg.br), no prazo de 24
(vinte e quatro horas), a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia, para fins de pagamento.

12. DO RECURSO

12.1 a pregoeira declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal de microempresa - ME,
empresa de pequeno porte - EPP, concedera o prazo de no minimo (30) trinta minutos para que qualquer licitante
manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual (is) ponto (s) da decisdo pretende
recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.
12.2. afalta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no momento da sessao publica deste
pregdo, implica decadéncia desse direito.
12.3. havendo quem se manifeste, cabera ao pregoeiro verificar a tempestividade e existéncia de motivagao da intengdo
de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

12.3.1. nesse momento a pregoeira ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as condi¢des de

admissibilidade do recurso.

12.3.2. afalta de apresentacdo das razGes de recurso, em campo proprio do sistema, também importara a decadéncia
do direito de recurso.
12.4. a recorrente que tiver sua intengao de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso, em campo préprio do
sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazoes,
também via sistema, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa dos seus interesses.
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12.5. o acolhimento do recurso importard na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo licitatdrio sera
encaminhado a autoridade superior, que podera adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

14. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA ATA DE REGISTRO DE PREGO

14.1. findo o processo licitatério, a empresa vencedora serd convocada via sistema eletronico e e-mail a assinar a Ata
de Registro de Pre¢o (conforme anexo deste edital), no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da convocacdo emitida
pelo pregoeiro da cdmara municipal de pedro leopoldo, sob pena de decair do direito a contratagao.

14.2. caso a licitante vencedora ndao atenda ao prazo previsto no subitem 14.1, ensejard a aplicacdao das sancdes
estabelecidas no item san¢Ges administrativas deste instrumento, reservando-se o direito de convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢Bes propostas pela primeira
classificada, inclusive quanto ao preco, ou revogar a licitacdo, independentemente das san¢des previstas para a licitante
vencedora neste instrumento.

15. DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO

15.1. As condicGes de fornecimento a serem observadas, pela licitante vencedora, sdo aquelas estabelecidas no Termo
de Referéncia (ANEXO ).

16. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. As condicbes de pagamento a serem observadas pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo e pela licitante
vencedora sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia (ANEXO ).

17. DAS OBRIGAGOES

17.1. As obrigacOes a serem observadas pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo e pela licitante vencedora sdo
aquelas estabelecidas no termo de referéncia (ANEXO 1), Ata de Registro de Prego (MINUTA ANEXO II) e legislagcdo
vigente.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. As sanc¢bes administrativas serdo aplicadas pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo, de acordo com o
estabelecido no Termo de Referéncia (ANEXO I), Ata de Registro de Preco (MINUTA ANEXO ll) e legislacdo vigente.

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo integralmente por conta de dotagdo orgamentaria propria da
Camara Municipal de Pedro Leopoldo, 01.03.01.01.031.0001.2006.3.3.90.30 — sob o numero: ficha 19.

19.2. o presente edital e seus anexos, assim como, a proposta da licitante vencedora, serao partes integrantes deste
processo licitatdrio, independentemente de transcri¢do.

19.3. é facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promoc¢do de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo.

19.4. a presente licitagdo podera ser revogada em face de razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anulada por ilegalidade, de oficio ou
por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.
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19.5. as proponentes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas e a Camara Municipal
de Pedro Leopoldo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do
resultado do processo licitatdrio.

19.6. as proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados
em qualquer fase da licitacdo.

19.7. é vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessdao publica do pregao.

19.8. na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento, considerando os dias de expediente na Cdmara Municipal de Pedro Leopoldo.

19.9. é proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério mediante a utilizagao de
recursos ou de meios meramente protelatdrios, sujeitando-se o autor as sanc¢des legais e administrativas previstas na
lei federal n2 14.133/21 e no cédigo penal brasileiro.

19.10. as normas que disciplinam este pregdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da administracdo publica, a finalidade e a seguranca da
contratagao.

19.11. o licitante deverad examinar detidamente as disposicdes contidas neste edital e seus anexos, pois o simples
registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de licitacdo utilizado, submete-a a aceitacdo incondicional
de seus termos, independente de transcricdo, bem como representa o conhecimento do objeto em licitacdo e a
observancia dos preceitos legais e regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegacdo de desconhecimento de
gualquer pormenor.

19.12. ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrdrio, pelo pregoeiro da Camara Municipal de
Pedro Leopoldo.

19.13. Informag¢des complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente Licitacdo serao
prestadas pela Pregoeira da Camara Municipal de Pedro Leopoldo de forma exclusiva pela Plataforma de LicitagGes
Licitar Digital (www.licitardigital.com.br) ou pelo email licitacao@pedroleopoldo.mg.leg.br ou pessoalmente, com

qualgquer membro da Comissdo de Licitagao.

19.14. Para as demais condi¢Ges, observar-se-do as disposi¢cdes constantes dos Anexos deste Edital.

19.15. Homologada a licitacdo o adjudicatario recebera autorizacdo de fornecimento ou instrumento equivalente.
19.16. Integram este Edital os seguintes anexos: ANEXO | —Termo de Referéncia e ANEXO Il — Minuta da Ata de Registro
de Preco.

Pedro Leopoldo, 22 de julho de 2026.

Euler Moreira de Freitas
Equipe de Apoio
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA (TR)
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021

(Pregdo/Aquisicdo de materiais de expediente destinados ao abastecimento do
Almoxarifado da Camara Municipal de Pedro Leopoldo)

Processo Administrativo de Compra n2 16/2026
1. DO OBJETO
1.2 O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de precos para futura e eventual aquisicdo de

materiais de expediente destinados ao abastecimento do Almoxarifado da Camara Municipal de Pedro

Leopoldo, para atendimento das necessidades dos gabinetes parlamentares, unidades administrativas,

Escola do Legislativo, Centro de Atendimento ao Cidaddao — CAC e demais setores da Camara Municipal,

conforme especificacGes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos.

CATMAT

ITEM

ESPECIFICAGAO

SUBELEMENTO

DEMANDA

CATEGORIA

CADASTRO

UNID
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

TOTAL

1 486055

Almofada para
carimbo N°3

Almofada de carimbro cor
azul ,base Plastico
resistente com tampa de
metal ,medida 8x11cm.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0001

Unidade

2 232729

Apagador Quadro
Branco

Apagador Quadro Branco -

Especificagdo: Material
Base: Feltro - Material
Corpo: Plastico -
Comprimento: 15 -
Largura: 6 - Altura: 5.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 003 0001

Unidade

3 430290

Apontador de lapis

Apontador Lapis -
Especificagao: Material:
Termoplastico - Tipo:
Escolar - Cor: Variada -
Tamanho: Médio -
Quantidade Furos: 1 -

Caracteristicas Adicionais:

Com Depésito.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 003 0003

Unidade

40

4 396483

Bloco Recado
Adesivo

Bloco Recado -
Especificagao: Material:
Celulose Vegetal - Cor:
Neon - Largura: 50 mm -
Comprimento: 50mm -

Auto Adesivo, Removivel -
Quantidade Folhas: 250.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 006 0052

Unidade

600

5 233742

Bobina papel Kraft

Bobina papel kraft
100mx60cm Rolo 4,8kg

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16004 0017

Rolo

6 461733

Bobina para relégio
de ponto

Papel Para Impressao
Bobinado e Etiquetas -
Especificagao: Tipo:
Térmico - Comprimento:
300m - Largura: 57mm.
Rolo

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0156

Rolo

7 428584

Borracha branca
com capa protetora

Borracha Apagadora
Escrita - Especificacao:
Material: Borracha Livre

De Pvc - Comprimento: 42
- Largura: 21 - Altura: 11 -
Cor: Branca -
Caracteristicas Adicionais:
Capa Plastica Protetora -
Aplicagao: Para Lapis.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 008 0004

Unidade

100
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602026

Caixa de arquivo
(150x250x360mm)

Caixa Arquivo -
Especificagao: Material:
Papelao Kraft, Onda
Simples. - Dimenséo (C X L
X A): 150 X 250 X 360 Mm.
- Cor: Pardo - Impressao:
Com Campo Para
Identificagao -
Caracteristicas Adicionais:
Apresentagdao Em Unidade.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0006

Unidade

350

285378

Caneta Esferografica
azul

Caneta Esferografica -
Especificagdo: Material:
Plastico - Quantidade
Cargas: 1 - Material Ponta:
Aco Inoxidavel Com Esfera
De Tungsténio - Tipo
Escrita: Fina - Cor Tinta:
Azul.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0200

Unidade

1100

10

285382

Caneta Esferografica
vermelha

Caneta Esferografica -
Especificagdo: Material:
Plastico - Quantidade
Cargas: 1 - Material Ponta:
Aco Inoxidavel Com Esfera
De Tungsténio - Tipo
Escrita: Fina - Cor Tinta:
Vermelha.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0199

Unidade

300

11

413172

Caneta Marca-Texto
em gel amarela

Caneta Marca-Texto -
Especificagdo: Material:
Plastico Reciclado - Tipo

Ponta: Facetada (gel) -
Cor: Amarela - Tipo: Nao

Recarregavel -
Caracteristicas Adicionais:
Trago1 A4 Mm/
Fluorescente.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0011

Unidade

300

12

288944

Cartolina escolar
(cores diversas)

Papel Cartolina -
Especificagao: Material:
Celulose Vegetal -
Gramatura: 180 - Cor:
Diversas - Comprimento:
660 - Largura: 500.

Material de
expediente

Escola do
islativo

P

Material

16 004 0011

Unidade

50

13

271776

Clipe - Tamanho: 2/0

Clipe - Especificagao:
Tamanho: 2/0 - Material:
Metal - Formato: Paralelo.
Caixa 100 unidades

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0018

Caixa

200

14

271779

Clipe - Tamanho: 8/0

Clipe - Especificagao:
Tamanho: 8/0 - Material:
Metal - Formato: Paralelo.
Caixa 25 unidades.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0021

Caixa

100

15

313939

Cola Bastao

Cola - Especificagao:
Aplicagao: Papel -
Caracteristicas Adicionais:
Atoxica, Sem Glicerina -
Tipo: Bastao. Tubo com 40
gramas.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 001 0008

Unidade

110

16

354895

Cola Instantanea

Cola - Especificagao:
Composigao: Ester De
Cianoacrilato - Cor: Incolor
- Aplicacao:
Acrilico/Lougal/Vidro/Couro
E Plastico - Caracteristicas
Adicionais: Instantéanea -
Tipo: Liquido. Tubo com
20 gramas.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0203

Unidade

12

17

278611

Colchete Fixagao
N°12

Colchete Fixagao -
Especificacdo: Material:
Aco - Tratamento
Superficial: Latonado -
Tamanho: N° 12.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 008 0031

Caixa 72 Unid

15

18

420598

Corretivo Liquido

Corretivo Liquido -
Especificacdo: Material:
Base D'Agua - Secagem

Rapida - Aplicagao: Papel
Comum - Caracteristicas
Adicionais: Formato
Caneta Com Ponta

Metali

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0026

Unidade

60

19

612763

Envelope Kraft saco
A4

Envelope pardo saco A4
medida 229x324

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0172

Unidade

5.000

20

230288

Envelope Plastico

Envelope Plastico - Tipo
Plastico: Liso - Espessura:
0,14 Micras -
Comprimento: 23 cm-
Largura: 32 cm - Cor:
Transparente - 4 furos

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 006 0056

Pct 100 unid

50

21

250726

Estilete estreito

Estilete - Especificagao:
Tipo: Estreito - Espessura:
0,50 - Aplicagao: Escritorio

- Largura: 9 - Material
Corpo: Plastico -
Comprimento: 135 -
Comprimento Lamina: 85.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 006 0016

Unidade

50
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Extrator Grampo -
Especificagao: Material:
Aco - Tipo: Espatula - Material de CMPL/
Tratamento Superficial: expediente CAC
Niquelado. Tamanho 15
cm.

22 286103 Extrator Grampo Material 16 006 0018 Unidade 60

Fita Adesiva -
Especificagao: Material:
Crepe - Tipo: Monoface - .

23 278970 Fita Adesiva Crepe Largura: 19 - Ma‘e:."" ‘:e C(';V':c';" Material | 16 002 0036 |  Unidade 30
Comprimento: 50 - Cor: expediente
Bege - Aplicagao:
Multiuso.

Fita Adesiva -
Especificagao: Material:
Celofane Transparente -

Tipo: Monoface - Largura:
12 - Comprimento: 50 -
Cor: Incolor - Aplicagao:
Multiuso.

Material de CMPL/

24 Fita Adesiva Durex
expediente CAC

278979 (12mmx50m) Material 16 002 0040 Unidade 30

Fita Adesiva Embalagem -
Especificagao: Material:
Fita Adesiva Resina E Borracha Material de CMPL/
25 402338 Embalagem Sintética - Comprimento: expediente CAC Material 16 002 0190 Unidade 50

(45mmx50m) 50 - Largura: 45 - Tipo:
Tubete Papelao - Cor:
Incolor.

Fita - Especificagado:
Material: Poliuretano -
Largura: 19 -

Fita Dupla Face - Comprimento: 2 - Cor: Material de CMPL/ .

26 614251 Fixa Forte Branca - Caracteristicas expediente CAC Material 16 002 0037 Rolo 10
Adicionais: Fita Dupla
Face Fixa Forte,
Transparente.

Grampeador -
Especificagao: Material: .
Metal - Tipo: Mesa - g:‘zziae'n‘:: Cg':é" Material | 160060019 |  Unidade 3
Capacidade: Até 100 - P
Tamanho Grampo: 23/13.

Grampeador

27 310233 (grampo 23/13)

Grampeador -
Especificagao: Tratamento
Grampeador Superficial: Pintado - Material de CMPL/ . .

(grampo 26/6) Material: Metal - Tipo: expediente CAC Material 16 018 0001 Unidade 50
Mesa - Capacidade: 20 -
Tamanho Grampo: 26/6.

28 329986

Grampo Grampeador -

Especificagao: Material: . .
Metal - Tratamento Material de cupL Material | 160020209 | Caixa 5000 60
Superficial: Galvanizado - expediente CAC Unidades

Tamanho: 26/6

29 203144 Grampo Grampeador

Grampo Grampeador -
Especificagao: Material: . .
Grampo Grampeador Material de CMPL/ . Caixa 5000
30 265760 23113 sul\gt:t':ilc-i;l'lfa::zigt;o ) expediente CAC Material 160020207 | Tt e 6

Tamanho: 23/13.

Grampo Pasta -
Especificagao: Material:
Grampo Pasta Plastico - Tipo: Cliktelos - Material de CMPL/ . Pacote com
(Cliktelos) Especificagao:Material: expediente CAC Material 16 017 0001 50 unidades 5
Plastico - Tipo: Cliktelos

Pacote 50 unidades

31 276716

Lapis Preto -
Especificagao: Material
32 280065 Lapis Preto (grafite) | Corpo: Madeira - Diametro
Carga: 2 - Dureza Carga: 2

- Material Carga: Grafite.

Material de CMPL/

expediente CAC Material 16 002 0214 Unidade 200

Liga Elastica -
Especificagao: Material:
33 325529 Liga Elastica N° 18 Lat:;;:;;"ﬂ';‘l’i;lzéim r:;z:fgn‘:z cg':":" Material | 16 002 0179 | Pacote 100g 30
Organizagao Material

Expediente.

Livro Protocolo
154x216mm , 104 folhas Material de CMPL/
639 , capa de papelao expediente CAC

resistente preta

34 483473 Livro Protocolo Material 16 002 0051 Unidade 20

Lixeira - Material:
Polipropileno -
Capacidade: 12 - Tipo: Material de CMPL/
Cilindrica Sem Tampa - expediente CAC
Cor: Preta - Aplicagao:
Coleta De Lixo.

35 416778 Lixeira 12 litros Material 22 006 0015 Unidade 30

Marcador Retroprojetor -
Especificagdo: Material
Corpo: Plastico - Material
Tampa: Plastico - Material

Marcador Ponta: Poliéster - Material de CMPL/ . .

36 201461 Retroprojetor Espessura Ponta: 1 - expediente CAC Material 16 002 0015 Unidade 5
Espessura Escrita: 0,1 -
Cor Tinta: Preta - Base

Tinta: Alcool - Superficie

Aplicagédo: Acetato.
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Molha-Dedos -
Especificagao: Material
Base: Plastico - Material Material de CMPL/ . .
37 229520 Molha-Dedos Carga; Esponja - expediente CAC Material 16 002 0194 Unidade 20
Tamanho: Unico - Validade
Carga: 2 Anos.
Papel Alcalino -
Comprimento: 297 -
Largura: 210 - Aplicagao: Material de CMPL/ . Pacote 500
38 31727 Papel A4 Impressora Laser e Jato expediente CAC Material 16 004 0021 folhas 600
de Tinta - Gramatura: 75 -
Cor: Branca.
Papel Auto-Adesivo -
Material: Plastico - Tipo:
Contact - Cor: Incolor -
Gramatura: 60 - Largura: .
39 | 278462 | Papel Auto-Adesivo 450 - Acabamento Vaterlal ae cunl Material | 16 004 0035 | Rolo 25M 3
Superficial: Brilhante - P
Comprimento Folha: 2.500
- Transmitancia:
Transparente.
Papel Fotografico A4 | Papel Fotografico Glossy Material de CMPL/ .
40 451897 180g brilhante A4 180g expediente CAC Material 16 002 0246 | Pac.50 folhas 200
Papel celulose vegetal, .
41 | 323741 Papel Pardo semi-kraft 66cm-largura Material de cueLl Material | 160040040 |  Unidade 30
96cm cor parda expediente
Papel Vergé -
Especificagdo: Material:
Celulose Vegetal - Tipo:
Papel Vergé Bege - Colorido - Cor: Palha - Material de CMPL/ .
42 232232 Ad Gramatura: 180 - expediente cAC Material 16 002 0248 | Pct 50 folhas 10
Comprimento: 297 -
Largura: 210 - Formato:
Ad.
Pasta Arquivo - Material:
Cartao Duplo Plastificado -
Tipo: Classificadora -
Largura: 255 mm - Altura: .
386867 | Pasta Arquivo Cinza | 340 mm - Lombada: 70 mm | Material de CMPL/ Material | 160190002 |  Unidade 200
expediente CAC
- Cor: Cinza - Gramatura: P
480 - Aplicagao: Arquivo
De Documento - Com
Prendedor De Plastico.
Pasta Arquivo com
grampo Material: Cartolina
Plastificada - Largura: 230
. - Altura: 340 - Lombada: 20 Material de CMPL/ . .
44 284555 Pasta Arquivo Preta - Cor: Preta - expediente CAC Material 16 019 0001 Unidade 500
Caracteristicas Adicionais:
Simples Com Prendedor
De Plastico.
Pasta Arquivo - Material:
Cartolina Plastificada -
Tipo: Suspensa - Largura:
Pasta Arquivo 230 - Altura: 315 - Material de CMPL/ . .
45 222609 Suspensa Lombada: 35 - Cor: expediente CAC Material 16 002 0067 Unidade 100
Castanha - Prendedor
Interno: Trilho - Com visor
de papel
Perfurador Papel -
Material: Metal - Tipo:
Médio - Tratamento .
46 | 202369 Perfurador Papel Superficial: Pintado - Materlal de cur Material | 160020146 | Unidade 50
Capacidade Perfuragao: 20 P
- Funcionamento: Manual
com régua medidora.
Pilha Palito - Modelo: AAA
- N&o Recarregavel - :
419860 Pilha Palito AAA Sistema Eletroquimico: Material de CMPL/ Material | 26 006 0004 |  Unidade 300
expediente CAC
Alcalina - Tensdo Nominal: P
1,5V.
Pilha Pequena - Tipo:
. Alcalina - Modelo: AA - Material de CMPL/ . .
48 241539 Pilha Pequena AA Tensdo: 1,5V - Ndo expediente CAC Material 26 006 0003 Unidade 280
Recarregavel .
Pincel Quadro . .
49 114456 Branco /Magnético P;\'n’ce' Quadro B'a"“:’ Material de CM: L Material | 16 006 0050 |  Unidade 30
Azul lagnético - Cor azu expediente CAC
Pincel Quadro . .
50 | 114456 | Branco/Magnético | ol Quadro Branco/ Matertal de cur Material | 160060057 |  Unidade 30
Preto agnético - Cor preto expediente
Pincel Quadro . .
51 114456 Branco /Magnético P“;I“"e',Q.“adrg B'a“‘:: / Mateg.a' de c(':“:(':" Material | 16 006 0058 Unidade 30
Verde lagnético - Cor verde expediente
Pincel Quadro . .
52 | 114456 | Branco/Magnético | ,~incelQuadroBrance/ Mater'al de cur Material | 160060059 | Unidade 30
Vermelho agnético - Cor vermelho expediente
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Bloco Planner Semanal Material de CMPL/ . .
53 466915 Planner semanal Diario Mesa Destacavel Ad expediente CAC Material 16 002 0115 Unidade 150

Porta documento material
Acrilico - Cor: Incolor -3

54 | asssrz | Portadocumentoom compartimentos Matertal de curL Material | 160020263 | Unidade 20
acrilico de Parede dimensao 11,5PX33LX29 expediente
3A
Porta-
Lapis/Clipe/Lembrete - .
55 | o | Porta | Material: Acrilico - Cor: Matertal de e Material | 160020108 | Unidade 50
apisiClipellLembrete Incolor - Comprimento: expediente
230 cm - Largura: 80 cm.
Quadro branco moldura
aluminio 120mx90
Quadro Lousa espesura 1,9cm de frente Material de CMPL/

56 249523 t:;nng:zg:;;::‘::t;b;n::um: expediente CAC Material 16 006 0035 Unidade 30
branco brilhante,porta

caneta

branco

Régua Escritorio -
Material: Acrilico -
Comprimento: 30 cm -
Régua Escritorio 30 Graduagao: Material de CMPL/

cm Centimetro/Milimetro - expediente CAC
Tipo Material: Rigido - Cor:
Cristal - Transmitancia:
Transparente.

57 313142 Material 16 008 0015 Unidade 70

Tesoura Costura : Material:
Aco Inoxidavel - Tamanho:
8,5 - Comprimento: 21cm - .
58 | 375301 Tesoura Cabo Emborrachado Para | Material de cunL Material | 16 006 0031 |  Unidade 30
Destro E Canhoto - expediente
resistente a corrosao, cola
e ferrugem.

Ttinta para carimbo cor Material de CMPL/

azul 40ml expediente CAC Material 16 002 0073 Frasco 20

59 416510 Tinta para Carimbo

Tinta para carimbo
automatico autoentintado
40ml

Material de
Expediente

Tinta para carimbo

autoentintado CMPL/CAC Material 16 002 0264 Unidade 2

60 332179

TOTAL

1.3 Os bens objeto desta contratacdo sao classificados como bens comuns, nos termos do inciso Xlll do art. 62
da Lein® 14.133/2021.

1.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bens de luxo, nos termos da legislacdo vigente.

1.5 A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura, podendo ser
prorrogada, por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados, nos termos do
art. 84 da Lei n® 14.133/2021.

1.6 O fornecimento dos itens sera realizado sob demanda, conforme necessidade da Administracdo, mediante
emissao de Ordens de Fornecimento.

1.7 Esta contratacdo ndo constitui obrigacdo de compra, nos termos do Sistema de Registro de Precos,
vinculando-se sua execu¢do apenas as quantidades efetivamente solicitadas.

2. DO OBIETIVO

2.1 Constitui objeto da presente contratacao o registro de precos para futura e eventual aquisicdo de materiais
de expediente destinados ao abastecimento do Almoxarifado da Camara Municipal de Pedro Leopoldo,
visando atender as necessidades dos gabinetes parlamentares, unidades administrativas, Centro de
Atendimento ao Cidadao — CAC, Escola do Legislativo e demais setores que integram a estrutura organizacional
desta Casa Legislativa, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

2.2 Os materiais objeto da contratacdo compreendem bens de consumo de uso continuo, destinados ao
desenvolvimento das atividades administrativas e legislativas, abrangendo, dentre outros, materiais para
escrita, impressdo, arquivamento, organizacdo documental, identificacdo, acondicionamento, fixacao,
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encadernacdo, expediente em geral e demais insumos indispensaveis ao regular funcionamento da Camara
Municipal.

3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A presente contratagdo fundamenta-se nas disposi¢cdes da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
da Resolucdo n2 909, de 11 de margo de 2024, da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, e nas conclusdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratacao — Equiplan,
gue integra a fase preparatdria do presente procedimento administrativo.

3.2. A necessidade administrativa decorre da imprescindibilidade de manutengao do abastecimento regular
do Almoxarifado da Camara Municipal com materiais de expediente destinados ao atendimento permanente
das demandas dos gabinetes parlamentares e dos diversos setores administrativos, garantindo condicdes
adequadas ao desempenho das atividades institucionais do Poder Legislativo Municipal.

3.3. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, os materiais objeto da contratacdo constituem
bens de consumo de utilizagdo continua, indispensaveis a producdao documental, organizacao de arquivos,
instrucdo de processos administrativos, atendimento ao publico, realizacdo de sessOes legislativas,
desenvolvimento das atividades da Escola do Legislativo, funcionamento do Centro de Atendimento ao
Cidadao — CAC e execugdo das rotinas administrativas da Camara Municipal.

3.4. O Documento de Formalizacdo da Demanda elaborado pelo Setor de Almoxarifado evidenciou a
inexisténcia de contratacdo vigente apta a assegurar o fornecimento continuo desses materiais, circunstancia
que podera comprometer a continuidade das atividades administrativas caso ndo seja realizada nova
contratacdao em tempo oportuno.

3.5. O Estudo Técnico Preliminar concluiu que a solucdo mais vantajosa consiste na realizacdo de
procedimento licitatério na modalidade Pregao Eletronico, com adocdo do Sistema de Registro de Pregos,
tendo em vista a natureza comum dos bens, a ampla competitividade existente no mercado fornecedor e a
necessidade de que as aquisicbes ocorram de forma parcelada, conforme a efetiva demanda da
Administracao.

3.6. A adocdo do Sistema de Registro de Precos permitirda maior eficiéncia na gestdo dos estoques
institucionais, evitando aquisicbes superiores a necessidade de consumo, reduzindo desperdicios,
racionalizando a utilizacdo dos recursos publicos e proporcionando maior flexibilidade a Administracdo na
execucdo da futura contratacao.

3.7. Até a presente data, a Camara Municipal de Pedro Leopoldo ndo dispde de Plano de Contratagdes Anual
— PCA vigente para o exercicio de 2026, razdo pela qual a presente contratacdo ndo poéde ser objeto de
compatibilizacdo com referido instrumento de planejamento, sem prejuizo de sua regular instrucdo e da
demonstracdo da necessidade administrativa.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1 A solugdo consiste na constituicdo de Ata de Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de
materiais de expediente destinados ao abastecimento do Almoxarifado da Camara Municipal de Pedro
Leopoldo, mediante fornecimento parcelado, de acordo com as necessidades da Administracdao durante a
vigéncia da Ata.
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4.2. O fornecimento compreendera todos os itens relacionados no Anexo | deste Termo de Referéncia,
observadas as especificagdes técnicas revisadas pela Equipe de Planejamento da Contratac¢ao, elaboradas com
base em caracteristicas objetivas, funcionais e suficientes para caracterizacdo dos produtos, vedadas
especificagbes que restrinjam injustificadamente a competitividade.

4.3. Os materiais deverdao ser novos, de primeiro uso, entregues em perfeitas condicdoes de utilizacado,
acondicionados em embalagens originais do fabricante, preservando suas caracteristicas fisicas e funcionais
até o momento do recebimento pela Administragao.

4.4. A futura contratacgdo sera executada por demanda, mediante emissao de Autorizagdes de Fornecimento
expedidas pela Camara Municipal, observando-se os quantitativos efetivamente necessarios durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos.

4.5. A solugdo adotada permitird ao Setor de Almoxarifado realizar o gerenciamento continuo dos estoques,
promovendo reposicdes de forma planejada, reduzindo riscos de desabastecimento e assegurando o
atendimento permanente das necessidades dos setores administrativos e legislativos.

4.6 Composicao dos precos: Nos precos ofertados deverao estar incluidos todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao perfeito fornecimento do objeto, abrangendo tributos, frete, transporte, carga, descarga,
seguro, embalagens, armazenamento, mdo de obra, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, bem como quaisquer outras despesas necessarias ao integral cumprimento das obrigacbes
assumidas.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 Sustentabilidade

5.1.1. Os produtos a serem fornecidos deverdao obedecer as normas e especificacdes da ABNT, INMETRO,
Normas da ISO, ANVISA, MINISTERIO DA SAUDE no que se refere a qualidade, conforme for aplicavel.

5.1.2 Sempre que possivel, deverdo ser priorizados produtos fabricados com matérias-primas reciclaveis,

recicladas ou provenientes de fontes sustentaveis, desde que preservadas as caracteristicas técnicas e a
economicidade da contratacao.

5.2 Da exigéncia de amostra

5.2.1 N3o sera exigida a apresentacdo de amostras, portanto, os produtos deverdo ser de marcas conhecidas
no mercado e com a garantia de boa qualidade.

5.3. Os materiais deverdo atender integralmente as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia,
observando padrdes minimos de qualidade, funcionalidade, resisténcia, durabilidade e desempenho
compativeis com sua destinagao.

5.4. Todos os produtos fornecidos deverdao ser novos, sem uso anterior, isentos de defeitos de fabricacao,
avarias, adulteragdes ou quaisquer vicios que comprometam sua utilizagao.

5.5. Sempre que houver regulamentagao especifica aplicavel ao produto, os materiais deverdao observar as
normas técnicas expedidas pelos érgaos competentes, especialmente aquelas relacionadas a seguranga,
gualidade e desempenho.

5.6. N3ao serdo admitidos produtos recondicionados, remanufaturados, reutilizados ou que apresentem
caracteristicas incompativeis com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.7. A contratada serd responsavel pela substituicao, sem qualquer 6nus para a Administragdo, dos materiais
recusados em razao de defeitos, desconformidade com as especificagdes, quantidade divergente ou qualquer
irregularidade constatada durante o recebimento.

5.8. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme as necessidades da Camara Municipal,
mediante emissdo de Autorizacdes de Fornecimento expedidas pelo Setor competente, ndo existindo
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obrigacao de aquisicao da totalidade dos quantitativos registrados.

5.9. A futura contratada devera possuir capacidade operacional para atender as solicitacdes da Administracao
dentro dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, mantendo regularidade no fornecimento durante
toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

5.10. Considerando a natureza dos materiais e a necessidade de abastecimento continuo dos setores da
Camara Municipal, o fornecedor devera manter disponibilidade suficiente para atendimento das requisi¢des
emitidas pela Administragdo, garantindo a continuidade do fornecimento sem prejuizo ao funcionamento dos
servigos publicos.

6. DA SUBCONTRATACAO

6.1 Sera admitida subcontratacao parcial, limitada a até 25% do valor total do contrato, desde que previamente
autorizada pela Administracdo e que a empresa subcontratada comprove qualificacdo técnica compativel com
a parcela a ser executada.

6.2 Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela
perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordena¢do das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacgao.

6.3 A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucdo do objeto.

6.4 O Contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

6.5 E vedada a subcontrata¢do de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢do na contratacdo ou atue na fiscalizacdao
ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por
afinidade, até o terceiro grau.

6.6 O Contratado devera substituir a subcontratada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, na hipdtese de
extincdo da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execucdo total,
notificando o Contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, ou a demonstrar a
inviabilidade da substituicdo, hipétese em que ficara responsavel pela execucdo da parcela originalmente
subcontratada.

6.7 O Contratado sera responsavel pela padronizacdao, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratacao.

7. GARANTIA DA CONTRATACAO
7.1 N3o sera exigida garantia para a contratacdo de que trata este Termo de Referéncia, considerando a

natureza do objeto, o fornecimento parcelado de bens de consumo comuns, o baixo risco inerente a execucao
contratual e a inexisténcia de justificativa técnica que demonstre a necessidade da medida.

7.2. A dispensa da garantia contratual observa os principios da razoabilidade, proporcionalidade e da
competitividade, evitando a imposicao de custos adicionais aos licitantes sem correspondente beneficio a
Administracdo.

8. GARANTIA DOS PRODUTOS
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8.1 0 prazo de garantia dos produtos é aquele previsto na Lei n2 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
9. DO FORNECIMENTO DOS PRODUTOS

9.1 O fornecimento ocorrera de forma mensal e sob demanda, mediante Ordem de Fornecimento.

9.2 Os itens serdo entregues nos seguintes endere¢os:

Camara Municipal de Pedro Leopoldo — Rua Comendador Ant6nio Alves, 389, Centro;

CAC — Centro de Atendimento ao Cidaddo — Rua José Pires de Araujo, 363, Cachoeira Grande.

9.3 O fornecedor deverd entregar os itens acompanhados da nota fiscal e respeitando integralmente as
condi¢des propostas.

9.4 Produtos entregues em desacordo serdo recusados e substituidos sem 6nus para a Administragao.

9.5 Os produtos deverdo ser novos, estar em perfeito estado, embalados adequadamente e obedecer as
normas técnicas aplicaveis.

9.6 E vedada a entrega de produtos deteriorados, adulterados, avariados ou com validade inferior ao minimo
exigido.

10. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

10.1 A entrega devera ser feita no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de
Fornecimento e cépia da Nota de Empenho, conforme informado em planilha pelo departamento
requisitante, podendo ser prorrogdavel, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE, quando devidamente
justificado;

10.1.1 A data e horario da entrega deverao ser agendados com o Setor requisitante da Camara Municipal de
Pedro Leopoldo por e-mail almoxpatriar@pedroleopoldo.mg.leg.br

10.1.2 Caso ocorra alguma mudanca de programacdao de endereco de entrega, o novo cronograma sera
enviado junto a autorizacdo de fornecimento via e-mail;

10.2 Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificacdao de sua conformidade com as especificacdes constantes neste
TR e na proposta;

10.3 O recebimento provisorio dos produtos ndo implica a aceitacdo definitiva dos mesmos;

10.4 A atestacdo final de conformidade do fornecimento cabe a Servidor designado e documentado pelo
gestor para realizar a conferéncia e o recebimento dos produtos.

10.5 Caso os itens estejam em desacordo com as especificagdes exigidas neste TR ou apresentarem vicio, serdo
recusados e devolvidos parcial ou totalmente, conforme o caso, mediante Termo de Recusa, ficando a
CONTRATADA obrigada a substitui-los no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da notificacdo,
sem Onus para o contratante, sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execugao;

10.6 Somente apods a verificagdo do enquadramento dos produtos com as especificagdes definidas neste TR,
dar-se-a o recebimento definitivo por servidor responsdvel, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar
do recebimento provisério, apds a verificacdo da conformidade com as especificacdes e demais exigéncias
estabelecidas nesta contratacdo, atestando no documento de entrega, o recebimento em condi¢es
satisfatorias, em termos de quantidade e qualidade, conforme o inciso Il, alinea b, do art. 140 da Lei
14.133/2021;
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10.7 Sera recusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido, fraudado, bem como
aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricagdo, distribuicao e apresentacao;

10.8 O servidor designado como fiscal podera solicitar a substituicdo de um produto por outro em caso de
defeito, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do recebimento daquele que foi devolvido,
sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a 446 do Cédigo Civil;

10.9 O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito estado do produto
fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da sua utilizacao;

11. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

11.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

11.3 As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

11.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

11.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdao Técnica

11.6 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
11.7 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados.

11.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a corregao da execuc¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao.

11.9 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

11.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

11.11 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo da ata.

Fiscalizacdo Administrativa

11.12 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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11.13 Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
11.14 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da
Lei n2 14.133/2021.
Gestor do Contrato
11.15 Cabe ao gestor do contrato:
11.15.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragao.
11.15.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
11.15.3 acompanhar a manutengao das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
11.15.4 emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
11.15.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
11.15.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢dao dos objetivos que tenham
justificado a contrata¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao.
11.15.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos
do contrato.
12. DO PAGAMENTO
12.1 Liquidagao
12.1.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
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12.1.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.
12.1.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
12.1.4 Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situagao, sem Onus ao contratante;
12.1.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista constatada por meio da documentag¢ao
prevista no art. 68 da Lei 14.133/2021;
12.1.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
12.1.6.1 verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;
12.1.6.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracao ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
12.1.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.
12.1.8. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
12.1.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.
12.1.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

12.2 Prazo do pagamento
12.2.1 A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA pelos produtos adquiridos, em até 10 (dez) dias uteis,
apos a apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a aceitabilidade dos produtos,
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cabendo a contratada comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para a habilitagdao no

certame licitatorio;

12.2.2 Ocorrendo erros na apresentacdao dos documentos fiscais, sera solicitada a CONTRATADA

imediata correc¢ao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento somente sera contado a partir da

data da regularizagao;

12.2.3 A Camara Municipal de Pedro Leopoldo poderd deduzir do pagamento importancias que a

qgualquer titulo Ihe forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas

obrigacgdes;

12.2.4 No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,

deverad ser observado o teor do art. 143 da Lei 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao

de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacao

e pagamento;

12.2.5 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢cdo do objeto ou de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo

durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.
12.3 Forma de pagamento

12.3.1 O pagamento sera realizado preferencialmente por cartdo de pagamento, alternativamente por

meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.3.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

12.3.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

12.3.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

12.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?

123/2006, ndo sofrerd a retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

13.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

13.1.1 O fornecedor serad selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo menor
preco por item.

13.1.2 A contratacdo sera processada mediante Sistema de Registro de Pregos, por se tratar de
aquisicdo de bens de consumo de utilizacdo continua, cujos quantitativos possuem natureza
estimativa e serdo demandados de forma parcelada ao longo da vigéncia da futura Ata de Registro
de Precos, conforme as necessidades da Administracao.

13.2 Forma de fornecimento
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13.2.1 O fornecimento dos materiais serd realizado de forma parcelada, mediante emissdo de
Autorizagdes de Fornecimento expedidas pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo, de acordo com a
necessidade de reposi¢cao dos estoques e das demandas apresentadas pelos diversos setores da
Administragao.
13.2.2 A existéncia de Ata de Registro de Precos ndo obriga a Administracdo a adquirir a totalidade dos
guantitativos registrados, constituindo mera expectativa de fornecimento ao licitante vencedor, nos
termos da legislacdo vigente.
13.2.3 Os materiais deverao ser entregues conforme especificagdes constantes deste Termo de Referéncia,
observando rigorosamente as quantidades indicadas em cada Autorizacdo de Fornecimento, os prazos
estabelecidos pela Administracdo e as condicGes de recebimento previstas neste instrumento.
13.2.4 O fornecimento deverd ocorrer durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos, preservando-
se a continuidade do abastecimento do AlImoxarifado e evitando a interrupgdo das atividades desenvolvidas
pelos gabinetes parlamentares, unidades administrativas, Centro de Atendimento ao Cidaddao — CAC e
Escola do Legislativo.
13.2.5 A contratada deverd manter capacidade operacional suficiente para atender as solicitacdes da
Administracdo durante todo o periodo de vigéncia da Ata, garantindo a entrega dos materiais nas
guantidades solicitadas e dentro dos prazos estabelecidos, responsabilizando-se integralmente pela
qualidade dos produtos fornecidos.
13.3 Exigéncias de habilitagao
13.3.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
13.3.1.1 Habilitacdo juridica
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;
c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEL;
d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;
e) Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;
f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

13.3.1.1.1 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

13.3.1.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

13.3.1.2.1 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

13.3.1.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN).

13.3.1.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.3.1.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

13.3.1.2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

13.3.1.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.3.1.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacado de declara¢ao da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

13.3.1.2.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

13.3.1.3 Qualificagao Economico-Financeira

13.3.1.3.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao, ou de sociedade simples;

13.3.1.3.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, nos termos do
artigo 69, caput, inciso Il da Lei 14.133/2021;
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13.3.1.4 Qualificagao Técnica

13.3.1.4.1 Comprovacao de aptidado para o fornecimento de bens similares/equivalentes ou superiores com
o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

13.3.1.4.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

13.3.1.4.3 O fornecedor disponibilizara todas as informacgdes necessdrias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

13.3.1.5 DisposicOes Gerais sobre Habilitacao

13.3.1.5.1 O contratado deverd apresentar no momento da fase de habilitacdo, a documentagdo que

comprove a capacidade técnica do subcontratado.

14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

14.1 O custo estimado total da contratacdo é conforme planilha de pregos unitarios apresentados no anexo
| da ETP, que é de RS 72.386,66 (setenta e dois mil, trezentos e oitenta e seis reais e sessenta e seis
centavos), de acordo com a necessidade da contratante, conforme pesquisa de mercado realizada entre os
meses de junho/julho de 2026.

14.2 A estimativa de precos possui carater meramente referencial, destinando-se ao planejamento da
contratacdo e a definicdo do valor estimado da licitacdo, ndo vinculando a Administracdo aos valores
obtidos na pesquisa de mercado.

14.3 Considerando que a contratagao sera realizada mediante Sistema de Registro de Pregos, o valor
estimado representa o limite maximo potencial da futura Ata, ndo constituindo obrigacdo de aquisicao
integral dos quantitativos registrados, que serdo solicitados de acordo com a efetiva necessidade da

Administracdo durante a vigéncia da Ata.
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15. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

15.1 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

15.1.1 Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

15.1.2 N3o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela

Administracdo sem justificativa razodvel;

15.1.3 N3o aceitar manter seu preco registrado, deste TR; ou

15.1.4 Sofrer sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do artigo 156 da Lei 14.133/2021.
15.1.4.1 Na hipdtese de aplicacdo de sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da
Lei14.133/2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de
registro de precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora poderd, mediante decisdo fundamentada,
decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sangao.
15.1.4.2 O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 15.1 sera formalizado por despacho
do 6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
15.1.4.3 Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.
15.1.4.4 O cancelamento dos precos registrados poderad ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:
15.1.4.5 Por razdo de interesse publico;
15.1.4.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
15.1.4.7 Se nao houver éxito nas negociacdes, nas hipdteses em que o preco de mercado tornar-se
superior ou inferior ao preco registrado.

16. DAS PENALIDADES

16.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicacdo de penalidades, conforme as

infragdes previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:
16.1.1 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
16.1.2 Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
16.1.3 Dar causa a inexecucgdo total do contrato;
16.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
16.1.5 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
16.1.6 N3o celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
16.1.7 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
16.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a dispensa eletronica ou a execucdo do contrato;
16.1.9 Fraudar o pregdo eletronico ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
16.1.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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16.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condicdes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualguer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances;
16.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
16.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/2013.
16.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:
a) Adverténcia pela falta do subitem 18.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;
b) Multa, calculada na forma do contrato, com base no total do valor da contratacdo realizada de forma
direta e serd aplicada ao responsdvel por qualquer das infracdes administrativas previstas no item 16.1
deste Termo de Referéncia, no percentual de até 10% (dez por cento), na hipétese de cometimento das
infragdes previstas e até 20% (vinte por cento), se cometidas infragoes;
b.1) O valor da multa poderd ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;
b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos itens “c” e
“d” abaixo:
c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos dos subitens 16.1.2
a 17.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsdavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 16.1.2 a

16.1.12 deste Termo de Referéncia;

16.3 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

16.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

16.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

16.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

16.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientag¢des

dos d6rgaos de controle.
16.4 Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente;
16.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito procedimental
previsto no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infracdes e Sangdes Administrativas.
16.6 As sancOes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.
16.7 E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as
contratacdes dos drgdos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a
aplicacdo da penalidade.
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17. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
17.1 As despesas decorrentes da presente contratacgdo correrao a conta de recursos especificos consignados

no Or¢camento da Camara, a serem informados pelo departamento contdbil.

Pedro Leopoldo, 02 de julho de 2026.

Ana Paula Bello Campolino Cardoso
Membro da EquiPlan

ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N2 016/2026
PROCESSO LICITATORIO N2 009/2026
PREGAO ELETRONICO N2 004/2026

A CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO, inscrita no CNPJ sob o n.2 20.131.090/0001-67, com sede nesta cidade
de Pedro Leopoldo, na Rua Comendador Anténio Alves, n? 389, Centro - Pedro Leopoldo, CEP: 33.250-033, neste ato
representada por seu Presidente, , doravante designada ORGAO GERENCIADOR,
considerando o julgamento da licitacio na modalidade de PREGAO ELETRONICO — REGISTRO DE PRECOS N2 04/2026 e
a respectiva homologacdo conforme Processo Licitatério N2 009/2026, resolve registrar o preco da empresa

.................................................................................... , inscrita no CNPJ sob o n2 com
endereco  a , heste ato representado
por , de acordo com a classificagdo por ela alcan¢ada, atendendo as

condigBes previstas no Instrumento Convocatério e as constantes desta Ata, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e em conformidade com as disposicGes a seguir:

OBIJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratacdo de Material de Expediente ,
especificado(s) no(s) item 1.2 do Termo de Referéncia, anexo ao Edital, que é parte integrante desta Ata, assim
como as propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de transcri¢cdo

1.2 Os produtos serdo fornecidos sob demanda, mediante ordem de fornecimentos, nos termos do Termo de
Referéncia e Edital do Pregdo Eletronico 04/2026.

1.1.1 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Eletrénico n® 004/2026 e seus Anexos, bem como a

Proposta Vencedora, sendo partes integrantes e inseparaveis deste Instrumento independentemente de transcrigdo.

VALOR

‘ CATMAT ‘ ITEM ESPECIFICAGAO ‘ SUBELEMENTO ‘ DEMANDA ‘ CATEGORIA ‘ CADASTRO ‘ UNID MEDIDA | QUANTIDADE ‘ UNITARIO

‘ TOTAL ‘
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486055

Almofada para
carimbo N°3

Almofada de carimbro cor
azul ,base Plastico
resistente com tampa de
metal ,medida 8x11cm.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0001

Unidade

10

232729

Apagador Quadro
Branco

Apagador Quadro Branco -
Especificagao: Material
Base: Feltro - Material
Corpo: Plastico -
Comprimento: 15 -
Largura: 6 - Altura: 5.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 003 0001

Unidade

10

430290

Apontador de lapis

Apontador Lapis -
Especificagdo: Material:
Termoplastico - Tipo:
Escolar - Cor: Variada -
Tamanho: Médio -
Quantidade Furos: 1 -
Caracteristicas Adicionais:
Com Depésito.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 003 0003

Unidade

40

396483

Bloco Recado
Adesivo

Bloco Recado -
Especificagdo: Material:
Celulose Vegetal - Cor:
Neon - Largura: 50 mm -
Comprimento: 50mm -

Auto Adesivo, Removivel -
Quantidade Folhas: 250.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 006 0052

Unidade

600

233742

Bobina papel Kraft

Bobina papel kraft
100mx60cm Rolo 4,8kg

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16004 0017

Rolo

461733

Bobina para relégio
de ponto

Papel Para Impressao
Bobinado e Etiquetas -
Especificagéo: Tipo:
Térmico - Comprimento:
300m - Largura: 57mm.
Rolo

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0156

Rolo

12

428584

Borracha branca
com capa protetora

Borracha Apagadora
Escrita - Especificagao:
Material: Borracha Livre De
Pvc - Comprimento: 42 -
Largura: 21 - Altura: 11 -
Cor: Branca -
Caracteristicas Adicionais:
Capa Plastica Protetora -
Aplicagdo: Para Lapis.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 008 0004

Unidade

100

602026

Caixa de arquivo
(150x250x360mm)

Caixa Arquivo -
Especificagao: Material:
Papelao Kraft, Onda
Simples. - Dimenséao (C X L
X A): 150 X 250 X 360 Mm. -
Cor: Pardo - Impressao:
Com Campo Para
Identificagao -
Caracteristicas Adicionais:
Apresentagao Em Unidade.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0006

Unidade

350

285378

Caneta Esferografica
azul

Caneta Esferografica -
Especificagao: Material:
Plastico - Quantidade
Cargas: 1 - Material Ponta:
Aco Inoxidavel Com Esfera
De Tungsténio - Tipo
Escrita: Fina - Cor Tinta:
Azul.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0200

Unidade

1100

10

285382

Caneta Esferografica
vermelha

Caneta Esferografica -
Especificagao: Material:
Plastico - Quantidade
Cargas: 1 - Material Ponta:
Aco Inoxidavel Com Esfera
De Tungsténio - Tipo
Escrita: Fina - Cor Tinta:
Vermelha.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0199

Unidade

300

11

413172

Caneta Marca-Texto
em gel amarela

Caneta Marca-Texto -
Especificagdo: Material:
Plastico Reciclado - Tipo

Ponta: Facetada (gel) - Cor:
Amarela - Tipo: Nao
Recarregavel -
Caracteristicas Adicionais:
Trago1 A4 Mm/
Fluorescente.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0011

Unidade

300

12

288944

Cartolina escolar
(cores diversas)

Papel Cartolina -
Especificagao: Material:
Celulose Vegetal -
Gramatura: 180 - Cor:
Diversas - Comprimento:
660 - Largura: 500.

Material de
expediente

Escola do
Legislativo

Material

16 004 0011

Unidade

50

Rua Comendador Antonio Alves, 389 — Centro — Pedro Leopoldo — CEP 33250-033 — Fone: 31 3665-3200
E-mail: camarapl@pedroleopoldo.mg.leg.br — Home Page: www.pedroleopoldo.mg.leg.br



mailto:camarapl@pedroleopoldo.mg.leg.br
http://www.pedroleopoldo.mg.leg.br/

ESTADO DE MINAS GERAIS

NOVO TEMPO, NOVAS IDEIAS

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

13

271776

Clipe - Tamanho: 2/0

Clipe - Especificagao:
Tamanho: 2/0 - Material:
Metal - Formato: Paralelo.
Caixa 100 unidades

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0018

Caixa

200

14

271779

Clipe - Tamanho: 8/0

Clipe - Especificagao:
Tamanho: 8/0 - Material:
Metal - Formato: Paralelo.
Caixa 25 unidades.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0021

Caixa

100

15

313939

Cola Bastao

Cola - Especificagdo:
Aplicagao: Papel -
Caracteristicas Adicionais:
Atoxica, Sem Glicerina -
Tipo: Bastdo. Tubo com 40
gramas.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 001 0008

Unidade

110

16

354895

Cola Instantanea

Cola - Especificagao:
Composigao: Ester De
Cianoacrilato - Cor: Incolor
- Aplicagao:
Acrilico/LoucalVidro/Couro
E Plastico - Caracteristicas
Adicionais: Instantanea -
Tipo: Liquido. Tubo com 20
gramas.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0203

Unidade

12

17

278611

Colchete Fixagao
N°12

Colchete Fixagao -
Especificagdo: Material:
Aco - Tratamento
Superficial: Latonado -
Tamanho: N° 12.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 008 0031

Caixa 72 Unid

15

18

420598

Corretivo Liquido

Corretivo Liquido -
Especificagao: Material:
Base D'Agua - Secagem

Rapida - Aplicagao: Papel
Comum - Caracteristicas
Adicionais: Formato
Caneta Com Ponta
Metalica.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0026

Unidade

60

19

612763

Envelope Kraft saco
A4

Envelope pardo saco A4
medida 229x324

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0172

Unidade

5.000

20

230288

Envelope Plastico

Envelope Plastico - Tipo
Plastico: Liso - Espessura:
0,14 Micras -
Comprimento: 23 cm-
Largura: 32 cm - Cor:
Transparente - 4 furos

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 006 0056

Pct 100 unid

50

21

250726

Estilete estreito

Estilete - Especificagao:
Tipo: Estreito - Espessura:
0,50 - Aplicagao: Escritério

- Largura: 9 - Material
Corpo: Plastico -
Comprimento: 135 -
Comprimento Lamina: 85.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 006 0016

Unidade

50

22

286103

Extrator Grampo

Extrator Grampo -
Especificagao: Material:
Aco - Tipo: Espatula -
Tratamento Superficial:
Niquelado. Tamanho 15
cm.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 006 0018

Unidade

60

23

278970

Fita Adesiva Crepe

Fita Adesiva -
Especificagdao: Material:
Crepe - Tipo: Monoface -

Largura: 19 -
Comprimento: 50 - Cor:

Bege - Aplicagdo: Multiuso.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0036

Unidade

30

24

278979

Fita Adesiva Durex
(12mmx50m)

Fita Adesiva -
Especificagao: Material:
Celofane Transparente -

Tipo: Monoface - Largura:
12 - Comprimento: 50 -
Cor: Incolor - Aplicagao:
Multiuso.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0040

Unidade

30

25

402338

Fita Adesiva
Embalagem
(45mmx50m)

Fita Adesiva Embalagem -
Especificagao: Material:
Resina E Borracha
Sintética - Comprimento:
50 - Largura: 45 - Tipo:
Tubete Papelédo - Cor:
Incolor.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0190

Unidade

50

26

614251

Fita Dupla Face -
Fixa Forte

Fita - Especificacdo:
Material: Poliuretano -
Largura: 19 -
Comprimento: 2 - Cor:
Branca - Caracteristicas
Adicionais: Fita Dupla Face
Fixa Forte, Transparente.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0037

Rolo

10

27

310233

Grampeador
(grampo 23/13)

Grampeador -
Especificagao: Material:
Metal - Tipo: Mesa -
Capacidade: Até 100 -
Tamanho Grampo: 23/13.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 006 0019

Unidade
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329986

Grampeador
(grampo 26/6)

Grampeador -
Especificagdo: Trat 1to
Superficial: Pintado -
Material: Metal - Tipo: Mesa
- Capacidade: 20 -
Tamanho Grampo: 26/6.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 018 0001

Unidade

50

29

203144

Grampo Grampeador
26/6

Grampo Grampeador -
Especificagdo: Material:
Metal - Tratamento
Superficial: Galvanizado -
Tamanho: 26/6

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0209

Caixa 5000
Unidades

60

30

265760

Grampo Grampeador

Grampo Grampeador -
Especificagao: Material:
Metal - Tratamento
Superficial: Latonado -
Tamanho: 23/13.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0207

Caixa 5000
Unidades

31

276716

Grampo Pasta
(Cliktelos)

Grampo Pasta -
Especificagdo: Material:
Plastico - Tipo: Cliktelos -
Especificagdao:Material:
Plastico - Tipo: Cliktelos
Pacote 50 unidades

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 017 0001

Pacote com
50 unidades

32

280065

Lapis Preto (grafite)

Lapis Preto -
Especificagao: Material
Corpo: Madeira - Diametro
Carga: 2 - Dureza Carga: 2
- Material Carga: Grafite.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0214

Unidade

200

33

325529

Liga Elastica N° 18

Liga Elastica -
Especificagao: Material:
Latex - Tamanho: 18 - Cor:
Amarela - Aplicagao:
Organizagéo Material
Expediente.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0179

Pacote 100g

30

34

483473

Livro Protocolo

Livro Protocolo
154x216mm , 104 folhas
639, capa de papelao
resistente preta

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0051

Unidade

20

35

416778

Lixeira 12 litros

Lixeira - Material:
Polipropileno -
Capacidade: 12 - Tipo:
Cilindrica Sem Tampa -
Cor: Preta - Aplicagao:
Coleta De Lixo.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

22 006 0015

Unidade

30

36

201461

Marcador
Retroprojetor

Marcador Retroprojetor -
Especificagao: Material
Corpo: Plastico - Material
Tampa: Plastico - Material
Ponta: Poliéster -
Espessura Ponta: 1 -
Espessura Escrita: 0,1 -
Cor Tinta: Preta - Base
Tinta: Alcool - Superficie
Aplicacédo: Acetato.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0015

Unidade

37

229520

Molha-Dedos

Molha-Dedos -
Especificagao: Material
Base: Plastico - Material

Carga: Esponja - Tamanho:
Unico - Validade Carga: 2
Anos.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0194

Unidade

20

38

317127

Papel A4

Papel Alcalino -
Comprimento: 297 -
Largura: 210 - Aplicagao:
Impressora Laser e Jato de
Tinta - Gramatura: 75 - Cor:
Branca.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 004 0021

Pacote 500
folhas

600

39

278462

Papel Auto-Adesivo

Papel Auto-Adesivo -
Material: Plastico - Tipo:
Contact - Cor: Incolor -
Gramatura: 60 - Largura:
450 - Acabamento
Superficial: Brilhante -
Comprimento Folha: 2.500
- Transmitancia:
Transparente.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 004 0035

Rolo 25 M

40

451897

Papel Fotografico A4
80g

Papel Fotografico Glossy
brilhante A4 180g

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0246

Pac.50 folhas

41

323741

Papel Pardo

Papel celulose vegetal,
semi-kraft 66cm-largura
96cm cor parda

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 004 0040

Unidade

30

42

232232

Papel Vergé Bege -
A4

Papel Vergé -
Especificagdo: Material:
Celulose Vegetal - Tipo:

Colorido - Cor: Palha -
Gramatura: 180 -
Comprimento: 297 -
Largura: 210 - Formato: A4.

Material de
expediente

CMPL/
CAC

Material

16 002 0248

Pct 50 folhas

10
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Pasta Arquivo - Material:
Cartao Duplo Plastificado -
Tipo: Classificadora -
Largura: 255 mm - Altura:

asta rquivo Cinza mm - Lombada: mm N aterial nidade
386867 | Pasta Arquivo Ci 340 mm - Lombada: 70 Vaterlal ce e Material | 160190002 |  Unidad 200
- Cor: Cinza - Gramatura: P
480 - Aplicagao: Arquivo
De Documento - Com
Prendedor De Plastico.
Pasta Arquivo com
grampo Material: Cartolina
Plastificada - Largura: 230
. - Altura: 340 - Lombada: 20 Material de CMPL/ . .
44 284555 Pasta Arquivo Preta _Cor: Preta - expediente CAC Material 16 019 0001 Unidade 500
Caracteristicas Adicionais:
Simples Com Prendedor
De Plastico.
Pasta Arquivo - Material:
Cartolina Plastificada -
Tipo: Suspensa - Largura:
Pasta Arquivo 230 - Altura: 315 - Material de CMPL/ . .
45 222609 Suspensa Lombada: 35 - Cor: expediente CAC Material 16 002 0067 Unidade 100
Castanha - Prendedor
Interno: Trilho - Com visor
de papel
Perfurador Papel -
Material: Metal - Tipo:
Médio - Tratamento .
46 202369 Pe'f“ni‘:“:;ape' Superficial: Pintado - 2":‘22;' n‘:z Cg':c'" Material | 16 002 0146 Unidade 50
Capacidade Perfuragao: 20 P
- Funcionamento: Manual
com régua medidora.
Pilha Palito - Modelo: AAA
- Nao Recarregavel - .
ilha Palito istema Eletroquimico: N ateria nidade
419860 | Pilha Palito AAA Sistema Eletroquimi Matertal de cueLl Material | 260060004 |  Unidad 300
Alcalina - Tensdo Nominal: P
1,5V.
Pilha Pequena - Tipo:
. Alcalina - Modelo: AA - Material de CMPL/ . .
48 241539 Pilha Pequena AA Tensdo: 1,5V - Nio expediente CAC Material 26 006 0003 Unidade 280
Recarregavel .
Pincel Quadro . .
49 114456 | Branco Magnético | "pcel Quadre Brance / Materlal de cunL Material | 16 006 0050 |  Unidade 30
Azul agnético - Cor azu expediente
Pincel Quadro . .
" Pincel Quadro Branco / Material de CMPL/ : .
50 114456 BrancoPlrl\:taognetlco Magnético - Cor preto expediente CAC Material 16 006 0057 Unidade 30
Pincel Quadro . .
114456 | Branco IMagnético | incel Quadro Branco/ Material de CMPL/ Material | 160060058 |  Unidade 30
M C d d CAC
Verde lagnético - Cor verde expediente
Pincel Quadro : :
o Pincel Quadro Branco / Material de CMPL/ . .
52 114456 Bran\(;zrlr:‘n;%r;etlco Magnético - Cor vermelho expediente CAC Material 16 006 0059 Unidade 30
Bloco Planner Semanal Material de CMPL/ . .
53 466915 Planner semanal Diario Mesa Destacavel Ad expediente CAC Material 16 002 0115 Unidade 150
Porta documento material
Porta documento em Acrilico - Cor: Incolor -3 Material de CMPL/ . i
54 485572 acrilico de Parede | compartimentos dimenséo expediente CAC Material 16 002 0263 Unidade 20
11,5Px33Lx29 3A
Porta-Lapis/Clipe/Lembrete
Porta- - Material: Acrilico - Cor: Material de CMPL/ . .
55 337770 Lapis/Clipe/Lembrete | Incolor - Comprimento: 230 expediente CAC Material 16002 0108 Unidade 50
cm - Largura: 80 cm.
Quadro branco moldura
aluminio 120mx90
espesura 1,9cm de frente .
56 | 249523 Quadro Lousa tampa chapa de ibra 3mm |  Material ¢e e Material | 16 006 0035 |  Unidade 30
com acabamento pintura P
branco brilhante,porta
caneta
Régua Escritorio - Material:
Acrilico - Comprimento: 30
. . cm - Graduagao: .
57 313142 | RéguaBscritorio30 | contimetroMilimetro - Tipo | hvorial de e Material | 160080015 |  Unidade 70
Material: Rigido - Cor: P
Cristal - Transmitancia:
Transparente.
Tesoura Costura : Material:
Aco Inoxidavel - Tamanho:
8,5 - Comprimento: 21cm - .
58 375301 Tesoura Cabo Emborrachado Para |  Material de CMPL/ Material | 16006 0031 |  Unidade 30
expediente CAC

Destro E Canhoto -
resistente a corroséao, cola
e ferrugem.
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Ttinta para carimbo cor Material de CMPL/

59 416510 | Tinta para Carimbo ~zul 40ml expediente CAC Material 16 002 0073 Frasco 20
Tinta para carimbo Tinta para carimbo Material de

60 332179 para automatico autoentintado : CMPL/CAC | Material | 16 002 0264 Unidade 2
autoentintado Expediente

40mli

TOTAL

2. DA VIGENCIA E EXECUGAO DA ATA

2.1 0 prazo de vigéncia da Ata sera de 1 (um) ano, contado da sua publicacdo, podendo ser prorrogado por igual periodo,
desde que demonstrada a vantajosidade, nos termos do art. 84, da Lei N.2 14.133/2021.

3. DA GERENCIA E FISCALIZACAO DA ATA

3.1 O 6rgdo gerenciador serd a Camara Municipal de Pedro Leopoldo/MG. Ndo ha drgdos e entidades publicas
participantes do registro de precos.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administra¢do Publica federal, estadual, distrital e municipal
gue ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na condicdo de nado
participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. Apresentacdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situa¢Ges de provavel desabastecimento ou
descontinuidade de servico publico;

4.1.2. Demonstracao de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na forma
do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021; e

4.1.3. Consulta e aceitagdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
4.2. A autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas serd realizada apds a aceitagao da adesdo pelo fornecedor.

4.2.1. 0 6rgdo ou entidade gerenciadora poderd rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a execugao de seus
proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. Apds a autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade nao participante devera efetivar a
aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo érgdo ou pela entidade
gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

4.5. O 6rgdo ou a entidade poderd aderir a item da ata de registro de pregos da qual seja integrante, na qualidade de
nao participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item
4.1.

Dos limites para as adesdes
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4.6. As aquisicOes ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por drgao ou entidade, a cinquenta por cento dos
guantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para
os participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesdes ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes, independentemente do nimero de érgaos
ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

4.8. A adesdo a ata de registro de precos por 6rgaos e entidades da Administracdo Publica estadual, distrital e municipal
poderad ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o item 4.6, desde
gue seja destinada a execucao descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos
precos registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021.

4.9. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.
5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir da sua publicacdo, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio instrumento
contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orcamentdrios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacdo da disponibilidade dos
créditos orcamentadrios respectivos.

5.2. A contratagdao com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo érgao ou pela entidade interessada
por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2 devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro de
pregos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderao ser alterados, observado o art. 124 da Lei n2
14.133, de 2021.

5.4. Apdés a homologacdo da licitagcdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢Oes para formalizagdo da ata de
registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatdrio, devendo ser observada a possibilidade de
o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no Edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pre¢os iguais aos do adjudicatario, observada a
classificacdo da licitacdo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.
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5.4.3. Serd respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatdrio da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o preco
do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva somente sera efetuada quando houver necessidade
de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condicdes estabelecidos no
Edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos.

5.8. O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores serd divulgado no PNCP e ficara disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Apds a homologagao da licitagao, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, serd convocado para assinar a
ata de registro de precos, no prazo e nas condicOes estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito,
sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n2 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do licitante ou
fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita
pela Administragdo.

5.10. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital ou
no aviso de contratagdo, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas
pelo primeiro classificado.

5.11. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos termos do item anterior,
a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos no Edital, podera:

5.11.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos foram registrados
sem redugdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obteng¢do de prego melhor, mesmo que acima do prego
do adjudicatério. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cGes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes,
atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicao.

5.12. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas ndo
obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizacao de licitagcdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde
que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZAGCAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes
situagOes:
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6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢do da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do
inciso Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021,

6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

6.1.3. Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos
termos da Lei n? 14.133, de 2021.

7. NEGOCIAGAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo superveniente, o
6rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducao do preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor serd liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem
de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou
fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o drgdo ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de
registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipdtese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos érgaos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de
diligenciarem negociagao com vistas a altera¢do contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.2. Na hipodtese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor ndo poder cumprir as
obrigacGes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do preco registrado,
mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentagdo comprobatdria
ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relagdo as condig¢des inicialmente
pactuadas.

7.2.2. Na hipdtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco registrado, o pedido
serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacGes estabelecidas na ata,
sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e na legislagao
aplicavel.

7.2.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador convocara
os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus precos
registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se nao obtiver éxito nas negocia¢des, o érgdo ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de
registro de precos, e adotara as medidas cabiveis para a obtenc¢do da contratacdo mais vantajosa.
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7.2.5. Na hipétese de comprovacao da majoracao do preco de mercado que inviabilize o preco registrado, o érgado ou
entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicard aos 6rgdos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade
de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos poderdo ser
remanejadas pelo érgdo ou entidade gerenciadora entre os érgdos ou as entidades participantes e ndo participantes do
registro de pregos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade n3o participante.

8.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera considerado
participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipdtese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante, serdo
observados os limites previstos em lei.

8.5. Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducdo do
guantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do érgao
ou da entidade que sofrer redu¢do dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de Municipios
distintos, cabera ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de pregos, observadas as condicdes nela estabelecidas,
optar pela aceitagao ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8.7. Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo érgdo ou pela entidade gerenciadora, dos
guantitativos dos participantes da compra centralizada, a distribuicdo das quantidades para a execuc¢do descentralizada
sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
9.1. O registro do fornecedor serd cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condi¢bes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracdao sem
justificativa razoavel;

9.1.3. N3o aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista §22 do art. 27 do Decreto n? 11.462, de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sang¢do prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n2 14.133, de 2021.
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9.1.4.1. Na hipdtese de aplicacdo de sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n2 14.133, de 2021,
caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera o
6rgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de
precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

9.2. O cancelamento de registros sera formalizado por despacho do érgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os
principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgdo ou a entidade gerenciadora podera convocar os
licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacdo.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro de
precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razdo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior; ou

9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociacdes, nas hipdteses em que o preco de mercado se tornar superior ou inferior ao
preco registrado, nos termos §32 do art. 26 e §42 do art. 27, ambos do Decreto n? 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES
10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no Edital.

10.1.1. As san¢Bes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que, convocados,
ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta
Ata de Registro de Prego (art. 79, inc. XIV, do Decreto n? 11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratacdes dos érgaos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo
orgdo participante a aplicacdo da penalidade (art. 82, inc. IX, do Decreto n? 11.462, de 2023).

10.3. O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao érgao gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no
item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condicGes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes da
Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cGes do ajuste, encontram-se definidos no Termo
de Referéncia, ANEXO ao Edital.

11.2. No caso de adjudicagdo por prego global de grupo de itens, sé sera admitida a contratacdo de parte de itens do
grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstra¢do de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 vias de igual teor, que, depois de lida e achada
em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cdpia aos demais érgdos participantes caso houver.

Pedro Leopoldo, de 2026.
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Camara Municipal de Pedro Leopoldo

FORNECEDOR REGISTRADO
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