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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Prestacdo de servigos de Decoragio e Aluguel de Mobiliario para 5 (cinco) Eventos Institucionais a
serem realizados pela Camara Municipal, de acordo com as especificagdes descriminadas neste presente

Termo de Referéncia.

2. DO ESCOPO DOS SERVICOS
2.1 Decoracio de flores naturais e da época;

2.2 Aluguel de mobiliario.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir padrio adequado de organizagio,
apresentacdo visual e estrutura nos eventos institucionais promovidos pela Camara Municipal de Nova
Lima.

3.2 Solenidades oficiais, homenagens e demais eventos publicos exigem ambientagio compativel com a
relevancia institucional do Poder Legislativo, proporcionando melhor recep¢ido ao publico, conforto aos
participantes e fortalecimento da imagem institucional.

3.3 A contratacdo para atendimento a um conjunto especifico de eventos previamente definidos
proporciona maior eficiéncia administrativa, previsibilidade na execu¢do e melhor planejamento das agdes
institucionais, evitando contratagdes isoladas e fragmentadas ao longo do petiodo.

3.4 Destaca-se, ainda, que a execuc¢do dos servicos por meio de um unico fornecedor, em formato de
pacote completo por evento, mostra-se mais adequada do ponto de vista técnico e operacional, uma vez que
garante maior padronizacio estética entre todos os itens utilizados, evitando divergéncias visuais que
possam comprometer a harmonia e a qualidade final da ambientacao.

3.5 Além disso, a centralizacio da prestacio dos servicos em um unico contratado facilita
significativamente a gestdo e fiscalizacdo contratual, reduzindo a complexidade administrativa, minimizando
riscos de falhas na integragdo entre diferentes fornecedores e assegurando maior eficiéncia na execugido dos
eventos.

3.6 A disponibilizagio de mobiliario adequado, estrutura de palco e elementos decorativos contribui

diretamente para a qualidade e o sucesso dos eventos realizados.

4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
4.1 O critério de julgamento pertinente a licitagdio ¢ o MENOR PRECO GLOBAL.
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5. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGCAO POR MENOR PRECO GLOBAL

5.1 A contratacdo dos servicos de decoragiao e fornecimento de mobilidrio em formato de pacote
completo por evento, por meio de um unico fornecedor, mostra-se tecnicamente e operacionalmente mais
vantajosa para a Administracio, considerando a natureza integrada dos servicos e a necessidade de
uniformidade estética e funcional na execuc¢io dos eventos institucionais.

5.2 A centralizacdo da execugdo contratual em um tnico contratado assegura maior padronizacdo visual
entre os elementos de decoragdo, mobiliario e demais itens correlatos, evitando incompatibilidades estéticas,
divergéncias de acabamento, cores, estilos ou composicao que possam comprometer a harmonia, identidade
visual e qualidade final da ambientacdo dos eventos promovidos pela Camara Municipal.

53 Além disso, a adog¢do de fornecedor tnico contribui para maior eficiéncia na gestio e fiscalizagao
contratual, reduzindo a complexidade administrativa decorrente da atuagdo simultanea de multiplos
prestadores, bem como minimizando riscos relacionados a incompatibilidade operacional, atrasos, falhas de
comunicagao, sobreposi¢ao de responsabilidades e prejuizos a execucido adequada dos servicos.

5.4 Dessa forma, a contratacio integrada mostra-se a alternativa mais adequada ao interesse publico,
garantindo melhor coordenacio logistica, maior agilidade na execucio, otimiza¢io do acompanhamento

contratual e maior seguranc¢a quanto a qualidade e regularidade dos servigos prestados durante os eventos.

6. DAS ESPECIFICAGOES DO SERVICO A SER EXECUTADO:

6.1 Formato das Decoragdes:

6.1.1  Decoracio de flores naturais e da época;

6.1.2  Aluguel de mobiliario.

6.2 Locais de Prestagdo dos Servigos:

6.2.1  Os servigos poderdo ser prestados fora da sede da Camara Municipal de Nova Lima, conforme
demanda da Superintendéncia de Comunicagdo e Transparéncia e de acordo com os interesses da
CONTRATANTE.

6.3 Tempo Aproximado de Execugio do Servigo:

6.3.1  Os Eventos Institucionais Solenes, possuem uma previsao de duragio de cada evento em torno de
2 (duas) a 4 (quatro) horas.

6.4 Eventos Institucionais Previstos:

6.4.1  Quantidade: 05 eventos

6.4.2  Datas previstas:

=  TEvento 01: 28/05/2026 — 19 horas;
=  TEvento 02: 03/06/2026 — 10 horas;
=  TEvento 03: 10/06/2026 — 19 horas;
=  TEvento 04: 22/10/2026 — 19 horas;
=  TEvento 05: 04/11/2026 — 09 horas;
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0.43  Descricio para cada evento:

VALOR
ITEM DESCRICAO RESUMIDA %;I;ED;? (I){ UNITARIO ‘éﬁ%ﬁgzﬁ
REFERENCIA

Palco Praticavel

Palco Praticavel em aluminio 1x1m construido com
compensado naval natural de 25mm e com pés
telescopios. O metro quadrado suporta até 700 kg
Formato: Palco; - Material: Aluminio e compensado
01 naval; - Compensado Naval: 25 mm; - Piso com 02 R$ 239,65 R$ 479,30
pelicula antiderrapante; - Acabamento do piso: Pelicula
Antiderrapante com tela Wire Mesh; - Capacidade de
carga: 700 kg por m2 - Pés Telescopicos: 40-60 cm; -
Dimensoes: 100 x 100 x 10 cm; - Peso:
Aproximadamente 30 Kg;

Cadeiras ferro modelo Tiffany

02 . . . .
Empilhaveis; capacidade minima 180kg

45 RS 13,50 R$ 607,50

Toalha retangular palco

Toalhas de mesa aparador retangular para o palco, sem
03 | rasgos, manchas, furos ou desgastes. Medidas: 2,5m 02 R$ 26,25 R$ 52,50
Cores: dourado, off white ou preto de acordo com
cenografia do evento.

Toalhas redondas coquetel

Toalhas para mesa aparador redonda, em perfeito
04 |estado, limpo, sem rasgos, manchas, furos ou desgastes. 02 R$ 22,40 R$ 44,80
Medidas: 2,5m de diametro Cores: dourado, off white
ou preto de acordo com cenografia do evento.

Toalha recepgio

Toalhas para mesa aparador redonda em perfeito
05 estado, limpo, sem rasgos, manchas, furos ou desgastes. 01 R$ 19,81 R$ 19,81
Medidas: 2,00m de diametro Cores: dourado, off
white ou preto

Toalha aparador coquetel

Toalha de mesa retangular, em perfeito estado, limpo,
06 sem rasgos, manchas, furos ou desgastes. Medidas: 01 R$ 28,00 R$ 28,00
2,50m x 1,50m Cores: dourado, off white ou preto de
acordo com cenografia do evento.

Jardineira frontal
07 7m de comprimento x 40cm de altura; flores naturais 01 R$ 1.915,00 R$ 1.915,00
da estagio

Arranjo natural

08 70cm de altura x 25cm de largura; Flores naturais da 02 R$ 362,20 R$ 724,40
estacao
VALOR TOTAL DE REFERENCIA POR EVENTO R$ 3.871,31
VALOR TOTAL DE REFERENCIA PARA 05 EVENTOS RS$ 19.356,55

SERVICOS INCLUSOS: Transporte, montagem, desmontagem, staff técnico, testes prévios e responsabilidade
pelos materiais
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7. DAS CONDICOES DE ALTERACAO, REMARCAGCAO OU CANCELAMENTO DO
SERVICO
7.1 A programacdo poderd sofrer cancelamento, alteracio ou remarcagdo, seguindo os critérios de

conveniéncia e oportunidade da Administracio Publica, havendo a necessidade de alteracio ou adiamento,
esta sera informada ao prestador de servico contratado, com antecedéncia minima de sete dias, sem
incidéncia de quaisquer 6nus a Contratante.

7.2 Havendo no dia da execucdo dos servicos, a ocorréncia imprevisivel de situacOes de extrema
gravidade, tais como, casos fortuitos ou casos de forca maior, sendo regularmente comprovado, o
impeditivo da execu¢io do Evento, motivador do objeto da contrata¢io, haverd a remarcacio e / ou

cancelamento do referido Evento, sem incidéncia de quaisquer 6nus a Contratante.

8. VISITA TECNICA PREVIA

8.1 Necessaria visita técnica ANTERIOR, a data da prestacio dos servicos, no local do evento
legislativo.

8.2 No dia do Evento, exige-se que a decoracido tenha sido finalizada, pelo Prestador do Servigo objeto

da presente contratagdo, com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas, antes do inicio da solenidade.

9. DO PRAZO DA CONTRATACAO

9.1 Os prazos da contratagdo serdo aqueles estabelecidos na Minuta do Contrato.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1 Nio serda permitida, durante a execugao do contrato, a subcontratagdo, cessao ou transferéncia, no
todo ou em parte, do presente contrato a terceiros, sob pena de rescisdo e aplicagdo das medidas legais
cabiveis, nos termos da legislacio federal que rege a matéria concernente as licitacbes e contratos

administrativos.

11. DAS DESPESAS DE TRANSPORTE
11.1  As despesas de transporte de equipe de montagem e desmontagem de materiais para a realizacdo

dos servicos de decoracio e aluguel do mobiliario a ser utilizado no dia do evento serdo de responsabilidade

da CONTRATADA.

12. DOS IMPOSTOS
12.1  Havera a incidéncia dos impostos cabiveis, no servico contato, conforme a legislacdo vigente, nos

seguintes termos:
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12.1.1 Pessoa fisica:
= ISSQN: 3%
= INSS:11%
= ]RRF: A aliquota aplicada depende do valor do servigo.

12.1.2 Pessoa Juridica: a tributacio vem discriminada na nota fiscal e vai depender se a empresa ¢ ME ou

ndo. Podendo incidir o imposto de renda IRRF) ou o ISSQN.

13. PAGAMENTO
13.1 O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Nova Lima no prazo de até 10 (dez) dias
uteis, contados a partit do recebimento definitivo do objeto e/ou da efetiva prestacio dos servicos,

mediante apresentacdo da documentacio fiscal pertinente e atesto do fiscal do contrato.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1  Fornecer, sempre que necessario, documentos que comprovem a manuten¢do das condi¢des de
habilitacao exigidas para a contratagio.

142 A Contratada ¢ responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execuc¢io do presente contrato.

143 A contratada devera realizar a prestagdo do servico de acordo com as exigéncias expressas neste
termo de referéncia e minuta contratual.

144  Apresentar, sempre que solicitado, detalhamento dos servicos prestados.

14.5  Assumir de inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, ndo podendo,
sob qualquer hipétese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas de funcionamento do
servico.

14.6  Prestar as informagGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados em 48 (quarenta e oito)
horas, através de um consultor designado para acompanhamento do contrato.

147 A CONTRATADA devera substituir, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE, quaisquer itens
de decoragiao, mobiliario ou acessérios que apresentem avarias, defeitos, desgaste inadequado ou
desconformidade com as especificacGes contratadas, devendo a substitui¢io ocorrer no mesmo dia da
constatacio e, obrigatoriamente, antes do inicio do evento, de modo a nio comprometer a qualidade, a
estética e a execucio da solenidade.

148 A CONTRATADA devera fornecer materiais, mobiliarios, adornos e demais itens de decoracio de
alta qualidade, em perfeito estado de conservacao, limpeza e funcionamento, compativeis com o padrio
institucional e a formalidade dos eventos solenes promovidos pela Camara Municipal, vedada a utilizac¢ido de
itens danificados, improvisados, desgastados, de segunda linha ou que comprometam a apresenta¢ao estética

do ambiente.
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15. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

151  Efetuar o pagamento na forma convencionada no contrato com as notas fiscais/faturas
devidamente atestadas.

152 Observar que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas todas as condi¢oes de habilitacio e
qualificacio exigidas para contratagdo, bem como sua compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas.

15.3  Efetuar os pagamentos nas condi¢Ses e precos ajustados.

154  Acompanhar e fiscalizar a execucido dos servigos.

15.5  Solicitar a contratada, sempre que necessirio, a adocdo de medidas efetivas de correcio ou
adequacio dos servicos prestados.

15.6  Relacionar-se com a contratada através de e-mails, oficios e outros meios documentados.

15.7  Assegurar o livre acesso dos empregados da contratada, quando devidamente identificados, as suas
dependéncias para execugdo de servicos referentes ao objeto deste termo de referéncia, quando necessatio.
15.8  Fornecer a contratada todos os esclarecimentos necessarios para execucdo dos servicos e demais

informacdes que estes venham a solicitar para o desempenho dos servicos contratados.

16. DAS PENALIDADES
16.1  Para as san¢bes administrativas serdo levadas em conta a legislacio federal que rege a matéria

concernente as licitagdes e contratos administrativos.

17. DA GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

171 A gestdo e a fiscalizagio do presente contrato ficardo a cargo de servidor(es) formalmente
designado(s) pela CONTRATANTE, por meio de ato administrativo especifico, nos termos da legislacao
vigente, competindo-lhes acompanhar e fiscalizar a execu¢io contratual, bem como atestar o cumprimento
das obriga¢Ges assumidas pela CONTRATADA.

172 Gestor: Diretor(a) de Comunicagio

17.3  Fiscal: Oficial Administrativo lotado na Superintendéncia de Comunicagao

174 A designacdo do gestor e do fiscal do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA quanto a perfeita execucdo do objeto contratado, permanecendo esta integralmente

responsavel pelos servigos prestados.

18. DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

18.1  Para fins de habilitacio, devera o licitante vencedor comprovar os seguintes requisitos:

18.1.1 Habilitagao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forg¢a de lei, tenha

validade para fins de identificacio em todo o territério nacional;
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b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

o) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicio de Microempreendedor
Individual - CCMEI,

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELIL: inscricio do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricaio do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro

onde tem sede a matriz;

18.1.2 Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

b) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido - CND;

o) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao o seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

18.1.3 Habilitagdo Técnica:

a) Exige-se comprovacio de experiéncia na realizacio de decoragbes e aluguel de mobilidrios para
eventos solenes. O prestador de servicos a ser contratado devera comprovar possuir experiéncia técnica,
com apresentacio de fotos e videos de decoragdes ja executadas em eventos publicos e/ou certificados de

cursos realizados pelos prestadores do servico, que os habilitem ao referido exercicio profissional.

Nova Lima, 14 de maio de 2026.

SUPERINTENDENCIA DE COMUNICAGAO E TRANSPARENCIA
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