A, 5
CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagio de empresa especializada para
fornecimento de material e mido de obra para instalagio, remanejamento e montagem de
divisorias, portas, janelas e guiché, conforme especificagdes técnicas detalhadas a seguir, a serem
executados nas dependéncias do Anexo Administrativo da Camara Municipal de Nova Lima/MG, localizada
na rua Pereira de Freitas, 84, Centro, Nova Lima/MG e na Sede da Camara Municipal de Nova Lima, na

Praca Bernardino de Lima, 229, Centro.

2. ESPECIFICACOES TECNICAS DO SERVICO e VALOR DE REFERENCIA
2.1 Material e Mo de Obra para fornecimento, instalagdo e remanejamento de divisérias em painéis de
1,20 m X 2,10 m e 35 mm de espessura, em pintura UV nas duas faces, com miolo celular em colmeia e

estrutura eletrostatica epoxi (pod), conforme descrigio:

x VALOR TOTAL DE
ITEM DESCRICAO QTD UNIDADE MEDIDA REFERENCIA
01 Remanejamento de Guiché existente 01 Unidade R$ 80,00
02 Remanejamento de Diviséria Naval Eucatex existente 3,23 m? R$ 90,00
03 Montagem de Diviséria Naval Eucatex 6,78 m? R$ 280,00
04 Montagem de Diviséria Actstica - 2,40 m X 2,90 m 6,96 m? R$ 2.116,00
Montagem de Porta Convencional com ferragens - .
05 0.94m X 2,10 m 1 Unidade R$ 450,00
Montagem de Janela (acima do Guiché) com ferragens .
06 047 m X 0,99 m 1 Unidade R$ 200,00
VALOR TOTAL DE REFERENCIA R$ 3.216,00
3. LOCAIS DE EXECUCAO
3.1 Remanejamento e fechamento do espaco fisico da sala de cestas basicas, no prédio anexo
administrativo.
3.2 Aplicagdo de revestimento acustico em parede diviséria no gabinete do vereador Nilton Cruz, na

Sede da Camara Municipal de Nova Lima.

3.3 A CONTRATADA fornecera todos os materiais, ferramentas, equipamentos, EPI’s, mao de obra
qualificada (com ART/RRT do CAU/MG ou CREA/MG) e sera responsivel pela seguranca da obra (NR-
18, NR-35), minimizando interferéncias nas atividades legislativas.

3.4 Prazo de execugdo: maximo 15 dias dteis apos ordem de servigo.
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4. CRITERIO DE JULGAMENTO
4.1 O critério de julgamento pertinente a licitagio ¢ o MENOR PRECO GLOBAL, fundamentado

na demonstragdo da vantajosidade apurada na pesquisa de precos, a qual evidenciou que a contratacio do

objeto de forma integrada apresenta melhor relagio custo-beneficio para a Administracio.

5. DA JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

5.1 A contratacido é imprescindivel para o remanejamento de divisorias, portas, janelas e guiché, bem
como para o fechamento do espaco fisico da sala de cestas basicas, localizada no prédio Anexo
Administrativo da Camara Municipal de Nova Lima/MG, e para a instalacdo de tevestimento acustico em
parede diviséria no gabinete do vereador Nilton cruz, na Sede da Camara Municipal de Nova Lima/MG
(Praca Bernardino de Lima, 229, Centro, CEP 34.000-279).

5.2 Esses servicos atendem a necessidades funcionais e operacionais do legislativo municipal,
decorrentes de adaptacOes espaciais internas para otimizar o atendimento ao publico (sala de cestas bésicas)
e melhorar o conforto acistico no gabinete do vereador, sem possibilidade de execucio interna pela equipe

disponivel (auséncia de mio de obra especializada).

53 A nio realizacio compromete a eficiéncia administrativa e o bem-estar dos servidores/vereadores.
6. DA VISITA TECNICA
6.1 As empresas poderdo agendar Visita Técnica para avaliacdo e elaboragdo da proposta, visando o

pleno entendimento das necessidades e facilitagdo da elaboragdo de proposta adequada as condi¢oes do
ambiente.

6.2 O agendamento podera ser efetivado pelo telefone do Departamento de Hospitalidade: (31) 3542-
5940, no horario de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 12:00 horas e de 13:00 as 17:00 horas, exceto feriados,

ou através do e-mail: chefiahospitalidade(@cmnovalima.mg.gov.br.

6.3 Sera fornecido Atestado de Visita Técnica, comprovando que a empresa interessada visitou e
tomou conhecimento do ambiente e servigos envolvidos. O Atestado devera acompanhar a proposta
comercial, sob pena de desclassificacdo da mesma.

6.4 Na auséncia do atestado, sera cobrado o preenchimento da Declaragdo constante no ANEXO II

deste Termo de Referéncia.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1 Além das obrigacdes previstas pela Lei n° 14.133/2021 e demais Normas pertinentes, sao
obrigacdes da CONTRATADA:

7.1.1  Fornecer todos os materiais, ferramentas, equipamentos, EPIs e mio de obra qualificada para

execucdo integral dos servicos.
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7.1.2  Cumprir especificagdes técnicas exatas do item 1, com instalacio/remanejamento sem danos ao
imével ou interrupcdes nas atividades legislativas (NR-18, NR-35).

7.1.3  Elaborar e entregar cronograma fisico-financeiro (5 dias uteis apés Ordem de Servico) e relatérios
fotograficos parciais/finais.

7.1.4  Emitir garantia minima de 01 ano nos materiais e servigos, responsabilizando-se por vicios ocultos.
7.1.5  Manter regularidade fiscal/laboral (CNDs, CNEP) e seguro de responsabilidade civil.

7.1.6  Corrigir pendéncias gratuitas em até 5 dias uteis e aceitar multas por atraso (0,5% ao dia, max.
10%).

7.1.7  Ficara a cargo da CONTRATADA a responsabilidade pelo deslocamento de seus técnicos aos
locais necessarios, pela retirada e entrega dos equipamentos, assim como pelas despesas de transportes, frete
e seguros correspondentes.

7.1.8 O Termo de Garantia deverd ser entregue preenchido e assinado, no ato do RECEBIMENTO

DEFINITIVO dos servigos, assim entendidos como instala¢ao e teste inicial dos equipamentos.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Além das obrigacdes previstas pela Lei n® 14.133/2021 e demais Normas pertinentes, sio
obrigacdes da CONTRATANTE:

8.1.1  Emitir Ordem de Servigo (OS) no prazo de 5 dias uteis ap6s aprovagio da proposta.

8.1.2  Designar fiscal de contrato e substituto (art. 117, Lei 14.133/2021) para acompanhamento.

8.1.3  Garantir acesso ao local ¢ informacdes técnicas (plantas, histérico).

8.1.4  Efetuar pagamentos conforme cronograma, apos ateste e regularidade fiscal/laboral.

8.1.5  Notificar pendéncias por escrito, com prazo para corre¢io.

8.1.6  Realizar aceitagio provisoria e definitiva dos servigos.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd efetuado por meio de depdsito bancario ou por outro meio que vier a ser
acordado entre as partes, apos o recebimento dos servigos e a Aceitagdo Definitiva pela area competente da
Camara Municipal de Nova Lima/MG, no prazo minimo de 10 (dez) dias uteis a contar da entrega da
correspondente Nota Fiscal (corretamente preenchida) ao Setor de Controle Interno da Camara Municipal
de Nova Lima/MG.

9.2 A Nota Fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente com as de natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das reten¢des
tributarias.

9.3 A Camara Municipal de Nova Lima/MG, identificando quaisquer divergéncias na Nota Fiscal,

especialmente em relagdo a precos e quantitativos, devera devolvé-la a CONTRATADA para que sejam
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feitas as corre¢Oes necessarias, reabrindo-se o prazo de 10 (dez) dias uteis citado no subitem 8.1.1 a partir da
data de apresentagio da nova Nota Fiscal corrigida dos vicios apontados.
9.4 O pagamento realizado pela Camara Municipal de Nova Lima/MG nio exonerard a
CONTRATADA de reparar toda e qualquer falha que se apurar nos servicos prestados, nem excluird as
responsabilidades de que tratam a Lei n® 14.133/2021, bem como o Cédigo de Defesa do Consumidor,
tudo dentro dos prazos legais pertinentes.
9.5 O pagamento efetuado ndo implicard, ainda, reconhecimento pela Camara Municipal de Nova
Lima/MG de adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obriga¢des que lhe sao devidas
em decorréncia da execugio do Objeto, nem novagdo em relagio a qualquer regra constante das

especificacbes do Termo de Referéncia e do contrato firmado.

10. DA DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

Unidade: 006 — Superintendéncia Administrativa

Projeto Atividade: 01.031.0400.2007 - Manuten¢do da Superintendéncia de Administracio Elemento
Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos Terceiros - Pessoa Juridica

Sub-Elemento: 3.3.90.39.99 - Outros Servigos Terceiros - Pessoa Juridica

Ficha: 031

11. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

11.1  Para fins de habilitacdo, devera o licitante vencedor comprovar os seguintes requisitos:

11.1.1 Habilitagdo Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

o) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢io de Microempreendedor
Individual - CCMEI,

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢io do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

€) Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo

da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro

onde tem sede a matriz;

11.1.2 Habilitagido Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de Inscricio no CNPJ: Comprovante de inscricdo ativa com cédigo de atividade (CNAE)
compativel com a manutencio de elevadores.

b) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais ¢ a Divida Ativa da Unido - CND;

) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo a0 domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao o seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

f) Registro no Conselho Profissional: Comprovagio de registro ou inscri¢io da empresa licitante no

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA), em plena validade.

11.1.3 Habilitagdo Técnica

a) ART/RRT do responsavel técnico para execu¢ao dos servicos (divisérias Naval Eucatex, acusticas,
portas/janelas);

b) Declaragio de conformidade com NR-18 (seguranga em obras), ABNT NBR 15575 (desempenho

de edifica¢oes) e normas correlatas ao objeto.

12. DAS CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO

121 O Objeto do presente Termo de Referéncia devera ser entregue na Praca Bernardino de Lima n°
229, bairro Centro, em Nova Lima/MG, CEP: 34.000-279-Prédio do Legislativo, mediante requisicio do
Departamento de Hospitalidade.

122 A entrega do Objeto devera seguir o cronograma de execucdo conforme especificado no Anexo I
deste Termo de Referéncia.

123 Os produtos deverdo ser novos, entregues acondicionados em embalagem lacrada com identificacao
externa contendo a marca do fabricante.

12.4  Em caso de desconformidade, os produtos deverdo ser substituidos as custas da CONTRATADA
em até 72 (setenta e duas) a contar da notificagdo a ser feita pela Camara Municipal de Nova Lima/MG, sob
pena de aplicagio das san¢des previstas neste Termo de Referéncia e em Lei.

125 A CONTRATADA sera responsavel durante todo o petiodo de garantia pela substituigdo, troca ou
reposicio dos equipamentos e/ou pegas caso apresentem defeitos, avatias ou incompatibilidade com as

especificacbes deste Termo de Referéncia.
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13. DAS CONDIGCOES DE RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE DO OBJETO
13.1 A execucido e instalacio dos servicos deverdo ser realizadas pela CONTRATADA nos locais
especificados no item 1 (Sala de Cestas Basicas no Prédio Anexo Administrativo e Gabinete do Vereador
Nilton Cruz na Sede da Camara Municipal de Nova Lima/MG, Praca Bernardino de Lima, n® 229, Centro,
Nova Lima/MG), no horirio de 08:00 as 16:00 horas em dias tteis, conforme requisicio do Departamento
de Hospitalidade.
13.2  Todas as despesas decorrentes da execucio dos servicos na Camara Municipal de Nova Lima/MG
correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA.
13.3 A Camara Municipal de Nova Lima/MG nido aceitard qualquer servico com defeitos ou
imperfeicGes, ou em desacordo com as especifica¢oes e condi¢des constantes deste Termo de Referéncia ou
em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto (NR-18, ABNT NBR 15575),
cabendo 2 CONTRATADA efetuar as corre¢des necessarias em até 72 (setenta e duas) horas a contar da
notificacio a ser feita pela Cimara Municipal de Nova Lima/MG, sob pena de aplicagio das sancoes
previstas neste termo e em lei.
13.4  Todas as despesas decorrentes da correcido de defeitos ou imperfeicdes e da reapresentacio dos
servicos na Camara Municipal de Nova Lima/MG também correrdo por conta exclusiva da
CONTRATADA.
13.5 A Camara Municipal de Nova Lima/MG atestard a execuc¢do dos servicos nas condi¢oes exigidas
neste Termo de Referéncia, constituindo tal atestado requisito para a liberacdo dos pagamentos a
CONTRATADA.
13.6 O recebimento do objeto deste Termo de Referéncia sera dado da seguinte forma:
13.6.1 Provisoriamente: na apresentacdo do relatério fotografico de 50% de avango (apds remanejamento
do guiché e divisorias existentes), instalacdo parcial e testes iniciais, acompanhados da devida Nota Fiscal.
Neste momento sera realizada a conferéncia inicial pelo servidor designado como Fiscal do contrato, e
verificagdo de conformidade com as especificacdes.
13.6.2 Definitivamente: apds instalagdo completa, testes finais, verificagio do perfeito funcionamento,
qualidade e conformidade com o cronograma fisico-financeiro e ART/RRT, sera oposta aceitacdo na Nota

Fiscal, pelo servidor designado como Gestor do Contrato.

14. DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

141  Fica definido como Fiscal do contrato o servidor Administrativo do Departamento de
Hospitalidade e como Gestor do contrato o Chefe do Departamento de Hospitalidade.

142 Qualquer duvida relativa ao fornecimento devera ser esclarecida através do e-mail

chefiahospitalidade@cmnovalima.mg.gov.br ou pelo telefone (31) 3542-5940.
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15. GARANTIA
15.1 Sera firmado Termo de Garantia, conforme Anexo I deste Termo de Referéncia, contados a partir
da data do RECEBIMENTO DEFINITIVO da execugiao dos servigos e respeitando-se os seguintes
prazos:
15.1.1 Materiais (divisérias Naval Eucatex, acusticas, portas, janelas e guiché): conforme garantia do
fabricante (ex.: 60 meses para Eucatex), sem prejuizo ao Termo de Garantia do Fabricante.
15.1.2  Servicos de instalacdo e remanejamento: 12 (doze) meses.
152 A CONTRATADA deverd enviar técnicos especializados, sem custo adicional para a
CONTRATANTE, para execugao dos servicos relacionados a garantia.

16. GARANTIA
16.1  Pela inexecugio total ou parcial do objeto definido neste Termo de Referéncia,a CONTRATANTE
podera, garantida a prévia defesa, aplicar 2 CONTRATADA as penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021
e legislagdo pertinente.
16.2  Serao aplicadas penalidades no caso de execuc¢io dos servicos em desacordo com as especificagSes
e com a proposta, fora dos prazos estabelecidos e quando nio forem cumpridas as condi¢des de garantia

contra falhas ou defeitos.

17. DOS ANEXOS
17.1 Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos de direito, os seguintes Anexos:
=  Anexo I - Termo De Garantia.

= Anexo II - Declara¢io de Conhecimento do Local.

Nova Lima, 11 de junho de 2026.

DEPARTAMENTO DE HOSPITALIDADE
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ANEXO I - TERMO DE GARANTIA
(modelo)

1. DO OBJETO E DA GARANTIA

1.1 A empresa .....ovceveecnenee. , doravante denominada CONTRATADA, prestara garantia aos materiais e
servicos de instalagio/remanejamento de divisorias, portas, janelas e guiché, objeto da Dispensa de
Licitacdo n° (...) (itens do DPD), pelo periodo de conforme especificacao do fabricante para materiais (ex.:
60 meses para Eucatex Naval) e 12 (doze) meses para servicos de instalagio/remanejamento; contados a

partir da data do recebimento definitivo da execugio completa dos servigos.

2. DA VINCULAGCAO AO TERMO DE REFERENCIA E A PROPOSTA DA
CONTRATADA
2.1 Vinculam-se ao presente Termo de Garantia, independentes de transcri¢do, o Termo de Referéncia

com seus Anexos ¢ a Proposta da CONTRATADA.

3. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
3.1 Durante o periodo de garantia, a empresa devera reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, 0s
materiais ou servicos em que se verifique defeito de fabrica¢do, instalagdo ou vicios construtivos, no prazo

maximo de 72 (setenta e duas) horas, contados da notificacio oficial.

4. DA ASSISTENCIA TECNICA

4.1 Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA prestara servicos de assisténcia técnica on-site, por
meio de manutenc¢do cortetiva, com fornecimento de pegas novas/originais e miao de obra qualificada (com
ART/RRT), sem 6nus adicional.

4.2 Entende-se por Manutenc¢ao Corretiva a série de procedimentos destinados a recolocar os materiais
¢ instalacdes em perfeito estado de uso, compreendendo substituicbes de pecas, ajustes, reparos e
conformidade com normas técnicas (NR-18, ABNT NBR 15575).

4.3 A CONTRATADA devera atender chamados técnicos durante a vigéncia da garantia, em até 24
(vinte e quatro) horas ap6s o registro do chamado, no horario das 08:00 as 18:00 horas, de segunda a sexta-
feira, excluindo feriados.

4.4 Os materiais e instalacGes deverao ser deixados totalmente operacionais em até 72 (setenta e duas)

horas ap6s a abertura do chamado.

5. DISPOSICOES GERAIS
5.1. A garantia ¢ nula e sem efeito se os materiais ou servicos sofrerem dano provocado por acidentes,

agentes da natureza, ou se este Termo apresentar rasuras ou modificagdes no seu texto original.
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ANEXO II - DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL
(Este modelo devera ser transcrito na forma integra, em papel impresso da licitante)

ORGAO: Camara Municipal de Nova Lima — MG
PROCESSO N* 026/2026 DISPENSA ELETRONICA N° 018/2026

OBJETO: Contratagio de empresa especializada na prestacdo de servicos de fornecimento, instalagio e

remanejamento de divisérias, com insumos e mao de obra inclusos, em atendimento ao Legislativo

Municipal

RAZAO SOCIAL:

CNPJ/CPF:

REPRESENTANTE LEGAL: CPF:
TELEFONE: E-MAIL:

O proponente acima qualificado DECLARA, sob as penas da Lei, que possui pleno conhecimento das
condicles, caracteristicas e necessidades da Camara Municipal de Nova Lima — MG, bem como dos
requisitos técnicos e operacionais necessarios para a execuc¢ao dos servicos previstos no Termo de
Referéncia. DECLARA, ainda, que a proposta apresentada estd tecnicamente adequada as condi¢ées do
local e que a execucdo do objeto sera realizada de forma eficiente e conforme as exigéncias especificadas no
instrumento convocatério, e que a omissio de informagdes ou qualquer inconsisténcia na execugdo poderd

acarretar as sangoes previstas na legislagio vigente.

Local, Data de de

Assinatura do Responsavel pela Empresa e Carimbo

Nome Completo/Cargo
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