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CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servicos de cobertura fotografica profissional de eventos institucionais de médio e
grande porte promovidos pela Camara Municipal de Nova Lima, em ambientes internos e externos,
incluindo a disponibiliza¢ao de equipe qualificada, equipamentos profissionais, captagio de imagens,
edicdo e tratamento basico das fotografias, entrega do material em formato digital e cessao dos
direitos de uso das imagens para fins institucionais, conforme condi¢oes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

A contratagao sera realizada sob demanda, contemplando o quantitativo estimado de 20 (vinte)

coberturas fotograficas durante o periodo de vigéncia contratual.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO

VALOR
DESCRICAO QUANTIDADE | UNITARIO
(R3)

VALOR
TOTAL (RS)

Prestacao de servigos de cobertura fotografica
profissional de eventos institucionais de médio
e grande porte promovidos pela Camara
Municipal de Nova Lima, compreendendo a
disponibilizacao  de  equipe  qualificada,
equipamentos fotograficos profissionais,
cobertura presencial do evento, captacao de 20 eventos R$1.312,50 R$ 26.250,00
imagens em ambientes internos e externos,
edicio e tratamento basico das fotografias,
entrega do material em formato digital e cessao

dos direitos patrimoniais de uso das imagens

para fins institucionais.

Especificagdes Complementares

a) Os servigos serao executados sob demanda, mediante solicitagido prévia da Camara Municipal de
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Nova Lima, por intermédio da Superintendéncia de Comunicagao e Transparéncia;

b) A contratada devera disponibilizar equipe minima de 02 (dois) fotégrafos e equipamentos
compativeis com as caracteristicas, porte e complexidade de cada evento, garantindo a adequada
cobertura fotografica das atividades programadas;

c) Os eventos poderio ocorrer em ambientes internos ou externos, nos periodos diurno ou
noturno, inclusive aos finais de semana e feriados;

d) Cada evento tera duracao estimada de até 4 (quatro) horas;

e) A contratada devera comparecer ao local do evento com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos do horario previsto para inicio das atividades;

f) Os locais e horarios de realizagdo dos eventos serao informados pela contratante com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos;

@) Entrega das imagens em alta resolucao, devidamente editadas e tratadas, contemplando ajustes de
enquadramento, brilho, contraste, luminosidade e correciao de cores;

h) A entrega do material devera ocorrer no prazo maximo de até 14 (quatorze) horas apds a
realizacio do evento;

1) A contratada devera disponibilizar quantitativo minimo de 100 (cem) fotografias editadas por
evento, ressalvadas situagOes excepcionais decorrentes das caracteristicas especificas do evento,
devidamente justificadas e aceitas pela fiscalizacdo contratual;

j) A Camara Municipal de Nova Lima tera direito de utilizacio das imagens produzidas para fins
institucionais, educativos, informativos, jornalisticos, publicitarios, histéricos e de transparéncia
publica, sem limitagao temporal ou territorial;

k)Todas as despesas necessarias a execugao dos servicos, incluindo transporte, deslocamento,
alimentagdo, equipamentos, softwares, mao de obra, tributos e demais custos operacionais, serdo de

responsabilidade exclusiva da contratada.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacao tem por finalidade atender a necessidade da Camara Municipal de Nova Lima
de realizar a cobertura fotografica profissional dos eventos institucionais de médio e grande porte
promovidos pelo Poder Legislativo Municipal, garantindo a adequada documentagao das atividades
desenvolvidas, a divulgacio das agoOes institucionais e a preserva¢gao da memoria legislativa e
administrativa da instituicao.

A producao e divulgacao de registros fotograficos de qualidade constituem importante instrumento
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de transparéncia publica, comunicagao institucional e prestagao de contas a sociedade, permitindo
que a populagio acompanhe as agdes desenvolvidas pela Camara Municipal, fortalecendo a
publicidade dos atos administrativos e legislativos e ampliando o acesso as informagoes de interesse
publico.

Atualmente, a Camara Municipal dispée de profissional responsavel pela producio fotografica
institucional. Entretanto, a estrutura existente atende prioritariamente as demandas rotineiras, aos
eventos internos e as atividades de menor complexidade operacional, nio sendo suficiente para
absorver, de forma integral e satisfatoria, as necessidades relacionadas aos eventos institucionais de
médio e grande porte promovidos pela instituigao.

Os eventos dessa natureza apresentam caracteristicas especificas que exigem maior capacidade
operacional e técnica, tais como realizagdo em ambientes externos, ampla participacio popular,
deslocamentos para diferentes localidades, cobertura em periodos noturnos, finais de semana e
feriados, condi¢bes variaveis de iluminacdo, necessidade de registros simultaineos de diferentes
atividades e utilizagdo de equipamentos especializados capazes de assegurar elevado padrio de
qualidade das imagens produzidas.

Além disso, os equipamentos atualmente disponiveis nio atendem integralmente as exigéncias
técnicas necessarias para a cobertura eficiente desses eventos, especialmente em situagdes que
demandam lentes especificas, recursos de iluminacido complementar, equipamentos auxiliares e
redundancia operacional que garantam a continuidade dos servicos e a qualidade dos registros
produzidos.

Importante destacar que a contratagdo pretendida possui carater complementar a estrutura
atualmente existente, ndo se destinando a substituicdo das atividades desempenhadas pelo
profissional integrante do quadro funcional da Camara Municipal. O objetivo é suprir demandas
especificas relacionadas aos eventos de maior porte e complexidade, cuja execugdo exige estrutura
operacional diferenciada e recursos técnicos nao disponiveis de forma permanente na instituigao.

A contratacio sob demanda mostra-se, ainda, a alternativa mais eficiente e economicamente
vantajosa para a Administragao Publica, uma vez que permite a utilizagao dos servigos apenas quando
efetivamente necessaria, evitando investimentos permanentes em ampliacao de equipe, aquisiciao de
equipamentos especializados, manutencao tecnologica e demais custos associados a expansao da
estrutura propria para atendimento de demandas eventuais.

A nao realizacao da contratacao podera comprometer a qualidade dos registros institucionais, limitar

a divulgacao das atividades legislativas e administrativas promovidas pela Camara Municipal, dificultar
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a preservacao da memoria institucional e reduzir o alcance das a¢oes de transparéncia e comunicagao
publica desenvolvidas pela institui¢ao.

Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada para prestacio de servicos de cobertura
fotografica profissional mostra-se necessaria e adequada ao atendimento do interesse publico,
contribuindo para o fortalecimento da transparéncia institucional, da comunica¢do publica, da
preservagao da memoria legislativa e da eficiéncia administrativa, em consonancia com os principios

da legalidade, publicidade, eficiéncia e economicidade que regem a Administragao Publica.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratagao esta fundamentada no Estudo Técnico Preliminar elaborado para instrucao
do processo administrativo, o qual analisou a necessidade da Administracao, as alternativas
disponiveis para atendimento da demanda, os aspectos técnicos e operacionais envolvidos, bem
como a viabilidade da solugao proposta.

O estudo demonstrou que a contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de
cobertura fotografica profissional de eventos institucionais de médio e grande porte representa a
alternativa mais adequada para atendimento das necessidades da Camara Municipal de Nova Lima,
sob os aspectos técnico, operacional e economico.

Durante a fase de planejamento foram avaliadas alternativas como a utiliza¢ao exclusiva da estrutura
atualmente disponivel e a ampliacio permanente dos recursos préprios da instituicio. Contudo,
verificou-se que tais solugdes ndo se mostraram suficientes ou economicamente mais vantajosas para
atender as demandas relacionadas aos eventos de maior porte e complexidade operacional
promovidos pela Camara Municipal.

O Estudo Técnico Preliminar concluiu pela viabilidade da contratagiao pretendida, considerando a
compatibilidade da solugdo com as necessidades institucionais, a adequagdo dos quantitativos
estimados, a razoabilidade dos custos envolvidos e a inexisténcia de impedimentos técnicos,
operacionais, or¢amentarios ou ambientais para sua execugao.

Dessa forma, a presente contratacio encontra-se devidamente fundamentada nos estudos realizados
durante a fase preparatéria, em conformidade com os principios do planejamento, eficiéncia,

economicidade e interesse publico previstos na Lei n® 14.133/2021.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO
A solu¢ao adotada consiste na contratacio de empresa especializada para prestagao de servicos de

cobertura fotografica profissional de eventos institucionais de médio e grande porte promovidos pela
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Camara Municipal de Nova Lima, sob demanda, durante o periodo de vigéncia contratual.

A contratacio compreendera a disponibilizacio de equipe qualificada, equipamentos fotograficos
profissionais e toda a estrutura necessaria para realizacdo dos registros fotograficos dos eventos
indicados pela Administracdo, incluindo a captagao das imagens, edi¢do e tratamento basico das
fotografias, organizagdo dos arquivos digitais e entrega do material em formato eletronico.

Os servigos deverao atender eventos realizados em ambientes internos e externos, nos periodos
diurno e noturno, inclusive aos finais de semana e feriados, quando necessario, observadas as
demandas da Camara Municipal.

As imagens produzidas serdo utilizadas para divulgacio institucional, comunicagao publica, prestagao
de contas a sociedade, publicagdes oficiais, meios digitais, redes sociais, materiais informativos e
composic¢ao do acervo histérico da Camara Municipal de Nova Lima.

A solugao adotada apresenta melhor relacio custo-beneficio para a Administracao, uma vez que
permite a utilizacdo dos servicos de forma eventual e sob demanda, garantindo qualidade técnica
adequada aos eventos institucionais de maior porte e complexidade, sem a necessidade de ampliagao

permanente da estrutura prépria da instituicao.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Para atendimento das necessidades da Camara Municipal de Nova Lima, a contratada devera

observar os seguintes requisitos minimos:

6.1 Qualificagido Técnica

a) Comprovar aptidao para execugdo de servicos compativeis com o objeto da contratacio,
mediante apresenta¢ao de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado;

b) Possuir experiéncia na realizacido de cobertura fotografica de eventos institucionais, corporativos,

culturais, sociais ou similares.

6.2 Equipe Técnica

a) Disponibilizar profissionais qualificados e com conhecimento técnico compativel com os servicos
a serem executados;
b) Garantir equipe em quantidade minima de 02 (dois) fotografos para assegurar a adequada

cobertura fotografica do evento, considerando seu porte, caracteristicas e complexidade operacional.
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6.3 Equipamentos

a) Utilizar equipamentos fotograficos profissionais em perfeitas condi¢oes de funcionamento;

b) Disponibilizar lentes, acessorios, sistemas de armazenamento, baterias, iluminagdo complementar
e demais recursos necessarios para garantir a qualidade técnica dos registros fotograficos;

¢) Manter equipamentos de contingéncia compativeis com a execugdo dos servigos, de forma a

minimizar riscos de interrupg¢ao da cobertura fotografica.

6.4 Qualidade dos Servigos

a) As imagens produzidas deverao apresentar qualidade técnica compativel com utilizagdo em meios
digitais, materiais graficos, publicagdes institucionais, redes sociais e acervo historico;

b) As fotografias deverao receber tratamento basico de imagem, incluindo ajustes de enquadramento,
brilho, contraste, luminosidade e correcao de cores;

¢) Os registros deverdo contemplar os principais momentos do evento, autoridades presentes,

publico participante, atividades desenvolvidas e demais aspectos relevantes para fins institucionais.

6.5 Conduta e Apresentagio Profissional

a) Os profissionais da contratada deverao manter comportamento compativel com o ambiente
institucional da Camara Municipal;
b) Durante a execugao dos servigos, os profissionais deverao utilizar vestimenta adequada ao carater

oficial dos eventos, observando padrao formal e discreto.

6.6 Direitos de Uso das Imagens

a) As imagens produzidas em decorréncia da execucao contratual terdo seu uso cedido a Camara
Municipal de Nova Lima para fins institucionais, educativos, informativos, jornalisticos, histéricos,
publicitarios e de transparéncia publica, sem limitagao temporal ou territorial;

b) A contratada devera observar a legislacio aplicavel relativa a direitos autorais e prote¢io da

imagem.

6.7 Sustentabilidade

a) Sempre que possivel, deverdo ser adotadas praticas que reduzam o consumo de materiais fisicos,
priorizando a entrega eletronica dos arquivos produzidos;
b) A contratada devera promover a destinagdo ambientalmente adequada de pilhas, baterias,

equipamentos e demais residuos eventualmente gerados por suas atividades.
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7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servigos serdo executados sob demanda, conforme necessidade da Camara Municipal de Nova

Lima, mediante solicitacio formal da Superintendéncia de Comunicag¢ao e Transparéncia.

7.1 Acionamento da Contratada

A contratada sera comunicada sobre a realizacio do evento com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias corridos, sendo informados local, data, horario, estimativa de publico e demais informagdes
necessarias para adequada execugao dos servigos.

Em situagdes excepcionais, devidamente justificadas pela Administragdo, o prazo de convocagao

podera ser reduzido, mediante concordancia da contratada.

7.2 Execugido dos Servigos

A contratada devera comparecer ao local do evento com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos
do horario previsto para inicio das atividades.

Os servicos compreenderao:

a) cobertura fotografica presencial do evento;

b) registro dos principais momentos institucionais, autoridades, homenageados, participantes e
demais atividades relevantes;

) captacao de imagens em ambientes internos e externos;

d) utiliza¢ao de equipamentos e recursos técnicos compativeis com as condi¢des do evento;

e) tratamento e edi¢ao basica das imagens produzidas.

Os eventos poderao ocorrer nos periodos diurno e noturno, inclusive aos finais de semana e feriados.

Cada evento tera duracdo estimada de até 4 (quatro) horas.
7.3 Entrega dos Materiais

As fotografias deverdo ser entregues em formato digital, em alta resolucdo, por meio eletronico
previamente definido pela Contratante.

A entrega devera ocorrer em até 14 (quatorze) horas apés a conclusio do evento. O material entregue
devera conter, no minimo, 100 (cem) fotografias editadas, ressalvadas situagdes excepcionais
decorrentes das caracteristicas especificas do evento, devidamente justificadas e aceitas pela

fiscalizacdo contratual.

7.4 Cancelamento ou Remarcagao
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A programacao dos eventos podera sofrer alteracdo, cancelamento ou remarcag¢ao por interesse da
Administracio Puablica.

Sempre que possivel, a Contratante comunicara a alteragdo a contratada com antecedéncia minima de
7 (sete) dias corridos, sem incidéncia de qualquer 6nus para a Camara Municipal.

Nos casos de for¢ca maior, caso fortuito ou situagoes imprevisiveis que impecam a realizagao do
evento, a Administragao podera promover o cancelamento ou a remarca¢iao do servigo sem geragao

de custos adicionais.

7.5 Medigao dos Servigos

A medi¢ao ocorrera por evento efetivamente realizado e devidamente atestado pela fiscaliza¢ao do
contrato.
Cada prestagao de servigo sera considerada concluida apds a entrega integral do material fotografico,

sua conferéncia e o aceite formal pela Camara Municipal de Nova Lima.

8. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGACAO

O prazo de vigéncia da contratagao sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

Os servicos serdo executados sob demanda, de acordo com as necessidades da Camara Municipal de
Nova Lima, observados os quantitativos estimados e as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Considerando que a necessidade administrativa relacionada a cobertura fotografica de eventos
institucionais possui carater recorrente e que a execucao dos servigos podera se estender ao longo do
periodo contratual, a vigéncia podera ser prorrogada, desde que haja interesse da Administragao,
comprovacao da vantajosidade da manutencio da contratacio e observancia das disposi¢coes
previstas na Lei n® 14.133/2021.

Eventual prorrogacao ficara condicionada a avaliagdo satisfatoria da execuc¢do contratual, a
manutencao das condi¢oes de habilitacio da contratada e a existéncia de disponibilidade

or¢amentaria para suportar as despesas decorrentes da continuidade da contratagao.

9. LOCAL DE EXECUGCAO / ENTREGA

A prestagao dos servicos ocotrerd prioritariamente no municipio de Nova Lima/MG, podendo
ocorrer, excepcionalmente, em municipios da Regido Metropolitana de Belo Horizonte, desde que

relacionados as atividades institucionais da Camara Municipal;
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10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas por servidores formalmente designados pela
Camara Municipal de Nova Lima, nos termos da Lei n° 14.133/2021 e demais normativos internos

aplicaveis.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato sera o(a) Diretora de Comunica¢ao, competindo-lhe:

a) acompanhar a execug¢do contratual sob os aspectos administrativos e operacionais;

b) promover a interlocucdo entre a Camara Municipal e a contratada;

¢) solicitar providéncias necessarias a0 adequado cumprimento das obriga¢des contratuais;

d) acompanhar os resultados obtidos com a contratagao;

e) adotar as medidas necessarias para corre¢ao de eventuais irregularidades verificadas durante a
execucao contratual;

f) apoiar o fiscal do contrato na ado¢ao das medidas necessarias ao fiel cumprimento das obrigacdes

contratuais.

Fiscal do Contrato

O fiscal do contrato sera o(a) Oficial Administrativo, competindo-lhe:

a) acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servicos contratados;

b) verificar o cumprimento das condi¢oes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

¢) conferir a qualidade dos servigos prestados e dos materiais entregues;

d) atestar o recebimento dos servigos efetivamente executados;

e) registrar ocorréncias relacionadas a execugao contratual e comunicar ao gestor eventuais
irregularidades verificadas;

f) solicitar correg¢oes, complementagdes ou ajustes necessarios a adequada execugao dos servigos.

A atuacao do gestor e do fiscal nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita
execucao do objeto contratado, permanecendo esta integralmente responsavel pelo cumprimento de
todas as obriga¢des assumidas.

A contratada devera manter canal de comunicacio permanente com a fiscalizacdo contratual,
assegurando atendimento célere as solicitagdes, orientagdes e demandas formuladas pela Camara

Municipal de Nova Lima durante toda a vigéncia do contrato.
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11. RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento dos servigos ocorrera em duas etapas, observadas as disposicbes da Lei n°

14.133/2021:

11.1 Recebimento Provisorio

O recebimento provisério ocorrera apds a entrega das fotografias pela contratada, mediante
conferéncia preliminar realizada pelo fiscal do contrato, com o objetivo de verificar:

a) o cumprimento dos prazos estabelecidos;

b) a entrega do quantitativo minimo de fotografias previsto neste Termo de Referéncia;

¢) adisponibilizacao dos arquivos em formato digital e alta resolu¢ao;

d) a conformidade aparente dos servicos com as especificagdes contratadas.

O recebimento provisério nao implica aceitagao definitiva dos servigos executados.

11.2 Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo ocorrera apés analise detalhada do material entregue e verificagao do
cumprimento integral das condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Serao avaliados, entre outros aspectos:

a) a qualidade técnica das imagens produzidas;

b) a adequagao dos registros fotograficos ao objeto contratado;

c) a observancia das especificagGes e requisitos previstos neste Termo de Referéncia;

d) a entrega integral do material solicitado.

Constatadas irregularidades, inconsisténcias ou necessidade de complementacao dos servigos, a
contratada sera notificada para promover as correcOes necessarias, sem oOnus adicional para a
Camara Municipal de Nova Lima.

Somente apds o recebimento definitivo e o atesto do fiscal do contrato sera considerado concluido o

servigo para fins de liquidagao e pagamento.

12. PAGAMENTO

O pagamento sera realizado por evento efetivamente executado e devidamente atestado pelo fiscal
do contrato, nao havendo pagamento antecipado.
A Camara Municipal de Nova Lima efetuara o pagamento mediante apresentacao da nota fiscal ou

documento equivalente, devidamente atestado pelo fiscal do contrato, apés a verificagio do
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cumprimento das condi¢oes estabelecidas neste Termo de Referéncia e do recebimento definitivo
dos servigos, em até 10 (dez) dias uteis.

A nota fiscal devera conter a descri¢ao dos servigos prestados, bem como a identificagio do evento
realizado, data de execucido e demais informagOes necessarias a adequada liquidagao da despesa.

A forma de pagamento ocorrera por meio de transferéncia bancaria, PIX, boleto bancario ou outro
meio legalmente admitido, conforme os dados bancarios informados pela contratada.

Para fins de pagamento, a contratada devera manter atualizadas as condi¢oes de habilitagao,
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria exigidas durante o processo de contratagao.

O pagamento ficara condicionado a comprovag¢ao da regular execugao dos servigos contratados, a
entrega integral do material fotografico e a inexisténcia de pendéncias ou irregularidades identificadas

pela fiscalizagao contratual.

13. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatério, na modalidade Dispensa de
Licitagao — compras e demais servigos (art.75, II), nos termos da Lei n® 14.133/2021.
A adogao da modalidade Dispensa de Licitagao justifica-se em razdo de o objeto da contratagio
consistir na prestacao de servicos comuns, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio das especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, sendo
amplamente ofertados por empresas atuantes no mercado.
A forma de contratacido foi definida considerando:

e anatureza comum do objeto;

e apossibilidade de defini¢ao objetiva das especificagdes técnicas;

e aampla disponibilidade de fornecedores aptos a execugao dos servigos;

e abusca pela proposta mais vantajosa para a Administracao;

e 0s principios da competitividade, economicidade, eficiéncia e selegao da proposta mais

vantajosa previstos na Lei n° 14.133/2021.

14. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento adotado serda o de menor preco por item, observadas as especificacoes
técnicas, requisitos de qualidade e demais condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia.
A escolha desse critério justifica-se pela natureza comum do objeto, cujos padroes de desempenho e

qualidade podem ser objetivamente definidos, possibilitando a comparagao direta entre as propostas
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apresentadas pelos licitantes.

A proposta vencedora sera aquela que apresentar o menor valor para o item licitado, desde que
atenda integralmente as exigéncias de habilitagdao, qualificagdao técnica e demais requisitos previstos
neste Termo de Referéncia e na legislacao aplicavel.

Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as especificagdes técnicas estabelecidas,
apresentarem precos inexequiveis ou incompativeis com os valores praticados no mercado, ou

estiverem em desacordo com as condig¢Oes previstas no instrumento convocatorio.

15. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
15.1 Habilitagao Juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢iao no

Registro onde tem sede a matriz;

15.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNP]) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;
b) Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e 2 Divida Ativa da Unidao - CND;

¢) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
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d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CND'T;
e) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao o seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

15.3 Qualificagiao Técnica

a) A licitante devera comprovar aptidao para o desempenho de atividade compativel com o objeto
da contratacdo, mediante apresentagao de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execucao de servigos de cobertura fotografica
de eventos institucionais, corporativos, culturais, sociais ou similares.

b) A comprovagio podera ser realizada por um ou mais atestados, de forma a demonstrar a
experiéncia da licitante na execugdo de servicos compativeis com o objeto pretendido pela
Administragao.

¢) Para fins de comprovacao da capacidade técnica, a licitante podera apresentar, além dos atestados
de capacidade técnica, notas fiscais, contratos, declaracbes ou documentos equivalentes que
demonstrem a efetiva execucdo de servicos semelhantes ao objeto desta contratacio, desde que
permitam a verificagao da compatibilidade com as atividades a serem executadas.

d) A Administracao podera realizar diligéncias para confirmacao da autenticidade dos documentos

apresentados e da efetiva execu¢ao dos servigos informados.

16. ESTIMATIVA DE VALOR

O valor total estimado para a presente contratagao é de R$ 26.250,00 (vinte e seis mil duzentos e
cinquenta reais).

A estimativa foi elaborada com base em pesquisa de mercado realizada junto a fornecedores do
ramo, considerando a prestagaio de servicos de cobertura fotografica profissional de eventos
institucionais de médio e grande porte, incluindo disponibilizacao de equipe qualificada,
equipamentos profissionais, captagio de imagens, edi¢do e tratamento das fotografias, entrega do
material em formato digital e cessdo dos direitos de uso das imagens para fins institucionais.

Para fins de composi¢ao da estimativa, foi considerado o quantitativo estimado de 20 (vinte) eventos
durante o periodo de vigéncia contratual, resultando em valor médio estimado de R§ 1.312,50 (um
mil trezentos e doze reais e cinquenta centavos) por evento.

O valor definitivo da contratagao sera apurado mediante regular pesquisa de precos realizada nos
termos da Lei n® 14.133/2021 e dos normativos internos aplicaveis, prevalecendo os valores

efetivamente obtidos durante a instrugao processual.
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17. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta da seguinte dotagao or¢amentaria:

Unidade: 10 — Superintendéncia de Comunicagio e Transparéncia

Projeto Atividade: 01.031.0400.2016 Manutengao da Superintendéncia de Comunicag¢ao, seus
Departamentos e Coordenacao
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Servicos De Terceiros — Pessoa Juridica

Subelemento de Despesa: 3.3.90.39.44 — Servicos de Audio, Video e Foto
Ficha: 49

A dotagao or¢amentaria indicada possui saldo suficiente para suportar as despesas decorrentes da
presente contratacdo, observadas as disponibilidades or¢amentarias e financeiras da Camara

Municipal de Nova Lima.

Nova Lima, julho de 2026

SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO
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