CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

FOLHA DE APRESENTACAO

PROCESSO N° 047/2026
PREGAO ELETRONICO N° 007/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
GRAFICOS, EM ATENDIMENTO DA DEMANDA DA SUPERINTENDENCIA DE
COMUNICACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LIMA

MODALIDADE, TIPO e MODO DE DISPUTA: Pregio Eletronico, do tipo
MENOR PRECO POR LOTE, no modo de disputa ABERTO, com intervalo de R$

1,00 (um real) entre lances.

DATAS IMPORTANTES:
» Publicacio do Edital: 07/11/2026
Limite para Impugnacio do Edital: até 16/11/2026 as 23:59
Limite para Pedidos de Esclarecimentos do Edital: até 16/11/2026 as 23:59
Inicio das Propostas: 09/11/2026 as 08:00
Limite para Recebimento das Propostas: 19/11/2026 as 08:00

YV V V V

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA:
> Data: 19/11/2026 a pattir das 09:00

» Site: https://www.portaldecompraspublicas.com.br

DETALHES:
> Registro de Prego: NAO
» Exclusivo para ME/EPP: NAO
» Cota Reservada ME/EPP: NAO

VALOR MEDIANO ESTIMADO PARA CONTRATACAO E DATA DA
ORCAMENTAGAO: R$ 74.184,95 (setenta e quatro mil cento e oitenta e quatro reais e

noventa e cinco centavos), obtido em 21,/10/2026.

Documento assinado digitalmente

“b AUDREY VERONICA FREITAS NUNES DE SOUSA 1
g Data: 06/11/2026 10:48:18-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br


https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

* DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

Unidade: 010 — Superintendéncia de Comunicagdo e Transparéncia

Projeto Atividade: 01.031.0400.2016 — Manutencdo da Superintendéncia de Comunicagio
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Sub-Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Servicos Graficos

Ficha: 049

* DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO: (e demais constantes no item 9 do edital)
» Prova de Constitui¢ao Social e Comprovante de inscri¢ao no CNPJ
» Comprovante de regularidade com: Fazenda Publica Federal; Fazenda Publica
Estadual; Fazenda Publica Municipal; Seguridade social; FGTS
» Certidao de quitagio com a Justica do Trabalho

> Atestado(s) de capacidade técnica compativel(is) com o objeto

* ANEXOS DESTE EDITAL
I.  Termo de Referéncia
II. ~ Modelo de Proposta de Preco
III. ~ Modelo de Declaracao de que nao Emprega Menor
IV.  Modelo de Declaragio de Enquadramento como ME/EPP
V. Declaragao de Ciéncia e Termo de Responsabilidade

VI. Minuta de Contrato

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observario,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF. As propostas serdo recebidas exclusivamente por

meio eletronico no enderego: www.portaldecompraspublicas.com.br.

Audrey Veronica Freitas Nunes de Sousa
PREGOEIRA


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LIMA no uso de suas atribuicdes legais, torna
publico, para o conhecimento dos interessados, que realizard licitagdo na modalidade de
PREGAO ELETRONICO, do tipo constante na FOLHA DE APRESENTACAO deste

Edital, para contratagdo do objeto especificado na mesma.

O presente certame sera regido pela Lei n° 14.133/2021, pela Lei Complementar n°® 123/2000,
e pelo Decreto Federal n® 10.024/2019, observadas as condicoes estabelecidas neste Ato

Convocatorio e seus Anexos.

O Pregao Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio de sistema eletronico que
promove a comunicagdo pela INTERNET, mediante condi¢des de seguranca, utilizando-se,

para tanto, os recursos da criptografia e autenticagao em todas as suas fases.

Os trabalhos serao conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a
inser¢io e monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a pagina

eletronica www.portaldecompraspublicas.com.br. O servidor tera, dentre outras, as seguintes

atribui¢cdes: coordenar o processo licitatorio; receber, examinar e decidir as impugnagoes e
consultas ao edital, apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboragio; conduzir a sessdo
publica na internet; verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos neste
edital; dirigir a etapa de lances; verificar e julgar as condi¢oes de habilitagao; receber, examinar e
decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua decisao;
indicar o vencedor do certame; adjudicar o objeto, quando nio houver recurso; conduzir os
trabalhos da equipe de apoio; encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade

competente e propor a homologacio.

O Edital estara disponivel gratuitamente na pagina www.cmnovalima.mg.gov.br e no enderego

eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.
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1. DO OBJETO

O objeto desta licitacio estd descrito na FOLHA DE APRESENTACAO ¢ detalhado no
anexo Termo de Referéncia (ANEXO I).

A licitagao sera realizada pelo critério de MENOR PRECO POR LOTE, conforme descrito
na tabela constante do Termo de Referéncia (ANEXO I).

Qualquer divergéncia entre as especificacbes deste objeto descritas no sistema e as constantes
deste Edital, do Termo de Referéncia (ANEXO I) ou dos demais anexos, prevalecerio as

ultimas.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

Poderdo participar deste Pregio os licitantes interessados que estiverem previamente
credenciados no sistema.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do 6rgao ou entidade promotora da licitagao por eventuais danos decorrentes de uso indevido
das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema,
manté-los atualizados e proceder a corre¢io ou a alteragdo sempre que identifique incorre¢ao
ou eles se tornem desatualizados.

A nio observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacio ou inabilitacao.
Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133/21, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual -
ME], nos limites previstos da Lei Complementar n® 123/06 e do art. 4° da Lei federal n°
14.133/21.

Nio poderio disputar esta licitagdo:

2.6.1  Aquele que nao atenda as condi¢bes deste Edital e seus anexos;



2.7
2.8

2.6.2

2.6.3

2.64

2.6.5

2.6.6

2.6.7

2.6.8
2.6.9

. a

Mon
CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

Autor do Termo de Referéncia, pessoa fisica ou juridica, quando a licitacio versar
sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Empresa da qual o autor do Termo de Referéncia seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagio versar
sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica,
financeira, trabalhista ou civili com dirigente do o6rgdo ou entidade
CONTRATANTE ou com agente publico que desempenhe funcio na licitacdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacio do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracio de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢cdes anilogas as de
escravo ou por contratacio de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagio ou da execu¢ao do
contrato agente publico do 6rgio ou entidade CONTRATANTE, devendo ser
observadas as situagoes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou ap6bs o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a

matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

As pessoas juridicas reunidas em consércio NAO PODERAO participar da licitagio.

O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em

substitui¢ao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢ao a

ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente

comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos ¢ a empresa a
que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagao, de execucio da licitagao ou de gestao do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgio ou entidade.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo economico.

O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 nio impede a licitagdo ou a contratacao de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboragio do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagoes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucio.

A vedagao de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducido da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

Na presente licitagao, a fase de habilitacdo ocorrera apds as fases de apresentagiao de propostas
e lances e de julgamento.
Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até
a data e o horério estabelecidos para abertura da sessio publica, conforme FOLHA DE
APRESENTACAO deste Edital.
No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara que
3.3.1  Esta ciente e concorda com as condicGes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de condutas vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacio definidos no instrumento
convocatorio;
3.3.2  Naio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;
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3.3.3  Nio possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do
Federal;

334 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133/21.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06, estando apto a usuftruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus Arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°
20 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133/21.

3.51 No item exclusivo para participacio de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacio do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para
aquele item;

3.5.2  Nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacio do campo “nao” apenas produzira o efeito de o
licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

A falsidade da declaraciao de que trata os itens 3.3 a 3.5 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessiao publica.

Niao havera ordem de classificagao na etapa de apresentagiao da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessio
publica e da fase de envio de lances.

Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentaciao de propostas, apos a fase de envio de lances.

Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do

item 3.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade

7
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promotora da licitagdao, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de
controle externo e interno.

Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negoécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragio ou de sua
desconexio.

O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento

que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

O licitante devera fazer em campo préprio do sistema eletronico a descri¢ao detalhada do
produto/servico ofertado ou colocar a expressio “de acordo com o edital”.

Todas as especificagoes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacio de erro, omissio ou qualquer outro pretexto.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execuc¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicio.

O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentagao.
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5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E DA
FORMULACAO DOS LANCES

A abertura da sessio publica dar-se-4 mediante comando do Pregoeiro, por meio do sistema
eletronico, na data, horirio e local indicados na FOLHA DE APRESENTAQAO deste
Edital.

Durante a sessio publica, a comunicacio entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios
insanaveis ou que nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

53.1 A desclassificagio sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

53.2 A nio desclassificagio da proposta nio implica em sua aceitagao definitiva, que
devera ser levada a efeito apds o seu julgamento definitivo conforme definido no
item 8 deste edital.

O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do wvalor
consignado no registro.

Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica
do Pregio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

571 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada
imediatamente ao provedor do sistema eletronico (Portal de Compras Publicas).

5.7.2 Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do
sistema.

O licitante somente podera oferecer lance inferior ao tltimo por ele ofertado e registrado pelo

sistema.
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Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e

registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessio publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor

do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

Se o(a) Pregoeiro(a) entender que o lance ofertado é absolutamente inexequivel ou verificar que

houve erro de digitacio, devera exclui-lo do sistema, a fim de nao prejudicar a competitividade.
5.11.1 Considera-se absolutamente inexequivel a proposta que reduzir o valor do dltimo

lance ofertado em mais de 85%.

No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o

sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

Se a desconexio perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e tera

reinicio somente apos comunicagdo expressa do Pregoeiro aos participantes do certame

publicada no Portal de Compras Publicas, http://www.portaldecompraspublicas.com.br,

quando serdo divulgadas data e hora para a sua reabertura.

A etapa de lances da sessio publica sera encerrada por decisio do Pregoeiro. O sistema
eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o
qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipotese de
desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de

ordenacao das propostas.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E DA
FORMULAGCAO DOS LANCES

Consideram-se empate ficto as situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas ou empresas de pequeno porte forem iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada, situagdo em que, como critério de desempate, sera
assegurado o direito de preferéncia de que trata os Arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°®

123/2006, mediante a adogdo dos seguintes procedimentos:
6.1.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, cuja
proposta estiver no intervalo estabelecido no item 6.1, sera convocada para,

querendo, apresentar nova proposta de preco inferior aquela classificada com o

10
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menor preco ou lance, no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, sob pena de preclusao;

Apresentada proposta nas condi¢oes acima referidas, esta sera considerada como a
licitante detentora do lance mais vantajoso, dando prosseguimento ao certame na
forma do item 7 e seguintes;

Nao apresentada proposta na condi¢do acima referida, serdo convocadas as
microempresas ou empresas de pequeno porte, no intervalo estabelecido acima, na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEs/EPPs que se
encontrem em situagdo de empate, sera efetuado sorteio aleatério entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

A convocada que nio apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos,
controlados pelo Sistema, decaira do direito previsto nos Arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123/2006.

Na hipétese de nao declaragio de licitante vencedora, enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, sera dado prosseguimento ao
certame na forma do item 7 e seguintes da licitante que originalmente apresentou a
menor proposta ou lance.

O disposto nos subitens 6.1.1 a 6.1.6, somente se aplicard quando a melhor oferta
inicial nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.
A desisténcia em apresentar lance implicara a manutencao do ultimo preco

ofertado pela licitante, para efeito de classifica¢ao de aceitabilidade da proposta.

0.2 Se o pregoeiro observar que ha licitantes em situagdo de empate que enviaram seus lances em

horarios exatamente iguais, mas nio se enquadram como MEs / EPPs, adotard os seguintes

critérios de desempate, nesta ordem:

6.2.1
6.2.2
6.2.3

6.2.4

Utilizagao de bens e servi¢os produzidos no Brasil;

Utilizagao de bens e servigos produzidos ou prestados por empresas brasileiras;
Utilizagao de bens e servicos produzidos por empresas que invistam em pesquisa e
no desenvolvimento tecnolégico no Pais;

Utilizagio de bens e servicos produzidos ou prestados por empresas que
comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de

acessibilidade previstas na legisla¢ao;
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6.2.5 Sorteio.
A proposta declarada vencedora sera inserida, na fase de Aceitagdo, no campo “Valor

Negociado”, com a devida justificativa.

7. DA NEGOCIACAO DIRETA

Encerrada a etapa de lances e depois da verificagio de possivel empate, o Pregoeiro
encaminhara contraproposta a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso,
observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratagao, para que seja obtida
melhor proposta.

A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais

licitantes.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

Encerrada a etapa de negociagiao, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das
especificagoes do objeto.
O Pregoeiro convocara o licitante para enviar, digitalmente, a proposta atualizada em
conformidade com o ultimo lance ofertado num prazo maximo de 02 (duas) horas por meio de
campo proprio do Sistema, sob pena de desclassificagao.

8.2.1 O prazo podera ser prorrogado, a critério do Pregoeiro, desde que solicitado por

escrito, antes de findo o prazo estabelecido.

8.2.2 A proposta deve conter:

a) Nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo,
telefone, endereco de correio eletronico, nimeros do CNPJ e da inscri¢ao
Estadual e Municipal (se houver);

b) O preco unitirio e total para cada servico cotado, especificados no Termo de
Referéncia (Anexo I deste Edital), bem como o valor global da proposta, em
moeda corrente nacional, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes,

tarifas e demais despesas decorrentes da execucgdo do objeto;
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¢ A descricio do servico cotado de forma a demonstrar que atendem as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital;
d) Prazo de validade da proposta nio inferior a 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data prevista para abertura da licitagao;
e) Conter prazo de execucdo dos servicos conforme descrito no Anexo I,
contados da assinatura do contrato;
f) Indicagdao do banco, numero da conta e agéncia para fins de pagamento.
O nao envio da proposta ajustada por meio eletronico com todos os requisitos elencados no
subitem 8.2.2, ou o descumprimento das diligéncias determinadas pelo Pregoeiro acarretara a
desclassificagio da proposta, sem prejuizo da instauragdo de processo sancionatério contra o
licitante.
Em nenhuma hipétese podera ser alterado o conteddo da proposta apresentada, seja com
relacdo a prazo e especificagbes do produto ofertado ou qualquer condicio que importe
modificacdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteracoes destinadas a sanar
evidentes erros formais ou quando a alteracdo representar condi¢Oes iguais ou superiores as
originalmente propostas.
Serdo desclassificadas as propostas que contenham precos excessivos, assim entendidos quando
apresentarem valores globais ou unitarios acima do valor definido para o respectivo objeto no
Termo de Referéncia.
8.5.1 A desclassificagio por valor excessivo ocorrera quando o Pregoeiro, apds a
negociagao direta, nao obtiver oferta inferior ao preco maximo fixado.
Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de precos, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, serao realizadas diligéncias para comprovacao da
exequibilidade.
O Pregoeiro em conjunto com a Equipe de Apoio podera realizar quaisquer diligéncias
necessarias para averiguar a conformidade da proposta com as especificagdes minimas previstas
no Termo de Referéncia, Anexo I ao Edital, salvo a juntada de documentos, para atender a
exigéncia deste Edital, findo o prazo estabelecido no item 8.2.
Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificago.
8.8.1  Nas hipoteses em que o Pregoeiro nio aceitar a proposta e passar a subsequente,

serdo observados os procedimentos previstos nos itens 6 e 7.
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8.9 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessio, informando no “chat” a nova data e

horario para a continuidade da mesma.

8.10  Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova

verificagao da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°

123/2000, seguindo-se a disciplina estabelecida no item 6 deste Edital, se for o caso.

9. DA HABILITACAO

9.1 Para fins de habilitagdao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.1.1

Habilitagdo juridica (os documentos apresentados deverdo estar acompanhados

de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva):

Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacio em todo o territério
nacional;

Empresario individual: inscricio no Registro Puablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigio de
Microempreendedor Individual - CCMEI,

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade Simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscriciao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Puablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacio no

Registro onde tem sede a matriz;
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

2)

b)

d

g

h)

Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGEN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal,
conforme o caso, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir  os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 20006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagio técnica:

a) Aptidao para o desempenho de atividade compativel com o objeto da

contratacao, mediante apresentacio de atestado(s) de capacidade técnica

emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a
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execucdo de servigos graficos compativeis com as especificages estabelecidas
no Termo de Referéncia (Anexo I);

b) A comprovagao podera ser realizada por um ou mais atestados, de forma a
demonstrar a experiéncia da licitante na execucdo de servicos compativeis com
o objeto pretendido pela Administracao;

¢) Para fins de comprovacao da capacidade técnica, a licitante podera apresentar,
além dos atestados de capacidade técnica, notas fiscais, contratos, declaracoes
ou documentos equivalentes que demonstrem a efetiva execugdo de servigos
semelhantes ao objeto desta contratacdo, desde que permitam a verificagio da
compatibilidade com as atividades a serem executadas;

d) A Administracio podera realizar diligéncias para confirmaciao da autenticidade

dos documentos apresentados e da efetiva execu¢ao dos servigos informados.

9.2 Disposigoes gerais de habilitagao:

9.2.1

9.2.2

923

9.2.4

9.2.5

9.25.1

A documentacido exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista
e economico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF ou
sistema equivalente utilizado pelo Municipio.
Quando permitida a participagao de consércio de empresas, a habilitagdo técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitacio economico-financeira, quando exigida,
sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.
Os documentos exigidos para fins de habilitagdio poderao ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.
Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacio dos documentos originais nao-digitais quando houver
divida em relagdio a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.
A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

Os documentos exigidos para habilitacio que nao estejam contemplados no

SICAF ou sistema equivalente utilizado pelo Municipio serdo enviados por
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meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel

por igual periodo, contado da solicitagao do pregoeiro.
E de responsabilidade do licitante conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no
SICAF ou sistema equivalente utilizado pelo Municipio e manté-los atualizados
junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente,
a corregao ou a alteracao dos registros tio logo identifique incorrecio ou aqueles se
tornem desatualizados.

A nio observancia do disposto no item anterior podera ensejar a inabilitagao.
A verificacao da habilitacio somente sera feita em relacio ao licitante vencedor.
Na hipétese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinarda a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdio de uma proposta que atenda ao presente Edital,
observado o prazo disposto no subitem 9.2.5.1.
Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o item anterior.
Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
nao caberd exclusiao de licitante por motivo relacionado a habilitagao, salvo em

razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

10. DOS RECURSOS

10.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessido publica, de forma imediata e

motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recurso no prazo de 10

(dez) minutos.

10.1.1

10.1.2

A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importarda na decadéncia
desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante
declarada vencedora.

Diante da manifestacdo da inten¢do de recurso o Pregoeiro nio adentrara no

mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢oes de admissibilidade do recurso.

17



10.2

10.3

10.4
10.5

10.6

. a

Mon
CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

10.1.3  Os interessados que porventura queiram ter vista do processo licitatério poderao
comparecer a Praca Bernardino de Lima, n® 229, Centro. Nova Lima-MG. CEP:
34.000-279, de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 14:00.

Recebida a intengio de interpor recurso pelo Pregoeiro, a licitante devera apresentar as razoes
do recurso no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas
para, querendo, apresentar contrarrazoes em igual prazo, que comegard a contar do término do
prazo da recorrente.

10.2.1 As razoes e contrarrazOes serao recebidas exclusivamente por meio de campo
proprio no Sistema. Nao serdo recebidas ou conhecidas razées de recurso e
contrarrazoes entregues diretamente ao Pregoeiro ou enviadas por quaisquer
outros meios (fax, correspondéncia, etc).

Cabera ao Pregoeiro receber, examinar e instruir 0s recursos interpostos contra seus atos,
podendo reconsiderar suas decisdes no prazo de 5 (cinco) dias tteis apés o recebimento das
razoes e contrarrazoes ou, neste mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente informados a
autoridade competente para a decisao final no prazo de 5 (cinco) dias tteis.

O acolhimento do recurso invalida tio somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital (item 10.1.3).

Nio serdo conhecidos os recursos apresentados fora dos prazos, subscritos por representantes

nao habilitados legalmente ou nao identificados no processo para responder pelo licitante.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

Comete infragao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
11.1.1 Deixar de entregar a documentacio exigida para o certame ou nido entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;
11.1.2  Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver

a proposta em especial quando:

11.1.2.1 Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apods a
negociagao;

11.1.2.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
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11.1.2.4 Deixar de apresentar amostra (quando requerida);
11.1.2.5 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagbes

do edital;
Nio celebrar o contrato ou nio entregar a documentagio exigida para a
contratagio, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.3.1 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao;
Apresentar declaragio ou documentacido falsa exigida para o certame ou prestar
declaracio falsa durante a licitacdo;
Fraudar a licitacio;
Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:

11.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846/13.

11.2 Com fulcro na Lei n° 14.133/21, a Administragio podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos

licitantes e/ou adjudicatitios as seguintes san¢oes, sem prejuizo das responsabilidades civil e

criminal:
11.2.1
11.2.2
11.2.3
11.2.4

Adverténcia;

Multa;

Impedimento de licitar e contratar; e

Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacio

perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3  Na aplicagao das sang¢bes serdo considerados:

11.3.1
11.3.2
11.3.3
11.3.4

A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
As peculiaridades do caso concreto;
As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para a Administracio Publica;
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11.3.5 A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacoes dos érgaos de controle.
A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicag¢ao oficial.
11.4.1 Para as infracoes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.
11.4.2 Para as infra¢les previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.
Na aplica¢do da sanc¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tteis, contado da data de sua intimacio.
A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragoes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando nio se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito
da Administracio Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
Podera ser aplicada ao responsavel a sancio de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracGes dispostas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6,
11.1.7 e 11.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e
11.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a san¢dao de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.°
14.133/2021.
A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragio,
descrita no item 11.1.3, caracterizara o descumprimento total da obriga¢do assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgio ou
entidade promotora da licitacao.
Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicagio das sancbes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisio recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5

(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motiva¢ao a autoridade superior, que devera
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proferir sua decisaio no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos
autos.

Cabera a apresentaciao de pedido de reconsideracio da aplicacio da san¢do de declaragiao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

A aplicagao das sangoes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de

reparacao integral dos danos causados.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessio publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

A impugnacao devera ser enviada exclusivamente por meio eletronico, em campo proprio do
Sistema Portal de Compras Publicas no endereco eletronico

www.portaldecompraspublicas.com.br.

Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnac¢io no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

Acolhida a impugnagio, sera definida e publicada nova data para a realizagio do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagdo de propostas.

Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias dteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica,
exclusivamente por meio eletronico, em campo préprio do Sistema Portal de Compras

Publicas no endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos niao suspendem os prazos previstos no certame.
A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital,
implica a aceitagdo por parte dos interessados das condi¢oes nele estabelecidas.

As respostas as impugnagoes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de

ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de

responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.
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Nio serdo conhecidas as impugnagoes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou, no caso
de empresas, que estejam subscritas por representante nao habilitado legalmente ou nio
identificado no processo para responder pela proponente.

A peticdo de impugnagido apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa
designada para a administracio da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracoes, se houver, do ato
de designacio do administrador, ou de procuragdo publica ou particular (instrumento de

mandato com poderes para impugnar o Edital).

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LIMA podera revogar este Pregio por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua Obice manifesto e
incontornavel, ou anulad-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacio de terceiros, salvo
quando for viavel a convalidacdo do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os
principios da ampla defesa e contraditorio.

13.1.1 A anulagao do pregiao induz a do contrato.

13.1.2 A anulagio da licitagao por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagao de indenizar.
E facultado a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregio, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo, vedada a inclusao posterior de
informacio ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificagao e
habilitacio.
Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente da
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LIMA.
O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, nao importara na inabilitacio da
licitante e/ou desclassificacgio de sua proposta, desde que seja possivel a afericio de sua
habilitacdo e a exata compreensido da sua proposta, durante a realiza¢do da sessio publica do
pregao.
As normas disciplinadoras da licitagio serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da administracio, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.
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A critério do pregoeiro, o prazo para o envio da proposta de precos e da documentagio de
habilitacio podera ser prorrogado pelo tempo que se julgar necessario.

A autoridade competente poderd, em qualquer fase do processo licitatério, desclassificar a
proposta da licitante que for declarada inidonea, assegurada a ampla defesa.

O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacio.

13.8.1 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagoes
nele contidas implicara a imediata desclassificacio do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisio do contrato ou do
documento equivalente, sem prejuizo das demais sang¢oes cabiveis.

O foro da cidade de Nova Lima — MG, com exclusido de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja, sera o designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes da
presente licitagao e da aplicacdo do presente Edital.

Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo (a) Pregoeiro (a), no
endereco eletronico mencionado neste Edital, item 12.5.

Este pregio podera ter a data de abertura da sessao publica transferida por conveniéncia da
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LIMA, sem prejuizo do disposto no inciso II, letra a, do
Art. 55°, da Lei n° 14.133/2021.

O  Edital  esta  disponibilizado,  na  integra, no  endereco  eletronico

www.portaldecompraspublicas.com.br e também na pagina www.cmnovalima.mg.gov.br.

O e-mail da Comissdao de Contratagao é pregao(@cmnovalima.mg.gov.br.

14. DOS ANEXOS

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I - Termo de Referéncia;
ANEXO II - Modelo de Proposta de Preco
ANEXO III - Modelo de Declara¢iao de que nao Emprega Menor
ANEXO IV - Modelo de Declaragio de Enquadramento como ME/EP
ANEXO V — Modelo de Declaragao de Ciéncia e Termo de Responsabilidade
ANEXO VI — Modelo de Minuta de Contrato
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Nova Lima, novembro de 2026.

Audrey Veronica Freitas Nunes de Sousa

PREGOEIRA
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagao de empresa especializada na prestagao de servigos graficos, compreendendo a
confeccido, impressiao, acabamento e entrega de materiais graficos diversos, sob demanda,
para atender as necessidades institucionais da Camara Municipal de Nova Lima conforme

especificagdes, quantitativos e condi¢oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagao fundamenta-se na Lei n® 14.133/2021, bem como nas normas que
regem as contratagoes publicas, tendo por objetivo assegurar a continuidade e a eficiéncia das
atividades institucionais desenvolvidas pela Camara Municipal de Nova Lima.

A contratagao de empresa especializada para prestacio de servigos graficos sob demanda
justifica-se pela necessidade permanente de producdao de materiais institucionais destinados
a divulgacdo das atividades legislativas, campanhas educativas, acGes de transparéncia
publica, eventos institucionais, programas de comunica¢gio com a sociedade e suporte as
atividades administrativas do Poder Legislativo Municipal.

Ao longo do exercicio, a Camara Municipal desenvolve diversas agcdes que demandam a
producao de materiais graficos em diferentes formatos, gramaturas e tipos de papel, tais
como folders, cartilhas, banners, certificados, formularios, relatérios, pecas de comunicagao
visual, cartoes institucionais e materiais informativos utilizados em eventos, audiéncias
publicas, sessoes solenes, campanhas institucionais e projetos de comunicagao.

Embora a Superintendéncia de Comunicagao e Transparéncia disponha de equipamentos de
impressio para demandas cotidianas, tais equipamentos possuem capacidade limitada, sendo
adequados apenas para impressoes de rotina e baixo volume, niao atendendo as necessidades
de producio grafica em grande escala ou com especificagoes técnicas diferenciadas. Destaca-
se que grande parte dos materiais institucionais exige papéis de maior gramatura, impressoes
coloridas de alta qualidade, formatos especiais e acabamentos graficos especificos, tais
como:

e cortes especiais e refilamento técnico;
e aplicacao de faca de corte e vinco;

e dobras técnicas;

e laminacao BOPP;

e plastificacio;
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e verniz localizado;

e hot stamping;

e relevos graficos;

e produgido de capa dura;

e confeccdo de banners em grandes formatos.

Esses processos demandam maquindrio industrial, estrutura técnica especializada e insumos
especificos, inexistentes na estrutura interna da Camara Municipal, o que torna inviavel a
produgio desses materiais pelos meios atualmente disponiveis.
Ressalta-se, entretanto, que os equipamentos de impressio existentes no 6rgao permanecem
indispensaveis para o atendimento de demandas internas e rotineiras, como documentos de
trabalho, minutas, relatorios, materiais de apoio e também pecgas de comunica¢do de menor
tiragem e menor gramatura. Dessa forma, a contratacdo de servicos graficos especializados
nao substitui, mas complementa a estrutura existente, garantindo que cada tipo de demanda
seja atendido pelo meio mais adequado.
O interesse publico da contratagdo decorre da necessidade de assegurar condigbes
adequadas para a divulgacdo das agdes legislativas e institucionais, o acesso da sociedade as
informagdes de interesse publico, a realizacio de eventos e campanhas institucionais e o
regular desenvolvimento das atividades administrativas da Camara Municipal. A
disponibilizagdio de materiais graficos adequados contribui para a transparéncia, a
comunicagao institucional e a aproximagao do Poder Legislativo com a sociedade.
A nio realizacdo da contratagdo podera comprometer ou limitar a execu¢do de ag¢des que
dependam de materiais graficos especializados, ocasionando dificuldades na divulgacio de
atividades legislativas e institucionais, na realizagio de eventos e campanhas, na
disponibilizagao de materiais informativos ao publico e no atendimento de demandas que nao
possam ser executadas com os equipamentos disponiveis internamente. Podera, ainda,
resultar na necessidade de adogiao de solugbes pontuais e fragmentadas, com potencial
prejuizo ao planejamento, a padronizacao, a eficiéncia e a economicidade das agdes
administrativas.
Adicionalmente, a contratagao anual e sob demanda dos servicos graficos possibilita melhor
planejamento das demandas institucionais, evitando contratagdes fragmentadas ao longo do
exercicio e permitindo maior racionalizagio dos recursos publicos, além de garantir
padronizag¢do visual dos materiais institucionais, agilidade no atendimento das solicitagbes e
maior eficiéncia na execu¢do das acdes de comunicacio.
Registra-se, ainda, que foi realizada a verificacio quanto a existéncia de contratagao vigente
para o mesmo objeto, ndo sendo identificado contrato vigente que contemple a
prestagdo dos servigos graficos pretendidos. Dessa forma, a contratacio ora proposta nao
configura sobreposi¢ao com contrato atualmente vigente para o mesmo objeto, mostrando-
se necessaria para suprir as demandas da Camara Municipal.
A contratacio também observa critérios de sustentabilidade, ao prever a utilizagdo de papéis
certificados e materiais ambientalmente responsaveis, sempre que possivel, em consonancia
com boas praticas de gestdo publica.
Dessa forma, a contratacio mostra-se necessaria, adequada e vantajosa para a Administracio,
estando alinhada aos principios da legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade e
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interesse publico, previstos na Lei n°® 14.133/2021, assegurando o adequado funcionamento
das atividades institucionais e a efetiva comunicagdo das a¢oes do Poder Legislativo a

sociedade.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacao esta fundamentada no Estudo Técnico Preliminar, que demonstrou
a viabilidade da solu¢do da proposta. Foram analisadas, no ETP, as seguintes alternativas

para a solucao do problema:

a) Execucio direta pela Administragdo (estrutura prépria);

b) Contratagiao de empresa especializada em servicos graficos para fornecimento sob
demanda;

¢) Utilizacdo do Sistema de Registro de precos;

d) Adesio a ata de registro de pregos vigente de outro 6rgao.

Foi realizada analise de riscos da contratagdo, contemplando os principais eventos
capazes de comprometer o alcance dos resultados pretendidos, bem como suas respectivas
causas, consequéncias e medidas preventivas e de mitigacao, conforme documentacio
integrante da fase de planejamento da contratacio. As medidas identificadas deverao ser
observadas durante as etapas de selecdo do fornecedor e execucao contratual, de modo a
reduzir a probabilidade de ocorréncia de eventos adversos e seus possiveis impactos. A
presente demanda encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA de 2026,
sob o n° 064, demonstrando sua inser¢ao no planejamento anual das contratagoes da Camara
Municipal e sua compatibilidade com as necessidades previamente identificadas pela
Administracgao.

Concluiu-se que a contratagio de empresa especializada em servicos graficos, para
fornecimento sob demanda, por meio de procedimento licitatério proprio, mostrou-se a
solugdao mais adequada ao atendimento das necessidades da Camara Municipal.

A solugdo permite o acesso a estrutura produtiva especializada, reduz a necessidade de
investimentos em equipamentos e manuten¢ido de parque grafico proprio, proporciona
flexibilidade para atendimento das demandas conforme sua efetiva ocorréncia e favorece a
obtencao de condigdes mais vantajosas por meio da competigao entre fornecedores.

Dessa forma, considerando os estudos realizados, a analise das alternativas disponiveis, a
analise de riscos, a previsio da demanda no PCA de 2026 e as caracteristicas das
necessidades institucionais, conclui-se que a solucio adotada ¢ tecnicamente adequada,
operacionalmente compativel e alinhada aos principios do planejamento, eficiéncia,
economicidade, interesse publico e busca da solu¢io mais vantajosa para a Administragao,
atendendo de forma adequada as necessidades da Camara Municipal.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucdo consiste na contratacio de empresa especializada para prestagdo de servicos

graficos sob demanda, por apresentar melhor relagdo custo-beneficio e atender as
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necessidades da Administracdao, contemplando todas as etapas necessarias a producio dos
materiais, incluindo diagramacao quando necessaria, pré-impressio, impressio, acabamento,
controle de qualidade, embalagem, transporte e entrega dos produtos nas dependéncias da
Camara Municipal ou em local previamente indicado na Ordem de Servico.

O ciclo de vida do objeto compreende o recebimento da demanda pela contratada, anélise
técnica das especificagoes, elaboragdo e aprovacio de prova digital ou fisica quando exigida,
producido grafica, acabamento, conferéncia de qualidade, acondicionamento adequado,
transporte, entrega e conferéncia, utilizacio institucional e descarte ambientalmente
adequado dos residuos gerados pela contratada.

Os materiais deverao ser confeccionados com observancia as especificacdes técnicas
fornecidas pela Camara Municipal, especialmente quanto as dimensdes, gramatura, tipo de
papel, cores, resolucdo, acabamento e demais caracteristicas exigidas para cada item. A
solucdo devera assegurar:

e padronizagdo visual dos materiais institucionais;

e qualidade de impressdo e acabamento;

e utilizacdo de insumos adequados e compativeis com as especificagdes
técnicas;

e observancia aos prazos de entrega;

e possibilidade de atendimento de demandas urgentes;

e sustentabilidade ambiental sempre que possivel, mediante utilizagao
de materiais reciclaveis ou provenientes de fontes ambientalmente
responsaveis;

e reducdo de desperdicios e retrabalhos.

Os materiais graficos deverao possuir durabilidade, legibilidade, qualidade visual e
resisténcia compativeis com sua finalidade institucional, sendo vedada a utilizagao de insumos
de baixa qualidade que comprometam a apresentagao ou funcionalidade dos produtos.

5. ESPECIFICACAO DO OBJETO

LOTE 1
= . UNIDADE Q,TDE'
24| DESCRICAO DE QTDE. MINIMA VALOR VALOR
[_‘ r
- MEDIDA POR UNITARIO TOTAL
PEDIDO
Panfleto
Papel couché fosco 90 g/m?,
impressao 4x4, formato A5 (148 )

1 Unidade 40.000 2.000 R$ 0,28 R$ 11.200,00

x 210 mm), acabamento com

corte/refile.
Arte: fornecida pela Camara.
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Cartaz

Papel couché brilho 180g/m?,
formato A3 (297 x 420 mm), _

. ~ Unidade 1.000 50 R$ 295 R$ 2.950,00
impressio 4x0, acabamento com
corte/refile Arte: fornecida pela
Camara.

Adesivo
Papel couché adesivo brilho
90g/m?, formato circular de
70mm de diametro, impressao
4x0, com corte especial no

Unidade 3.000 500 R$ 0,33 R$ 990,00

formato circular
Arte: fornecida pela Camara.

Folder 1 dobra
Papel couché fosco 120g/m?,
formato A4 (aberto), impressio| Unidade 10.000

4x4, com uma dobra central

Arte: fornecida pela Camara.

1.000 R$ 0,82 R$ 8.200,00

Jornal
Jornal informativo institucional,
composto por 02 (duas) folhas

de papel couché fosco 120
g/m?, formato A3, dobradas
ao meio, totalizando 08 (oito)
paginas em formato A4, com

Unidade 480 120 R$ 5,24 R$ 2.515,20

impressao colorida 4x4,
acabamento com dobra, vinco e
grampeamento. Arte: fornecida

pela Camara Municipal.

Folder 2 dobras
Papel couché fosco 120g/m?

formato A3 aberto (297 x 420

mm), impressao 4x4, Unidade 10.000 1.000 R$ 0,92 R$ 9.200,00
acabamento com duas dobras
tipo carteira.

Arte: fornecida pela Camara.

Envelope especial
Formato: A5 Vertical Cores e
Faces: 4x4 Unidade | 6.000 600 R$ 1,90 R$ 11.400,00

Papel: Couché Fosco 210g/m?
Laminacao: Fosca Frente

HotStamp: Dourado Frente
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Considerar, para fins de
or¢amento, envelope com aba de
fechamento e acabamento
adequado para
acondicionamento de
documentos/convites.

A posig¢ao, dimensio e conteudo
do hot stamping serdo definidos
na arte.

Arte: fornecida pela Camara.

Convite especial
Formato: A4 aberto
Dobra: Duas dobras (Tipo
Dobra Carteira) Cores e Faces:
4x4
Papel: Couché Fosco 210g/m?
Laminacio: fosca frente e
verso Verniz: brilho localizado
frente e verso
A disposicio exata das dobras e
do acabamento sera definida na

arte final.

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade 6.000 600

RS 2,81

R$ 16.860,00

Banner
Tamanho de 1x2m
Lona Vinilica reforcada com
trama de poliéster 380g/m?

Brilhante

Acabamento Bastio, Ponteiras
e Cordao Impressio: Digital
colorida (policromia/CMYK -
4x0) de alta resolugio

Tipo de Tinta: Eco-solvente ou
uv

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade 99 3

R$ 103,00

R$ 10.197,00

10

Carteira de identificagdo em
PVC

Carteira de identifica¢io para
Vereador, em PVC padrio de
alta resisténcia, impressao

colorida frente e verso (4x4),

tamanho 54mm X 86mm X

Unidade 45 3

R$ 14,95

R$ 672,75
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0,76mm, cantos arredondados.
Dados variaveis e foto digital.
VALOR TOTAL R$ 74.184,95

Os quantitativos previstos para a presente contratacao foram definidos a partir da analise das

necessidades institucionais da Camara Municipal, considerando o histérico de demandas

anteriormente realizadas, a natureza das atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo, a

previsao de agoes de comunicagao, campanhas, eventos, sessoes solenes, audiéncias publicas e

demais atividades institucionais, bem como uma margem de crescimento destinada a absorver

variacOes ordinarias da demanda durante a vigéncia da contratagio.

Os quantitativos definidos para os materiais graficos sao:

8]
= 5 g 3
H | MATERIAL | o = g MEMORIA DE CALCULO
- Z 5 2
= 5 5
oM
"§ Produzimos uma média de 3300 panfletos por més para os
1 | Panfleto A5 5 40.000 seguintes projetos: Camara nos Bairros, Camara Cultural, Camara
- nas Escolas, Escola do Legislativo e demais divulgacoes institucionais
v Produzimos uma média de 80 cartazes por més para os seguintes
E projetos: Camara nos Bairros, Camara Cultural, Cimara nas Escolas,
2 Cartaz A3 £ 1000 Escola do Legislativo e demais divulgacoes institucionais, como
- g v gag c ,C
audiéncias publicas, comunicac¢ao interna, etc.
A estimativa considerard adesivos para o projeto Camara nas
Escolas, sendo produzido nos ultimos meses, via agéncia e
internamente, em torno de 700 unidades, mais 1200 adesivos para
"q'; personalizacao de kit lanches entregues durante os eventos de Posse ¢
3 Adesivo 5 3.000 encerramento do projeto Camara nas Escolas. Mais 1100 adesivos
- para personalizagao de kit lanches entregues em cada edi¢do do
Camara nos Bairros, sendo 110 kit lanches em 10 edi¢bes (110 X
10 = 1.100). Total: 700 + 1.200 + 1.100 = 3.000 unidades.
A estimativa considerou agdes e campanhas realizadas pelos
o projetos do Camara nas Escolas, Escola do Legislativo, Cuidandg
4 Folder 1 _ch 10.000 de Quem Cuida, A¢des de comunicagio interna e de campanhas de
dobra :Ei) conscientizacdo, como outubro rosa e novembro azul.
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o Quantitativo estimado em funcdo das edi¢bes previstas do jornal
::3 interno e da necessidade de distribuicio ao publico institucional
5 Jornal :E) 480 considerando margem para varia¢Ses de tiragem. Atualmente, sio 4
edi¢oes anuais do jornal, sendo tiragem de 100 unidades.
estimativa considerou agdes e campanhas realizadas pelos
A estimat d ¢ panh lizadas pel
o projetos do Camara nas Escolas, Escola do Legislativo, Cuidando
Folder 2 3 de Quem Cuida, A¢des de comunicagio interna e de campanhas de
6 dobr 5 10.000 >
obras g conscientizac¢io, como outubro rosa e novembro azul.
o Estimativa baseada na necessidade de acondicionamento e entregal
Envelope ;3 de convites ¢ documentos institucionais em eventos e solenidades,
7 especial g 6.000 considerando demanda histérica e margem de crescimento.
=)
o Estimativa baseada na realizacao de eventos, solenidades e demais
Convite :‘3 atos Institucionais que demandam convites personalizados,
8 especial S 6.000 acrescida de margem para variagdes no calendario institucional.
o Estimativa baseada na necessidade de comunicagdo visual para
E eventos, campanhas, solenidades e demais agOes institucionais,
9 |Banner1x2m :E‘) 99 acrescida de margem para crescimento da demanda.
. Q . . , ..
10 Carteirade | g 45 Estimativa baseada no numero de vereadores e admitindo a
identificaciao '—g possibilidade de até 03 (trés) vias por ano.
-]

Os parametros acima deverdo ser entendidos como referéncias de planejamento, e nao
como determinagdo de que todas as agdes serdo necessariamente realizadas. A execugio
ocorrera de acordo com a demanda efetivamente apresentada pelos setores responsaveis e
com a disponibilidade or¢amentaria.

Foi realizada analise quanto ao risco de fragmentac¢ao indevida da contratagdo, considerando
a natureza dos servigos e materiais pretendidos. A presente contratacao foi planejada de
forma global e anual, com quantitativos previamente estimados e execugdo parcelada
conforme a necessidade, justamente para evitar contratagdes pontuais e sucessivas durante o
exercicio, promover economia processual, assegurar padronizagdo dos materiais e permitir
melhor planejamento das despesas.

Os itens graficos possuem relacio direta entre si, uma vez que demandam servigos
especializados de producio, impressdo, acabamento, personalizacio, controle de qualidade e
entrega, podendo ser executados por empresa especializada no segmento grafico. A reunido
desses itens em uma contratacio uUnica proporciona padronizagdo, maior eficiéncia
operacional, reducao de procedimentos administrativos repetitivos e melhores condi¢des
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para o planejamento das demandas sob regime de fornecimento parcelado e sob demanda.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada devera possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto da
contrata¢do, demonstrando aptidio para execucio dos servicos graficos em conformidade
com os padroes de qualidade exigidos pela Camara Municipal.

A execugdo dos servigcos devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:

e cumprimento integral das especifica¢oes técnicas definidas pela Camara Municipal;

e utilizagdo de equipamentos, maquinas, ferramentas e demais recursos técnicos
compativeis com as caracteristicas e especificagées dos servigos solicitados, em
quantidade e capacidade suficientes para assegurar o atendimento dos prazos e padroes
de qualidade estabelecidos;

e disponibilizacio de profissionais em numero e com qualificagdo compativeis com a
execugdo dos servicos contratados;

e observancia das normas técnicas aplicaveis ao setor grafico;

e controle de qualidade em todas as etapas de produgao;

e garantia de fidelidade das cores, textos, imagens e layouts aprovados;

e sigilo e confidencialidade das informagdes eventualmente contidas nos materiais
produzidos;

e responsabilidade pela substituicio de materiais com defeitos, divergéncias ou danos.

A contratada devera possuir regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a
vigéncia contratual, mantendo todas as condi¢bes de habilitagao exigidas no procedimento
licitatorio.

Os servicos serdo executados sob demanda, mediante emissio de Ordem de Servico ou
solicita¢ao formal expedida pela Camara Municipal, contendo especificagdes, quantitativos e
prazos de entrega.

A contratada devera garantir a qualidade dos materiais produzidos e dos servigos executados
durante todo o perfodo contratual.

Os materiais entregues deverao estar em perfeito estado de conservagdo, sem falhas de
impressio, manchas, borroes, desalinhamentos, erros de acabamento, defeitos de corte ou
quaisquer inconformidades em relagao as especificagdes aprovadas.

Constatada qualquer irregularidade, defeito ou desconformidade, a contratada sera obrigada
a promover a substituicdo ou reexecucdo dos materiais, sem Onus adicional para a
Contratante, no prazo estabelecido pela fiscalizacdo contratual.

A garantia abrangera também eventuais danos decorrentes de transporte inadequado,
embalagem insuficiente ou falhas de acondicionamento dos produtos.

A contratada devera disponibilizar canal de comunicagdo eficiente para atendimento das
solicitagoes, esclarecimento de duvidas e acompanhamento das demandas.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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A execu¢iao do objeto ocorrera de forma parcelada e sob demanda, de acordo com as
necessidades da Camara Municipal durante a vigéncia do contrato.

As solicitagdes serdo formalizadas pela Camara Municipal mediante emissao formal de
requisicao contendo as especificagbes técnicas dos materiais, quantitativos, local de entrega
€ prazo para eXecugao.

Ap6s o recebimento da solicitagdo, a contratada devera iniciar os procedimentos necessarios
a producio dos materiais, podendo ser exigida aprovagio prévia de prova digital ou fisica
antes da impressao definitiva.

Os servicos deverdo ser executados conforme os padroes técnicos e de qualidade
estabelecidos pela Camara Municipal, observando rigorosamente os layouts, textos, cores e
demais especificacdes encaminhadas.

Os prazos de entrega serdo definidos conforme a complexidade e quantidade dos materiais
solicitados, podendo haver demandas de carater emergencial que exijam atendimento
prioritario pela contratada.

O prazo de entrega sera contado em dias futeis, iniciando-se no primeiro dia util

subsequente ao recebimento da Ordem de Servigo e da arte final devidamente aprovada pela
CONTRATANTE, observado o seguinte:

ITEM PRAZO MAXIMO DE ENTREGA
Panfleto 3 (trés) dias uteis
Cartaz 2 (dois) dias uteis
Adesivo 5 (cinco) dias uteis
Folder 1 dobra 5 (cinco) dias uteis
Jornal (8 paginas) 7 (sete) dias uteis
Folder 2 dobras 5 (cinco) dias uteis
Envelope especial 8 (oito) dias uteis
Convite especial 8 (oito) dias uteis
Banner 3 (trés) dias uteis
Carteira de identificagdo em PVC 10 (dez) dias uteis

A CONTRATANTE podera solicitar prova digital ou fisica dos materiais, quando entender
necessario. Nesse caso, a CONTRATADA devera apresentar a prova em até 3 (trés) dias
uteis, ficando suspensa a contagem do prazo de entrega até a manifestacio da

CONTRATANTE sobre sua aprovagao.
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Os materiais deverao ser entregues ja embalados, conferidos e em perfeitas condigoes de
uso, na rua Pereira de Freitas n® 84, bairro Centro em Nova Lima/MG, CEP 34.000-288 —
Anexo do Prédio do Legislativo, em dias uteis e horario comercial, ou em outro local que
venha a ser expressamente indicado na respectiva Ordem de Servigo, sendo de
responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas com transporte, embalagem,

seguros, tributos, carga e descarga.

Em situagdes excepcionais, devidamente justificadas pela CONTRATANTE, podera ser
solicitado atendimento em regime de urgéncia para materiais graficos convencionais
(panfletos, cartazes, folders, banners e adesivos), hipotese em que a CONTRATADA
devera realizar a entrega em até 48 (quarenta e oito) horas, desde que haja viabilidade
técnica e disponibilidade de insumos, sem 6nus adicional para a Camara Municipal.

O descumprimento das obrigacoes assumidas pela CONTRATADA sujeitara a empresa,
observado o devido processo administrativo e assegurados o contraditorio e a ampla defesa,
as sang¢des previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo de outras medidas
legalmente cabiveis.

Poderio ser aplicadas, conforme a natureza e a gravidade da infracao:

I — adverténcia;
11 — multa;
IIT—- impedimento de licitar e contratar; e
IV — declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

A multa e as demais san¢des deverdo observar os critérios, hipoteses, percentuais e
procedimentos estabelecidos no edital, no contrato e na regulamentacao aplicavel,
considerando, entre outros fatores, a gravidade da infragdo, os danos causados a
Administracio, a reincidéncia e as circunstancias do caso concreto.

O atraso injustificado na execugdo ou entrega, a entrega de materiais em desconformidade, a
recusa injustificada de execu¢do e o descumprimento das demais obrigacdes contratuais
poderdo ensejar a aplicagio das sang¢bes cabiveis, sem prejuizo da obrigacdo de corrigir,
substituir ou reexecutar o objeto quando aplicavel.

A aplicagao de qualquer penalidade nao exime a CONTRATADA da obrigagdo de cumprir
as obrigacGes contratuais nem afasta eventual responsabilidade por perdas e danos

decorrentes de sua conduta, nos termos da legislacao.

8. DA SUBCONTRATACAO

Nio sera admitida a subcontratagio, total ou parcial, do objeto desta contratagdo, salvo em
situacio autorizada expressamente pela Administragao.

A vedagao a subcontratacio decorre da necessidade de que a CONTRATADA permaneca
integralmente responsavel pelo fornecimento do objeto, pelo cumprimento das obrigacoes
contratuais e pela garantia da qualidade dos materiais graficos entregues.

A eventual contratacdo de servigos auxiliares ou de apoio pela CONTRATADA, que nio
caracterize a transferéncia da execucdo do objeto contratual, ndo configura subcontratacao,
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permanecendo a CONTRATADA como tnica responsavel perante a Administragdo por
todos os atos praticados por seus empregados, prepostos ou terceiros eventualmente
envolvidos na execucio.

9. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGAGAO

O prazo de vigéncia da contratagao sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente. A vigéncia podera ser prorrogada, desde que haja
interesse da Administragdo, comprovacao da vantajosidade da manutencgao da contratagao e
observancia das disposi¢oes previstas no art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

Eventual prorrogacio ficara condicionada a avaliacio satisfatoria da execugao contratual, a
manutencdo das condi¢oes de habilitacio da contratada e a existéncia de disponibilidade
or¢camentaria para suportar as despesas decorrentes da continuidade da contratagao.

10. LOCAL DE EXECUCAO/ENTREGA

A entrega deverd ocorrer na rua Pereira de Freitas n° 84, bairro Centro em Nova Lima/MG,
CEP 34.000-288 — Anexo do Prédio do Legislativo, em dias tuteis e horario comercial.
Excepcionalmente, mediante solicitacaio da Superintendéncia de Comunica¢io e
Transparéncia, a entrega podera ser realizada em outro endereco localizado nos municipios
de Nova Lima, Belo Horizonte, Raposos ou Rio Acima, sem 6nus adicional para a Camara
Municipal, desde que previamente informado a contratada.

As entregas deverdo ser previamente agendadas com a Superintendéncia de Comunicagio e
Transparéncia, a fim de assegurar o recebimento e a conferéncia dos materiais. O
recebimento dos materiais sera realizado pela fiscalizagio contratual, que verificara a
conformidade dos produtos com as especificagdes técnicas exigidas.

Caso nio seja possivel a entrega no prazo previsto, a empresa contratada devera requerer,
motivada e tempestivamente, a prorrogacdo do prazo a qual somente ocorrera se a
justificativa for aceita pela Superintendéncia de Comunica¢ao e Transparéncia, ressalvados

as situacSes de caso fortuito e for¢a maior.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagao do presente contrato ficardo a cargo de servidor(es) formalmente
designado(s) pela CONTRATANTE, por meio de ato administrativo especifico, nos termos
da legislacao vigente, competindo-lhes acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, bem
como atestar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

e Gestor: Diretor(a) de Comunicag¢ao e Transparéncia

e Fiscal: Oficial Administrativo lotado na Superintendéncia de Comunicacio e
Transparéncia
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A designagao do gestor e do fiscal do contrato nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA quanto a perfeita execu¢io do objeto contratado, permanecendo esta
integralmente responsavel pelos servicos prestados.

A contratada devera indicar preposto para intetlocuciao com a Administragao.

12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto ocorrera em duas etapas, observadas as disposi¢des da Lei n°

14.133/2021:

12.1 Recebimento Provisério
O recebimento provisério ocorrera apos a entrega dos materiais graficos pela contratada,
mediante conferéncia preliminar realizada pelo fiscal do contrato, com o objetivo de

verificar:

a) o cumprimento dos prazos estabelecidos;

b) a entrega dos quantitativos solicitados, conforme a Ordem de Servico ou requisi¢ao
emitida;

¢) a conformidade aparente dos materiais graficos com as especificagdes técnicas previstas
neste Termo de Referéncia, incluindo formato, dimensdes, tipo de papel, gramatura,
acabamento, cores e demais caracteristicas contratadas;

d) a integridade dos materiais entregues e das respectivas embalagens, quando aplicavel. O

recebimento provisério nao implica aceitagao definitiva do objeto contratado.

12.2 Recebimento Definitivo
O recebimento definitivo ocorrera apds analise detalhada dos materiais entregues e
verificacdo do cumprimento integral das condi¢oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Serdo avaliados, entre outros aspectos:

a) a qualidade da impressao, do acabamento e da confec¢do dos materiais graficos;

b) a conformidade dos materiais com as especificagoes técnicas, layouts e demais requisitos
definidos neste Termo de Referéncia e nas Ordens de Servico;

) acorrespondéncia entre os quantitativos entregues e os efetivamente solicitados;

d) aauséncia de defeitos de fabricagao, impressao, acabamento ou quaisquer vicios que

comprometam a utilizacdo dos materiais.

Constatadas irregularidades, defeitos, divergéncias em relagdo as especificagoes ou
necessidade de substituicio ou complementacio dos materiais, a contratada sera notificada
para promover as correcoes, substituicdes ou complementagcdes necessarias, sem Onus
adicional para a Camara Municipal de Nova Lima, no prazo estabelecido pela fiscalizagao.
Somente apos o recebimento definitivo e o atesto do fiscal do contrato sera considerado
cumprido o objeto contratual para fins de liquidacao e pagamento.

13. PAGAMENTO
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O pagamento sera realizado apds a execug¢io do servico e recebimento definitivo do objeto,
da emissao de nota fiscal realizada pelo prestador de servico contratado e da conferéncia da
Superintendéncia de Comunicacdo e Transparéncia, em até 10 (dez) dias uteis contados do
recebimento definitivo e da apresentacio da nota fiscal.

A forma de pagamento ocorrera por meio de transagido bancaria ou pagamento de boleto,
conforme dados bancarios informados pela contratada.

Para fins de pagamento, a empresa contratada devera manter atualizadas as condi¢Ges de
regularidade fiscal e trabalhista exigidas na contratagio.

Podera ocorrer o atraso no pagamento de qualquer fatura que contrarie as especificagdes sem
qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

14. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatério, na modalidade pregao,
nos termos dos arts. 6°, inciso XLI, e 29 da Lei n® 14.133/2021. A escolha devera considerar
que os servigos graficos objeto da contratagio possuem natureza comum, uma vez que as
caracteristicas dos materiais, os processos de impressio, acabamento, bem como os padroes
minimos de qualidade e desempenho podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagoes usuais de mercado.

A definicdo objetiva das especificacbes permite a comparagdo entre as propostas
apresentadas pelas licitantes e a selecdo daquela que se mostrar mais vantajosa para a
Administracio.

15. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento das propostas sera o de menor prego, considerando-se, para fins de
julgamento, o menor valor global para a execugdo integral do objeto, desde que
atendidas integralmente todas as especificagbes técnicas, condi¢Oes e requisitos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

A adogio do critério de menor prego justifica-se pela necessidade de assegurar a contratagao
do objeto em sua integralidade, considerando a compatibilidade e a interdependéncia dos
itens que o compdem, de modo a garantir adequada execugio, padronizacio e eficiéncia na
gestao e fiscalizacao contratual.

O julgamento pelo menor preco permitira a sele¢do da proposta que apresentar 0 menor
valor para o conjunto integral do objeto, desde que a licitante atenda a todas as exigéncias
técnicas, de habilitacio e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Dessa forma, o critério de menor preco mostra-se adequado a obtengdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo, conciliando economicidade, eficiéncia, adequada

execugao do objeto e racionalizagao da gestido contratual.

16. EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO
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16.1 Habilitagdo Juridica

A licitante devera apresentar os documentos necessarios a comprovagao de sua constitui¢ao
juridica e regular funcionamento, conforme exigéncias previstas na Lei n® 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis.

16.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

A licitante devera comprovar sua regularidade perante:

a) Fazenda Federal;

b) Fazenda Estadual;

¢) Fazenda Municipal;

d) Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;

e) Justica do Trabalho;

f) Demais documentos exigidos pela legislagao aplicavel a contratagao.

16.3 Qualificagdo Técnica

A licitante devera comprovar aptidio para o desempenho de atividade compativel com o
objeto da contratacdo, mediante apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s)
por pessoa juridica de direito piblico ou privado, que comprovem a execucgdo de servigos
graficos compativeis com as especificagoes estabelecidas neste termo de referéncia.

A comprovacao podera ser realizada por um ou mais atestados, de forma a demonstrar a
experiéncia da licitante na execu¢do de servicos compativeis com o objeto pretendido pela
Administracao.

Para fins de comprovagio da capacidade técnica, a licitante podera apresentar, além dos
atestados de capacidade técnica, notas fiscais, contratos, declaracbes ou documentos
equivalentes que demonstrem a efetiva execucdo de servicos semelhantes ao objeto desta
contrata¢do, desde que permitam a verificacdo da compatibilidade com as atividades a serem
executadas.

A Administragdo podera realizar diligéncias para confirmacio da autenticidade dos
documentos apresentados e da efetiva execucao dos servigos informados.

17. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratagdo ¢ de R$ 74.184,95 (setenta e quatro mil cento e oitenta e
quatro reais € noventa e cinco centavos).

O valor estimado devera contemplar todos os custos necessarios a plena execugao do objeto,
incluindo matéria-prima, impressao, acabamento, embalagem, transporte, entrega, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e quaisquer outras despesas incidentes
sobre a contratacio.

A definicdo dos quantitativos estimados considerara o histérico de consumo da Camara
Municipal, as demandas institucionais previstas e a necessidade de manutencdo da
continuidade dos servigos graficos durante toda a vigéncia contratual.

18. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
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As despesas decorrentes da contratagio correrdao a conta da dotagiao orcamentaria:

Unidade: 010 — Superintendéncia de Comunicacio e Transparéncia
Projeto Atividade: 01.031.0400.2016 — Manutengio da Superintendéncia de
Comunicacgio
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Servigos Graficos
Ficha: 049

Ha previsao or¢amentaria suficiente para suportar a despesa no exercicio financeiro vigente.

Nova Lima, novembro de 2026

Fabiane Paiva
Diretora de Comunicagdo e Transparéncia
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

PROPOSTA DE PRECO

ORGAO: Camara Municipal de Nova Lima — MG
PROCESSO N° 047/2026
PREGAO ELETRONICO N° 007/2026

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestagio de servicos graficos, em atendimento da

demanda da Superintendéncia de Comunica¢iao da Camara Municipal de Nova Lima

RAZAO SOCIAL:
CNPJ/CPF:

INSCRIGCAO ESTADUAL / MUNICIPAL (se houver):
ENDERECO COMPLETO:

TELEFONE:

REPRESENTANTE LEGAL:

E-MAIL:

Nos termos da licitagio em epigrafe, apresentamos proposta de preco conforme abaixo:

LOTE 1

ITEM

DESCRICAO DO SERVICO
(conforme Termo de Referéncia)

UNID.

QTDE.

VALOR

UNITARIO

(R$)

VALOR
TOTAL (RS)

Panfleto

Papel couché fosco 90 g/m?, impressio
4x4, formato A5 (148 x 210 mm),
acabamento com corte/refile.

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

40.000

RS

Cartaz

Papel couché brilho 180g/m?, formato A3
(297 x 420 mm), impressio 4x0,
acabamento com  corte/refile  Arte:

fornecida pela Camara.

Unidade

1.000
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LOTE 1

ITEM

DESCRICAO DO SERVICO
(conforme Termo de Referéncia)

UNID.

QTDE.

VALOR

UNITARIO

(R$)

VALOR

TOTAL (RS)

Adesivo

Papel couché adesivo brilho 90g/m?)
formato circular de 70mm de diametro,
impressio 4x0, com corte especial no
formato circular

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

3.000

Folder 1 dobra

Papel couché fosco 120g/m?, formato A4
(aberto), impressao 4x4, com uma dobra
central

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

10.000

R3$

Jornal

Jornal informativo institucional, composto|
por 02 (duas) folhas de papel couché fosco
120 g/m?, formato A3, dobradas ao meio,
totalizando 08 (oito) paginas em formato
A4, com impressaio colorida  4x4,
acabamento com  dobra, vinco e
orampeamento. Arte: fornecida pela
Camara Municipal.

Unidade

480

Folder 2 dobras

Papel couché fosco 120g/m? formato A3
aberto (297 x 420 mm), impressio 4x4,
acabamento com duas dobras tipo carteira.

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

10.000

RS
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LOTE 1

ITEM

DESCRICAO DO SERVICO
(conforme Termo de Referéncia)

UNID.

QTDE.

VALOR
UNITARIO
(R$)

VALOR
TOTAL (RS)

Envelope especial
Formato: A5 Vertical Cores e Faces: 4x4
Papel: Couché Fosco 210g/m? Lamina¢io
Fosca Frente HotStamp: Dourado Frente
de

de fechamento e

Considerar, para fins orcamento,

envelope com aba

acabamento adequado paraj

acondicionamento de]
documentos/ convites.

A posicao, dimensio e conteudo do hot]
stamping serdo definidos na arte.

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

6.000

Convite especial

Formato: A4 aberto

Dobra: Duas dobras (Tipo Dobra Carteira)
Cores e Faces: 4x4

Papel: Couché Fosco 210g/m? Lamina¢io
fosca frente e verso Verniz: brilho
localizado frente e verso

A disposicao exata das dobras e do
acabamento sera definida na arte final.

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

6.000

Banner
Tamanho de 1x2m
Lona Vinilica reforcada com trama d¢
poliéster 380g/m? Brilhante

\Acabamento Bastido, Ponteiras e Cordio
Impressao: Digital
(polictomia/CMYK -

resolucao

coloridal

de alta

4x0)

Tipo de Tinta: Eco-solvente ou UV

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

99
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LOTE 1
~ VALOR
DESCRICAO DO SERVICO - VALOR
ITEM UNID. | QTDE. | UNITARIO
(conforme Termo de Referéncia) Q (RS) TOTAL (RS$)

Carteira de identificagdo em PVC
Carteira de identificacdo para Vereador)
em PVC padrio de alta resisténcia,
10 fmpressio colorida frente e verso (4x4), Unidade 45 R$ R$
tamanho 54mm X 86mm X 0,76mm,
cantos arredondados.

Dados variaveis e foto digital.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: dias corridos (nao inferior a 60

(sessenta) dias corridos, contados da data prevista para abertura da licitagao).

PRAZO DE EXECUGAO: conforme os prazos maximos de entrega por item estabelecidos

no Termo de Referéncia (Anexo I), contados da assinatura do contrato.

PRECOS: declaramos que os pregos unitarios e totais acima ja consideram todos os tributos,
fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execugdo do objeto.
Dados bancarios do proponente para fins de pagamento:

Banco: Conta: Agéncia:

Nova Lima, de de 202_.

Assinatura e carimbo CNPJ da empresa
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ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

ORGAO: Cimara Municipal de Nova Lima — MG
PROCESSO N° 047/2026
PREGAO ELETRONICO N° 007/2026

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestacio de servicos graficos, em atendimento da

demanda da Superintendéncia de Comunicac¢do da Camara Municipal de Nova Lima

RAZAO SOCIAL:
CNP]/CPF:

ENDERECO COMPLETO:
TELEFONE:

E-MAIL:
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O proponente acima qualificado DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo emprega menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de 16 (dezesseis)
anos, em qualquer trabalho, podendo existir menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢ao
de aprendiz na forma da legislacio vigente; em acatamento as disposi¢des do Art. 7°, inciso

XXXIII da Constitui¢ao Federal, acrescido pela Lei Federal n® 9.854/1999.

Local, Data de de

Assinatura do Responsavel pela Empresa e Carimbo

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO
ME/EPP

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO

ORGAO: Cimara Municipal de Nova Lima — MG
PROCESSO N° 047/2026
PREGAO ELETRONICO N° 007/2026

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestacio de servicos graficos, em atendimento da

demanda da Superintendéncia de Comunicagao da Camara Municipal de Nova Lima

RAZAO SOCIAL:
CNPJ/CPF:

ENDERECO COMPLETO:
TELEFONE:

E-MAIL:
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O proponente acima qualificado DECLARA, sob as penas da Lei, que a empresa se encontra

enquadrada como [Microempresa (ME) ou empresa de

Pequeno Porte (EPP), para fins das prerrogativas do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006
e que nao esta sujeita a quaisquer impedimentos estando apta a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido nos art. 42 a art. 49 da citada Lel.

Local, Data de de

Assinatura do Responsavel pela Empresa e Carimbo

ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA E TERMO DE
RESPONSABILIDADE

ORGAO: Cimara Municipal de Nova Lima — MG
PROCESSO N° 047/2026
PREGAO ELETRONICO N° 007/2026

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestacio de servicos graficos, em atendimento da

demanda da Superintendéncia de Comunicagao da Camara Municipal de Nova Lima

RAZAO SOCIAL:
CNPJ/CPF:

ENDERECO COMPLETO:
TELEFONE:

E-MAIL:
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O proponente acima qualificado DECLARA, sob as penas da Lei, que esta ciente e concorda
com as condi¢oes contidas no Edital e seus anexos, que tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condig¢Ges locais para o cumprimento das obrigacdes do objeto da licitagio;
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital,

referentes ao Pregio Eletronico n® 007/2026 da Camara Municipal de Nova Lima - MG

Local, Data de de

Assinatura do Responsavel pela Empresa e Carimbo
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ANEXO VI - MODELO DE MINUTA DE CONTRATO

MINUTA CONTRATUAL N°

CELEBRADO ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LIMA E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXX

A Camara Municipal de Nova Lima, com sede na Praga Bernardino de Lima, 229 - Centro,
Nova Lima - MG, CEP 34000-279, inscrito no CNPJ sob o n° 20.218.5740001-48, neste ato
representada  pelo Presidente Thiago Felipe de Almeida, doravante denominada
CONTRATANTE, ¢ a empresa XXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n° XXXXXX, sediado
na Rua XXXXXXXXXX, N° XXXXX, Bairro XXXXX, em XXXX/XX - CEP: XXXXXXX,
doravante  designado = CONTRATADO, neste ato  representada  por  seu
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXX, portador do CPF n® XXXXXXXX, RG n°
XXXXXXX, residente e domiciliado em XXXXX/XX, conforme atos constitutivos da
empresa OU procuragio apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
047/2026 e em observancia as disposi¢oes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao

Eletrénico n® 007/2026, mediante as clausulas e condi¢oes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — Obijeto

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a Contratacao de empresa especializada na prestagao
de servicos graficos, compreendendo a confeccdo, impressao, acabamento e entrega de
materiais graficos diversos, sob demanda, para atender as necessidades institucionais da Camara
Municipal de Nova Lima conforme especificagdes, quantitativos e condi¢oes estabelecidas no

Termo de Referéncia

1.2. Todas as disposi¢Oes constantes da Proposta do contratado, do Termo de Referéncia,

integram e vinculam a presente contratacao independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - Vigéncia e prorrogagio
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2.1 O contrato a ser firmado entre a Camara Municipal de Nova Lima e a CONTRATADA

tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura em __ /_ /

(DD/MM/AAAA).

2.2 O contrato podera ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, desde que haja

interesse da Administragao e da CONTRATADA, mediante justificativa formal e aprovagao da

autoridade competente, nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — Valor

3.1.

O valor do presente Contrato ¢ de R XXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXX),

conforme planilha a seguir:

LOTE 1

ITEM

DESCRICAO DO SERVICO
(conforme Termo de Referéncia)

UNID.

QTDE.

VALOR

UNITARIO

(R$)

VALOR

TOTAL (RS)

Panfleto

Papel couché fosco 90 g/m?, impressio
4x4, formato A5 (148 x 210 mm),
acabamento com corte/refile.

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

40.000

R3$

Cartaz

Papel couché brilho 180g/m?, formato A3
(297 x 420 mm), impressao 4x0,
acabamento com  corte/refile  Arte:

fornecida pela Camara.

Unidade

1.000

Adesivo

Papel couché adesivo brilho 90g/m?)
formato circular de 70mm de diametro,
impressio 4x0, com corte especial no
formato circular

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

3.000

Folder 1 dobra

Papel couché fosco 120g/m?, formato A4
(aberto), impressao 4x4, com uma dobra

central

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

10.000

R3$
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LOTE 1

ITEM

DESCRICAO DO SERVICO
(conforme Termo de Referéncia)

UNID.

QTDE.

VALOR
UNITARIO
(R$)

VALOR
TOTAL (RS)

Jornal

Jornal informativo institucional, composto
por 02 (duas) folhas de papel couché fosco
120 g/m?, formato A3, dobradas ao meio,
totalizando 08 (oito) paginas em formatol
A4 4x4,
acabamento vinco ¢

com impressao  colorida

b

com  dobra,
Arte:
Camara Municipal.

grampeamento. fornecida

pela

Unidade

480

Folder 2 dobras

Papel couché fosco 120g/m? formato A3
aberto (297 x 420 mm), impressio 4x4,
acabamento com duas dobras tipo carteira.

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

10.000

R3

[Envelope especial
Formato: A5 Vertical Cores e Faces: 4x4
Papel: Couché Fosco 210g/m? Laminagao
Fosca Frente HotStamp: Dourado Frente
de

envelope com aba de fechamento e

Considerar, para fins or¢camento,

acabamento adequado para

acondicionamento de]
documentos/convites.

A posicao, dimensio e conteudo do hot
stamping serdo definidos na arte.

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

6.000

Convite especial

Formato: A4 aberto

Dobra: Duas dobras (Tipo Dobra Carteira)
Cores e Faces: 4x4

Papel: Couché Fosco 210g/m? Laminac¢io
fosca frente e verso Verniz: brilho
localizado frente e verso

A disposi¢do exata das dobras e do

acabamento sera definida na arte final.

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

6.000
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LOTE 1

ITEM

DESCRICAO DO SERVICO
(conforme Termo de Referéncia)

UNID.

QTDE.

VALOR

UNITARIO

(R$)

VALOR
TOTAL (RS)

Banner

Tamanho de 1x2m

Lona Vinilica reforcada com trama de
poliéster 380g/m? Brilhante

IAcabamento Bastio, Ponteiras e Cordao
Impressao: Digital coloridal
(policromia/CMYK - 4x0) de alta
resolucido

Tipo de Tinta: Eco-solvente ou UV

Arte: fornecida pela Camara.

Unidade

99

10

Carteira de identificacdo em PVC
Carteira de identificacdo para Vereador,
em PVC padrio de alta resisténcia,
impressio colorida frente e verso (4x4),
tamanho 54mm X 86mm X 0,76mm,

cantos arredondados.

Dados variaveis e foto digital.

Unidade

45

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

R$

CLAUSULA QUARTA - Execucio, gestio, prazos, condicdes, entrega e recebimento

4.1.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.1. A contratada devera possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto

da contratacdo, demonstrando aptiddo para execucao dos servigos graficos em conformidade

com os padroes de qualidade exigidos pela Camara Municipal.

4.1.2. A execugao dos servigos deverd observar, no minimo, os seguintes requisitos:

cumprimento integral das especifica¢oes técnicas definidas pela Camara Municipal;

utilizacdo de equipamentos, maquinas, ferramentas e demais recursos técnicos compa-

tiveis com as caracteristicas e especificagbes dos servigos solicitados, em quanti-

dade e capacidade suficientes para assegurar o atendimento dos prazos e padroes de

qualidade estabelecidos;
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e disponibilizacao de profissionais em numero e com qualificagdo compativeis com a exe-
cucio dos servicos contratados;

e observancia das normas técnicas aplicaveis ao setor grafico;

e controle de qualidade em todas as etapas de producio;

e garantia de fidelidade das cores, textos, imagens e layouts aprovados;

e sigilo e confidencialidade das informagdes eventualmente contidas nos materiais produ-
zidos;

e responsabilidade pela substituicio de materiais com defeitos, divergéncias ou danos.

4.1.3. A contratada devera possuir regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda
a vigéncia contratual, mantendo todas as condi¢oes de habilitagao exigidas no procedimento
licitatorio.

4.1.4. Os servicos serdo executados sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servico ou

solicitagio formal expedida pela Camara Municipal, contendo especificagdes, quantitativos e

prazos de entrega.

4.1.5. A contratada devera garantir a qualidade dos materiais produzidos e dos servigos

executados durante todo o perfodo contratual.

4.1.6. Os materiais entregues deverdo estar em perfeito estado de conservagao, sem falhas de
impressiao, manchas, borrées, desalinhamentos, erros de acabamento, defeitos de corte ou

quaisquer inconformidades em relagao as especificagdes aprovadas.

4.1.7. Constatada qualquer irregularidade, defeito ou desconformidade, a contratada sera
obrigada a promover a substituicdo ou reexecu¢dao dos materiais, sem 6nus adicional para a

Contratante, no prazo estabelecido pela fiscalizagao contratual.

4.1.8. A garantia abrangera também eventuais danos decorrentes de transporte inadequado,

embalagem insuficiente ou falhas de acondicionamento dos produtos.

4.1.9. A contratada devera disponibilizar canal de comunicagao eficiente para atendimento das

solicitagoes, esclarecimento de duvidas e acompanhamento das demandas.

4.2. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.2.1. A execucdo do objeto ocorrera de forma parcelada e sob demanda, de acordo com as

necessidades da Camara Municipal durante a vigéncia do contrato.
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4.2.2. As solicitagoes serdo formalizadas pela Camara Municipal mediante emissao formal de

requisicao contendo as especificacdes técnicas dos materiais, quantitativos, local de entrega e

prazo para execugao.

4.2.3. Apoés o recebimento da solicitagio, a contratada devera iniciar os procedimentos
necessarios a producio dos materiais, podendo ser exigida aprovagao prévia de prova digital

ou fisica antes da impressao definitiva.

4.2.4. Os servicos deverdo ser executados conforme os padrées técnicos e de qualidade
estabelecidos pela Camara Municipal, observando rigorosamente os layouts, textos, cores e

demais especificacdes encaminhadas.

4.2.5. Os prazos de entrega serdo definidos conforme a complexidade e quantidade dos
materiais solicitados, podendo haver demandas de carater emergencial que exijam atendimento

prioritario pela contratada.

4.2.6. O prazo de entrega sera contado em dias uteis, iniciando-se no primeiro dia util
subsequente ao recebimento da Ordem de Servigo e da arte final devidamente aprovada pela

CONTRATANTE, observado o seguinte:

ITEM PRAZO MAXIMO DE ENTREGA
Panfleto 3 (trés) dias uteis
Cartaz 2 (dois) dias uteis
Adesivo com faca especial 5 (cinco) dias uteis
Folder 1 dobra 5 (cinco) dias uteis
Livreto (8 paginas) 7 (sete) dias uteis
Folder 2 dobras 5 (cinco) dias uteis
Envelope especial 8 (oito) dias uteis
Convite especial 8 (oito) dias uteis
Banner 3 (trés) dias uteis
Carteira de identificagdo em PVC 10 (dez) dias uteis
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4.277. A CONTRATANTE podera solicitar prova digital ou fisica dos materiais, quando
entender necessario. Nesse caso, a CONTRATADA devera apresentar a prova em até 3 (trés)
dias uteis, ficando suspensa a contagem do prazo de entrega até a manifestagdo da

CONTRATANTE sobre sua aprovagao.

4.2.8. Os materiais deverdo ser entregues ja embalados, conferidos e em perfeitas condigbes
de uso, na rua Pereira de Freitas n° 84, bairro Centro em Nova Lima/MG, CEP 34.000-288 —
Anexo do Prédio do Legislativo, em dias uteis e horario comercial, ou em outro local que
venha a ser expressamente indicado na respectiva Ordem de Servico, sendo de
responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas com transporte, embalagem, seguros,

tributos, carga e descarga.

4.2.9. Em situagoes excepcionais, devidamente justificadas pela CONTRATANTE, podera
ser solicitado atendimento em regime de urgéncia para materiais graficos convencionais
(panfletos, cartazes, folders, banners e adesivos), hipotese em que a CONTRATADA devera
realizar a entrega em até 48 (quarenta e oito) horas, desde que haja viabilidade técnica e

disponibilidade de insumos, sem 6nus adicional para a Camara Municipal.

4.3. LOCAL DE EXECUCAO/ENTREGA

4.3.1. A entrega devera ocorrer na rua Pereira de Freitas n® 84, bairro Centro em Nova
Lima/MG, CEP 34.000-288 — Anexo do Prédio do Legislativo, em dias tteis e horario
comercial. Excepcionalmente, mediante solicitacio da Superintendéncia de Comunicagao e
Transparéncia, a entrega podera ser realizada em outro endere¢o localizado nos municipios de
Nova Lima, Belo Horizonte, Raposos ou Rio Acima, sem 6nus adicional para a Camara

Municipal, desde que previamente informado a contratada.

4.3.2. As entregas deverdo ser previamente agendadas com a Superintendéncia de
Comunicagio, a fim de assegurar o recebimento e a conferéncia dos materiais. O recebimento
dos materiais sera realizado pela fiscalizagdo contratual, que verificara a conformidade dos

produtos com as especificagoes técnicas exigidas.

4.3.3. Caso nio seja possivel a entrega no prazo previsto, a empresa contratada devera reque-
rer, motivada e tempestivamente, a prorrogacdo do prazo a qual somente ocorrera se a
justificativa for aceita pela Superintendéncia de Comunicagao, ressalvados as situagdes de caso

fortuito e forca maior.
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4.4. GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

4.4.1. A gestio e a fiscalizacdo do presente contrato ficarao a cargo de servidor(es) formalmente
designado(s) pela CONTRATANTE, por meio de ato administrativo especifico, nos termos da
legislacao vigente, competindo-lhes acompanhar e fiscalizar a execugao contratual, bem como

atestar o cumprimento das obrigacGes assumidas pela CONTRATADA.
Gestor: Diretor(a) de Comunicagio
Fiscal: Oficial Administrativo lotado na Superintendéncia de Comunicagao

4.42. A designacio do gestor e do fiscal do contrato nido exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA quanto a perfeita execucio do objeto contratado,

permanecendo esta integralmente responsavel pelos servicos prestados.
A contratada devera indicar preposto para interlocu¢ao com a Administragao.

CLAUSULA QUINTA — Subcontratacio

5.1. Nio sera permitida, durante a execucdo do contrato, a subcontratagio, cessio ou
transferéncia, no todo ou em parte, do presente contrato a terceiros, sob pena de rescisao e
aplicacio das medidas legais cabiveis, nos termos da legislacio federal que rege a matéria

concernente as licitacbes e contratos administrativos.

CLAUSULA SEXTA — Pagamento

6.1 O pagamento sera realizado apds a execucao do servico e recebimento definitivo do
objeto, da emissao de nota fiscal realizada pelo prestador de servico contratado e da

conferéncia da Superintendéncia de Comunicacio, em até 10 (dez) dias uteis.

6.2 A forma de pagamento ocorrera por meio de transagao bancaria ou pagamento de boleto,

conforme dados bancarios informados pela contratada.

0.3 Para fins de pagamento, a empresa contratada devera manter atualizadas as condi¢oes de

regularidade fiscal e trabalhista exigidas na contratagio.

6.4 Podera ocorrer o atraso no pagamento de qualquer fatura que contrarie as especificagdes

sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA - Reajuste

56



. a

Mon
CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano

contado da data do orcamento estimado, em 21/10/2026.

7.2. Apos o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, aplicando-se o indice INPC (Indice Nacional de Precos ao Consumidor),

exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado

a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - Obrigacdes do contratante

8.1.  Sio obrigacoes do Contratante:

8.2. Efetuar o pagamento na forma convencionada no contrato com as notas fiscais/faturas

devidamente atestadas.

8.3. Observar que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas todas as condi¢oes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para contratacdo, bem como sua compatibilidade com as

obriga¢des assumidas.
8.4. Efetuar os pagamentos nas condigoes e precos ajustados.
8.5. Relacionar-se com a contratada através de e-mails, oficios e outros meios documentados.

8.6. Assegurar o livre acesso dos empregados da contratada, quando devidamente identificados,
as suas dependéncias, quando necessario, para entrega, instalacdo, configuragio ou suporte

relacionado aos equipamentos objeto do Termo de Referéncia

8.7. Fornecer a contratada todos os esclarecimentos e informacGes necessarios ao adequado

fornecimento dos bens e a execucdo contratual.

CLAUSULA NONA - Obrigacdes da contratada

9.1.  Sio obriga¢des do Contratado:

9.2. Fornecer sempre que necessario, documentos que comprovem a manutencdo das

condig¢des de habilitacdo exigidas para a contratagao.
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9.3. A Contratada ¢ responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais decorrentes da execucdo do presente contrato.

9.4. A contratada devera fornecer os bens de acordo com as exigéncias expressas no termo

de referéncia e neste contrato.

9.5.  Assumir de inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, nao
podendo, sob qualquer hipétese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas

de funcionamento dos bens fornecidos.

9.6. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados em 48

(quarenta e oito) horas, através de um consultor designado para acompanhamento do contrato.

CLAUSULA DECIMA - Infracdes e sancdes administrativas

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado

que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
o) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacio

sem motivo justificado;

e) apresentar documentacido falsa ou prestar declaracio falsa durante a execugio

do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuciao do contrato;
Q) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2.  Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sancoes:

i Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
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1. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nio se justificar a

imposi¢ao de penalidade mais grave;

iii. Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais

grave.
iv. Multa:

1. Moratéria de 1,0% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre

o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

2. Moratéria de 1,0% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 5,0% (cinco por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagao ou reposi¢ao

da garantia.

1. O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administracio a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento

irregular de suas clausulas, conforme dispoe o inciso I do art. 137 da Lei n.

14.133, de 2021.

3. Compensatoria, para as infragoes descritas nas alineas “e” a “h” do

subitem 12.1, de até 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea

“c” do subitem 12.1, de até 30% (trinte por cento) do valor do Contrato.

5. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de até

20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

6. Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera até

5,0% (cinco por cento) do valor do Contrato.

7. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de

até 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.
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10.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacio de reparacio integral do dano causado ao Contratante.

10.3.1. Todas as sang¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com

a multa.

10.3.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

10.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca

sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do recebimento

da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

10.4. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.5.  Na aplicacido das sang¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

9) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagoes dos 6rgaos de controle.

10.6.  Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida

Lei.
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10.7. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
aplicacao da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder

Executivo Federal.

10.8.  Os débitos do contratado para com a Administracio contratante, resultantes de multa
administrativa ¢/ou indeniza¢des, nio inscritos em divida ativa, poderio ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao

ora contratante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Extincio contratual

Contrato de fornecimento e servico:

11.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente

de terem sido cumpridas ou nio as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

11.1.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando este nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender

que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

11.1.2. A extin¢io nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagio do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)

meses de antecedéncia desse dia.

11.1.3. Caso a notificacdo da nio-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extin¢do contratual ocorrerd apds 2

(dois) meses da data da comunicagio.

11.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21,

bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.3. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao

ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funciao na licitagao
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ou atue na fiscalizagdo ou na gestio do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei

n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Prote¢io de dados pessoais
12.1 - A CONTRATANTE e a CONTRATADA deverao cumprir a Lei n® 13.709/2018, Lei

Geral de Protecido de Dados Pessoais (LGPD), bem como as normas e regulamentos expedi-
dos pela Agéncia Nacional de Protecio de Dados (ANPD), em relagio aos dados pessoais
acessados ou tratados durante a execugio contratual.

12.2. Os papéis e as responsabilidades da CONTRATANTE e da CONTRATADA no trata-
mento de dados pessoais serao definidos conforme as atividades efetivamente desempenhadas
por cada parte, observados os conceitos de controlador e operador estabelecidos pela LGPD.
12.3. Quando realizar operacées de tratamento de dados pessoais em nome e segundo as ins-
trucbes da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera limitar suas atividades as finalidades
necessarias a execugao do objeto contratado.

12.4. A CONTRATADA somente podera acessar os dados, documentos, sistemas e informa-
¢Oes estritamente necessarios a execucao dos servicos, sendo vedada sua utilizagdo para finali-
dade propria, comercial ou diversa daquela prevista na contratagao.

12.5. Quando atuar como operadora, a CONTRATADA devera observar as instrucdes docu-
mentadas da CONTRATANTE e comunicar qualquer situagio em que considere que determi-
nada instrucao possa resultar em descumprimento da legislacao de protecao de dados.

12.6. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para
proteger os dados pessoais contra acesso nao autorizado, perda, destruigao, alteracio, divulga-
¢ao, compartilhamento ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

12.7. O acesso as informagoes devera ser restrito aos profissionais que necessitem utiliza-las
para execucdo do objeto, os quais deverao estar sujeitos a deveres de confidencialidade e sigilo,
inclusive apds o encerramento do contrato.

12.8. E vedado o compartilhamento de dados pessoais com terceiros, salvo quando necessario
a execucgdo do objeto, permitido pela legislagio ou autorizado pela CONTRATANTE, con-
forme aplicavel.

12.9. Quando houver utilizacdao de terceiros que realizem tratamento de dados pessoais relacio-

nado a execuc¢ao do objeto, a CONTRATADA devera assegurar que estes observem requisitos
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de prote¢ao de dados e seguranca compativeis com as obrigacdes estabelecidas neste instru-
mento, permanecendo responsavel pelas obrigacoes que lhe forem atribuidas no ambito da
contratacao.

12.10. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE qualquer incidente de segu-
ranca envolvendo dados pessoais tao logo tenha conhecimento e, sempre que possivel, no pra-
zo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, fornecendo, conforme as informagoes disponiveis:

a) Descricio do incidente;

b) Data e horario de sua identificacio;

) Natureza e categorias dos dados afetados;

d) Quantidade estimada de titulares envolvidos;

e) Riscos ou possiveis impactos;

f) Medidas de contencao, correciao e mitigacio adotadas;

2) Indicagao dos responsaveis pelo tratamento do incidente.

12.11. A CONTRATADA devera colaborar com a CONTRATANTE na investigacdo e trata-
mento de incidentes de seguranca, bem como no atendimento de solicitagdes dos titulares, da
Agéncia Nacional de Protecao de Dados, dos 6rgaos de controle e de outras autoridades com-
petentes, quando relacionadas as atividades executadas no ambito da contratagao.

12.12. Os dados pessoais deverdo ser mantidos somente durante o perfodo necessirio ao cum-
primento das finalidades da contratacdo e das obrigacoes legais, regulatérias ou contratuais
aplicaveis.

12.13. Encerrada a necessidade de tratamento dos dados pessoais, a CONTRATADA devera,
conforme orientagio da CONTRATANTE e ressalvadas as hipoteses legais de conservacio,
promover sua devolugao, eliminagdo, anonimiza¢ao ou outra providéncia adequada prevista na
legislagao.

12.14. Sempre que houver armazenamento eletronico de documentos ou dados pessoais, a
CONTRATADA devera adotar controles de acesso e, quando tecnicamente aplicavel e compa-
tivel com o objeto, manter registros das operacoes realizadas e mecanismos que permitam iden-
tificar os usuarios responsaveis pelos acessos.

12.15. Eventual transferéncia ou uso compartilhado de dados pessoais entre a Administragao
Publica e entidades privadas devera observar as hipoteses, requisitos e procedimentos previstos

na Lei n® 13.709/2018, especialmente quando aplicaveis os arts. 26 e 27.
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12.16. Quando houver transferéncia internacional de dados pessoais relacionada a execucido
contratual, deverdo ser observados os requisitos previstos na LGPD e na regulamentagao ex-
pedida pela Agéncia Nacional de Prote¢iao de Dados.

12.17. A CONTRATADA devera manter, pelo periodo aplicavel e quando estiverem sob sua
responsabilidade, registros e informagoes relacionados a incidentes de seguranca envolvendo
dados pessoais tratados no ambito da contratacdo, disponibilizando-os a CONTRATANTE
quando necessarios a0 cumprimento de obrigacoes legais, regulatorias, contratuais ou a apura-
¢do do incidente.

12.18. O descumprimento das obrigacoes relacionadas a protecdo de dados pessoais podera
resultar na aplicagao das medidas e sang¢des contratuais cabiveis, sem prejuizo das responsabili-

dades previstas na legislacdo aplicavel.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Politica de anticorrupgio

13.1 A Contratada obriga-se a seguir politicas de anticorrup¢ao, vedando o oferecimento e o
recebimento de beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcio,
em especial o disposto na Lei federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, que dispoe sobre a
responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a admi-
nistracao publica, nacional ou estrangeira, e na Lei federal n® 9.613, de 3 de marco de 1998, que

dispSe sobre os crimes de "lavagem" ou ocultagdo de bens, direitos e valores.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — Adequacio orgamentaria

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacio correrdo a conta de recursos

especificos consignados no orcamento na seguinte dotagao:
Unidade: 010 — Superintendéncia de Comunicacio e Transparéncia
Projeto Atividade: 01.031.0400.2016 — Manutencao da Superintendéncia de Comunica¢ao
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Sub-Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Servicos Graficos

Ficha: 049
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14.2. A dotacdao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacgao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — Casos omissos

15.1.  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes contidas na
Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢oes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas

e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — Alteracdes

16.1.  Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da

Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — Publicacio

17.1.  Incumbira ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contrata¢oes Pablicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como

no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - Foro

18.1.  Fica eleito o Foro da Comarca de Nova Lima, Estado de Minas Gerais, para dirimir os
litigios que decorrerem da execucio deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos

pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Nova Lima, XXXX de XXX de XXX.

THIAGO FELIPE DE ALMEIDA
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Testemunha 1
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Presidente

XXXXXXX
XXXXX

Testemunha 2
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