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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em servicos de consultoria
técnica para estabelecer pardmetros de analise e verificagdo dos laudos e relatorios emitidos pelo sistema ERP TOTVS RM, nos termos da
tabela abaixo e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste documento.
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1.2 Caracterizacio do Objeto:
1.2.1. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, pois apresenta padrio de desempenho e qualidade
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. Especificacdo do Objeto:
1.3.1. O servigo de consultoria técnica sera desenvolvida em 370 horas e engloba os seguintes modulos do sistema ERP
TOTVS RM:

1.3.1.1. Contabilidade Fiscal, Contabilidade Gerencial, Contas a Pagar, Caixa e Bancos, Fluxo de Caixa, Orcamentos,




Ativo Fixo;
1.3.1.2. Controle de Estoque, Controle de Compras, Cotagdes de Compras, Contrato de Fornecimento, Recebimento,
Obrigacdes Fiscais;

1.3.1.3. RM Labore (Folha de Pagamento, Férias, Beneficios, Rescisdes, Controle de Frequéncia, Seguranga do Trabalho,
Medicina do Trabalho, Administracdo de Treinamento, Meu RH, Cargos e Salarios, Desenvolvimento de Pessoal, Recrutamento
e Selecdo e Quadro de Pessoal, TAF e TSS).

1.3.2. A Consultoria sera realizada nas seguintes modalidade de atendimento:
a) Presencial: nos casos em que houver deslocamento do consultor até a sede da CONTRATANTE;
b) Remoto: nos casos em que os consultores da CONTRATADA acessardo o ambiente ou base de dados da
CONTRATANTE via internet, devendo utilizar de ferramentas apropriadas;
c¢) Telefonico: nos casos em que houver necessidade de atendimento telefonico para eventos emergenciais ou consultas
técnicas.
1.3.2.1. Em todas as modalidades de atendimento havera medi¢do das horas trabalhadas pela CONTRATADA, devendo
essa medigdo ocorrer por meio de relatorio das atividades técnicas prestadas, elaborado pela CONTRATADA.
1.3.3. Do Relatorio:
1.3.3.1. O Relatorio das Atividades Técnicas devera conter, no minimo os dados abaixo:
a) Data do atendimento;
b) Volume de Horas;
¢) Descricao das atividades de consultoria desenvolvidas;
d) Nome e unidade solicitante;
e) Procedimentos adotados, bem como toda e quaisquer alteragdo de parametros, programas € processos.
1.3.4. Metodologia de Gerenciamento de Projetos:
1.34.1. A CONTRATADA devera utilizar metodologia apropriada para gerenciamento dos projetos e das atividades
desenvolvidas (PMI, MTI, Metodologias Ageis ou outra). Toda metodologia devera ser definida em comum acordo com a
CONTRATANTE.
1.3.4.2. Cada projeto/processo solicitado pela CONTRATANTE contera um cronograma prévio para execugdo dos
trabalhos respectivos elaborado pela CONTRATADA e submetido a prévia aprovacdo da CONTRATANTE.
1.3.4.3. A CONTRATADA devera especificar no cronograma as atividades a serem desenvolvidas para o atendimento da
solicitagdo da CONTRATANTE.
1.4. Informacdes Complementares ao Objeto:
1.4.1. A Consultoria sera desenvolvida em 370 horas e envolvera a verificagdo das seguintes atividades:
ITEM DESCRICAO DA ATIVIDADE
A Conversao de relatorios de Delphi para Reports: Relatorio 02.003 - Bens por Responsavel / Relatorio 02.009 - Bens por Grupo de
Contas.
B Relatorios: Boletim Diario, Contas Pagas, Arrecadado, A receber, Faturado.
C Conversdo da versdo da base de dados teste feita pela Totvs
D Acompanhamento de teste da nova versdo em base de teste
E Atualizacdo da base de producao
F Verificacdo de cadastros de eventos
G Verificagdo de calculo de férias
H Ativagdo do Meu RH, com integragdo Folha e Ponto
1 Revisdo dos cadastros de horarios
J Geragdo financeira de impostos separados por codigo de receita
K Verifica¢@o de layout bancario e lancamento financeiro devida edi¢do de envelope
L Sicon Anual 2024 a desenvolver
M Revisdo da contabilizagdo de eventos e provisdes
N Analise da ficha financeira
(0] Criago do processo de compras sem cotagdo
P Cadastramento e configuragdo de Contratos e Aditivos
Q Verifica¢do dos langamentos em aberto (sanear “lixos”)
R Implantacdo e revitalizagdo dos processos fiscais
S Integracdo com os modulos de compras e financeiro para geracdo das guias
T Montagem da Estrutura DRE
U Fechamento Contabil nos pardmetros
1.5. Lotes exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte:
1.5.1. Contratagdo com participagdo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte, visto que o valor total

estimado de cada item de aquisigdo ¢é inferior a R$ 50.000,00 conforme estabelecido no art. 48, inciso I da Lei Complementar
123/2006 ¢ art. 8° do Decreto Estadual n® 47.437/2018.

1.6.

Da Contratagao:

1.6.1. Encerrado o procedimento de Contratagdo, o representante legal da CONTRATADA declarado vencedor sera
convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, de acordo com o caput do art. 75 da Lei




Federal 13.303/2016.

1.6.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 06 (seis) meses, a contar de sua celebragdo, conforme previsto no caput

do art. 71 da Lei Federal n° 13.303/2016, ndo sendo admitida a forma tacita.
1.7. Descri¢ao da Solucgao:

1.7.1. As condicdes da solug@o estdo detalhadas no item 4, da Justificativa de Dispensa de ETP n° (90058920).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Empresa Mineira de Comunicagdo - EMC utiliza o software de Sistema Integrado de Gestao (ERP) - RM CORPORE, fabricado pela
TOTVS S.A., como Sistema Corporativo de Gestdo Administrativa, o qual ¢ responsavel pela gestao das informagdes contabeis, fiscais,
comerciais, financeiras, patrimoniais ¢ de recursos humanos da entidade. Diante as diversas intercorréncias ocorridas durante o uso do
sistema que extrapolam a manutengdo preventiva e corretiva abarcada pelo contrato entre a EMC e a TOTVS, bem como as orientagdes
emitidas pelo Conselho Fiscal da EMC em 28/12/2023, para buscar o saneamento de intercorréncias historicas e recorrentes verificadas
no sistema de Gestdo Administrativa que afeta as demonstragcdes contabeis, patrimonial e financeira da empresa, verificou-se a
necessidade de contratacdo de empresa especializada em servigos de consultoria técnica para estabelecer parametros de analise e
verificagdo dos laudos e relatorios emitidos pelo sistema ERP TOTVS RM, e assim aperfeigoar o andamento das atividades cruciais que
envolvem a area Contabil, Financeira, Orcamentaria, de Recursos Humanos e de Logistica.

A Consultoria Técnica é uma atividade de analise pormenorizada do funcionamento do sistema, com avaliagdes criteriosas para
maximizar a efetividade da empresa, pois, além de detectar as causas dos potenciais problemas e entraves ao bom andamento dos
trabalhos, a consultoria indica as solugdes mais eficientes para resolvé-los. Nesse sentido, a Consultoria inclui o auxilio no mapeamento
de necessidades, planejamento e execucdo das atividades utilizando de estratégias e conhecimento especifico, analisando a integragdo de
todos os elementos do sistema, com vista ao alcance dos objetivos da entidade. Assim, considerando a necessidade de analise de
aperfeicoamento do sistema, a EMC realizou um levantamento por area e chegou-se a estimativa de 370 horas para a contratagdo do
servigo de Consultoria Técnica.

Sendo assim, visando que a EMC potencialize sua Gestdo Administrativa com processamento correto dos dados contdbeis, financeiros,
contratuais e de recursos humanos, além de interface com os demais 0rgéos controladores para prestagdo de contas, como o Tribunal de
Contas do Estado, envio de SPED, RAIS, SEFIP, FCONT, eSocial e demais obrigacdes legais e fiscais € que se faz a necessidade de
contratacdo de empresa especializada em servigos de consultoria técnica para estabelecer pardmetros de analise e verificag@o dos laudos
e relatorios emitidos pelo sistema ERP TOTVS RM.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da participacio de Consorcios:
3.1.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, em razdo da baixa complexidade do objeto a ser
adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condigdes de prestar os servigos de forma independente.
3.2. Da Subcontratacio:
3.2.1. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto na presente contratagio.
3.3. Sustentabilidade:
33.1. Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratagao.
3.4. Da indicaciao de marcas ou modelos:
34.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.
3.5. Da vedacio de utilizacdo de marca ou modelo:
3.5.1. Nao havera vedagao de marca/modelo na presente contratacdo.
3.6. Da exigéncia de carta de solidariedade:
3.6.1. Naio sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagao.
3.7. Da Garantia da Contratacao:
3.7.1. Nao sera exigida garantia de execucdo da contratacdo para este objeto.
3.8. Condicdes e especificacdes da garantia do servico, da manutencéo e da assisténcia técnica.
3.8.1. Sera aplicada ao servico, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26 do Cdodigo de Defesa do Consumidor (CDC)

de (30 dias - produtos ndo-duraveis); (90 dias - produtos duraveis) a partir da data de recebimento definitivo do produto.
3.9. Da Vistoria:

39.1. A realizagdo de visita técnica ndo se aplica ao objeto desta contratagao.

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.1. Prazo e Condicoes da Prestacio do Servigo:
4.1.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
4.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: Imediato a partir da data da emissdo da Ordem de Servico.
4.2, Do Local e Horario da Prestacao do Servico:

4.2.1. Os servicos deverdo ser prestados no seguinte endereco e horario:



4.3.

44.

5.5.

Descricao do = . Horario da Prestacio
Lote | Item item CATMAS Local de Prestagao do Servico oS
SERVICOS - Dias tteis, das 8h as
PRESENCIAIS Nas instalagdes da 1%h.
DE CONTRATANTE em Belo - O atendimento fora do
1 1 | CONSULTORIA | Horizonte, ou nas instalagdes da | horario comercial sera
TECNICA DE CONTRATADA, com acesso | acordado entre as partes,
ANALISTA DE remoto ou telefonico conforme as horas
SISTEMAS contratadas.
Dos Materiais a serem disponibilizados:
4.3.1. Nao sera necessario disponibilizar materiais de consumo e de uso duradouro.
Regime de Execucio:
4.4.1. O regime de execugdo do contrato estd demonstrado na coluna "Horario da Prestagdo do Servigo" da planilha inserida
no item 4.2.1 deste documento.
CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Condigoes de Recebimento:
5.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do

contrato, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos 8 CONTRATADA, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.3. A CONTRATADA fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

5.1.4. A fiscalizac@o ndo efetuara o ateste da tltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo(s) detalhado(s) que comprove(m) o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 7 (sete) dias corridos,
contados a partir do recebimento provisorio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

5.1.9. Os documentos fiscais deverdo ser enviados diretamente parao setor de Supervisio de Contratos, e-mail:
contratos@inconfidencia.com.br e a Geréncia de Logistica, e-mail: logistica@emc.mg.gov.br da Empresa Mineira de Comunicagdo -
EMC, e conter, no minimo, os seguintes dados:

Dados da CONTRATANTE:

Nome: EMPRESA MINEIRA DE COMUNICACAO LTDA

Endereco: Centro de Cultura Presidente Itamar Franco - Edificio Radio Inconfidéncia ¢ Rede Minas
Rua Tenente Brito Melo, 1090, Barro Preto

Belo Horizonte/MG - CEP: 30.180-074

CNPJ: 20.234.423/0001-83

Dados da CONTRATADA:
Banco:
Agéncia:
Numero da conta:
Do Pagamento:

5.5.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE através do Departamento Financeiro da Empresa Mineira de
Comunicagdo, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que a
CONTRATADA indicar, no prazo de at¢ 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagdo a que se referir, com
base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

5.5.1.1. A CONTRATANTE deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto no inciso III do art.
69 da Lei Federal n® 13.303, de 2016.

5.5.2. No caso de atraso pela CONTRATANTE, por culpa exclusiva da Administracéo, os valores devidos a CONTRATADA
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a
variacdo do Sistema Especial de Liquidagao e Custodia - SELIC.

5.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

5.54. Independentemente do percentual de tributo inserido pela CONTRATADA na planilha de custo, quando houver, serdo



5.6.

7.2.

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.5.5. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Federal Complementar n° 123 de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

5.5.6. A CONTRATADA deve garantir a manuteng@o dos requisitos de habilitagdo previstos no item 9, deste documento.

5.5.7. Eventuais situacdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA ndo impedem o pagamento, se o objeto
tiver sido executado e atestado. Tal hipotese ensejara, entretanto, a adogdo das providéncias pendentes ao sancionamento da
CONTRATADA e rescisdo contratual.

5.5.8. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des
cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

5.5.8.1. Nao produzir os resultados acordados;
5.5.8.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

5.5.8.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc@o do servico, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior & demandada.

Da Antecipacdo do Pagamento

5.6.1. Nao havera antecipagdo de pagamento na presente contratacdo.

PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as disposi¢oes da Lei
Federal n°® 13.303 de 2016, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 83 da Lei
Federal n° 13.303 de 2016.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

7.14. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéo
da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do contrato,
representantes da EMC especialmente designados.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as disposi¢des dos art.
83 da Lei Federal n° 13.303, de 2016, a fim de apurar a responsabilidade da CONTRATADA e eventualmente aplicar sangdes.

Da Fiscalizacio do Contrato:

7.2.1. Atendendo a exigéncia contida no inciso VII do art. 40 da Lei Federal n® 13.303, de 2016, sera designado pela
autoridade competente, agente para acompanhar e fiscalizar o contrato, como representante da Administragao.

7.2.1.1. Ficam designados como fiscais e gestores operacionais dessa contratacdo Leonardo Souza de Oliveira -
Matricula: 1875, e em sua auséncia Luiz Roberto Gusmao, Matricula: 1765

7.2.2. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes pertinentes as suas
competéncias.

7.2.3. O fiscal do contrato emitird notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢ao de prazo para a corregao.

7.2.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando
o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.2.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

7.2.6. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas estabelecidas.

7.2.7. O fiscal do contrato fiscalizara a execug@o do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o
pagamento e, ap0s o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato.

7.2.8. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual, nos termos do inciso I, do art. 145 do Regulamento Interno de
Licitagdes e Contratos da EMC.



7.3.

7.4.

8.
8.1.

7.2.9. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias contratuais

7.2.10. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer
irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou
aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

Da Gestao do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados, das
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

7.3.1.1. Ficam designados como gestores dessa contratacdo Stephanie Aparecida Gouvea de Jesus - Matricula: 1771, e em
sua auséncia Wanderson Guilherme Roza de Almeida - Matricula: 1768.

7.3.2. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da CONTRATADA, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuagdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogagdes contratuais.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatdrios relativos a instrugao processual e ao envio da documentagio
pertinente ao setor de contratos para formalizagdo da celebracdo de aditivos, prorrogacdes, reajustes, repactuagdes ou rescisdes
contratuais

7.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da EMC.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicag@o de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Do Preposto:
7.4.1. Naio sera necessaria a designagao de preposto pela CONTRATADA.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

As contratacdes realizadas pela Empresa Mineira de Comunicagdo se sujeitam as normas gerais da Lei das Estatais n°

13.303/2016, do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Empresa Mineira de Comunicacdo — EMC e Oficio Circular
SEPLAG/SUBCOMP n°. 7/2023, bem como dos demais regulamentos aplicaveis.

8.2.

8.3.

Acerca desta contratagdo, verifica-se que:

a) trata-se da aquisi¢cdo de servigo comuns, assim considerados aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no mercado (art. 32, inciso IV, da Lei Federal n°.
13.303/2016);

b) o valor estimado obtido em pesquisa de mercado esta abaixo do limite de R$ 50.000,00;
¢) o objeto configura-se como contratacdo unica, de pequeno vulto, e que ndo representa fracionamento; e

d) a utilizagdo da COTEP ¢ facultada para a contratagdo de servicos comuns, inclusive para aqueles que envolvam o
fornecimento de materiais.

Logo, indica-se a realizagdo desta por meio de COMPRA DIRETA, regulamentada nos termos do inciso II do art. 29 da Lei

Federal 13.303/2016 e do art. 1°, Paragrafo unico, inciso II, alinea b, do Decreto Estadual n® 46.095, de 29/12/2012.

8.4.

Critérios da Aceitabilidade da Proposta
8.4.1. O critério de aceitabilidade da proposta sera 0 de MENOR PRECO por lote
8.4.2. A proposta tera validade de 30 (trinta) dias corridos contados da data da aceitagao.
8.4.3. A proposta comercial devera ser encaminhada, em formato PDF e assinada preferencialmente de forma digital pelo

representante legal, contendo:
a) Razdo social da empresa;
b) Nome fantasia;
¢) Tipo/porte da empresa;
d) CNPJ;
e) Inscricdo estadual;
f) Natureza juridica;
g) Endereco da sede/filial;
h) Telefone de contato;

i) Nome do representante legal;



8.5.

9.2.

9.3.

9.4.

10.
10.1.

j) CPF do representante legal;
k) Valor unitario por item.

8.4.4. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos sociais, financeiros e trabalhistas, taxas e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a execugdo do objeto da presente contratagdo, os quais ficardo a cargo tnica
e exclusivamente da CONTRATADA.

8.4.5. A proposta ofertada devera ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais apos
a virgula.
8.4.6. A isengdo do ICMS concedida aos fornecedores estabelecidos no estado de Minas Gerais, prevista no item 114, do

Anexo X, do Decreto Estadual n°. 48.589/2023, NAO se aplica 8 EMC, devendo os fornecedores mineiros informar nas propostas
enviadas, os precos sem a dedug@o relativa ao mencionado imposto

Da Prova de Conceito (PoC):

8.5.1. Naio sera exigida a apresentacao de prova de conceito nesta contratacdo.
HABILITACAO
Habilitacio Juridica
9.1.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s) Proposta(s) Comercial(is).
9.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.
9.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento consolidado, devidamente

registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade
limitada e, no caso de sociedade de acdes, acompanhado de documentos de elei¢do ou designacdo de seus administradores.

9.14. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se tratando de sociedade nao
empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

9.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

9.1.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacio Fiscal, Social e Trabalhista
9.2.1. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

9.2.2. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.2.4. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGEFN, referente a todos os tributos federais ¢ a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribuigdes
previdenciarias e de terceiros.

9.2.5. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.2.6. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

9.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n° 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.2.8. Comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentagdo das competentes
certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

Qualificacio Econdomico-Financeira:

9.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida nos ultimos 06
(seis) meses.

Da Qualificacdo Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:

94.1. Nao sera exigida a apresentacdo de documentos relativos a qualificac@o técnico-operacional e técnico- profissional.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

DA CONTRATANTE:
10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as cldusulas contratuais e
os termos de sua proposta.
10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.
10.1.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que

seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto
deste Termo de Referéncia.



10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de
empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial da CONTRATADA.

10.1.6. Solicitar o reparo, a corregdo, a remogdo ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes.

10.1.7. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no presente instrumento

10.1.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

10.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.1.10. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pela CONTRATADA no
prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos.

10.1.11. Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares.

10.1.12. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios através dos documentos pertinentes.
10.1.13. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto, caso necessario.

10.1.14. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda

que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.2. DA CONTRATADA:
10.2.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades,
prazos e condi¢des pactuadas, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto.
10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Coédigo de Defesa do Consumidor, Lei
Federal n° 8.078, de 1990
10.2.3. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.
10.2.4. Atender prontamente as orienta¢des e exigéncias inerentes a execugdo do objeto contratado.
10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal

do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugo contratual e/ou fornecimento do
objeto e/ou dos materiais empregados.

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo
contratual pela CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos.

10.2.7. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as a CONTRATANTE para ateste e pagamento.

10.2.8. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens solicitados, dentro dos
padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida
neste termo de referéncia.

10.2.9. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratagio.

10.2.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE e ndo onerara o
objeto do contrato;

10.2.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execugdo do objeto contratual,

10.2.12. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo do
objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.2.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.2.15. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive

quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratag@o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
inciso VI, art. 81 da Lei Federal n® 13.303, de 2016.

10.2.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do
CONTRATANTE

10.2.17. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.18. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes neste
documento.

10.2.19. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer produto que nao esteja

de acordo com as normas e especificagdes técnicas recomendadas neste documento.



10.2.20. Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento do produto, responsabilizando-se por eventual transporte,
acondicionamento e descarregamento dos materiais necessarios a prestagdo, se houver.

10.2.21. Executar o fornecimento do produto conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em

sua proposta.

10.2.22. Nao transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior,
quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

10.2.23. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administragdo, para representa-lo no local da execucdo do objeto
contratado.

10.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os

maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.3. Do Preposto:

10.3.1. Nao sera necessaria a designagdo de preposto pela CONTRATADA.
11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes, previstas na Lei Federal n® 13.303, de 30 de junho de 2016, na Lei

Estadual n.° 14.167, de 10 de janeiro de 2002, nos Decretos Estaduais n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, Regulamento Interno de
Licitagdes e Contratos da Empresa Mineira de Comunicagdo — EMC e Oficio Circular SEPLAG/SUBCOMP n°. 7/2023, ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

11.1.1. Adverténcia que serd aplicada sempre por escrito;
11.1.2. Multa limitada a:
11.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, no caso de atraso injustificado na execucao
do objeto;
11.1.2.2. 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente do contrato para o caso de inexecugdo parcial;
11.1.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato para o caso de inexecugao total.
11.1.3. Suspensao temporaria do direito de licitar e de contratar com a Administracdo Publica Estadual, por prazo ndo superior
a dois anos;
11.2. A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais san¢des previstas nos itens 11.1.1 e 11.1.3, devendo a

defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis.

11.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente devidos ao INFRATOR
e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

11.4. A aplicag@o de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo incidental apensado ao processo
licitatorio ou ao processo de execug@o contratual originario que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei Federal n°
13.303/2016 no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da EMC e Lei Estadual n° 14.184, de 2002.

11.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a CONTRATANTE, observado o principio da proporcionalidade.

11.5.1. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior ou razdes de interesse publico,
devidamente comprovados.

11.6. A aplicacdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagio da CONTRATADA de indenizar integralmente
eventuais danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

11.7. As sangdes relacionadas nos itens 11.1.1 e 11.1.3 ser@o obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos
de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual — CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administragdo
direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

11.8. As sangdes de suspensdo do direito de participar em licitacdes e impedimento de licitar e contratar com a Administragdo
Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:
11.8.1. Retardarem a execucdo do objeto;
11.8.2. Comportarem-se de modo inidoneo;
11.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participacdo,

quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

11.8.3. Apresentarem documentagdo falsa ou cometerem fraude fiscal.

11.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei
Federal n°® 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n® 48.821 de2024, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do
Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAQO



12.1.

Considerando que se trata de uma contratacdo direta conforme exposto 7 deste documento, foi realizado pesquisa de
mercado junto aos fornecedores, onde o menor valor global apresentado foi de R$ 49.950,00 (quarenta e nove mil novecentos e
cinquenta reais) conforme demonstrado na planilha abaixo:

CONTI Tecnologia da LHC Informatica 'It zcnsooll(:lgtil:l:isa
Coll))c1>G0 DESCRICAO | UNIDADE ;gfglr;;n ;§:/(})§()T1D9% 03.353 2;276001-28 Lo 0
LOTE ITEM ITEM DO ITEM DE QUANTIDADE : (9(;164340) : (9(.)164485) 15.243.158/0001-60
NO SIAD CATMAS AQUISICAO (90164600)
VALOR | VALOR | VALOR | VALOR | VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL | UNITARIO | TOTAL | UNITARIO | TOTAL
SERVICOS
PRESENCIAIS
DE
1 1 83305 |CONSULTORIA Hora 370 R$ 135,00 RS R$ 148,38 RS R$ 155,14 RS
TECNICA DE 49.950,00 54.900,60 57.401,80
ANALISTA DE
SISTEMAS
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotacdo or¢amentaria do orcamento em vigor,

aprovado pela Lei Or¢amentaria Anual n° 24.678, de 17 de Janeiro de 2024.
A contratagdo sera atendida pela(s) seguinte(s) dotagdes: 3151 04 122 705 2500 0001 339035 02 Fonte: 0 10 1

A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apods aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13.1.1.
13.1.2.

14.
14.1.

14.2.

15.

MATRIZ DE RISCO

Os riscos decorrentes da presente contratagido e, sem prejuizo de outras previsdes contratuais, os alocam a parte com maior
capacidade para geri-los na Matriz de Riscos apresentada abaixo:

NATUREZA | DESCRICAO DO RISCO CONSEQUENCIA RESPONSABILIDADE

. Faléncia da CONTRATADA Interrup¢do do servigo para a

Operacional durante a vigéncia do contrato CI())NTRATANTF}) CONTRATADA

Identificacdo de servigo /
Operacional | escopo adicional em razdo de Limitac@o na prestagdo do servico CONTRATANTE
caso fortuito ou for¢a maior.

. Atraso na entrega dos servigos Atrasos na solugao do problema solicitado

Operacional solicitados pela drea demandante, gerando desgaste no CONTRATADA

relacionamento com o fornecedor

E vedada a celebragio de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados na Matriz de Riscos como de
responsabilidade da CONTRATADA.

RESPONSAVEIS

Declaro que sou responsavel pela elaboragao deste documento.

Luiz Roberto

Matricula:

Gusmao
1765

Geréncia de Gestdo de Pessoas

Declaro que estou ciente da minha indicagdo como fiscal desta contratagao.

Leonardo Souza de Oliveira Luiz Roberto Gusmio

Matricula: 1875

Matricula: 1765

Declaro que estou ciente da minha indicagdo como gestor desta contratagio.

Stephanie Aparecida Gouvea de Jesus

Matricula: 1771

Supervisora de Contratos

Wanderson Guilherme Roza de Almeida

Matricula: 1768

Assistente de Contratos

Aprovo o presente documento, bem como estou de acordo com todas as informagdes prestadas nas declara¢des e assinaturas.

Luciano Correia Gongalves




Diretor Geral
EMPRESA MINEIRA DE COMUNICACAO - EMC
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