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I. INFORMAGOES GERAIS

Unidade demandante: Fundacao Uberlandense do Turismo, Esporte e Lazer

Area solicitante: Diretoria de Infraestrutura Fisica

Responsavel pela elaboragao: Wanderson Magalhdes Leite - Oficial Administrativo -
Matricula: 1352-8

Il. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

1. Problema a ser resolvido e solugao através da aquisi¢ao:

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por finalidade demonstrar a
viabilidade técnica da contratacdo e subsidiar a elaboragdo do Termo de Referéncia
(TR).

1.2. Objeto: Aquisicdo de papel sulfite A4, branco, dimensbdes 210 x 297 mm,
destinado ao atendimento das necessidades administrativas da Fundacéao
Uberlandense do Turismo, Esporte e Lazer — FUTEL.

1.3. A Administragao possui a necessidade de assegurar a continuidade das atividades
administrativas, operacionais e institucionais da Fundag¢ado Uberlandense do Turismo,
Esporte e Lazer — FUTEL, as quais demandam a utilizagao continua de papel sulfite A4
para impressao, reproducgao, instrugdo, tramitagdo e arquivamento de documentos,
processos administrativos, relatorios, correspondéncias oficiais, comunicagdes internas
e demais expedientes necessarios ao regular funcionamento da Fundagéo.

1.4. Considerando a natureza continua das atividades administrativas desenvolvidas
pela FUTEL, verifica-se que a auséncia de planejamento adequado para reposicao e
disponibilizacdo do material necessario pode comprometer a regular execugdo dos
servigos, ocasionando prejuizos ao fluxo documental, a tramitacdo de processos
administrativos, a comunicagao interna e a eficiéncia das atividades prestadas pela
Fundacéo.

1.5. Nesse contexto, a necessidade administrativa decorre da importéncia de garantir a
disponibilidade continua de papel sulfite A4, material de consumo indispensavel a
execucao das rotinas administrativas e operacionais desenvolvidas pelos setores da
Fundagcdo, prevenindo a interrupcdo dos servicos e assegurando o adequado
funcionamento das atividades institucionais da FUTEL.
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1.6. Dessa forma, a aquisicdo de papel sulfite A4, formato 210 x 297 mm, gramatura 75
g/m?, acondicionado em pacote/resma com 500 folhas, apresenta-se como a solugao
mais adequada para o atendimento das demandas identificadas, considerando sua
essencialidade para a continuidade das atividades administrativas, operacionais e
institucionais da Fundacgao.

1.7. Adicionalmente, a utilizagdo desse material possibilita maior agilidade, eficiéncia e
regularidade na execug¢do dos procedimentos administrativos, contribuindo para a
adequada instrucdo de processos, emissdo de documentos, elaboracido de relatérios,
comunicacgoes oficiais e demais atividades necessarias ao funcionamento dos setores
administrados pela Fundacéo.

1.8. Por fim, a solugdo proposta mostra-se alinhada as diretrizes de planejamento,
eficiéncia, economicidade e continuidade dos servigos publicos previstas na Lei n°
14.133/2021, sendo apta a atender de forma adequada as demandas institucionais da
Fundacao Uberlandense do Turismo, Esporte e Lazer — FUTEL.

2. Previsdao no Plano de Contratagées Anual e Justificativa de alteragao do
PCA:

2.1.0 quadro abaixo explicita a situagao dos itens pretendidos quanto a sua inclusao
no Plano de Contratagdes Anual — PCA da Fundagdo Uberlandense do Turismo,
Esporte e Lazer — FUTEL, evidenciando o respectivo enquadramento no planejamento
institucional da Administragdo, em observancia as disposi¢cdes da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 58/2022 e da Lei n°® 14.133/2021.

ITEM |[OBJETO CcODIGO PCA

01 Papel sulfite A4, cor branca, 1015502 Item previsto no PCA:

formato 210 x 297 mm,
Id PCA no Portal da Prefeitura

Municipal de Uberlandia/FUTEL:

https://www.uberlandia.mg.gov.br/pr

gramatura 75 g/m?,
acondicionado em

pacote/resma com 500 folhas.
efeitura/orgaos-municipais/futel/plan

o-de-contratacao-anual/
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3. Requisitos da Contratacgao:

3.1. Os requisitos a seguir estabelecem as caracteristicas minimas e indispensaveis da
solugao a ser contratada, com a finalidade de atender adequadamente a necessidade
identificada, assegurar a padronizagdo minima da contratagao e viabilizar a sele¢ao da
proposta mais vantajosa para a Administracdo, em observancia aos principios da
legalidade, isonomia, competitividade, eficiéncia e economicidade.

3.1.1. O papel sulfite A4 a ser adquirido devera ser adequado a utilizacdo continua nas
atividades administrativas, operacionais e institucionais da Fundacao Uberlandense do
Turismo, Esporte e Lazer — FUTEL, apresentando qualidade compativel com o
desempenho esperado em impressoras, copiadoras e equipamentos multifuncionais,
bem como caracteristicas que assegurem boa impressao, manuseio, arquivamento e
regular utilizagdo nas rotinas documentais da Fundacgéo.

3.1.2. A contratacdo sera realizada por meio de licitagdo na modalidade Pregao
Eletronico, adotando-se como critério de julgamento o menor prego por item, nos
termos da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 20.154/2023, considerando
tratar-se de bem comum, com especificacbes usuais de mercado e ampla
competitividade.

3.1.3. O bem objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, nos termos do
artigo 6°, inciso Xlll, da Lei n° 14.133/2021, por possuir padrdes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos e usualmente disponiveis no mercado, devendo
atender as especificacdes minimas estabelecidas no Termo de Referéncia.

3.1.4. Como medida de mitigacdo de riscos relacionados a qualidade do material,
podera ser exigida do licitante provisoriamente vencedor a apresentagéo de catalogos,
fichas técnicas, prospectos ou documentos equivalentes, quando necessario, para
verificagcao das caracteristicas e especificacbes do item ofertado.

3.1.5. Tal exigéncia tem por objetivo assegurar que o material esteja em conformidade
com as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia, apresente desempenho
compativel com as necessidades administrativas da Fundagao e atenda aos padrbes
minimos de qualidade exigidos, garantindo a adequagéao da solucao a ser contratada.

3.1.6. As especificagbes técnicas detalhadas, os critérios objetivos de aceitagéo, os
parametros minimos de qualidade e os procedimentos de verificacdo da conformidade
do material serao definidos no Termo de Referéncia.
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3.2. Requisitos Minimos da Contratacgao:

3.2.1. O papel sulfite A4 a ser adquirido devera atender as especificagbes técnicas
minimas estabelecidas pela Administragdo, consideradas indispensaveis para o
adequado desempenho das atividades administrativas, operacionais e institucionais
executadas nas unidades administradas pela Fundacdo Uberlandense do Turismo,
Esporte e Lazer — FUTEL.

3.2.2. Especificagbes minimas:

A) O material devera ser novo, sem uso anterior e entregue em perfeitas condigdes de
utilizacao;

B) O papel devera ser do tipo sulfite, cor branca, formato A4, com dimensdes de 210 x
297 mm;

C) O papel devera possuir gramatura de 75 g/m?, compativel com uso em impressoras,
copiadoras e equipamentos multifuncionais;

D) O material devera ser acondicionado em resmas/pacotes com 500 folhas cada;

E) Cada caixa devera conter 10 resmas/pacotes de 500 folhas, totalizando 5.000 folhas
por caixa;

F) As embalagens deverao estar integras, sem sinais de umidade, rasgos,
amassamentos, manchas ou quaisquer avarias que possam comprometer a qualidade,
0 armazenamento ou a utilizacdo do material;

G) O papel devera apresentar qualidade compativel com impressao, reproducao,
escrita, arquivamento e manuseio em rotinas administrativas;

H) O material devera atender as normas técnicas e padrdes de qualidade aplicaveis,
quando houver.

3.2.3. Requisitos complementares:

A) Compatibilidade do material com as atividades administrativas, operacionais e
institucionais desenvolvidas pela Administracao;

B) Adequagdo ao uso continuo pelos setores administrativos e operacionais da
Fundacéo;
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C) Fornecimento em conformidade com as especificagbes e quantitativos
estabelecidos no Termo de Referéncia;

D) Garantia de qualidade e regularidade no fornecimento do material;

E) Substituicdo, as expensas da contratada, dos itens que apresentarem defeitos,
avarias, umidade, rasgos, manchas, amassamentos ou desconformidade com as
especificagdes exigidas;

F) Garantia minima legal aplicavel aos produtos fornecidos.
3.2.4. Observacéo técnica:

3.2.4.1. As especificagbes acima foram definidas com base nas necessidades
administrativas e operacionais da Administragdo, sendo estabelecidas como
parametros minimos de qualidade e desempenho, admitindo-se materiais com
caracteristicas equivalentes ou superiores, de forma a assegurar a ampla
competitividade do certame, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.2.4.2. A definicao dos requisitos técnicos considerou a necessidade de utilizagao de
material adequado as rotinas documentais da Fundacdo Uberlandense do Turismo,
Esporte e Lazer — FUTEL, buscando garantir maior eficiéncia na instrugdo de
processos, impressao, reprodugao, tramitacédo e arquivamento de documentos, bem
como a racionalizagédo dos procedimentos administrativos.

3.3. Por quanto tempo a solugao devera ficar disponivel a Administragao?

3.3.1. O fornecimento do material objeto da contratacdo ocorrera de forma integral e
em entrega unica, conforme quantitativo e especificagdes estabelecidos no Termo de
Referéncia, observados os prazos definidos pela Administracdo para entrega e
recebimento do item.

3.3.2. Considerando a natureza do objeto, consistente na aquisigdo de papel sulfite A4,
e a possibilidade de fornecimento imediato e integral do material, o instrumento
contratual podera ser substituido por outro instrumento habil, tais como nota de
empenho, autorizacdo de compra ou ordem de fornecimento, nos termos do artigo 95,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

4, Quantidades:

4.1. As quantidades de papel sulfite A4 foram estimadas com base nas necessidades
administrativas, operacionais e institucionais da Fundagdo Uberlandense do Turismo,
Esporte e Lazer — FUTEL, considerando a demanda dos setores responsaveis pela
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instrugdo, impressao, reproducdo, tramitacdo e arquivamento de documentos,
processos administrativos, relatérios, comunicagdes internas e demais expedientes
necessarios ao regular funcionamento da Fundagao.

4.2. Para definigdo dos quantitativos estimados, foram considerados a necessidade de
reposicdo do estoque de material de consumo, a utilizagcdo continua do papel sulfite
nas rotinas administrativas e a previsao de atendimento das demandas internas da
Fundacéo.

4.3. Os quantitativos constantes neste Estudo Técnico Preliminar possuem carater
definido e foram consolidados com base em critérios de razoabilidade e necessidade
administrativa, buscando assegurar o adequado atendimento das demandas
institucionais da Fundacgao.

4.4. O fornecimento do material ocorrera de forma integral e em entrega unica,
conforme quantitativo e especificacdes definidos no Termo de Referéncia, observados
os prazos e condigdes estabelecidos pela Administragao.

4.5. Segue abaixo a descrigdo do item, suas especificagdes e o quantitativo estimado
para atendimento das necessidades da Fundacao Uberlandense do Turismo, Esporte e
Lazer — FUTEL, conforme detalhamento constante no Termo de Referéncia.

ITEM OBJETO UND |QTDE

01 Papel sulfite A4, cor branca, formato 210 x 297 mm, gramatura 75 g/m?, (PCT 500
acondicionado em pacote/resma com 500 folhas.

I.PROSPECCAO DE SOLUGOES

5. Levantamento de Mercado, Alternativas e Escolha da Solugao:

5.1. Para atendimento a demanda identificada, foi realizado levantamento de mercado
com o objetivo de identificar as alternativas disponiveis para suprimento das
necessidades relacionadas as atividades administrativas, operacionais e institucionais
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desenvolvidas nas unidades administradas pela Fundagdo Uberlandense do Turismo,

UBERLANDIA

Esporte e Lazer — FUTEL.

5.1.1.

de mercado.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Verificou-se a existéncia de ampla disponibilidade de fornecedores
especializados no fornecimento de papel sulfite A4, formato 210 x 297 mm, gramatura
75 g/m? acondicionado em pacote/resma com 500 folhas, com especificagbes
compativeis com as necessidades administrativas da Administracéo e padrdes usuais

5.1.2. Foram analisadas, de forma comparativa, as seguintes alternativas:

Alternativa Descricao Vantagens Desvantagens Conclusao
Nao aquisi¢ao | Continuidade das Auséncia de Risco de Descartada
do material atividades utilizando investimento desabastecimento;
apenas o material imediato. comprometimento das
remanescente em atividades administrativas;
prejuizo ao fluxo
estoque. documental, a impressao,
reproducéo, tramitagao e
arquivamento de
documentos.
Aquisicao Aquisicao pontual do | Menor aquisicao Maior risco de Descartada
eventual € | material conforme imediata. descontinuidade; perda de
individualizada | gyrgimento das economicidade; dificuldade
demandas. de plgnfajamento, N
possibilidade de aquisi¢cao
com pregcos menos
vantajosos.
Aquisicao Aquisicao integral do | Maior eficiéncia Necessidade de Alternativa
planejada  do | papel sulfite A4 administrativa; planejamento prévio e escolhida
material POr | hecessario ao padronizacéo do disponibilidade
meio de material; orgamentaria.

procedimento

atendimento das
demandas

previsibilidade de

licitatorio o _ abastecimento;
operacionais e melhor
institucionais da planejamento das
Administracao. atividades
internas.
5.1.3. Diante da analise realizada, concluiu-se que a aquisi¢ao planejada de papel
sulfite A4 apresenta-se como a solugdo mais adequada para atendimento das
necessidades da Administragdo, considerando a necessidade de garantir
continuidade das atividades administrativas, operacionais e institucionais, a adequada
ECZ/wml
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instrucdo e tramitagdo de documentos e a eficiéncia na execugédo dos procedimentos
internos desenvolvidos pela Fundacdo Uberlandense do Turismo, Esporte e Lazer —
FUTEL.

Escolha da Solugao

5.2. A aquisicdo de papel sulfite A4 configura-se como solugdo técnica e
administrativamente adequada para atendimento das necessidades identificadas pela
Fundacdo Uberlandense do Turismo, Esporte e Lazer — FUTEL, considerando a
necessidade de garantir a continuidade das atividades administrativas, operacionais e
institucionais, assegurar a disponibilidade de material indispensavel a impressao,
reprodugcdo, instrugdo e tramitacdo de documentos e promover o adequado
funcionamento das rotinas internas desenvolvidas pela Fundacéo.

5.2.1. Com a disponibilizagao do material, sera possivel:

(i) assegurar maior eficiéncia na execugdo das atividades administrativas e
operacionais;

(ii) garantir melhores condi¢cbes para a instrucao, impressao, reproducédo, tramitagao e
arquivamento de documentos utilizados pela FUTEL;

(iii) proporcionar maior agilidade na execugdo dos procedimentos internos e no
atendimento das demandas dos setores da Fundacéo;

(iv) reduzir riscos de interrup¢cdo das atividades administrativas em razédo da
indisponibilidade de material essencial;

(v) promover maior organizacdo e previsibilidade no atendimento das demandas
administrativas e operacionais da Administragao;

(vi) assegurar condi¢cdes adequadas de funcionamento, continuidade e regularidade
das atividades institucionais sob responsabilidade da Fundacgéao.

5.2.2. Dessa forma, a contratacdo atende de maneira direta as necessidades
levantadas, constituindo medida adequada para garantir a continuidade das atividades
administrativas, aprimorar a eficiéncia dos procedimentos internos e assegurar o
adequado funcionamento dos servicos institucionais desenvolvidos pela Fundacao
Uberlandense do Turismo, Esporte e Lazer — FUTEL.
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Estimativa do Valor e Publicidade do Orgamento:

5.3. O valor estimado do item sera detalhado no Termo de Referéncia e em seus
anexos, acompanhado da pesquisa de pregos realizada exclusivamente por meio do
Sistema Banco de Precos, utilizando como referéncia contratacdes publicas similares
compativeis com o objeto da presente contratagéo, referente ao fornecimento de papel
sulfite A4, formato 210 x 297 mm, gramatura 75 g/m?, acondicionado em pacote/resma
com 500 folhas.

5.3.1. A metodologia adotada assegura transparéncia, padronizagao e economicidade,
em conformidade com as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, do Decreto Municipal n°®
20.154/2023 e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, garantindo que a
estimativa reflita valores compativeis com os praticados no mercado publico.

5.4. O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 15.035,00 (quinze mil e trinta e
cinco reais), considerando o quantitativo estimado de 500 pacotes/resmas de papel
sulfite A4 para atendimento das necessidades da Fundagéao Uberlandense do Turismo,
Esporte e Lazer — FUTEL.

5.4.1. Os parametros obtidos servem de referéncia para a Administragéo na definigao
da proposta mais vantajosa, observando critérios de razoabilidade, compatibilidade de
precos e eficiéncia na aplicagao dos recursos publicos, em consonancia com o Decreto
Municipal n® 20.154/2023 e a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

5.5. Foi utilizada como parédmetro para formacdo do valor estimado a média dos
valores validos coletados, conforme dispbée o art. 62 do Decreto Municipal n°
20.154/2023, considerando a natureza comum do item, sua ampla disponibilidade no
mercado e as variagcbes moderadas de precos verificadas, de modo a evitar pregos
inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados.

5.6. O orgcamento estimado sera divulgado de forma aberta, por se tratar de parametro
econdmico relevante aos licitantes e por se mostrar adequado a presente contratacao.
A publicidade do valor estimado tende a ampliar a competitividade do certame,
estimulando a participagdo de um maior numero de fornecedores, ao permitir a prévia
avaliacdo da viabilidade das propostas, contribuindo para a obtengao da proposta mais
vantajosa para a Administragao.

5.6.1. Ressalva-se que eventuais adequacdes poderdo ser realizadas conforme as
especificidades do processo licitatério e a necessidade de ajustes técnicos ou
orgamentarios supervenientes.
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IV. DETALHAMENTO DA SOLUGAO ESCOLHIDA

6. Descricdo do Restante da Solugcdo, Garantia, Manutencido e Assisténcia
Técnica:

Descricao do Restante da Solucao

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
LICITATORIO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo “MENOR PRECO POR ITEM”.

6.2. A presente contratacdo ndo exige assisténcia técnica continua nem manutengao
preventiva peridédica obrigatéria, tratando-se de aquisicdo de papel sulfite A4, de
natureza comum e utilizacdo direta nas atividades administrativas, operacionais e
institucionais da Administragcdo, sendo suficiente a aplicacdo das garantias legais e
contratuais relativas a vicios, defeitos, avarias ou desconformidades do material
fornecido.

6.2.1. A contratada devera assegurar a substituicdo do material que apresentar
defeitos de fabricagéo, avarias, sinais de umidade, rasgos, manchas, amassamentos,
desconformidade com as especificagdes técnicas ou inadequagao de uso, observados
os prazos e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia e na legislagcéo aplicavel.

7. Justificativa para Parcelamento ou Adjudicagdao Conjunta:

7.1. Nos termos do art. 40, §2° da Lei n°® 14.133/2021, o planejamento da presente
contratagcdo considerou a expectativa de consumo, as condigdes praticadas no
mercado fornecedor, a estimativa da quantidade em funcdo da necessidade
administrativa e o0s principios da economicidade, eficiéncia administrativa,
competitividade e responsabilidade fiscal.

7.2. Considerando a natureza do objeto, composto por item unico, consistente na
aquisicdo de papel sulfite A4, formato 210 x 297 mm, gramatura 75 g/m?
acondicionado em pacote/resma com 500 folhas, verificou-se que a adjudicagao por
item mostra-se tecnicamente adequada e vantajosa para a Administragdo, por
possibilitar ampla competitividade entre os licitantes e permitir a participacdo de
fornecedores aptos ao fornecimento do material pretendido.

7.3. A contratacdo em item unico permite adequado aproveitamento das condi¢gdes do
mercado, favorecendo a obtencdo de proposta vantajosa, sem comprometer a
padronizagao, a compatibilidade ou a execucéo contratual, considerando que o objeto
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possui especificagdes objetivas, usuais de mercado e ampla disponibilidade entre
fornecedores.

7.3.1. Ademais, a analise mercadoldgica demonstra a existéncia de fornecedores aptos
ao fornecimento do item, ndo se verificando prejuizo a competitividade, a execugao da
contratacdo ou aumento relevante da complexidade administrativa decorrente da
adjudicagao por item unico.

7.4. Diante do exposto, justifica-se a adogao da adjudicagéo por item, com julgamento
pelo menor preco por item, por se tratar da solugdo mais adequada a obtencéo da
proposta mais vantajosa, a simplificacdo da gestdo administrativa e a observancia dos
principios previstos na Lei n® 14.133/2021.

8. Contratagoes Correlatas ou Interdependentes:

8.1. As contratagbes correlatas sao aquelas cujos objetos possuam relagdo de
similaridade ou complementaridade entre si, enquanto as contratagdes
interdependentes sdo aquelas cuja execugao depende diretamente da realizagado de
outra contratagdo para atendimento integral da necessidade administrativa.

8.2. Apds analise do objeto pretendido, verificou-se que a presente contratacdo possui
natureza autdbnoma e independente, ndo havendo necessidade de celebracdo de
contratagdes correlatas ou interdependentes para sua adequada execucgéo.

8.3. A aquisicdo de papel sulfite A4 sera realizada de forma independente, com
planejamento préprio, disponibilidade orgamentaria especifica e condigbes suficientes
para atendimento das necessidades administrativas, operacionais e institucionais da
Fundacao Uberlandense do Turismo, Esporte e Lazer — FUTEL, sem dependéncia
direta de outros contratos ou procedimentos administrativos.

9. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos:

9.1. A aquisicdo de papel sulfite A4 tem por finalidade assegurar a continuidade, a
eficiéncia e a regularidade das atividades administrativas, operacionais e institucionais
executadas nas unidades administradas pela Fundacdo Uberlandense do Turismo,
Esporte e Lazer — FUTEL, garantindo condigbes adequadas para impressao,
reprodugdo, instrugdo, tramitacdo e arquivamento de documentos, processos
administrativos, relatorios, comunicagdes internas e demais expedientes necessarios
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ao regular funcionamento da Fundacéao.

9.2. A contratagao visa proporcionar maior agilidade e eficiéncia na execugcao das
rotinas administrativas, assegurando a disponibilidade de material indispensavel as
atividades internas, reduzindo riscos de interrupcdo dos servigos por falta de papel
sulfite e contribuindo para a adequada organizagao, instru¢cao e formalizagdo dos atos
administrativos praticados pela Fundacao.

9.3. A realizagdo do procedimento licitatério na modalidade Pregéao Eletronico, com
julgamento pelo menor prego por item, busca promover a economicidade, a
competitividade e a eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos, assegurando a
selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

9.4. O quantitativo estimado foi definido com base nas necessidades administrativas e
operacionais da Administragdo, visando garantir o adequado abastecimento dos
setores da Fundagao, observados critérios de razoabilidade, planejamento e eficiéncia
administrativa.

10. Providéncias a Serem Adotadas para a Contratacao e Execucgao:

10.1. Para a realizacdo da contratacdo, apds a consolidagdo deste Estudo Técnico
Preliminar, serdo desenvolvidas as seguintes etapas:

|. Consolidar a pesquisa de pregos ja realizada e formalizar o respectivo relatério de
formacédo do orcamento, com base nos dados obtidos por meio do Sistema Banco de
Precos;

Il. Elaborar e consolidar o Termo de Referéncia, contemplando as especificacbes
técnicas do papel sulfite A4, formato 210 x 297 mm, gramatura 75 g/m?, acondicionado
em pacote/resma com 500 folhas, o quantitativo estimado, os critérios de aceitacéo e
as condi¢des de fornecimento;

lll. Formalizar a Requisicao de Compras e demais documentos necessarios a instrucao
do processo licitatorio;

I\VV. Encaminhar o processo aos setores competentes para analise e prosseguimento do
procedimento administrativo, inclusive a Assessoria Juridica para emissao de parecer,
quando aplicavel;
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V. Proceder a elaboracgao e publicagdo do edital de licitagdo, com a devida divulgagao
nos meios oficiais, observadas as disposi¢coes da Lei n® 14.133/2021.

10.2. A equipe responsavel pela gestado e fiscalizagdo da futura contratacdo possui
conhecimento das rotinas relacionadas ao recebimento, conferéncia e
acompanhamento do fornecimento de material de consumo, sendo recomendavel a
observancia continua das boas praticas administrativas voltadas ao aperfeicoamento
dos procedimentos de fiscalizagdo e gestao contratual.

10.3. Para a execugao da presente contratacdo, ndo se faz necessaria a adogao de
medidas estruturais especificas, tendo em vista que a estrutura atualmente disponivel
na Fundagdo Uberlandense do Turismo, Esporte e Lazer — FUTEL mostra-se
adequada para o recebimento, conferéncia, armazenamento e utilizagdo do material
objeto da contratagdo, ndo demandando adaptagdes ou investimentos adicionais.

11. Possiveis Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras:

11.1. A aquisi¢ao de papel sulfite A4 ndo gera impactos ambientais relevantes diretos
decorrentes da contratacdo em si, tratando-se de material de consumo destinado a
execucado de atividades administrativas, operacionais e institucionais nas unidades
administradas pela Fundacdo Uberlandense do Turismo, Esporte e Lazer — FUTEL.
Eventuais impactos ambientais estdo relacionados principalmente aos processos de
fabricagao, transporte, acondicionamento, consumo e descarte das embalagens ou do
material ao final de sua utilizagao.

11.1.1. A presente contratagdo observa diretrizes de sustentabilidade, em consonancia
com os principios previstos na Lei n°® 14.133/2021, especialmente quanto a promogao
do desenvolvimento nacional sustentavel, a racionalizacdo do uso de recursos e a
mitigacdo de impactos ambientais relacionados ao ciclo de vida dos produtos
adquiridos.

11.2. Como medidas mitigadoras, a Administracdo adotara critérios minimos de
qualidade, adequacgao e acondicionamento do material, buscando reduzir desperdicios,
perdas por armazenamento inadequado, substituicbes desnecessarias e descarte
prematuro dos itens adquiridos.

11.2.1. Serdo observadas, ainda, as seguintes medidas:
A) Aquisicdo de material que atenda aos padrdes minimos de qualidade aplicaveis;

B) Utilizacao adequada do papel sulfite pelos setores administrativos e operacionais,
visando evitar desperdicios e uso inadequado;
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C) Adocdo de embalagens adequadas, preferencialmente reciclaveis, quando
aplicavel;

D) Planejamento da contratacdo em quantitativo compativel com as necessidades da
Administracdo, visando promover o uso racional dos recursos publicos;

E) Incentivo ao uso racional do papel, com priorizagdo de meios digitais, impressao
frente e verso e reaproveitamento de folhas para rascunho, quando possivel e sem
prejuizo a formalidade dos documentos;

F) Destinagdo ambientalmente adequada de residuos, embalagens e materiais
inserviveis, quando aplicavel, observadas as normas ambientais vigentes.

11.3. O material eventualmente considerado inservivel ao final de sua utilizagdo, bem
como suas embalagens, devera receber destinagao adequada, em conformidade com
a legislagdo ambiental aplicavel, priorizando-se, quando possivel, o reaproveitamento,
a reciclagem e a redugéo de impactos ambientais decorrentes do descarte.

12. Analise de Riscos

12.1. A analise de riscos referente a presente contratagdo sera realizada em relatério
especifico e padronizado, elaborado em conformidade com as diretrizes estabelecidas
pela Controladoria Geral do Municipio com base na Orientagdo Técnica n° 001/2025",
nos termos do Oficio Circular n°® 525/2025/AUDIT/CGM, em documento apartado do
Estudo Técnico Preliminar — ETP.

12.2. O referido relatério observara os critérios e orientagdes aplicaveis a gestao de
riscos em contratagdes publicas, incluindo as disposi¢cdes da Declaragao de Apetite a
Riscos e demais normativos vigentes, de modo a identificar, avaliar e propor medidas
de tratamento dos riscos associados ao planejamento, a contratagéo e a execugao do
objeto.

" Acessivel em:
https://docs.uberlandia.mg.gov.br/wp-content/uploads/2025/04/ORIENTACAO-TECNICA-CGM-N-001-2025-2.pdf
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CONCLUSAO

13. Justificativa em cumprimento ao art. 18, §2° da Lei Federal n° 14.133, de
2021

13.1. Os elementos opcionais que nado foram contemplados neste estudo foram
dispensados por ndo se adequarem ao caso concreto, conforme permissivo do art. 18,
§2° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

13.2. O planejamento do objeto desta contratacéo zelou pela descrigao clara, precisa e
suficiente do item a ser licitado. A descri¢ao foi elaborada com base nas necessidades
reais deste 6rgao para o melhor interesse publico, garantindo a selegao da proposta
apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajosa e a promogdo do
desenvolvimento nacional sustentavel.

14. Posicionamento Conclusivo:

14.1. Assim, entende-se que a aquisicdo de papel sulfite A4, formato 210 x 297 mm,
gramatura 75 g/m?, acondicionado em pacote/resma com 500 folhas, constitui solugao
adequada para atender as necessidades da Fundacdo Uberlandense do Turismo,
Esporte e Lazer — FUTEL, especialmente no que se refere a continuidade das
atividades administrativas, operacionais e institucionais desenvolvidas nas unidades
sob sua administragao.

14.2. Considerando as necessidades apresentadas pela area requisitante, bem como
0s aspectos técnicos, operacionais, mercadologicos e normativos analisados neste
Estudo Técnico Preliminar, conclui-se pela VIABILIDADE DA CONTRATAQAO, diante
dos beneficios esperados em termos de eficiéncia, economicidade, continuidade dos
servigcos e adequado funcionamento das rotinas administrativas da Fundacgao.

14.3. O investimento a ser realizado, nos termos apresentados, mostra-se vantajoso
para a Administracdo, refletindo gestdo pautada na legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento e responsabilidade fiscal, em consonédncia com os
principios previstos na Lei n® 14.133/2021 e alinhada as finalidades institucionais da
Fundacao Uberlandense do Turismo, Esporte e Lazer — FUTEL.

14.4. A solugcado proposta mostra-se tecnicamente viavel, legalmente permitida e

ECZ/wml
Rua José Roberto Migliorini, 850 — Bairro Santa Ménica — Uberlandia /MG — CEP: 38.408-251
Fone (34) 3235-6289 / 3222-4055 futel@uberlandia.mg.gov.br

Atualizagdo da minuta: agosto/2025 16


mailto:futel@uberlandia.mg.gov.br

FUTEL ereremura DEA;"&
FUNDA%%EA%E%%’?&’;SLE\ZED% UBERLANDIA ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

economicamente adequada para atender as necessidades descritas no Documento de
Formalizacdo de Demanda, nos termos do artigo 18, §1° inciso Xlll, da Lei n°
14.133/2021.

14.5. Diante do exposto, autoriza-se o prosseguimento da instru¢do do processo de
contratagdo, com observancia das fases de planejamento e execugéo previstas na
legislacéo vigente, condicionada a existéncia de dotagcdo orcamentaria suficiente e
adequada, bem como ao cumprimento dos demais requisitos legais aplicaveis.

Uberlandia, 08 de Junho de 2026.
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