CAMARA

MUNICIPAL DE
BARBACENA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos técnicos especializados de natureza
intelectual com profissionais ou empresa de notdria especializacdo para treinamento e
aperfeicoamento do servidor desta Casa Legislativa, oferecido pela Plenum Gestdo LTDA, o Curso
de Capacitacdo e aperfeicoamento com o tema: “Gestdo do PatrimoOnio Publico e Controle dos
Bens Patrimoniais”, a ser realizado na sede Plenum Brasil, sito a Rua Espirito Santo, n? 1204, 2¢
andar - Centro — Belo Horizonte/MG, nos dias 27 e 28 de outubro para o servidor Jodo Victor Alves
de Castro.

1.2. O conteldo sera ministrado conforme cronograma, com o seguinte contetdo:

Dia 27/10 - Terga-feira, de 08:00 as 08:30hrs
e Credenciamento e entrega dos materiais
Dia 27/10 — Terc¢a-feira, de 08:30 as 12:00hrs

e PARTE | - Fundamentos, Aspectos Legais e Gestdo Patrimonial no Setor
Publico

1. Fundamentos e Aspectos Legais
1. Introdugdo ao Patrimoénio Publico
2. Conceitos e classificagdo dos bens publicos
3. Legislagdo aplicavel (CR, LRF, Cédigo Civil)
2. Gestao Patrimonial no Setor Publico
1. Principios e competéncias
2. Sistemas de controle patrimonial
Dia 27/10 - Terca-feira, de 13:30 as 18:00hrs
e PARTE Il - Reconhecimento, Mensuragdo, Comissées e Inventario
1. Reconhecimento, Mensuracao e Evidenciagao
1. Critérios de reconhecimento e mensuragao
2. Depreciagao, amortizagao e exaustao
2. Comissdes de Patrimonios e Inventario

1. Tipos de comissdes e suas atribuicdes
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2. Planejamento e execugdo de inventarios
3. Elaboracdo de relatérios e prestacao de contas

Dia 28/10 — Quarta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

e PARTE Ill - Procedimentos Praticos e Controles: Bens Moéveis, Imdveis e
Inventario

1. Gestdo de Bens Moveis e Imoveis
1. Recebimento, registro e tombamento
2. Movimentacdo e transferéncia
3. Avaliagdo e reavaliagao de imdveis
2. Inventdrio e Controle
1. Tipos de Inventdrio
2. Procedimentos de inventario fisico
3. Sistemas informatizados de gestdo patrimonial
Dia 28/10 — Quarta-feira, de 13:00 as 17:00hrs

e PARTE IV — Desfazimento. Integragao com a Contabilidade e Estudo de
Casos

1. Desfazimento de Bens
1. Critérios e modalidades

2. Procedimentos e documentagao

2. Integrac¢do Patrimonio e Contabilidade
1. Conceitos contabeis aplicados ao patrimonio
2. Saldo inicial e movimentagdes patrimoniais
3. Tratamento de saldos residuais de bens e depreciagao
4. Conciliacdo de saldos sintéticos e analiticos

5. Relatérios gerenciais e contabeis

3. Estudo de Casos e Praticas

1. Normatiza¢do e regulamentacao
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2. Discussao de boas praticas

Encerramento - 17:00hrs

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo do curso de capacitacdo mostra-se necessdria para o aprimoramento dos
conhecimentos e das praticas relacionadas a gestdo do patrimonio publico, considerando a
necessidade de assegurar maior eficiéncia, seguranca e conformidade nos procedimentos de
controle dos bens da Camara Municipal.

2.2. O conteldo programatico contempla fundamentos, aspectos legais e gestdo patrimonial no
setor publico, possibilitando a atualizacdo quanto as normas e aos procedimentos aplicaveis a
administracdo dos bens publicos. Aborda, ainda, o reconhecimento, a mensurac¢do, a atuagdo de
comissdes e a realizacdo de inventarios, conhecimentos essenciais para o adequado registro,
acompanhamento e conferéncia dos bens patrimoniais.

2.3. A capacitagdo também contempla procedimentos praticos de controle de bens modveis e
iméveis e realizacdo de inventdrios, contribuindo para o aperfeicoamento das rotinas de
identificacdo, registro, movimentagdo, localizacdo, conferéncia e atualizacdo dos bens. Os
conteudos relacionados ao desfazimento de bens permitirdo maior seguranga na condugao dos
procedimentos de baixa e destinagdo de bens inserviveis ou ndo mais necessdrios a
Administracgao.

2.4. Por fim, o estudo da integracdo entre a gestao patrimonial e a contabilidade, juntamente com
a analise de casos praticos, contribuird para o aprimoramento dos controles internos, a reducdo
de inconsisténcias entre os registros patrimoniais e contdbeis e a melhoria da confiabilidade das
informacdes utilizadas na gestdo e na prestagao de contas.

2.5. Dessa forma, a capacitagao apresenta-se relevante para o aperfeicoamento das atividades de
gestdo patrimonial, permitindo a aplicagdo de conhecimentos atualizados e boas praticas na
execucdo das rotinas, no controle dos bens publicos e na preserva¢do do patriménio da Camara
Municipal.

2.6. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL E RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
3.1. Considerando a conclusdo do Estudo Técnico Preliminar correspondente.

3.2. A contratagdo fundamenta-se na alinea “f”, do inciso Ill do art. 74, da Lei 14.133/21 (hipdteses
de inexigibilidade de licitacdo):
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Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigdo, em especial
nos casos de:

(...

Il - contratacao dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgagdo:

(...

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

3.3. E de facil e intuitiva constata¢do que tal objeto depende de instituicdo ou entidade capaz de
agregar, em seu corpo técnico, profissional com alta e notdria especializacdo, além de garantir que
os referidos profissionais realizem diretamente os servicos objeto do contrato.

3.4. A instituicdo ou entidade a ser contratada deve apresentar corpo técnico com expertise em
gestdo administrativa, gestdo publica, gestdo de processos e outros conhecimentos correlatos,
tudo a demonstrar ampla capacidade de execucdo do objeto proposto.

3.5. A prestadora de servico é a empresa Plenum Gestdo LTDA, Endereco: Rua Espirito Santo, n°
1204, 2° andar - Centro — Belo Horizonte/MG - CEP: 30.160-031, CNPJ: 41.209.777/0001-48.

3.6. A empresa atua desde 2015 no mercado e tem como principal objetivo a prestacdo de
servicos de consultoria juridica e administrativa personalizada para 6rgdos publicos, com
abordagem das questdes legais da Administragdo Publica, além disso, possui privilegiada equipe
de profissionais com qualificacdo técnica diferenciada e vasta experiéncia em Direito Publico capaz
de atender o escopo e o porte dos servigos requeridos.

3.7. A experiéncia profissional e o conhecimento tedrico do profissional podem ser comprovados
por meio da documentacdo de sua notdria especializagdo que serd acostada aos autos,
demonstrando ser a empresa mais adequada para a execugdao de servicos cuja complexidade
demonstra que ndo podem ser executados por qualquer profissional do direito.

3.8. Destarte, a contratacdo dar-se-a por inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no disposto na
alinea “f”, inciso Ill do art. 74, da Lei 14.133/21 tendo em vista a natureza técnica dos servicos, a
notodria especializacdo da contratada para a prestacdo de servigos desta natureza.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Vislumbramos ser essa solucao existente no mercado a mais adequada e vantajosa para atender as
necessidades desta Casa Legislativa, elevando o nivel de qualidade técnica de nossos Agentes
Politicos para a correta orientagdo dos trabalhos legislativos.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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5.1. O presente Termo de Referéncia trata da contratacdo de servico técnico especializado de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, nos termos do art. 74, inc. lll, alinea “f” da Lei n¢
14.133/2021, a ser realizado por meio de inscri¢cdo no curso de Capacitacdo e aperfeicoamento com
o tema: “Gestdo do Patrimdnio Publico e Controle dos Bens Patrimoniais”, a ser realizado na sede
Plenum Brasil, sito a Rua Espirito Santo, n2 1204, 22 andar - Centro — Belo Horizonte/MG, nos dias
27 e 28 de outubro, a ser realizado pela Plenum Gestao LTDA.

5.2. Curso sera ministrado na Modalidade Presencial, com disponibilizacdo de material do
treinamento e com emissao de Certificado ao final.

5.3. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5.4. N3o havera exigéncia de garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. O curso sera ministrado pela empresa especializada contratada em sua sede, nas datas e
horarios pré-definidos e descritos no objeto.

6.2. Curso sera ministrado na Modalidade Presencial, com emissdo de Certificado ao final.

6.3. A capacitacdo em questdo tratara dos temas do conteldo programatico, item 1.2;

6.4. A inexecugao do servigo contratado implicard na rescisao o contratual.

7. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo administrativa e a fiscalizacdo do contrato cabera a Cdmara Municipal de Barbacena, a
guem competird gerenciar quaisquer altera¢des decorrentes da contratacdo, recebimento do

objeto e por atestar as notas fiscais para pagamento, na condigdo de representante do contratante.

7.2. O CONTRATANTE exercera ampla e irrestrita fiscalizagdo na execucdo objeto contratado, a
qualquer hora, por meio do fiscal: Fabricio Cesar da Fonseca Lopes (Portaria n? 012/2026).

7.3. Atestar o cumprimento das atividades propostas.
7.4. Relatar a Administracdo eventuais pendéncias na execucdo das atividades propostas.

7.5. Apds o encerramento da programacdo do curso, a contratada devera fornecer os certificados
de participagdo aos inscritos ou fornecer declaracdo de que o inscrito ndo participou.

7.6. Caso os inscritos deixem de comparecer no curso, deverd a Administracdo exigir o
ressarcimento dos valores despendidos com a contratacao do curso.

7.7. A formalizacdo da contratagdo ocorrera por meio de nota de empenho da despesa.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO
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8.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada conforme o que consta na proposta de precos
da contratada.

8.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
8.2.1. A conclusdo das palestras com carga horaria total de 12h.

8.2.2. Conclusdo de todo o assunto das aulas referentes ao cronograma proposto.

8.2.3. Entrega de Certificados aos participantes a combinar.

8.3. Nos termos do item 8.1., serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

8.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

8.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9. DAS CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta Inexigibilidade sera efetuado da
seguinte forma:

9.2. Uma vez comprovada a realizacdo do curso e/ou fornecimento do certificado ao participante, o
pagamento sera efetuado mediante boleto bancario.

9.3. O pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou fatura, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

9.4. Serd dispensada a celebracdao de Contrato entre as partes, na forma do disposto no artigo 95
da Lei n? 14.133/21, passando a substitui-lo com os instrumentos: A proposta escrita e Nota de
Empenho.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA ‘h’, DA LEI
N. 14.133/2021)
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10.1. A selecdo da instituicdo de ensino Instituto de Desenvolvimento Plenum Gestdao LTDA, CNPJ:
41.209.777/0001-48 decorre de sua notdria especializacdo e larga experiéncia no mercado, pois
atua com capacitacao de servidores e agentes politicos hda muitos anos, sendo uma instituicdo de
ensino de renome no sudeste do pais.

10.2. O servico contratado é de natureza predominantemente intelectual e a empresa e seus
professores tém notdria especializacdo na area.

10.3. O curso trata da matéria de interesse a Administracdo e, considerando a notdria
especializacdo da instituicdo e o programa especifico do seu curso, é o que mais se enquadra
dentro das necessidades.

10.4. Para fins de contratacdo, a empresa devera atender aos seguintes requisitos de habilitacdo:

10.2.1. Habilitacdo Juridica:

10.2.1. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.2.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da
consolidacdo respectiva.

10.2.3. HabilitacGes fiscal, social e trabalhista:

10.2.3.1 prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.2.3.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.2.3.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.2.3.4. declaracao de que n3ao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

10.2.3.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

10.2.3.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
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10.3. Qualificacdo técnica:

10.3.1. Comprovacdao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacgao.

10.3.2. A comprovacdo de aptidao sera feita por:

a) Atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
contratada tenha realizado a contento, servico com caracteristica similar, equivalente ou superior
ao exigido. Os atestados deverdo conter: Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicao
emitente ou Pessoa Fisica; local e data de emissdao; nome, cargo, e a assinatura do responsdvel pela
veracidade das informacoes;

b) Apresentacdo de contratos de prestacdo de servicos com objeto similar ao descrito neste termo
de referéncia;

c) Qualquer outro documento apto a comprovar a notdria especializa¢gdo da contratada.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO E DA JUSTIFICATIVA DE ACEITABILIDADE DO
PRECO

11.1. O valor unitario da inscricdo é de RS$2.490,00 (dois mil, quatrocentos e noventa reais),
englobando a execu¢do do mesmo ao longo dos dias citados, conforme a proposta comercial anexa.

11.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, seguro e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

11.3. Nos termos do disposto no art. 23, §42 da Lei 14.133/2021, a estimativa do valor dar-se-a pela
comparagdo da proposta apresentada com os pregos praticados em contratagdes semelhantes de
objetos de mesma natureza pelo futuro fornecedor, com outros 6rgdos ou entidades.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. Os recursos para atender ao cumprimento do presente instrumento correrdo a conta da
dotacdo orcamentaria:

01.031.0050.2352 — Manutengao do Corpo Legislativo
3.3.90.39.00 — Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica
13. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

13.1. Das obrigacdes da CONTRATADA:
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13.1.1. executar com zelo e diligéncia o servico proposto, de forma a assegurar o cumprimento de
prazos estabelecidos, sem prejuizo da qualidade necessaria;

13.1.2. arcar com os encargos sociais, trabalhistas e demais custos derivados da utilizacdo de
pessoal na execucdo do servico;

13.1.3. garantir sigilo absoluto das informa¢des do CONTRATANTE a que tiver acesso em razdo
deste contrato;

13.1.4. responsabilizar-se pela emissao de documento fiscal relativo aos servicos prestados;

13.1.5. responsabilizar-se por qualquer acidente que seus empregados ou terceiros por ela
designados venham a sofrer em suas dependéncias;

13.1.6. durante a execucdo deste contrato ou de suas eventuais prorrogacées, a CONTRATADA se
obriga a manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo, compativeis com as obrigacGes
assumidas.

13.1.7. sempre que solicitados pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA apresentara os documentos
cadastrais ou de habilitagdo exigidos pela Lei n® 14.133/21.

13.1.8. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes,
dolosa ou culposamente, a Camara Municipal ou a terceiros;

13.1.9. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias
e as demais previstas na legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a

Camara Municipal;

13.1.10. Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da presta¢do
dos servigos;

13.1.11. N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada;

13.2. Das obrigacoes da CONTRATANTE:

13.2.1. Fornecer todas as informa¢des complementares necessdrias a execugao dos servicos
contratados;

13.2.2. Fornecer cdpia do empenho global referente ao contrato de prestagao de servigos;

13.2.3. Efetuar o pagamento no prazo estabelecido, contra a apresentacdo de Nota Fiscal, em
favor da CONTRATADA,;
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13.2.4. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servicos
de acordo com as determinacdes do Contrato, da proposta e, especialmente, deste Termo de
Referéncia;

13.2.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.2.6. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucgdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

13.2.7. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigacGes assumidas pela Contratada, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no processo de inexigibilidade.

14. DAS SANCOES APLICAVEIS

14.1. Se a Contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as
sancdes previstas na Lei n? 14.133/21 e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

14.1.1. Pela recusa em efetuar o fornecimento, multa de 10% (dez por cento) do valor total do
contrato;

14.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem

prejuizo de perdas e danos cabiveis.

14.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

14.4. A multa devera ser recolhida no prazo de 05 (cinco) dias apds comunicagdo, por escrito, por
parte do Contratante.

14.5. O 6rgdo Contratante poderd, ainda, cancelar a Nota de Empenho, sem prejuizo das
penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.

14.6. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento
total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

14.7. A eventual rescisdo do ajuste se dara nas hipdéteses previstas na Lei n® 14.133/21, ndo
cabendo, a Contratada, direito a qualquer indenizagao.

14.8. As penalidades serdo aplicadas, garantindo-se a ampla defesa e o contraditdrio.
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