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TERMO DE REFERENCIA

1 — UNIDADE REQUISITANTE

Secretario de Gabinete — Thiago Frossard Delpacio.

2 — DEFINICAO COMPLETA DO OBIJETO

Inscricdo de 2 Servidores em curso de capacitagdo com tema “Como Planejar, Licitar e
Contratar no Legislativo Municipal com Base na Lei 14.133/2021” a ser realizado entre os dias
27 a 30 de Maio de 2025.
3 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

E essencial que os Servidores possam desempenhar suas funcdes com competéncia,
ética e eficacia. A capacitagdo especializada proporciona uma base soélida no que tange ao
tema do curso perante ao planejamento com base na nova lei podendo assim realizar suas

atividades laborais de forma sublime, melhorando o desempenho administrativo.

4 — DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Constitui o objeto do presente procedimento a inscricao de Servidores em curso de
capacitacio com o tema “Como Planejar, Licitar e Contratar no Legislativo Municipal com Base
na Lei 14.133/2021”a ser realizado entre os dias 27 a 30 de Maio de 2025.

Os Servidores deverdo deslocar-se até a cidade de Belo Horizonte, oportunidade na
qual necessitardo comparecer no local de realizacdo do curso Ceap Brasil Av. Jodo Pinheiro
/129 —Sala 601 —Boa Viagem , Belo Horizohte - MG- para realizagdo do mesmo. Nestes dias,
deverdo comparecer no horério e local estabelecidos no folder e ementa, e realizarem as
atividades propostas, findando a participacdo na data de conclusdo do mesmo, conforme
folder em anexo.

A coordenacio e logistica de organizagdo para a realizacdo do curso serd por conta da
empresa Contratada, incluindo a contratacdo dos professores.

Tendo em vista a natureza da presente contratagdo, ndo haverd necessidade de

garantia, nem instalagdo de equipamentos.
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5 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETOS

5.1 — REQUISITOS DA CONTRATACAO ;

Para a execucdo do servico devera ser observada a aptiddo da empresa contrét‘a‘d"a,‘ a
partir da analise de documentos que comprovem sua especialidade na execugdo da atividade.

A empresa devera comprovar que a atividade econdmica exercida estd associada ao
cédigo da Classificagdo Nacional das Atividades Econ6micas (CNAE‘) qﬁev seja afim com a
atividade do objeto desta contratagdo e que possui professores qualificados em seu quadro
para atender a demanda.

O servico deverd ser prestado atendendo os padrdes minimos de qualidade, como o
cumprimento dos prazos propostos pela ementa, aplicagdo de todo o contetudo proposto,
emiss3o de certificado de conclusdo, dentre outros.

No tocante ao prazo para recebimento do produto, este mostra-se incompativel com a
presente contratacao.

Por fim, esta contratagdo ndo possui carater continuado, tendo seu exaurimento apos
a participacdo do vereador no curso, portanto, ndo havendo neg:essidade de realiza¢do de

contrato.

5.2 — ROTINA DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do servigo se dara a partir da inscri¢do e participagdo dos servidores no
curso, com carga horaria de 20 horas, a realizar-se entre os dias 27 a 30 de Maio de 2025, em
Belo Horizonte — Minas Gerais, onde serd abordado todo o contetido proposto na ementa,
descrita no folder, anexo a este Termo.

5.3 — LOCAL DE EXECUGAO DO OBIJETO

O Curso sera ministrado no Ceap Brasil Av. lodo Pinheiro ,129 —Sala 601 -

Boa Viagem Centro, Belo Horizonte — MG.

6. METODO DE CONTRATAGAO PUBLICA
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A fundamentacdo legal para a contratagdo de empresa para capacitacao
encontra-se amparada na alinea “f” do inciso lil do artigo 74 (inexigibilidade por notdria

especializacdo) e demais dispositivos da Lei 14.133/2021.

7. DAS FORMAS E CRITERIO DE SELECAO DE FORNECEDOR

Para a selecdo do fornecedor do servico objeto deste Termo de Referéncia, foram
observados alguns critérios que permitiram selecionar a proposta nos moldes pretendidos.

Para tal, foi observada a notdria especializagdo do corpo docente para ministrar as
disciplinas propostas na ementa, 0s quais possuem notdrio saber acerca dos assuntos
abordados no decorrer das palestras.

Foi observada também a especializagio da empresa em prestar o servico, possuindo
Atestado de Capacidade Técnica e declaragdo de que desempenha, ou ja desempenhou,
atividades em favor do Servigo Publico.

Por fim, ainda se exigiu a comprovacao de regularidade lgfiscal e trabathista, a partir

apresentacdo dos documentos constantes neste Termo de Referéncia.

8. ESTIMATIVA DE VALOR

Para o levantamento do valor estimado buscou-se analisar os valores levantados em
propostas com objeto de contratacdo semelhante, no banco de dados do PNCP ou em sites de
empresas privadas, considerando-se as quantidades contratadas e a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto, conforme artigo 23 da lei
14.133/2021, de forma a parametrizar os valorés praticados no mercado.

O método para apuragdo do orgamento estimado foi definido com base no melhor
preco aferido por meio da utilizagdo dos parametros constantes no artigo 23, § 1° da lei

14.133/2021.

ITEM | UN ESPECIF!CAC/N\O RESUMIDA QUANT VALOR VALOR
Inscrigdo de 2 Servidores em curso de

capacita¢io, com tema “Como
01 UN 02 RS 1790,00 | RS 3580,00
Planejar, Licitar e Contratar no

Legislativo Municipal com Base na Lei

b7




CAMARA MUNICIPAL DE CARANGOL.§ |

CNPJ/MF 20.296.760/0001-03
www.camaracarangola.mg.gov.br
P.4de8

14.133/2021"”a ser realizado entre os
dias 27 a 30 de Maio de 2025.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA E CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

Os recursos necessarios a execucdo da presente contratacdo sio oriundos das
seguintes dotagdes orgamentarias: trabalho n2 10.31.00012.002 — Manutengdo das Atividades
da Secretaria da Camara, através da dotagdo orgamentaria n® 3.3.90.39.00 — Outros Servigos

de Terceira Pessoa Juridica, n2 3.3.90.39.34 — Servicos de Selegdo e Treinamento.

10. CRITERIOS PARA MEDICAO E FORMA DE PAGAMENTO

10.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA: o

a) nio produzir os resultados, deixar de executar, od héo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05,
de 2017, sera indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

10.2.1. N3o produziu os resultados acordados;

10.2.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

10.2.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucgdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.3. Os servicos serdo recebidos prdvisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo. (Art. 140,

I, a, da Lei n? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).




CNPJ/MF 20.296.760/0001-03
| www.camaracarangola.mg.gov.br
. P.5de 8

10.3.1. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados; por

meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados

pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigcos e constatar e relaciﬁ%ar
os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necesséﬁos“. _

10.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de N
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que poderad resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

10.3.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecBes resultantes da execugdao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacio ndo atestar a ultima e/ou Gnica medicio de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

10.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

10.3.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo deverd elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes,
e encaminha-lo ao gestor do contrato.

10.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusio acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relagdo a ﬁscalizaygiéo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessdrios, devendo encaminhé-los ao gestor doq éontrato para recebimento
definitivo. :

10.3.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

10.3.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis,

contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade @
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mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.3.5.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentadé‘{
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo.e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

10.3.5.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

10.3.5.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

10.3.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucdo do contrato.

11. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO
11.1 — DEVERES E RESPONSABILIDADES DO FISCAL DA CONTRATACAO

Ap6s a conclusdo do curso e emiss3o do certificado, o fiscal emitira o atestado de recebimento
provisorio, atestando que a prestacdo do servico atendeu a demanda proposta.

11.2 — DEVERES E RESPONSABILIDADES DO(GESTOR DA CONTRATACAO

Ap6s a conclusdo do curso e emiss3o do certificado, atestando que a prestagao do servigo
atendeu 3 demanda proposta, o gestor da contrataco emitira do Termo de Recebimento
Definitivo autorizando a liquidagdo da nota fiscal nos sistemas contabeis e ordenando o
encerramento do processo.

11.3 - INDICACAO DE POSSIVEIS FISCAIS E GESTORES A CONTRATACAO

A Fiscalizagdo ficard a cargo do servidor Bernardo Assef Millen Consenza Neves.

O Gestor da contratacio serda o servidor Walace Nunes de Souza.

12 — DOS DEVERES DAS PARTES |

12.1 — DA CONTRATADA

a) Assumir a responsabilidade por todas as despesas decorrentes da prestagdo do objeto

contratual.
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d) Dar suporte total durante o periodo do curso adquirido;

e) Dirimir qualquer ddvida e prestar esclarecimentos acerca do andamento do curso, durante
toda a sua vigéncia e mesmo apos o seu término, a pedido da CONTRATANTE;

f) Responsabilizar-se pelos danos que causar a Contratante da entrega do curso, objeto deste
Termo de Referéncia;

g) Assumir a total responsabilidade pelas obrigacBes fiscais, trabalhistas, acidentarias e
previdencidrias e todos os demais encargos, que porventura venham a incidir;

h) Manter a regularidade fiscal durante todo o periodo de vigéncia da presente Contratagdo.
Paragrafo Unico: As cldusulas anteriormente expressas nio afastam a incidéncia das demais

normas de Direito Publico, aplicando aos casos omissos ou conflitantes.

12.2 — DA CONTRATANTE

a) Disponibilizar as informagdes e dados ‘necessérios a execugdo dos trabalhos pela
CONTRATADA,;

b) Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento do presente Termo de Referéncia, a quem
cabera 3 emissio do comprovante de recebimento parcial e definitivo da contratacdo,
comunicando 3 CONTRATADA, as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

c) Recusar no todo ou em parte, com a devida justiﬁcativa, qualquer conteido em
desconformidade com as especificagdes contidas neste instrumento;

d) Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA aos
locais do curso;

e) Notificar a CONTRATADA acerca da aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo-lhe o
direito ao contraditério e ampla defesa;

f) Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste objeto;

g) Fornecer, mediante solicitagdo escrita da CONTRATADA, informacdes adicionais, dirimir

duvidas e orienta-la nos casos omissos;




CAMARA MUNICIPAL DE CARANGOL.#

; v CNPJ/MF 20.296.760/0001-03
F As A! [ ] - www.camaracarangola.mg.gov.br

! P.8de8
h) Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na entrega dos materiai de \

estudo (apostilas, caneta, bloco de notas e etc.) do curso de capacitagdo e certificado dé i
conclusio fixando-lhe, quando ndo estipulado no Termo de Referéncia prazo para corrigi-la;

j) Verificar, antecipadamente a regularidade fiscal da empresa contratada, antes de efetuar o
pagamento na data acordada.

k) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, conforme estabelecido.

Camara Municipal de Carangola, em 20 de Maio de 2025.

Thiago Frossard Delpécio
Secretario de Gabinete

13. Do Foro
A Camara Municipal elegera o foro da Comarca de Carangola, Estado de Minas Gerais, como

Gnico competente para dirimir eventuais controvérsias, excluindo qualquer outro por mais
especial que seja.

14. Despacho

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as

informacdes prestadas nas declaragbes e assind

Luciane-Amaral de Souza
Presidente da Camara Municipal de Carangola/MG

Biénio 2025/2026




