PREFEITURA MUNICIPAL DE ELOI MENDES

Secretaria Municipal de Educacao
Departamento: Gabinete do Secretario

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1. Identificacdo do requisitante
Requisitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Responsavel pela MAXWELL XIMENES LOURENCO
demanda:
Matricula: 6280
E-mail institucional: educacao@eloimendes.mg.gov.br
Telefone: 0800 443 2000
2. ldentificacdo da demanda
Aquisic¢do de Kit composto por 01 (um) livro de colorir capa dura
hologréfica e espiral, contendo ilustragdes em tracos definidos,
com desenhos variados, ladicos e detalhados, destinados a
atividade de pintura e colorizacdo. O livro devera apresentar
paginas com ilustracbes em preto e branco, com espagos
apropriados para preenchimento com diferentes cores,
contemplando desenhos de personagens, objetos, animais,
natureza, ambientes e/ou situacdes do cotidiano e devera
Objeto: acompanhar 10 (dez) unidades de canetinhas hidrograficas, em
cores diversas, com duas pontas de espessuras diferentes,
possibilitando a realizacdo de tragos finos e grossos. As
canetinhas deverdo ser atoxicas, proprias para uso infantil,
possuir boa qualidade de escrita e ponta resistente. O kit devera
visar e proporcionar atividades recreativas, ludicas e de estimulo
a criatividade, imaginacédo e expressédo artistica dos estudantes,
conforme especificagdes, quantidades e condigOes estabelecidas
neste instrumento.
Quantidade: Conforme Termo de Referencia
Unidade de medida: Unidade
3. Justificativa
A presente contratacdo tem por finalidade a aquisicdo de kits compostos por livro
de colorir e canetinhas, destinados ao atendimento das necessidades pedagogicas da Rede
Municipal de Ensino.
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A aquisicao se faz necesséria em razdo da importancia de disponibilizar materiais
didaticos e ladicos que possam ser utilizados em atividades pedagogicas, recreativas e de
desenvolvimento, proporcionando aos alunos momentos de aprendizagem, criatividade e
expressdo artistica. O material podera ser utilizado pelos profissionais da educacéo no
desenvolvimento de atividades que estimulem a coordenagdo motora fina, concentracéo,
percepcao visual, reconhecimento de cores, criatividade e autonomia dos estudantes.

A composicdo do kit, contendo livro de colorir com capa dura colorida,
ilustragbes em preto e branco e canetinhas em cores diversas com duas pontas, possibilita
a realizacdo de diferentes atividades de pintura e colorizagdo, constituindo recurso
complementar as praticas pedagodgicas desenvolvidas nas unidades escolares.

A contratacdo visa, ainda, garantir a disponibilidade de materiais adequados e
suficientes para utilizacdo pelos alunos, de forma organizada e planejada, evitando a
interrupgdo das atividades por falta de recursos e contribuindo para a melhoria das
condicdes de desenvolvimento das a¢bes pedagdgicas.

A iniciativa tem como finalidade proporcionar aos estudantes um momento de
integracdo e valorizacdo, por meio de materiais que também possuem carater ladico e
educativo, estimulando a criatividade, a imaginagdo, a coordenacdo motora, a
concentracdo e a expressao artistica.

A distribuicdo dos kits aos alunos constitui uma acdo de carater institucional da
Administragdo Municipal voltada ao publico estudantil da Rede Municipal de Ensino,
proporcionando uma atividade recreativa que podera ser realizada individualmente ou em
ambiente escolar, contribuindo para experiéncias positivas no contexto educacional.

A contratacdo mostra-se necessaria para garantir que todos os alunos
contemplados recebam kits padronizados e em condices adequadas de uso, observando-
se 0s principios da isonomia, economicidade, planejamento, eficiéncia e interesse publico.

Considerando a finalidade da aquisi¢éo e a necessidade de que os materiais, faz-
se necessaria a adocdo de procedimento de contratacdo compativel com o valor estimado

e com as condicdes previstas na legislacdo vigente, mediante Dispensa, observados 0s

Praca do Pretério, n° 305, Bairro: Pretério, CEP: 37110-000, CNPJ: 20.347.225/0001-26, Telefone: (35)3264-4546,

Site: www.eloimendes.mg.gov.br, E-mail: educacao@eloimendes.mg.gov.br



http://www.eloimendes.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ELOI MENDES

Secretaria Municipal de Educacao
Departamento: Gabinete do Secretario

requisitos legais aplicaveis, a pesquisa de precos, a disponibilidade or¢camentéria e as
demais formalidades necessarias a contratacao.

Dessa forma, a aquisicdo pretendida atende ao interesse publico ao proporcionar
aos alunos da Rede Municipal de Ensino de EI6i Mendes um material de caréater recreativo
e educativo, fortalecendo as a¢des de valorizacao e integracao dos estudantes no ambiente
escolar.

As especificacdes do objeto foram estabelecidas com base nas caracteristicas e
finalidades de utilizagdo do material, sem indicagdo de marca, modelo ou fabricante
especifico, de modo a assegurar ampla competitividade entre os potenciais fornecedores e

garantir que os produtos ofertados atendam as necessidades da Administracéo.

4. Estimativa preliminar do valor da contratagéo
(procedimento simplificado)
R$ 53.082,00

5. Indicacdo da dotacdo orcamentéaria

214 — Fonte: 1.500.94
245 — Fonte: 1.500.94
257 — Fonte: 1.500.94

6. Data pretendida para a conclusdo da contratagao
A presente contratacdo devera ser formalizada até 05/10/2026, de modo a permitir o
inicio da execucédo do objeto em tempo habil.

7. Prioridade da contratacéo
A contratacdo possui 0 seguinte grau de prioridade:

(X) Alta () Média ( )Baixa

Praca do Pretério, n° 305, Bairro: Pretério, CEP: 37110-000, CNPJ: 20.347.225/0001-26, Telefone: (35)3264-4546,
Site: www.eloimendes.mg.gov.br, E-mail: educacao@eloimendes.mg.gov.br


http://www.eloimendes.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ELOI MENDES

Secretaria Municipal de Educacao
Departamento: Gabinete do Secretario

8. Autorizagao

Submeto para andlise e deliberacdo a inclusédo da demanda no plano de contratacdes
anual (PCA) do ano de 2027.

ELOI MENDES/MG, 22 DE SETEMBRO DE 2026.

MAXWELL XIMENES LOURENCO
Secretario Municipal de Educacéo
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Aquisicdo de Kit composto por 01 (um) livro de
colorir capa dura holografica e espiral, contendo
ilustracbes em tracos definidos, com desenhos
variados, ladicos e detalhados, destinados & atividade
de pintura e colorizacdo. O livro devera apresentar
paginas com ilustracGes em preto e branco, com
espacos apropriados para preenchimento com
diferentes cores, contemplando desenhos de
personagens, objetos, animais, natureza, ambientes
e/ou situacBes do cotidiano e devera acompanhar 10
(dez) unidades de canetinhas hidrogréaficas, em cores
diversas, com duas pontas de espessuras diferentes,
possibilitando a realizagdo de tragos finos e grossos.
As canetinhas deverao ser atdxicas, proprias para uso
infantil, possuir boa qualidade de escrita e ponta
resistente. O kit devera visar e proporcionar
atividades recreativas, ludicas e de estimulo a
criatividade, imaginacdo e expressdo artistica dos
estudantes, conforme especificagdes, quantidades e

condicdes estabelecidas neste instrumento.
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1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A presente contratagdo decorre da necessidade de disponibilizar aos estudantes da Rede

Municipal de Ensino de El6i Mendes/MG materiais adequados para a realizagdo de atividades
pedagdgicas, recreativas e ltdicas que possam ser desenvolvidas no ambiente escolar, de acordo com
o planejamento das unidades de ensino e dos profissionais da educacao.

Verifica-se a necessidade de disponibilizar recursos que possibilitem aos alunos a realizagéo
de atividades de pintura e colorizacdo, favorecendo experiéncias relacionadas a criatividade,
imaginacdo, expressdo artistica, concentracdo, percep¢do visual, reconhecimento de cores e
desenvolvimento da coordenacdo motora fina.

Nesse contexto, a aquisi¢ao de Kits compostos por livro de colorir e canetinhas hidrograficas
busca atender a necessidade de fornecimento de materiais individuais e padronizados aos estudantes,
assegurando que os alunos contemplados tenham acesso aos recursos necessarios para a realizacao
das atividades propostas, sem depender da disponibilidade eventual de materiais nas unidades
escolares.

A contratacdo também permitird o planejamento e a organizacdo das atividades de forma
uniforme, contribuindo para evitar a insuficiéncia ou a indisponibilidade de materiais durante sua
execucdo e proporcionando melhores condi¢des para o desenvolvimento das acbes pedagdgicas e
recreativas planejadas pela Rede Municipal de Ensino.

Assim, a necessidade a ser atendida consiste na disponibilizacdo de materiais de pintura e
colorizacdo adequados ao publico estudantil, em quantidade suficiente e com caracteristicas
compativeis com a finalidade pretendida, de modo a apoiar as atividades desenvolvidas pelas
unidades escolares e proporcionar aos estudantes oportunidades de participacdo em experiéncias

Iudicas e de expressao artistica.
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2. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL —PCA

A necessidade identificada estd em consonancia com as diretrizes e o planejamento,

estabelecidos pela Administracao para o presente exercicio.

3. ESTIMATIVAS DAS OUANTIDADES E ESTIMATIVA DO VALOR DA
CONTRATACAO

UNIDADE DE VALOR VALOR

DESCRICAO

MEDIDA " UNITARIO TOTAL

KIT DE 01 LIVRO DE DESENHOS
+ 10 CANETINHAS DE COLORIR
PONTA DUPLA

Livro de colorir, com ilustracdes

variadas, detalhadas e criativas,
destinado & atividade de pintura e
colorizacdo. O livro devera possuir
formato aproximado ao tamanho Ab5,
com dimensdes de aproximadamente 15
X 21 cm ou 15,5 x 21,5 cm, admitindo- UND 2.700 R$ 19,66 R$ 53.082,00
se variacdo compativel com o padrdo
comercial do produto. Devera possuir
48 (quarenta e oito) paginas internas,
contendo desenhos e ilustracdes
impressos em tragos na cor preta, bem
definidos e proprios para colorizagéo,

com  espacos  adequados  para

preenchimento utilizando canetinhas.
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As ilustracbes deverdo apresentar
diferentes  niveis de  detalhes,
favorecendo atividades de pintura,
criatividade e expressdao artistica. O
livro devera possuir capa colorida com
acabamento holografico, confeccionada
em material resistente, e encadernacao
em espiral, proporcionando praticidade
durante o manuseio e permitindo melhor
abertura das paginas durante a
utilizacho. O miolo devera ser
confeccionado em papel de gramatura e
qualidade adequadas para utilizacéo
com canetinhas hidrograficas, de modo
a proporcionar boa aplicagdo da tinta e
adequado acabamento da atividade de
colorizacdo. O kit deverd acompanhar
10 (dez) canetinhas hidrograficas de
ponta dupla, em cores diversas, sendo
uma ponta fina e outra de maior
espessura, proprias para utilizacdo na
colorizagdo das ilustragcdes do livro. O
conjunto devera ser fornecido em
embalagem individual transparente,
resistente e adequada para
acondicionamento, protecdo, transporte
e exposi¢cdo do produto, permitindo a

visualizacdo do livro e das canetinhas
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sem necessidade de abertura da
embalagem. Composicdo minima: 01
(um) livro de colorir, formato
aproximado A5, medindo cerca de 15 x
21 cm ou 15,5 x 21,5 cm, contendo 48
paginas com desenhos em tracos pretos,
capa colorida holografica e
encadernacdo em espiral, acompanhado
de 10 (dez) canetinhas de ponta dupla,
em cores diversas, acondicionado em
embalagem transparente individual.

Os produtos deverdo ser fornecidos
novos, sem uso, em perfeitas condigdes
de conservagdo e funcionamento,
devidamente  acondicionados  para
garantir sua integridade durante o

transporte e a entrega.

OBS.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

VALOR TOTAL R$ 53.082,00

NECESSARIO APRESENTAR CATALOGO DO EQUIPAMENTO COM
DESCRICAO E IMAGEM COM RESPECTIVA MARCA.

Para fins de levantamento de mercado e estimativa do valor da contratagdo, foram

pretendidas pela Administracéo.

consideradas referéncias de precos praticados no mercado para produtos de papelaria e materiais

destinados a atividades de desenho e colorir, compativeis com as caracteristicas e especificacdes
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O levantamento considerou, especialmente, orcamento obtido junto a empresa do ramo de
papelaria, além de consulta a fontes de pregos disponiveis no mercado, buscando identificar valores
compativeis com os produtos a serem adquiridos e obter pardmetros para a definigdo do preco
estimado da contratacao.

A pesquisa de precos tem por finalidade subsidiar a Administracdo na definicdo do valor
estimado da contratagcdo, permitindo avaliar a compatibilidade dos precos com os valores praticados
no mercado e contribuindo para a selecdo da solucdo que atenda adequadamente a necessidade
publica, observados os principios da economicidade, eficiéncia e vantajosidade.

As fontes consultadas e os respectivos valores serdo registrados no processo administrativo,
acompanhados dos documentos comprobatoérios da pesquisa realizada, para fins de transparéncia e
verificacdo da compatibilidade dos pregos.

Considerando a natureza dos produtos, de facil aquisicdo e ampla disponibilidade no
comércio de papelaria e materiais escolares, verifica-se a existéncia de diversos fornecedores
potencialmente aptos a atender a demanda, ndo sendo identificada, em principio, restricdo
significativa a competitividade da contratacao.

5. DESCRICAQ DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucéo consiste na aquisicao de kits de material recreativo e educativo, destinados aos

estudantes da Rede Municipal de Ensino de EI6i Mendes/MG, compostos por 01 (um) livro de colorir
e 10 (dez) unidades de canetinhas hidrograficas, conforme especificacdes, caracteristicas e
quantidades estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia.

O livro de colorir devera possuir capa dura hologréafica e encadernacdo em espiral, contendo
ilustracbes em preto e branco, com tragos definidos, desenhos variados, ludicos e detalhados,
contemplando diferentes temas, tais como personagens, objetos, animais, natureza, ambientes e/ou
situacOes do cotidiano, com espagos apropriados para preenchimento e utilizacdo das canetinhas.

O kit devera ser acompanhado de 10 (dez) canetinhas hidrograficas, em cores diversas, com
duas pontas de espessuras diferentes, possibilitando a realizagdo de tracos finos e grossos. As
canetinhas deverdo ser adequadas ao publico infantil, atoxicas, apresentar boa qualidade de escrita e
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possuir pontas resistentes, observadas as demais caracteristicas estabelecidas na especificacdo técnica
do objeto.

A solucéo foi definida de forma integrada, de modo que os itens que compdem o kit sejam
disponibilizados conjuntamente, permitindo ao estudante receber, em um Gnico conjunto, tanto o
suporte para a realizacdo das atividades de colorizacdo quanto os instrumentos necessarios a sua
execugdo. Dessa forma, busca-se assegurar a compatibilidade e a disponibilidade simultanea dos
materiais, facilitando a distribuigéo e a utilizagdo pelos alunos.

A utilizacdo dos Kits podera ocorrer no ambiente escolar, de forma individual ou coletiva,
conforme o planejamento dos profissionais da educacdo e as atividades desenvolvidas pelas unidades
de ensino, podendo contemplar acdes de carater pedagdgico, recreativo e ludico.

A solucdo pretende atender a necessidade de disponibilizacdo de materiais adequados para
atividades de pintura e colorizacdo, proporcionando aos estudantes oportunidades de expressao
artistica e de participacdo em atividades que estimulem a criatividade, a imaginacdo, a concentracéo,
a percepcéo visual, o reconhecimento de cores e a coordenagdo motora fina.

O fornecimento devera ocorrer em conformidade com as especificacdes estabelecidas pela
Administracdo, observando-se as condi¢es de qualidade, seguranca, acondicionamento, entrega e
demais requisitos previstos no Termo de Referéncia, de forma a garantir que 0s materiais sejam
entregues em condicGes adequadas para utilizacdo pelos estudantes.

As especificacbes foram estabelecidas com base nas caracteristicas e na finalidade de
utilizacdo pretendida, sem indicacdo de marca, modelo ou fabricante especifico, permitindo a
participacdo de fornecedores que apresentem produtos que atendam aos requisitos definidos pela
Administracdo, em observancia aos principios da isonomia, competitividade, planejamento,
eficiéncia e economicidade.

Assim, a solu¢do como um todo compreende o fornecimento integral dos kits, devidamente
compostos, acondicionados e entregues em condi¢fes adequadas de uso, atendendo as necessidades
da Rede Municipal de Ensino e possibilitando a distribuicdo dos materiais aos estudantes

contemplados pela acéo.
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6. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
Considerando as caracteristicas do objeto, ndo se recomenda o parcelamento da contratacdo

em itens distintos, devendo o fornecimento ocorrer na forma de kit composto por 01 (um) livro de
colorir e 10 (dez) canetinhas hidrograficas, conforme especificacGes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

A opcéo pelo ndo parcelamento decorre da natureza integrada do objeto, uma vez que o livro
de colorir e as canetinhas constituem componentes de uma mesma solucdo, destinados a realizagado
conjunta das atividades de pintura e colorizacdo pelos estudantes. A aquisicdo dos componentes de
forma separada poderia resultar na distribuicéo de livros sem 0s materiais necessarios a sua utilizacédo
ou de canetinhas sem o material para o qual se destinam, comprometendo a finalidade pretendida pela
Administracéo.

Além disso, a contratacdo de um Unico kit possibilita maior padronizacdo dos materiais,
facilita os procedimentos de recebimento, conferéncia, armazenamento e distribuicdo aos estudantes,
bem como proporciona maior organizacgdo logistica para as unidades da Rede Municipal de Ensino.

O fornecimento conjunto também permite que cada estudante contemplado receba a
composicdo completa prevista pela Administracdo, evitando diferencas na disponibilidade dos
componentes e reduzindo o risco de incompatibilidade entre os materiais adquiridos de fornecedores
distintos.

Ressalta-se que 0 ndo parcelamento ndo tem por finalidade restringir a competitividade do
procedimento, uma vez que as especificacdes do objeto serdo estabelecidas de forma objetiva e sem
indicacdo de marca, modelo ou fabricante especifico, possibilitando a participacdo de fornecedores
que tenham capacidade para fornecer o kit integralmente.

Dessa forma, considerando a unidade funcional do objeto, a necessidade de disponibilizacéo
conjunta dos componentes, a padronizacdo, a facilidade de logistica e distribuicdo e a finalidade
especifica da contratacdo, conclui-se que o fornecimento integral do Kit, sem parcelamento de seus

componentes, mostra-se adequado ao atendimento da necessidade da Administracao.
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7. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADQOS PRETENDIDOS

Com a realizagdo da contratacdo, pretende-se disponibilizar aos estudantes da Rede

Municipal de Ensino de El6i Mendes/MG kits completos, adequados e em condic¢Bes apropriadas de

uso, compostos por livro de colorir e canetinhas hidrograficas, para utilizacdo em atividades

pedagdgicas, recreativas e ludicas desenvolvidas pelas unidades escolares.

Assegurar a disponibilidade dos materiais necessarios para a realizacdo das atividades de
pintura e colorizacdo planejadas pelas unidades escolares;

Proporcionar aos estudantes acesso individual aos materiais, de forma organizada e
padronizada, garantindo maior igualdade na disponibilizacéo dos recursos;

Facilitar o planejamento e a execucdo das atividades pelos profissionais da educacao, evitando
a interrupgdo ou limitagdo das agdes em razdo da falta de materiais;

Disponibilizar um conjunto integrado de materiais, composto pelo livro de colorir e pelas
canetinhas, permitindo sua utilizacdo conjunta e imediata pelos estudantes;

Proporcionar atividades de carater ludico e recreativo, que possibilitem aos estudantes
momentos de pintura, colorizagao e expressdo artistica;

Apoiar atividades que estimulem a criatividade, a imaginacao, a concentracdo, a percepcao
visual, o reconhecimento de cores e a coordenacdo motora fina, conforme as propostas
pedagdgicas desenvolvidas pelos profissionais da educacao;

Promover maior organizacgdo na distribuicdo dos materiais, mediante o fornecimento de kits
padronizados, facilitando os procedimentos de recebimento, conferéncia, armazenamento e
entrega aos estudantes;

Garantir a aquisicdo de materiais compativeis com a finalidade pretendida pela
Administracdo, observadas as caracteristicas, requisitos de qualidade e condicGes de uso
estabelecidas no Termo de Referéncia;

Promover a utilizagdo eficiente dos recursos publicos, mediante planejamento prévio das
quantidades e especificagdes necessarias, buscando evitar aquisi¢des insuficientes, excessivas

ou incompativeis com a finalidade da contratacéo.
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Dessa forma, os resultados pretendidos estéo relacionados principalmente a disponibilizacéo
adequada e suficiente dos materiais aos estudantes, & melhoria das condicBes para realizacdo das
atividades planejadas pelas unidades escolares e ao apoio as a¢des pedagdgicas, recreativas e ludicas
da Rede Municipal de Ensino, observados os principios do planejamento, eficiéncia, economicidade

e interesse publico.

8. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE
A CELEBRACAO DO CONTRATO

Apdbs a realizacdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), o Termo de Referéncia sera

elaborado, respeitando todas as normas e etapas da fase interna e caso aprovado pela Autoridade
Competente da Prefeitura Municipal sera realizado o processo licitatério competente.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Né&o se faz necesséria a realizacdo de contratacfes correlatas e/ou interdependentes para a

viabilidade e contratacdo desta demanda.
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10. ANALISE DE RISCOS

RISCO IDENTIFICADO ' PROBABILIDADE MEDIDAS MITIGADORAS

Entrega dos kits em desacordo Média Estabelecer especificacdes técnicas
com as especificacOes claras e objetivas no Termo de
estabelecidas no Termo de Referéncia; realizar conferéncia dos
Referéncia, tais como composicéo produtos no recebimento; exigir que o
incompleta, caracteristicas fornecedor entregue os kits conforme
diferentes das exigidas ou as caracteristicas previstas; rejeitar
materiais incompativeis com o produtos em desacordo e solicitar sua
objeto. substituicdo, quando cabivel.

Atraso na entrega dos materiais, Média Estabelecer prazo de entrega claro no
comprometendo o planejamento e Termo de Referéncia e no
a realizacdo das atividades instrumento contratual; acompanhar o
previstas pelas unidades escolares. cumprimento do cronograma; manter

comunicacdo com o fornecedor;
aplicar as medidas administrativas
previstas em caso de descumprimento
injustificado.

Fornecimento de materiais com Média Definir  requisitos minimos de
qualidade inferior & especificada, qualidade e caracteristicas técnicas;
especialmente quanto a resisténcia realizar inspecdo e conferéncia dos
da capa, qualidade das péaginas, materiais no recebimento; recusar
impressdo  das ilustracbes e produtos que ndo atendam as
qualidade das canetinhas. especificacbes; exigir substituicdo
dos materiais inadequados.
Quantidade entregue inferior a Baixa Conferir ~ quantitativamente  0s
contratada, ocasionando produtos no momento do
insuficiéncia de  kits  para recebimento; registrar a quantidade
atendimento  dos  estudantes efetivamente  entregue;  somente
contemplados. realizar o aceite ap0s a verificacdo da
conformidade; exigir a
complementacdo da  quantidade
faltante.
Danos aos materiais durante o Baixa Estabelecer que os materiais sejam
transporte ou entrega, entregues devidamente
comprometendo as condigOes de acondicionados e protegidos; realizar
utilizacdo dos Kits. inspecdo visual no recebimento;
registrar eventuais avarias e exigir a
substituigéo dos produtos
danificados.
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11. DECLARACAO DE VIABILIDADE
O presente Estudo Técnico Preliminar evidencia que a solucdo descrita neste documento se

mostra tecnicamente viavel e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declaro ser viavel

a contratacédo pretendida.

ELOI MENDES, 24 DE SETEMBRO DE 2026.

VIVIANE DA SILVA ARAUJO ROCHA
Diretora de Gestao Educacional
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TERMO DE REFERENCIA

Base legal: Lei Federal n® 14.133/2021

1. OBJETO

Aquisicdo de Kit composto por 01 (um) livro de colorir capa dura holografica e espiral, contendo
ilustracGes em tracos definidos, com desenhos variados, lGdicos e detalhados, destinados a atividade
de pintura e colorizacdo. O livro devera apresentar paginas com ilustracfes em preto e branco, com
espacos apropriados para preenchimento com diferentes cores, contemplando desenhos de
personagens, objetos, animais, natureza, ambientes e/ou situacbes do cotidiano e devera
acompanhar 10 (dez) unidades de canetinhas hidrograficas, em cores diversas, com duas pontas de
espessuras diferentes, possibilitando a realizacdo de tragos finos e grossos. As canetinhas deverao
ser atdxicas, préprias para uso infantil, possuir boa qualidade de escrita e ponta resistente. O kit
deverd visar e proporcionar atividades recreativas, ludicas e de estimulo a criatividade, imaginacéo
e expressdo artistica dos estudantes, conforme especificacBes, quantidades e condicGes

estabelecidas neste instrumento.

DESCRICAO

KIT DE 01 LIVRO DE
DESENHOS + 10 CANETINHAS
DE COLORIR PONTA DUPLA

Livro de colorir, com ilustracdes

MEDIDA = QUANT.

variadas, detalhadas e criativas,

colorizagdo. O livro deverd possuir
formato aproximado ao tamanho ADb,
com dimensdes de aproximadamente
15 x 21 cm ou 155 x 21,5 cm,

admitindo-se variacdo compativel com
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0 padrdo comercial do produto. Devera
possuir 48 (quarenta e oito) paginas
internas,  contendo  desenhos e
ilustracGes impressos em tracos na cor
preta, bem definidos e proprios para
colorizacdo, com espacos adequados
para preenchimento utilizando
canetinhas. As ilustracfes deverdo
apresentar diferentes niveis de detalhes,
favorecendo atividades de pintura,
criatividade e expressdo artistica. O
livro devera possuir capa colorida com
acabamento holografico, confeccionada
em material resistente, e encadernacao
em espiral, proporcionando praticidade
durante 0 manuseio e permitindo
melhor abertura das paginas durante a
utilizacdo. O miolo devera ser
confeccionado em papel de gramatura e
qualidade adequadas para utilizacdo
com canetinhas hidrograficas, de modo
a proporcionar boa aplicacdo da tinta e
adequado acabamento da atividade de
colorizagdo. O kit deverda acompanhar
10 (dez) canetinhas hidrogréficas de
ponta dupla, em cores diversas, sendo
uma ponta fina e outra de maior

espessura, proprias para utilizacdo na
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colorizacdo das ilustragdes do livro. O
conjunto deverd ser fornecido em
embalagem individual transparente,
resistente e adequada para
acondicionamento, protecao, transporte
e exposicdo do produto, permitindo a
visualizagdo do livro e das canetinhas
sem necessidade de abertura da
embalagem. Composi¢cdo minima: 01
(um) livro de colorir, formato
aproximado A5, medindo cerca de 15 x
21 cm ou 15,5 x 21,5 cm, contendo 48
paginas com desenhos em tracos
pretos, capa colorida holografica e
encadernacgdo em espiral, acompanhado
de 10 (dez) canetinhas de ponta dupla,
em cores diversas, acondicionado em
embalagem transparente individual.

Os produtos deverdo ser fornecidos
novos, sem uso, em perfeitas condigdes
de conservacdo e funcionamento,
devidamente  acondicionados  para
garantir sua integridade durante o
transporte e a entrega.

VALOR TOTAL R$ 53.082,00
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OBS. NECESSARIO APRESENTAR CATALOGO DO EQUIPAMENTO COM
DESCRICAO E IMAGEM COM RESPECTIVA MARCA.
2. VIGENCIA

2.1. A duracdo da vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
contrato.

2.2. Ha possibilidade de prorrogacéo? ( X ) Néo ( ) Sim.

3. FUNDAMENTO E JUSTIFICATIVA ACERCA DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de disponibilizar aos estudantes da
Rede Municipal de Ensino de El6i Mendes/MG materiais adequados para a realizacao de atividades
pedagdgicas, recreativas e ludicas, especialmente aquelas relacionadas a pintura, colorizacdo e
expressdo artistica.

A aquisicdo de kits compostos por 01 (um) livro de colorir e 10 (dez) canetinhas
hidrograficas busca atender a necessidade das unidades escolares de contar com materiais
organizados, padronizados e suficientes para o desenvolvimento das atividades planejadas pelos
profissionais da educacao.

A utilizacdo dos materiais podera contribuir para a realizacdo de atividades que estimulem
a criatividade, a imaginacdo, a concentracdo, a percepc¢do visual, o reconhecimento de cores, a
expressdo artistica e a coordenagdo motora fina dos estudantes, de acordo com as propostas
pedagdgicas desenvolvidas em cada unidade escolar.

A composicdo do kit em um Unico conjunto permite que cada estudante contemplado
disponha dos materiais necessarios para a realizacdo das atividades de pintura e colorizacao,
evitando a distribuicdo de componentes de forma isolada e facilitando os procedimentos de

recebimento, armazenamento e distribuicéo pela Administragéo.
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A contratacdo também se justifica pela necessidade de assegurar que 0S materiais
disponibilizados aos estudantes apresentem caracteristicas minimas de qualidade e sejam adequados
ao publico infantil, especialmente quanto as caracteristicas do livro de colorir e das canetinhas
hidrogréficas, conforme especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A aquisicdo planejada permitird, ainda, maior organizacdo das acOes desenvolvidas pela
Rede Municipal de Ensino, reduzindo o risco de insuficiéncia ou indisponibilidade de materiais para
as atividades previstas e possibilitando que as unidades escolares realizem a distribuicao dos kits de
maneira uniforme e organizada.

As especificacdes técnicas foram definidas com base nas necessidades da Administracdo e
na finalidade de utilizacdo dos materiais, sem indicacdo de marca, modelo ou fabricante especifico,
de modo a permitir a participagdo de fornecedores que atendam aos requisitos estabelecidos e
preservar a competitividade da contratacao.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria e adequada ao atendimento do interesse
publico, uma vez que permitird a disponibilizacdo de materiais de carater educativo, recreativo e
ludico aos estudantes da Rede Municipal de Ensino, apoiando a execucao das atividades planejadas
pelas unidades escolares e proporcionando condi¢fes adequadas para sua realizacéo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucéo consiste na aquisicdo de kits de material recreativo e educativo, destinados aos
estudantes da Rede Municipal de Ensino de EI6i Mendes/MG, compostos por 01 (um) livro de
colorir e 10 (dez) unidades de canetinhas hidrograficas, conforme especificagdes, caracteristicas e
guantidades estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia.

O livro de colorir deverd possuir capa dura holografica e encadernacdo em espiral,
contendo ilustracbes em preto e branco, com tracos definidos, desenhos variados, ludicos e
detalhados, contemplando diferentes temas, tais como personagens, objetos, animais, natureza,
ambientes e/ou situagdes do cotidiano, com espacgos apropriados para preenchimento e utilizagio

das canetinhas.
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O kit devera ser acompanhado de 10 (dez) canetinhas hidrograficas, em cores diversas,
com duas pontas de espessuras diferentes, possibilitando a realizacdo de tracos finos e grossos. As
canetinhas deverdo ser adequadas ao publico infantil, atoxicas, apresentar boa qualidade de escrita e
possuir pontas resistentes, observadas as demais caracteristicas estabelecidas na especificacdo
técnica do objeto.

A solucdo foi definida de forma integrada, de modo que os itens que compdem o Kit sejam
disponibilizados conjuntamente, permitindo ao estudante receber, em um Unico conjunto, tanto o
suporte para a realizacdo das atividades de colorizacdo quanto os instrumentos necessarios a sua
execucdo. Dessa forma, busca-se assegurar a compatibilidade e a disponibilidade simultanea dos
materiais, facilitando a distribuicdo e a utilizacdo pelos alunos.

A utilizag8o dos kits podera ocorrer no ambiente escolar, de forma individual ou coletiva,
conforme o planejamento dos profissionais da educacdo e as atividades desenvolvidas pelas
unidades de ensino, podendo contemplar acdes de carater pedagdgico, recreativo e ludico.

A solucéo pretende atender a necessidade de disponibilizacdo de materiais adequados para
atividades de pintura e colorizacdo, proporcionando aos estudantes oportunidades de expressao
artistica e de participacdo em atividades que estimulem a criatividade, a imaginacdo, a
concentracgéo, a percepc¢ao visual, o reconhecimento de cores e a coordenacdo motora fina.

O fornecimento devera ocorrer em conformidade com as especificacOes estabelecidas pela
Administracdo, observando-se as condi¢Bes de qualidade, seguranca, acondicionamento, entrega e
demais requisitos previstos no Termo de Referéncia, de forma a garantir que os materiais sejam
entregues em condicOes adequadas para utilizacdo pelos estudantes.

As especificacdes foram estabelecidas com base nas caracteristicas e na finalidade de
utilizacdo pretendida, sem indicacdo de marca, modelo ou fabricante especifico, permitindo a
participacdo de fornecedores que apresentem produtos que atendam aos requisitos definidos pela
Administracdo, em observancia aos principios da isonomia, competitividade, planejamento,
eficiéncia e economicidade.

Assim, a solu¢do como um todo compreende o fornecimento integral dos kits, devidamente

compostos, acondicionados e entregues em condi¢Bes adequadas de uso, atendendo as necessidades
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da Rede Municipal de Ensino e possibilitando a distribuicdo dos materiais aos estudantes

contemplados pela acdo.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O contratado devera cumprir integralmente todas as obrigacfes previstas no contrato, em
Seus anexos e em sua proposta, assumindo exclusivamente o0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto. A contratacdo observara, no que couber, as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, bem como demais normas aplicaveis. Adicionalmente, deverdo ser atendidos os

seguintes requisitos:
5.1. Composic¢ao do kit:
Cada kit devera ser composto por:

a) 01 (um) livro de colorir, com capa dura holografica e encadernacdo em espiral, contendo
ilustracbes em preto e branco, com tracos definidos, desenhos variados, lGdicos e detalhados,

destinados a atividade de pintura e colorizacao;

b) 10 (dez) unidades de canetinhas hidrogréaficas, em cores diversas, com duas pontas de espessuras

diferentes, possibilitando a realizac¢do de tragos finos e grossos.

5.2. Requisitos do livro de colorir

O livro devera:

a) possuir capa dura, com acabamento hologréfico e encadernacao em espiral;

b) apresentar paginas contendo ilustracdes em preto e branco, proprias para atividades de pintura e

colorizacéo;
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c) possuir desenhos variados, ladicos e detalhados, contemplando temas como personagens, objetos,

animais, natureza, ambientes e/ou situacdes do cotidiano;

d) apresentar ilustraces com tracos definidos e espacos adequados para o preenchimento com

diferentes cores;

e) possuir acabamento que possibilite 0 adequado manuseio pelos estudantes durante a realizagao
das atividades;

f) apresentar impressao e acabamento de qualidade, sem falhas que prejudiquem a visualizagdo ou a
utilizag&o das ilustragoes.

5.3. Requisitos das canetinhas hidrograficas

As canetinhas deverao:

a) ser fornecidas em 10 (dez) cores diversas;

b) possuir duas pontas de espessuras diferentes, permitindo a realizacdo de tracos finos e grossos;

c) ser proprias para utilizacdo infantil e apresentar caracteristicas de seguranca compativeis com
essa finalidade;

d) ser atoxicas, quando aplicavel a faixa etaria do publico a que se destinam;
e) possuir boa qualidade de escrita e coloragao;
f) apresentar pontas resistentes e adequadas ao uso previsto;

g) estar em perfeitas condi¢Ges de uso no momento da entrega.
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5.4. Requisitos de qualidade e seguranca

Os produtos deverdo ser novos, sem uso anterior, estar em perfeitas condi¢bes de fabricacdo e
utilizacdo e atender as caracteristicas e requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Os materiais deverado ser adequados ao publico infantil e observar, quando aplicaveis ao produto, as

normas técnicas, requisitos de seguranca e demais disposicdes legais e regulamentares pertinentes.

N&o serdo aceitos produtos que apresentem defeitos de fabricacdo, danos, rasgos, manchas, falhas

de impressdo, embalagens violadas ou quaisquer outras condigdes que comprometam sua utilizacao.

5.5. Requisitos de fornecimento e entrega

Os Kkits deverdo ser entregues completos, contendo todos 0s componentes previstos na
especificacdo, devidamente acondicionados e protegidos contra danos decorrentes do transporte e

manuseio.

A entrega devera ocorrer no local e dentro do prazo estabelecidos pela Administracdo,

acompanhada da respectiva documentacéo fiscal.

A Administracdo realizara a conferéncia dos produtos entregues quanto a quantidade, composicao,
caracteristicas e condi¢des de uso, podendo recusar, total ou parcialmente, os materiais que

estiverem em desacordo com as especificagdes estabelecidas.

Os produtos entregues em desconformidade deverdo ser substituidos pelo fornecedor, sem 6nus
adicional para a Administracdo, observados os prazos e condicdes estabelecidos no Termo de

Referéncia e no instrumento contratual.
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5.6. Requisitos quanto a competitividade

As especificacdes do objeto foram estabelecidas considerando as caracteristicas necessarias ao
atendimento da finalidade pretendida pela Administracdo, sem indicacdo de marca, modelo ou

fabricante especifico.

Serdo aceitos produtos de diferentes marcas e fabricantes, desde que atendam integralmente aos
requisitos e caracteristicas estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.7. Sustentabilidade

Sempre que tecnicamente possivel e economicamente viavel, deverdo ser observadas préaticas de
sustentabilidade relacionadas ao fornecimento, acondicionamento e transporte dos produtos,
especialmente quanto a reducdo de embalagens desnecessarias e a utilizacdo responsavel de
materiais, sem prejuizo da qualidade, seguranca e finalidade do objeto.

5.8. Obrigac6es do fornecedor

O fornecedor devera responsabilizar-se pelo fornecimento integral dos Kits, observando as
especificacbes, quantidades, prazos e condicGes estabelecidas pela Administracdo, bem como pela

substituicdo de produtos que apresentem defeitos ou estejam em desacordo com o contratado.

O fornecedor deverd ainda manter, durante a execucdo contratual, as condi¢cdes de habilitacdo e

qualificagdo exigidas no procedimento de contratacdo, quando aplicavel.

6. ENTREGA DO OBJETO

6.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados do recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento, a ser emitido pelo setor de Compras ou pelo setor requisitante da

Prefeitura Municipal de EI6i Mendes-MG, em remessa Unica.
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6.2. Os itens deverdo ser entregues na sede da Secretaria Municipal de Educacao, situada
na Praca do Pretdrio, n° 305, Centro, EI6i Mendes-MG, de segunda a sexta-feira, das 08h as 11h e
das 13h as 16h.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

7.1.1. A gestdo do contrato ficara a cargo do Sr. Maxwell Ximenes Lourenco, matricula
6280. A fiscalizacdo do contrato ficara a cargo da Sra. Marisa Eunice Pereira Biscaro, matricula
6281.

7.1.2. Os responsaveis pela gestdo e pela fiscalizacdo contratual observardo as regras do

regulamento municipal e obedecerdo as seguintes rotinas:

7.2. Fiscal do contrato:

7.2.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada pelo fiscal de contrato MARISA
EUNICE PEREIRA BISCARO, Matricula 6281, representantes da Administracdo Publica
municipal especialmente designados, conforme requisitos estabelecidos no art. 70 da Lei Federal n.°
14.133/21 e em Portaria Municipal que regula a matéria, ou pelos respectivos substitutos, permitida
a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacBes pertinentes a essa
atribuicéo.

7.2.2. As atividades de fiscalizagéo serdo formalizadas em documento assinado pelo fiscal,
com a indicacao de data, local e hora de verificacdo dos fatos, consignando, inclusive, 0 nome dos

envolvidos e as corre¢cdes operacionais determinadas, se for o caso.
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7.2.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

7.2.4. Na hipdtese de contratacdo de empresa ou profissional terceirizado para a prestacdo
de assisténcia ao fiscal do contrato serdo aplicadas as regras do art. 117, 840, 1 e Il, da Lei Federal
n.014.133/21.

7.3. Gestor do contrato:

7.3.1. A gestdo do contrato sera realizada pelo gestor MAXWELL XIMENES
LOURENGCO, Matricula 6280.

7.3.2. Séo atribuicGes do gestor do contrato:

7.3.2.1. verificar a regularidade dos documentos apresentados pelo contratado;

7.3.2.2. acompanhar a execuc¢do do contrato diretamente e/ou através dos relatdrios
apresentados pelo fiscal;

7.3.2.3. analisar pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro, eventuais alteracdes
contratuais ou qualquer situacdo que modifique as condicOes de execugédo do contrato;

7.3.2.4. receber definitivamente o objeto contratado;

7.3.2.5. suspender, cautelarmente, a entrega de bens e prestacdo de servicos;

7.3.2.6. determinar a publicacdo dos dados contratuais no sitio eletronico do 6rgao e Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

7.3.3. O gestor podera requisitar informacgdes ao fiscal do contrato sempre que necessario,
garantindo subsidio suficiente para a motivacao de sua decisao.

7.3.4. O gestor e fiscal do contrato serdo, preferencialmente, servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo Publica municipal, nomeados pela

autoridade méxima da entidade, nos termos do art. 70 da Lei Federal n.® 14.133/21.
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7.3.5. Aplica-se ao gestor e fiscal dos contratos o disposto no 8§10, do art. 80 da Portaria n°
3.831/2023.

7.3.6. Cabera ao 6rgdo de assessoramento juridico a verificacdo da legalidade da presente
Portaria na hipOtese de alteracdo superveniente da Lei Federal n.°14.133/21, mudanca

jurisprudencial ou nova orientacdo dos tribunais de contas sobre a matéria.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Medicdo e Recebimento

8.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega pelo
fiscal para posterior verificagdo de conformidade.

8.1.2. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos sem énus
para a Administragéo.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, ap6s a verificagdo da
qualidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

perfeita execucdo do contrato.

8.2. Pagamento

8.2.1. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Financas, através da
Tesouraria do Municipio de ElI6i Mendes/MG, por crédito em conta bancaria, no 15° (décimo
quinto) dia util apds a apresentacdo dos documentos fiscais devidos do efetivo fornecimento
requisitado na Autorizacdo de Fornecimento expedida pelo Setor de Compras do Municipio,

devendo constar no corpo da Nota Fiscal os niUmeros das AutorizacGes de Fornecimento.
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8.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de
correcao monetéria.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA,
com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 53.082,00 (cinquenta e trés mil e oitenta e

dois reais).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢camento do Municipio nas seguintes dotagdes: 214, 245 e 257 Fonte: 1.500.94

ELOI MENDES, 24 DE SETEMBRO DE 2026.

VIVIANE DA SILVA ARAUJO ROCHA
DIRETORA DE GESTAO EDUCACIONAL
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