PREFEITURA MUNICIPAL DE ELOI MENDES

Secretaria Municipal de Esportes, Turismo, Lazer e Cultura

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

(DFD)

1. ldentificacdo do requisitante

Requisitante:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, TURISMO,
LAZER E CULTURA

Responséavel pela
demanda:

MAXWELL XIMENES LOURENCO

Matricula:

6280

E-mail institucional:

semesp@eloimendes.mg.gov.br

Telefone:

0800 443 2000

2. ldentificacdo da demanda

Objeto:

Contratacdo de empresa especializada para a aquisicdo de
Materiais de Comunicacdo Visual Personalizados, com
Impressdo Digital e Instalagdo, compreendendo o
fornecimento, confeccédo e instalacdo de pecas produzidas em
acrilico, PVC, adesivo vinil e lona com impressdo digital
solvente, incluindo banners, faixas, placas, adesivos, painéis
informativos, elementos de sinalizacdo visual e troféus
personalizados em acrilico, destinados ao atendimento das
demandas institucionais, eventos esportivos, culturais e
recreativos promovidos ou apoiados pela Secretaria Municipal
de Esportes, Cultura, Lazer e Turismo.

Os materiais deverdo ser produzidos conforme especificagdes
técnicas definidas pela Secretaria Municipal de Esportes, com
instalagdo em locais previamente indicados, observando
padroes de qualidade, durabilidade e identidade visual
institucional.

Quantidade:

Conforme Termo de Referéncia

Unidade de medida:

Unidade

3. Justificativa

A presente

contratacdo justifica-se pela necessidade de padronizacdo,

fortalecimento e adequada identificagéo visual das acdes, projetos, programas e eventos
promovidos pela Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e Turismo.
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A comunicagdo visual é instrumento essencial para:
« Divulgacdo eficiente de eventos esportivos, culturais e recreativos;
« Organizacdo e sinalizacdao adequada dos espacos publicos utilizados;
 ldentificagéo institucional da Administracdo Municipal;
e Valorizacdo e reconhecimento dos participantes por meio de premiacgdes
personalizadas;
« Fortalecimento da imagem institucional e transparéncia das acdes publicas.

Considerando o calendério anual de atividades esportivas e culturais do
Municipio, bem como a realizacdo continua de campeonatos, festivais, apresentacoes,
campanhas e projetos sociais, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa
especializada para garantir qualidade técnica, durabilidade dos materiais e agilidade no
atendimento das demandas.

A aquisicdo também visa assegurar economicidade, planejamento prévio e
eficiéncia administrativa, evitando contratagdes emergenciais e garantindo suporte
adequado a execucao das politicas publicas voltadas ao esporte, cultura e lazer no &mbito
municipal.

4. Estimativa preliminar do valor da contratacio
(procedimento simplificado)

R$67.571,50

5. Indicacdo da dotacdo or¢camentéria

164 — Fonte: 1.500.99

6. Data pretendida para a conclusao da contratacao

A presente contratacdo devera ser formalizada até 15/03/2027, de modo a permitir o
inicio da execucdo do objeto em tempo habil.

7. Vinculacdo ou dependéncia com outra contratacao

( X') N&o ha vinculagdo ou dependéncia desta contratacdo em relacdo a outra;
ou
() Havinculagdo ou dependéncia desta contratacdo em relagédo a seguinte:

8. Prioridade da contratacao

A contratacdo possui 0 seguinte grau de prioridade:
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(X ) Alta () Média () Baixa

9. Autorizacao

Submeto para analise e deliberacdo a inclusdo da demanda no plano de contratacfes
anual (PCA) do ano de 2026.

El6i Mendes/MG, aos 10 dias do més de Marc¢o do ano de 2026.

MAXWELL XIMENES LOURENCO
Secretario Municipal de Esportes, Turismo, Lazer e Cultura
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Contratacdo de empresa especializada
para a aquisicdo de Materiais de
Comunicagédo Visual Personalizados,
com Impressdo Digital e Instalacéo,
compreendendo 0 fornecimento,
confeccdo e instalacdo de pecas
produzidas em acrilico, PVC, adesivo
vinil e lona com impressdo digital
solvente, incluindo banners, faixas,
placas, adesivos, painéis informativos,
elementos de sinalizacéo visual e troféus
personalizados em acrilico, destinados ao
atendimento das demandas institucionais,
eventos esportivos, culturais e recreativos
promovidos ou apoiados pela Secretaria
Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e
Turismo. Os materiais deverdo ser
produzidos conforme especificacOes
técnicas conforme condic¢des, quantidades e

especificagdes estabelecidas neste Estudo
Técnico Preliminar (ETP).
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1. Descricdo da necessidade da contratacéo

A contratacdo de empresa especializada para a aquisicdo de Materiais de
Comunicacéo Visual Personalizados, com Impressédo Digital e Instalagéo justifica-se
pela necessidade de estruturar, identificar e padronizar visualmente os eventos
esportivos, culturais e recreativos promovidos pelo Municipio, garantindo
organizacao, visibilidade institucional e fortalecimento da identidade da Secretaria
Municipal de Esportes, Cultura e Lazer.

O calendario municipal contempla competicdes, projetos sociais, acoes
comunitarias, festivais e campanhas institucionais, 0s quais demandam materiais
especificos de comunicacdo visual, tais como banners, faixas, placas, painéis, adesivos,
elementos de sinalizag&o e troféus personalizados. Esses itens sdo indispensaveis para
a delimitacdo adequada de espacos, orientacdo do publico, ambientagdo
institucional, divulgacdo oficial das agdes governamentais e valorizacdo dos
participantes.

A auséncia de contratacdo estruturada compromete a padronizacao visual das
acles, reduz a qualidade da apresentacdo institucional e impacta negativamente a
eficiéncia organizacional dos eventos, além de ocasionar contratacdes fragmentadas
e menos vantajosas a Administracdo Publica.

Nos termos do art. 18 da Lei n°® 14.133, a fase preparatdria deve caracterizar
adequadamente a necessidade publica, demonstrando sua correlacdo com o interesse
coletivo e o planejamento administrativo. A presente contratacdo encontra-se alinhada
ao planejamento anual da Secretaria, observando os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade e planejamento, previstos no art. 5° da referida Lei.

Além disso, a contratacdo atende ao principio da padronizacéo e da gestéo
eficiente dos recursos publicos, garantindo identidade visual uniforme nos eventos
institucionais e evitando demandas emergenciais.

Dessa forma, a contratacdo revela-se necessaria, adequada e alinhada ao
interesse publico, assegurando melhores condic¢Bes de execugdo das acbes da Secretaria
e contribuindo para o fortalecimento das politicas publicas de esporte, cultura e lazer,
em conformidade com a legislag&o vigente.

2. Demonstracdo da previsdao da contratacdo no plano de contratacdes
anual — PCA
Conforme legislacéo especifica.
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3. Requisitos da contratacéo

3.1. A empresa contratada devera comprovar capacidade técnica e experiéncia
no fornecimento, confeccdo e instalacdo de materiais de comunicacdo visual
personalizados, compativeis com o objeto da contratagdo, destinados a eventos
institucionais, esportivos, culturais e acdes publicas.

3.2. Os materiais deverdo ser confeccionados em acrilico, PVC, lona 440g,
adesivo vinil branco 0.10 leitoso e demais substratos especificados, com impressao
digital solvente de alta resolucéo, adequados para uso interno e externo, garantindo
durabilidade, resisténcia as intempéries e qualidade visual compativel com eventos
realizados ao ar livre.

3.3. As pecas deverdo observar rigorosamente as especificacdes técnicas
quanto a espessura, acabamento, recorte, aplicacao, fixacdo e dimensoes, conforme
definido no Termo de Referéncia, assegurando padréo profissional de execucao.

3.4. Todos os itens deverdo ser personalizados conforme layout, logomarcas,
cores institucionais e demais elementos gréaficos fornecidos pela contratante, sendo
obrigatoria a aprovacdo formal da arte final pela Administracdo antes do inicio da
producéo.

3.5. A contratada sera responsavel pelo fornecimento integral, confeccgao,
transporte e instalacdo dos materiais nos locais indicados pela Administracdo
Municipal, utilizando equipamentos adequados e equipe técnica capacitada, garantindo
seguranca, fixacao correta e acabamento apropriado.

3.6. No caso de banners, faixas e lonas, deverdo ser entregues com ilhoses,
reforco nas bordas, abracadeiras ou sistemas de fixacdo adequados, assegurando
estabilidade e resisténcia durante a utilizacéo.

3.7. Os troféus personalizados deverdo ser confeccionados em acrilico com
espessura conforme especificacdo técnica, base estruturada, aplicacéo de adesivo e
apliques em acrilico espelhado dourado, prata ou bronze, conforme demanda,
garantindo acabamento de qualidade e apresentacdo compativel com premiacdes oficiais.

3.8. Todos os materiais deverdo ser novos, sem uso anterior, entregues em
perfeitas condigOes de funcionamento e conservacgao, livres de defeitos de fabricagéo,
falhas de impresséo, descolamento, bolhas ou quaisquer inconformidades técnicas.

3.9. A entrega e instalacdo deverdo ocorrer no prazo estabelecido pela
Administracao, apds a aprovacao formal das artes, observando-se as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia.

3.10. Em caso de fornecimento em desacordo com as especificacdes, defeitos de
fabricacéo, falhas de impressdo ou instalagcdo inadequada, a contratada devera proceder
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a substituicao, correcdo ou reinstalacdo dos materiais no prazo estipulado pela

Administracdo, sem qualquer 6nus adicional para o Municipio.

4. Estimativas das quantidades e estimativa do valor da contratacdo

DESCRICAO

ACRILICO AVERY/3M
Acrilico 2mm com adesivo vinil com impressao

VALOR

VALOR

TOTAL

digital solvente. Instalagio em local a ser definido | 15m? | R$2.465,00 | R$ 7.395,00
pela administracdo municipal.

ADESIVO VINIL AVERY/3M BRANCO 0.10

LEITOSO

Adt_asivo vinil branco Q.lO Ieit~oso com impressao | 10omz2 R$ 6850,00 | R$ 20.550,00
digital solvente com instalacio em local a ser

definido pela administragcdo municipal.

TROFEU EM ACRILICO

Troféu em acrilico 4mm de espessura, base

acr!’lico4mm espessura personalizado, com adesivoe | 1000 | R$ R$

apliques em acrilico espelhado dourado ou prata ou und 39.333 33 118.000.00
bronze conforme a demanda. Tamanho médio R R
29x15cm

LONA SANSUY

Lona 440g com impressdo digital solvente, ilhos e

abracadeira de nylon com instalacio em local a ser | 80m? | R$6.866,66 | R$20.600,00
definido pela administragdo municipal.

LONA SANSUY

Lona 440g para faixa e banner com impresséo digital

solvente. Instalacio em local a ser definido pela | 63m? | R$4.231,50 | R$12.694,50
administracdo municipal.

PVC 1MM AVERY/3M

Pvc 1mm com adesivo vinil 0.10 com impresséo

digital solvente. Instalagio em local a ser definido | 30m? | R$3.490,00 | R$10.470,00
pela administragdo municipal.

PVC 2MM AVERY/3M 30m2 | R$4.335,00 | R$13.005,00
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Pvc 2mm com adesivo vinil 0.10 com impresséo
digital solvente. Instalacdo em local a ser definido
pela administragédo municipal.

VALOR GLOBAL R$ 67.571,50

OBSERVAGCAO: Os materiais deverdo ser entregues na Sede da Secretaria
Municipal de Esportes, Turismo, Lazer e Cultura, situada na Rua Pe. Armando Varechi,
50 — Pe. Ludovico Pavoni, EI6i Mendes-MG.

5. Levantamento de mercado
Para a estimativa do valor referencial da presente contratacao, foi realizado

levantamento de mercado com foco no fornecimento, confeccdo e instalacdo de
Materiais de Comunicacao Visual Personalizados, com Impresséo Digital Solvente,
em conformidade com as disposi¢des da Instrugdo Normativa n° 65, de 07 de julho de
2021, que estabelece os procedimentos administrativos para a pesquisa de precos no
ambito da Administracdo Publica.

Foram considerados, como parametros para a composi¢éo do valor estimado:

« Cotacdo direta com fornecedores especializados na produgdo de materiais
de comunicagdo visual, incluindo pegas em acrilico, PVC, adesivo vinil e lona 440g,
com impresséo digital solvente e servicos de instalacéo;

« Analise de contratacdes similares realizadas por outros entes publicos,
identificadas em portais oficiais de compras governamentais e transparéncia publica;

« Consulta a Atas de Registro de Precos vigentes e processos licitatorios
com objetos equivalentes ou similares;

* Pesquisa em sitios eletrénicos de fornecedores especializados, observando
especificacbes técnicas compativeis com as exigidas pela Administracao.

O levantamento realizado permitiu identificar valores praticados no mercado
atual compativeis com as especificacfes técnicas exigidas, considerando qualidade
dos materiais, espessura adequada dos substratos (acrilico e PVC), lona 440g de alta
resisténcia, adesivo vinil 0.10 leitoso, impressdo digital solvente de alta resolugéo,
acabamento profissional, bem como os servigos de transporte e instalagdo nos locais

indicados pela Administragao.
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Ressalta-se que o objeto se trata de aquisicdo de bens e servigos comuns, com

especificacfes usuais de mercado e ampla oferta de fornecedores, possibilitando a
realizacdo de procedimento licitatorio competitivo, assegurando os principios da
economicidade, isonomia, competitividade e selecdo da proposta mais vantajosa,

nos termos da Lei n° 14.133.

6. Descricdo da solucdo como um todo

Diante do exposto neste Estudo Técnico Preliminar, verifica-se que a solugéo
mais adequada para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Esportes,
Turismo, Lazer e Cultura, consiste na contratacdo de empresa especializada para a

aquisicdo de Materiais de Comunicacdo Visual Personalizados, com Impressdo
Digital e Instalagdo, compreendendo o fornecimento, confeccéo e instalacéo de pecas
produzidas em acrilico, PVC, adesivo vinil, lona 440g e demais substratos
especificados, incluindo banners, faixas, placas, painéis, adesivos, elementos de
sinalizacdo e troféus personalizados.

A adocao dessa solugéo possibilita a estruturacéo adequada da comunicacao
visual dos eventos esportivos, culturais e institucionais promovidos pelo Municipio,
assegurando padronizacao visual, melhor organizacdo dos espacos, identificacdo de
areas estratégicas, sinalizacdo informativa e fortalecimento da identidade
institucional da Secretaria e do Municipio.

Considerando a natureza recorrente da demanda, bem como a necessidade de
atendimento continuo as ac@es e eventos promovidos ao longo do exercicio, a contratacdo
permitira maior planejamento administrativo, agilidade na execug¢éo e uniformidade
visual das agdes governamentais.

Trata-se de aquisicdo de bens e servi¢cos comuns, com especificacdes técnicas
usuais de mercado e ampla disponibilidade de fornecedores especializados, o que
viabiliza a realizacdo de procedimento competitivo simplificado, assegurando
isonomia, economicidade e selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao Publica.

A contratacdo serd realizada por meio de procedimento licitatério na
modalidade prevista na legislacéo vigente, preferencialmente por pregao eletronico,
com fundamento no art. 28, inciso I, da Lei n° 14.133, em raz&o do valor estimado da
contratacdo, observando-se rigorosamente os principios da legalidade, planejamento,
economicidade, eficiéncia, transparéncia e interesse publico.

A solugdo proposta apresenta-se como a alternativa mais eficiente sob o0s
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aspectos técnico, administrativo e econémico, uma vez que assegura padronizagao

institucional, controle de qualidade dos materiais, execucao adequada da instalacdo
e melhor aproveitamento dos recursos publicos, contribuindo para a qualificacdo dos
eventos municipais e para o fortalecimento das politicas publicas desenvolvidas no
ambito do Municipio.

Dessa forma, a contratacdo revela-se necessaria, adequada e plenamente
alinhada ao interesse publico, garantindo suporte técnico e visual as a¢des institucionais
da Secretaria Municipal de Esportes, Turismo, Lazer e Cultura.

7. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacio

Considerando que o objeto da presente contratacdo consiste na contratacdo de
empresa especializada para a aquisicdo de Materiais de Comunicacdo Visual
Personalizados, com Impresséo Digital e Instalacdo, compreendendo o
fornecimento, confeccéo e instalacdo de pecas em acrilico, PVC, adesivo vinil, lona
4409 e demais substratos especificados, destinadas a padronizacédo visual dos eventos
institucionais, esportivos e culturais, entende-se que a adjudicagdo devera ocorrer em
lote Unico.

A contratacdo em lote Unico justifica-se pela necessidade de padronizacéo
estética, uniformidade de materiais, identidade visual integrada e compatibilidade
técnica entre os itens, garantindo que todas as pecgas apresentem mesmo padrao de
acabamento, cores institucionais, qualidade de impressao, resisténcia dos materiais
e harmonia visual, elementos essenciais a adequada apresentacdo institucional do
Municipio.

O eventual parcelamento por item poderia resultar na contratacdo de
fornecedores distintos, ocasionando divergéncias de tonalidade, padrdo de
impressdo, acabamento e qualidade dos materiais, comprometendo a identidade
visual institucional, a coeréncia estética dos eventos e a eficiéncia da comunicagdo
oficial da Administragdo Publica.

Adicionalmente, a contratagdo em lote Unico favorece a logistica de producéo,
transporte e instalacdo, bem como concentra a responsabilidade contratual em um
anico fornecedor, o que proporciona maior controle administrativo, simplificacéo
da gestéo contratual, melhor fiscalizagéo e eficiéncia na execugao dos servicos.

Considerando que a contratagdo sera realizada por meio de procedimento
licitatorio, preferencialmente por pregao eletrénico, com fundamento no art. 28,
inciso I, da Lein°14.133, em raz&o do valor estimado, a defini¢do por lote nico mostra-
se compativel com a natureza do objeto, ndo restringindo a competitividade, tendo em
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vista tratar-se de bens e servigos comuns amplamente ofertados no mercado.

Dessa forma, a adogdo do lote Unico revela-se técnica, administrativa e
economicamente adequada, atendendo aos principios da padronizacédo, eficiéncia,
economicidade, planejamento e interesse publico, assegurando adequada aplicagdo
dos recursos publicos e valorizacdo da identidade visual institucional do Municipio.

8. Demonstrativo dos resultados pretendidos

A presente contratacdo visa a contratacao de empresa especializada para a
aquisicdo de Materiais de Comunicacdo Visual Personalizados, com Impresséao
Digital e Instalacdo, destinados ao atendimento das demandas da Secretaria

Municipal de Esportes, Turismo, Lazer e Cultura, observados os principios da
legalidade, economicidade, eficiéncia, planejamento e interesse publico,
assegurando a adequada aplicacéo dos recursos publicos.

Espera-se, com a contratacdo dos referidos materiais, elevar o padréo
organizacional e visual dos eventos esportivos, culturais e institucionais do
Municipio, garantindo padronizacdo estética, identificagdo institucional adequada,
sinalizagdo eficiente dos espacos e fortalecimento da imagem da Administracéo
Publica perante atletas, participantes, servidores e a comunidade em geral.

Como resultados pretendidos, destacam-se:

« Padronizacao da identidade visual dos eventos promovidos pelo Municipio,
assegurando uniformidade de cores, logomarcas e elementos institucionais;

« Melhoria da organizacao e sinalizacao dos espacos, por meio da instalacdo
adequada de banners, faixas, placas, painéis e demais pegas de comunicacdo visual;

« Valorizacdo dos atletas, participantes e do publico, por meio de
ambientacao mais profissional, estruturada e visualmente qualificada;

« Ampliacdo da visibilidade institucional das acdes esportivas, culturais e
governamentais desenvolvidas pela Secretaria e demais 6rgaos municipais;

» Maior controle de qualidade e padronizacédo na produgéo e instalacdo das
pecas, evitando contratacdes fragmentadas e divergéncias visuais;

 Racionalizagdo administrativa, com melhor planejamento das demandas e
contratacdo mais eficiente.

Como resultado final, pretende-se fortalecer o calendario esportivo e
institucional do Municipio, conferir maior profissionalismo as competigdes, projetos e
acOes governamentais, ampliar o reconhecimento regional da Administracdo Publica na
realizacdo de eventos e consolidar as politicas publicas de esporte, cultura e gestao
institucional, por meio da contratacdo de solucdo técnica adequada e alinhada as
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necessidades da Secretaria.

A contratacdo sera realizada por meio de procedimento licitatorio,
preferencialmente por pregao eletronico, com fundamento no art. 28, inciso I, da Lei
n°® 14.133, em razdo do valor estimado, assegurando transparéncia, competitividade e
observancia aos principios que regem a Administracdo Publica.

9. Providéncias_a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebracéo do contrato

Apbs a conclusdo do presente Estudo Técnico Preliminar (ETP), sera
elaborado o respectivo Termo de Referéncia, contendo a descricdo detalhada do
objeto, as especificacbes técnicas dos Materiais de Comunicacdo Visual
Personalizados, incluindo padrdes de impressdo digital solvente, tipos de substratos
(acrilico, PVC, lona 440g, adesivo vinil), critérios de acabamento e instalacdo,
quantitativos estimados, prazos de execucdo, condicdes de recebimento, critérios de
aceitacdo, garantia, obrigacfes da contratada e da Administracdo, bem como as regras
de fiscalizacédo e pagamento.

Serd também realizada a consolidacéo da pesquisa de precos, com a definicéo
do valor estimado da contratacdo, em conformidade com as normas vigentes e com 0s
principios da economicidade e da vantajosidade.

O Termo de Referéncia sera submetido a analise e aprovacéo da autoridade
competente, bem como a apreciacdo do setor juridico e do controle interno, em

observancia as disposi¢oes da Lei n® 14.133 e demais normas aplicaveis.

Apobs a regular instrucdo da fase interna, serd instaurado o competente
procedimento de contratacdo, preferencialmente por pregdo eletronico, com
fundamento no art. 28, inciso I, da Lei n° 14.133, em razdo do valor estimado,
observando-se todos 0s requisitos legais, inclusive quanto a formalizacdo do processo,
justificativa da escolha do fornecedor, comprovacao da regularidade fiscal e publicacao
dos atos necessarios.

Somente apds o cumprimento integral dessas etapas serd formalizado o
contrato administrativo ou instrumento equivalente, garantindo seguranca juridica,
transparéncia e conformidade legal a contratacéo.

10. _Contratacdes correlatas e/ou interdependentes

Para a plena execuc¢do do objeto deste Estudo Técnico Preliminar, referente a
contratacdo de empresa especializada para a aquisicdo de Materiais de
Comunicacéo Visual Personalizados, com Impressdo Digital e Instalacdo, ndo se
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verifica a necessidade de contratacGes correlatas ou interdependentes de carater

obrigatorio.

A solucéo proposta é autossuficiente, consistindo no fornecimento, confec¢do
e instalacdo completa das pecas de comunicagéo visual, incluindo todos os insumos,
materiais, equipamentos e médo de obra necessarios a sua adequada producéo e fixagéo,
nédo dependendo de contratos complementares para sua funcionalidade.

Os materiais a serem contratados compreenderdo pecas em acrilico, PVC,
lona 440g, adesivo vinil e demais substratos especificados, com impressao digital
solvente de alta resolucéo, incluindo acabamentos, sistemas de fixagéo e instalagédo nos
locais indicados pela Administracdo, garantindo plena operacionalizacao do objeto.

Ressalvam-se  apenas providéncias administrativas internas, de
responsabilidade da propria Administracdo Municipal, tais como:

« disponibiliza¢do de logomarcas, layouts e diretrizes de identidade visual,
* defini¢do prévia dos locais de instalacéo;
» acompanhamento e fiscaliza¢ao da execuc¢do contratual.

Tais medidas ndo configuram contratacéo adicional, tratando-se apenas de atos
administrativos necessarios a execu¢do do contrato.

Dessa forma, conclui-se que a presente contratacdo atende integralmente a
necessidade identificada, ndo estando condicionada a celebracdo de outros contratos
administrativos para sua Vviabilidade, execugdo ou efetividade, mostrando-se
tecnicamente completa e administrativamente suficiente.

11. Anélise de riscos

RISCO
IDENTIEICADO PROBABILIDADE MEDIDAS MITIGADORAS

Atraso na entrega dos Estabelecer prazo claro em contrato,

materiais Média prever penalidades administrativas e
exigir cronograma de execugdo
aprovado pela Administracéo.

Falhas na impressdo Exigir aprovacao formal da arte final

(cores divergentes, Média antes da producéo e prever substituicdo

baixa resolugéo ou erro sem 6nus em caso de inconformidade.

em logomarcas)

Materiais com baixa Detalhar rigorosamente as

qualidade ou fora das Baixa/Média especificacbes técnicas no Termo de

especificacbes técnicas Referéncia e realizar fiscalizagdo no

(espessura, resisténcia, ato do recebimento.

acabamento)
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Instalagdo inadequada Exigir que a contratada forneca equipe

ou insegura das pecas Baixa técnica qualificada, com
responsabilidade integral pela fixagéo e
seguranca da instalacao.

Descolamento de Exigir materiais apropriados para uso

adesivos ou danos Média externo (lona 440g, vinil 0.10 leitoso,

precoces em materiais impressao solvente) e prever garantia

expostos ao tempo minima contratual.conferir
equipamento no ato da entrega.

Erro na metragem Realizar conferéncia prévia das

solicitada ou Baixa medidas e locais de instalacdo, com

necessidade validacdo formal antes da producao.

superveniente de ajuste

de layout

Descumprimento  de Prever sangdes administrativas,

obrigaces contratuais Baixa clausula de rescisdo e

pela contratada acompanhamento continuo por fiscal
designado.

Pesquisa de pregos Realizar  pesquisa conforme a

inadequada ou valor Instrucdo Normativa n° 65 e

estimado incompativel Baixa observar os critérios da Lei n°® 14.133.

com o0 mercado

12. _Declaracéo de viabilidade

O presente Estudo Técnico Preliminar demonstra que a contratacdo de
empresa especializada para a aquisicdo de Materiais de Comunicacdo Visual
Personalizados, com Impresséo Digital e Instalacdo, constitui solucdo tecnicamente

adequada, administrativamente viavel e economicamente compativel com as
necessidades institucionais da Secretaria Municipal de Esportes, Turismo, Lazer e
Cultura.

A andlise realizada evidencia que os materiais de comunicacao visual — tais
como banners, faixas, placas, painéis, adesivos, elementos de sinalizacdo e troféus
personalizados — configuram-se como instrumentos estratégicos para a
padronizacdo da identidade visual, identificacdo institucional, organizacdo dos
espacos esportivos e culturais e fortalecimento da imagem da Administragio
Publica nos eventos, projetos e a¢bes desenvolvidos ao longo do calendario municipal.

A solucdo proposta atende de forma eficiente as necessidades de estruturacao,
ambientacdo e valorizagdo dos eventos esportivos, culturais e institucionais,
assegurando uniformidade estética, qualidade técnica na impressdo e instalagédo
adequada das pecas, contribuindo diretamente para a melhoria da comunicagao
institucional e para a visibilidade das agdes governamentais.
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A contratacdo serd realizada por meio de procedimento licitatério,

preferencialmente por pregéo eletronico, com fundamento no art. 28, inciso I, da Lei
n° 14.133, em razdo do valor estimado da contratacdo, observando-se os principios da
legalidade, planejamento, economicidade, eficiéncia, transparéncia e interesse
publico.

Diante do exposto, declara-se a viabilidade técnica, administrativa e
econdmica da contratacdo pretendida, considerando que a solucdo proposta
proporciona melhor planejamento das demandas, padronizagdo institucional,
controle de qualidade na execugdo e racionalizacdo dos gastos publicos,
representando investimento compativel com as necessidades da Secretaria Municipal de
Esportes, Turismo, Lazer e Cultura e alinhado as politicas publicas desenvolvidas no
ambito do Municipio.

El6i Mendes/MG, aos 10 dias do més de Marco do ano de 2026.

LILIAN SILVA BUENO
Monitor de Esportes
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TERMO DE REFERENCIA

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

1. Objeto

Contratacdo de empresa especializada para a aquisicdo de Materiais de
Comunicacdo Visual Personalizados, com Impressdo Digital e Instalacéo,
compreendendo o fornecimento, confeccdo e instalacdo de pecas produzidas em acrilico,
PVC, adesivo vinil e lona com impressédo digital solvente, incluindo banners, faixas,
placas, adesivos, painéis informativos, elementos de sinalizacdo visual e troféus
personalizados em acrilico, destinados ao atendimento das demandas institucionais,
eventos esportivos, culturais e recreativos promovidos ou apoiados pela Secretaria
Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e Turismo.

Os materiais deverdo ser produzidos conforme especificacdes técnicas
definidas pela Secretaria Municipal de Esportes, com instalacdo em locais previamente
indicados, observando padrfes de qualidade, durabilidade e identidade visual
institucional.

DESCRICAO

ACRILICO AVERY/3M
Acrilico 2mm com adesivo vinil com impressao

pela administragdo municipal.

ADESIVO VINIL AVERY/3M BRANCO 0.10
LEITOSO

digital solvente com instalacio em local a ser
definido pela administracdo municipal.

TROFEU EM ACRILICO

Troféu em acrilico 4mm de espessura, base
acrilico4mm espessura personalizado, com adesivo e | 1000
apliques em acrilico espelhado dourado ou prata ou | und
bronze conforme a demanda. Tamanho médio
29x15cm

LONA SANSUY
Lona 440g com impresséo digital solvente, ilhds e

definido pela administragdo municipal.

LONA SANSUY

Lona 440g para faixa e banner com impressao digital
solvente. Instalagdo em local a ser definido pela
administracdo municipal.
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digital solvente. Instalacdo em local a ser definido | 15m? R$2.465,00 | R$7.395,00

Adesivo vinil branco 0.10 leitoso com impreSSéo 100m2 R$ 6850.00 R$ 20.550,00

R$ 39.333,33 | R$118.000,00

abracadeira de nylon com instalagio em local a ser | 80m? R$6.866,66 | R$20.600,00

63m? R$ 4.231,50 R$ 12.694,50
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PVC 1MM AVERY/3M
Pvc 1mm com adesivo vinil 0.10 com impressdo

pela administracdo municipal.

PVC 2MM AVERY/3M
Pvc 2mm com adesivo vinil 0.10 com impressdo

pela administragdo municipal.

digital solvente. Instalacdo em local a ser definido | 30m? R$3.490,00 | R$10.470,00

digital solvente. Instalacdo em local a ser definido | 30m? R$4.33500 | R$13.005,00

VALOR GLOBAL | R$ 67.571,50

OBSERVACAO: Os materiais deverdo ser entregues na Sede da Secretaria
Municipal de Esportes, Turismo, Lazer e Cultura, situada na Rua Pe. Armando Varechi,
50 — Pe. Ludovico Pavoni, EI6i Mendes-MG.

2. Vigéncia
2.1. A duracdo da vigéncia sera de um ano, conforme data do contrato.
2.2. Ha possibilidade de prorrogacdo? (X)Nao ( ) Sim.

3. Fundamento e justificativa acerca da necessidade da contratacéo

A presente contratacdo tem como objetivo atender a necessidade de
fornecimento, confeccdo e instalacdo de materiais de comunicacdo visual
personalizados, destinados a Secretaria Municipal de Esportes, Turismo, Lazer e
Cultura, visando garantir a adequada identificacdo visual, organizacédo dos espacos,
divulgacdo institucional e padronizacdo estética dos eventos, projetos e acdes
promovidos ou apoiados pelo Municipio de EI6i Mendes.

A contratacdo sera realizada por meio de procedimento administrativo
compativel com a legislacdo vigente, preferencialmente por dispensa de licitacédo, com
fundamento no art. 28, inciso I, da Lei n® 14.133, considerando o valor estimado da
contratacdo e a natureza dos servigos a serem executados.

A realizacdo de eventos esportivos, atividades culturais, campanhas
institucionais, projetos esportivos e acdes de promocdo do lazer e do turismo
demanda a utilizacdo de materiais de comunicagdo visual adequados, tais como
banners, faixas, placas informativas, adesivos, backdrops, painéis, lonas e demais
pecas personalizadas, confeccionadas por meio de impressao digital de alta qualidade,
bem como instaladas de forma segura e adequada nos locais de realizacdo das
atividades.

Nesse contexto, a comunicagdo visual institucional desempenha papel
fundamental na organizacdo e ambientacdo dos eventos, permitindo melhor
orientacdo do publico, identificacdo de espagos, divulgagdo das acOes
governamentais e fortalecimento da identidade institucional da Administracao
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Publica Municipal. A presenca de materiais Vvisuais padronizados contribui

significativamente para a valorizagcdo das atividades promovidas pela Secretaria, a
melhoria da experiéncia dos participantes e a ampliacao da visibilidade das politicas
publicas desenvolvidas no &mbito do esporte, lazer, turismo e cultura.

Destaca-se ainda que a auséncia de materiais adequados de comunicacéo
visual compromete a organizacdo dos eventos, dificulta a identificacéo institucional
e reduz o impacto das acGes promovidas pelo Municipio, podendo gerar
improvisagdes estruturais ou contratacfes emergenciais, 0 que prejudica o
planejamento administrativo e a eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento,
confeccéo e instalagcdo de materiais de comunicagao visual personalizados mostra-se
necessaria para assegurar qualidade técnica, padronizacdo estética, durabilidade
dos materiais e correta execucdo dos servigos, garantindo que as pecas sejam
produzidas com materiais apropriados, tecnologia de impressao digital e instalacéo
adequada nos locais indicados pela Administracao.

A iniciativa encontra respaldo no artigo 23 da Constituicdo Federal, que
estabelece como competéncia comum dos entes federativos promover programas de
lazer e incentivar préticas esportivas, bem como nos principios que regem as
contratacfes publicas previstos na Lei n® 14.133, especialmente os principios da
legalidade, planejamento, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

Diante do exposto, a contratacdo de empresa especializada para a aquisi¢ao,
confecc¢do e instalacdo de materiais de comunicacéo visual personalizados mostra-se
necessaria, adequada e alinhada ao interesse publico, contribuindo para a
organizacao, padronizacdo visual e valorizacdo institucional dos eventos e acdes
desenvolvidos pela Secretaria Municipal de Esportes, Turismo, Lazer e Cultura,
bem como para o fortalecimento das politicas publicas e da imagem institucional do
Municipio de EI6i Mendes.

4. Descricdo da solucdo como um todo

Conforme exposto no presente Termo de Referéncia, verifica-se que a solucéo
mais adequada para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Esportes,
Turismo, Lazer e Cultura consiste na contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento, confeccdo e instalacdo de materiais de comunicagéo visual
personalizados, produzidos por meio de impressao digital, destinados a identificacéo,
organizacao, ambientacdo e divulgacao institucional dos eventos, projetos e acoes
promovidos ou apoiados pelo Municipio de EI6i Mendes.

A solucdo contempla a producdo e instalagdo de diversas pecas de
comunicagao visual, tais como banners, faixas, placas informativas, adesivos,
painéis, backdrops, lonas e demais materiais graficos personalizados, elaborados
conforme identidade visual institucional do Municipio e da Secretaria, observadas as
especificacOes técnicas, dimensdes, materiais e padrdes de qualidade estabelecidos
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no Termo de Referéncia.

Além da confeccdo dos materiais, a solugdo prevé a instalagdo adequada das
pecas nos locais indicados pela Administracédo, garantindo fixacdo segura, correto
posicionamento, acabamento apropriado e plena funcionalidade da comunicagao
visual nos espacos onde serdo realizados eventos esportivos, culturais, recreativos e
institucionais.

A adocdo dessa solucdo justifica-se pela necessidade de assegurar padronizagdo
visual, fortalecer a identidade institucional da Administracéo Publica, melhorar a
organizacdo dos espagos e ampliar a visibilidade das ac¢des promovidas pela
Secretaria Municipal de Esportes, Turismo, Lazer e Cultura. Os materiais de
comunicacdo visual desempenham papel estratégico na orientacdo do publico,
identificacdo de ambientes, divulgacdo de projetos e valorizacdo das atividades
esportivas e culturais realizadas no Municipio.

Destaca-se ainda que a contratacdo de empresa especializada garante
gualidade técnica na impressdo digital, durabilidade dos materiais utilizados e
adequada instalacdo das pecas, assegurando melhor apresentacéo visual, maior vida
atil dos materiais e eficiéncia na execucao dos servicos.

Adicionalmente, a contratacdo centralizada desses servicos possibilita melhor
planejamento das demandas, padronizacdo estética das acBes institucionais e
otimizacdo dos recursos publicos, evitando improvisa¢cbes e garantindo maior
organizacao e profissionalismo na realizacdo dos eventos e projetos municipais.

Dessa forma, a solucdo proposta atende aos principios do planejamento, da
eficiéncia, da economicidade e do interesse publico, previstos na Lei n° 14.133,
contribuindo para o fortalecimento da imagem institucional da Secretaria Municipal
de Esportes, Turismo, Lazer e Cultura e para a adequada execucdo das politicas
publicas voltadas ao esporte, lazer, turismo e cultura no Municipio.

5. Requisitos da contratacdo

5.1. EspecificacOes técnicas dos materiais

Os materiais de comunicacao visual personalizados deverdo ser fornecidos por
empresa especializada na producéo e instalacédo de pecas de comunicacgao visual
com impressdo digital, com capacidade técnica comprovada, garantindo qualidade,
durabilidade, fidelidade de cores, acabamento adequado e resisténcia dos
materiais, de forma a atender as demandas da Secretaria Municipal de Esportes,
Turismo, Lazer e Cultura, bem como, quando aplicavel, de outras Secretarias
Municipais, conforme interesse da Administragao.

As pecas deverdo atender integralmente as especificagdes técnicas descritas no
Termo de Referéncia, contemplando, no minimo:
« impressdo digital em alta resolucdo, com fidelidade as cores institucionais;
« utilizacdo de materiais apropriados para comunicacdo visual, tais como lona,
adesivo vinilico, PVC, ACM, banner, tecido ou material equivalente, conforme a
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natureza da peca;
« acabamento adequado, incluindo ilhos, reforcos, dobras, solda eletrénica, laminacao,
corte especial ou aplicagdo em estruturas de suporte, quando necessario;
* resisténcia e durabilidade compativeis com uso interno e externo, considerando
exposicdo a sol, vento moderado e manuseio frequente em eventos institucionais.

5.2. Personalizacao, arte e aprovacao prévia
A contratada deverd produzir os materiais conforme a identidade visual
institucional fornecida pela Administracédo, observando cores oficiais, logomarcas,
proporgdes, tipografia e demais diretrizes de comunicagéo institucional.

Quando necessario, a empresa devera adaptar ou diagramar as artes para
adequacdo ao formato das pecas, garantindo qualidade gréfica e correta aplicacdo
visual.

A producdo das pecas somente podera ser iniciada ap6s a apresentacédo da
arte digital e aprovacéo formal da Administracéo, assegurando total conformidade
com as orientacdes institucionais.

Eventuais ajustes ou correcdes solicitados pela Administracdo deverdo ser
realizados sem custos adicionais, até a aprovacéo final do layout.

5.3. Confeccéao, entrega e instalacdo

A contratada serd responsavel pelo fornecimento, confeccdo, transporte e
instalacéo das pecas de comunicagéo visual, observando os prazos estabelecidos no
Termo de Referéncia e nas respectivas ordens de fornecimento.

A instalacdo devera ser realizada de forma segura, adequada e tecnicamente
correta, utilizando os materiais de fixacdo apropriados para cada tipo de superficie,
tais como estruturas metalicas, paredes, painéis, gradis, suportes ou outros locais
indicados pela Administracao.

Os materiais deverdo ser entregues em perfeito estado de conservacéo,
devidamente instalados e aptos para utilizacdo nos eventos, espacos publicos ou
locais institucionais definidos pela Secretaria.

@) recebimento do objeto ocorrera em duas etapas:
» Recebimento provisério, para conferéncia dos quantitativos, especificacBes e
condicdes gerais dos materiais;
» Recebimento definitivo, ap6s verificacdo da qualidade da impresséo, acabamento,
fidelidade das artes, correta instalagdo e conformidade com as especificagdes do Termo
de Referéncia.

5.4. Garantia, qualidade e substituigdes

A contratada devera assegurar garantia minima contra defeitos de fabricacao,
falhas de impresséo, descolamento, desgaste prematuro ou problemas decorrentes
da instalacdo, conforme condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo aplicavel.

Caso sejam identificadas inconformidades, falhas na impresséao, problemas de
acabamento ou defeitos nos materiais instalados, a empresa devera realizar a
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substituicdo, correcdo ou reinstalacdo das pecas no prazo estabelecido pela

Administracdo, sem qualquer 6nus adicional.

As pecas deverao apresentar padrdo de acabamento compativel com utilizagdo
institucional e eventos oficiais, garantindo boa apresentacdo visual, legibilidade e
durabilidade.

5.5. Condicbes da empresa contratada
A empresa contratada deverd estar regularmente constituida e habilitada para a
producdo e instalacdo de materiais de comunicacéo visual, atendendo as exigéncias
legais e administrativas aplicaveis as contratagdes publicas.

Podera ser exigida comprovacao de capacidade técnica, por meio de atestados
de fornecimento ou prestacdo de servigos similares, demonstrando experiéncia na
producédo e instalagdo de pecas de comunicagdo visual com impressao digital
compativeis com o objeto da contratacéo.

5.6. Eficiéncia administrativa e sustentabilidade

Sempre que possivel, deverdo ser adotadas solu¢des técnicas que priorizem a
durabilidade, reutilizacéo e padronizacdo dos materiais, permitindo sua utilizacao
em multiplos eventos e acfes institucionais ao longo do tempo.

Os materiais deverdo possibilitar facilidade de transporte, montagem,
desmontagem e armazenamento, contribuindo para maior eficiéncia logistica,
melhor aproveitamento dos recursos publicos e reducdo de custos futuros, em
conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e sustentabilidade
administrativa previstos na Lei n°® 14.133.

6. Inicio e execucdo dos servicos (entrega do objeto)

6.1. O prazo para confec¢do, fornecimento e instalacdo dos materiais de
comunicacdo visual personalizados, com impressao digital, sera de até 30 (trinta)
dias, contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho
ou instrumento equivalente, emitido pelo setor competente da Prefeitura Municipal
de El6i Mendes/MG.

6.2. Na hipotese de impossibilidade de execu¢do no prazo estabelecido, a
empresa contratada deverd formalizar solicitacdo de prorrogacdo de prazo,
devidamente justificada e apresentada antes do término do prazo inicialmente fixado,
a qual somente podera ser concedida mediante analise e autorizacdo expressa da
Administracdo Publica, ressalvadas as situagGes de caso fortuito ou forca maior,
devidamente comprovadas.

6.3. Os materiais de comunicacdo visual personalizados deverdo ser
produzidos, transportados e instalados pela empresa contratada, no local indicado
pela Secretaria Municipal de Esportes, Turismo, Lazer e Cultura, observando as
especificacOes técnicas, identidade visual institucional e orientagdes fornecidas pela
Administracéo.

A contratada devera assegurar que as pecas sejam entregues em perfeito
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estado de conservacdo, com qualidade de impressdo, acabamento adequado e

devidamente instaladas, utilizando materiais e métodos de fixacdo apropriados,
garantindo seguranca, durabilidade e adequada apresentacéo visual.

6.4. O recebimento do objeto ocorrerd em duas etapas:

» Recebimento provisorio, destinado a verificacao preliminar dos quantitativos,
especificaces técnicas, qualidade da impressdo digital, conformidade da
personalizacéo e condicgdes de instalacéo das pecas;

» Recebimento definitivo, realizado apds analise detalhada da qualidade dos
materiais, fidelidade das artes aprovadas, acabamento e correta instalacéo,
mediante atesto do servidor responsavel pela fiscalizacao do contrato.

6.5. Caso sejam constatadas irregularidades, falhas de impresséo, defeitos
de fabricacdo, problemas de acabamento ou instalagdo inadequada, a empresa
contratada devera promover a substituicdo, correcdo ou reinstalacdo das pecas no
prazo estabelecido pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional para o
Municipio, assegurando o pleno atendimento as especificacfes previstas no Termo de
Referéncia e as disposi¢oes da Lei n° 14.133/2021.

7. Modelo de gestéo do contrato

7.1. Diretrizes gerais da gestao contratual

A gestdo do contrato decorrente da presente contratacdo, referente a
contratacdo de empresa especializada para aquisicdo de Materiais de Comunicacéo
Visual Personalizados, com Impressdo Digital e Instalacdo, compreendendo o
fornecimento, confeccéo e instalacdo de pecas, realizada por meio de procedimento
administrativo preferencialmente por dispensa de licitacdo, com fundamento no art.
28, inciso 1, da Lei n° 14.133/2021, devera ocorrer em estrita conformidade com a
legislacdo vigente, com o presente Termo de Referéncia, com o instrumento
contratual ou instrumento equivalente e com o0s principios que regem a
Administracdo Publica, especialmente legalidade, eficiéncia, economicidade,
planejamento e interesse publico.

A Secretaria Municipal de Esportes, Turismo, Lazer e Cultura sera a
unidade responséavel pela gestdo do contrato, competindo-lhe o acompanhamento da
execucdo do objeto, o controle do cumprimento das obrigacdes assumidas pela
contratada e a adogdo das providéncias necessarias para assegurar a regularidade,
eficiéncia e qualidade da execucéo dos servicos.

A formalizacdo da contratagdo poderd ocorrer por meio de contrato
administrativo ou instrumento equivalente, conforme autorizado pela Lei n°
14.133/2021, observadas as condic¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1.1. Designacéo do gestor e do fiscal do contrato

A gestdo do contrato ficara a cargo do Sr. Marcio de Oliveira Braga,
matricula n® 6542, designado como gestor do contrato, competindo-lhe a coordenagéo
geral da execucéo contratual.
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A fiscalizagdo do contrato ficara a cargo da Sra. Lilian Silva Bueno,

matricula n°

6534, designada como fiscal do contrato, responsavel pelo

acompanhamento técnico e administrativo da execucao dos servicos de produgao,
fornecimento e instalacdo dos materiais de comunicacéo visual personalizados.

7.1.2. Procedimentos de acompanhamento
Os responsaveis pela gestao e fiscalizagdo do contrato deverdo observar as

normas previstas na legislacdo e regulamentacdo municipal aplicaveis, adotando
rotinas sistematicas de acompanhamento da execucdo contratual, especialmente

quanto:

ao cumprimento dos prazos de producéo, entrega e instalacio das pecas;
a qualidade dos materiais utilizados;
a fidelidade da impressdo digital e da identidade visual institucional,
ao acabamento e a correta instalacdo das pecas de comunicacdo visual,
ao atendimento integral as especificacdes técnicas previstas no Termo de
Referéncia.
7.2. Fiscalizacdo do contrato
7.2.1. Atribuicoes da fiscalizagéo
A execucdo do contrato serd& acompanhada e fiscalizada por servidor

designado pela Administracdo Municipal, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°
14.133/2021, podendo, quando necessario, contar com apoio técnico especializado,
conforme a complexidade do objeto contratado.

7.2.2. Registros da fiscalizacdo
As atividades de fiscalizacdo deverdo ser formalizadas por meio de

registros administrativos, tais como relatorios de acompanhamento, termos de
verificacdo e demais documentos comprobatorios, contendo, no minimo:

data e local da verificacéo;
descricéo das pecas produzidas e instaladas;
verificacdo da conformidade com as especificacdes técnicas e com a arte
previamente aprovada,
identificacdo dos responséaveis envolvidos;
eventuais recomendac6es ou determinacdes corretivas.
7.2.3. Comunicacao de irregularidades
O fiscal do contrato devera comunicar tempestivamente ao gestor do

contrato e a autoridade competente quaisquer irregularidades verificadas,
especialmente aquelas relacionadas a:

falhas na impressao digital ou na personalizacgéo;
problemas de qualidade ou acabamento das pecas;
instalacdo inadequada ou incompleta;
descumprimento de prazos ou especificacdes técnicas.
Essas ocorréncias poderdo ensejar aplicacdo de penalidades, substituicédo

das pecas, correcdes técnicas ou outras medidas administrativas cabiveis, nos termos
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da Lei n® 14.133/2021.

7.2.4. Apoio técnico a fiscalizacéo

Quando necessério, a fiscalizacdo poderd contar com apoio técnico
especializado, aplicando-se as disposicOes previstas no art. 117, 88 1° e 2° da Lei
Federal n° 14.133/2021, conforme avaliacdo da Administracao.

7.3. Gestéo do contrato

7.3.1. Competéncia do gestor do contrato

A gestdo do contrato serd exercida por agente publico devidamente
designado, com atribui¢cfes para acompanhar a execug¢ao contratual, verificar o
cumprimento das obrigaces assumidas pela contratada e adotar as providéncias
necessarias a adequada execucdo do objeto contratado.

7.3.2. AtribuicGes do gestor do contrato

Compete ao gestor do contrato:

7.3.2.1. Verificar a regularidade documental, fiscal, trabalhista e
previdenciaria da contratada, quando aplicavel,

7.3.2.2. Acompanhar o cumprimento das condi¢des contratuais e das
especificacbes técnicas relacionadas a producdo, fornecimento e instalacdo dos
materiais de comunicagéo visual;

7.3.2.3. Analisar e deliberar sobre eventuais solicitacbes de alteracdes
contratuais ou reequilibrio econémico-financeiro, quando cabiveis, nos termos da
legislacdo vigente;

7.3.2.4. Atestar a execucdo dos servicos e o recebimento definitivo das
pecas instaladas, apos confirmacdo da fiscalizagéo;

7.3.2.5. Adotar medidas administrativas e corretivas necessarias para
assegurar a fiel execucdo do contrato;

7.3.2.6. Providenciar a publicagdo dos atos e informac6es contratuais no
sitio eletrdnico oficial do érgdo e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP), quando exigido pela legislacao.

7.3.3. Integracao entre gestor e fiscal

O gestor do contrato podera requisitar informacGes, relatorios e
esclarecimentos ao fiscal do contrato, sempre que necessario, com o objetivo de
subsidiar decisdes administrativas e garantir o adequado acompanhamento da
execucao contratual.

7.3.4. Designacéo dos agentes

O gestor e o fiscal do contrato serdo preferencialmente servidores efetivos
ou empregados publicos pertencentes ao quadro permanente da Administracao
Municipal, designados pela autoridade competente, em conformidade com o art. 117
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.3.5. Normas aplicaveis

Aplicam-se ao gestor e ao fiscal do contrato as disposi¢Oes previstas na
regulamentacdo municipal vigente, especialmente aquelas relacionadas a gestdo e
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fiscalizacéo de contratos administrativos.

7.3.6. Acompanhamento juridico

Cabera ao 6rgéo de assessoramento juridico da Administracao Municipal
acompanhar a execucdo contratual, especialmente quanto a eventuais alteragdes
legislativas, orientagdes jurisprudenciais e determinacdes dos Tribunais de Contas,
que possam impactar a regularidade da contratacdo, a execucdo do contrato e a
correta aplicacdo da Lei n° 14.133/2021.

8. Critérios de Medicdo e de Pagamento

8.1. Medicdo, acompanhamento e recebimento do objeto

8.1.1. A execucdo do objeto referente a contratacdo de empresa
especializada para a aquisicéo de Materiais de Comunicacéo Visual Personalizados,
com Impressdo Digital e Instalacdo, compreendendo o fornecimento, confecgdo e
instalacdo de pecas, sera realizada conforme as condi¢des estabelecidas no contrato
administrativo ou instrumento equivalente, decorrente de procedimento de
contratacdo realizado nos termos da Lei n° 14.133/2021, preferencialmente por
dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, inciso 11, sendo acompanhada e
fiscalizada por servidor designado pela Administracao.

8.1.2. A medic&o do objeto ocorrerd por item e por unidade efetivamente
fornecida e instalada, considerando exclusivamente os quantitativos contratados,
desde que atendidas integralmente as especificacdes técnicas, padrdes de impressdo
digital, qualidade dos materiais, acabamento e condicdes de instalagao previstas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

8.1.3. O recebimento provisorio sera realizado apds a entrega e instalacéo
das pecas de comunicacédo visual, mediante verificacdo preliminar da conformidade
com o0s quantitativos solicitados, integridade fisica das pecas, qualidade da
impressao digital, fidelidade a arte previamente aprovada e adequacao da instalacéo
realizada.

8.1.4. Poderdo ser glosados, total ou parcialmente, os materiais ou servicos
executados em desacordo com as especificacBes técnicas, tais como:

o falhas na impressédo digital,

o divergéncia em relacdo a arte aprovada;

o problemas de acabamento ou qualidade dos materiais;
o instalagdo inadequada ou incompleta das pecas.

Nesses casos, a contratada deverd promover a substituicéo, correcdo ou
reinstalacé@o das pecas no prazo estabelecido pela Administracédo, sem qualquer 6nus
adicional.

8.1.5. O recebimento definitivo ocorrera apos verificacdo detalhada da
conformidade dos materiais produzidos e da correta instalacdo das pecas, incluindo
gualidade da impressdo digital, fixacdo adequada, acabamento e aderéncia as
especificacbes técnicas, sendo formalizado por meio de Termo de Recebimento
Definitivo, emitido pelo 6rgao contratante.

8.1.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a
responsabilidade da contratada quanto a qualidade, durabilidade, garantia e
conformidade técnica dos materiais e servicos executados, nos termos da legislacdo
vigente e do instrumento contratual.
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8.2. Condicbes de pagamento

8.2.1. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Esportes,
Turismo, Lazer e Cultura, ou pelo 6rgdo demandante, conforme previsto no contrato,
mediante crédito em conta bancaria indicada pela contratada, no prazo de até 15
(quinze) dias uteis, contados da apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada
pelo fiscal do contrato, acompanhada do Termo de Recebimento Definitivo.

8.2.2. A Administracdo podera reter ou glosar valores correspondentes a
materiais ndo entregues, pecas nao instaladas ou servicgos executados em desacordo
com as condicdes contratuais, até que sejam sanadas as irregularidades constatadas.

8.2.3. Em caso de atraso no pagamento por responsabilidade exclusiva da
Administracéo, os valores devidos serdo atualizados monetariamente desde o término
do prazo legal até a data do efetivo pagamento, mediante aplica¢io do Indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou outro indice oficial que venha a
substitui-lo, conforme previsto na legislacéo vigente.

9. Forma e critérios de selecdo do fornecedor

A contratacdo de empresa especializada para a aquisi¢cdo de Materiais de
Comunicacdo Visual Personalizados, com Impressdo Digital e Instalacéo,
compreendendo o fornecimento, confeccdo e instalacdo de pecas, seré realizada por
meio de procedimento de contratacdo na modalidade prevista na legislacéo vigente,
preferencialmente por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da
Lei Federal n° 14.133/2021, em razdo do valor estimado da contratacdo, observado o
atendimento aos requisitos legais aplicaveis.

A dispensa de licitacdo justifica-se por tratar-se de servico comum com
fornecimento de bens, cujas especificacdes técnicas podem ser objetivamente
definidas no Termo de Referéncia, amplamente disponiveis no mercado, e cujo valor
se enquadra nos limites legais estabelecidos para a contratacdo direta, sem prejuizo
da competitividade e da busca pela proposta mais vantajosa para a Administracao
Publica.

A selecdo do fornecedor sera precedida de pesquisa de pregos, com 0
objetivo de verificar a compatibilidade dos valores praticados no mercado, bem como
da analise da documentacdo necessaria a comprovacdo da habilitacio minima
exigida, observados os principios da legalidade, impessoalidade, economicidade,
eficiéncia e interesse publico.

Para fins de escolha da proposta mais vantajosa, serdo considerados, no
minimo, 0s seguintes critérios:

* compatibilidade do preco ofertado com os valores praticados no mercado;
atendimento integral as especificacBes técnicas, padroes de qualidade, requisitos de
impresséo digital, materiais utilizados e condi¢des de instalagéo estabelecidos no Termo

de Referéncia;
* regularidade fiscal, trabalhista e juridica do fornecedor, conforme exigéncias legais
aplicaveis as contratagoes publicas;
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* capacidade técnica compativel com o objeto da contratacdo, quando exigida, mediante

comprovacédo de experiéncia anterior em servigos de producdo e instalacdo de materiais
de comunicagéo visual personalizados, de natureza e complexidade semelhantes.

A adocdo da dispensa de licitacdo, devidamente motivada e instruida,
assegura a observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
planejamento, transparéncia e interesse publico, garantindo a contratacdo de
empresa apta a atender as necessidades institucionais da Administracdo, com
adequada aplicacdo dos recursos publicos e qualidade na execucdo dos servicos
contratados.

10. Estimativas do valor da contratacéo
O custo estimado total da contratacdo é de R$67.571,50 (Sessenta e sete mil
e quinhentos e setenta e um reais e cinquenta centavos).

11. Adequacéo orcamentaria

As despesas decorrentes da contratacdo de empresa especializada para a
aquisicdo de Materiais de Comunicagdo Visual Personalizados, com Impressao
Digital e Instalacdo, compreendendo o fornecimento, confeccéo e instalacdo de pegas,
serdo realizadas por meio de procedimento licitatério na modalidade prevista na
legislagéo vigente, preferencialmente por dispensa de licitagcdo, com fundamento no art.
28, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Os custos decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotacées
orcamentarias préprias consignadas no or¢camento vigente do Municipio, observada
a disponibilidade financeira do respectivo exercicio.

Para a execucdo da contratacdo no ambito da Secretaria Municipal de
Esportes, Turismo, Lazer e Cultura, as despesas serdo custeadas com recursos
especificos previstos no orgcamento municipal, na seguinte dotacdo: 164 — Fonte:
1.500.99.

A presente contratacdo encontra-se devidamente compativel com o Plano
Plurianual (PPA), com a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e com a Lei
Orcamentaria Anual (LOA) vigentes, atendendo as exigéncias legais quanto a
adequacdo e a compatibilidade orcamentaria e financeira, em conformidade com o0s
principios da legalidade, planejamento e responsabilidade na gestdo dos recursos
publicos.

El6i Mendes/MG, aos 10 dias do més de Marc¢o do ano de 2026.

LILIAN SILVA BUENO
Monitor de Esportes
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