CAMARA MUNICIPAL DE MURIAE
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I

PROCESSO LICITATORIO N° 004/2025

DISPENSA POR VALOR N° 003/2025

BASE LEGAL: ART. N° 75, INCISO Il da Lei n°® 14.133/2021 TIPO: MENOR PREGO
CRITERIO DE JULGAMENTO: POR ITEM

ORGAO COMPRADOR:

CAMARA MUNICIPAL DE MURIAE - MG
PRAGA CORONEL PACHECO DE MEDEIROS, S/N
MURIAE - MG

E-mail: licitacao@camaramuriae.mg.gov.br

A CAMARA MUNICIPAL DE MURIAE, Estado de Minas Gerais, sediada na Praga Coronel Pacheco de
Medeiros, S/N, Centro, Muriaé, Minas Gerais, inscrita no CNPJ N° 20.349.205/0001-94, representada por
seu Presidente, Elvandro Maciel da Silva, torna publico que realizara Dispensa, com critério de julgamento
MENOR PRECO POR ITEM, nos termos art. 75, inciso Il da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, Decreto n°
11.878, de 29 de dezembro de 2023, e as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, conforme
os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e

horarios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTAGAO: DIA 20/03/2025, até as
23H59min (Protocolo por e-mail).

JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE PROPOSTA E HABILITAGAO: DIA 21/03/2025

REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF

ENDEREGOS ELETRONICO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTAGAO :

licitacao@camaramuriae.mg.gov.br

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por escopo a CONTRATACAO DE
CERIMONIALISTA PARA AS SOLENIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE MURIAE - MG.
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2.0 JUSTIFICATIVA

O contratado garante a qualidade e a adequacdo dos servicos prestados,
comprometendo-se a realizar as atividades de forma profissional, ética e em
conformidade com as normas estabelecidas neste termo de referéncia.

3.0. Especificagdes do objeto da referida contratagao sao:

Item DESCRICAO DO ITEM UNIDADE | QUANTIDADE | P.UNITARIO | P. TOTAL

Contratacao de Cerimonialista para os

1 eventos da Camara Municipal de Muriaé UN 06 R$833,3333  R$ 5.000,00

3.1. A realizacdo dos servigos de cerimonialista para as solenidades da
Camara Municipal de Muriaé/MG, ocorrerd nos locais indicados pela

contratante, definidos previamente

3.1.2. O contratado compromete-se a apresentar-se nos locais designados pela
contratante, com antecedéncia minima de 3 (trés) horas, em relacdo ao
horario de inicio da solenidade/evento/sessdo, de acordo com o cronograma
de eventos previamente estabelecido.

3.1.3 O profissional devera permanecer no local estabelecido conforme item
3.1.2 até o término do evento/solenidade/sessdo, devendo se reportar ao
fiscal designado pela contratante responsavel pelo evento

3.2 Executada a presente contratagdo e observadas as condigcdes de
adimplemento das obrigagdes pactuadas, os procedimentos e condicdes para

receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o caso, as

disposicdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.
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3.3 A prestacio dos servicos deverdao ocorrer em no dia e horéario

especificados na requisicao.

3.3. O objeto sera recebido por servidor designado, nos prazos e nos termos
estabelecidos neste instrumento, sendo atestados, mediante termo

circunstanciado, e serao recebidos:

4.0. DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

Pessoa Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual ou Ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado.

b) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNP]).

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal.

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual.

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal.

g) Prova de Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao da Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT),

h) Certificado da Condicdo de Microempreender Individual - MEI
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5.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

5.1. Responsabilizar-se por todos os Onus e obrigacdes concernentes a
legislacdo fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as
despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus

fornecedores ou terceiros em razdo da execucdo do objeto contratado.

5.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os produtos,
alteracdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as
exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados

somente apos o recebimento ou pagamento.

5.3. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis,
em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no respectivo processo licitatorio,
conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios,

sempre que solicitado.

5.4. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que
efetivamente participou do certame e consequentemente apresentou a

documentacao exigida na fase de habilitacao.

5.5. Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a
melhor técnica vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos

legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes.
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5.6. A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as
providéncias e obrigacOes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a

qualidade e especificagdo dos produtos que serdo entregues;

5.7. A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo
transferir a responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra

empresa ou instituicdo de qualquer natureza;

5.8. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos
operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos

produtos;

59. A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as
providéncias e obrigacOes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a

qualidade e especificagdo dos produtos que serdo entregues;

513 A contratada devera prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe
forem solicitados relacionados com as caracteristicas dos produtos

fornecidos;

5.14. A contratada devera executar, fielmente, as entregas de acordo com as
requisi¢es expedidas, ndo se admitindo modificagdes sem prévia consulta e

concordancia da Contratante;
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5.15. A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais
que incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os materiais
adquiridos, fornecer Nota Fiscal correspondente aos produtos
comercializados, assim como se responsabilizar pelas despesas operacionais e
administrativas, de mao-de-obra dos produtos, transporte até o local da

entrega;

5.16. O servigo deverd ser recebidos pelos respectivos fiscais de contratos,

nos dias e horas determinados no termo de referéncia;

5.17. Observar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as

disposicdes dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

6.0. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

6.1.0 prazo maximo para a execucdo do objeto desta contratacdo e que

admite prorrogacdo nas condicdes e hipdteses previstas na Lei 14.133/21.

6.2. Salvo disposicdes em contrario devidamente estabelecidas neste
instrumento, o local para a entrega, observada a demanda e oportunidade,

serd na sede do Contratante ou em local por ele indicado.

6.3. A vigéncia da presente contratacdo serd determinada de 12 meses,
considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste;
podendo ser prorrogada, nas hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da

Lei 14.133/21.
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7.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE
CONTRATUAL

7.1. Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.0. DO PAGAMENTO

8.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia
as normas e procedimentos adotados, bem como as disposicdes dos Arts. 141
a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de até 30
(Trinta) dias tteis, contados da entrega dos produtos, mediante apresentacao

de nota fiscal devidamente atestada pelo setor competente.

8.2. Para realizacdo dos pagamentos, a CONTRATADA devera manter a

regularidade fiscal apresentada durante processo de habilitagao;

8.3. A inadimpléncia da Contratada com relacdo aos encargos sociais,
trabalhistas, fiscais e comerciais ou indenizacdes nao transfere a Contratante
a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto
contratado, de acordo com o artigo 121, paragrafo unico, da Lei Federal n°

14.133/2021.

9.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E
GERENCIAMENTO DO CONTRATO
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9.1. Sera designado pela Administracao o Setor de Comunicacdo da Camara
Municipal de Muriaé para ser responsdvel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da sua execugdo, anotando em registro préprio as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do Objeto, determinando o que for necesséario a

regularizacao das faltas ou defeitos observados.

911. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
Fiscal/Gestor do contrato deverdo ser encaminhadas aos seus superiores em

tempo habil para adogao das medidas convenientes.

912. O acompanhamento da execugao ficard a cargo da unidade requisitante
dos materiais, através do Gestor/Fiscal do contrato ou servidor por ele
designado, nos termos do Artigo 25 da Lei n° 14.133/21, cujo
acompanhamento ocorrerd no local e hora determinado pela unidade

requisitante, da seguinte forma.

9.2. Consideram-se aceitos e aprovados os materiais que, no prazo de até 30
(trinta) dias, contados do recebimento provisério e da entrega da Nota Fiscal,
que ndo sejam contestados pela CONTRATANTE, apds a emissdo da Ordem

de Fornecimento firmada pela autoridade responsavel.

9.3. Caso seja verificado alguma falha na execucao, a CONTRATADA sera
notificada pelo Gestor/Fiscal do contrato e terd um prazo maximo de até 03

(trés) dias tteis para correcgao.

9.4. SERAO ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO:
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a)  Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da

autoridade competente;

N

b Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de

penalidade cabivel, garantindo a defesa prévia a Contratada;

o) Emitir avaliagdo do prazo de entrega e qualidade dos produtos;

d) Realizar reuniao inicial com a contratada e solicitar dados e contatos do

preposto;

¢  Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

f) Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

9  Propor aplicacdo de san¢des administrativas pelo descumprimento das

clausulas contratuais apontadas pelos fiscais;

h  Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada,

mediante a observancia das exigéncias contratuais e legais;

) Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que

o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

Praga Cel. Pacheco de Medeiros, s/n2, Centro - CAIXA POSTAL 152 - Tel.: (32) 3696-3050 - CEP 36.880-015 - Muriaé - MG
E-mail: licitacao@camaramuriae.mg.gov.br ou cmm@camaramuriae.mg.gov.br - Site Oficial: www.camaramuriae.mg.gov.br


mailto:licitacao@camaramuriae.mg.gov.br
http://www.camaramuriae.mg.gov.br/
mailto:cmm@camaramuriae.mg.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE MURIAE
Praca Coronel Pacheco de Medeiros - s/n® — Centro.

CEP n° 36.880-000 - MURIAE - MG.

CNPJ n® 20.349.205/0001-94.

j Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das cldusulas

contratuais;

K) Recebimento de bens, ateste de notas e faturas, controle financeiro,

gestdo de prazos e fiscalizagao;

9.5. SERAO ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO:

2) Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ird fiscalizar,
principalmente de suas cldusulas, assim como das condi¢cdes constantes do
edital e seus anexos, com vistas a identificar as obrigagdes in concreto tanto

da administragao contratante quanto da contratada;

b Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de
definir e estabelecer as estratégias do fornecimento do objeto, bem como

tracar metas de controle, fiscalizacdo e acompanhamento do contrato;

o) Disponibilizar toda a informagdo necessaria, assim como definido no

contrato e dentro dos prazos estabelecidos;

d) Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condicOes
contratuais assumidas, constantes das clausulas e demais condicoes do Edital

da Licitacao e seus anexos;

e) Comunicar a Administracio a necessidade de alteracdes do

quantitativo do objeto ou modificacdo da forma de seu fornecimento, em
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razdo do fato superveniente ou de outro qualquer, que possa comprometer a

aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

f) Recusar o produto quando visivelmente irregular, ndo aceitando
diverso daquele que se encontra especificado no edital da licitagdio ou
respectivo contrato, assim como observar, para o correto recebimento, a
hipétese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao

especificado e aceito pela Administragao;

g  Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

h  Deverd indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo

de trabalho detalhado;

) Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades
cometidas passiveis de penalidade, apds os contatos prévios com a

contratada;

10.0 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1.0 Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a
defesa no prazo legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da
Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condicdes, regras, prazos e
procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as

seguintes sancoes:
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a - adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar
causa a inexecugao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposigao
de penalidade mais grave;

b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o
valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execugdo do objeto da

contratacao;

¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das

infragdes administrativas previstas no referido Art. 155;

d - impedimento de licitar e contatar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo de
dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas
nos incisos 1, I1I, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando ndo se

justificar a imposicao de penalidade mais grave;

e - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Puablica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infra¢cdes administrativas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e
VII do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave que a sancado referida no § 4° do referido Art. 156; f - aplicagao

cumulada de outras sang¢des previstas na Lei 14.133/21.
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10.2.Se o valor da multa ou indenizac¢do devida nao for recolhido no prazo de
15 dias apds a comunicagdo ao Contratado, serd automaticamente descontado
da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus,
acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, cobrado

judicialmente.

11.0. DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

Referente a execugao da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais, apresenta-

se:

a - As partes contratantes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de Agosto de
2018, que é a Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo deste contrato,

independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

b - Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que

justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art.

6°, da Lei 13.709/18.

c - E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora

das hipoéteses permitidas em Lei.

d - Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados,

sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
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e - O Contratante deverd ser informado, no prazo de cinco dias tteis sobre
todos os contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados

pelo Contratado.

f - O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente

responsavel por garantir sua observancia.

g - O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de

comprovagao formulados.

h - O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante,
prorrogavel mediante justificativa, quaisquer informacgdes acerca dos dados
pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte

realizado.

i - Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do
Contratado eliminé- los, com excegao das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei
13.709/18, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes

legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

j - Os bancos de dados formados a partir da execucdo do objeto deste
contrato, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados

pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
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individual rastredvel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei
13.709/18, com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito
de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os
referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pelo Contratante

nas hipoéteses previstas na LGPD.

k - O presente contrato esta sujeito a alteragdes nos procedimentos
pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela
autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados ANPD, por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na

forma da LGPD.

12.0 DOTACAO
12.1 Para contratacdo do objeto desta licitacdo, os recursos previstos poderao

correr por conta da seguinte dotacao orcamentaria:

01.031.0046.2.241 3390.39.00 16 Outros Servicos de Terceiros -PJ

13.0 DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E
ECONOMICO-FINANCEIRA

14.0. Se necessaria a verificacdo da qualificacdo técnica e econdmico-
financeira do licitante, a documentacao essencial, suficiente para comprovar
as referidas capacidades, sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei

14.133/21, respectivamente.
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14.1. Salienta-se que a documentagao relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei
14.133/21, para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto
eventualmente pactuado, dividida em habilitacdo juridica; qualificacdo
técnico-profissional e técnico-operacional; habilitagdes fiscal, social e
trabalhista; e habilitacdo econdmico-financeira; podera ser dispensada, total
ou parcialmente, nas contratagdes em valores inferiores a um quarto do limite
para dispensa de licitagdo para compras em geral, conforme as disposicdes do
Art. 70, do mesmo diploma legal.

Assinado de forma digital por

ELVANDRO MACIEL DA ELvaNDRO MACIEL DA
SILVA:79581200606 SILVA:79581200606

Dados: 2025.03.17 16:31:34 -03'00'

Elvandro Maciel da Silva
Camara Municipal de Muriaé
Presidente
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