CAMARA MUNICIPAL
DE OLARIA-MG

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para fornecimento, por meio de plataforma
digital. de modelos de documentos padronizados que compdem os processos de licitagao,
contratacdo direta, procedimentos de altera¢do contratual e de responsabiliza¢do, com
funcionalidades de automacgdo para otimizar 0s processos € permitir a criagdo, edi¢ao,
geragdo de documentos e acompanhamento dos processos, incluindo a implantagdo do
sistema. treinamento dos usuarios ¢ atendimento remoto via web, conforme condig¢des ¢
especificacOes contidas neste termo.

2 - DA PADRONIZACAO

2.1 - A contratacdo se darda em observincia ao principio da padroniza¢do, em
consonancia com o disposto no inciso IV do art. 19 da Le1 14.133/2021.

3-DA NATUREZA DO OBJETO
3.1 - A presente contratagdo se refere a hipotese de inexigibilidade prevista no art. 74, caput,
inciso I, da Lei 14.133/2021. para aquisi¢cdo de materiais, de equipamentos ou de géneros

ou contratacdo de servicos que sO possam ser fornecidos por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos.

4 - DESCRICAO DO OBJETO
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N Contrata¢do de empresa especializada para fornemmento por meio de
platatforma digital. de modelos de documentos padronizados que
compdem 0s processos de licitagdo, contratagdo direta, procedimentos |
01 de alteracdo contratual ¢ responsabilizagdo, possibilitando a pfag 12

comunicac¢do das informac¢des através da automacgdo, criagdo e

geracdo de documentos e processos, incluindo a implantagdo do

sistema, treinamento dos usudrios e atendimento remoto via web

5.-PRAZO DE VIGENCIA
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5.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 meses, contados da data de assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 anos nos termos do art. 106 e 107 da Lei
14.133/21. desde que mantida a exclusividade do fornecedor e que a autoridade competente
ateste que as condi¢oes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida
a negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem Onus para qualquer das partes,
conforme Estudo Técnico Preliminar.

5.2- Para fins de prorrogacdo. sera aplicada a Orientagdo Normativa 87/2024 da AGU e o
Enunciado 50 Simpdsio de Licitagdes e Contratos da Justiga Federal (2.: 2023 : Brasilia,
DF).

Enunciado 50 Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos por
dispensa de licita¢do em fun¢do do valor, de acordo com o art. 75, incisos I e
[l daLein. 14.133/2021, o valor limite para fins de apuragdo de fracionamento
da despesa deve ser considerado por exercicio financeiro, de modo que uma
contratagdo com prazo de vigéncia superior a 12 meses pode ter valor acima
dos limites estabelecidos nos referidos incisos, desde que sejam respeitados os

limites por exercicio financeiro.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE
2021)

6.1 - A Fundamentag¢do da Contrata¢io e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especitico dos Lstudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

7-DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO
XXIIL, ALINEA "C", E ART. 40, §1°, INCISO 1, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - A descri¢do da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es), apéndice deste Termo de Referéncia.

8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1 - Os requisitos da contratagdo relacionados a natureza do objeto e a sustentabilidade
encontra-s¢ pormenorizado em tdpico especifico do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es),
apéndice deste Termo de Referéncia.
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8.3 — Subcontratacio

8.3.1 - NAO sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

8.4 - Garantia da contratacio

8.4.1 - NAO HAVERA exigéncia de garantia contratual da execugio.

9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
9.1 - Condicdes de Execuciio

9.1.1 - As condi¢oes de execucdo e as especificagdes técnicas encontram-se no
ANEXO A - ESPECIFICACOES TECNICAS, parte integrante e inseparavel deste
termo de referéncia.

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas ¢ as normas da Lei n” 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

10.2 - As comunicagdes entre a Camara Municipal de Olaria e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

10.3 - A responsabilidade pela gestdo e fiscalizacdo do contrato cabera ao(a) servidor(a) ou
comissao designados por ato administrativo proprio do Contratante.

10.4 - A gestiio e a fiscalizacdo do contrato serio exercidas pelo Contratante, que
realizara a fiscalizacio, o controle e a avaliacio dos produtos, bem como aplicara as
penalidades, apos o devido processo legal, caso haja descumprimento das obrigacdes
contratadas.

11 - DO RECEBIMENTO

11.1 - Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
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pelo acompanhamento e tiscalizacgdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especiticacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

11.2 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 dias, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente pela Administraco, apds a verificagao
da qualidade ¢ quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

11.3 - Nenhum prazo d¢ recebimento ocorrerda enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranca.

11.4 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

12 - DO PAGAMENTO
(Art. 6°, inciso XXIII, alinea "g", da Lei Federal n°® 14.133/2021)

12.1 O pagamento sera realizado por meio de empenho e posterior ordem bancaria, para
crédito em banco. agéncia ¢ conta corrente indicados pela CONTRATADA, no prazo
maximo de até 10 (dez) dias. contados a partir da finalizagdo da liquidagéo.

a) A CONTRATADA  devera emitir e enviar, via e-mail para
camaramunicipaldeolariai« yahoo.com.br. a nota fiscal, acompanhada da documentag¢éo
comprobatoria de regularidade fiscal e trabalhista (CND-Federal, CRF e CNDT ou SICAF),
para validag¢do/ateste pelo tiscal do contrato e posterior liquidagdo, 0 que caracterizara 0O

recebimento definitivo.
¢) O prazo para liquidagdo sera de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do recebimento
da nota fiscal com 0 ateste.

d) Para tins de liquidag¢do. o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada contém todos os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
prazo de validade, data de emissdo. dados do contrato e do 0rgéo contratante, o periodo de
execucdo do contrato, o valor a pagar e. se aplicavel, o destaque do valor das reteng¢des
tributarias cabivelis.
e) Caso haja erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou qualquer circunstancia que
impec¢a a liquidagdo da despesa. o pagamento serd suspenso até que a CONTRATADA
tome as providéncias necessarias para corrigir a situagdo. O prazo sera reiniciado apds a
comprova¢do da regularizacdo da situagdo. sem Onus para 0 CONTRATANTE.
f) O setor responsavel do CONTRATANTE devera verificar a documentagdo necessaria
para a assinatura do contrato. bem como identificar eventuais razdes que impecam a
participacdo da CONTRATADA em licitagdo, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico
ou quaisquer ocorréncias impeditivas indiretas.
g) Caso seja constatada a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
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providenciada a notifica¢do por escrito, concedendo-lhe o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua Situacdo ou. no mesmo prazo, a CONTRATADA podera apresentar sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

h) Nado havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade tiscal quanto & inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser ¢fetuado. para que sejam acionados 0s meios pertinentes €
necessarios para garantir 0 recebimento dos créditos devidos.
1) Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.
j) Quando do pagamento. serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
k) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte. no momento do pagamento. os percentuais estabelecidos pela legislagdo
vigente.

) ) A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006. ndo sofrera reten¢do tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por esse recime. No entanto. o pagamento ficard condicionado a
apresentagio de comprovagdo. por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario tavorecido previsto na referida Lei Complementar.
m) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

n) No caso de atraso por parte do CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo. mediante aplica¢do do [IPCA como indice de corre¢do monetéria.

12.2 - Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresenta¢do dos documentos exigidos, bem
como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal
ou na fase de recebimento provisorio/definitivo ou no cumprimento de obrigagdes
contratuais.

12.3 - A CONTRATANTE fica reservado o direito de ndo efetuar o pagamento se os
materiais ndo estiverem em perfeitas condi¢des de acordo com as exigéncias contidas neste
termo de Refercncia.

13 - REAJUSTE

13.1 Os pre¢os inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de uma no
contado da data do orcamento estimado:
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13.2 Apos o interregno de um ao. os precos iniciais serdo reajustados. Mediante a aplicagéo,
pelo contratante. do IPCA acumulado dos ultimos doze meses, exclusivamente para as
obrigagoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

13.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro. o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4 No caso de atraso ou ndo divulgagdo dos indices de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tio logo sejam divulgados os indices definitivos.

13.5 Nas aferi¢cdes finais. o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

13.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado. sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado
pela legislacdo entiio em vigor.

“Na auséncia de previsido legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.”

13.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.
14 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
14.1 - Forma de sele¢iio e eritério de julgamento da proposta

14.1.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo. com fundamento na hipoétese do art. 74, caput, inciso I,
81°da le1 n® 14.133 /21.

14.1.2 - Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administra¢do verificara o
eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a
existéneia de sangdo que a impega. mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais.

14.2 - Exigéncias de habilitacio
14.2.1 - Para fins de habilitagdo. devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
14.3 - Habilitacfio juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de

todas as alteracoes ou da consolidagio respectiva)
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14.3.1 - Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.3.2 - Sociedade¢ empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis. a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

14.3.3 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede. acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores:

[4.3.4 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao
do ato constitutivo da [ilial. sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera. com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

14.3.5 - Sociedade cooperativa: ata de fundag¢do e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou. devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da l.¢1 n®° 5.764. de 16 de dezembro 1971;

14.4 - Habilitacio fiscal, social ¢ trabalhista
[4.4.1 - Prova de inscriciio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

14.4.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados. inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n” 1.751. de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
I'ederal do Brasil ¢ da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

14.4.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

14.4.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho. mediante a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de
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negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

14.4.5 - Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
|[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade ¢ compativel com o objeto contratual;

14.4.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
| Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em

CUJO eXercic1o contrata ou concorre:

|4.4.7 - Caso o tornecedor seja  considerado isento dos tributos
|Estadual/Distrital| ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresenta¢do de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

[4.4.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123. de 2006. estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

14.5 - Qualificacio Economico-Financeira
14.5.1 - Nao-sera exigido Quualilica¢dio Econdémico-Financeira.

14.6 - Qualificacio Técnica
14.6.1 - Nao sera exigido

14.7 - Declaracgdes exigidas por Lei
14.7.1 - Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos. na condi¢do de aprendiz. nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;
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14.7.2 - Declaracio de que ndo possui. em sua cadeia produtiva, empregados

executando trabalho degradante ou for¢ado. observando o disposto nos incisos III e
IV do art. 1° e no inciso 11 do art. 5° da Constitui¢do Federal;

15- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1 - O custo estimado da contratacdo encontra-se detalhado no item 4 deste documento.

16 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Olaria.

16.1.1 - A contratagdo sera atendida pela seguinte  dotagdo:
3.3.90.40.00.1.01.00.01.031.0015.2.0005. Gestio administrativa da Camara

Municipal.

16.2 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, quando se tratar de
servigos ¢ fornecimento continuos sera indicada apos aprovagdo da Lei Orgamentaria

respectiva ¢ liberagdo dos créditos correspondentes. mediante apostilamento.

Olaria, 28 de abril de 2025

lago Batista Campos de Oliveira
Presidente da Camara
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