CAMARA MUNICIPAL DE SIMAO PEREIRA

CEP 36123000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA - CONTRATAGAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 030/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N° 028/2025
1- DEFINIGAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos de atualizacdo e
manutencao do Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Siméo Pereira.

ltem | Especificacdo Periodo Valor Valor |

unit. total

1 Realizar a atualizagdo e complementacdo de | parcela tnica
dados e informagdes no Portal da Transparéncia
da Camara Municipal de Simao Pereira/MG, de
acordo com o diagnostico do Programa Nacional
de Transparéncia Publica — 2025;

2 Prestar servicos mensais de manutengédo 12(doze)
continua das informagées do Portal da
Transparéncia, garantindo que os dados da
Cémara permaneg¢am atualizados conforme as
acOes forem sendo executadas, observando os
critéerios de transparéncia ativa definidos pela
Atricon, TCU e demais érgéos de controle. |

meses

1.2- O objeto desta contratagdo € caracterizado como bem comum e engquadrado como
servico continuo, decorrente de necessidades permanentes, essenciais para manutencdo da
atividade administrativa da Camara Municipal.

1.3- O prazo de vigéncia da contratacédo serd de 12 (doze) meses, com inicio apds a
finalizagdo da etapa 1, conforme discriminado no item 4, podendo ser prorrogado nos termos da ,g
Lein® 14.133/2021, por se tratar de servigos de natureza continua.

1.4- Este objeto e distinto do servigo atualmente prestado por empresa contratada para a
gestdo do site institucional da Camara. A presente contratacdo tem como foco exclusivo a
estruturagdo e manutengdo de informacgdes voltadas a transparéncia pablica, nos termos
exigidos pelos 6rgaos de controle externo.

2- FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1- A contratagéo é motivada pelo resultado do diagnéstico oficial do Programa Nacional de

Transparéncia Puablica — 2025 que apontou falhas, lacunas e auséncia de informacdes
obrigatérias no Portal da Transparéncia da Camara Municipal.
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2.2- Tais deficiéncias contrariam os principios constitucionais da publicidade, eficiéncia e
moralidade, além de violar dispositivos da Lei de Acesso a Informacgéao (Lei n°® 12.527/2011) e da
Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101/2000).

2.3- Com isso, pretende-se corrigir as falhas apontadas, implantar as melhorias
necessarias e manter a regularidade da alimentacdo dos dados publicos. A manutencao
periédica da transparéncia ativa também contribuira para o cumprimento de metas de avaliacio do
Tribunal de Contas e demais érgéos fiscalizadores.

3- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1- O objeto incorpora-se em um sé grupo para a obtengéo de pregos mais vantajosos para a
Camara Municipal, em razéo da economicidade, eficiéncia e racionalizacdo de custos

Subcontratagao

3.2- Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da Execucéo Contratual
3.3- N&o havera exigéncia da garantia da execugéo contratual.

4. ESCOPO DOS SERVICOS
4.1- Etapa 1 — Execugdo inicial (prazo determinado)
A empresa devera executar:

» Levantamento diagnostico do Portal da Transparéncia, com base no Programa
Nacional de Transparéncia Publica — 2025;
o Identificagdo de lacunas e inconsisténcias nas informagdes disponibilizadas:
* Atualizagdo, adequacdo e inser¢io de conteddos obrigatérios conforme legislagio
vigente;
» Criagdo ou reestruturagdo de segdes para cumprimento das obrigagdes legais;
» Alimentagdo e organizac¢io dos “cards™ informativos relativos a:
o Contabilidade (balancetes, relatorios fiscais. despesas.  receitas.
demonstrativos);
o Compras Publicas (licitagdes, contratos, dispensas, termos aditivos etc.):
o Outras dreas previstas na matriz de transparéncia ativa;
« Implementagdo de area de acesso restrito aos servidores, com:
o Emissdo de contracheques: é
o Disponibiliza¢o de fichas financeiras, informes de rendimento, IRRF, etc.:
o Consulta de escalas e atividades funcionais.

4.2- Etapa 2 —Manutengdo mensal continua (servico recorrente)

Apos a conclusdo da execugdo inicial, a empresa serd responsavel pela atualiza¢iio continua
dos dados do Portal da Transparéncia, mediante:

* Recebimento periddico de documentos e dados gerados pela Camara;
» Incluséo tempestiva das informagdes novas (atos, relatorios, balangos, licitagdes etc.):
* Suporte técnico remoto a equipe da Camara para dtvidas sobre alimentacio de dados.
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5- PRAZO DE EXECUGAO
5.1- Etapa 1

Execucao Inicial: até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da assinatura do contrato e
da emisséo da ordem de servigo

Etapa 2

Manutencéo: prestacdo mensal de servigos, com inicio apés a finalizagao da etapa 1, por
prazo contratual de 12 meses, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n°® 14.133/2021, por se
tratar de servigos de natureza continua.

6- FORMA DE EXECUGAO

Os servicos poderao ser realizados de forma remota e/ou presencial, conforme necessidade
da administrac&o, devendo a empresa manter contato continuo com os setores da Camara para
coleta de informacgdes e execucéo técnica.

7- RESULTADOS ESPERADOS

7.1- Portal da Transparéncia adequado aos critérios do Programa Nacional de Transparéncia
Publica;

7.2- Atualizagbes periddicas implementadas de acordo com a producdo documental da
Céamara;

7.3- Acesso facilitado dos cidaddos e servidores as informacdes publicas e funcionais.
6- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n°® 14,133, de 2021.

8.2- A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, em conformidade com as normas da Lei n°® 14.133/2021.

8.2.1- O contrato ou documento equivalente desta contratagéo tera como responsaveis:

GESTOR DO CONTRATO:

Nome: Ilvan dos Santos Melo

Matricula: 3-3

Portaria de designagéo n°: 008 de 04 de abril de 2024
FISCAL TECNICO DO CONTRATO:

Nome: Vanessa Mello de Magalhdes Castro Rezende
Matricula: 1-2

Portaria de designacéo n°: 008 de 04 de abril de 2024

9-CRITERIO DE PAGAMENTO E REAJUSTE

9.1- O pagamento da etapa inicial sera realizado apés a entrega do relatério final e validacao
dos servigos pela fiscalizagdo.
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9.2- O pagamento sera efetuado até o 10° (déeimo) dia do més subsequente ao més da
prestacao de servigos, através de transferéncia bancaria, desde gue os servi¢cos tenham sido
efetivamente prestados, e mediante apresentacdo das notas fiscais devidamente atestadas pela
Camara Municipal de Simao Pereira.

9.3- Ap6s 01 (hum) ano de vigéncia, caso ocorra prorrogacgao, o prego podera ser reajustado,
em conformidade com a legislagdo vigente, contado da data do orcamento estimado, com a
aplicacdo do indice de corregao do INP-C no valor pactuado ou outro indice que venha substitui-lo
oficialmente.

10- FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
10.1- FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacédo de Procedimento de Dispensa de
Licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara
com a selecdo da proposta de menor prego global

10.2- EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:
Para fins de habilitag&o, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos:

10.2.1- Da Habilitagdo Juridica
a) cédula de identidade (RG), no caso de pessoa fisica:

b) registro comercial, no caso de empresa individual:

c¢) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual (MEI), no caso de
Microempreendedor Individual - ME|

d) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor acompanhado da ultima alteragao,
se houver, devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando
de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por agdes, acompanhados de documentos
que comprovem a eleicdo de seus administradores.

10.2.2- Da Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho:

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal (certiddo conjunta de Débitos
relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido e Seguridade Social), Estadual e Municipal,
esta Ultima da sede da proponente:

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,

e) Comprovante de Inscrigdo Municipal ou Alvara de licenga, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade.

10.2.3- A auséncia de documento (s) elou qualquer descumprimento acarretara a imediata
desclassificacdo da proposta da empresa e convocagao da empresa remanescente.

10.2.4- Cabera a empresa de melhor preco enviar os documentos relacionados no item 10.2.1
e 10.2.2 deste Termo de Referéncia em formato .pdf

13- ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATACAO
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11.1- O custo estimado total da contratagdo para a etapa inicial de execugéo do diagnéstico e
atualizagdo completa é de R$ 6.000,00(seis mil reais), obtido mediante a média das cotagbes de
precos realizadas em mercado, pela agente de contratagdo, servidora Ana Paula de Oliveira
Fonseca, matricula n°® 10-16

11.2- O valor estimado total da contratagdo para a prestagdo de servico mensal de
manutencdo é de R$6.000,00,0btido mediante a média das cotagdes de precos realizadas em
mercado, pela agente de contratacdo, servidora Ana Paula de Oliveira Fonseca, matricula n® 10-
16

9- ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1- As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos
consignados na dotag¢do or¢amentaria prépria: 3.3.90.39.00.1.01.01.01.031.0001.2.0002

PREPARADO POR

Siméao Pereira '
(MG)

Em: 30/06/2025 Ana Paula de Oliveira Fonseca.
Agente de Contratacao




