PREFEITURA DE SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E DA CIDADANIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS PUBLICAS E PLANEJAMENTO
= SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS PUBLICAS E CONTRATOS
SIMOES FILHO DIRETORIA DE CONTRATAGOES DIRETAS

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 1845/2026

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso XXIIl, alinea “a” da Lei
14.133/2021).

1.1 A presente contratacdo visa a aquisicdo de cartuchos de toner compativeis com as
impressoras utilizadas nos setores administrativos e operacionais vinculados a Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania.

1.2 O fornecedor sera selecionado por meio de DISPENSA DE LICITACAO, com adocéo do
critério de julgamento pelo menor prego, nos termos da legislacéo vigente.

1.3 Os objetos a serem adquiridos sido caracterizados como bens comuns, uma vez que
apresentam padrdées de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de
especificagbes usuais de mercado.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura do contrato.

1.5 As descrigbes, os quantitativos dos respectivos itens e o valor da média, bem como as
informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta estdo discriminados na tabela
abaixo:

DESCRIGAO QTD VL.UNITARIO VL. TOTAL
Toner compativel para impressora
1 |Samsung M2020W - Modelo| UND 24 R$ 35,99 R$ 863,76
MLT-D111S
Toner compativel para impressora
2 |HP LASERJET M404DW - Modelo| UND 120 R$ 72,39 R$ 8.686,80
HP/CF258X
Toner compativel para impressora
3 |[Samsung M2070W - Modelo| UND 24 R$ 38,50 R$ 924,00
MLT-D111S
Toner compativel para impressora
4 |HP LASERJET M404DW - Modelo| UND 120 R$ 56,94 R$ 6.832,80
HP/CF258A

VALOR TOTAL R$ 17.307,36 (dezessete mil, trezentos e sete reais e trinta e seis centavos)

1.6 Essas especificagdes técnicas, inquestionavelmente nao direcionam marca, fabricante nem
restringem a competitividade.

1.7 Nenhum objeto desta contratacdo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Federal n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,

inciso XX, alinea “b” da Lei 14.133/2021).

2.1 A contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade das atividades
administrativas e operacionais da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania,
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considerando que as impressoras utilizadas pelos setores vinculados a Secretaria dependem do
fornecimento regular de cartuchos de toner para a emissao de documentos oficiais, processos
administrativos e demais expedientes necessarios ao atendimento das demandas internas e ao
publico.

2.2 A auséncia desses insumos compromete diretamente a execucdo dos servigos
administrativos e socioassistenciais, ocasionando prejuizos a tramitacdo de processos, a
emissao de relatorios, pareceres, declaragdes, formularios e demais documentos indispensaveis
ao regular funcionamento da Administracao Publica.

2.3 Os cartuchos de toner caracterizam-se como materiais de consumo continuo, essenciais a
manutencdo da rotina administrativa, ndo havendo alternativa que assegure igual eficiéncia,
economicidade e celeridade na execucdo das atividades desempenhadas pelos setores
demandantes.

2.4 Dessa forma, a contratagcdo mostra-se necessaria para assegurar a continuidade, eficiéncia
e regularidade dos servigos prestados pela Secretaria.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “c” da Lei 14.133/2021).

3.1 A solucéo consiste na aquisicdo de cartuchos de toner compativeis destinados ao atendimento
das demandas dos setores administrativos e operacionais da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social e Cidadania, visando assegurar o adequado funcionamento das
impressoras utilizadas nas rotinas administrativas e no atendimento ao publico.

3.2 Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo contempla o planejamento da demanda,
com definicdo dos quantitativos e especificagcdes técnicas dos cartuchos de toner; a contratacéo
do fornecedor; o fornecimento dos itens conforme condicbes estabelecidas; a utilizacdo dos
materiais nas rotinas administrativas; e a reposicao conforme a necessidade da Administragio.
3.3 Por se tratar de material de consumo, ndo ha necessidade de manutencgéo, sendo a reposigéo
realizada conforme a demanda administrativa. Apds o encerramento de sua vida util, os residuos
deverdo receber destinacdo ambientalmente adequada, observando-se, sempre que possivel,
praticas de reutilizagao e reciclagem.

3.4 A solucdo adotada visa garantir a continuidade, eficiéncia e regularidade das atividades
administrativas, assegurando o adequado desempenho das unidades vinculadas a Secretaria.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIll, alinea “d” da Lei 14.133/2021).

4.1 A presente contratagdo tem por finalidade assegurar o fornecimento de cartuchos de toner
compativeis destinados ao atendimento das demandas dos setores administrativos e operacionais
da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania, garantindo o regular
funcionamento das impressoras utilizadas nas atividades administrativas e de atendimento ao
publico.

4.2 A contratagao devera observar os seguintes requisitos necessarios ao adequado atendimento
das necessidades da Administracdo:

421 A empresa contratada devera possuir atividade econdmica compativel com o objeto
contratado, bem como comprovar regularidade juridica, fiscal e trabalhista, conforme legislagao
vigente.

4.2.2 Os cartuchos de toner fornecidos deverao ser novos, de primeiro uso, compativeis com os
modelos de impressoras indicados pela Administracdo, acondicionados adequadamente e em
perfeitas condicbes de utilizacio.

4.2.3 Os produtos deverdo atender as especificagbes técnicas constantes neste Termo de
Referéncia, garantindo qualidade de impress&o, desempenho e rendimento compativeis com as
necessidades administrativas da Secretaria.
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4.2.4 A contratada sera responsavel pela entrega, transporte dos materiais, sem 6nus adicional
para a Administracdo, bem como pela substituicdo de itens que apresentem defeitos, avarias,
incompatibilidade ou desconformidade com as especificagdes exigidas.

4.2.5 Deverdo ser observadas todas as normas de qualidade, seguranca e demais exigéncias
aplicaveis ao objeto, garantindo o pleno atendimento das necessidades da Secretaria.

5. DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

5.1 O aviso ficara aberto por um periodo de 03 (irés) dias uteis, a partir da data de publicacao,
sendo que as propostas de precos e documentos deverdo ser encaminhados para o endereco
eletrbnico compras.secomp@simoesfilho.ba.gov.br indicando no campo assunto o numero do
processo administrativo. APOS A DATA NAO SERAO RECEBIDOS NENHUM DOCUMENTO.
5.2 Sera considerada valida a ultima documentagao e proposta de precos do email até a data
estipulada.

5.3 As propostas devem atender quanto as especificagdes de qualidade, quantidade e garantia
conforme as expectativa e descricbes de cada item.

5.4 Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
contratada.

5.5 Nos valores propostos deverdao estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciario, trabalhista, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na entrega de materiais/ bens.

6. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (art. 6° inciso XXIll, alinea “e” da Lei

14.133/2021). ;

6.1 DAS CONDIGOES DE ENTREGA:

6.1.1 A CONTRATADA devera fornecer os objetos deste termo de referéncia no prazo de até 15
(quinze) dias uteis,de forma parcelada, contados a partir do recebimento de cada Solicitagdo de
Fornecimento (SF) , no seguinte endereco:

a) Almoxarifado da Prefeitura, localizado na Pragca 07 de novembro, n°® 359, Centro, Simdes
Filho/BA, CEP: 43.700-000, no horario de expediente (de segunda-feira a quinta-feira das 8h as
17h) e (sexta-feira das 08h as 13h) sob a supervisdo do servidor responsavel pela fiscalizacao,
que se reserva no direito de proceder a inspegao de qualidade dos mesmos e de rejeita-los, no
todo ou em parte, se estiverem em desacordo com as especificagbes exigidas;

6.1.2 Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, defeito, avaria ou desconformidade nos
itens fornecidos, a CONTRATADA devera proceder a substituicdo, sem Onus para a
CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, nao sendo este prazo considerado
como prorrogacgao do prazo de entrega.

7. DO MODELO DA GESTAO DO CONTRATO (art. 6° inciso XXIIl, alinea “f’ da Lei

14.133/2021).

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

7.2 As comunicacdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade.

7.3 O contratante podera convocar representante da contratada para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.4 A execugao contratual devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, designados conforme Portaria.

7.5 O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do objeto, verificando o cumprimento das
condicOes estabelecidas, especialmente quanto a compatibilidade dos cartuchos fornecidos,
prazos de entrega, qualidade e regularidade do fornecimento parcelado.
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7.6 O fiscal do contrato registrara, em instrumento proprio, todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo contratual, incluindo falhas, atrasos, inconformidades e demais fatos relevantes,
adotando as providéncias necessarias a regularizacao.

7.7 |dentificada qualquer desconformidade nos produtos ou na execugao do fornecimento, o fiscal
notificara a contratada para correcdo ou substituicdo dos itens, estabelecendo prazo para
saneamento da irregularidade.

7.8 O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdao ou adocido de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.10 O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagcdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

7.11 O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

7.12 Caso ocorram descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

713 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugcdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da Solicitagcao de Fornecimento (SF), do registro de
ocorréncias, das alteragées e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

714 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢gdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.15 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.16 O gestor do contrato emitira documento comprobatdério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.17 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagcao para fins de aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

7.18 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacéo contratual.

7.19 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

7.20 O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.
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8. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “g” da Lei 14.133/2021).
8.1 Além do previsto neste termo de referéncia, os procedimentos a serem adotados nos
processos de liquidacdo e pagamento deverao observar o disposto na Lei 14.133/2021.
8.1.1 DO RECEBIMENTO DOS ITENS:
a) Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, mediante
apresentagdo da nota fiscal ou documento equivalente, pelo responsavel designado para o
acompanhamento e fiscalizacdo contratual. Este procedimento visa a verificagao inicial de
conformidade com as especificacbes constantes na proposta e neste Termo de Referéncia.
b) Caso os materiais estejam em desacordo com as especificagdes técnicas previstas, poderédo
ser rejeitados total ou parcialmente, inclusive antes do recebimento provisério. Nesse caso,
deveréo ser substituidos pela contratada no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, contados a
partir da notificacdo formal, sem 6nus a contratante e sem prejuizo da aplicacédo de sancdes
previstas em contrato.
¢) O recebimento definitivo ocorrera em até 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento da
nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, apos conferéncia da quantidade e qualidade
dos materiais entregues, mediante emissao de termo detalhado de aceite.
d) O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado justificadamente, por igual periodo,
caso haja necessidade de diligéncias complementares para verificagdo de conformidade
contratual.
e) Havendo controvérsias quanto a qualidade, quantidade ou caracteristicas técnicas dos
materiais, sera aplicado o disposto no art. 143 da Lei n°® 14.133/2021. A contratada devera emitir
nova nota fiscal referente a parcela incontroversa, para fins de liquidacéo parcial.
f) O prazo para solugdo de eventuais inconsisténcias no fornecimento ou corre¢des na nota fiscal
nao sera contabilizado para fins de recebimento definitivo.
dg) O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a contratada das responsabilidades legais,
civis e ético-profissionais, relativas a qualidade, seguranca e adequagéo dos materiais fornecidos.
8.1.2 DA LIQUIDAGAO E DO PRAZO DE PAGAMENTO:
a) O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados da liquidagdo da despesa,
conforme previsto na legislagao.
b) A nota fiscal devera conter, obrigatoriamente, a descricao detalhada dos itens fornecidos, bem
como a data/periodo da entrega.
c) A contratada devera emitir a nota fiscal em conformidade com a legislacéo tributaria vigente.
d) Havendo irregularidade na nota fiscal, o prazo para pagamento sera contado a partir da
reapresentacao regularizada.
e) A contagem do prazo de 30 dias para liquidacao tera inicio a partir do recebimento da nota
fiscal correta, e o setor competente devera verificar se ela contém:
l. Validade da nota;

II.  Data de emissao;

lll.  Nudmero e referéncia ao contrato ou instrumento equivalente;

AYA Periodo da execugao ou fornecimento;

V.  Valor a pagar;

VI.  Retengdes tributarias, quando aplicaveis.
f) Em caso de erro ou auséncia de informagdes necessarias, a liquidagao ficara suspensa até a
devida regularizagdo, sem prejuizo da contagem do prazo de pagamento, que sera reiniciado
apos o saneamento da pendéncia.
d) A nota fiscal devera estar acompanhada de comprovacao de regularidade fiscal, por meio de
consulta online (ou documental, na impossibilidade), conforme art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
h) A contratante devera verificar:

I. A manutencao das condi¢cdes de habilitacao;

II.  Se ha proibicdes legais a contratacao com o Poder Publico (conforme IN n°® 3/2018).
i) Constatada alguma irregularidade fiscal, a contratada sera notificada formalmente para
regularizagdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel uma unica vez por igual periodo.
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j) Persistindo a irregularidade, a contratante devera comunicar os 6rgaos fiscalizadores e podera
reter os valores a pagar, além de iniciar procedimento para rescisdo contratual, com garantia de
ampla defesa.

8.1.3 DA FORMA DE PAGAMENTO:

a) O pagamento sera feito via ordem bancaria, em conta corrente de titularidade da contratada,
informada previamente.

b) Considera-se como data de pagamento aquela em que constar a emissao da ordem bancaria.
¢) Os tributos incidentes serao retidos na fonte, conforme legislagdo vigente, salvo nos casos de
isencao expressa.

d) A contratada optante pelo Simples Nacional nao sofrera retengdes sobre os tributos abrangidos
por esse regime, desde que comprove formalmente sua condicdo, mediante documento oficial
valido.

9.DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

9.1 O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita
qualidade dos materiais fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas
quando da utilizagcdo desse material;

9.2 Fornecer os itens conforme especificagdes, marcas e precos propostos, e nas quantidades
solicitadas pela CONTRATANTE;

9.3 Os itens entregues deverao ser de primeira qualidade, novos e em perfeito estado;

9.4 Deverao transportar as mercadorias em veiculo apropriado em cumprimento das leis vigentes,
tendo seus funcionarios devidamente uniformizados e identificados (cracha). Despesas com frete
e descarregamento correrao por conta e risco da empresa vencedora;

9.5 Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo em parte o(s) item(ns) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a substituicdo dos
mesmos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contadas da notificagdao que lhe for entregue
oficialmente;

9.6 Promover a entrega dos itens no prazo, local e condi¢des propostas neste termo de referéncia,
sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE;

9.7 Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a
incidir sobre as atividades e/ou sobre a execugdo do objeto do presente contrato, bem como
observar e respeitar as Legislagbes Federal, Estadual e Municipal, relativas ao objeto do contrato;
9.8 Manter durante todo o contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas
neste termo de referéncia, assim como fornecer no momento da entrega do material as Certidoes
de regularidades fiscais (Trabalhista, FGTS, Municipal, Estadual e Conjunta Federal) para
formalizagéo dos processos de pagamento;

9.9 Acatar todas as notificagcbes que por ventura possam ser geradas pela CONTRATANTE,
decorrentes de descumprimento, por parte da CONTRATADA, de quaisquer clausulas Contratuais
ou previstas neste termo de referéncia;

9.10 Submeter-se a mais ampla fiscalizagdo da CONTRATANTE, por meio de seus ficais/gestores
a qualquer época durante a vigéncia do Contrato, a qual podera ser efetuada nas dependéncias
da CONTRATADA, tudo isto visando o rigoroso cumprimento das obrigag¢des contratuais;

9.11 Zelar pela boa e completa execugdo do contrato e facilitar, por todos os meios ao seu
alcance, a ampla acao fiscalizadora por parte do fiscal do contrato, atendendo prontamente as
observacgoes e exigéncias que lhe forem solicitadas;

9.12 Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade que interfira nho bom andamento do
contrato;

9.13 Nao devera promover a substituicdo do produto empenhado sem anuéncia expressa da
contratante, devendo o produto substituido atender a mesma necessidade;

9.14 Arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causado ao
CONTRATANTE e terceiros, por sua culpa, ou em consequiéncia de erros, impericia propria ou de
auxiliares que estejam sob sua responsabilidade, bem como ressarcir o equivalente a todos os
danos decorrentes de paralisagdo ou interrupcdo da execugdo do objeto contratado, exceto
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quando isto ocorrer por exigéncia do CONTRATANTE ou ainda por caso fortuito ou forga maior,
circunstancias que deverdo ser comunicadas no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds a sua
ocorréncia;

9.15 Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios,
resultantes da execucdo do contrato, nos termos do Art. 121, da Lei 14.133/21, com suas
alteracoes;

9.16 Emitir notas fiscais/faturas de acordo com a legislagédo, contendo descrigao do preco unitario
e valor total;

9.17 Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, o material devera ser substituido, por conta
e 6nus da CONTRATADA, em no maximo 05 (cinco) dias, nao considerados como prorrogacao do
prazo de entrega.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
termo de referéncia e seus anexos;

10.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

10.4 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;

10.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigbes estabelecidos neste termo de referéncia;

10.6 Aplicar ao Contratado as sancgdes previstas na lei e neste termo de referéncia;

10.7 Cientificar o 6rgao de representagao judicial, quando for o caso, para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo Contratado;

10.8 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

10.9 A contratante nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. DA FORMA E CRITERIO DA SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea “h”

da Lei 14.133/2021).

11.1 Forma de Selecéo e Critério de Julgamento da Proposta:

11.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de Dispensa de Licitacdo, com
adogao do critério de julgamento pelo menor prego global.

11.2 Das exigéncias de Habilitag&o:

11.2.1 Para fins de habilitacdo, devera a EMPRESA comprovar os seguintes requisitos:

11.2.1.1 Habilitag¢ao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembléia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

i) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
Consolidagao respectiva.

11.2.1.2 Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII- A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipais ou Estaduais relativo ao domicilio ou
sede da EMPRESA, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da EMPRESA,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso a EMPRESA seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) A EMPRESA enquadrada como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

i) Prova de regularidade fiscal junto ao CEIS/CINEP.

11.2.1.3 Qualificagao Econémico-Financeiro:

a) A habilitagdo econémico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econdémica da licitante para
cumprir as obrigacdes decorrentes do futuro contrato/fornecimento, conforme art. 69 da Lei n°
14.133/21 e devera ser comprovada através da apresentagcao dos seguintes documentos:

a.1) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, inciso I1);

a.2) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagao (art. 5°,

inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.
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12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o licitante/ adjudicatario
que:

12.1.1 deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2 salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

12.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

12.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

12.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

12.1.3 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

12.1.4 nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.5 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.6 apresentar declaragcdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitacao;

12.1.7 fraudar a licitagao;

12.1.8 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.8.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.8.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.8.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.8.4 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

12.1.8.5 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.1.9 Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

12.1.9.1 adverténcia;

12.1.9.2 multa;

12.1.9.3 impedimento de licitar e contratar e

12.1.9.4 declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida sua reabilitagio perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

12.1.10 Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

12.1.10.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.1.10.2 as peculiaridades do caso concreto;

12.1.10.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.1.10.4 os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

12.1.10.5 a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6érgaos de controle.

12.1.11 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacgao oficial.
12.1.12 Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

12.1.13 Para as infragbes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.1.14 As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracido de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a
penalidade de multa.

12.1.15 Na aplicagédo da sang¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
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12.1.16 A san¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer
0 0rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.1.17 Podera ser aplicada ao responsavel a sanc¢ao de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6,
12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e
12.1.3 que justifiquem a imposi¢cado de penalidade mais grave que a sanc¢do de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.
12.1.18 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.1.19 A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.1.20 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sang¢des de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.

12.1.21 Cabera a apresentagcdo de pedido de reconsideracido da aplicacdo da sang¢ao de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

12.1.22 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.1.23 A aplicagcdo das sancgbes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparagéao integral dos danos causados.

13. DA ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “i” da Lei 14.133/2021).
13.1 A futura contratagdo tem custo estimado total de R$ 17.307,36 (dezessete mil, trezentos e
sete reais e trinta e seis centavos)

13.2 A Secretaria Municipal de Compras Publicas e Planejamento, por meio do Setor de
Contratagdes Diretas, realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento menor preco
global, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislagbes aplicaveis.

14. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea “j” da Lei 14.133/2021).
14.1 A despesa decorrente da possivel contratacdo sera suportada pela dotagdo orgamentaria
propria indicada pela Unidade Administrativa que valer-se da contratacdo, constante na
Solicitacdo de Fornecimento (SF).

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 A contratada nao podera transferir o fornecimento do objeto acima descrito, nem tampouco
transferir ou caucionar os direitos ou garantias dos itens, no todo ou em parte, salvo com
consentimento por escrito do Municipio, através de servidor com autoridade para tal.
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15.2 Ficam reservados ao Municipio o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, duvidoso ou omisso, ndo previsto nas especifica¢cdes, nas Leis, has Normas e em tudo
mais que se qualquer forma relacione, direta ou indiretamente com o objeto.

16. DOS ANEXOS
16.1 Fazem parte deste Termo de Referéncia, para todos os efeitos, os seguintes anexos:
16.1.1 ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA

Simoes Filho/BA, 18 de maio de 2026.

Sandra Mara Novaes Fernandes
Membro da Equipe de Planejamento e Contratagao
Matricula n°® 95003-1
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ANEXO |
MODELO PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1845/2026
OBJETO: Aquisicao de cartuchos de toner compativeis com as impressoras utilizadas nos setores

administrativos e operacionais vinculados a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e
Cidadania.

Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciagcdo de V.Sa. a nossa proposta relativa a Dispensa de
Licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que
venham a ser verificados na preparagdo da mesma e declaramos ainda, que temos pleno
conhecimento das condicbes em que se desenvolvera o fornecimento e para tanto, concordamos
com a totalidade das instrugdes e critérios de qualificacdo definidos no edital em referéncia.

1. PROPONENTE:

1.1 Razao Social:
1.2 End:

1.3 Telefone:

1.4 E-mail:

2. PROPOSTA DE PRECOS:

2.1 Quantitativos e especificagdes dos produtos:

DESCRIGAO . MARCA VL.UNIT. VL. TOTAL

Toner compativel para
01 impressora Samsung M2020W | UND 24
- Modelo MLT-D111S

Toner compativel para
impressora HP LASERJET
02 M404DW - Modelo UND 120
HP/CF258X
Toner compativel para

03 |impressora Samsung M2070W| UND 24
- Modelo MLT-D111S

Toner compativel para
impressora HP LASERJET

04 Ima04pw ~ Modelo| UND | 120
HP/CF258A

VALOR TOTAL POR EXTENSO: R$

2.2 Nos precos propostos acima estao inclusas todas e quaisquer despesas necessarias para o
fiel cumprimento do objeto desta licitagao, inclusive todos os custos com material de consumo,
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salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da contratada, como
também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive
ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis, administragao,
impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se
relacionem com o fiel cumprimento das obrigagdes pela contratada.

2.3 A empresa compromete-se a obedecer ao prazo e a forma de entrega do objeto conforme os
critérios definidos no Termo de Referéncia.

3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

3.1 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4. CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 Concordamos com os prazos previstos no edital e na Ata/Minuta de Contrato.

5. DECLARAGAO

5.1 Declaramos que nos pregos propostos estdo inclusos e diluidos os custos que envolvem a
perfeita execucao do contrato, bem como todas as despesas diretas e indiretas relativas a mao de
obra, encargos sociais e trabalhistas, as contribuicbes fiscais, transporte/frete e seguro e
quaisquer outras necessarias a total execugao no fornecimento.

6. QUALIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO

INSTRUMENTO CONTRATUAL
Nome:
Cargo:
RG n°.
CPF n°.

Atenciosamente,

RAZAO SOCIAL

CNPJ

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
E ASSINATURA
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