
 

 
Processo Administrativo:                                                  nº 051/2024 
Dispensa Eletrônica:                                            nº 063/2024 
Objeto: Aquisição de equipamentos de áudio e vídeo 

destinados a atender aos alunos do Polo UAB 
– Unidade da FUMEP. 

 

 

TERMO DE DISPENSA ELETRÔNICA  
 

Processo Administrativo  051/2024 

Dispensa Eletrônica 063/2024 

Tipo Menor Preço 

Critério de Julgamento Menor preço por item 

Exclusivo ME/EPP Sim 

Objeto 
Aquisição de equipamentos de áudio e vídeo destinados a atender aos 
alunos do Polo UAB – Unidade da FUMEP - Fundação Municipal de Ensino 
Profissionalizante. 

Fundamentação Legal Art. 75, inciso II da Lei nº 14.133 de 03/04/20211. 

Termo de Dispensa Eletrônica 
 

Disponível na Plataforma de Licitações Licitar Digital, através do  
www.licitardigital.com.br e no Portal Transparência através do site oficial do 
Município  www.setelagoas.mg.gov.br. Recomenda-se que seja feita a 
leitura do Termo em sua íntegra.  

Local de realização da licitação 
Plataforma de Licitações Licitar Digital – www.licitardigital.com.br 
Dúvidas: (031) 3107-3177. 

Início de credenciamento e 
acolhimento de propostas 

14/11/2024 às 08h00min  

Limite de credenciamento e 
acolhimento de propostas 

21/11/2024 às 07h59min  

Data e hora da fase de lances 21/11/2024 às 08h00min  

Contatos e informações E-mail: licitacao@fumep.setelagoas.mg.gov.br 

Forma de fornecimento 
O fornecimento será efetuado de forma única, após recebimento da ordem 
de compra. 

Prazo de entrega 
Em até 10 (dez) dias úteis após o recebimento da Ordem de Compra pela 
contratada.  

Local de entrega 
ETMSL - Escola Técnica Municipal de Sete Lagoas, localizado na Av. 
Prefeito Alberto Moura, 1.111, Distrito Industrial, Sete Lagoas/MG, CEP: 
35.702-051. 

Pagamento Em até 30 (trinta) dias, após o recebimento e atesto da nota fiscal.  

Validade da Proposta 60 (sessenta) dias 

Publicidade 

A publicidade oficial dos atos praticados nesta dispensa eletrônica é feita 
através de publicação no Diário Oficial Eletrônico do Município de Sete 
Lagoas - DOM por meio do site www.setelagoas.mg.gov.br, na Plataforma 
de Licitações Licitar Digital, através do  www.licitardigital.com.br e no Portal 
Nacional de Contratações Públicas, https://www.gov.br/pncp/pt-br . Tendo 
eficácia plena e valendo para todos os efeitos legais. Qualquer alteração 
que possivelmente ocorrer nesta dispensa eletrônica, deverá ser 
consultado nos endereços eletrônicos supracitados.  

 
 

Sete Lagoas, 11 de novembro de 2024. 
 
 

Maria Doroteia de Oliveira 
Agente de Contratação 
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1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

 
1.1. Aquisição de equipamentos de áudio e vídeo destinados a atender aos alunos do Polo UAB  Unidade da 

FUMEP, nos termos abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento. 
  

Item              Especificação do  
Objeto 

Quantidade  Unidade Valor  
Estimado 
Unitário 

Valor  
Estimado  

Total 

01 Caixa de som amplificada 150w, 
bluetooth, TWS, bateria w8, 
entrada auxiliar P2, P10 e USB 
para conexão de microfone, pen 
drive e instrumentos musicais, alto 
falante, voltagem 110W. 
Dimensões aproximadas:  41.3 x 
30.9 x 22.2 centímetros. 

01 Unidade  R$ 306,70   R$ 306,70  

02 Microfone com fio dinâmico 
profissional, cabo de 5 metros, 
conector P10 para karaokê, caixa 
de som e instrumentos, resposta 
de frequência aproximada de 
80HZ a 15KHZ, Impedância de 
600 OHMS, sensibilidade do 
campo magnético de 
aproximadamente 50 HZ, padrão 
polar unidirecional, interruptor 
on/off, com certificação de 
segurança do INMETRO. 

02 Unidade  R$ 81,99   R$ 163,98  

03
processador quadcore, com no 
mínimo 3 entradas HDMI, 1 USB, 
1 porta LAN, 1 AV e 1 RF para 
antena e cabo. 

01 Unidade  R$ 3.200,03   R$ 3.200,03  

 
1.2. O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto 
Municipal nº 6.788, de 26 de maio de 2022, considerando que, notadamente, possuem padrões de 
desempenho e de qualidade que podem ser objetivamente definidos, com base em especificações usuais no 
mercado. 

 
1.3. Os itens, objeto desta contratação, são caracterizados como comuns, conforme justificativa 
constante neste Termo. 

 
1.4. A contratação pretendida está prevista no Planejamento Anual de Contratações e Compras da 
FUMEP, estando assim alinhada com o planejamento desta Administração. 
 
1.5. O prazo de vigência da contratação será até 06 (seis) meses, contados a partir da data da 
assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. 

 
1.6. Para os critérios de sustentabilidade devem ser considerados os produtos fornecidos em 
embalagens de materiais reutilizável, reciclável ou biodegradável, sempre que possível, produzidos sem 
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utilização de trabalho escravo ou infantil e com máquinas que reduzem a geração de resíduos industriais. 

 
1.7. O critério de julgamento adotado será o MENOR PREÇO POR ITEM, observadas as exigências 
contidas neste Termo de Referência, Termo de Dispensa Eletrônica e seus Anexos quanto às especificações 
do objeto. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA 
CONTRATAÇÃO 

 
2.1. O objeto desta contratação está descrito no item 1.1 deste Termo. 
 
2.2. A presente contratação é fundamentada no inciso II, artigo 75, da Lei nº 14.133/21, vez que se trata de 
contratação direta por dispensa de licitação para aquisição de materiais comuns, cujo valor é inferior ao limite 
estabelecido pelo referido diploma legal. 
 
2.3. A aquisição dos equipamentos de áudio e vídeo se faz necessária para utilização nas aulas práticas do 
Curso de Licenciatura em Educação Física e Letras  Polo UAB  Universidade Aberta do Brasil. Para qualquer 
curso é fundamental a ocorrência de aulas práticas, referidas aulas só são possíveis havendo pessoal 
qualificado (no caso o professor) e material específico, para utilização dos alunos e do professor.  
 
2.4. Referidos equipamentos servem para enriquecer as aulas práticas promovendo a interação, apropriação 
e desenvolvimento dos conceitos aprendidos na teoria, proporcionando aos estudantes um aprendizado mais 
coeso, estimulando o raciocínio dos alunos durante as tomadas de decisões. 
 
2.5. Os equipamentos a serem adquiridos serão utilizados para a realização das atividades práticas; 
 
2.6. As aulas experimentais são essenciais para que os estudantes tenham um aprendizado eficiente e 
estruturado, pois somente este tipo de aula oportuniza aos mesmos o contato com as metodologias 
experimentais, permitindo a aplicação do conhecimento teórico. Nas aulas práticas, os estudantes têm a 
oportunidade de avaliar resultados, solucionar problemas, testar experimentos e, assim, exercitar o raciocínio, 
sendo estimulados ao desafio. Portanto, o Polo UAB deve demonstrar a vivência prática dos conhecimentos 
adquiridos, oportunizando aos estudantes maiores chances de inserção no mercado de trabalho. Um dos 
objetivos desta Fundação é o de oferecer aos cursos ofertados condições de possibilitar aos estudantes a 
construção de uma sólida base de conhecimentos e o desenvolvimento de competências cognitivas 
necessárias ao enfrentamento dos novos desafios do mundo atual, formando profissionais capazes de 
contribuir no desenvolvimento municipal, regional e nacional. 
 
2.7. Por ser fundamental para manter os serviços operacionais, atender à demanda crescente e garantir a 
eficiência a longo prazo, os equipamentos deverão ser originais, novos, de primeira linha e devem respeitar os 
quantitativos descritos nas especificações deste Termo. 
 

 
3 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO 
E ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO  
 
3.1. Constitui objeto deste a aquisição de equipamentos de áudio e vídeo para atender as necessidades 
do Curso de Licenciatura em Educação Física e Letras  Polo UAB  Universidade Aberta do Brasil, unidade da
FUMEP, para enriquecer as aulas práticas promovendo a interação, apropriação e desenvolvimento dos conceitos 
aprendidos na teoria, proporcionando aos estudantes um aprendizado mais coeso, estimulando o raciocínio dos 
alunos durante as tomadas de decisões. 
 
3.2. A entrega dos itens será de forma única e com validade para consumo conforme especificados neste 
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Termo de Referência.  
 
3.3. Após a conferência e o recebimento, os itens: 
 

 serão alocados no almoxarifado da ETMSL  Unidade da FUMEP e serão disponibilizados para uso 
das demais unidades e setores até sua utilização final. 

 
3.4. Os produtos têm um ciclo de vida entre a sua fabricação e sua utilização final, em conformidade com 
as etapas da execução do objeto, conforme consta na subcláusula 5.1. 
 
3.5. Vislumbra-se, portanto, uma única solução, qual seja a contratação de empresa especializada para o 
fornecimento dos materiais requeridos, considerando a essencialidade dos mesmos e os normativos que os 
disciplinam de acordo com a sua natureza.  
 

 
4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
 
4.1. A contratação deverá observar os seguintes requisitos: 

 
4.1.1 Ter a capacidade de prover o material em até 10 (dez) dias úteis, a contar do envio da Ordem 
de Compra pela CONTRATANTE;  

 
4.2. Não é admitida a subcontratação total ou parcial do seu objeto, dada sua unicidade e por se tratar de 
bem comum, com variado número de fornecedores possíveis. 
 
4.3. Não haverá exigência da garantia da contratação dos arts. 96 e seguintes da Lei nº 14.133/21, pelas 
razões abaixo justificadas: 
 

4.3.1 Os itens do objeto desta dispensa são de baixa complexidade tecnológica e de ampla 
distribuição no mercado brasileiro; e 
4.3.2 Os valores da aquisição são de baixo custo, fazendo com que a exigência de garantia iniba a 
adesão de mais fornecedores. 

  
Da Entrega 
 
4.4. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, livre e desembaraçado de qualquer documentação 
necessária ao fornecimento, conforme especificações, prazos e local constante neste Termo de Referência e 
ainda de acordo com o instrumento contratual e legislação em vigor. 
 
4.5. O fornecimento do objeto ocorrerá mediante ordem de compra, emitida pelo setor competente, que 
será encaminhada via e-mail, devendo a contratada confirmar o seu recebimento imediatamente, além de 
atender o prazo para entrega, de no máximo 10 (dez) dias, para entrega conforme determinação do setor 
requisitante. 
 
4.6.  Não será aceito o objeto que possua sinais de má conservação, em desacordo com a marca, modelo, 
qualidade especificados neste termo, na proposta e demais documentos anexos ao processo. Caso o objeto 
seja reprovado, a reposição dos mesmos deverá ser realizada no prazo máximo de 07 (sete) dias úteis, sem 
ônus para a FUMEP, contadas a partir da comunicação à empresa contratada. 
 
4.7. O objeto deverá ser entregue na ETMSL - Escola Técnica Municipal de Sete Lagoas de segunda a 
sexta-feira no horário de 13h00min às 17h00min, situado a Av. Prefeito Alberto Moura, nº 1.111, Distrito 
Industrial, Sete Lagoas/MG.  
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4.8. O objeto será provisoriamente recebido no local de entrega, onde será examinado, para verificação 
das especificações e posterior recebimento definitivo.  
 
4.9. No ato da entrega, a contratada, de posse da Ordem de Compra, deverá apresentar a Nota 
Fiscal/Fatura correspondente ao fornecimento do produto ao setor competente, a qual será atestada por 
servidor designado pela contratante; 
 
4.10. Todas as despesas inerentes ao fornecimento do objeto, inclusive, transporte, riscos de entrega, 
impostos, taxas, encargos e outras, decorrentes das obrigações assumidas ficará a cargo da Contratada, sem 
qualquer ônus para a FUMEP.  
 
4.11. O(s) recebimento(s) do(s) objeto(s) bem como sua conferência será(ão) supervisionado(s) por 
servidor(es), responsável(eis), designados para essa finalidade, por meio da Comissão Especial de Gestão e 
Fiscalização de Contratos, designada pela Portaria nº 13 de 14 de março de 2024. 
 
4.12. O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de saneamento 
da nota fiscal, verificadas pela Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será 
computado para os fins do recebimento definitivo. 
 
4.13. Conforme mencionado na cláusula 4.8, o objeto será recebido provisoriamente, de forma sumária, no 
ato da entrega, juntamente com a nota fiscal, pelos responsáveis ao acompanhamento e fiscalização do 
contrato, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo 
de Referência e na proposta. 
 
4.14. A FUMEP poderá recusar o produto, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisório, 
caso se encontrem em desacordo com o Termo de Referência, Termo de Dispensa, Ordem de Compra e/ou 
Normas Técnicas, devendo ser substituídos, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem 
prejuízo da aplicação das penalidades. 
 
4.15. O recebimento definitivo, bem como a aceitação efetiva do objeto, ocorrerá após a verificação da 
qualidade do objeto, o cumprimento das obrigações legais e técnicas para consequentemente sua aceitação 
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigências contratuais, conforme determina o art. 
140, II, da Lei 14.133/21.  
 
4.16.  A não reposição no prazo de 07 (sete) dias úteis constitui motivo para rescisão do contrato, de acordo 
com artigo 137 inciso I, da Lei 14.133/21 e aplicação das sanções previstas neste Termo.  

 
4.17. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela 
segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato. 
 
5. EXECUÇÃO DO OBJETO  

5.1. O prazo para entrega dos objetos será: 
 

a) Fornecimento será efetuado de forma única, após emissão da(s) Ordem(ns) de compra(s), que 
será emitido pelo setor competente, com prazo de entrega não superior a 10 (dez) dias úteis. 
b) A entrega imediata dos equipamentos de áudio e vídeo para atender as necessidades do Curso 
de Licenciatura em Educação Física e Letras  Polo UAB  Universidade Aberta do Brasil trará uma série 
de benefícios para a nossa Instituição. Além disso, a entrega imediata evitará a paralização das aulas 
práticas por falta de insumos. Isso seria especialmente importante para garantir que possamos atender de 
forma eficiente as demandas do nosso Curso e melhorar a qualidade dos serviços prestados, permitindo
assim que possamos manter um melhor controle dos custos e planejar de forma mais efetiva os 
investimentos necessários. 
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5.2. Caso não seja possível a entrega na data assinalada, a empresa deverá comunicar as razões 
respectivas com pelo menos 07 (sete) dias de antecedência para que qualquer pleito de prorrogação de prazo 
seja analisado, ressalvadas situações de caso fortuito e força maior. 

 
5.2.1. Os bens deverão ser entregues no almoxarifado da ETMSL  Escola Técnica Municipal de 

Sete Lagoas, localizada na Avenida Prefeito Alberto Moura nº 1.111, bairro Distrito Industrial, Sete 
Lagoas/MG. De segunda a sexta-feira respeitando o horário de 13h às 17h; 

 
6. GARANTIA 

 

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar à garantia legal, será: 

 

a) No mínimo 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento do material, que deverão ser 
entregues intactos, sem amassados, danificações ou qualquer outro defeito que possa comprometer a 
qualidade dos mesmos. 

b) O Contratado compromete a reparar ou substituir o produto defeituoso, sem custo adicional para 
a instituição desde que o produto seja utilizado de acordo com as instruções do fabricante e em 
condições normais de uso, mediante apresentação do documento fiscal correspondente. 

 
6.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cláusula, 
o fornecedor deverá complementar a garantia do bem ofertado pelo período restante. 
 
6.3. A garantia será prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condições de 
uso, sem qualquer ônus ou custo adicional para o Contratante.  
 
6.4. A garantia abrange a realização da manutenção corretiva dos bens pelo próprio Contratado, ou, 
se for o caso, por meio de assistência técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas específicas. 
  
6.5. Entende-se por manutenção corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos 
bens, compreendendo a substituição de peças, a realização de ajustes, reparos e correções necessárias.  
 
6.6. As peças que apresentarem vício ou defeito no período de vigência da garantia deverão ser 
substituídas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrões de qualidade e 
desempenho iguais ou superiores aos das peças utilizadas na fabricação do equipamento.  
 
6.7. Uma vez notificado, o Contratado realizará a reparação ou substituição dos bens que 
apresentarem vício ou defeito no prazo de até 07 (sete) dias úteis, contados a partir da data de retirada do 
equipamento das dependências da Administração pelo Contratado ou pela assistência técnica autorizada. 
 
6.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderá ser prorrogado uma única 
vez, por igual período, mediante solicitação escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.  
 
6.9. Na hipótese do subitem acima, o Contratado deverá disponibilizar equipamento equivalente, de 
especificação igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilização em caráter provisório pelo 
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execução dos reparos. 
  
6.10. Decorrido o prazo para reparos e substituições sem o atendimento da solicitação do Contratante 
ou a apresentação de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa 
para executar os reparos, ajustes ou a substituição do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do 
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos 
equipamentos.  
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6.11. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia será de 
responsabilidade do Contratado.  
 
6.12. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigência próprio e desvinculado daquele 
fixado no contrato, permitindo eventual aplicação de penalidades em caso de descumprimento de alguma de 
suas condições, mesmo depois de expirada a vigência contratual. 
 
 
7. INFORMAÇÕES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA 
 
7.1.  A demanda tem como embasamento legal a Lei 14.133, do dia primeiro de abril de 2021. 
 
7.2.  A licitante deverá considerar em sua proposta todos os custos necessários para o fornecimento do 
objeto, incluindo todos os impostos (inclusive diferença de ICMS), taxas, frete e custos de logística, entrega 
e descarregamento. 
 
7.3.  O critério de julgamento das propostas será o menor preço por item, todos os itens listados no item 
1.1, inclusos os custos com a entrega. 
 
7.4. O material a ser entregue deverá ser acondicionado de forma que os mesmos cheguem intactos, sem 
amassados, danificações ou qualquer outro defeito que possa comprometer a qualidade dos mesmos. 
 
7.5. A qualidade do produto não poderá ser inferior à solicitada neste Termo. 
 
7.6. Como requisito para a contratação, será exigido que a empresa cumpra as exigências do art. 68 da 
Lei 14.133, de 2021, ressalvados os casos do art. 70 da mesma Lei. 
 
7.7.  A licitante se compromete em manter o valor da proposta por, no mínimo, 60 (sessenta) dias. 
 
7.8. O prazo para recebimento de propostas será de 03 (três) dias úteis nos termos do art. 75, § 3º da Lei 
14.133, de 2021. 
 
8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
  
8.1. São obrigações da Contratante: 

  
8.1.1. receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Dispensa e seus anexos; 

8.1.2.  verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com 
as especificações constantes do Termo de Dispensa e da proposta, para fins de aceitação e recebimento 
definitivo; 

8.1.3.  comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no 
objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

8.1.4.  acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de comissão/servidor 
especialmente designado; 

8.1.5.  efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e 
forma estabelecidos no Aviso de Dispensa e seus anexos. 

 
8.2.  A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com 
terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano 
causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 
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9. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 
9.1.  A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes deste termo, seus anexos e sua proposta, 
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do 
objeto e, ainda: 

 
9.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e local constantes 
no Termo de Referência e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarão as 
indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, procedência e prazo de garantia ou validade; 

9.1.2.  responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 
a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

9.1.3.  substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referência, o objeto 
com avarias ou defeitos; 

9.1.4. comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da 
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação; 

9.1.5.  manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 
todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

 
10. GESTÃO DO CONTRATO 

 
10.1. O contrato, ou instrumento equivalente, deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo 
com as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas 
consequências de sua inexecução total ou parcial. 
 
10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de 
execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias 
mediante simples apostila. 

 
10.3. As comunicações entre o órgão e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o 
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim. 
 
10.4. O órgão poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que devam 
ser cumpridas de imediato. 
 
10.5. O fiscal acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas todas as condições 
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração. 
 
10.5.1. O fiscal anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências relacionadas à 
execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos 
observados. 
 
10.5.2. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal emitirá notificações para a correção da 
execução do contrato, determinando prazo para a correção. 
 

10.5.3. O fiscal informará ao gestor do contrato, em tempo hábil, a situação que demandar decisão ou 
adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as medidas necessárias e saneadoras, 
se for o caso. 

 

10.5.4. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o 
fiscal comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. 
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10.5.5. O fiscal comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua 
responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual. 
 
10.6. O fiscal do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da contratada, 
acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e termos 
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário. 
 
10.6.1. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal do contrato atuará 
tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providências 
cabíveis, quando ultrapassar a sua competência. 
 
10.7. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização 
do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a 
exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, 
elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de 
atendimento da finalidade da administração. 
 
10.7.1. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da contratada, 
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da 
liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais. 
 
10.7.2. O gestor acompanhará os registros realizados pelo fiscal, de todas as ocorrências relacionadas 
à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que 
ultrapassarem a sua competência. 
 
10.7.3. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelo fiscal quanto 
ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na execução 
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, 
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. 
 
10.7.4. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de 
responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 
da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso. 
 
10.8. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos 
objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento 
das atividades da Administração. 

 

11. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 
 
Recebimento do Objeto 

 
11.1. Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, juntamente com 
a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, pelo (a) responsável pelo acompanhamento e 
fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações 
constantes no Termo de Referência e na proposta. 
 
11.2. Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisório, 
quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta, devendo ser 
substituídos imediatamente, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação 
das penalidades. 
 



 
   
Processo   Administrativo  nº 051/2024 

Dispensa Eletrônica                                            nº 063/2024 
Objeto: Aquisição de equipamentos de áudio e 

vídeo destinados a atender aos alunos do 
Polo UAB  Unidade da FUMEP. 

 
11.3. O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 07 (sete) dias úteis, a contar do recebimento da 
nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente pela Administração, após a verificação da qualidade e 
quantidade do material e consequente aceitação mediante termo detalhado. 

 
11.4. O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de forma 
justificada, por igual período, quando houver necessidade de diligências para a aferição do atendimento das 
exigências contratuais. 

 
11.5. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, 
deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para emissão 
de Nota Fiscal concernente à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e 
pagamento. 
 
11.6. O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de 
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela Administração durante 
a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para os fins do recebimento definitivo. 

 
11.7. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela 
segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato. 
 
Liquidação 

 
11.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, ocorrerá a liquidação. 
 
11.9. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de 
cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como: 
 

a) Prazo de validade; 
b) Data da emissão; 
c) Dados do contrato e do órgão contratante; 
d) Período respectivo de execução do contrato; 
e) Valor a pagar; 
f) Dados bancários para pagamento;  
g) Número de empenho;  
h) Número da ordem de compra/serviço;  
i) Alíquota aplicada e valor da retenção do Imposto sobre a Renda;  
j) Garantia. 

 
11.10. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou 
circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as 
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus ao 
contratante; 
 
11.11. Conforme a Instrução Normativa RFB Nº 1.234/2012, as empresas terão de realizar a retenção 
do IR observando os percentuais estipulados ao fornecimento do bem ou à prestação dos serviços, a mesma 
deverá ser demonstrada no corpo do documento fiscal, como informado no momento da solicitação de 
orçamento. Não sendo seguidas as orientações, a Nota Fiscal poderá ser devolvida para correção ou 
retenção da mesma sem aviso prévio; 
 
11.11.1. A alíquota aplicada ao fornecimento do bem ou à prestação dos serviços, assim como o valor 
da retenção do Imposto sobre a Renda (IR), deverão ser destacados no corpo do documento fiscal ou em 
campo apropriado para tal finalidade; 
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11.11.2. As pessoas jurídicas optantes pelo Simples Nacional, e demais casos previstos pela IN 
1.234/2012, não estarão sujeitas à retenção do Imposto sobre a Renda. 
 
11.12. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente acompanhado 
da comprovação da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à 
documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 2021.  
 

11.13. A Administração deverá verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no Termo 
de Dispensa Eletrônica, identificar possível razão que impeça a participação em licitação, no âmbito do órgão 
ou entidade, que implique proibição de contratar com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas 
indiretas. 

 
11.14. Constatando-se a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua notificação, 
por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente 
sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante. 
 
11.15. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverá 
comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do 
contratado, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios 
pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos. 
 
11.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão 
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa. 
 
11.17. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que 
se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize sua situação. 
 
Pagamento 

 
11.18. O pagamento referente ao objeto desta aquisição será efetivado em uma única parcela, devendo ser 
realizado até 10 (dez) dias úteis, através de crédito em conta, após o recebimento e atesto do objeto, com a 
referida nota fiscal. 
 
11.19. Será considerada a data do pagamento o dia em que constar como efetuado o depósito na conta 
corrente. 
 
11.20. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

 
11.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos 
na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 
 

11.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 
123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele 
regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à   apresentação de comprovação, por meio de 
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 
 
11.22. 
II do caput deste artigo serão preferencialmente pagas por meio de cartão de pagamento, cujo extrato deverá 

nosso). 
 
11.23. Entende-se que ao aludir preferencialmente, a lei está a recomendar uma via de pagamento, mas 
não é de atendimento obrigatório e sim uma conduta inerente à competência discricionária do Órgão. No caso 
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da Fundação Municipal de Ensino Profissionalizante, será utilizada a Nota de Empenho e ordem bancária para 
pagamento. 
 
12. DO REAJUSTE 

 
12.1. Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentação das 
propostas. 
 
13. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

 
13.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de Dispensa de Licitação, 
sob a forma Eletrônica, com adoção do critério de julgamento pelo Menor Preço por Item. 
 
13.2. A fundamentação pauta-se na premissa que a aquisição baseia-se em padrões de qualidade e 
fornecimento claramente definidos no Termo de Referência, por meio de especificações reconhecidas e usuais 
do mercado. 
 
Qualificação Técnica 
 
a) No mínimo 01 (Um) atestado de qualificação técnica, fornecido por pessoa de direito público ou privado, 
comprovando a plena aptidão para a prestação do serviço, objeto da presente licitação, devendo conter nome 
empresarial e dados de identificação da instituição emitente (CNPJ, endereço, telefone, e-mail), local e data de 
emissão; 
 
 
14. ESTIMATIVA DE PREÇOS E PREÇOS REFERENCIAIS 

 
14.1. Com base na média das cotações extraídas dos orçamentos em anexo obtidos no mercado estima-se o 
valor médio global é de R$ 3.670,71 (três mil, seiscentos e setenta reais e setenta e um centavos), para o 
presente processo licitatório, conforme demonstrado no item 1.1. 

 
15. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 
15.1. As despesas decorrentes da contratação do objeto desta dispensa correrão à conta da Dotação 
Orçamentária 22.01.12.363.2051.2553.3449052000000.1501-022200, para atender a FUMEP. 
 
16. DA PUBLICIDADE 

 
16.1. O extrato do contrato oriundo deste instrumento será publicado no DOM - Diário Oficial Eletrônico 
do Município de Sete Lagoas, bem como no site oficial www.setelagoas.mg.gov.br. 
 
16.2. A CONTRATADA deverá declarar para os devidos fins que está ciente que a íntegra do contrato, 
bem como de eventual Termo Aditivo, será publicada no Portal da Transparência da Prefeitura Municipal de 
Sete Lagoas e que tal publicação não fere nenhum dispositivo da Lei Federal nº 13.709/2018, Lei Geral de 
Proteção de Dados Pessoais (LGDP). 
 
17. DA LEI ANTICORRUPÇÃO 

 
17.1. As partes deverão observar todas as disposições das regras anticorrupção em vigor no Brasil, 
em especial, as previsões da Lei Federal nº 12.846/2013 (Lei Anticorrupção), do Decreto Federal nº 8.420/2015 
e do Decreto nº 6.140/2019, que a regulamenta no âmbito do Município de Sete Lagoas/MG. 
 

17.1.1. As partes deverão se comprometer também a se absterem de praticar quaisquer atividades que 
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constituam violação às disposições das normas anticorrupção e das demais disposições referentes à 
matéria. 
 
17.1.2. As partes, por si e por seus administradores, diretores, funcionários e agentes, bem como por 
seus sócios, deverão conduzir suas práticas, durante a execução do contrato, de forma ética e em 
conformidade com os preceitos legais aplicáveis. 

 
17.1.3. Para a execução do contrato, nenhuma das partes poderá oferecer, dar ou se comprometer a dar 
a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta 
própria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doação, compensação, vantagens financeiras 
ou não financeiras ou benefícios de qualquer espécie que constituam prática ilegal ou de corrupção sob 
as leis de qualquer país, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto do contrato, ou de forma não 
relacionada ao mesmo ou direcionar negócios que violem as regras anticorrupção, devendo garantir, 
ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma. 

 
17.1.4. Na assinatura do contrato, as partes deverão declarar que: 

 
(a) Não violaram, violam ou violarão as regras anticorrupção; 

(b) Têm a ciência de que qualquer atividade que viole as regras anticorrupção é proibida; e 

(c) Declaram conhecer as consequências possíveis de tal violação. 
 

17.1.5. Qualquer descumprimento das regras de integridade mencionadas acima ensejará a resolução 
imediata do contrato, apenas por meio de notificação extrajudicial, sem prejuízo de eventual pagamento de 
indenização por perdas e danos. 

 
17.1.6. Antes da assinatura do contrato, a CONTRATADA deverá conhecer, na integra, as disposições 
contidas no Código de Conduta Ética do Agente Público e da Alta Administração do Município de Sete 
Lagoas/MG, instituído pelo Decreto nº 6.217/2019. 

 
18 DO FORO 
 
18.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Sete Lagoas, Estado de Minas Gerais, renunciando a 
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para solução das dúvidas ou questões oriundas deste contrato, 
em relação às quais não for possível um entendimento amigável. 
 
 

Sete Lagoas, 16 de setembro de 2024. 
 
 

________________________________ 
                                                                Maria Cleofa Ribeiro de Souza 

Supervisora de Patrimônio e Almoxarifado 
 
 

_________________________________ 
Juliane Meire de Deus Teixeira 

Supervisora de Patrimônio e Almoxarifado 










