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CONTRATACAO DIRETA
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CONTRATANTE (UASG 927733)
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE GOVERNADOR VALADARES

OBJETO
Aquisicao de materiais de escritorio

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 5.412,72 (Cinco mil Quatrocentos e doze reais e setenta e dois centavos)

DATA DA SESSAO
De 15/07/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08h até 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor prec¢o por item

EXCLUSIVO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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HAVENDO DIVERGENCIA ENTRE A ESPEC!FICA(}AO DO SISTEMA E A DESSE
AVISO,PREVALECERA A DO AVISO.

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 005/2026
(Processo Administrativo n.° 008/2026)

Torna-se publico que o SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE GOVERNADOR
VALADARES sito na Rua Sao Joao 192,Centro, Governador Valadares/MG, CEP: 35.030-
550, inscrito no CNPJ sob o n°® 20.607.735/0001-95, realizara Dispensa Eletronica, com critério
de julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, inciso /I, nos termos da Lei n.° 14.133, de
1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas
aplicaveis.

Data da sessao: 15/07/2026

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00
Link: www.gov.br/compras

Critério de Julgamento: menor prego por item

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para aquisicao,
por dispensa de licitagdo, de materiais de expediente destinados a organizagao,
tramitacao, arquivamento, prote¢cao e conservagao de documentos e processos
administrativos do Servico Autonomo de Agua e Esgoto (SAAE), conforme
condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus
anexos.

1.1. O critério de julgamento adotado sera o0 menor prego por item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagcao Direta e seus Anexos quanto as especificacbes do
objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrbnica ocorrera por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no enderego
eletrbnico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao 6rgédo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. A participagéo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 49, inciso 1V, c¢/c o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006.

2.2.1.A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento,
ainda néo tenham celebrado contratos com a Administragcdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microemp
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no
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para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual
- MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de
2015.

2.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.3.1.Que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2.Estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3.Que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:
a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na dispensa de licitagao ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4.0rganizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3.5.Sociedades cooperativas.

2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execugao
do contrato agente publico do érgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
da Lein.®° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do Avi
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dis
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descrigao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o pre¢o ou o desconto,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1.0 fornecedor nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto para
contrataggo.

3.2.2.NGo sera admitida a previséo de pregos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o
desconto ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serado de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime ftributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagao vigente.

3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicdo.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderéo retira-la,
substitui-la ou modifica-la.

3.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

3.10. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo
de Aceitagao, em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

3.10.1.Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.10.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

3.10.3. Que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Aviso de Contratagao Direta
€ Seus anexos;

3.10.4. Que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-
as como firmes e verdadeiras;

3.10.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da previdéncia social, de que trata o art. 93 da lei n°® 8.213/91.
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3.10.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, xxxiii, da Constituicdo Federal;

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacado Direta, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de
finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratacao Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta
€ de 0,01 (um centavo).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificagao.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacédo e ndo havendo tempo aleatério
Oou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima
do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, podera haver a
negociacao de condicbes mais vantajosas.

5.1.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relacdo ao estipulado pela Administracao.

5.1.2.A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado azao de sua proposta
permanecer acima do pre¢o maximo ou abaixo do descon
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5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagao, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada
aos autos do processo de contratagao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratagao e ao objeto, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo
lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos
complementares, quando necessarios.

5.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.4.1.Contiver vicios insanaveis;

5.4.2.Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.4.3.Apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo definido
para a contratacao;

5.4.4.Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela administragao;

5.4.5.Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.5. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que posSSui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

5.5.1.For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagado, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.

5.5.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e
convengodes coletivas de trabalho vigentes.

5.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.7. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majoragao do prego.

5.7.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem
a substancia das propostas;

5.7.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacédo de
recolhimento de impostos e contribui¢gdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

5.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

5.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.10. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.11. Encerrada a analise quanto a aceitacido da proposta, s
observad isposto neste Aviso de Contratagao Diret

a a fase de habilitacao,
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6. HABILITAGCAO
6.1. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

6.1.1.Habilitacao juridica
6.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

6.1.1.2. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

6.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

6.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacado de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

6.1.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

6.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

6.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacido e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.1.1.9. Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do _art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

6.1.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

6.1.2.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacdo respectiva.

6.1.3.Habilitacao fiscal, social e trabalhista
6.1.3.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

6.1.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- i
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6.1.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

6.1.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacido das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

6.1.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

6.1.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.1.3.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.1.3.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao
de declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

6.1.3.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.1.4.Qualificagao Econémico-Financeira

6.1.4.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, com data nao superior a 90 (noventa) dias de sua emissao, quando nao for expresso
sua validade;

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar, sera verificado se 0 mesmo atende as
condicoes de participagcao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021,
legislacao correlata e especialmente quanto a existéncia de sang&o que impeca a participagao
no processo de contratagao direta ou a futura contratagado, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

6.2.1.SICAF;

6.2.2.Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br).

6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu socio majoritario, por for¢ga da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992.

6.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29,
caput)

6.4.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.4.2.0 fornecedor sera convocado para manifestagido previamente a uma eventual
desclassificagéo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.4.3.Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

6.5. Caso atendidas as condicbes de participacédo, a habilitagdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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6.5.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentacgio atualizada.

6.5.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se
a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(oes) valida(s).

6.6. Havendo a necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacao dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do
SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do
sistema, no prazo de 02 (duas) horas sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME
n°® 67, de 2021).

6.7. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relagédo a integridade do documento digital.

6.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo
do recolhimento dessas contribuigdes.

6.11. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e
assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.
6.11.1. Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagao, a inabilitacao
recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.13. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

6.13.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao
ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificagao, até a apuragcdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condigbes de habilitagdo

6.13.2. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado

7. CONTRATAGAO
7.1. Ap6s a homologagéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato OU aceitar instrumento equivalente (Nota de
Empenho, Autorizagdo, etc), sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.
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7.2.1.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho, Autorizagado ou outro documento equivalente, emitido ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1.Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negodcios ali
estabelecida as disposicoes da Lei n° 14.133, de 2021;

7.3.2.A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacéo
Direta e seus anexos;

7.3.3.A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacio é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do recebimento da Nota de Empenho sera exigida a
comprovacgao das condigdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deveréao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.Dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

8.1.2.Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.Dar causa a inexecucéo total do contrato;
8.1.4.Deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame;

8.1.5.Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7.Ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da contratagéo direta sem
motivo justificado;

8.1.8.Apresentar declaragdao ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucao do contrato;

8.1.9.Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as
condigbes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
8.2.1.Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacao Direta, quando nao
se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

8.2.2.Multa:
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8.2.21. 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

8.2.2.2. Moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

8.2.2.3. Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 30 % (trinta por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacéo, suplementacgéo ou reposi¢cao da garantia.

8.2.2.4. Compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto.

8.2.3.Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando nio se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

8.2.4.Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da
penalidade mais grave;

8.3. O atraso superior a 90 (noventa) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispoe
oinciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.4. A aplicacao das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigagéo de reparagéo integral do dano causado a Contratante (art. 156,
§9°)

8.5. Todas as sancgdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a

multa (art. 156, §7°).

8.6. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

8.7. Se amulta aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.8. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 710 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgao enviada pela autoridade competente.

8.9. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.10. Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°):
8.10.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.10.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.10.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.10.4. Os danos que dela provierem para o contratante;

8.10.5. A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na

.133, de 2021, ou em
outras leis licitacOes e contratos da Administracdo Pu j

tipificados
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como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

8.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das
sancgdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160)

8.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.14. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.15. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o0 mesmo érgéo
ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

9.1.1.Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregcos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.3.Fixar prazo para que possa haver adequacio das propostas ou da documentacio de
habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se néao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagado de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo
indicado pelo agente competente da Administragéo na respectiva notificagao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessado sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néo
haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de
lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para e tempo e registro no

Sistema ﬂiumentagéo relativa ao procedimento.
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9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentagdo de suas
propostas e a Administracdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratacio.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
9.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial,

Governador Valadares, 09 de julho de 2026.

PIER ANGELI VIDAL BRETAS VIANA
Diretor Geral do SAAE/GV

M

Rua Sdo Jodo, 192 - Esplanada saaegoval.com.br @ (33) 99849-5454
Governador Valadares - MG, 35020-550 @) saaegvoficial © @saaedevaiadareésofidial



SAAE

SERVIGO AUTONOMO
DE AGUA E ESGOTO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisi¢cdo de materiais de expediente destinados a organizagao, tramitagao,
arquivamento, protecdo e conservacado de documentos e processos administrativos
do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE), visando garantir a continuidade das
atividades administrativas e a adequada gestdo documental da Autarquia.

1.2. A contratacédo sera realizada por dispensa de licitagao, em razdo do valor
estimado enquadrar-se no limite previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

ITEM | NOME DESCRICAO UN QUANT UNIT TOTAL
Pasta para processo na cor
1 branca em cartdo supremo UN 1000 3,75 3.750,00

formato 325mmx235mm com
trilho em pastico

Envelope branco saco
2 229mmx324mm UN 1500 0,48 720,00
3 Gr_ampo para grampeador 24/6, cX 30 7.91 237,30
caixa com 5.000 unidades
Sacos plastico para pasta
4 classificadora com 1.000] PCT 3 210,00 630,00
unidades
5 Elastico Ié_tex borracha pacote PCT 2 37,71 75.42
com 01 quilograma
TOTAL GERAL 5.412,72

1.3. O objeto ndo se enquadra como bem de luxo, nos termos do Decreto Federal n°
10.818/2021 e do Decreto Municipal n® 11.929/2023.

1.4. Os itens sao destinados exclusivamente as microempresas ou empresas
de pequeno porte, conforme artigo 48, da Lei Complementar 123/2006.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL DA DISPENSA DE LICITAGAO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitacao para aquisicao de bens e servigos
comuns, desde que o valor estimado da contratacdo seja inferior ao limite legal
vigente.

2.2. O valor total estimado da contratagdo é de R$ 5.412,72 (Cinco mil
Quatrocentos e doze reais e setenta e dois centavos), inferior ao limite legal
estabelecido para a dispensa de licitagao, conforme atualizagdo normativa aplicavel.
2.3. A contratacdo direta atende aos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, razoabilidade e interesse publico, previstos no art. 11 da Lei n°
14.133/2021.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Panorama Atual e Diagnéstico do Problema

O adequado funcionamento das atividades administrativas do SAAE depende da
disponibilidade continua de materiais de expediente utilizados na formalizacao,
organizagéao, tramitacéo e arquivamento de documentos e processos.

O levantamento realizado pelos setores administrativos identificou a necessidade de
reposicdo dos estoques de materiais essenciais par otina institucional. A
insuficiéncia desses itens compromete a organizag¢ ificulta o controle
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dos processos administrativos e aumenta os riscos de extravio, deterioracdo e
desorganizacédo dos documentos publicos.

A auséncia desses materiais pode ocasionar:
e Dificuldades na abertura e tramitagcdo de processos administrativos;
Comprometimento da guarda e conservagdo documental;
Reducéo da eficiéncia administrativa;
Riscos de perda de informagdes institucionais;
Prejuizos a rastreabilidade dos documentos.

3.2. Descrigao do Objeto da Necessidade
Para atender as demandas administrativas da Autarquia, faz-se necessaria a
aquisicdo dos seguintes materiais:
o Pasta para Processo;
Envelope;
Grampo 24/6;
Saco plastico para pasta;
Elastico latex borracha.

Esses materiais s&o indispensaveis para a organizagao, protegédo, arquivamento e
movimentagdo dos documentos produzidos e recebidos pelos diversos setores da
Autarquia.

3.3. Requisitos de Manuteng¢ao e Conservagao

Os materiais deverao apresentar qualidade compativel com o uso continuo nas
atividades administrativas, garantindo resisténcia, durabilidade e adequada
conservacgao dos documentos.

3.4. Alinhamento com o Interesse Publico

A contratagdo contribui diretamente para a eficiéncia da gestdo documental da
Autarquia, garantindo a adequada organizagdo dos processos administrativos e a
preservacdo das informacdes institucionais, em observancia aos principios da
eficiéncia e continuidade do servico publico.

4. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA DISPENSA DE LICITAGAO
4.1. A opcéo pela dispensa de licitagdo mostra-se juridicamente adequada e
administrativamente vantajosa, tendo em vista:
¢ 0 baixo valor global da contratagao, inferior ao limite legal;
e a natureza rotineira e imediata da necessidade de abastecimento;
e a celeridade exigida para garantir a continuidade dos servigos publicos;
e a inviabilidade econémica de deflagragdo de procedimento licitatério formal
diante do custo administrativo envolvido;
e acompatibilidade dos pregos com os praticados no mercado local, comprovada
por pesquisa de precos.

4.2. A realizacido de pregéo eletrdnico para contratagdo de valor reduzido implicaria
aumento desproporcional de custos administrativos e risco de descontinuidade do
servigo, contrariando o principio da eficiéncia.

5. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base no Estudo Técnico
Preliminar — ETP, devidamente aprovado, o qual concluiu pela viabilidade técnica e
econOmica da contratacao direta, nos termos do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021.

6. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
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A solucgéo consiste na aquisicdo dos materiais de expediente necessarios para assegurar a adequada
organizagéo, tramitagdo, protecao e arquivamento dos documentos institucionais.

A disponibilizagdo desses materiais permitira maior eficiéncia administrativa, melhor controle
documental e preservagéo dos processos fisicos produzidos e recebidos pela Autarquia.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Requisitos Técnicos dos Materiais

Pasta para Processo
e Material resistente para arquivamento e tramitagdo documental;
e Produto novo e sem defeitos de fabricagao.

Envelope
o Papel resistente;
e Adequado para acondicionamento e transporte de documentos;
e Produto novo e sem avarias.

Grampo 24/6
e Fabricado em ago galvanizado ou material equivalente;
e Compativel com grampeadores padrao 24/6;
e (Caixa contendo aproximadamente 5.000 unidades.

Saco Plastico para Pasta
e Material transparente e resistente;
e Adequado para protecdo de documentos e processos;
e Produto novo e sem defeitos.

Elastico Latex Borracha
e Material flexivel e resistente;
e Adequado para organizagdo temporaria de documentos e processos;
e Produto novo e sem deformagdes.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. A entrega devera ser de forma unica em até 15 (quinze) dias uteis, contados da
AF (Autorizacao de Fornecimento).

8.2. O prazo de entrega podera ser prorrogado, a critério e conveniéncia da
Autarquia, ap6s justificativa por escrito da empresa CONTRATADA.

8.3. A entrega do objeto sera na Supervisdo de Patrimdnio e Suprimentos, na Rua
Sao Joao -- 192 — Centro — Governador Valadares/MG, de segunda a sexta feira, no
horario de (08:00hs as 17:00hs)

8.4. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, consultar a Supervisdo de
Patrimbnio e Suprimentos, para fazer o agendamento da entrega.

8.5. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete,
sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

8.6. O produto devera, ainda, serem entregues em embalagens apropriadas que as
protejam de intempéries, do manuseio e acomodacéao durante o transporte.

8.7. A CONTRATANTE devera, obrigatoriamente, entregar o material solicitado, com
total atencao as especificacdes e descrigdes do item ofertado na proposta, sob pena
das sangdes legais cabiveis.

8.8. O produto devera ser de boa qualidade, atestados por instituicées de fiscalizagao
técnicas tais como o Inmetro e devem respeitar as discriminagdes contidas neste
Termo de Referéncia, sem defeitos ou avarias, sendo aplicadas todas as normas e
exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor.

8.9. A recusa injustificada da CONTRATADA em fornecer o objeto a ela adjudicado
dentro do prazo estabelecido, caracteriza descumprimento das obrigacdes
assumidas, sujeitando-se as penalidades da Lei Federal de licitacdo e as
estabelecidas no Edital da licitagao.
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8.10.Em atendimento ao disposto no art. 31 da lei n°8.078, de 11/09/1990, a
apresentacao do bem devera assegurar informagdes claras, precisas, ostensivas e
em lingua portuguesa sobre as caracteristicas e marca.

8.11.Do recebimento provisorio: ocorrera por ocasiao da correta entrega do objeto
contratado no local indicado nesta Descricdo Técnica, acompanhada da assinatura do
servidor responsavel pelo recebimento no canhoto da nota fiscal/fatura ou documento
equivalente.

8.12.Do recebimento definitivo: O documento que atesta o recebimento do material
em conformidade com os requisitos indicados neste Termo de Referéncia sera
gerado, considerando-se:

8.12.1. Verificagao fisica do(s) item(s) adquirido(s) para constatar a sua integridade.
8.12.2. Verificagdo da conformidade com as especificagdes técnicas.

8.13. A critério exclusivo da administracdo poderdo ser realizados testes no item
adquirido para verificar a compatibilidade do mesmo com as especificacdes técnicas
constantes neste Termo de Referéncia.

8.14. Caso satisfatorias as verificagdes acima, lavrar-se-a um Termo de Recebimento
definitivo, que também pode ser suprido pelo ateste do servidor responsavel pelo
material no verso da nota fiscal/fatura.

8.15.Caso insatisfatorias as verificacbes acima, lavrar-se-a um Termo de Recusa e
Devolugdo, no qual se consignagcdo as desconformidades com as especificagoes.
Nesta hipdtese, o material sera rejeitado, devendo ser substituido no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, quando se realizarao novamente as verificagdes constantes desta
Secao.

8.16.A CONTRATADA obriga-se a retirar o bem rejeitado no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis apds comunicagdo do SAAE, as suas expensas € sem Onus para o
SAAE.

8.17.Caso a substituicdo ndo ocorra em até 05 (cinco) dias uteis, ou caso o novo
material entregue seja também rejeitado, estara a CONTRATADA incorrendo em
atraso na entrega, sujeita a aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de
Referéncia.

8.18.0s custos da substituicdo do material rejeitado correrdo exclusivamente as
expensas da CONTRATADA.

8.19.0 recebimento, provisorio ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta inexecugao do contrato,
inclusive o desempenho do objeto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer
irregularidades detectadas quando da utilizagcdo do mesmo.

8.20.A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento
provisorio e definitivo, submetendo a etapa impugnada a nova verificagao, ficando
sobrestado o pagamento até a execucgao das corregdes necessarias, sem prejuizo da
aplicagao das sang¢des cabiveis.

9. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO OU DOCUMENTO
EQUIVALENTE

9.1. A contratacido devera ser executada fielmente pelas partes, conforme indicado
do Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia.

9.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

9.3. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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9.4. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
9.5. O acompanhamento e a fiscalizagdo do Contrato, assim como o recebimento e
a conferéncia do objeto, serdo realizados pela Supervisdo de Patrimbénio e
Suprimentos.

9.6. Supervisao de Patrimonio e Suprimentos atuara como gestor do contrato através
de sua Supervisora Sra. Khauanne Gabriela Fréis de Melo e como fiscal da execugao
do objeto contratual através do Sr. Renato Honorato dos Santos.

9.7. O fiscal do contrato:

9.7.1. Anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados.

9.7.2. Informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

9.7.3. Sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
da administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informacbes
relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

9.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.7.5. Comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou a prorrogacgao.

9.7.6. Verificara a manutengdo das condicoes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

9.7.7. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.8. O gestor do contrato:

9.8.1. Coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

9.8.2. Acompanhara a manutengao das condicdes de habilitacido da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

9.8.3. Acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
9.8.4. Emitira documento comprobatério da avaliagao reali pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento umidas pelo
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contratado, com mencao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

9.8.5. Tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

9.8.6. Elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

10. SUBCONTRATAGAO

Nao sera admitida a subcontratagao do objeto a ser contratado.

11. MATRIZ DE RISCOS E ACOES PREVENTIVAS

Risco Identificado Impacto Probabilidade Medida Mitigadora

Aplicacao das
Médio Média sangoes previstas
contratualmente

Atraso na entrega dos
materiais

Conferéncia dos
Médio Baixa produtos no
recebimento

Entrega de produtos fora
das especificagdes

Definicao clara das
Médio Baixa especificagoes
técnicas

Contratagao de
fornecedor com
Baixo Média capacidade de
atendimento
comprovada

Baixa qualidade dos
materiais

Falta de estoque do
fornecedor

12. CONDIGOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

12.1. O pagamento decorrente da concretizagao do objeto licitado sera efetuado pelo
Setor de Contabilidade da Autarquia, por processo legal, em até 30 (trinta) dias a
contar da data do recebimento da nota fiscal/fatura.

12.2. Os pagamentos a CONTRATADA somente ser&o realizados mediante o efetivo
fornecimento do objeto nas condi¢cbes estabelecidas, que sera comprovado por meio
de atestacdo no documento fiscal correspondente, pela Supervisao de patriménio e
Suprimentos.

12.3. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela contratada em inteira conformidade
com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

12.4.0 gestor, fiscal e/ou O Setor de Contabilidade da Autarquia, identificando
qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, devera devolvé-la a contratada para que
sejam feitas as corre¢des necessarias, considerando que o prazo de 30 (trinta) dias
sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde que
devidamente sanado o vicio.

12.5.Deverao ser excluidas do faturamento todas e quaisquer ocorréncias que nao
forem de responsabilidade da Autarquia, assim como aquelas que nao
corresponderem a objeto efetivamente fornecido ou reembolsos devidos;

12.6. 0 pagamento devido pela Autarquia sera efetuado por meio de depdsito em
conta bancaria a ser informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra
forma, a critério da Autarquia.
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12.7.Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a CONTRATADA
dara a Autarquia plena, geral e irretratavel quitagdo dos valores nela discriminados,
para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

12.8. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera
objeto de ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA.

12.9. Aplicar-se-a a retencao do Imposto de Renda conforme Decreto n° 11.859/2023
e Instrugcdo Normativa RFB n° 1.234/2012.

13. SANGOES ADMINISTRATIVAS
O inadimplemento contratual sujeitara a contratada as sangdes previstas nos arts. 156
a 159 da Lei n° 14.133/2021, garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

14. VIGENCIA DO CONTRATO

14.1.Para a presente contratacdo o Termo de Contrato sera substituido por
instrumento equivalente nos termos do Art. 95, Inc. | da Lei 14.133 de 2021 (Nota de
Empenho), o qual vinculara as partes a este Termo de Referéncia e a Proposta da
Contratada.

14.2. O prazo de vigéncia desta contratagcdo € imediato, contados a partir da emisséo
do Empenho/Ordem de Fornecimento, atendidos os requisitos descritos no Art. 95 da
Lein.° 14.133/21.

14.3.0 prazo de vigéncia desta contratacido sera até a finalizacdo da compra,
remanescendo somente a garantia legal dos produtos

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E ADEQUAGAO
ORGAMENTARIA

14.4.Conforme exigéncia legal, o SAAE/GV realizou pesquisa de mercado junto a
empresas do ramo do objeto licitado para apuragao do prego médio.

14.5. O valor total estimado para a despesa é R$ 5.412,72 (Cinco mil quatrocentos
e doze reais e setenta e dois centavos).

14.6.As despesas correrdo a conta da dotacdo orcamentaria n°
03001000.17122.170012.139.3.1.90.30.00 — (1693) - Material de Consumo.
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SAAE

SERVIGO AUTONOMO
DE AGUA EESGOTO

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
DISPENSA ELETRONICA N°005/2026 - PROCESSO N° 008/2026

EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO:
CEP:
TEL:
EMAIL.:
NOME DO SIGNATARIO (PARA ASSINATURA DO CONTRATO):
RG SIGNATARIO:
CPF SIGNATARIO:
ITEM | NOME DESCRICAO UN QUANT UNIT TOTAL
Pasta para processo na cor
ran m rem
1 e oo o UN | 1000
trilho em pastico
Envelope branco saco
2 220mmx324mm UN | 1500
Grampo para grampeador 24/6,
3 caixa rc):org 5.080 unFi)dades CX 30
Sacos plastico para pasta
4 classificadora com 1.000, PCT 3
unidades
s | Bl oxborocha pacote por g

TOTAL GERAL
IMPORTA A PRESENTE PROPOSTA NO VALOR DE:
(

)

DECLARAMOS que os precos contidos na proposta incluem todos os custos e despesas, tais
como custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, materiais, servigos,
encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto deste Edital e inteira submissdo as condigbes de fornecimento constantes da
Dispensa n°® 001/2026.

CONDICOES DE PAGAMENTO: Conforme item 07 do Anexo | deste Edital.

CONDICOES DE EXECUGAO: Conforme item 04 do Anexo | deste Edital.
VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos.

, de 2026

ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSAVE OPOSTA

A
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