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ANEXO V
(Portaria n® 205/2023/CMU)

TERMO DE REFERENCIA
(Art. 16 inciso XXI11 da Lei 14.133/2021)

1 DIRETORIA REQUERENTE

11 Departamento de Administracdo: Helen Cristina Vieira Freitas

2 DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “a” e “i” da
Lei n® 14.133/2021)
2.1 Trata-se de troca de: 0Oleo, filtro de 6leo e filtro de ar dos veiculos oficiais, Chevrolet
Onix 1.4 AT LT, placa QWW-1348, Ano/Modelo 2019/2019 e Renault Master Furgdo L2H2, placa
0OXJ-8365, Ano/Modelo 2014/2015; servicos de balanceamento e alinhamento desses veiculos nos
termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2 Tabela 1: DescricGes dos servicos de manutencdo preventiva, com fornecimento de
insumos nos veiculos oficiais da CMU.

GRUPO UNICO
8 (5]
g '8 Unid. Descrigdes dos Servigos

Servico de balanceamento e alinhamento do veiculo — Chevrolet Onix 1.4 AT

01
01 MO | [T, placa QWW-1348, Ano/Modelo 2019/2019.

Servico de balanceamento e alinhamento do veiculo Renault Master Furgédo

01
02 MO L2H2, placa OXJ-8365, Ano/Modelo 2014/2015

w0 [<B]
§ 8 Unid. Descrigdes dos Insumos (Incluso a méo-de-obra da troca)

03 04 Litros | Oleo lubrificante de motor 5W40 (Chevrolet Onix)

04 09 Litros | Oleo lubrificante de motor 5W30 (Renault Master)

05 01 | Unidade | Filtro de Oleo Lubrificante (Chevrolet Onix)

06 01 | Unidade | Filtro de Oleo Lubrificante (Renault Master)

07 | 01 | Unidade | Filtro de Ar (Chevrolet Onix)

08 01 | Unidade | Filtro de Ar (Renault Master)

2.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo consoante
Decreto n° 10.818/2021.

24 A contratacdo dispensa a licitacdo, com base no artigo 75, inciso | da Lei n°
14.133/2021:

Art. 75. E dispensavel a licitagéo:

| - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais),
no caso de obras e servicos de engenharia ou de servi¢os de manutengao de veiculos
automotores;

8 1° Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e
11 do caput deste artigo, deverdo ser observados:

I - 0 somatdério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora;

Il - 0 somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.
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§ 7° Nao se aplica o disposto no § 1° deste artigo as contratacGes de até R$ 8.000,00
(oito mil reais) de servicos de manutencao de veiculos automotores de propriedade
do drgao ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas.
25 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 45 dias, contados da emissdo da Nota de
Empenho ou de instrumento similar.

2.6 O item objeto desta contratagdo enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos
termos da Lei n° 14.133/2021, sendo possivel a utilizacdo da modalidade pregéao.

2.7 Do parcelamento: Ante as caracteristicas do objeto somadas a urgéncia na entrega
integral dos itens/servicos, nao serd realizado o parcelamento da solu¢do, devendo os itens serem
entregues na quantidade total, assim que finalizada a contratacdo conforme prazos descritos no item 10
deste termo de referéncia.

2.8 Na presente contratacdo podera ser dispensada a licitacdo em razdo do valor Art. 75,
inciso Il da Lei 14.133/2021, ou ser realizada licitagdo na modalidade Pregdo Eletrdnico competindo
ao Departamento de Licitagdes e Compras, definir a modalidade licitatéria adequada, e para fins de
aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos, observado o somatério da despesa realizada com
objetos de mesma natureza, entendidos como tais, aqueles relativos as contratacbes no mesmo ramo de
atividade, conforme dira artigo 39, § 1° da Portaria 205/2023 da CMU.

3 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO (art. 6°, XXIII, “i”, da Lei n® 14.133/2021)

3.1 O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e seré tornado publico apenas e
imediatamente ap6s o julgamento das propostas, uma vez que este procedimento tem sido positivo para
a Administracdo, com a redugdo dos pregos das contratacdes, j& que incentiva a competitividade entre
os licitantes, evitando assim, que os concorrentes limitem suas ofertas aos valores previamente cotados
pela Administragéo

4 FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO - (art.

6°, inciso XXIII, alinea “b” da Lei n°® 14.133/2021)

4.1 Os veiculos oficiais sdo bens que compdem o patriménio publico e carecem de
manutengdo continua para preservar sua integridade, visando manter os niveis de seguranga dos Usuarios
adequados, além de zelar pela coisa publica, evitando processos depreciativos que onerem sem
necessidade o 6rgao.

4.2 Conforme Manual Chevrolet Onix (pag. 256) recomenda-se a troca de 6leo do motor
a cada 5.000 km ou 6 meses, 0 que ocorrer primeiro, se o veiculo trabalhar em qualquer das condi¢des
severas, “..quando a maioria dos percursos exige marcha lenta durante um longo periodo ou
funcionamento continuo em condi¢des de rotacdo baixa frequentes como no anda e para do trafego
urbano, denso ou usado como taxi ou similar” pag. 251 - Manual Chevrolet Onix. Enfatizamos que o
manual da Renault também indica 0 mesmo periodo para troca de 6leo em situacdo severa. Assim, visto
que, a utilizacdo se amolda em nestas condi¢des, faz-se necessaria a troca no periodo/km indicado acima,
sendo que a Ultima ocorreu em set/2024.

4.3 Em relacéo aos servicos de alinhamento e balanceamento os mesmos evitam o desgaste
dos pneus e aumentam a vida Util deles; melhorando o desempenho dos pneus e aumentando a economia
de combustivel, tornando as viagens (curtas e longas) mais seguras ao aumentar a estabilidade.

4.4 Dessa forma, buscando zelar pelo patriménio da Casa, com base nos principios basilares
da Administragdo Publica, principalmente no que diz respeito a economicidade e a eficiéncia, faz-se
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necessaria a contratacdo de servico de manutengdo preventiva, com fornecimento de pecas,
insumos e acessorios, conforme descrito na Tabela 1, visando aumentar a vida Util dos veiculos
oficiais.

5 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “c” da Lei n® 14.133/2021)

5.1 A solucdo para a necessidade apresentada, consiste na realizacdo do processo
administrativo, visando a contratacdo de empresa especializada para a entrega dos produtos/servicos,
estando a necessidade de cada item devidamente fundamentada no item 4.

6 REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea “d” da Lei n® 14.133/2021)

6.1 Os bens/servigos a serem adquiridos/prestados encontram-se na classificacdo de
bens/servicos comuns, conforme disposto no art. 6°, X111 da Lei n°® 14.133/2021; art. 3°, I, do Decreto
n° 10.024/2019, pautados em especificacBes usuais de mercado, nos termos dos citados diplomas legais.

6.2 Mecanismos formais de comunicacao: Para informar o descumprimento de alguma norma
ou clausula pela Contratada, ou algum comunicado, sera utilizado o envio de oficios escritos, para ciéncia e
providéncias, ou 0 uso de mensagens eletrénicas para agilizar a comunicacéo entre as partes.

6.3 Providéncias a serem adotadas: ApoOs a assinatura do contrato ou documento
equivalente, o servidor (a) indicado (a) como responsavel pela fiscalizacdo, deve tomar conhecimento
dos documentos presentes no processo e todos os procedimentos realizados, bem como adotar métodos
de controle que julgar mais adequado, para uma melhor gestdo do contrato.

6.4 Critérios de sustentabilidade:_N&ao tem previsdo de impacto ambiental, ressalvando
que, o licitante vencedor, além de atender a todos as obrigagdes advindas deste Termo de Referéncia,
ainda, em seu processo de produ¢do ou aquisicdo, adotar, no que couber, as praticas de sustentabilidade
ambiental dispostas na Lei n® 12.305, de 02 de agosto de 2010 e no Guia Nacional de Contrataces
Sustentaveis da AGU.

6.5 Da garantia:

6.5.1 Os prazos de garantia reger-se-ao pelos dispositivos da Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6.5.2 Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicdo dos
materiais que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
envio da notificacdo enviada ao Contratado.

7 VISTORIA

7.1 Devido a natureza dos servigos considerado comum e usual e de simples execuc¢do, ndo
ha necessidade de vistoria nos veiculos oficiais.

8 EXECUQAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021)

8.1 A entrega do objeto dar-se-a nas condigOes estabelecidas neste termo, no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis, contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autorizacdo de
Fornecimento ou documento equivalente pelo licitante vencedor.

8.2 Quanto a execucdo dos servicgos, a Contratante, por meio de um servidor habilitado,
levara o veiculo, em dia e hora marcados, com antecedéncia minima de 24 horas, até as dependéncias
da Contratada, para as providéncias cabiveis quanto ao objeto desse instrumento.
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8.3 Ao final da execucdo, a Contratada avisara a Contratante, que tomaré as providéncias
cabiveis para o retorno do veiculo a Camara.

8.4 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada do item 8.1, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas no prazo de 02 (dois) dias de antecedéncia para que, qualquer pleito de
prorrogacdo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito ou forca maior.

8.5 O objeto da presente contratagdo, tera 0 acompanhamento e a fiscalizacéo por servidor
fiscal e gestor designados para conferéncia das exigéncias da contratacao.

8.6 Seré recusado o objeto em desacordo com as determinadas neste TR.

8.7 A entrega do objeto deverd atender aos dispositivos da Lei n° 8.078/90 (Codigo de
Defesa do Consumidor), e as demais legisla¢Ges pertinentes.

8.8 Do recebimento

8.8.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.8.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser reparados no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo a contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

8.8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.8.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.8.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133 de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidac&o e pagamento.

8.8.6 O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Camara durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo ser4 computado para os fins do
recebimento definitivo.

8.8.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

9 GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n. 14.133/2021)

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.
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9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo dos servigos, a entrega
do objeto sera prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

9.3 A Contratante e a Contratada devem realizar registro por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

94 A Cémara podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Departamento Requisitante
poderd convocar o representante da empresa Contratada, se necessario, para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da Contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sancGes aplicaveis,
dentre outros.

9.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato.
(art. 117, caput da Lei 14.133, de 2021).

9.7 Cabe ao fiscal do contrato:

9.7.1 Acompanhar a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Camara
Municipal.

9.7.2 Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133 de 2021, art. 117, §19)

9.7.3 ldentificar qualquer inexatiddo ou irregularidade e emitir notificacdo para a
corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

9.7.4 Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

9.7.5 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou prorrogagdo contratual.

9.7.6  Acompanhar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da Contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobat6rios pertinentes, caso necessario.

9.7.7 Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.8 Cabe ao gestor do contrato:

9.8.1 Coordenar a atualizar o processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
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elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracgdo.

9.8.2 Acompanhar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da Contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar 0s problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.8.3 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.84 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢6es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10 CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIIIL, alinea “g” da Lei n.
14.133/2021

10.1 Do Recebimento

10.1.1 O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especifica¢fes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.1.2 O bem poderé ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo a Contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

10.1.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do objeto e consequente aceitagdo, mediante relatorio do fiscal da
contratacdo e liquidacdo da despesa pelo gestor.

10.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.

10.1.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade/quantidade ou servicos, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133 de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

10.1.6 O prazo para a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Camara
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

10.1.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.
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10.2  Da forma de pagamento:

10.2.1 O pagamento sera efetuado a empresa adjudicataria até o 5° (quinto) dia til
apos a entrega do objeto contratado, mediante a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura eletronica, consoante
as exigéncias administrativas em vigor com a liquidacéo da despesa publica pelo Gestor do Contrato e
relatorio do Fiscal de Contrato.

10.2.2 Para fins do devido pagamento a Contratada devera fazer juntada a Nota Fiscal,
prova de cumprimento da regularidade fiscal e trabalhista, com a apresentacdo das certiddes negativas
exigidas no Edital na fase da Habilitacdo, devidamente atualizadas.

10.2.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
Contratacdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado
até que a Contratada providencie a regularizacdo. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacao da regularizacéo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.2.4 O preco sera fixo e irreajustavel.

10.2.5 O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

10.2.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

10.2.7 Quando do pagamento, seré efetuada a retencgdo tributéria prevista na legislacéo
aplicavel.

10.3  Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizag@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

104 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

10.5 Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

10.6  Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

11 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIII, alinea “h” da Lei
n. 14.133/2021

11.1 O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso | da Lei n.° 14.133/2021.

11.2  Para fins de Habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

11.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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11.2.2 Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributéarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

11.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

11.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

11.2.5 Prova de regularidade com as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

11.2.6 Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal de Uberlandia para
todos licitantes - domiciliados em Uberlandia ou nédo, fornecido pelo site da Prefeitura de Uberlandia,
em que conste o CNPJ da licitante com a devida informacdo de que ndo esta cadastrada (cadastro
inexistente) ou ndo possui débitos. Os licitantes com cadastro inexistente no municipio de Uberlandia,
deverdo apresentar a impresséo da tela do sitio da Prefeitura com a devida informacao.

11.2.7 Contrato Social registrado no 6rgao competente.
12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “§” da Lei n. 14.133/2021)
12.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da dotacdo que sera

informada pelo Departamento de Contabilidade e Or¢camento e registrado no Anexo |, Solicitacdo de
Contratacdo.

Uberlandia, 23 de janeiro de 2024.

Helen Cristina Vieira Freitas
Diretora Dept® de Administracéo
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