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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 
 

Em conformidade com o artigo 12, inciso VII da Lei 14.133/2021 
 
 

ÓRGÃO: CODAMMA – Consórcio de Desenvolvimento da Área dos Municípios da 
Microrregião da Mantiqueira, inscrito no CNPJ: 20.885.172/0001-05. 

 
SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA EXECUTIVA 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: JAINOR FERNANDES CIRINO 

INDICAÇÃO DO MEMBRO DA EQUIPE RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO: 
 

Conforme portaria de nomeação. 

 

INFORMAÇÕES DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 

OBJETO: Assessoramento técnico na gestão de convênios junto ao CODAMMA 

TIPO DO ITEM 

 
EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE ( ) 

SERVIÇO CONTINUADO ( X ) SERVIÇO NÃO CONTINUADO ( ) 

OBRA ( ) SERVIÇO DE ENGENHARIA ( ) 

DESCRIÇÃO SUCINTA DA SOLICITAÇÃO: 

Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de assessoramento técnico na gestão 

de convênios junto ao CODAMMA, com o objetivo de orientar e assessorar os municípios consorciados na 

elaboração, acompanhamento, execução e prestação de contas de instrumentos firmados, bem como 

promover capacitações voltadas aos servidores públicos municipais. 

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO: 
A contratação de empresa especializada para prestação de serviços de assessoramento técnico na gestão de 
convênios junto ao CODAMMA justifica-se pela necessidade de orientar os municípios consorciados na 
captação, execução e prestação de contas de recursos oriundos de transferências voluntárias, convênios e 
instrumentos congêneres. A iniciativa visa garantir maior eficiência na gestão dos recursos públicos, ampliar 
o acesso a programas governamentais, minimizar riscos de reprovação de contas e assegurar a correta 
execução dos instrumentos pactuados. A prestação dos serviços incluirá também a elaboração e envio 
sistemático de informes técnicos aos municípios consorciados, com alertas sobre prazos, obrigações, 
pendências e demais informações relevantes para o cumprimento das etapas de execução dos convênios, 
evitando a perda de recursos e contribuindo para que os entes permaneçam adimplentes junto aos sistemas 
de controle e regularidade, como o CAGEC (Cadastro Geral de Convenentes) e o CAUC (Cadastro Único de 
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Convênios). 

Adicionalmente, a contratação visa atender à criação e implementação do Programa de Gestão de Convênios, 
aprovado na 16ª Assembleia Extraordinária do CODAMMA – Consórcio de Desenvolvimento da Área dos 
Municípios da Microrregião da Mantiqueira, realizada em 22 de abril de 2025. O referido programa tem como 
propósito institucionalizar o suporte técnico aos municípios consorciados, contemplando ações de 
assessoramento direto, padronização de procedimentos, capacitação continuada dos servidores públicos e 
aprimoramento da comunicação entre o consórcio e os entes associados. 

RESULTADOS PRETENDIDOS: 

 Melhoria da eficiência e segurança técnica na gestão dos convênios firmados pelos municípios 

consorciados, com assessoramento especializado desde a elaboração das propostas até a prestação 

de contas final. 

 Ampliação do número de convênios celebrados e executados com êxito, favorecendo o ingresso de 

novos recursos públicos nos municípios e potencializando o atendimento à população. 

 Redução de erros formais e materiais na execução dos instrumentos, minimizando riscos de 

inadimplência, reprovação de contas ou devolução de recursos. 

 Manutenção da regularidade dos municípios consorciados nos cadastros obrigatórios, como o CAGEC 

(Cadastro Geral de Convenentes) e o CAUC (Cadastro Único de Convênios), assegurando a aptidão 

para novas transferências voluntárias. 

 Suporte técnico aos municípios na utilização dos principais sistemas de gestão de transferências, como 

Transferegov, SIGCON, SICONV, SIMEC entre outros, promovendo maior integração e padronização 

das ações. 

 Qualificação técnica dos servidores públicos municipais por meio de cursos, oficinas e capacitações 

práticas, promovendo autonomia e padronização na gestão de recursos. 

 Estabelecimento de um fluxo contínuo de comunicação técnica com os municípios consorciados, por 

meio de informes regulares com orientações, alertas de prazos e atualizações normativas, permitindo 

um acompanhamento preventivo e eficaz dos instrumentos em andamento. 

 Fortalecimento da estrutura de governança do CODAMMA, garantindo suporte técnico alinhado ao 

Programa de Apoio à Gestão de Convênios, conforme aprovado em assembleia, promovendo uma 
atuação regional mais integrada e eficiente. 

DESCRIÇÕES E QUANTIDADES: 

 
Item 

 
DESCRIÇÃO/ 

ESPECIFICAÇÃO 

 
UNIDADE DE 

MEDIDA 

 

 
QUANTIDADE 

 
1 

 
Assessoramento técnico na gestão de convênios junto ao CODAMMA 

 
Mês 

 
5 
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Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e responsável 

pela fiscalização ficarão à disposição para dirimir eventuais dúvidas sobre esta requisição, bem como 

para acompanhar todo o procedimento de contratação, fornecendo todas as informações técnicas 

necessárias junto ao agente de contratação/pregoeiro e sua equipe de apoio. 

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos 

na justificativa da contratação do presente documento. 

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CONTEÚDO DO DOCUMENTO 

 
ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS 

 
Conforme o desenvolvimento do ETP e Termo de Referência 

 

OBSERVAÇÕES GERAIS : 

Conforme o desenvolvimento do ETP e Termo de Referência 

 

PRAZO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 
 

Imediato. 

UNIDADE E SERVIDOR RESPONSÁVEL PARA ESCLARECIMENTOS: 

Ficará responsável pelos esclarecimentos o setor de licitações/copntratos do consórcio. 

 

PRAZO PARA PAGAMENTO: 
 

Conforme o desenvolvimento do ETP e Termo de Referência 
 

BARBACENA/MG, 23 DE JULHO DE 2025. 

Assinado de forma digital por 

Jainor Fernandes Cirino 

Cirino Dados: 2025.07.23 16:16:13 

-03'00' 

JAINOR FENANDES CIRINO 

SECRETÁRIO EXECUTIVO 

Jainor Fernandes 


