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Consdroho de Desarvolvimento da Acea dos
Municipios da Microrregiao da Mantiqueira

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N° 023/2025
DISPENSA NA FORMA PRESENCIAL N° 008/2025
COM BASE NO ARTIGO N° 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

1. OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORAMENTO TECNICO NA GESTAO DE
CONVENIOS JUNTO AO CODAMMA, COM O OBJETIVO DE ORIENTAR E ASSESSORAR OS
MUNICIPIOS CONSORCIADOS NA ELABORAQAO, ACOMPANHAMENTO, EXECUC;AO E
PRESTACAO DE CONTAS DE INSTRUMENTOS FIRMADOS, BEM COMO PROMOVER
CAPACITACOES VOLTADAS AOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXII, alinea"b"da Lei n®14.133/2021)
2.1. A presente contratacdo tem por objetivo suprir uma necessidade estratégica do Consorcio
Publico e de seus municipios consorciados no que se refere a gestdo técnica e operacional de
instrumentos de repasse de recursos, como convénios, termos de fomento, termos de
colaboracédo, contratos de repasse, ajustes e demais instrumentos congéneres firmados com
orgaos federais, estaduais e entidades da sociedade civil.
2.2. A crescente complexidade normativa, 0s prazos exiguos, as exigéncias de cumprimento de
metas e resultados e os riscos de reprovacao de contas ou inadimpléncia nos sistemas federais
e estaduais tém exigido alto grau de especializacdo e capacidade técnica por parte dos entes
publicos locais, que muitas vezes ndo dispdem de equipes proprias com formacdo adequada ou
estrutura suficiente para atender todas as fases dos instrumentos pactuados.
2.3. Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada em assessoramento técnico em gestao
de convénios visa oferecer apoio técnico qualificado e continuado as administracdes municipais
consorciadas, abrangendo, entre outros:
e Orientacdo na captacao de recursos e analise de editais e oportunidades de financiamento;
e Elaboracéo e estruturacao de projetos e planos de trabalho, de forma alinhada aos critérios
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legais e técnicos exigidos pelos concedentes;
¢ Acompanhamento da execucdo fisica e financeira dos instrumentos;
e Assessoramento na elaboracéo de relatérios, planilhas, atualiza¢cdes no Transfere.gov, ou
nos sistemas equivalentes dos entes concedentes;
e Apoio na prestacdo de contas final, evitando apontamentos, glosas ou penalidades;
e Capacitacdo e treinamento continuo dos servidores publicos municipais, com foco na
gualificacdo da gestédo e na padronizacéo dos procedimentos.
Essa contratacdo estd em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e
cooperacao federativa, previstos na Constituicdo Federal e na Lei n°® 14.133/2021, especialmente
por se tratar de uma solu¢do compartilhada e regionalizada que busca fortalecer as capacidades
administrativas e técnicas dos entes consorciados, de forma integrada, evitando retrabalho, falhas
e perda de recursos.
2.4. Portanto, a presente contratacéo € fundamental para garantir a efetiva execucéo dos recursos
publicos transferidos, o cumprimento das obrigacdes legais dos entes consorciados e a melhoria
da qualidade da gestéo publica local, contribuindo diretamente para a boa governanca e o alcance
de resultados em beneficio da populacgéo.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DOOBJETO (art. 6° XXII, alinea 'd' da Lei n°®14.133/2021)

3.1. A solucédo proposta consiste na contratacao de empresa especializada para prestar servicos
de assessoramento técnico na gestdo de convénios e demais instrumentos congéneres, com 0
objetivo de orientar, apoiar e capacitar os municipios consorciados em todas as etapas do ciclo

dos instrumentos de transferéncias voluntérias de recursos publicos.
3.2. A prestacédo dos servicos abrangera, de forma continua e integrada, as seguintes atividades:

e Andlise de oportunidades de captacdo de recursos junto a orgaos federais, estaduais ou

entidades da sociedade civil;

e Assessoramento na elaboracdo de projetos, planos de trabalho e propostas técnicas,

observando a legislacéo aplicavel e os critérios especificos dos concedentes;

e Apoio técnico durante a execugao fisica e financeira dos instrumentos, com
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acompanhamento do cumprimento de metas, prazos e exigéncias legais;

e Suporte na alimentacdo e atualizacdo de sistemas eletrOnicos oficiais, como a
Transfere.gov e similares estaduais, garantindo conformidade com os registros e

prestacdes exigidas;

e Assessoria técnica na elaboracédo de relatérios, justificativas, aditivos e prestacéo de contas

final, prevenindo glosas e sanc¢oes;

e Realizacdo de capacitacdes presenciais e/ou virtuais para os servidores publicos
municipais, com foco na melhoria da gestdo, no fortalecimento institucional e na

padronizacdo dos processos de convénios.

3.3. A solucao sera disponibilizada de forma regionalizada e acessivel, garantindo atendimento
técnico continuo, com canais de suporte direto aos municipios consorciados, e possibilitando uma
atuacdo preventiva, estratégica e resolutiva frente aos desafios enfrentados pelos entes locais na

execucao de convénios.

3.4. Por meio da presente contratacdo, o consorcio publico busca assegurar maior eficiéncia
administrativa, conformidade legal, reducao de riscos e aumento na captacao e correta aplicacao
de recursos publicos, além de promover o fortalecimento das capacidades técnicas dos municipios

integrantes.

3.5. Dessa forma, espera-se que a empresa contratada atue de forma colaborativa com a equipe
do Consorcio, respeitando os fluxos internos, orientacdes estratégicas e prazos estabelecidos,
garantindo um padrdo elevado de qualidade técnica, criatividade, inovacdo e compromisso

institucional.

3.5. A contratacdo trar4d ganhos coletivos aos consorciados, permitindo atendimento técnico
gualificado e padronizado, com economia de escala, aumento da seguranca juridica e melhoria

da qualidade da gestéo publica municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIlII, alinea 'd' da Lei n°® 14.133/2021)
4.1. Para a adequada execucdo dos servigcos de assessoramento técnico na gestdo de

convénios e instrumentos congéneres, a empresa contratada devera atender, minimamente,
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aos seguintes requisitos:

a) Qualificacdo Técnica

« Comprovar experiéncia prévia na prestacdo de servicos de assessoramento técnico
em convénios ou instrumentos similares, com pelo menos 1 (um) atestado de
capacidade técnica emitidos por entes publicos nos dltimos 5 anos;

« Demonstrar conhecimento préatico na utilizagdo da Plataforma Transfere.gov e/ou
de sistemas estaduais de gestdo de transferéncias voluntarias;

o Dispor de equipe técnica multidisciplinar, composta por profissionais com formacgao
superior nas areas de Administracdo, Contabilidade, Direito, Economia ou areas
correlatas, com experiéncia comprovada em gestao de convénios publicos.

b) Estrutura Operacional

» Disponibilizar meios de comunicagé&o eficazes, como atendimento telefénico, e-mail e
videoconferéncia, para suporte continuo aos municipios consorciados;

e« Ter condicbes de realizar visitas técnicas presenciais, sempre que solicitado pelo
consorcio ou pelos entes consorciados, sem custos adicionais além dos previstos no
contrato;

e Apresentar plano de atendimento e cronograma de atividades, com definicdo de
metodologia, periodicidade e metas minimas.

c) Capacitacao

e Prever a realizacdo de, no minimo, 04 (quatro) capacitacdes, presenciais ou
virtuais, com carga horaria minima a ser definida, destinadas a qualificacdo de
servidores municipais das areas de convénios, planejamento, financas e controle
interno;

o Fornecer material didatico e certificado de participacdo aos servidores capacitados.

d) Responsabilidades Contratuais

« Garantir o cumprimento dos prazos legais e operacionais estabelecidos nos instrumentos
firmados pelos municipios consorciados;
e Manter registro detalhado de todas as acOes realizadas, com relatorios peridédicos de

atendimento técnico e orientacdes prestadas;
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Atuar de forma preventiva, identificando riscos e propondo solu¢des para o bom andamento

dos projetos e convénios acompanhados.

e) Sigilo e Responsabilidade

Assumir compromisso formal de sigilo e confidencialidade quanto as informacdes e
documentos acessados em razao da prestacao dos servicos;
Responder por eventuais falhas técnicas ou omissdes que causem prejuizos a

Administracdo Publica, nos limites legais aplicaveis.

f) Regularidade Juridica, Fiscal Social e Trabalhista e Econ6mica Financeira

Estar regularmente constituida, com objeto social compativel com os servi¢cos propostos;
Apresentar certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa relativas a:

Débitos tributarios federais, estaduais e municipais;

Débitos com o0 FGTS e INSS;

Regularidade perante a Justica do Trabalho;

Estar em situacao regular junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e possuir
inscricdo estadual/municipal, quando exigivel;

Certiddo de Faléncia emitida por 6rgdo competente com data de emissao de até 90

(noventa) dias antes da abertura da sesséao.

g) Atendimento as normas e boas préticas

Os servicos devem observar os principios da administracdo publica (legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia);

As pecas e conteudos produzidos devem respeitar as normas da comunicacao institucional
e os direitos autorais e de imagem;

Garantir que todo o material produzido seja entregue ao Consorcio em formato editavel,

com cesséao integral dos direitos patrimoniais de uso.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 62, XXIII, alinea 'e’' da Lei n® 14.133/2021)

5.1. A execucgdo do objeto contratual ocorrera de forma continua, planejada e sob demanda,
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conforme as necessidades do Consorcio Publico e dos municipios consorciados, observando as
seguintes diretrizes e etapas:
Inicio da Execucao
« Apoés assinatura do contrato e emisséo da ordem de inicio, a contratada devera apresentar
um Plano de Trabalho, contendo metodologia, cronograma de execucgdo, meios de
atendimento e composicdo da equipe técnica responsavel.
e A contratada devera participar de reunido inicial com representantes do consorcio, para
alinhar o escopo, as prioridades e a estratégia de atendimento técnico aos consorciados.
Execucédo dos Servigos Técnicos
Os servicos contratados deverdo ser executados de forma articulada com o Consércio e seus

entes consorciados, compreendendo:

« Diagnostico da situacdo atual da gestdo de convénios de cada municipio consorciado;

o Elaboracéo de plano de trabalho individualizado para cada municipio;

o Elaboracdo e acompanhamento da execucédo de recursos destinados as Caixas Escolares
dos municipios consorciados;

o Criacao de calendario anual de capacitacdo presencial/online dos servidores municipais,
com foco em temas relacionados a gestao de convénios;

e Treinamento continuo de servidores municipais por meio de acdes do CODAMMA,;

o Assessoramento técnico completo nas etapas de elaboracdo, cadastro, celebracao,
execucao, acompanhamento, fiscalizacéo e prestacéo de contas de convénios;

e Apoio técnico para o cadastro de emendas parlamentares e elaboracdo dos respectivos
planos de trabalho;

« Visitas técnicas periddicas e in loco aos municipios consorciados;

e Apoio administrativo e preparacdo de documentos para utilizacdo nas plataformas
governamentais: Transfere.gov, SIGCON, SIMEC, Sistema de Obras do FNDE, BB Agil,
entre outras;

« Intermediacdo com orgéos estaduais e federais para viabilizagdo de convénios e
transferéncias de recursos;

« Acompanhamento da regularidade municipal junto ao CAUC e CAGEC,;
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Auxilio individualizado na prestacao de contas;

Organizacéao de fluxos de trabalho, protocolos e documentos relacionados a gestao de
convénios;

Criacdo e envio continuo de informativos sobre programas, projetos, oportunidades e
prazos relevantes;

Envio de comunicados e informativos via e-mail e WhatsApp aos municipios consorciados;
Regime presencial de 20 horas semanais, com equipe técnica especializada na sede do
CODAMMA,;

Atendimento hibrido (presencial, e-mail, telefone e WhatsApp) de segunda a sexta-feira,
das 08h as 17h;

Emissao de relatério mensal detalhado sobre as atividades executadas.

3. Capacitacdes

A contratada deverd realizar capacitacfes presenciais e/ou virtuais periodicas,
conforme previsto contratualmente, destinadas a formacao e atualizacdo dos servidores
municipais nas tematicas relativas a gestao de convénios;

As capacitacOes deverdo contar com material de apoio, lista de presenca, avaliagdo de
satisfacdo e emissao de certificados.

4. Relatorios e Acompanhamento

A contratada devera entregar, mensalmente, relatério de atividades, com detalhamento
das acdes realizadas, municipios atendidos, servicos prestados, dificuldades identificadas
e resultados obtidos;

Relatérios adicionais poderao ser solicitados pelo Consorcio, conforme a necessidade ou

por demanda especifica de 6rgdos de controle.

5. Fiscalizagdo e Acompanhamento

A execucao serad acompanhada e fiscalizada por servidor designado pelo Consorcio, que
registrara a conformidade dos servicos e a regularidade das obrigacdes contratuais;
Eventuais falhas deverdo ser comunicadas formalmente a contratada, que devera

providenciar a corre¢ao no prazo estabelecido.
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6. DO PLANO DE FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea 'f' da
Lei n®14.133/2021).

6.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para

acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto da contratacdo, anotando em registro proprio todas

as ocorréncias relacionadas, realizacdes de medi¢cfes, e determinando o que for necessario a

regularizacao de falhas ou defeitos observados.

a) Designacéo do Gestor e Fiscal

O Consorcio designara, por meio de ato formal, servidor(es) responsavel(is) pela gestdo e

fiscalizagdo do contrato, com competéncia para:

Acompanhar a execucao contratual,

Avaliar o cumprimento dos prazos e a qualidade dos servi¢os;

Solicitar ajustes, substituicdes ou melhorias nos produtos entregues;

Controlar a entrega dos relatérios e demais documentos exigidos contratualmente;

Elaborar e encaminhar as medi¢cdes mensais para fins de pagamento;

Registrar ocorréncias, falhas e irregularidades, aplicando sancées ou propondo a rescisao

contratual, se for o caso.

b) Acompanhamento da Execucgéo

A gestdo sera realizada com base em comunicacdo constante entre o Consorcio e a empresa

contratada, preferencialmente por e-mail institucional e reunides virtuais ou presenciais

periodicas.

A empresa devera manter a disposi¢ao do gestor contratual todos os materiais e comprovantes

da execucao dos servi¢cos, como:

Relatérios mensais de atividades;

Documentacéo de planejamento estratégico.

c) Avaliacao de Resultados

O gestor avaliara o desempenho da contratada com base em:

Qualidade e criatividade das entregas;
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e Cumprimento de prazos;
e Clareza e consisténcia das informacoes;
e Atuacao proativa da contratada em propor solu¢des e melhorias.

Caso verifiqgue-se a ndo conformidade na execucdo contratual, o gestor devera notificar
formalmente a empresa, concedendo prazo para correcdo ou manifestacdo, sob pena de
aplicacao de sancoes.

d) Controle de Pagamentos

Os pagamentos serdo efetuados com base em relatérios mensais de execuc¢do, mediante
aprovacao expressa do gestor e atesto da conformidade dos servicos.

A liberacdo de cada parcela estara condicionada a entrega e aceitacdo dos produtos e relatérios

previstos.
e) Registro e Arquivamento

Toda a documentacgdo relacionada a gestdo do contrato (comunicacdes, relatorios, registros de
reunides, notificacdes, etc.) sera devidamente protocolada e arquivada no processo administrativo

correspondente, garantindo a rastreabilidade e a transparéncia do acompanhamento contratual.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIlI, alinea 'g' da Lei n°
14.133/2021).

7.1. A medicao dos servicos sera realizada mensalmente, com base no efetivo cumprimento das
atividades previstas no escopo do contrato, conforme relatério técnico detalhado a ser
apresentado pela contratada. Os critérios para medicdo e pagamento observardo os seguintes

parametros:

a) Entrega de Relatorios Mensais de Atividades:

e A contratada devera apresentar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da
execucao dos servicos, relatério detalhado contendo as atividades desenvolvidas no
periodo;

e AcOes de orientacdo e assessoramento técnico realizados junto aos municipios

consorciados;
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e Apoio na elaboracdo, acompanhamento e prestacdo de contas dos convénios ou

instrumentos congéneres;
e Realizacao de reunides técnicas, visitas in loco e demais formas de acompanhamento;
e Registro de demandas atendidas e resultados obtidos;

e Planejamento e execucdo de atividades de capacitacdo dos servidores publicos
municipais.
b) Avaliacéo e Validacdo do Relatério:

e O relatério serd avaliado pela equipe técnica do CODAMMA, que verificard o cumprimento
dos servigos contratados, podendo solicitar ajustes ou complementac¢des no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis apds a entrega.A aprovacao do relatério mensal de execuc¢ao;

e A emissao da nota fiscal correspondente.
c) Pagamento:

e O pagamento serd efetuado mensalmente, mediante apresentacdo da nota
fiscal/fatura correspondente ao més de competéncia, acompanhada do relat6rio de
atividades aprovado e da comprovacado de regularidade fiscal e trabalhista da

empresa,

e O prazo para pagamento serd de até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento e
aprovacao dos documentos exigidos.

e Estar com toda a documentacdo de regularidade fiscal e trabalhista vigente no

momento da emisséo da nota;
d) Penalidades por Inadimplemento Parcial ou Total:

e Caso sejam constatadas falhas na execucdo dos servicos, a contratante podera
aplicar os dispositivos previstos no contrato, incluindo glosa de valores proporcionais

as atividades ndo executadas, conforme avaliacdo técnica;

e O nédo cumprimento das metas minimas ou a entrega de relatorios incompletos podera

implicar a retengéo parcial ou total do pagamento até sua regularizacéo.

e) Indicadores de Resultado:
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A avaliacdo da execucao sera também baseada em indicadores qualitativos e
guantitativos, como:

Numero de municipios atendidos;

Quantidade de instrumentos analisados/assessorados;

Qualidade e aplicabilidade das orientac6es fornecidas;

Participacao nas capacitacfes promovidas;

Grau de satisfacdo dos municipios consorciados (mediante pesquisa ou parecer técnico).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIlII, alinea 'h' da Lei
n°14.133/2021).

8.1. A presente contratacdo sera realizada por dispensa de licitagcdo, com fundamento no §2°,
inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021 c/c com a Resolugado CODAMMA N° 009/2024 de

09/01/2024, por se tratar de hipétese legal que dispensa a realizacao do procedimento licitatorio,

desde que observados os requisitos legais quanto a vantajosidade, regularidade e formalizacéo

adequada.

8.2. Justificativa da Dispensa

A escolha pela contratacao direta decorre da analise do caso concreto, considerando:

A natureza especializada e continuada dos servigos;

A vantajosidade comprovada da proposta apresentada, observada a compatibilidade com

0S precos praticados no mercado;

A necessidade de continuidade das acdes de comunicacao institucional do Consércio, com

foco em transparéncia, eficiéncia e fortalecimento da imagem publica;

O atendimento aos requisitos formais e materiais da Lei n® 14.133/2021 quanto a instrugéo

do processo, dotagdo orcamentaria e planejamento da contratacao.

8.3. Justificativa da Dispensa, na forma presencial

Considerando a natureza da contratacdo e a necessidade de garantir a maior
transparéncia, agilidade e eficiéncia na condug¢do do processo, opta-se pela realizacdo da

dispensa no formato presencial, nos termos do 82° do artigo 17, da Lei 14.133/2021 pelos
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seguintes motivos:
Valor da Contratacéo;

Facilidade de acesso para fornecedores locais, muitos dos quais ndo possuem meios

digitais adequados para envio de propostas eletronicas; e

Rapidez na tramitacdo, tendo em vista a urgéncia da demanda apresentada, 0 que seria

dificultado por tramites digitais em sistemas ainda ndo consolidados.

Dessa forma, o formato presencial se mostra mais adequado as condi¢des atuais da
Administracdo Publica e a realidade dos fornecedores locais, garantindo o atendimento do

interesse publico com seguranca, eficiéncia e legalidade.

8.4. Selecao do Fornecedor

Ainda que dispensada a licitacdo, o processo devera ser instruido com a pesquisa de precos

atualizada, realizada com base em:

8.4.1.

Orgcamentos junto a empresas do ramo;
Contratacdes similares realizadas por entes publicos;

Plataformas oficiais de precos (ex: Painel de Precos, Compras.gov, Banco de Precos do
TCE ou TCU).

Critérios de Selecao

Serdo utilizados os seguintes critérios para selecdo da proposta mais vantajosa para a
administracao:

Habilitacdo Juridica: comprovacao da regular constituicdo da empresa conforme exigido
pela legislacédo aplicavel.

Regularidade Fiscal e Trabalhista: apresentacéo de certiddes negativas ou positivas com

efeito de negativas, conforme exigéncias legais.

Qualificacdo Econbmico-Financeira: demonstracdo de capacidade financeira compativel
com as obrigacdes do contrato.

Qualificacdo Técnica:
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e Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove(m) a experiéncia prévia na prestacdo de servicos
similares ao objeto da contratacéo.

e Apresentacédo de profissional/representante legal técnico com vinculo empregaticio, visando
0 acompanhamento, analise, revisdo e inclusdo de informacdes relacionadas a area de
convénios na Plataforma TransfereGov, Sigcon e demais.

e Relacéo de profissionais da equipe técnica, comprovando formacgao e experiéncia na area
de gestdo de convénios publicos, incluindo elaboracéo, execucéo e prestacéo de contas.

8.4.2. Justificativa da Escolha do Fornecedor

e A adocéo do critério de menor preco se justifica em razédo da natureza dos servicos, que
requerem alto grau de qualificacdo técnica, equilibrio entre qualidade e custo, ou
simples execuc¢éo padronizada, conforme o caso. O objetivo € garantir a contratacao de
fornecedor com comprovada experiéncia e capacidade técnica para atender aos interesses

dos municipios consorciados de forma eficiente, transparente e econdémica.

9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

9.1.1. A CONTRATANTE colocara a disposicdo da CONTRATADA 0s meios necessarios para
acesso a documentacdo pertinente, a todos os documentos e processos de que trata as
especificacdes do objeto e demais documentos necessarios para o cumprimento do contrato,
inclusive, designando pessoas responsaveis das unidades administrativas respectivas para

acompanhamento e para prestar informacdes do que Ihes for solicitado.

9.1.2. Ao CONTRATANTE é reservado o direito de verificar nos registros da CONTRATADA

sempre que julgar necessario, 0 cumprimento das obrigacdes de sua responsabilidade.

9.1.3. Realizar o pagamento de acordo com o0 previsto em contrato. Emitir ordens de servigo,

disponibilizar informacdes e local de acesso.

10. DAS OBRIGA(;OES DO CONTRATADA:
10.1. S&o Obrigacgdes da Contratada:

10.1.1. A manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cbes
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assumidas, todas as condi¢des de habilitacédo e qualificacao exigidas neste Termo de Referéncia

e demais anexos.

10.1.2. A CONTRATADA se obriga a cumprir plenamente o objeto deste Termo de Referéncia.
10.1.3. Caberd a CONTRATADA todas as despesas relativas ao pagamento de seus empregados,
encargos trabalhistas, previdenciarios e fundiérios, transporte, estadia, bem como impostos e
taxas incidentes sobre o presente contrato.

11. DA SUBCONTRATACADO:

11.1. E vedada a subcontrata¢do da prestacio de servico objeto deste Termo de Referéncia, n&o
podendo ocorrer em nenhuma hipotese.

12. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

12.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 05 (cinco) meses, com possibilidade de
prorrogacgéo, nos termos do artigo 75, inciso VIII da Lei 14.133/2021.
13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que infringir as disposicfes previstas no art.
155 da Lei n°® 14.133/2021, quais sejam:

13.1.1. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

13.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
13.1.3. dar causa a inexecucéao total do contrato;
13.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

13.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

13.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

13.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o0 certame ou prestar
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declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;
13.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
13.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.11. considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o0 encerramento da fase de
lances.

13.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta licitacao;

13.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminas nos subitens anteriores, em
processo de aplicacdo de penalidade, estara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, as seguintes sancoes:

13.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1, quando n&do se justificar a imposicao de

penalidade mais grave;

13.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela

conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

13.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos

subitens 10.1.2 a 10.1.7, quando nao se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave;

13.2.4. Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes municipais,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a

10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;
13.3. Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

13.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pelo Consorcio ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.5. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo

de reparacéo integral do dano causado a Administracéo Publica.

13.6. Na aplicagéo da sancéao prevista na alinea “b” do item 10.2 deste Termo, sera facultada a

defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

13.7. Para aplicagao das sangdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 12.2 deste Termo sera
instaurado processo de responsabilizacéo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou
0 contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimacédo, apresentar

defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.8. Quando o quadro funcional ndo dispor de servidores estatutarios, a comissao a que se refere
o item anterior ser4 composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus
guadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico no

orgao ou entidade.
13.9. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

13.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizarse- & em processo administrativo
gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se os

demais procedimentos previstos na Lei n°® 14.133/2021.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6° XXIIl, alinea 'j' da Lei n°
14.133/2021).

14.1. O valor estimado para a contratacdo € de R$ 67.748,75 (sessenta e sete mil setecentos e
guarenta e oito reais e setenta e cinco centavos) conforme pesquisa de precos anexa, realizada
junto a empresas do ramo e registros publicos de contrata¢des similares.
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14.2. Esta dispensa seguira as especificacdes abaixo:

VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL

ITEM | UNID ESPECIFICACAO DO SERVICO QUANT ESTIMADO ESTIMADO

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE  ASSESSORAMENTO
TECNICO NA GESTAO DE CONVENIOS
JUNTO AO CODAMMA, COM O OBJETIVO
DE ORIENTAR E ASSESSORAR OS
MUNICIPIOS CONSORCIADOS NA
ELABORACAO, ACOMPANHAMENTO,
EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS
DE INSTRUMENTOS FIRMADOS, BEM
COMO PROMOVER CAPACITACOES
VOLTADAS AOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS.

1 |SERV 5 R$ 13.549,75 R$ 67.748,75

14.3. Todos os valores estimados consideram a carga tributaria, encargos trabalhistas,

custos. operacionais e administrativos.

14.4. A estimativa serve como referéncia para julgamento da vantajosidade, ndo se
constituindo em teto absoluto, podendo ser ajustada apoés a definicdo da proposta mais
vantajosa e da negociacao, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

14.5. A estimativa estd devidamente documentada e arquivada no processo de
contratacdo, conforme exigéncia legal.
15. DO REAJUSTAMENTO E DA REPACTUA(;AO DE PRECOS

15.1. Os prec¢os contratuais seréo reajustados, de acordo com a variagdo acumulada do
indice Geral de Precos do Mercado (IGP-M), com database vinculada & data do orgamento
estimado, salvo disposi¢do oriunda de Lei Federal ou Medida Provisoria, conforme art. 92,
§3° da Lei Federal 14.133/21.

15.2. A periodicidade do reajuste sera anual, aplicado somente aos pagamentos de valores
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referentes a eventos fisicos realizados a partir do 1° (primeiro) dia imediatamente
subsequente ao término do 12° (décimo segundo) més da data do orgamento estimado, e

assim, sucessivamente.

15.3. Apos a aplicacdo do reajuste nos termos deste documento, o novo valor da parcela ou
o saldo contratual passara a ser praticado, pelo proximo periodo de 1 (um) ano, sem reajuste
adicional e, assim, sucessivamente, durante a vigéncia do contrato.

15. ADEQUAC}AO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea 'i' da Lei n°® 14.133/2021).

15.1. As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrdo por conta da

seguinte dotacao orcamentaria:

01.001.001 04 122 2.002 3.3.90.39.00 fichas 10

Barbacena/MG, 04 agosto de 2025

LUDMILA MARIA RIBEIRO DA SILVA NASCIMENTO
COORDENADORA ADMINISTRATIVA
CONTADORA
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