Camara Municipal de Cldudio
Poder Legislativo - Estado de Minas Gerais

EDITAL PROCESSO N° 17/2026
CREDENCIAMENTO N° 01/2026

PREAMBULO

Torna-se publico que a Camara Municipal de Claudio/MG, inscrita no CNPJ n°
20.913.950/0001-14, com sede na Rua das Criancgas, n° 137, Centro, Claudio/MG, CEP
35.530-000, realizara CHAMAMENTO PUBLICO para CREDENCIAMENTO de empresas
especializadas em servicos de agenciamento e intermediacdo de passagens aéreas nacionais €
internacionais € de servigos de hospedagem, pelo prazo de 12 (doze) meses, nos termos do art.
79 da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente na hipdtese prevista no inciso 111 (mercados
fluidos), do art. 74, inciso IV, da mesma Lei, do Decreto Municipal n® 296/2023, adotado pelo
Poder Legislativo por meio do Decreto Legislativo n® 2/2025, e demais normas aplicaveis,

observadas as condigOes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

O credenciamento permanecera aberto durante todo o periodo de vigéncia deste Edital,
permitindo o cadastramento permanente de novos interessados que atendam as condigdes

estabelecidas.

1-DA DESCRICAO DO OBJETO

1.1 - Credenciamento de empresas especializadas em servigos de agenciamento e
intermediacdo de passagens aéreas nacionais € internacionais € de servicos de hospedagem,
para atendimento as necessidades da Camara Municipal de Claudio/MG, conforme condi¢des
e especificacdoes contidas no Termo de Referéncia e demais documentos integrantes do

Processo.

2-DO QUANTITATIVOE DO VALOR ESTIMADO

2.1 - O quantitativo fisico de passagens e hospedagens nao ¢ previamente fixado, em razao da
natureza varidvel das demandas e da dindmica do mercado.

2.2 - O valor global estimado para o periodo de vigéncia do credenciamento ¢ de RS$
70.000,00 (setenta mil reais), exclusivamente para fins de planejamento e controle da despesa,
ndo constituindo garantia de contratagcdo, consumo minimo ou direito a execucao de qualquer

parcela do objeto.
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3-DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

3.1 - Poderdo participar deste credenciamento as pessoas juridicas que exercam atividade
compativel com o objeto e que atendam integralmente as exigéncias deste Edital e de seus

ancxos.

3.2 - O procedimento sera permanentemente aberto durante sua vigéncia, podendo novos

interessados requerer o credenciamento a qualquer tempo.
3.3 - Nao poderao participar deste credenciamento:
3.3.1 - Aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seus anexos;

3.3.2 - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo do credenciamento,
impossibilitada de participar em decorréncia de sancao que lhe tenha sido imposta;

3.3.3 - Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente da Camara Municipal de Claudio/MG ou
com agente publico que desempenhe fungdo relacionada ao credenciamento, a
fiscalizagdo ou a gestdo das contratagdes, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ressalvadas as
hip6teses legalmente admitidas;

3.3.4 - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si.

3.3.5 - Pessoas juridicas reunidas em consorcio.!

3.3.6 - Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo deste
Edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, submissdo de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou

contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.3.7 - Agente publico da Camara Municipal de Claudio/MG;

1 NOTA EXPLICATIVA: Considerando a natureza do objeto, a existéncia de empresas especializadas em condigdes de atender
individualmente as exigéncias do credenciamento e a ausénciade necessidade técnica ou econémica que justifique a reunido de empresas em

consorcio, fica vedada a participacdo de empresas reunidas em consorcio.
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3.4 - A vedagdo prevista no item 3.3.7 aplica-se também a terceiro que auxilie a condugdo do
procedimento na qualidade de integrante da equipe de apoio, profissional especializado ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, quando configurada situagdo

incompativel com a imparcialidade do procedimento.

3.5 - A apresentagdo do requerimento de credenciamento implica aceitagdo integral e irrestrita

das condicdes deste Edital e de seus anexos.

4 - DO CONJUNTO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O
CREDENCIAMENTO

4.1 - Os interessados deverdo protocolar a documentacdo no setor competente da Camara
Municipal de Claudio/MG ou encaminha-la em formato PDF para o e-mail

licitacao@camaraclaudio.mg.gov.br, durante todo o periodo de vigéncia do Edital.

4.2 - O conjunto de documentos devera conter:

4.2.1 - Requerimento de Credenciamento, conforme modelo do Anexo II, datado e

assinado pelo representante legal;

4.2.2. - Documentos necessarios a habilitacdo previstos em topico especifico do Termo

de Referéncia (Anexo I);
4.2.3 - Declaragdes exigidas no Anexo III deste Edital;

4.3. Os interessados que constituirem procuradores para representa-los deverdo apresentar,
além de todos os documentos relacionados, os seguintes:
4.3.1 - Procuragdo com poderes especificos para representagdo no procedimento de
credenciamento, acompanhada do instrumento que comprove os poderes do outorgante,
quando aplicavel;
4.3.2 - Copia da cédula de identidade, se o procurador for pessoa fisica;
4.3.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, se
o procurador for pessoa juridica
4.4 - Um mesmo interessado podera protocolar pedido de credenciamento para executar mais
de um objeto, se for o caso, desde que preenchidos os requisitos de habilitagdo para todos os

itens para os quais pretende se credenciar.
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4.4.1. O requerente, no caso descrito no subitem supra, podera apresentar de uma vez s
a documentagdo exigida, salvo se as exigéncias de capacidade técnica forem
diferenciadas, devendo, neste caso, apresentar complementagdo da documentagdo

relativa a este quesito.

4.5 - O indeferimento do pedido de credenciamento ndo impede a reapresentacdo do
requerimento pelo interessado, desde que saneadas as razdes que tenham fundamentado o

indeferimento.

4.6 - A apresentacdo do pedido de credenciamento implicard, por si sO, na aceitagdo tacita de
todas as clausulas deste edital e anexos, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, e demais

normas suplementares aplicaveis.

5-DA ANALISE DA DOCUMENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1 - A documentagdo apresentada serd examinada pelo Agente de Contratagdo designado
pela Camara Municipal de Claudio/MG, no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contado do
recebimento do conjunto documental devidamente instruido, podendo ser realizadas

diligéncias para esclarecer ou complementar informagdes, nos limites da legislacdo aplicavel.

5.2 - Serdo considerados aptos ao credenciamento os interessados que comprovarem o

atendimento integral das condigdes previstas neste Edital e em seus anexos.

5.3 - A auséncia de documento essencial, a incompatibilidade do objeto social com a
atividade pretendida ou o ndo atendimento de requisito previsto no Edital implicard o
indeferimento do pedido, facultada a reapresentacao apds a regularizagao.

54 - O resultado da andlise sera formalizado em ata ou decisdo, com indicacdo da
fundamentagdo, e sera divulgado nos meios oficiais de publicidade utilizados pela Camara
Municipal.

5.5. O Agente de Contratacdo podera, durante a andlise da documenta¢do de habilitagdo,
verificar diretamente, nos sitios eletronicos oficiais dos 6rgaos emissores, a regularidade dos
documentos exigidos no subitem 4.2, inclusive daqueles ndo apresentados previamente pelo
interessado ou que forem apresentados vencidos ou positivos, desde que passiveis de consulta

e comprovagao por meio eletronico.
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5.5.1. No momento da verificagdo se o sistema estiver indisponivel ficara o(s)
proponente(s) com o 6nus de ndo ter apresentado o documento ou ter apresentado com

restrigao.

5.6 - O credenciamento tera carater permanente durante a vigéncia deste Edital, de modo que

novos interessados poderdo ser credenciados apds o exame e aprovagao de sua documentagao.

6 - DOS RECURSOS
6.1 - Da decisao de habilitacdo ou inabilitagdo cabera recurso, observado o art. 165 da Lein®
14.133/2021.

6.2. Apo6s a divulgacdo da decisdo acerca da habilitagdo, o interessado podera manifestar sua
intencao de recorrer, no prazo de até¢ 2 (duas) horas, sob pena de preclusao.

6.3. Manifestada a intengdo de recorrer, o interessado terd o prazo de 3 (trés) dias tuteis para
apresentacdo das razdes recursais, contado da data da manifestacdo da intengao de recorrer.

6.4 - Os recursos poderdo ser protocolizados fisicamente na sede da Camara Municipal ou

encaminhados para o e-mail licitacao(@camaraclaudio.mg.gov.br, devidamente assinados pelo

representante legal ou procurador constituido.

6.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, que podera reconsidera-la no
prazo legal ou encaminhd-lo a autoridade superior, nos termos do art. 165 da Lei n°
14.133/2021.

6.6. Os recursos interpostos fora dos prazos estabelecidos neste Edital ndo serdo conhecidos.

6.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes pelos demais interessados serd de 3 (trés) dias
uteis, contado da divulgagdao da interposi¢ao do recurso, assegurada vista dos elementos

indispensaveis a defesa de seus interesses.

6.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo em relagdo ao ato ou a

decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

6.9. O acolhimento do recurso implicard a invalidagdo apenas dos atos que ndo possam ser

aproveitados.

6.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, observadas

as restricdes legais.
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7 - DA HOMOLOGACAO E DA LISTA DE CREDENCIADOS

7.1 - Encerrada a fase de analise e esgotadas as possibilidades de recurso, o procedimento sera

submetido a autoridade competente para homologacao.

7.2 - Apo6s a homologagdo do procedimento, os interessados considerados aptos serdo
incluidos na Lista de Credenciados e poderao ser convocados para as contratagcdes decorrentes
do credenciamento, observadas as condi¢des e os critérios estabelecidos neste Edital, no

Termo de Referéncia e demais documentos que instruem o processo de contratagao.

7.3 - A Camara Municipal de Claudio/MG disponibilizard e manterd atualizada a Lista de
Credenciados em seu sitio eletronico oficial € no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —

PNCP, quando cabivel.

7.4 - A inclusdo de novos credenciados na Lista de Credenciados ocorrera sempre que novos

pedidos forem deferidos e homologados, durante toda a vigéncia do Edital.

7.5 - O credenciamento nao assegura a empresa credenciada direito a contratagdo, nem

garante quantidade minima, valor minimo ou exclusividade de demanda.

8 - DAS CONTRATACOES DECORRENTES DO CREDENCIAMENTO

8.1. As contratagdes decorrentes do credenciamento serdo realizadas conforme a necessidade
da Camara Municipal de Claudio/MG, observadas as condigdes estabelecidas neste Edital, no

Termo de Referéncia e nos demais documentos integrantes do processo.

8.2. Para cada demanda, todas as empresas credenciadas que se encontrem aptas a prestacao
do servigo serdo consultadas simultaneamente, ndo sendo exigido nimero minimo de
respostas para a continuidade do procedimento, desde que todas as empresas credenciadas

aptas tenham sido consultadas.

8.3. A Camara Municipal encaminhard as empresas credenciadas as informag¢des necessarias a
apresentacdo das cotagdes, tais como origem, destino, datas, nimero de passageiros, periodo
de hospedagem, e as politicas de reembolsabilidade e demais requisitos especificos da
viagem.
8.4. As empresas credenciadas deverdo apresentar as cotagdes nos seguintes prazos:

I — Demanda ordinaria: até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da

solicitacio;
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II - Demanda urgente: até 4 (quatro) horas, contadas do recebimento da
solicitacao;

IIT — situacdo emergencial durante a viagem: atendimento imediato, devendo a
empresa credenciada adotar, sem demora, as providéncias necessarias a solucao

da ocorréncia.

8.5. Somente serdo consideradas para fins de comparacdo as cotagdes que atendam
integralmente as condigdes da demanda e aos requisitos estabelecidos neste Edital, no Termo
de Referéncia e demais documentos integrantes do processo, inclusive quanto a
reembolsabilidade das passagens aéreas e das hospedagens, observadas as condigdes

informadas na respectiva cotagao.

8.6. Dentre as cotagdes validas, serd selecionada a empresa credenciada que apresentar o

menor valor total efetivamente oferecido a Camara Municipal para a respectiva demanda.

8.7. Nao sera adotado, como critério isolado de selecdo, percentual de taxa de agenciamento
ou outra forma de remuneracdo destacada separadamente, sendo considerado, para fins de
escolha, o menor valor total efetivamente apresentado a Camara Municipal, desde que

atendidas integralmente as condi¢des da demanda.

8.8. A empresa credenciada selecionada somente podera efetuar a emissao da passagem aérea
ou a confirmagdo da hospedagem ap6s autorizagdo formal da Camara Municipal, observados
os procedimentos administrativos, orcamentarios e financeiros aplicaveis.

8.9. As passagens aéreas e as hospedagens ofertadas deverdo permitir reembolso, observada a

politica aplicavel da respectiva companhia aérea e/ou do estabelecimento de hospedagem,

9-DO PRAZO E DA MANUTENCAO DO CREDENCIAMENTO

9.1 - O presente Edital permanecera vigente pelo prazo de 12 (doze) meses, contado da data
de sua publicacao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, permanecendo aberto
ao cadastramento permanente de novos interessados durante todo esse periodo.

9.2 - O credenciamento ndo cria obrigacdo de contratacdo e ndo garante exclusividade a

empresa credenciada.
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9.3 - A empresa credenciada devera manter durante todo o periodo as condigdes que
justificaram seu credenciamento, especialmente a regularidade fiscal, social, trabalhista e

técnica, bem como a validade do Cadastur.

10 - DO DESCREDENCIAMENTO

10.1 - O descredenciamento podera ocorrer:

I. apedido formal da empresa credenciada;
II.  pela perda das condigdes de habilitacdo ou qualificacdo exigidas, apos oportunizada a
regularizagdo quando cabivel;
III.  por descumprimento injustificado das obrigagdes assumidas;
IV. pela recusa injustificada em manter cota¢do valida apresentada, quando a recusa
caracterizar descumprimento das condigdes do Edital;
V. pelo descumprimento reiterado das condi¢des de atendimento, reembolso ou suporte;
VI. pela aplicagdo superveniente das sancdes que impecam a contratacdo com o Poder
Publico; ou
VII.  por outras hipdteses previstas na legislacdo, neste Edital, no Termo de Referéncia, no
contrato ou instrumento equivalente e demais documentos integrantes do processo.
10.2 - O pedido de descredenciamento ndo desobriga a empresa do cumprimento de eventuais

contratacdes ja assumidas e das responsabilidades delas decorrentes.

10.3 - Nas hipoteses de descredenciamento por descumprimento, serdo assegurados o

contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

11 - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
11.1 - Constitui infracdo administrativa, sujeitando o responsavel as sancoes previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021 e neste Edital, a pratica, no ambito do procedimento de
credenciamento ou das contratacdes dele decorrentes, das seguintes condutas, observada a
compatibilidade da infragcdo com a fase do procedimento:

a. Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato;

b. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo,

ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c. Dar causa a inexecucdo total do contrato,
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d. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o credenciamento ou para a
contratag¢do, quando solicitada;

e. Ndo manter as condigoes da cota¢do apresentada, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

/. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
quando convocado, sem motivo devidamente justificado;

g. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

h. Apresentar declaragcdo ou documentag¢do falsa exigida para o credenciamento ou
para a contrata¢do, ou prestar declaragdo falsa durante o procedimento de
credenciamento ou a execu¢do do contrato,

i. Fraudar o procedimento de credenciamento ou praticar ato fraudulento na execugdo
do contrato;

Jj. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do procedimento de
credenciamento ou da contratacdo dele decorrente;

. Praticar ato lesivo previsto no art. 5°da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 - Com fundamento no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, a Camara Municipal de
Claudio/MG podera aplicar ao responsavel, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as
seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
a. Adverténcia, no caso da infracdo prevista na alinea “a” do item 11.1, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;
b. Multa:
b.1 - moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, limitada a 30 (trinta) dias;
b.1.1 - O atraso superior a 30 (trinta) dias podera autorizar a Administragao a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme dispde o art. 137, inciso I, da Lei Federal n°
14.133/2021;
b.2 - compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “h” a “I” do item 11.1, de

15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato;
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b.3 - compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do item
11.1, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do contrato;
b.4 - para a infracdo descrita na alinea “b” do item 11.1, de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor do contrato;
b.5 - para as infragcdes descritas nas alineas “d” a “g” do item 11.1, de 1% (um por
cento) a 5% (cinco por cento) do valor do contrato;
b.6 - para a infracdo descrita na alinea “a” do item 11.1, de 1% (um por cento) a 5%
(cinco por cento) do valor do contrato;
¢. Impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos
das infragdes previstas nas alineas “b” a “g” do item 11.1, quando nao se justificar a
imposi¢cdo de penalidade mais grave;
d. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta ¢ indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos ¢ maximo de 6 (seis) anos, nos casos das

6‘1”

infracdes previstas nas alineas “h” a do item 11.1, bem como nos demais casos que

justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave, nos termos do § 5° do art. 156 da Lei
Federal n® 14.133/2021.
11.3 - Na aplicag@o das sancdes serdo considerados:

11.3.1 - A natureza ¢ a gravidade da infracdo cometida;

11.3.2 - As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4 - Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

11.3.5 - A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.
11.4 - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Camara Municipal de Claudio/MG a contratada, além da perda
desse valor, a diferenca podera ser descontada de créditos da contratada ou cobrada
judicialmente, conforme o caso.
11.5 - A aplicagao das sancdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Camara Municipal de Claudio/MG.
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11.6 - As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente ou ndo a
penalidade de multa, quando cabivel.

11.7 - Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

11.8 - Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a Administragdo Publica nacional ou estrangeira, os autos necessarios a apuracdo da
responsabilidade da empresa serdo remetidos a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

11.9 - A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira, nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo o rito proprio estabelecido na legislagdo aplicavel.
11.10 - O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos destinados a apuracdo de danos e prejuizos causados a
Administragdo Publica em decorréncia de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participagdo de agente publico.

11.11 - A aplicagdo das penalidades previstas neste Edital serd realizada em processo
administrativo que assegure ao interessado, ao credenciado ou ao contratado, conforme o
caso, o contraditdrio e a ampla defesa, observados os procedimentos previstos na Lei Federal
n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

11.12 - A apuracdo de responsabilidade relacionada as san¢des de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragao de
processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard os fatos e as circunstancias conhecidos e intimard o
responsavel para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.13 - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual

sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
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no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso, com sua motiva¢do, a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.14 - Cabera pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sangdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao, devendo ser decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

11.15 - O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo

recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12 - DO CRITERIO DE SELECAO DA EMPRESA EM CADA DEMANDA

12.1 - Em razdo da hipotese de mercado fluido, a escolha da empresa para cada demanda sera
realizada entre as empresas credenciadas que apresentarem cotagdo valida e que atenderem

integralmente as condigdes solicitadas pela Camara Municipal.

12.2 - A selegdo ocorrera pelo critério do menor valor total efetivamente apresentado a

Cémara Municipal para a demanda.

12.3 - A auséncia de resposta de uma ou mais empresas credenciadas dentro do prazo ndo
impedira o prosseguimento da contratagdo, desde que a solicitacao tenha sido encaminhada a
todas as credenciadas aptas e o procedimento esteja devidamente documentado.

12.4 - Em caso de empate entre duas ou mais cotagdes validas, as empresas empatadas serdo
simultaneamente convidadas a apresentar nova oferta, no prazo estabelecido na propria
solicitacdo de desempate, em igualdade de condigdes. Persistindo o empate, serd realizado

sorteio entre as empresas empatadas, com registro formal do procedimento nos autos.

13 - DA IMPUGNACAO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

13.1 - Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou

solicitar esclarecimentos sobre seus termos.

13.2 - Os pedidos de esclarecimento e as impugnacdes deverdo ser encaminhados para o e-

mail licitacao@camaraclaudio.mg.gov.br ou protocolizados fisicamente na sede da Camara

Municipal de Claudio/MG, observados os prazos e as condigdes estabelecidos neste Edital e

na legislagdo aplicavel.

12 de 59

Rua das Criangas n°137 ¢ CP 23 e CEP 35.530-000 Tel.: (37) 3381-2475 e camara@camaraclaudio.mg.gov.br




Camara Municipal de Cldudio
Poder Legislativo - Estado de Minas Gerais

13.3 - As respostas serdo divulgadas pelos meios oficiais de publicidade utilizados pela

Céamara Municipal, assegurada a isonomia entre os interessados.

14 - DA FISCALIZACAO E DO ATENDIMENTO

14.1 - A execugdo das contratagdes serd acompanhada e fiscalizada pelo servidor formalmente
designado pela Camara Municipal, nos termos da Lei n° 14.133/2021 e do regulamento
aplicavel.

14.2 - As empresas credenciadas deverdo disponibilizar atendimento e suporte operacional 24
(vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive sdbados, domingos e
feriados, durante a execugao das viagens contratadas.

14.3 - Os canais de atendimento em regime de plantdo deverdo permanecer atualizados e ser

capazes de atender situagdes urgentes e emergenciais relacionadas as viagens contratadas.

15 - DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 - A homologagdo do credenciamento ndo implicara direito a contratagdo, nem assegurara

qualquer valor ou quantidade minima a empresa credenciada.

15.2 - As normas disciplinadoras do credenciamento serdo interpretadas de modo a favorecer
a ampliagdo do numero de interessados, desde que preservados a isonomia, o interesse

publico, a seguranca da contratacdo e os principios previstos na Lei n® 14.133/2021.

15.3 - Os interessados arcardo com os custos de preparacao e apresentagdo dos documentos
para o credenciamento.

15.4 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus anexos, observar-se-ao as
regras da legislagdo aplicavel.

15.5 - O desatendimento de exigéncia formal ndo essencial ndo implicard afastamento do
interessado quando for possivel o aproveitamento do ato sem prejuizo da isonomia e da
seguranca do procedimento.

15.6 - Este Edital e seus anexos serdo disponibilizados na integra no sitio eletronico oficial da
Camara Municipal de Claudio/MG e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas, na forma
da legislacdo aplicavel. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos

interessados, observadas as regras de acesso da Camara.

13 de 59

Rua das Criangas n°137 ¢ CP 23 e CEP 35.530-000 Tel.: (37) 3381-2475 e camara@camaraclaudio.mg.gov.br



Camara Municipal de Cldudio
Poder Legislativo - Estado de Minas Gerais

15.7 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
15.7.1 - Anexo I — Termo de Referéncia;
15.7.2. Estudo Técnico Preliminar- Apéndice do TR.
15.7.3 - Anexo II — Requerimento de Credenciamento;
15.7.4 - Anexo III — Modelo de Declaragoes;
15.7.5 - Anexo IV — Minuta do Termo de Credenciamento;

15.7.6 - Anexo V - Minuta de Contrato.

Claudio, 23 de setembro de 2026.

HELISSON RINCO RESENDE SANTOS
AGENTE DE CONTRATACAO

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 - Credenciamento de empresas especializadas em servigos de agenciamento e
intermediagdo de passagens aéreas nacionais e internacionais e de servigos de hospedagem,
para atendimento as necessidades da Camara Municipal de Claudio/MG, conforme condicdes

e especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

2 -DA PADRONIZACAO

2.1 - A presente contratagdo observara, no que couber, o principio da padroniza¢do previsto
no inciso IV do art. 19 da Lei n® 14.133/2021, ndo sendo necessaria, para o objeto deste
credenciamento, a adogdo de processo especifico de padronizagdo, em razdo das

caracteristicas proprias dos servicos de agenciamento de passagens aéreas e de intermediacao
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de servicos de hospedagem, cujas condicdes e precos sdo determinados pelas condigdes de

mercado e pela disponibilidade existente no momento de cada demanda.

3-DA NATUREZA DO OBJETO

3.1 - O(s) servico(s) objeto desta contratacdo €(sdo) caracterizado(s) como comum(ns).

4 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO
) VALOR
ITEM DESCRIGAO UN
ESTIMADO

Servicos de agenciamento e intermediacdo de
passagens aéreas nacionais e internacionais e de
servicos de hospedagem, sob demanda,
1 compreendendo cotacdo, reserva, emissdo, alteragdo, Servico/Demanda RS 70.000,00
remarcagao, cancelamento e reembolso, devendo as
passagens aéreas e as hospedagens contratadas
atender as condi¢cdes de reembolsabilidade.

5-PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia do credenciamento serd de 12 (doze) meses, contado da publicagdo
do Edital de Chamamento para Credenciamento, permanecendo o procedimento aberto ao
cadastramento permanente de novos interessados durante todo o periodo de sua vigéncia,
observado o disposto no art. 45 do Decreto Municipal n® 296/2023, adotado pelo Poder
Legislativo por meio do Decreto Legislativo n® 2/2025.

5.2 - A vigéncia dos instrumentos decorrentes das contratagdes realizadas durante o periodo
de credenciamento sera definida de acordo com a natureza e as condigdes de cada demanda,
observado o disposto no Edital, no respectivo instrumento de contratagdo e na Lei n°
14.133/2021.

5.3 - O prazo de vigéncia do credenciamento podera ser prorrogado, mediante decisdo
fundamentada da Administragdo, desde que mantida a necessidade da contratagdo e

observadas as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE
2021)
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6.1 - A fundamentacao da contratacdo e a descricao detalhada da necessidade administrativa
encontram-se pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar — ETP, elaborado para esta
contratacdo, e no Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD, que integram o processo.

6.1.1 - A contratagdo visa assegurar a Camara Municipal de Claudio/MG acesso continuo e
eficiente a servigos de agenciamento de passagens aéreas nacionais € internacionais ¢ de
intermediacdo de servicos de hospedagem, conforme a ocorréncia das demandas
institucionais, observadas as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A solugdo serd operacionalizada por meio de credenciamento de empresas especializadas,
permitindo a formacdo de uma rede de prestadores aptos a atender as demandas da
Administragdo, considerando a dinamica e a flutuagdo dos precos e das condigdes de
contratacao no mercado de passagens aéreas ¢ hospedagem.

Nas contratagdes decorrentes do credenciamento, serdo observados critérios objetivos de
selecao da proposta mais vantajosa, mediante comparagdo das cotagdes vigentes no momento
de cada demanda, considerando o custo total da solugdo, inclusive todos os encargos, taxas e
remuneragdes incidentes, bem como a exigéncia de condigdes de reembolsabilidade
estabelecidas pela Camara.

6.2 -DO ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO (PCA 2026)

6.2.1 - Declara-se expressamente que a presente demanda encontra-se alinhada ao
planejamento da Administracdo, estando o objeto deste Termo de Referéncia devidamente
contemplado no Plano de Contratagdes Anual (PCA) da Camara Municipal para o exercicio
de 2026, em estrita observancia ao disposto no art. 12, inciso VII, da Lei Federal n°

14.133/2021.

7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO
XXIII, ALINEA “C”, E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - A solugdo consiste no credenciamento de empresas especializadas em agenciamento de
passagens aéreas nacionais e internacionais e intermediagdo de servigos de hospedagem, para
atendimento das demandas da Camara Municipal de Claudio/MG, de forma sob demanda e
conforme a necessidade administrativa.

7.2 - O credenciamento permitira a formacdo de uma rede de empresas habilitadas e aptas a

atender as solicitagdes da Camara, permanecendo o procedimento aberto ao cadastramento de
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novos interessados durante sua vigéncia, observadas as disposicoes do edital e da
regulamentagdo aplicavel.

7.3 - Para cada demanda, a Camara encaminhara solicitagao as empresas credenciadas aptas a
prestar o servigo, contendo, conforme o caso, as informagdes necessarias para a cotagdo de
passagens aéreas e/ou hospedagens, tais como destino, origem, datas, horarios, quantidade de
passageiros, periodo de hospedagem e demais condi¢des necessarias a adequada execugdo da
viagem.

74 - As empresas credenciadas deverdo apresentar cotacdes atualizadas, observando
integralmente as condicdes e especificacdes estabelecidas pela Camara, especialmente quanto
a reembolsabilidade das passagens aéreas e das hospedagens, as condigdes de cancelamento,
alteracdo e remarcacgdo ¢ aos demais requisitos definidos no instrumento convocatorio.

7.5 - A selecdo da empresa para cada demanda serd realizada mediante comparagdo das
propostas validas apresentadas pelas empresas credenciadas, sendo considerada a solugao que
apresentar o menor custo total para a Administragdo, compreendendo todos os valores
necessarios a execucao da viagem, inclusive tarifas, taxas, encargos, tributos, remuneragdo da
agéncia e quaisquer outros custos incidentes, sem prejuizo do atendimento integral das demais
condigoes exigidas.

7.6 - Nao serdo consideradas para fins de comparacdo propostas que nio atendam as
especificacdes estabelecidas pela Camara, inclusive aquelas que apresentem passagens aéreas
ou hospedagens em condi¢des incompativeis com a exigéncia de reembolsabilidade ou que
contenham custos adicionais nao informados no momento da cotagao.

7.7 - A execugdo do objeto compreenderd, conforme a necessidade de cada demanda, as
atividades de cotagdo, reserva, emissao, confirmacao, alteragdo, remarcagdo, cancelamento ¢
reembolso de passagens aéreas, bem como a pesquisa, reserva, confirmagdo, alteragdo,
cancelamento e reembolso de hospedagens.

7.8 - Durante o ciclo de execu¢do de cada demanda, a empresa contratada devera prestar
suporte a Camara, inclusive para situacdes de alteragdo, cancelamento, remarcacao,
problemas relacionados a viagem e processamento dos respectivos reembolsos, observados os
prazos e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e no instrumento de contratacao.
7.9 - A empresa credenciada devera disponibilizar atendimento e suporte operacional 24

(vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive aos sabados, domingos e
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feriados, durante todo o periodo de execucdo das viagens contratadas, para atendimento de
situacdes relacionadas a reservas, emissdes, alteracdes, remarcagOes, cancelamentos,
reacomodacdes, hospedagens, no-show e demais ocorréncias que possam comprometer ou
afetar a viagem.

7.10 - O atendimento de plantdo devera ser realizado por meio de telefone e/ou aplicativo de
mensagens instantaneas e endereco eletronico, com indicagdo formal dos canais de
atendimento e dos responsaveis pelo suporte, devendo a empresa assegurar resposta imediata
as demandas de carater urgente relacionadas a viagens em curso ou com inicio iminente.

7.11 - A credenciada deverd informar previamente a Camara Municipal os contatos destinados
ao atendimento em regime de plantdo, mantendo-os permanentemente atualizados durante

toda a vigéncia do credenciamento e dos instrumentos dele decorrentes.

8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1 - Obrigacoes do Contratado

8.1.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.2 - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal/gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles
solicitados;

8.1.3 - Alocar, quando for o caso, os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

8.1.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

8.1.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo
com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard
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autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
Credenciamento, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.6 - Quando nado for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro
utilizado pelo(a) Camara Municipal de Claudio, o contratado deverd entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos
servicos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.7 - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante;

8.1.8 - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

8.1.9 - Prestar todo esclarecimento ou informag@o solicitada pelo(a) Camara Municipal de
Claudio ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdao do empreendimento.

8.1.10 - Paralisar, por determina¢do do(a) Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.

8.1.11 - Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.12 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos

servigos e nas melhores condig¢des de segurancga, higiene e disciplina.
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8.1.13 - Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.14 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo no credenciamento.;

8.1.15 - Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

8.1.16 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo tnico);

8.1.17 - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.1.18 - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, I1, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.1.19 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do(a) Camara Municipal de Claudio;

8.1.20 - O Contratado devera cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de
Referéncia, do Edital de Credenciamento, do respectivo Termo de Credenciamento e dos
instrumentos de contratagdo decorrentes, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as
despesas decorrentes da adequada e perfeita execucao do objeto.

8.1.21 - Prestar os servicos de agenciamento de passagens aéreas nacionais e internacionais e
de intermediacdo de servigos de hospedagem, conforme as condigdes, especificacdes, datas,
horarios, destinos e demais informacdes fornecidas pela Camara Municipal de Claudio/MG.
8.1.22 - Realizar, quando solicitada, a cotacdo de passagens aéreas e hospedagens,
apresentando informacgdes completas, atualizadas e suficientes para permitir a analise da

vantajosidade pela Administragao.
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8.1.23 - Fornecer somente opg¢des de passagens aéreas ¢ hospedagens que atendam as
condi¢des minimas estabelecidas pela Camara Municipal, especialmente quanto as politicas
de reembolsabilidade e demais requisitos especificos da viagem..

8.1.24 - Nao ofertar, para fins de contratagdo, tarifa aérea ou hospedagem classificada como
ndo reembolsavel, quando a demanda da Camara estiver sujeita a exigéncia de
reembolsabilidade estabelecida neste Termo de Referéncia, salvo autorizagdo expressa e
fundamentada da Administragao em situagao excepcional.

8.1.25 - Efetuar as reservas, emissdes e confirmagdes somente apds o recebimento da
autorizagdo formal da Camara Municipal, observadas as condigdes da cotacao vencedora e da
respectiva contratacao.

8.1.26 - Garantir que a passagem aérea ou hospedagem emitida/reservada corresponda
integralmente as condi¢des apresentadas na cotacdo e autorizadas pela Administracao,
inclusive quanto a valores, datas, horarios, trechos, categoria tarifaria, hotel, tipo de
acomodagdo e demais caracteristicas da contratagao.

8.1.27 - Na hipotese de emissao ou reserva em desacordo com a cotagao aprovada ou com a
autorizagdo da Camara, providenciar a correcdo, cancelamento ou substituicdo sem cobranga
adicional a Administrag¢do, quando o erro decorrer de responsabilidade do Contratado.

8.1.28 - Prestar suporte a Camara durante todas as etapas da viagem, inclusive nas situagoes
de alteragdo, remarcacdo, cancelamento, reacomodagdo, problemas de embarque, alteragdes
de voos, indisponibilidade de hospedagem e demais ocorréncias relacionadas aos servigos
contratados.

8.1.29 - Disponibilizar atendimento e suporte operacional 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7
(sete) dias por semana, inclusive sabados, domingos e feriados, durante todo o periodo de
execuc¢do das viagens contratadas, mediante canais de comunicagdo previamente informados a
Cémara Municipal.

8.1.30 - Disponibilizar, para o atendimento em regime de plantdo, telefone e/ou aplicativo de
mensagens instantaneas e enderego eletronico, indicando formalmente os responsaveis pelo
atendimento e mantendo os respectivos contatos atualizados durante a vigéncia do

credenciamento e dos instrumentos dele decorrentes.
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8.1.31 - Solucionar, com prioridade, ocorréncias urgentes relacionadas a viagens em curso ou
com embarque iminente, adotando as providéncias necessarias para minimizar eventuais
prejuizos a Administracio e ao passageiro.

8.1.32 - Processar e acompanhar os pedidos de cancelamento e reembolso de passagens aéreas
e hospedagens, sempre que solicitado pela Camara Municipal, observando as regras aplicaveis
ao servico contratado e as condi¢des expressamente informadas na cotagdo e aceitas pela
Administragao.

8.1.33 - Restituir a Céamara Municipal os valores efetivamente reembolsados pelas
companhias aéreas, hotéis, plataformas de hospedagem ou demais fornecedores, incluindo
taxas e valores recuperdveis, mediante apresentacdo da respectiva documentacgio
comprobatoria.

8.1.34 - Nao converter, sem autoriza¢do expressa da Camara Municipal, valores passiveis de
restitui¢do em créditos para utilizagdo futura.

8.1.35 - Informar previamente a Camara, em cada contratagdo, as condi¢des aplicaveis ao
cancelamento, remarcagdo, no-show, multas, taxas e valores efetivamente reembolsaveis, nao
podendo ser posteriormente alegada condicdo que ndo tenha sido informada antes da
contratagdo.

8.1.36 - Fornecer a Camara, sempre que solicitado, relatorios contendo as passagens emitidas,
reservas realizadas, valores cobrados, descontos concedidos, taxas, remuneragdo da agéncia,
cancelamentos, remarcagdes, reembolsos ¢ créditos eventualmente existentes.

8.1.37 - Responsabilizar-se pela exatidao das informagdes fornecidas nas cotagdes, reservas,
emissoes e demais documentos relacionados a prestagao dos servicos.

8.1.38 - Arcar com os custos decorrentes de erros, omissdes ou falhas de sua responsabilidade
na emissao de bilhetes ou na realizagdo de reservas, inclusive eventuais despesas adicionais
necessarias para regularizagdo da situagao.

8.1.39 - Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e dos instrumentos decorrentes, as
condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para o credenciamento.

8.1.40 - Manter regular o registro no Cadastur, bem como quaisquer outros registros,

autorizagdes ou condigdes legais necessarios ao regular exercicio da atividade.
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8.1.41 - Observar a legislacao aplicavel aos servicos de transporte aéreo € hospedagem, bem
como as normas e regulamentagdes expedidas pelos orgdos competentes, especialmente
aquelas aplicaveis as relagdes com companhias aéreas e estabelecimentos de hospedagem.
8.1.42 - Manter sigilo sobre todas as informagdes, documentos ¢ dados pessoais a que tiver
acesso em razdo da execugcdo do objeto, utilizando-os exclusivamente para os fins da
contratagdo e observando a legislagdo aplicavel a prote¢dao de dados pessoais.

8.1.43 - Comunicar imediatamente a Camara qualquer alteracdo que possa comprometer a
execucdo dos servicos, especialmente alteracdes de voos, cancelamentos, indisponibilidade de
hospedagem, alteragdes de tarifas, falhas de reserva ou outras ocorréncias relevantes.

8.1.44 - Atender prontamente as determinacdes regulares emitidas pelo gestor ou fiscal da
contratacao e prestar todos os esclarecimentos e informagdes solicitados.

8.1.45 - Responsabilizar-se pelos danos decorrentes de falhas na execuc¢dao dos servigos que
sejam de sua responsabilidade, sem prejuizo da fiscalizagao exercida pela Camara Municipal.
8.1.46 - Cumprir as demais obrigagdes estabelecidas no Edital de Credenciamento, neste
Termo de Referéncia, no Termo de Credenciamento e nos instrumentos de contratacdo dele

decorrentes.

8.2. Obrigacoes do Contratante

8.2.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela empresa
credenciada/contratada, de acordo com o Edital, o Termo de Referéncia e o respectivo
instrumento de contratacao;

8.2.2 - Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.2.3 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

8.2.4 - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.2.5 - Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver

controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,

conforme o art. 143 da Lein® 14.133, de 2021;
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8.2.6 - Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.2.7 - Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.2.8 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.2.8.1 - A Administragdo tera o prazo de até 30 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogac¢do motivada, por igual periodo.

8.2.9 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo méaximo de 30 dias, a contar da data do protocolo.

8.2.10 - A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

8.3 - Sustentabilidade

8.3.1 - A execucdo dos servicos devera observar, no que couber, os principios de
desenvolvimento nacional sustentavel previstos na Lei n® 14.133/2021, adotando-se medidas
destinadas a racionalizagdo de recursos, priorizagdo de documentos e bilhetes eletronicos,

redugdo de impressdes e utilizagdo de meios digitais de comunicagao.

8.7 - Garantia da contratacao

8.7.1 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

8.7.2 — A ndo exigéncia de garantia ndo afasta a responsabilidade integral da credenciada pela
adequada execucdo dos servigcos, nem prejudica a aplicagdo das sangdes administrativas, a
glosa de valores, a cobranca de eventuais prejuizos e demais medidas previstas na legislacio e

nos instrumentos da contratacao.

9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
9.1 - CONDICOES DE EXECUCAO
9.1.1 — A execugdo dos servigos ocorrera sob demanda, de acordo com as necessidades da

Camara Municipal de Claudio/MG, mediante solicitagdes formalizadas e observadas as
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condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital de Credenciamento ¢ no
respectivo instrumento de contratagao.

9.1.2 — O credenciamento nao gera direito a contratagdo nem garante a empresa credenciada
quantidade minima de servicos, ficando cada contratagdo condicionada a necessidade da
Camara Municipal, a disponibilidade or¢amentaria e a observancia dos critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no Edital.

9.1.3 — Surgindo a necessidade de viagem, a Camara Municipal encaminhard,
simultaneamente as empresas credenciadas aptas a execu¢do do objeto, solicitacdo de cotacao.
9.1.4 - As empresas credenciadas deverdo apresentar suas cotacdes nos prazos estabelecidos
no item 9.2 deste Termo de Referéncia, contendo todas as informagdes necessarias a
comparagdo das propostas e a verificacao do atendimento das condi¢des exigidas pela Camara
Municipal.

9.1.5 — As propostas deverdo indicar, de forma clara e discriminada o valor total a ser pago
pela Camara, ndo sendo admitida a cobranga posterior de qualquer valor que nio tenha sido
previamente informado e considerado na cotagao.

9.1.6 — Somente serdo consideradas para fins de comparagdo as propostas que atendam
integralmente as condi¢des da demanda e aos requisitos minimos estabelecidos pela Camara,
inclusive quanto a reembolsabilidade das passagens aéreas e das hospedagens.

9.1.7 — As opgdes de passagens aéreas deverdo, sempre que disponiveis, observar o melhor
equilibrio entre preco, duragdo do deslocamento, quantidade de escalas ou conexdes, horarios
compativeis com o compromisso oficial e demais condigdes estabelecidas pela
Administragao.

9.1.8 — As opgdes de hospedagem deverdo atender as condi¢des previamente estabelecidas
pela Camara quanto a localizagdo, categoria, tipo de acomodagdo, periodo, numero de
hospedes, servigos incluidos e condigdes de cancelamento e reembolso.

9.1.9 — A empresa credenciada sera selecionada, para cada demanda, mediante comparagao
das propostas validas, considerando-se 0 menor custo total da solucio de viagem, desde que
atendidos integralmente os requisitos e condigdes estabelecidos pela Camara Municipal.
9.1.10 — Para fins de comparagdo, o custo total compreenderd todos os valores necessarios a

execucdo da demanda, inclusive tarifas, taxas de embarque, taxas de hospedagem, tributos,
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encargos, comissoes, remuneracdo ou taxa de servico da agéncia e quaisquer outros custos
incidentes.

9.1.11 — A cotagdo devera refletir as condicdes efetivamente disponiveis no momento da
apresentacdo da proposta, cabendo a empresa credenciada informar eventual prazo de
validade da cotacdo, prazo de manutencdo da tarifa ou reserva e demais condigdes comerciais
relevantes.

9.1.12 — A emissdo da passagem aérea ou a confirmagdo da reserva de hospedagem somente
poderd ocorrer apds a autorizacdo formal da Camara Municipal, observados os
procedimentos administrativos e or¢amentarios aplicaveis.

9.1.13 — A empresa selecionada deverd realizar a emissdo ou confirmacdo da reserva nas
mesmas condigdes apresentadas na cotacao vencedora, nao podendo alterar unilateralmente
pregos, horarios, classe tarifaria, categoria de acomodagdo ou demais condi¢des da proposta
aprovada.

9.1.14 — Caso, apds a autorizagdo da Camara e antes da emissdo ou confirmacdo, a condi¢ao
originalmente cotada deixe de estar disponivel por fato alheio a responsabilidade da empresa
credenciada, esta devera comunicar imediatamente o fato a Administracao e apresentar nova
alternativa que atenda as condi¢des da demanda, para avaliagdo e autorizagao.

9.1.15 — E vedada a emissdo de passagem ou a confirmagio de hospedagem sem a prévia
autorizacdo da Camara Municipal, salvo situacdo excepcional expressamente autorizada nos
instrumentos da contratacao.

9.1.16 — Apds a emissdo da passagem aérea, a empresa credenciada devera encaminhar a
Camara, por meio eletronico, o respectivo bilhete eletronico, contendo, no minimo, os dados
do passageiro, trecho, data, horario, companhia aérea, nimero do voo, valor pago e condigdes
de alteracao, cancelamento e reembolso.

9.1.17 — Apo6s a confirmacdo da hospedagem, a empresa credenciada devera encaminhar o
comprovante da reserva, contendo, no minimo, nome do estabelecimento, endereco, periodo
da hospedagem, quantidade e tipo de acomodagdo, servicos incluidos, valor total, condigdes
de cancelamento, prazo para cancelamento sem onus e condigdes de reembolso.

Atendimento e suporte

9.1.18 — A empresa credenciada devera disponibilizar suporte operacional 24 (vinte e

quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive aos sabados, domingos e
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feriados, durante o periodo de execucdo das viagens, para atendimento de ocorréncias
relacionadas a passagens e hospedagens.

9.1.19 — O atendimento de plantdo devera possibilitar, quando necessario, o tratamento de
situacdes urgentes relacionadas a cancelamento, remarcagdo, reacomodagao, alteragdo de voo,
problemas de hospedagem, no-show e outras ocorréncias capazes de comprometer a
realizacdo ou continuidade da viagem.

Alteracgoes, cancelamentos e reembolsos

9.1.20 — As solicitagdes de alteracdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso deverao ser
realizadas pela Camara por meio dos canais formalmente disponibilizados pela empresa
credenciada.

9.1.21 — A empresa credenciada devera prestar todo o suporte necessario para efetivacao dos
cancelamentos, alteragdes, remarcagdes e reembolsos, informando a Camara previamente os
valores de multas, taxas, diferencas tarifarias e demais encargos eventualmente incidentes.
9.1.22 — Os valores passiveis de restitui¢do deverdo ser efetivamente reembolsados a Camara,
observadas as condigdes da contratacdo e as regras do fornecedor do servi¢o, ndo podendo a
empresa credenciada converter o valor em crédito para utilizagdo futura sem autoriza¢ao
expressa da Administraco.

9.1.23 — A empresa credenciada devera acompanhar o processamento dos reembolsos até sua
efetiva conclusdo e encaminhar a Cadmara os documentos comprobatorios correspondentes.
9.1.24 — Nas hipoteses em que houver crédito em favor da Céamara decorrente de
cancelamento ou alteracdo, sua utilizagdo dependerd de autorizagdo da Administracao,
devendo ser mantido controle individualizado do saldo, prazo de utilizagdo e origem do
crédito.

Registro e controle

9.1.25 — A empresa credenciada deverd fornecer, sempre que solicitada, documentacdo
suficiente para comprovar os pre¢os praticados no momento da cotagdo e da emissao ou
reserva, inclusive consultas tarifarias, comprovantes de disponibilidade ¢ demais documentos
pertinentes.

9.1.26 — Os servigos deverdo ser executados em estrita observancia as condi¢cdes aprovadas
pela Administracao, respondendo a empresa credenciada pelos prejuizos decorrentes de erros

ou falhas de sua responsabilidade.
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9.2 - DO PROCEDIMENTO DE COTACAO E REGISTRO DAS DEMANDAS
9.2.1 - A cada necessidade de contratacdo de passagem aérea e/ou hospedagem, a Camara
Municipal de Claudio/MG formalizard a demanda as empresas credenciadas aptas a prestar o
servigo, contendo as informagdes necessarias a elaboragdo das cotagdes.
9.2.2 - As empresas credenciadas deverdo apresentar as cotagdes solicitadas nos seguintes
prazos:
I - Demanda ordinaria: até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento da
solicitacao;
II - Demanda urgente: até 4 (quatro) horas, contadas do recebimento da
solicitacao;
9.2.3 - Para fins deste Termo de Referéncia, considera-se:
I - Demanda ordindria: aquela cuja necessidade permita o planejamento prévio da
viagem, sem situa¢do de urgéncia ou risco de inviabilizagdo do deslocamento ou da
hospedagem;
IT - Demanda urgente: aquela cuja necessidade de contratagao ocorra em prazo
reduzido, em razao da proximidade da viagem, alteragcdo superveniente de
compromisso institucional ou outra circunstancia que exija resposta em prazo inferior
ao estabelecido para a demanda ordinaria;
9.2.4 — Para cada demanda serdo registradas as cotagdes apresentadas pelas empresas
credenciadas, contendo, no minimo, origem, destino, datas, nimero de passageiros, periodo
de hospedagem, e as politicas de reembolsabilidade e demais requisitos especificos da
viagem.
9.2.5 — Somente serdo consideradas para comparacdo as cotagcdes que atenderem
integralmente as condi¢des da demanda e aos requisitos estabelecidos pela Camara Municipal.
9.2.6 — Dentre as cotagdes consideradas validas, sera selecionada aquela que apresentar o
menor valor total, observadas as condi¢des de reembolsabilidade e as demais especificagdes
da demanda.
9.2.7 — A empresa selecionada devera manter, no momento da emissao da passagem ou
confirma¢do da hospedagem, as condi¢des apresentadas na cotagdo, ressalvadas as hipdteses
de alteracao de disponibilidade ou preco decorrentes exclusivamente da dindmica do mercado,

devidamente comunicadas e comprovadas a Camara Municipal antes da contratacao.
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9.2.8 — Na hipotese de alteracdo da condigdo originalmente cotada antes da efetivacao da
contratagdo, a empresa devera comunicar imediatamente o fato a Camara, apresentando nova

condi¢do para analise, sem que a Administragao fique obrigada a contratar a solugdo alterada.

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 — As contratagdes decorrentes do credenciamento serdo formalizadas por meio do
instrumento de contratacdo adequado a natureza e as condi¢des de cada demanda, observadas
as disposicoes do Edital de Credenciamento, deste Termo de Referéncia e da Lei n°
14.133/2021.

10.1.1 — Quando admitida a substituicdo do instrumento contratual por nota de empenho,
autorizacdo de compra, ordem de servi¢o ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95 da
Lei n°® 14.133/2021, deverao ser observadas as condi¢Oes estabelecidas no Edital de
Credenciamento, no Termo de Credenciamento e neste Termo de Referéncia, que integrardo o
instrumento para todos os fins.

10.2 - A execu¢do da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
nomeados, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput e Anexo VI
do Decreto Municipal n® 296/2023).

10.3 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em

corresponsabilidade da Administragdao ou de seus agentes e prepostos.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1.1 - A execucdo serd considerada adequada quando a empresa
credenciada/contratada cumprir integralmente as condi¢cdes da demanda autorizada,
inclusive quanto a emissdo ou reserva dos servigos nas condicdes cotadas e aprovadas,
entrega da documentacdo pertinente, observancia das condigdes de reembolso e
prestacao do suporte contratado.

11.1.2 — Podera haver glosa dos valores correspondentes a servigos nao prestados,
prestados em desacordo com as condigdes autorizadas ou cobrados em valor superior

ao previamente aprovado, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.
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12 - DO RECEBIMENTO
12.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 15 (quinze) dias, pelos
fiscal(is), mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lein® 14.133).
12.1.1 - O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.
12.1.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.
12.1.2.1 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
12.1.3 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apés a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:
12.1.3.1 - Realizar a andlise de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
12.1.3.2 - Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nas documentagdes apresentadas, quando for
0 caso;
12.1.3.3 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o

valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
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12.1.3.4 - Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
12.1.4 - No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
12.1.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de
cobranga.
12.1.6 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.
12.1.7 - Quando a fiscalizagdo e a gestao do contrato justificadamente for exercida por
um unico servidor, cabera a ele praticar todos os atos relacionados ao recebimento
provisorio e definitivo do objeto.
12.1.8 - O recebimento provisorio e definitivo poderd ser substituido por recibo ou
outra forma simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das

exigéncias contratuais.

13 - LIQUIDACAO
13.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até
15 (quinze) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual
periodo.
13.2 - Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a(o) Camara Municipal
de Claudio, CNPJ n° 20.913.950/0001-14, Rua das Criangas, n° 137, centro Claudio — MG,
CEP 35.530-000.
13.2.1 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

13.2.2 - O Fornecedor devera enviar os dados bancarios para o pagamento.
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13.3 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apOs a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

13.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentagao mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

14 - PRAZO DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias tuteis, contados da

finalizagdo da liquidac¢ao da despesa, conforme se¢do anterior.

14.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da

parcela, ¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

[ = indice de compensac¢ao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)I=(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

15 - FORMA DE PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

15.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.
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15.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
15.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.
15.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16 - REAJUSTE

16.1 — Nao se aplica o reajuste de precos as passagens aéreas € aos servicos de hospedagem
objeto deste credenciamento, uma vez que as contratagdes serdo realizadas em ambiente de
mercado fluido, com pregos definidos de acordo com as condi¢des e cotagdes vigentes no
momento de cada demanda.

16.2 — Os valores das passagens aéreas e das hospedagens serdo aqueles constantes das
cotacdes apresentadas pelas empresas credenciadas e consideradas validas pela Céamara
Municipal no momento da contratagdo, observadas as condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no Edital de Credenciamento.

16.3 — Eventuais alteracdes dos valores entre a apresentacdo da cotagdo e a efetivagdo da
contratacdo deverdo ser previamente comunicadas e justificadas pela empresa credenciada,
ficando sua aceitagdo condicionada a anuéncia da Camara Municipal e a manuten¢do da

vantajosidade da contratacdo, nos termos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

17 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
17.1 - Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
17.1.1 — Os interessados serdo selecionados por meio do procedimento auxiliar de

Credenciamento, precedido de chamamento publico, nos termos do art. 79 da Lei Federal n°
14.133/2021 e dos arts. 44 a 51 do Decreto Municipal n® 296/2023, adotado pelo Poder

Legislativo de Claudio por meio do Decreto Legislativo n® 2/2025.

33 de 59

Rua das Criangas n°137 ¢ CP 23 e CEP 35.530-000 Tel.: (37) 3381-2475 e camara@camaraclaudio.mg.gov.br




Camara Municipal de Cldudio
Poder Legislativo - Estado de Minas Gerais

17.1.2 — O presente credenciamento sera realizado na hipotese de mercado fluido,
considerando a constante variacdo dos pregos e das condi¢des de contratagdo de passagens
aéreas e de hospedagem, circunstancia que inviabiliza a selecdo de um unico prestador
mediante processo licitatdrio tradicional.

17.1.3 — O credenciamento ndo constitui procedimento de classificacdo ou julgamento
competitivo entre os interessados, sendo credenciadas todas as empresas que comprovarem o
atendimento integral as condigdes de habilitacdao e qualificacdo estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no Edital.

17.1.4 — O credenciamento ndo assegura a empresa credenciada direito a contratacdo, nem
garante quantitativo ou valor minimo de servigos, ficando cada contratacdo condicionada a
necessidade da Camara Municipal, a disponibilidade orcamentaria e ao atendimento das
regras estabelecidas no Edital.

17.1.5 — Para cada demanda concreta, dentre as empresas credenciadas que apresentarem
cotacdo valida e atenderem integralmente as condigdes estabelecidas pela Camara, sera
selecionada aquela que oferecer o menor custo total da solucio de viagem, consideradas
todas as despesas necessarias a execugao do objeto.

17.1.6 — Para fins do disposto no item anterior, o custo total compreenderd, conforme o caso,
o valor da passagem aérea ou da hospedagem, taxas de embarque, taxas de servigo, encargos,
tributos, comissdes, remuneragdo da agéncia e quaisquer outros valores incidentes, vedada a
cobranga posterior de valores nao informados na cotagao.

17.1.7 — Somente serdo consideradas para a comparacdo as cotacdes que atendam
integralmente as especificacdes da demanda, inclusive quanto a reembolsabilidade das
passagens aéreas e das hospedagens, nas condi¢cdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia e no Edital.

17.2 - Condicoes de Participacao

17.2.1 — Poderao participar do presente procedimento todas as pessoas juridicas que exercam
atividade compativel com o objeto e que atendam integralmente as condig¢des de habilitagdo e
qualificag¢@o estabelecidas neste Termo de Referéncia, observados os impedimentos previstos

na Lein® 14.133/2021 e demais legislagao aplicavel.

17.3 - Exigéncias de habilitaciao
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17.3.1 - Para fins de credenciamento, a empresa interessada devera comprovar os
requisitos de habilitacdo e qualificacdo exigidos neste Termo de Referéncia e no
Edital:
17.4 - Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva)
17.4.1 - Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
17.4.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

17.4.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

17.44 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

17.4.5 - Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

17.4.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;
17.4.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971;
17.4.8 - Agricultor familiar: Declaracio de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar ¢ do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021;
17.4.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica

17.5 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista
17.5.1 - Prova de inscri¢gao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
17.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
17.5.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
17.5.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;
17.5.5 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
17.5.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;
17.5.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou

[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
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mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
17.5.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

17.6 - Qualificacao Economico-Financeira
17.6.1 - Serda exigido Qualificacdo Econdmico-Financeira, conforme exigéncia
abaixo:
I - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

17.7 - Qualificacdo Técnica
17.7.1 - Seré exigido Qualificagdo Técnica, conforme exigéncia abaixo:
I - A empresa interessada devera apresentar Certificado de Cadastro no Cadastro dos
Prestadores de Servigos Turisticos — Cadastur, valido e correspondente a atividade de
agéncia de turismo, como condi¢do para o credenciamento.
IT — A manutencao da validade do Cadastur sera condi¢@o para permanéncia da
empresa credenciada e para a realizacdo de novas contratacdes decorrentes do
credenciamento.
IIT - A empresa interessada devera declarar que dispde de estrutura operacional e
canais de atendimento para cumprir a exigéncia de suporte 24 (vinte e quatro) horas
por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive sabados, domingos e feriado.
IV - A empresa devera indicar, no requerimento de credenciamento, os canais de
atendimento e os responsaveis pelo atendimento em regime de plantdo, inclusive

telefone e/ou aplicativo de mensagens instantaneas.

18 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
18.1 — O valor global estimado das contratacdes decorrentes do credenciamento para o
periodo de sua vigéncia ¢ de R$ 70.000,00 (setenta mil reais), conforme fundamentagdo e

metodologia apresentadas no Estudo Técnico Preliminar.
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18.2 — A estimativa foi elaborada com base no historico de despesas da Camara Municipal de
Claudio/MG com servigos de agenciamento de viagens, tendo sido registrados gastos de R$
25.672,94 (vinte e cinco mil, seiscentos e setenta e dois reais € noventa e quatro centavos) no
exercicio de 2025 e de R$ 33.939,69 (trinta e trés mil, novecentos e trinta ¢ nove reais ¢
sessenta € nove centavos) no periodo de 1° de janeiro a 31 de agosto de 2026.

18.3 — Considerando o comportamento observado no exercicio de 2026, a projecao linear da
despesa para o periodo de 12 (doze) meses corresponde aproximadamente a R$ 50.909,54
(cinquenta mil, novecentos e nove reais e cinquenta e quatro centavos). Considerando,
ainda, a natureza variavel da demanda por viagens oficiais e a oscilagcao dos pregos praticados
no mercado de passagens aéreas e hospedagens, foi estabelecida, para fins de planejamento, a
estimativa global de R$ 70.000,00 (setenta mil reais) para a vigéncia do credenciamento.
184 — O valor estimado possui cariter meramente estimativo e referencial, nao
constituindo compromisso de contratacdo de quantidade ou valor minimo pela Camara
Municipal de Claudio/MG, nem assegurando as empresas credenciadas direito a execugdo de
qualquer parcela do objeto.

18.5 — Em razdo da hipotese de mercado fluido, caracterizada pela constante oscilacdo dos
precos e das condigdes de contratagdo de passagens aéreas e hospedagens, ndo serd possivel
preestabelecer os pregos individuais dos servicos para todo o periodo de vigéncia do
credenciamento.

18.6 — O valor efetivamente contratado em cada demanda serd definido com base nas
cotacdes vigentes no momento da contratacio, observadas as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no Edital de Credenciamento, especialmente quanto a
reembolsabilidade, a adequagdo da solugdo as necessidades da Camara e a obten¢do do menor
custo total.

18.7 — O wvalor total estimado de RS$ 70.000,00 (setenta mil reais) ndo implica
obrigatoriedade de utilizacdao integral dos recursos, ficando as contratagdes condicionadas a
efetiva necessidade da Camara Municipal, a disponibilidade orgamentdaria e a observancia das
demais condigdes legais e regulamentares aplicaveis.

18.8 — A estimativa de valor da contratagdo sera utilizada para fins de planejamento e
acompanhamento da despesa, sem prejuizo da apuragao da adequacao dos precos de cada

contratagdo realizada durante a vigéncia do credenciamento.
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19 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
19.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do(a) Camara Municipal de Claudio.

19.1.1 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

2.004 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO CORPO LEGISLATIVO

3.3.90.33 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO
Ficha - 20

20 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

20.1 - As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas
e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informagdes nele contidas implicarda na imediata rescisdo contratual, sem
prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.

20.2 — Para fins deste Termo de Referéncia e do procedimento de credenciamento, considera-
se empresa interessada aquela que apresentar requerimento de credenciamento e a
documentagdo exigida no Edital. Apds o deferimento do credenciamento, serd denominada
empresa credenciada.

20.3 - Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e

se omita em outro sera considerado especificado e valido.

Claudio, 31 de agosto de 2026.

REGINALDO SANTOS DE OLIVEIRA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIO/MG
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
CREDENCIAMENTO - N° DFD 17/2026

1 - Informacoes Basicas

1.1 - Processo Administrativo n® 17/2026 — Credenciamento n°® 01/2026. O presente Estudo
Técnico Preliminar tem por objeto analisar a necessidade e a viabilidade de credenciamento
de empresas especializadas em servigos de agenciamento e intermediagdo de passagens aéreas
nacionais e internacionais e de servigos de hospedagem, para atendimento as necessidades da
Camara Municipal de Claudio/MG, conforme condigdes e especificagdes que serdo detalhadas

no Termo de Referéncia e no Edital de Chamamento para Credenciamento.

2 - Descricao da necessidade

2.1 - A Camara Municipal de Claudio necessita dispor de solu¢do administrativa apta a
viabilizar, de forma célere, segura e economicamente vantajosa, os deslocamentos oficiais de
vereadores, servidores e demais agentes autorizados, quando decorrentes de atividades
institucionais, tais como participagcdo em cursos, capacitagdes, reunides, eventos, audiéncias,
congressos, diligéncias e outras atividades relacionadas as atribui¢des do Poder Legislativo.
2.2 - A necessidade envolve tanto a aquisi¢do/intermediacdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais quanto a reserva e intermediacdo de hospedagens, incluindo atividades
acessorias indispensdveis ao atendimento da viagem, como cotacdo, reserva, emissao,
alteracdo, remarcagdo, cancelamento, acompanhamento e reembolso, conforme a demanda
concreta.

2.3 - Os precos das passagens acreas e das hospedagens sofrem variagdes frequentes
conforme data da contratagdo, disponibilidade, antecedéncia, horario, rota, ocupacio,
categoria, politica comercial ¢ demais condi¢des do mercado. Dessa forma, a Administragao
ndo dispde, no momento do planejamento, de condi¢des para fixar um preco Unico e estavel
para cada futura viagem sem comprometer a aderéncia ao mercado no momento da efetiva
contratagdo.

2.4 - Soma-se a isso a necessidade de suporte operacional continuo, inclusive fora do horario
comercial, especialmente quando o deslocamento ja estiver em curso € ocorrerem
cancelamentos, alteragcdes de voos, perda de conexdes, problemas com hospedagem ou

necessidade de providéncias urgentes.
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2.5 - A solugdo também devera reduzir riscos de despesas ndo recuperaveis, motivo pelo qual
se pretende estabelecer como requisito de contratacdo que as passagens aéreas € as

hospedagens cotadas e selecionadas atendam as condigdes de reembolsabilidade.

3 - Area(s) requisitante(s)

3.1 - Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Claudio/MG.

4 - Descri¢ao dos Requisitos da Contratagio

4.1 - Da natureza dos servicos

4.1.1 - Trata-se de servico de agenciamento e intermediagdo de servicos turisticos, a ser
executado sob demanda, por empresas especializadas e regularmente constituidas, em
condi¢des padronizadas quanto aos requisitos de atendimento, transparéncia, rastreabilidade,
reembolsabilidade e suporte.

4.1.2 - A Lei n® 11.771/2008, em seu art. 27, considera agéncia de turismo a pessoa juridica
que exerce atividade econdmica de intermediacdo remunerada de servigos turisticos ou os
fornece diretamente. A mesma norma estabelece que essa intermediacdo abrange o
agenciamento e compreende, entre outros servigos, a oferta, reserva e venda de passagens e de

acomodagodes em meios de hospedagem.

4.2 - Dos requisitos legais para a contratac¢io

4.2.1 - O procedimento sera estruturado como Credenciamento, na hipdtese de mercado fluido
prevista no art. 79, inciso 111, da Lei n® 14.133/2021, pois a flutuag@o constante dos pregos e
das condigdes de contratacdo de passagens aéreas e hospedagens inviabiliza a selecdo de um
unico agente por processo licitatorio tradicional.

4.2.2 - A Lein® 14.133/2021, em seu art. 79, determina, para a hipotese de mercados fluidos,
o registro das cotacdes de mercado vigentes no momento da contratagdo. A legislacao
também prevé cadastramento permanente de novos interessados durante a vigéncia do edital.
4.2.3 - No ambito do Poder Legislativo de Claudio, aplica-se o Decreto Municipal n°
296/2023, adotado integralmente pelo Decreto Legislativo n® 2/2025, ressalvados eventuais
conflitos normativos. O regulamento local disciplina o credenciamento nos arts. 44 a 51 e
estabelece que, quando nao for vidvel preestabelecer o valor da contratagdo em razao das
especificidades do mercado, devera ser definida a forma de apuracdo da adequagao dos pregos

praticados.
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4.2.4 - As empresas interessadas deverdo atender as exigéncias de habilitacdo e as
qualificagdes técnicas fixadas, inclusive comprovagdo de regularidade cadastral pertinente a
atividade turistica, observada a exigéncia legal de cadastro no Cadastur para agéncias de

turismo.

4.3 - Prazo de vigéncia da contratacao

4.3.1 - O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses, permanecendo aberto
ao cadastramento de novos interessados durante sua vigéncia, conforme disciplina do Edital e
do regulamento aplicavel.

432 - As contratagdes decorrentes do credenciamento serdo realizadas conforme a
necessidade da Camara, observadas a disponibilidade or¢amentdria e as condigdes especificas

de cada demanda.

4.4 - Sustentabilidade

4.4.1 - A execucdo do objeto deverd observar os principios de desenvolvimento nacional
sustentavel previstos na Lei n° 14.133/2021, adotando-se, no que for aplicavel, medidas
destinadas a reducdo do uso de papel, utilizagdo prioritaria de documentos e bilhetes
eletronicos, comunicacdo digital, evitar impressdoes desnecessarias e racionalizacdo dos
deslocamentos.

4.4.2 - As opgdes de viagem deverdo priorizar, sempre que compativeis com o interesse
publico e sem prejuizo da economicidade, solugdes que evitem deslocamentos desnecessarios,

bem como horérios e itinerarios adequados a finalidade institucional.

4.5 - Requisitos operacionais minimos

e Disponibilizagdao de suporte operacional 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias
por semana, inclusive sabados, domingos e feriados, durante a execugdo das viagens
contratadas.

e Indicacdo de canais de atendimento permanentes e de responsaveis pelo plantao, com
atualizagdo sempre que houver alteragao.

e As passagens aéreas e as hospedagens ofertadas deverdo permitir reembolso,
observada a politica aplicavel da respectiva companhia aérea e/ou do estabelecimento

de hospedagem.
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e Manutengdo de registros e documentos aptos a comprovar as cotagdes vigentes e 0s
valores praticados no momento de cada contratagao.
e Manutengdo das condi¢des de habilitacao durante todo o periodo de credenciamento e

de execugdo das contratagdes dele decorrentes.

5 - Levantamento de Mercado e justificativa da solucio adotada (credenciamento)

5.1 - Para o levantamento de mercado foram analisadas solu¢des possiveis para o atendimento
das necessidades da Camara, bem como modelos de contratagdes publicas recentes de
servicos de agenciamento de viagens e de hospedagem, inclusive documentos fornecidos para
subsidiar este estudo, com destaque para modelos de 2025 e 2026 de o6rgdos publicos e
camaras municipais.

5.2 - A primeira alternativa seria a aquisi¢ao direta de passagens e hospedagens pela Camara,
sem intermediacdo especializada. Embora possivel em casos pontuais, essa solu¢do exigiria
que a Administracdo assumisse diretamente pesquisa, reserva, emissdo, alteragdes,
cancelamentos, reembolsos e atendimento emergencial, além de nao aproveitar a estrutura
operacional especializada das agéncias.

5.3 - A segunda alternativa seria a contratacdo de uma uUnica agéncia mediante licitagdo
convencional, com definicdo prévia das condi¢des econOmicas. Essa solugdo se mostra
inadequada ao comportamento dos precos do mercado de passagens aéreas e hospedagens,
pois o preco que seria vantajoso na fase de contratacdo pode deixar de ser competitivo no
momento da emissdo ou reserva de uma viagem especifica.

5.4 - A terceira alternativa seria a contratacdo de uma pluralidade de agéncias em regime de
credenciamento, com contratagdo sob demanda. Essa solugdo permite manter uma rede aberta
de empresas aptas a atender a Camara e, em cada demanda, confrontar as cotacdes
efetivamente disponiveis no mercado, selecionando a proposta que, além de atender
integralmente as especificagdes, apresente o menor custo total.

5.5 - A analise dos modelos publicos examinados demonstrou a utilizacdo de metodologia de
cotacdo no dia da demanda, com comparacdo entre credenciadas e consideracao do custo
total, incluindo tarifas, taxas e remuneracdo da agéncia. Também foram identificadas
previsdes de atendimento 24 horas e mecanismos de controle de cancelamento e reembolso.
Esses elementos serdo incorporados apenas naquilo que se mostrar compativel com as

necessidades da Camara de Claudio.
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5.6 - Diante da oscilagdo dos pregos, da necessidade de atendimento sob demanda, da
necessidade de manter mais de uma agéncia apta a atender a Camara e da necessidade de
registrar as cotacdes vigentes no momento de cada contratagdo, conclui-se que o
Credenciamento, na hipotese de mercado fluido, ¢ a solugdo que melhor atende ao interesse

publico.

6 - Descricao da solu¢ao como um todo

6.1 - A solugdo consiste na formacao de uma rede de empresas especializadas, previamente
habilitadas e credenciadas, capazes de atender as solicitagdes da Camara para agenciamento e
intermediacdo de passagens aéreas nacionais e internacionais e de servigos de hospedagem.
6.2 - Para cada viagem, a Camara formalizara a demanda com as informacdes necessarias. As
empresas credenciadas aptas serdo acionadas simultaneamente para apresentagao de cotagdes
dentro do prazo definido no Edital e no Termo de Referéncia.

6.3 - As propostas somente serdo comparadas apos a verificacdo de conformidade com as
condi¢cdes da demanda exigidas pela Camara. Dentre as propostas validas, sera selecionada
aquela que apresentar o menor custo total da solugdo de viagem.

6.4 - A solugdo contemplara, conforme a necessidade, cotagdo, reserva, emissao, confirmagao,
alteragdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso, com suporte operacional 24 horas durante a

execuc¢do das viagens e rastreabilidade documental de cada demanda.

7 - Estimativa das Quantidades a serem contratadas
VALOR

ESTIMADO

ITEM DESCRICAO UN

Servicos de agenciamento e intermediacdo de
passagens aéreas nacionais e internacionais e de
servicos de hospedagem, sob demanda,
1 compreendendo cotacdo, reserva, emiss3o, alteracdo, Servico/Demanda RS 70.000,00
remarcagao, cancelamento e reembolso, devendo as
passagens aéreas e as hospedagens contratadas
atender as condicBes de reembolsabilidade.

7.1 - Metodologia de calculo dos quantitativos

7.1.1 - Em razdo da natureza do objeto e da dindmica do mercado, bem como da
impossibilidade de prever, com precisao suficiente, quantas viagens, bilhetes e didrias

ocorrerdo durante o periodo de vigéncia do credenciamento, ndo se mostra tecnicamente
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adequado estabelecer quantitativos fisicos rigidos de passagens ou diarias nesta fase, sob pena
de gerar estimativa artificial. O pardmetro quantitativo de planejamento serd, portanto, a
quantidade variavel de demandas efetivamente autorizadas, limitada pela estimativa global de
despesa.

7.1.2 - O valor estimado de R$ 70.000,00 (setenta mil reais) sera utilizado como pardmetro
global de planejamento e acompanhamento da despesa, sem representar garantia de consumo
minimo, obrigacao de contratacdao integral ou direito das empresas credenciadas a realizagao
de qualquer quantidade de servigos.

7.1.3 - O detalhamento das condig¢des e procedimentos relativos ao reembolso, cancelamento,
remarcacao, composi¢cdo do custo total da viagem, critérios de cotagdo e selegdo da proposta e
documentagdo comprobatoria de cada demanda sera estabelecido no Termo de Referéncia e
nos demais instrumentos da contratagdo, em conformidade com as premissas definidas neste

Estudo Técnico Preliminar.

8 - Estimativa do Valor da Contratacao

8.1 - A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada com base no historico de despesas da
Camara Municipal de Claudio/MG com servigos de agenciamento de viagens. No exercicio de
2025, foram registrados gastos no montante de R$ 25.672,94 (vinte e cinco mil, seiscentos e
setenta e dois reais e noventa e quatro centavos). No exercicio de 2026, considerando o
periodo de 1° de janeiro a 31 de agosto de 2026, foram registrados gastos de R$ 33.939,69
(trinta e trés mil, novecentos e trinta e nove reais e sessenta e nove centavos).

8.2 - Considerando o comportamento observado no exercicio de 2026, a projecao linear do
dispéndio para um periodo de 12 meses corresponde aproximadamente a R$ 50.909,54.
Diante da natureza dinamica da demanda por viagens oficiais, da possibilidade de variagdo da
quantidade de deslocamentos institucionais e da oscilagdo dos precos de passagens aéreas e
hospedagens, estimou-se, para fins de planejamento, o valor global de R$ 70.000,00 (setenta
mil reais) para o periodo de vigéncia do credenciamento.

8.3 - O wvalor possui carater estimativo e referencial, ndo representando garantia de
contratacdo, de consumo minimo ou de utilizagdo integral dos recursos, servindo como
parametro para o planejamento da despesa, sem prejuizo da apuragdo do preco adequado em
cada contrata¢dao decorrente do credenciamento, mediante cotacao das condigdes vigentes no

momento da demanda.
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8.4 — Em razdo da natureza de mercado fluido do objeto, os pregos das passagens aéreas e das
hospedagens poderdo variar constantemente, razdo pela qual o valor estimado global nao

constitui preco fixo para as contratagcdes decorrentes do credenciamento.

9 - Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucio

9.1 - A solugdo envolve dois tipos de servigos turisticos intermediados, passagens aéreas e
hospedagens, porém ambos integram o mesmo sistema de gestdo de viagens e sdo comumente
ofertados de forma conjunta pelas mesmas agéncias especializadas. Por isso, ndo se mostra
necessaria a realizacdo de dois procedimentos independentes de credenciamento.

9.2 - O nao parcelamento em procedimentos distintos favorece a simplificagdo administrativa,
a centralizagdo do relacionamento com as agéncias, o suporte integral ao viajante e a
comparagdo da solugcdo completa da viagem. Nao haverd, entretanto, obrigacao de que toda
demanda contenha simultaneamente passagem e hospedagem; cada contratagdo podera
abranger apenas um dos servigos, conforme a necessidade.

9.3 - A solugdo serd operacionalmente parcelada por demanda, permitindo que cada viagem
seja objeto de cotacdo e contratacdo especifica, de acordo com a necessidade da Camara e

com as condigdes vigentes do mercado.

10 - Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1 - Nao foram identificadas, nesta fase, contratacdes correlatas ou interdependentes
indispensaveis a execucdo do objeto. Eventuais despesas de diarias, transporte terrestre,
inscrigdes em eventos ou outros servigos de viagem constituem necessidades autonomas e nao
integram o objeto deste credenciamento, salvo alteracdo futura formalmente justificada e

compativel com a legislacao.

11 - Demonstracio da previsio da contratacio no plano de contratacdes anual, quando
elaborado

11.1 - Conforme informado no Documento de Formalizagdo da Demanda n°® 17/2026, a
contratacdo encontra-se alinhada ao Plano de Contratacdes Anual da Camara Municipal de

Claudio para o exercicio de 2026, em observancia ao art. 12, inciso VII, da Lei n°
14.133/2021.

12 - Demonstrativo dos resultados pretendidos
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e Assegurar atendimento adequado as necessidades de deslocamento oficial e
hospedagem vinculadas as atividades institucionais da Camara.

e Obter, em cada demanda, a solu¢do de menor custo total entre as propostas que
cumpram integralmente as especificagdes exigidas.

e Ampliar a capacidade de atendimento da Camara mediante a formagao de uma rede de
agéncias credenciadas.

e Reduazir riscos decorrentes de indisponibilidade de voos, alteragdes, cancelamentos e
problemas de hospedagem, mediante suporte especializado e atendimento 24 horas.

e Reduzir despesas ndo recuperaveis mediante exigéncia de condigdes de
reembolsabilidade e acompanhamento dos processos de restitui¢do.

e Assegurar transparéncia e rastreabilidade das cotagdes, pregos, emissdes, reservas,
cancelamentos e reembolsos.

e Promover maior eficiéncia operacional na gestdo das viagens oficiais, reduzindo

tempo administrativo despendido com pesquisa, reservas e solu¢do de ocorréncias.

13 - Providéncias a serem adotadas

13.1 - Antes da abertura do credenciamento, deverdo ser concluidas as pegas da fase
preparatdria, especialmente o Termo de Referéncia, o instrumento convocatorio a definigdo
dos responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo e a comprovagao da disponibilidade orcamentaria
para as contratacdes que vierem a ser efetivamente realizadas.

13.3 - Recomenda-se a disponibilizagdo de formulario ou modelo padronizado para
solicitacdo de viagens e de quadro de comparacdo das cotagdes, permitindo uniformidade e

auditabilidade dos procedimentos.

14 - Possiveis Impactos Ambientais

14.1 - A contratagdo pode gerar impactos ambientais indiretos relacionados principalmente as
emissoes decorrentes do transporte aéreo € ao consumo de recursos nos estabelecimentos de
hospedagem. Tais impactos decorrem da propria necessidade de deslocamento institucional e
ndo podem ser integralmente eliminados.

14.2 - Como medidas mitigadoras, serdo priorizados processos eletronicos e bilhetes digitais,

evitando impressdes desnecessarias; planejamento prévio das viagens para reduzir
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remarcacoes ¢ deslocamentos evitaveis; e escolha de solucdes de viagem compativeis com a

finalidade publica, evitando excessos ou servicos ndo necessarios.

15 - Analise de Risco

15.1 - A natureza dindmica do mercado de passagens e hospedagens envolve riscos
especificos, entre os quais: alteracdo de prego entre cotacdo e emissao; indisponibilidade de
tarifa; emissdo em desacordo com a autorizagdo; cobranga de valores adicionais; contratagao
de tarifa ndo reembolsavel; perda de prazos de cancelamento; falha no processamento de
reembolso; indisponibilidade de atendimento emergencial e tratamento inadequado de dados

pessoais.

Risco Nivel Medida de tratamento/controle

Cotagao com validade; emissdao imediata
Preco alterar entre cota¢do e emissao Médio apos autorizacdo; nova cotacdo formal
guando comprovadamente necessaria.

Tratar reembolsabilidade como requisito de
Oferta ndo atender a exigéncia de Alto conformidade; vedarinclusdo da oferta ndo

reembolso reembolsavel na comparagdo, salvo
excecdo formal prevista.

Exigir plantdo 24h, canais permanentes e
Alto responsaveis identificados; prever resposta
para ocorréncias urgentes.

Falha de suporte fora do horario
comercial

Obrigar acompanhamento até conclusdo e
Atraso ou auséncia de reembolso Médio apresentacdo de comprovantes; controle
individualizado dos valores.

Conferéncia prévia e obrigacdo de correcdo
Alto sem O6nus quando o erro for imputavel a
credenciada.

Emissdo/reserva em desacordo com
autorizagao

Clausulas de confidencialidade e LGPD,
Médio limitacdo de finalidade, controle de acesso
e guarda documental.

Tratamento inadequado de dados
pessoais

16 - Declaracio de Viabilidade

16.1 - Declaro(amos) viavel esta contratagao.

16.1.1 - Justificativa da Viabilidade
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16.1.1.1 - A contratagdo mostra-se vidvel sob os aspectos técnico, operacional, econdmico e
juridico. A solucdo por credenciamento, na hipdtese de mercado fluido, permite a Camara
manter uma rede aberta de empresas habilitadas, realizar cotagdes efetivamente vigentes no
momento de cada necessidade e selecionar, entre as propostas conformes, o menor custo total
para a Administracdo. A exigéncia de reembolsabilidade e de suporte 24 horas reduz riscos
operacionais e financeiros relevantes. A solu¢do também se mostra compativel com a
regulamentagdo local adotada pela Camara, especialmente com os arts. 44 a 51 do Decreto
Municipal n°®296/2023.

16.1.1.2 - A viabilidade fica condicionada ao demais documentos da fase preparatoria, a
confirmac¢do da disponibilidade orgamentéria, a aprovacdo do Termo de Referéncia e do
instrumento convocatorio e a analise juridica prévia, sem prejuizo das adequacdes que se

mostrem necessarias durante a instrugao processual.

Principais referéncias utilizadas: Lei n® 14.133/2021; Lei n® 11.771/2008, com alteragdes da
Lei n° 14.978/2024; Decreto Municipal n® 296/2023; Decreto Legislativo n°® 2/2025;
Resolugdo ANAC n° 400/2016; modelos de credenciamento e¢ documentos publicos de

2025/2026 analisados no processo.

Claudio, 25 de agosto de 2026.

REGINALDO SANTOS DE OLIVEIRA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIO/MG

ANEXO II - REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO N° XX/202X
CREDENCIAMENTO N° XX/202X

A Céamara Municipal de Claudio/MG,
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A empresa , inscrita no CNPJ sob n°

, com sede a

, por intermédio de seu

representante legal o(a) Sr(a) ,

mscrito no CPF sob o n° , abaixo assinado, requer seu

CREDENCIAMENTO no PROCESSO n° XX/202X - CREDENCIAMENTO n° XX/202X,

para prestacao dos servicos de agenciamento e intermediagdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais e de servigos de hospedagem, declarando, para todos os fins, que conhece e

aceita integralmente as condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

Declara, ainda, que dispde de estrutura operacional suficiente para prestar suporte 24 (vinte e
quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive em sabados, domingos e feriados,
que mantera validas as condi¢des de habilitacdo e demais requisitos exigidos durante a

vigéncia do credenciamento.

Indica os seguintes canais de atendimento em regime de plantio:

Telefone:

WhatsApp/aplicativo:

E-mail:

Responsavel pelo plantao:

Claudio, de de 2026.

Nome do representante legal

ANEXO III - MODELO DE DECLARACOES

PROCESSO N° XX/202X
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CREDENCIAMENTO N° XX/202X

A(O) Empresa/Profissional ,

inscrita no CNPJ sob o n° , por intermédio de seu representante

legal o(a) Sr(a) , abaixo assinado;

A empresa/profissional acima DECLARA para os devidos fins de participagdo no presente

certame:

( ) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade

de declarar ocorréncias posteriores;
() que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos;
() que assume a responsabilidade pelas informagdes constantes em sua proposta;

() que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos

termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

( ) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

() que tomou pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza dos
trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que nao o utilizara
para quaisquer questionamentos futuros que venham a ensejar avencas técnicas ou

financeiras, conforme o Acorddo n°® 1.174/2008, do Plenario do TCU.
(Assinalar apenas os itens que se enquadra)

() que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
Nota Explicativa: a ndo assinalagdo do campo acima apenas produzira o efeito de o
fornecedor ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de

2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

Claudio, de de 2026.
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Nome e assinatura do representante legal

ANEXO IV - MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO N° XX/202X
CREDENCIAMENTO N° XX/202X
TERMO DE CREDENCIAMENTO N° 12026

Pelo presente instrumento, a CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIO/MG, inscrita no CNPJ
n® 20.913.950/0001-14, e a empresa ,

inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal

o(a) Sr(a) , inscrito no CPF sob o n°

, resolvem  formalizar o  presente = TERMO  DE
CREDENCIAMENTO, decorrente do Processo n® XX/2026 — Credenciamento n° XX/2026,
regido pela Lei n® 14.133/2021, pelo Decreto Municipal n® 296/2023, adotado pelo Poder

Legislativo por meio do Decreto Legislativo n® 2/2025, pelo Edital e seus anexos.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Termo formaliza o credenciamento da empresa para prestacao, sob demanda,
de servicos de agenciamento e intermedia¢do de passagens aéreas nacionais € internacionais e
de servicos de hospedagem, conforme as condi¢des estabelecidas no Edital, no Termo de

Referéncia e demais documentos integrantes do processo.

1.2. O presente Termo ndo estabelece quantidade minima de servigos nem precos previamente
fixados, sendo os valores das contratagoes decorrentes definidos conforme as condicdes e
cotacdes vigentes no momento de cada demanda, na forma estabelecida no Edital e no Termo

de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA — DA AUSENCIA DE GARANTIA DE CONTRATACAO
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2.1. O credenciamento nao assegura a empresa credenciada direito a contratagdo, quantidade
minima de demandas, valor minimo de contratagdo ou exclusividade na prestacdo dos

Servigos.

2.2. As contratagdes decorrentes do credenciamento serdo realizadas conforme a necessidade
da Camara Municipal de Claudio/MG e de acordo com os critérios estabelecidos no Edital, no

Termo de Referéncia e demais documentos integrantes do processo.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES

3.1 - A credenciada obriga-se a cumprir integralmente o Edital, o Termo de Referéncia, as
condi¢des de cada demanda e as demais normas aplicaveis, inclusive quanto ao atendimento
24 horas, reembolsabilidade, manuten¢do das cotagdes durante sua validade e prestacdo de

informagoes.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1 - O presente Termo permanecera vigente enquanto a empresa estiver regularmente
credenciada durante a vigéncia do Edital, sem prejuizo da vigéncia e das obrigagdes

decorrentes das contratagdes ja formalizadas.

CLAUSULA QUINTA - DO DESCREDENCIAMENTO E DAS SANCOES

5.1 - O descredenciamento e a aplicagdo de sancdes observardo as hipoteses e os
procedimentos previstos no Edital, no Termo de Referéncia e na Lei n® 14.133/2021,

assegurados o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA SEXTA — DO FORO

6.1 - Fica eleito o foro competente da comarca de Claudio/MG para dirimir questdes

decorrentes deste Termo, ressalvadas as hipdteses de competéncia legal especifica.
Claudio, XX de XXXXXXXX de 202X
REGINALDO SANTOS DE OLIVEIRA

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIO/MG
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Representante Legal
Razdo Social da Empresa

TESTEMUNHAS
1) Ass.: 2) Ass.:
Nome: Nome:
CPF: CPF:

ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° XX/202X

Pelo presente instrumento, a CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIO/MG, inscrita no
CNPJ n® 20.913.950/0001-14, com sede na Rua das Criangas, n° 137, Centro, Claudio/MG,
neste ato representada por seu Presidente, doravante denominada CONTRATANTE, e

, Inscrita no CNPJ/CPF n° , com

sede/endereco em , neste ato representada por

, doravante denominada CONTRATADA, resolvem

celebrar o presente contrato, decorrente do Processo Administrativo n° / — Credenciamento
n’ /, em observancia as disposicoes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da
regulamentagdo aplicdvel e demais normas pertinentes, mediante as cldusulas e condigdes

seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
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1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacio de [descrever o objeto da
contratacio]|, decorrente do procedimento de credenciamento, conforme condicdes,
especificacdes, quantitativos e demais requisitos estabelecidos no Edital de Credenciamento,
no Termo de Referéncia e nos demais documentos integrantes do processo.

1.2. A fundamentagdo legal da contratacdo decorre da hipotese de contratagdo por meio de
credenciamento, nos termos do art. 74, inciso IV, e do art. 79 da Lei Federal n° 14.133/2021,
observado o enquadramento especifico estabelecido no respectivo processo.

1.3. Constituem parte integrante deste contrato, independentemente de transcri¢do, o Edital de
Credenciamento, o Termo de Referéncia, o Estudo Técnico Preliminar, quando elaborado, o
requerimento de credenciamento, as declaragdes apresentadas pela CONTRATADA, a
documentagao pertinente € os demais documentos que instruem o processo de contratagao.

1.4. Objeto da contratagdo:

Item Descricao Un. Qtd VIr. Unit. VIr. Total
1 XXXXXXXXXXXXXXXX XXXX XXXX XXXX XXXXXX

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste contrato serd de [indicar prazo], contado de [data], observado
o disposto no Edital de Credenciamento, no Termo de Referéncia, neste instrumento e no art.
105 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.2. A eventual prorrogacdo deste contrato observard as disposicdes da Lei Federal n°

14.133/2021, do Edital, do Termo de Referéncia e as condi¢des especificas da contratacao.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execu¢do, bem como os
prazos e condicdes para execugdo, conclusdo, entrega, acompanhamento, fiscalizagdo e
recebimento do objeto, constam do Termo de Referéncia, parte integrante deste contrato e

demais documentos que instruem o processo de contratagdo.

CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO
4.1. As condigdes relativas a subcontratacdo, quando admitida, encontram-se estabelecidas no

Termo de Referéncia, observadas as disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021.
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CLAUSULA QUINTA - DO PRECO

5.1. O valor total da presente contratacdo correspondera ao valor efetivamente apurado para a
demanda especifica, conforme cotagdo apresentada pela CONTRATADA e selecionada pela
CONTRATANTE, observadas as condigdes estabelecidas no Edital de Credenciamento, no

Termo de Referéncia e nos documentos que instruem a contratagao.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado pela CONTRATANTE apds o cumprimento das condigdes
de execucdo, recebimento e liquidagdo da despesa, na forma e nos prazos estabelecidos no
Termo de Referéncia e neste contrato e demais documentos que instruem o processo de
contratagdo.

6.2. O pagamento observara os valores efetivamente devidos em razdo dos servigos

executados ou bens fornecidos, conforme as condigdes especificas da contratagao.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE E DA ATUALIZACAO DOS PRECOS
7.1. As condigdes de reajuste, revisdo, repactuacdo ou atualizagdo dos precos, quando
cabiveis, observardo o disposto no Edital de Credenciamento, no Termo de Referéncia, neste

contrato e na legislacdo aplicavel, conforme a natureza do objeto e do regime de contratacao.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. As obrigacdes da CONTRATANTE sao aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia e
nas demais disposi¢des deste contrato.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. As obrigagdes da CONTRATADA sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia e
nas demais disposi¢des deste contrato.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes comprometem-se a cumprir a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018,
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no tratamento de dados pessoais realizado
em razao da execucao deste contrato.

10.2. Os dados pessoais acessados ou tratados em razao da contratacdo deverdo ser utilizados
exclusivamente para as finalidades relacionadas a execucdo do objeto, observados os

principios e demais disposi¢des previstas na LGPD.
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10.3. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais contra acessos ndo autorizados e situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteragdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

10.4. A CONTRATADA deverd comunicar a CONTRATANTE, sem demora injustificada, a
ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares
dos dados pessoais, nos termos da legislacao aplicavel.

10.5. Encerrada a relagdo contratual, os dados pessoais deverdo ser tratados conforme as
obrigacdes legais e contratuais aplicaveis, observadas as hipoteses de conservagdo previstas

na legislacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GARANTIA DE EXECUCAO
11.1. As condigdes relativas a exigéncia ou dispensa de garantia contratual de execucao serao

aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n°

14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

12.1. Constituem infragcdes administrativas as condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n°
14.133/2021, sujeitando a CONTRATADA as sancdes previstas no art. 156 da mesma Lei,
observados o contraditorio e a ampla defesa e os procedimentos estabelecidos na legislagao

aplicavel.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. A exting@o do contrato observara as hipoteses e os procedimentos previstos nos arts. 137
a 139 da Lei Federal n° 14.133/2021, no Edital de Credenciamento, no Termo de Referéncia e
neste contrato e demais documentos que instruem o processo de contratacdo., assegurados o

contraditorio e a ampla defesa quando cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢amento da Camara Municipal de Claudio/MG.

14.1.1. A presente contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo orcamentaria:

[DOTACAO ORCAMENTARIA]
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14.1.2. Quando cabivel, a dotag¢do relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds a aprovacdo das respectivas leis orcamentdrias e a liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante o instrumento adequado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS
15.1. Os casos omissos serdo solucionados com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021,

nas normas regulamentares aplicaveis e nos principios que regem as contrata¢des publicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais observardo o disposto nos arts. 124 e seguintes da Lei
Federal n® 14.133/2021.

16.2. Os registros que ndo caracterizarem alteracdo do contrato poderdo ser realizados por

simples apostila, quando cabivel, na forma do art. 136 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO
17.1. Incumbirda a CONTRATANTE providenciar a divulgacdo deste contrato no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma e nos prazos previstos no art. 94 da Lei

Federal n® 14.133/2021, bem como em seu sitio eletronico oficial, quando cabivel.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO
18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Claudio/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execuc¢do deste contrato e que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, nos termos do art.

92, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA VINCULACAO AO CREDENCIAMENTO

19.1. Este contrato decorre do procedimento de credenciamento indicado no predmbulo e esta
vinculado ao respectivo Edital, ao Termo de Referéncia e aos demais documentos que
integram o processo, obrigando as partes ao seu fiel cumprimento.

19.2. A contratacdo observara as condigdes especificas estabelecidas no procedimento de

credenciamento e os critérios de selecdo e contratacio nele previstos.

Claudio, XX de XXXXXXXX de 202X
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REGINALDO SANTOS DE OLIVEIRA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIO/MG

Representante Legal
Razdo Social da Empresa

TESTEMUNHAS
1) Ass.: 2) Ass.:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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