TERMO DE REFERÊNCIA - MATERIAIS
Base legal: Art. 75, inciso II da Lei Federal nº 14.133/2021


1 OBJETO

O presente Termo de Referência tem por escopo descrever o serviço, especificação, quantitativo e demais condições gerais de atendimento, a fim de permitir a contratação de microempresa(s)/empresa(s) de pequeno porte para confecção 02 (duas) encadernações, sendo 01 livro com 525 páginas (aproximadas) de ATAS e o outro com 484 páginas (aproximadas) de ATAS. Sendo o Livro com capa dura e na cor preta, com dizeres em dourado na parte da frente e lateral. E 01 (uma) encadernação do Livro de Presenças para os vereadores. Conforme detalhamento: Data no Livro a partir de Janeiro de 2025 a Dezembro de 2028 com 50 folhas que serão enviadas para encadernação, para Câmara Municipal de Formiga/MG.

1 JUSTIFICATIVA
 
1.1 A contratação deste serviço de encadernação, justifica-se tendo em vista a necessidade de organização, acomodação e guarda de documentos essenciais na condução dos processos da secretaria da Câmara Municipal de Formiga. E em atendimento aos artigos 138 e 170 da RESOLUÇÃO Nº 299/2007 que contém o Regimento Interno da Câmara Municipal de Formiga.

2 ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

	ITENS

	ITEM
	Descrição
	Unid.
	Qtde. Estimada

	1
	SERVICO GRAFICO – ENCADERNAÇÃO:
02 (duas) encadernações, sendo 01 livro com 525 páginas (aproximadas) de ATAS e o outro com 484 páginas (aproximadas) de ATAS. Sendo o Livro com capa dura e na cor preta, com dizeres em dourado na parte da frente e lateral. E 01 (uma) encadernação do Livro de Presenças para os vereadores. Conforme detalhamento: Data no Livro a partir de Janeiro de 2025 a Dezembro de 2028 com 50 folhas.
	Serviço
	3



3 CONDIÇÕES PARA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS/VENDA DE PRODUTOS  
 
4.1 Poderá participar do certame todos os interessados em contratar com a Administração Municipal que tiverem em atividade econômica compatível com o seu objeto.
4.2 Será contratada a empresa que apresentar proposta de menor valor, desde que esteja devidamente habilitada para contratar com a Administração Pública e que atenda aos requisitos apontados.
4.3 Não estando a empresa que apresentou o menor valor habilitada, será convocada a empresa com a proposta de segundo menor valor, e assim sucessivamente.

4 DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITAÇÃO

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);
b) Certidão de Regularidade com a Fazenda Estadual (Certidão Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos de Tributos Estaduais), do domicílio ou sede do licitante (Certidão Negativa de Municipal)
c) Certidão Conjunta Negativa Federal; 
d) Certidão Negativa de FGTS

5 VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

5.1 Os preços do serviço, bem como os preços praticados no mercado, verificados mediante pesquisa de preço, constam nos autos do processo, conforme Solicitação de Compra nº 03/2025. O Setor de Compras da Câmara Municipal de Formiga realizou pesquisa de preços de mercado, junto a empresas do ramo, apurando-se o valor médio estimado de acordo com quadro dos itens abaixo relacionados:

		 ITENS

	Item
	Descrição
	Preço Médio Unitário

	1
	SERVICO GRAFICO – ENCADERNAÇÃO:
02 (duas) encadernações, sendo 01 livro com 525 páginas (aproximadas) de ATAS e o outro com 484 páginas (aproximadas) de ATAS. Sendo o Livro com capa dura e na cor preta, com dizeres em dourado na parte da frente e lateral. E 01 (uma) encadernação do Livro de Presenças para os vereadores. Conforme detalhamento: Data no Livro a partir de Janeiro de 2025 a Dezembro de 2028 com 50 folhas.
	R$ 134,40



6 DA PROPOSTA

6.1 As propostas comerciais poderão ser enviadas no endereço compras@camaraformiga.mg.gov.br, até as 23:59 do dia 14/01/2025. 

7 DA ENTREGA

4.4 Será necessário que o vencedor entregue o serviço, em até 10 dias após o recebimento da ordem de fornecimento.
7.1 Os livros serão entregues na Câmara Municipal de Formiga, situada a Praça Ferreira Pires, 04 – Centro – Formiga/MG, CEP: 35570-022.


9 FORMALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

9.1 A presente contratação será formalizada por: Nota de empenho (quando se tratar de situação prevista no inciso I do art. 95                                              da Lei Federal nº 14.133/2021).

9.2 Possibilidade de prorrogação: Não.

9.3 A entrrega dos produtos será prestada pela CONTRATADA sem quaisquer ônus  adicionais para a CÂMARA MUNICIPAL DE FORMIGA, no seguinte endereço: Praça Ferreira Pires, nº 04 – Centro, Formiga – MG. CEP 35750-022

10 DO PAGAMENTO

O pagamento será efetuado em até 10 (dez) dias após a entrega da nota fiscal e será                                                                           realizado através de depósito em conta bancária de titularidade da empresa fornecedora ou boleto bancário.

11 INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

As normas disciplinadoras desta contratação serão interpretadas em favor da ampliação da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que não comprometam o interesse público, a finalidade e a segurança da contratação.


Formiga, 09 de janeiro de 2025.





Marcelo Nogueira
Setor de Compras






Flávio Martins da Silva
Presidente






















  

