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TERMO DE REFERÊNCIA

SETOR REQUISITANTE: Gabinete da Presidência
REQUISITANTE: Jaci Honório de Paula – Presidente
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 60/2026
REFERÊNCIA: Documento de Formalização de Demanda (DFD) da Presidência, de 15 de outubro de 2026.


1. DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa especializada para execução de serviços de adesivação e identificação visual na sede da Câmara Municipal de Formiga/MG, abrangendo a sala de emissão de carteiras de identidade, as áreas do elevador, o corredor dos vereadores e a fachada externa, incluindo fabricação, fornecimento e instalação de placa em ACM, letreiros, elementos de iluminação, adesivos e demais materiais necessários à execução integral do objeto.
1.2. A contratação compreende todos os materiais, mão de obra, equipamentos, ferramentas, transporte, preparação das superfícies, fixações, componentes elétricos, instalação, acabamento, limpeza final e demais providências necessárias à entrega dos serviços em condições de uso e segurança.
2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO
2.1. A contratação visa padronizar e qualificar a comunicação visual institucional da Câmara Municipal, melhorar a identificação dos ambientes de atendimento e circulação e facilitar a identificação externa do prédio pelo público.
2.2. A solução busca ainda organizar visualmente o acesso ao interior da sede, reforçar a identidade institucional e proporcionar melhor orientação aos cidadãos, servidores, vereadores e demais usuários das dependências da Câmara.
2.3. Os quantitativos e dimensões adotados neste Termo de Referência têm como base o levantamento/orçamento de referência disponibilizado à Administração, devendo ser observados na formação das propostas.



3. DOS QUANTITATIVOS E DIMENSÕES DE REFERÊNCIA E PREÇO DE REFERÊNCIA
	ITEM
	SERVIÇO
	QTDE.
	DIMENSÕES
	ÁREA / OBSERVAÇÃO
	PREÇO
MÉDIO

	01
	Placa externa em ACM, letreiros e iluminação
	01 conjunto
	17,00 × 1,00 m
	Conjunto completo
	R$ 11.666,67

	02
	Adesivação da parede acima do elevador
	01 superfície
	3,40 × 1,48 m
	5,032 m²
	R$ 433,33

	03
	Adesivação de divisória
	01 superfície
	4,62 × 3,80 m
	17,556 m²
	R$ 1.126,67

	04
	Adesivação da divisória da sala de identidade
	01 superfície
	2,90 × 3,20 m
	9,280 m²
	R$ 700,00

	05
	Letreiro ou logomarca acima do elevador
	01 conjunto
	2,90 × 3,20 m
	Conjunto completo
	R$ 443,33

	06
	Adesivação das paredes do elevador
	04 superfícies
	6,50 × 1,60 m cada
	41,600 m² no total
	R$ 6.266,67

	Total
	R$ 20.636,67


3.1. A área total estimada de adesivação dos Itens 02, 03, 04 e 06 é de 73,468 m², calculada com base nas dimensões acima, sem acréscimos para perdas de material.
3.2. A Câmara indicará a localização exata das superfícies e dos elementos antes do início da execução. A conferência operacional no local destina-se ao correto posicionamento e instalação e não autoriza ampliação dos quantitativos contratados sem prévia formalização.
3.3. As PROPOSTAS comerciais poderão ser enviadas no endereço compras@camaraformiga.mg.gov.br até o dia 28/10/2026 às 14:00h.

4. DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS
4.1. ITEM 01 – PLACA EXTERNA EM ACM, LETREIROS E ILUMINAÇÃO
	ITEM 01 – PLACA EXTERNA EM ACM, LETREIROS E ILUMINAÇÃO
• Placa de fachada em material composto de alumínio (ACM), com dimensão de referência de 17,00 × 1,00 m, adequada ao uso externo.
• Fornecimento de estrutura de suporte, elementos de fixação, componentes elétricos, suprimentos e instalação completa, com acabamento uniforme e estabilidade compatível com o local.
• Inscrição “CÂMARA MUNICIPAL” em letras caixa com profundidade de 6 cm, corpo em PETG e face em acrílico, com iluminação interna por módulos de LED injetado, ou solução técnica equivalente que preserve o padrão visual aprovado, com sensor de acendimento automático.
• Identificações “POLÍCIA CIVIL” e “POLÍCIA MILITAR” em PVC expandido, com detalhes em adesivo de recorte automotivo, cada uma iluminada por refletor LED de 50 W, com sensor de acendimento automático, conforme arte institucional aprovada.
• Textos, símbolos, cores, proporções e posicionamento dependerão de aprovação prévia e expressa da Câmara Municipal antes da produção.
• Os materiais expostos ao tempo deverão ser adequados ao uso externo e resistentes às condições ambientais do local.



4.2. ITENS 02, 03 E 04 – ADESIVAÇÃO DE PAREDES E DIVISÓRIAS
	ITENS 02, 03 E 04 – ADESIVAÇÃO DE PAREDES E DIVISÓRIAS
• Adesivo vinílico com acabamento acetinado e impressão digital ecossolvente, nas dimensões estabelecidas na Seção 3.
• Espessura de referência do vinil: 0,08 mm
• Inclusa preparação compatível da superfície, recortes, impressão, aplicação e todos os suprimentos necessários.
• A aplicação deverá reproduzir fielmente a arte aprovada, com alinhamento adequado e acabamento sem bolhas, rugas, vincos, emendas aparentes inadequadas ou bordas descoladas.
• Os materiais deverão ser apropriados ao tipo de superfície e ao uso interno institucional.



4.3. ITEM 05 – LETREIRO OU LOGOMARCA ACIMA DO ELEVADOR
	ITEM 05 – LETREIRO OU LOGOMARCA ACIMA DO ELEVADOR
• Letreiro ou logomarca nas dimensões de referência de 2,90 × 3,20 m, conforme arte e local indicados pela Câmara.
• Material: PVC expandido de 10 mm, com pintura/acabamento compatível com a identidade visual aprovada.
• Fixação por sistema de alta aderência compatível com o substrato e com a segurança da instalação, podendo ser utilizada fita dupla face técnica, adesivo estrutural ou solução equivalente tecnicamente adequada.
• A contratada deverá verificar a condição da superfície antes da instalação e adotar método de fixação que não gere risco de desprendimento.



4.4. ITEM 06 – ADESIVAÇÃO DE PAREDES TEXTURIZADAS DO ELEVADOR
	ITEM 06 – ADESIVAÇÃO DE PAREDES TEXTURIZADAS DO ELEVADOR
• Adesivo vinílico especial para superfícies irregulares e texturizadas, com adesivo de alta aderência (high tack) ou tecnologia equivalente apropriada a reboco grosso e acabamento rústico.
• Fornecimento e aplicação nas 04 (quatro) superfícies previstas, totalizando aproximadamente 41,600 m².
• A contratada deverá realizar teste prévio de compatibilidade e aderência em pequena área antes da aplicação integral.
• A solução deverá apresentar acabamento uniforme, aderência adequada e resistência compatível com o local de instalação.



5. DO MODELO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS
5.1. Local de execução: sede da Câmara Municipal de Formiga/MG, Praça Ferreira Pires, nº 04, Centro, Formiga/MG.
5.2. A execução será previamente agendada com a administração, de modo a reduzir interferências nas atividades legislativas, administrativas e no atendimento ao público.
5.3. A Contratada deverá conferir as condições de instalação, apresentar cronograma de execução e comunicar previamente qualquer divergência identificada antes do início da produção.
5.4. A Câmara fornecerá os elementos de identidade visual disponíveis e aprovará, por escrito, as artes, textos, cores, proporções e disposição dos elementos. Nenhuma peça deverá ser produzida ou instalada sem essa aprovação.
5.5. A aprovação visual da arte não afasta a responsabilidade da Contratada pela qualidade dos materiais, resistência, dimensionamento das fixações, compatibilidade com as superfícies e segurança dos serviços.
5.6. A preparação das superfícies compreenderá limpeza, remoção de resíduos superficiais e tratamentos compatíveis com a aplicação. Umidade, reboco solto, falhas estruturais ou condições incompatíveis deverão ser comunicadas à fiscalização antes da execução.
5.7. Reparos civis não previstos neste Termo de Referência não poderão ser executados ou cobrados sem prévia autorização e formalização pela Administração.
5.8. A instalação da fachada deverá considerar as condições da base, cargas e esforços da estrutura. Intervenções elétricas e trabalhos em altura deverão ser executados por profissionais qualificados, com observância das normas técnicas e de segurança aplicáveis e apresentação de responsabilidade técnica quando legalmente exigível.
5.9. Não será permitida intervenção nos mecanismos, portas, sensores, comandos, ventilação ou sinalização de segurança do elevador. Qualquer atividade que possa afetar seu funcionamento dependerá de autorização da Câmara e, quando necessário, acompanhamento da empresa responsável pela manutenção do elevador.
5.10. A Contratada deverá isolar e sinalizar as áreas de trabalho, proteger pisos, mobiliário e equipamentos, manter rotas de circulação seguras e fornecer os equipamentos de proteção necessários aos seus trabalhadores.
5.11. Ao término da execução, deverão ser retirados resíduos, sobras de materiais e embalagens, promovendo-se a limpeza das áreas e a destinação adequada dos resíduos gerados.
6. DOS PRAZOS DE EXECUÇÃO E DA GARANTIA
6.1. Prazo de vigência do ajuste: 10 (dez) dias, contados da formalização, sujeito à validação administrativa antes da aprovação final.
6.2. Apresentação das artes e do cronograma: até 5 (cinco) dias após a Ordem de Serviço e o recebimento dos elementos institucionais.
6.3. Conclusão da fabricação e instalação: até 20 (vinte) dias após a aprovação escrita das artes e disponibilização das áreas pela Câmara.
6.4. Garantia dos materiais e da instalação: 6 (seis) meses contados do recebimento definitivo, abrangendo defeitos de fabricação, impressão, aderência, fixação e iluminação imputáveis à Contratada.
6.5. Prazo para correção de defeitos: até 5 (cinco) dias úteis da notificação, salvo prazo tecnicamente justificado e aceito pela fiscalização. Situações de risco deverão receber contenção imediata.
7. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
7.1. Executar os serviços conforme este Termo de Referência, a proposta aceita, as artes aprovadas e as orientações da fiscalização, fornecendo todos os materiais, equipamentos, ferramentas, transporte e mão de obra necessários.
7.2. Utilizar materiais novos, adequados à finalidade e compatíveis com as superfícies e condições de exposição, mantendo fichas técnicas disponíveis para conferência quando solicitado.
7.3. Manter preposto para interlocução com a Administração e profissionais qualificados para as atividades executadas.
7.4. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais e demais despesas decorrentes da execução.
7.5. Responder por danos causados à Administração ou a terceiros em razão da execução e reparar os danos sob sua responsabilidade.
7.6. Refazer, corrigir ou substituir, sem ônus adicional, serviços e materiais rejeitados por desconformidade, defeito ou execução inadequada imputável à Contratada.
7.7. Comunicar impedimentos, riscos e atrasos com antecedência e apresentar os documentos técnicos e de garantia exigíveis.
7.8. Não utilizar imagens, instalações, símbolos ou identidade institucional da Câmara para divulgação própria sem autorização expressa.
8. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE
8.1. Disponibilizar as áreas de execução, os elementos de identidade visual e as informações necessárias à elaboração e aprovação das artes.
8.2. Indicar os locais de instalação e as condições de acesso e alimentação elétrica disponíveis.
8.3. Designar gestor e fiscal, acompanhar os serviços, registrar ocorrências, comunicar irregularidades e realizar os recebimentos.
8.4. Coordenar, quando necessário, o acesso às áreas e a interação com a manutenção predial e do elevador.
8.5. Deliberar formalmente sobre alterações de escopo, prazo ou condições de execução, vedadas ordens informais de acréscimo.
8.6. Efetuar o pagamento dos serviços efetivamente executados e aceitos, conforme as condições estabelecidas no processo.
9. DA GESTÃO, FISCALIZAÇÃO, MEDIÇÃO E RECEBIMENTO
9.1. A gestão e a fiscalização serão exercidas por agentes formalmente designados pela Câmara Municipal, nos termos da legislação aplicável.
9.2. O fiscal registrará a aprovação das artes, execução dos itens, medições, testes, não conformidades e correções realizadas, sem que a fiscalização exclua ou reduza a responsabilidade da Contratada.
9.3. A medição considerará os itens efetivamente executados e instalados, com base nas dimensões finais aprovadas e no escopo contratado. Perdas, sobras de material, retrabalhos e correções de falhas da Contratada não gerarão medição adicional.
9.4. Recebimento provisório: em até 5 (cinco) dias úteis da comunicação de conclusão, mediante termo de verificação técnica.
9.5. Recebimento definitivo: em até 10 (dez) dias úteis após o recebimento provisório e o saneamento das pendências, mediante termo detalhado.
9.6. No recebimento serão verificados, entre outros aspectos: conformidade com a arte e o material aprovados; medidas e posicionamento; alinhamento e acabamento; ausência de bolhas, rugas e descolamentos; estabilidade das fixações; funcionamento da iluminação; limpeza e entrega das orientações de conservação e garantias.
9.7. O objeto poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as especificações, devendo a Contratada corrigir as falhas sem ônus adicional. O recebimento não afasta a responsabilidade por vícios ou defeitos.
10. DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO E DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA
10.1. O critério de julgamento proposto é o MENOR PREÇO GLOBAL, atendidas integralmente as especificações técnicas e demais condições deste Termo de Referência.
10.2. A proposta deverá discriminar o valor unitário e total de cada item e contemplar todos os custos de materiais, impressão, produção, estrutura, fixações, iluminação, instalação, transporte, tributos, mão de obra, segurança, limpeza e descarte.
10.3. A empresa deverá indicar os materiais e soluções considerados na formação do preço, podendo ser solicitadas fichas técnicas, catálogos, amostras ou outros elementos para comprovação das características ofertadas.
10.4. Poderá ser disponibilizada visita técnica facultativa, em condições iguais aos interessados, sem substituir o dever da Administração de disponibilizar as informações essenciais ao orçamento.
10.5. Caso a Administração opte por agrupamento dos itens em lote único ou em lotes, a modelagem deverá ser formalmente justificada no processo antes da seleção do fornecedor.
11. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
11.1. Forma de pagamento proposta: parcela única após o recebimento definitivo, apresentação da nota fiscal e regular liquidação da despesa, observado o prazo definido pelo setor competente.
11.2. A nota fiscal deverá identificar o processo e os itens executados. Inconsistências serão comunicadas para correção e serão efetuadas as retenções legalmente cabíveis.
11.3. Não se prevê antecipação de pagamento.
12. DA ESTIMATIVA DA DESPESA E DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
12.1. A estimativa da despesa será formalizada em documento próprio do processo, acompanhada da pesquisa de preços, memórias de cálculo e documentos de suporte.
12.2. Dotação orçamentária: Ficha 47 - Equipamentos e Material Permanente – Manutenção do Convênio com a Secretaria do Estado de Segurança Pública de Minas Gerais (PCMG), Ficha 42 - Equipamentos e Material Permanente da Cãmara Municipal de Formiga e Ficha 35 - Prestação de serviço de adesivação.

13. DAS SANÇÕES E DO DESCUMPRIMENTO
13.1. O descumprimento das obrigações assumidas sujeitará a Contratada às sanções previstas na Lei nº 14.133/2021 e no instrumento da contratação, assegurados o contraditório e a ampla defesa.
13.2. As hipóteses de incidência, critérios e percentuais de multas deverão estar previstos no instrumento da contratação de forma proporcional à gravidade do descumprimento.
14. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS
14.1. As especificações deste Termo de Referência representam requisitos mínimos de qualidade, acabamento, segurança e desempenho, admitindo-se soluções equivalentes ou superiores que atendam integralmente ao resultado pretendido.
14.2. Expressões comerciais eventualmente utilizadas como referência técnica não implicam exclusividade de fabricante.
14.3. Alterações das dimensões, quantitativos, materiais ou escopo somente poderão ocorrer mediante justificativa e formalização nos autos, observados os limites e procedimentos legais aplicáveis.
Formiga/MG, 23 de outubro de 2026


Elaboração: _________________________________________________
Luciene Morais Teixeira


Aprovação: _________________________________________________
Jaci Honório de Paula – Presidente da Câmara Municipal de Formiga


___________________________________________________________________________
Praça Ferreira Pires, nº 04 – Centro – Formiga / MG – Cep:35.570-000 – Tel.: (37) 3329-2600
Site: www.camaraformiga.mg.gov.br – e-mail: cmfga@camaraformiga.mg.gov.br
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