 (
CÂMARA MUNICIPAL DE FORMIGA/
MG
Cidade das Areias Brancas
CNPJ. 20.914.305/0001-16
)

TERMO DE REFERÊNCIA - MATERIAIS
Base legal: Art. 75, inciso II da Lei Federal nº 14.133/2021


1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de microempresa(s) e/ou empresa(s) de pequeno porte para o fornecimento de materiais de expediente, visando atender às necessidades administrativas da Câmara Municipal de Formiga/MG, conforme especificações, quantitativos e condições estabelecidas neste instrumento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisição dos materiais de expediente descritos neste Termo de Referência é necessária para garantir a continuidade e a adequada execução das atividades administrativas, legislativas e institucionais da Câmara Municipal de Formiga/MG, assegurando o regular funcionamento dos setores e o atendimento ao interesse público.

3. DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS E QUANTITATIVOS

	Item
	Descrição do Material
	Un.
	Qtd.
	Valor Médio Unitário

	1
	CAIXA ARQUIVO AZUL - Caixa arquivo morto polionda cor Azul, com medidas internas 355 x 133 x 252 mm e medidas externas 360 x 135 x 254 mm aproximadamente, de primeira linha.
	Un
	10
	6,07

	2
	CANETA ESCRITA GROSSA (AZUL) - Caneta esferográfica AZUL, escrita grossa, corpo transparente, sextavado, ponta de latão e esfera de tungstênio, com tampa, tamanho de 15 cm aproximadamente, de primeira linha.
	Un
	100
	0,83

	3
	CLIPS GALVANIZADOS 1/0 - Clips galvanizados nº 1/0 aço niquelado alta
resistência, caixa com 100 clips, de primeira
linha.
	CX
	5
	2,58

	4
	CLIPS GALVANIZADOS 2/0 - Clips galvanizados nº 2/0, aço niquelado alta resistência, caixa com 100 clips, de primeira linha.
	CX
	5
	2,72

	5
	CLIPS GALVANIZADOS 3/0 - Clips galvanizados nº 3/0, aço niquelado alta resistência, caixa com 50 clips, de primeira linha.
	CX
	5
	2,76

	6
	FITA ADESIVA LARGA - Fita adesiva larga, tipo de empacotar, gomada em filme de polipropileno e adesivo acrílico, TRANSPARENTE, em rolos de 45mm x 45m aproximadamente, de primeira linha.
	Un
	5
	4,83

	7
	FITA ADESIVA - TIPO DUREX 12MM - Fita adesiva (tipo durex) transparente, em rolos de 12 mm x 40 m, de primeira linha.
	RL
	10
	1,67

	8
	FITA CREPE, 18MM X 50M - Fita crepe adesiva bege, rolos de 18 mm x 50 m, de primeira linha.
	RL
	4
	5,01

	9
	GRAMPO 26X6, CX. C/5000 UNID. - Grampo 26/6 galvanizado de alta resistência, prateado, caixas com 5000 grampos, de primeira linha.
	CX
	10
	4,45

	10
	NOTAS AUTOADESIVAS - Notas autoadesivas, tamanho 76 x 76 mm aproximadamente, bloco com 100 folhas, de primeira
	Un
	12
	4,29

	11
	PAPEL A4, PACOTE COM 500 FOLHAS - PAPEL SULFITE A4 BRANCO – PADRÃO SUPERIOR
• Formato: A4, dimensões nominais de 210 mm x 297 mm, conforme ISO 216 ou norma técnica equivalente.
• Gramatura nominal: 75 g/m², aferível conforme ISO 536 ou método técnico equivalente.
• Cor: branca, uniforme, sem manchas, tonalidades irregulares ou pontos que prejudiquem a impressão.
• Brancura: índice CIE mínimo de 150, aferido conforme ISO 11475, ISO 11476 ou método técnico equivalente reconhecido.
• Opacidade: mínima de 90%, aferida conforme ISO 2471 ou método técnico equivalente reconhecido, visando bom desempenho em impressão frente e verso.
• Tipo: papel não revestido, multiuso, adequado a impressão e cópia em equipamentos de escritório.
• Processo de fabricação: papel alcalino ou de estabilidade equivalente, com boa resistência ao envelhecimento e ao amarelecimento precoce.
• Compatibilidade: adequado para impressoras a laser, jato de tinta, copiadoras digitais e equipamentos multifuncionais, inclusive em impressão frente e verso (duplex).
• Superfície: lisa, uniforme e com boa formação, proporcionando alimentação regular, adequada fixação de toner/tinta e impressão nítida.
• Corte: folhas perfeitamente esquadrejadas, sem rebarbas, fiapos, dobras, ondulações, folhas coladas ou deformações.
• Resíduos: o produto deverá apresentar baixa formação de pó e resíduos de corte, não podendo produzir acúmulo excessivo de partículas nos equipamentos de impressão.
• Acondicionamento: resma contendo 500 (quinhentas) folhas, em embalagem original do fabricante, lacrada e resistente à umidade, preservando as características do papel durante o armazenamento.
• Identificação: a embalagem deverá indicar, no mínimo, fabricante/marca, formato, gramatura, quantidade de folhas e identificação do produto.
• Origem sustentável: matéria-prima proveniente de fonte legal e responsável, admitindo-se certificação FSC, PEFC/Cerflor ou equivalente como meio de comprovação, quando disponível.

	PT
	100
	26,44

	12
	PAPEL VERGE - Papel vergê 120 g/m², tamanho 210 x 297 mm aproximadamente, em cor Palha, pacote com 30 folhas, de primeira linha.
	PT
	50
	12,78

	13
	PASTA PLASTICA A4 - Pasta plástica A4, capa transparente com canaleta branca, tamanho 220 x 330 mm, com capacidade para 30 folhas A4, de primeira linha.
	Un
	5
	2,52

	14
	TINTA PARA CARIMBO AZUL - Tinta azul para carimbo de borracha, sem óleo, com bico lacrado, com dosador, com indicar da cor da tampa, em frascos de 40 ml, de primeira linha
	Un
	2
	5,18

	15
	CANETA PARA RETROPROJETOR - Caneta para retroprojetor PRETA, para uso em filmes e transparências, com ponta de poliéster, com diâmetro de 1,0 mm, de primeira linha.
	Un
	12
	7,81

	16
	Clips mini niquelado nº 5 - Clips mini niquelado nº 5, cor prata/dourado, caixa com 100 clips, de primeira linha.
	CX
	5
	7,63




4. DAS CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO

4.1. Poderão participar da contratação todos os interessados que exerçam atividade econômica compatível com o objeto e atendam às exigências legais.

4.2. Será contratada a empresa que apresentar o menor preço global, desde que devidamente habilitada e que atenda integralmente às especificações deste Termo de Referência.

4.3. Na hipótese de inabilitação da proposta mais vantajosa, serão convocadas as demais, obedecida a ordem de classificação.

5. DA HABILITAÇÃO

5.1. Para fins de habilitação, deverão ser apresentados, no mínimo:

a) Comprovante de inscrição no CNPJ; b) Certidão de Regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal; c) Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União; d) Certificado de Regularidade do FGTS.

6. DOS VALORES DE REFERÊNCIA

6.1. Os valores estimados foram obtidos mediante pesquisa de preços junto a fornecedores do ramo e ao Painel de Preços, constando nos autos do processo administrativo correspondente, conforme Solicitação de Compra nº 086/24, servindo exclusivamente como parâmetro para análise da vantajosidade da contratação.

7. DA PROPOSTA

7.1. As propostas comerciais deverão ser encaminhadas para o endereço eletrônico compras@camaraformiga.mg.gov.br até as 08h00 do dia 03/11/2026.

8. DA ENTREGA

8.1. O prazo máximo para entrega dos materiais será de até 5 (cinco) dias úteis, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento.

8.2. A entrega deverá ocorrer na Câmara Municipal de Formiga, situada à Praça Ferreira Pires, nº 04, Centro, Formiga/MG, CEP 35570-022.

9. DA FORMALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

9.1. A contratação será formalizada por meio de Nota de Empenho, nos termos do art. 95, inciso I, da Lei Federal nº 14.133/2021.

9.2. Não haverá possibilidade de prorrogação contratual.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento será efetuado em até 10 (dez) dias após a entrega dos materiais e apresentação da nota fiscal devidamente atestada, mediante depósito em conta bancária de titularidade da contratada ou boleto bancário.

11. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

11.1. As normas disciplinadoras desta contratação deverão ser interpretadas em favor da ampliação da disputa, desde que não comprometam o interesse público, a finalidade e a segurança da contratação, observados os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência, planejamento e julgamento objetivo.


Formiga/MG, 26 de outubro de 2026.



Marcelo Nogueira
Setor de Compras



Jaci Honório de Paula
Presidente
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