CAMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO - MG
Rua Marechal Floriano Peixoto, N° 40 - Centro - CEP: 35.600-000 - Bom Despacho - MG
Tel. (37)35621 2280 - E-mail: licitacao(@camarabd.mg.gov br

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO — SRP N° 04/2026

CONTRATANTE: Cémara Municipal de Bom Despacho através da Diretoria Geral Da

Céamara.

OBJETO: Materiais de Expediente (escritério/papelaria) e todas as demais condi¢des
constantes no Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 25.240,08 (vinte e cinco mil, duzentos e

quarenta reais e 0ito centavos).

DATA DA SESSAO PUBLICA : 03 de novembro de 2026 as 12h30 (horéario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco por item.

MODO DE DISPUTA: Aberto.

EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim.
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Camara Municipal de Bom Despacho
Pregéo eletronico SRP N° 04/2026
(Processo Administrativo n° 12/2026)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Bom Despacho, por meio da Geréncia de
Licitacdes, Compras e Gestdo de Contratos, sediada a Rua Marechal Floriano Peixoto, 40,
Centro, Bom Despacho/MG, CEP 35.630-034, realizara licitaco, na modalidade PREGAO,
na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Resolugéo
n® 1.110/2023 e 1.111/2023, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as
condicdes estabelecidas neste Edital.

1-DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a aquisicdo de Materiais de Expediente
(escritorio/papelaria) para a Camara Municipal de Bom Despacho e todas as demais
condicbes constantes no Termo de Referéncia, conforme condi¢bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacao sera realizada por itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia.

2 — DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados
no portal eletrénico https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, por meio de certificado
digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de

uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.2.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no

momento da habilitagéo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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2.3. Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei Federal n°
14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123/2006.
2.4. N&o poderdo disputar esta licitacao:
2.4.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu (s) anexo (S);
2.4.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;
2.4.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
2.4.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancéo que Ihe foi imposta;
2.4.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;
2.4.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1.976, concorrendo entre si;
2.4.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacédo trabalhista;
2.4.8. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.4.9. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicdo;
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2.4.10. N&o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacOes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme §1° do artigo
9° da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.5. O impedimento de que trata o item 2.4.4. sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.6. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.4.2. e 2.4.3. poderdo participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacdo, de execuc¢do da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde
que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdémico.

2.8. O disposto nos itens 2.4.2. e 2.4.3. ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico
que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto béasico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.

2.9. Em licitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.10. A vedacdo de que trata o item 2.4.8. estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
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3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horéario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, 0s
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de
desconto, observado o disposto nos itens deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do
sistema, que:

3.4.1. Esté ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente 0s requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.4.2. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

3.4.3. Néo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos 11 e IV do artigo 1° e no inciso 111 do artigo 5° da Constituicdo Federal,
3.4.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n°
14.133/2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado o disposto
nos 881° ao 3° do artigo 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.
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3.6.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.7. A falsidade da declaracao de que trata os itens 3.4. ou 3.6. sujeitara o licitante as san¢Ges
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, 0s
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica.

3.9. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrerda somente ap6s os procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.
3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
0 seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento
da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance
que cobrir a melhor oferta;

3.11.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco;

3.12.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 3.11. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para 0 6rgdo ou
entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos

6rgaos de controle externo e interno.
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3.14. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

3.15. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de

acesso.

4 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

4.1.1.Valor unitério e total dos itens;

4.1.2. Descri¢do do objeto, contendo as informacg6es similares a especificacdo do Termo de
Referéncia.

4.2. Todas as especificacOes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para a contratac&o.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucédo do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdao adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

4.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se

beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.
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4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta ndo seré inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacdes publicas deste Municipio, quando participarem de licitaces publicas;

4.8.3. Caso o critéerio de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 3.12.
4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas e, ap6s o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do artigo 71, inciso IX, da
Constituicdo Federal; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

4.10. Em se tratando de servi¢cos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacéo
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou
sentencas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o Servico e as
respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes —
CBO.

4.11. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no

instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

5 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
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5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.

5.3. O sistema disponibilizar4 campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo Unitério do Item.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta deverd ser de R$ 0,50 (cinquenta centavos).

5.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu altimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipOtese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.9.1. O Pregoeiro pode excluir de oficio, ou por meio de provocacdo durante o prazo de
disputa, lances considerados inexequiveis ou inseridos de forma errénea pelo licitante.

5.10. O procedimento seguird de acordo com 0 modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no Pregdo eletrénico SRP o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

5.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de

prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.
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5.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacdo.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.
5.11.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no Pregdo eletronico SRP o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragéo inicial de quinze minutos. Apos esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. N&@o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢6es definidas neste item, poderéo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o0 maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.12.5. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no Pregdo eletrénico SRP o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas
até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo

lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogagoes.
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5.13.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢fes definidas no item 5.13,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.13.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

5.13.3. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.4. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacdo.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.
5.13.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.14. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregédo,
o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.
5.18. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serad suspensa e reiniciada somente apos decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacéo.

5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20. Em relagéo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de

pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
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junto & Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123/2006.

5.20.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar
uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a
comunicagdo automatica para tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa
e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

5.21. SO poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no artigo 60 da Lei Federal n® 14.133/2021, nesta ordem:

5.21.1.1. Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

5.21.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigac6es previstos nesta Lei;

5.21.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de a¢Ges de equidade entre homens e mulheres no

ambiente de trabalho, conforme regulamento;
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5.21.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes
dos érgéos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

5.21.2.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo
realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se
localize;

5.21.2.2. Empresas brasileiras;

5.21.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.21.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187/20009.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sess@o publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para
a contratacdo, 0 pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

5.22.1. Por se tratar de licitacdo por lote, a proposta final do licitante deve respeitar tanto o
valor global quanto os limites unitarios maximos fixados pela Administracdo para cada item
que compde o lote.

5.22.2. Ndo sera admitida a previsao de precos diferentes em razéo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.22.3. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
méaximo definido pela Administracao.

5.22.4. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.22.5. O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.22.6. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)

horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
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acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

5.22.7. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23. Apds a negociacdo do preco, 0 Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da

proposta.

6 — DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o licitante provisoriamente vencedor, apés 0 prazo
concedido para readequacdo da proposta o pregoeiro verificard se o licitante até entdo
classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participagdo no certame, conforme
previsto no artigo 14 da Lei Federal n°® 14.133/2021, legislagéo correlata e no item 2.5. do
edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou
a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429/1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

6.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de

condicdo de participacao.
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6.4. Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condi¢des de participagdo, serd iniciado o procedimento de habilitacdo.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens deste edital.

6.6. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto
e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital
e em Seus anexos.

6.7. Em se tratando de servi¢os com fornecimento de médo de obra em regime de dedicacao
exclusiva, a fim de assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, informa-se que
foram utilizados os seguintes acordos, dissidios ou convencgdes coletivas de trabalho no
calculo do valor estimado pela Administrag&o:

6.7.1. Indicar os acordos, dissidios ou convengdes coletivas;

6.7.2. O (s) sindicato (s) indicado (s) no subitem acima ndo € (sdo) de utilizagdo obrigatéria
pelos licitantes, mas, ao longo da execucdo contratual, sempre se exigira o cumprimento dos
acordos, dissidios ou convencgdes coletivas adotadas por cada licitante/contratado. - TIRAR
6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.8.1. Contiver vicios insanaveis;

6.8.2. N&@o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.8.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagao;

6.8.4. Néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
6.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.9. No caso de bens e servigcos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

6.9.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, s6 serd considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.9.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.9.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que
a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos 0s custos da contratagéo;

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem
a substéncia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

6.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

6.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.14. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horéario de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos o0s
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.15. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.16. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacfes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.17. Se a (s) amostra (s) apresentada (s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita (s), 0
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacdo da (s) amostra (s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo

de uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

7 — DA FASE DE HABILITACAO
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7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para
fins de habilitagdo, nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

7.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660/2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participacdo de consdrcio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatorio
dos valores de cada consorciado.

7.4.1. Se o consoércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira,
havera um acréscimo de 10% (dez por cento) para o0 consdrcio em relacdo ao valor exigido
para os licitantes individuais.

7.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em
relacdo a integridade do documento digital.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma
da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a

declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos

direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
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infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

7.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-
los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou
aqueles se tornem desatualizados.

7.9.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

7.10. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de Orgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

7.10.1. Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacdo do pregoeiro.

7.10.2. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o0 percentual de desconto.

7.11. A verificagdo dos documentos exigidos para a presente licitacdo somente sera feita em
relacdo ao licitante vencedor.

7.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.11.2. Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento,
a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a todos os licitantes.
7.12. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.12.1. Complementacdo de informacbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
e

7.12.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap0s a data de recebimento

das propostas;
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7.13. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacéo e classificagéo.

7.14. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 7.10.1.

7.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.16. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitacédo.

7.17. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos

supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

8 — DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no
artigo 165 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura
da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
8.3.2. O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer sera de 30 (trinta) minutos.

8.3.3. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou

de lavratura da ata de habilitag&o ou inabilitacéo;
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8.3.4. Na hipotese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do artigo 17 da Lei
Federal n® 14.133/2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacéo da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazfes ao recurso pelos demais licitantes seré de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢édo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9 — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragc0es acima descritas as seguintes

sancgoes:
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a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (artigo 156, §2° da Lei Federal n°
14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de
penalidade mais grave (artigo 156, 84° da Lei Federal n°® 14.133/2021);

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (artigo 156, 85°
da Lei Federal n® 14.133/2021);

d) Multa:

e Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

9.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (artigo 156, 89° da Lei
Federal n® 14.133/2021).

9.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (artigo 156, §7° da Lei Federal n® 14.133/2021).

9.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (artigo 157 da Lei Federal n°
14.133/2021).

9.5. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (artigo 156, §8°
da Lei Federal n® 14.133/2021).

9.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

9.7. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do artigo 158 da Lei Federal n® 14.133/2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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e Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 9.1, de 01% a
30% do valor do Contrato.
e Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 9.1,

de 01% a 20% do valor do Contrato.

e Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 9.1, a multa sera de 01% a 30% do valor

do Contrato.

e Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 9.1, a multa sera de 01% a 20% do valor
do Contrato.

e Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 9.1, a multa sera de 01% a 20% do valor
do Contrato, ressalvadas as seguintes infracfes: 9.8. Na aplicacdo das sancbes serdo
considerados (artigo 156, 81° da Lei Federal n® 14.133/2021):

e anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

e as peculiaridades do caso concreto;

e as circunstancias agravantes ou atenuantes;

e 0s danos que dela provierem para o Contratante;

a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgdos de controle.

9.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (artigo 159 da Lei Federal n°® 14.133/2021).

9.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(artigo 160 da Lei Federal n° 14.133/2021).

9.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de

aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢Ges por ela
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal (artigo 161 da Lei Federal n® 14.133/2021).

9.12. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do artigo 163 da Lei Federal n°
14.133/2021.

9.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgéo
ora contratante.

9.14. As penalidades referentes a execucéo estéo indicadas no Termo de Referéncia.

10 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrbnica, pelos seguintes meios: e-mail licitacao@camarabd.mg.gov.br e no portal
eletrnico https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

10.4. As impugnac@es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

10.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do

certame.
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11 - DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Seré divulgada data da sess&o publica no sistema eletronico.

11.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicacdo em contréario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

11.4. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducédo ou do resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢fes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Plblicas (PNCP) e endereco eletrénico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

11.11.1. Anexo | — Termo de Referéncia

11.11.2. Anexo Il — Minuta de Ata SRP

11.11.3. Anexo 11— Estudo Técnico Preliminar
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11.11.4. Anexo IV — Documento de Formalizagdo de Demanda

Bom Despacho-MG, 06 de outubro de 2.026.

Maique Aparecido Alves.
Presidente da Camara Municipal de Bom Despacho - MG
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: MATRICULA/IDENTIFICACAO:

BRUNO LUIZ DOS SANTOS CARMO 0047

EMAIL:brunoluiz@camarabd.mg.gov.br TELEFONE/RAMAL.: 213

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

a) Aquisicdo de materiais de expediente (escritério/papelaria), nos termos da tabela

abaixo, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Media Média

Item | Unid. | Qta. Descrigdo unitario Total

Almofada para carimbo. Material: caixa
plastica, almofada com esponja
absorvente revestida de tecido, tamanho
1 und. 2 n® 3, cor azul, tipo entintada, 16,41 32,82
comprimento 12 cm, largura 9 cm,
formato retangular, espessura 6mm.
Referéncia: Pilot.

Apontador de lapis de metal, tipo

2 und. 20 |escolar com 1 furo. Referéncia: Faber 2,86 57,20
Castell.
Bloco Adesivo Cores com 100 folhas

3 und. 60 | 76mmx76mm, Tipo Post-it. Referéncia: 5,98 358,80
3M.

Borracha branca, apagadora de escrita,
macia, comprimento 42 mm, largura 21
mm, altura 11mm. Referéncia: Faber
Castell e Mercur.

Caderno arame universitario, com pauta
5 und. 20 |e capa dura, 96 folhas. Referéncia: 16,78 335,60
Tilibra.

4 Und. 20 1,50 30,00
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50

Caixa para arquivo morto oficio,
plastico  corrugado,  polipropileno,
formato prisméatico 260x1,40x360mm,
cor cinza, com furos laterais para
ventilagcdo, cortada em molde provido
de vincos que possibilitam dobras.

7,70

385,00

Und.

20

Calculadora de mesa, tamanho de cerca
de 15x10 cm, 12 digitos, display de
cristal liquido e inclinado, 04 fungdes,
correcdo total e parcial, memoria,
porcentagem, raiz quadrada, inversédo de
sinais, GT, MU, com nimeros grandes,
desligamento automatico e tecla OFF,
energia solar e bateria. Garantia do
fornecedor de no minimo 01 ano.
Referéncia: Tilibra/Trully.

30,22

604,40

Und.

30

Caneta corretiva com ponta metalica,
tinta branca, secagem rapida, tampa
protetora com vedagdo. Tamanho
minimo: 8ml. Referéncia: Bic.

8,88

266,40

Und.

200

Caneta esferografica, bico fino, escrita
0.7 mm, cor azul, com orificio lateral
para sistema de ventilacdo- Referéncia:
Pilot, Bic e Compactor.

1,54

308,00

10

Und.

200

Caneta esferografica, bico grosso,
escrita 1.0 mm preta ou vermelha, com
orificio lateral para sistema de
ventilacdo. Referéncia: Bic e
Compactor.

1,22

244,00

11

Und.

30

Caneta preta Hidrografica Microline 0.4
Preta Referéncia: Compactor.

5,28

158,40

12

Cx.

10

Clips 2/0, Metélicos, Galvanizados,
Formato trancado. Caixa com 725 Unid.

14,08

140,80

13

Und.

Cola bastao 40g. Referéncia: Acrilex

8,88

44,40

14

Und.

40

Cola branca, material polivinil acetato -
PVA, média viscosidade, cor branca,
embalagem 90g. Caracteristicas:
atoxica, com bico dosador. Validade
minima: 1 ano. Certificado do Inmetro.
Referéncia: Faber-Castell.

7,36

294,40

15

Und.

10

Cola instantanea de alta resisténcia,
liguida, 20g, secagem rapida, bico
dosador. Ref. Tekbond.

14,32

143,20
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Envelope oficio, branco, 63 Grs,
114mm X 229mm S/RPC Cx C/1000
Unid. Referéncia: Scrity, Foroni.

149,98

299,96

17

Und

2000

Envelope Comercial Colorido
Formato: Retangular, com aba de
fechamento triangular 230 mm x 160
mm).

Ofertado em partes iguais nas cores
azul-escura, branco, vermelho e verde
Gramatura minima: 80 a 120 g/m? (rec
Sem transparéncia.

1,05

2100,00

18

Und.

10

Estilete escolar largo plastico, lamina
em metal 18 mm.

4,26

42,60

19

Und.

Estilete profissional corpo metalico
emborrachado, com trava, lamina reta
segmentada, comprimento total 6.1/2”-
165mm lamina 18mm.

10,75

53,75

20

Und.

30

Extrator de grampo espatula
galvanizado aproximadamente 14 cm.

3,85

115,50

21

Und.

30

Fita adesiva de filme de polipropileno
biorientado,  transparente, incolor,
48mm x 45 mt. Ref. Adelbras.

5,69

170,70

22

Und.

30

Grampeador de metal, tipo mesa,
tamanho do grampo 26/6, material
metal, capacidade para até 20 fls.
Comprimento: 3,5(L)x
5,0(H)x13,50(C)mm. Referéncia: BRW
ou tilibra.

24,90

747,00

23

Cx.

Grampo para grampeador, 26/6,
galvanizado, caixa com 5.000 unidades.
Referéncia: ACC.

7,25

36,25

24

Und.

150

Lapis preto, material do corpo de
madeira. Caracteristicas adicionais: n°
02, apagavel, macio, material da carga
de grafite dureza da carga é 2B.
Referéncia: Faber Castell,

1,31

196,50

25

Und.

100

Pacote com folha adesiva A4 contendo
25 folhas.

17,82

1782,00

26

Und.

100

Papel A4 210mmx297mm, Couche
Brilho, 180grs com 50 folhas.

22,40

2240,00

27

Und.

150

Papel A4, 210 x 297 mm, gramatura 75
g/m?, pacote com 500 fls, branco,
qualidade premium. Referéncia:
Chamex, Report, etc.

33,26

4989,00
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Papel fotografico branco brilhante,
impressdo a prova d’agua, secagem
instantanea A4 210mmx 297 mm 180g
pct com 50 folhas.

23,78

2378,00

29

Und.

50

Pasta arquivo tipo AZ, lombo largo de
280(L) x340(H)x70(lombada)mm.
Caracteristicas adicionais: Prendedor
interno com trilho, 2 furos, ferragem
removivel, aplicacdo de arquivo de
documento. Variagdo: aproximadamente
5% da dimensdo. Referéncia: Frama /
Polycart.

20,57

1028,50

30

Und.

300

Pasta Classificadora, plastificada cartéo
240Grs com grampo plastico estendido.
Referéncia: Polycart.

7,13

2139,00

31

Und.

100

Pasta de papel aba elastico. Parte
externa colorida plastificada.
Dimensfes: 353x240mm. Gramatura:
de 250 a 280g/m?.  Variagdo:
aproximadamente 5% da dimenséo.
Cores variadas.

3,17

317,00

32

Und.

100

Pasta de papel Grampo trilho, Parte
externa Preta plastificada. Dimensoes:
353x240mm. Gramatura: de 250 a
280g/m2. Variacdo: aproximadamente
5% da dimensdo tamanho oficio cor
preta.

3,43

343,00

33

Und.

100

Pasta de polipropileno, tipo oficio,
lombo de 4 cm com aba e fechamento
em elastico. Caracteristicas:
transparente, tamanho oficio.

7,36

736,00

34

Und.

10

Pen drive 8 GB.

28,95

289,50

35

Und.

10

Pen drive 16 GB.

37,02

370,20

36

Und.

Pen drive 32GB.

56,16

280,80

37

Und.

150

Pincel marcador de texto, com corpo em
polipropileno. Tinta a base de agua,
fluorescente brilnante e sem cheiro.
Ponta de 3 a 5mm, macia, de poliéster
chanfrada para marcar com linha grossa
e sublinhar com linha fina. Cores
amarelo, verde e rosa conforme
solicitacdo. Selo INMETRO.
Referéncia: Bic, Faber Castell e Pilot.

3,56

534,00

38

Und.

10

Porta  Lapis/Clips/Lembrete  Cristal
Organizador fabricado em poliestireno
de alta qualidade, resisténcia e
durabilidade.

23,14

231,40
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Régua Plastica reforcada, cristal,
comprimento 30 cm, graduacdo
39 | Und. 20 | centimetro/milimetro, tipo  material 3,93 78,60
flexivel, cor incolor, transparente.
Referéncia: Waleu, Acrinil.

Tesoura metal multiuso resistente 21
40 und. 20 |cm, sem ponta, cabo de plastico preto. 16,87 337,40
Ref. Tramontina.

Total R$25.8240,0

Total geral do valor de referéncia : R$ 25.240,08

b) O objeto dessa contratacdo ndo se enguadra como sendo bem de luxo, conforme
Resolugédo n° 1102/2023.

c) Os bens objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

d) O prazo de vigéncia da contratacdo é de um ano contados da assinatura da ata de
registro de precos, prorrogavel na forma do art. 84 da lei 14133/21.

e) O contrato oferecera maiores detalhamentos das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2 — FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATACAO.

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O

CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

3.1. A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os Requisitos da contracdo encontram-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

5 - EXECUCAO DO OBJETO
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CondigGes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 10 dias Uteis, contados da solicitacdo

formalizada por e-mail, apds assinatura da Ata de Registro de Pregos, em remessa parcelada.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos dois dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacédo de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito e for¢a maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endere¢o: Rua Marechal Floriano

Peixoto, n° 40 Centro, Bom Despacho- MG.

5.4. A empresa contratada sera responsavel pela entrega dos produtos descritos nos

itens 1.1, na medida da necessidade da Camara Municipal.

Garantia e trocas

5.5. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.6. O custo de logistica referente as trocas de itens com defeitos sera de responsabilidade

do Contratado.

6 — GESTAO DA ATA

6.1. a ATA devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdao do
fornecimento, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacGes entre 0 O6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
31



CAMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO - MG
Rua Marechal Floriano Peixoto, N° 40 - Centro - CEP: 35.600-000 - Bom Despacho - MG
Tel. (37)35621 2280 - E-mail: licitacao(@camarabd.mg.gov br

6.5. Apo6s a assinatura da ata de registro de pregos, 0 6rgdo ou entidade podera
convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informagBes acerca das obrigacGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato/empenho deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal da ata, ou pelos respectivos substitutos .

6.7. O Gestor da Ata acompanhard a execucdo do contrato/empenho, para que sejam
cumpridas todas as condigcdes estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administrag&o.

6.7.1. O fiscal do contrato/empenho anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, 81°), e Resolucéo 1102/23 da Camara Municipal,

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato/empenho
emitird notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato/empenho informara ao gestor da ata, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato/empenho
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato/empenho comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato/empenho comunicara ao gestor do ata, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal do contrato/empenho verificara a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes, o fiscal do contrato/empenho
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor da ata para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.8.2. A execucdo da ata deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo servidor Cinésio
Junio Habara de Moura, ou por sua substituta a servidora Marinely Martinez de Andrade
(Lein®14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. O gestor da ata coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato/empenho contendo todos os registros formais da execuc¢do no historico de
gerenciamento do contrato/empenho, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequacdes do contrato/empenho para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.9.1. O gestor da ata acompanhara a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor da ata acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato/empenho, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato/empenho e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.9.4. O gestor da ata tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancOes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.10. O gestor da ata devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a aquisicdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracéo.

7- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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Recebimento do Objeto

7.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato/empenho, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades. O recebimento definitivo ocorrera no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administracdo, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

7.4 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugdo do

objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.5 O prazo para a solu¢éo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do

recebimento definitivo.

7.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucdo do contrato/empenho.
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7.7 O pagamento realizado pela Contratante ndo implica prejuizo de a Contratada reparar
toda e qualquer falha que se apurar em decorréncia da execucdo do objeto, nem exclui as
responsabilidades de que tratam a Lei Federal n® 14133/21, o Codigo de Defesa do Consumidor e

demais legislacdes, tudo dentro dos prazos legais pertinentes.
Forma de pagamento
Liquidacio

7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de cinco

dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado, expressa 0s elementos necessarios e essenciais

do documento.

7.10 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da

situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverad ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, mediante a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado

a ampla defesa.
Prazo de pagamento

7.13 O pagamento sera efetuado no prazo de até (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da

liguidacdo da despesa, conforme secédo anterior.
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7.14 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,

mediante aplicacdo do indice do IPCA.

7.15 O pagamento serd realizado por meio de depdsito bancério, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.16 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.17 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo

aplicavel.

7.18 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na

legislacdo vigente.

7.19 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocio do critério de

julgamento menor preco por item.

Exigéncias de habilitacdo

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
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Habilitacéo juridica

8.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz

8.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.9. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943,;
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8.14. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, dever4d comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$25.240,08 (vinte e cinco mil duzentos e quarenta
reais e oito centavos), conforme valores médios unitarios apurados na pesquisa de precos apostos na tabela

do item 1 deste instrumento.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal de Bom Despacho.
10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotag&o:
001.01.01.031.0002.2002.33903016 - Material de expediente

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovagdo da

Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11 - DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

11.1. Do Licitante

11.1.1. Efetuar a entrega dos produtos objeto desta licitagdo no prazo estipulado, de acordo com as
especificacOes constantes do Termo de Referéncia e demais condicGes estabelecidas no Edital, e comunicar
imediatamente o representante legal do Contratante, na hipétese de ocorréncias de qualquer fato impeditivo

de seu cumprimento.

11.1.2. Manter, durante a vigéncia da licitagdo, em conformidade com as obrigacdes assumidas,

todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar, imediatamente,
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gualquer alteragdo que possa comprometer esta contratacdo, bem como reapresentar os documentos com

prazo de validade expirado.

11.1.3. Executar a entrega dos produtos licitados, arcando com eventuais prejuizos causados a
Cémara Municipal de Bom Despacho, provocados por ineficiéncia ou irregularidades dos produtos.

11.1.4. Acatar e respeitar as normas administrativas da Camara Municipal de Bom Despacho no
decurso do desenvolvimento do objeto ora licitado.

11.1.5. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e

contribuicdes que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento do objeto.

11.1.6. Reparar, corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas qualquer irregularidade que

venha a ser encontrada no fornecimento dos produtos.

11.1.7. Realizar a entrega de todos os produtos solicitados na Requisi¢do de Fornecimento, no prazo
de até 10 (dez) dias Uteis apos seu recebimento. O objeto sera requisitado conforme a necessidade da Camara

Municipal.

11.2. Da Camara:
11.2.1 Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada na execuc¢do do objeto

desta ATA, fixando-lhe quando ndo pactuado, prazo para corrigi-las.

11.2.2 Disponibilizar ao FORNECEDOR todas as informagfes necessarias a fiel execucdo do

objeto licitado.

11.2.3 Efetuar o pagamento nas condi¢bes pactuadas, que estard condicionado ao fornecimento total

das quantidades solicitadas em cada entrega.

11.2.4 Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue em desacordo com as obrigacGes assumidas

pelo FORNECEDOR, indicando as razGes da recusa.

12 — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o

Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucdo total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

9) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Seré&o aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

12.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre gque ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;

12.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”’, “g” e “h” do subitem acima, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

12.2.4. Multa:

Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 1% (UM por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias

Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o0 maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢do da garantia;

12.2.5. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

12.2.6. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (quinze
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

12.2.6.1. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”,

de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.
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12.2.6.2. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagéo.
12.2.6.3. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima
na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.
12.2.6.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacdo
12.2.7. A aplicaco das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacédo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.
12.2.8. Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.
12.2.9. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

12.3. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

12.3.1 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.3.2. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.4. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial.

12.5. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles
comprovadamente enviadas.

Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

a) natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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d) os danos que dela provierem para o Contratante; e a implantacdo ou o aperfeicoamento de
programa de integridade, conforme normas e orienta¢fes dos érgédos de controle.

12.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

12.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancgdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

12.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢6es por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

12.9. As sanc@es de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.10. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizag¢6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 0rgdo ora

Contratante.

Bom Despacho, 30 de setembro de 2026

Bruno Luiz dos Santos Carmo

Diretor Geral
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ANEXO 11

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° 12026
LEI FEDERAL N°: 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

CAMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO

A CAMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO, inscrito no CNPJ: 20.918.330/0001-78, CEP:
35.630-034 representado pelo Senhor Presidente Maique Aparecido Alves, portador do CPF:
097.628.266-63, considerando o julgamento da licitacgio na modalidade de pregdo, na forma
eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n° 04/2026, publicado em __ / /2026, Processo
Licitatorio n°: 12/2026, RESOLVE registrar os precos da empresa indicada e qualificada nesta ATA,
de acordo com a classificagdo por ela alcangada e na quantidade cotada, atendendo as condigfes
previstas no Edital de licitacdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei Federal n°:
14.133, de 1° de abril de 2021 e demais normas aplicaveis a matéria, e em conformidade com as

disposicOes a seguir:
1. DO OBJETO

1.2. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual Aquisicdo de
materiais de expediente (escritorio/papelaria) para a Camara, especificado(s) no Termo de
Referéncia, anexo | do edital de Licitacdo do Processo n° 12/2026, que é parte integrante
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desta Ata, assim como a proposta cujo preco tenha sido registrado, independentemente de
transcricao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades de cada item, fornecedor
e as demais condicOes ofertadas na proposta sdo as que seguem:

Marca/mode V. Unit. V. Total

|| Qtde | Und. Descricao o

(médio) (médio)

Almofada para carimbo. Material: caixa
plastica, almofada com esponja absorvente
revestida de tecido, tamanho n° 3, cor azul, tipo
entintada, comprimento 12 cm, largura 9 cm,
formato  retangular,  espessura  6mm.
Referéncia: Pilot.

1 Und. 2

Apontador de lapis de metal, tipo escolar com

2 Und. 20 1 furo. Referéncia: Faber Castell.

Bloco Adesivo Cores com 100 folhas

3 Und. 60 76mmx76mm, Tipo Post-it. Referéncia: 3M.

Borracha branca, apagadora de escrita, macia,
comprimento 42 mm, largura 21 mm, altura

4 Und. 20 11mm. Referéncia: Faber Castell e Mercur.

Caderno arame universitario, com pauta e capa

5 Und. 20 dura, 96 folhas. Referéncia: Tilibra.

Caixa para arquivo morto oficio, pléstico
corrugado, polipropileno, formato prismatico
6 Und. 50 260x1,40x360mm, cor cinza, com furos
laterais para ventilagdo, cortada em molde
provido de vincos que possibilitam dobras.

Calculadora de mesa, tamanho de cerca de
15x10 cm, 12 digitos, display de cristal liquido
e inclinado, 04 funcBes, correcdo total e
parcial, memdria, porcentagem, raiz quadrada,
7 Und. 20 inversdo de sinais, GT, MU, com nlmeros
grandes, desligamento automatico e tecla OFF,
energia solar e bateria. Garantia do fornecedor
de no minimo 01 ano. Referéncia:
Tilibra/Trully.

Caneta corretiva com ponta metalica, tinta
branca, secagem répida, tampa protetora com
vedacdo. Tamanho minimo: 8ml. Referéncia:
Bic.

8 und. 30

Caneta esferografica, bico fino, escrita 0.7 mm,
cor azul, com orificio lateral para sistema de
ventilagdo-  Referéncia: Pilot, Bic e
Compactor.

9 und. 200

Caneta esferografica, bico grosso, escrita 1.0
mm preta ou vermelha, com orificio lateral
para sistema de ventilagdo. Referéncia: Bic e
Compactor.

10 und. 200
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Caneta preta Hidrografica Microline 0.4 Preta

111 Und. 1 30 | peferéncia: Compactor.

Clips 2/0, Metélicos, Galvanizados, Formato

12 X 10 trancado. Caixa com 725 Unid.

13 Und. 5 Cola bastdo 40g. Referéncia: Acrilex

Cola branca, material polivinil acetato - PVA,
média viscosidade, cor branca, embalagem
14 Und. 40 |90g. Caracteristicas: atoxica, com bico
dosador. Validade minima: 1 ano. Certificado
do Inmetro. Referéncia: Faber-Castell.

Cola instantanea de alta resisténcia, liquida,
15 Und. 10 [20g, secagem rapida, bico dosador. Ref.

Tekbond.

Envelope oficio, branco, 63 Grs, 114mm X
16 Cx. 2 229mm S/RPC Cx C/1000 Unid. Referéncia:

Scrity, Foroni.

Envelope Comercial Colorido

Formato: Retangular, com aba de fechamento

triangular 230 mm x 160 mm).
17 Und 2000 |Ofertado em partes iguais nas cores azul-

escura, branco, vermelho e  verde
Gramatura minima: 80 a 120 g/m? (rec
Sem transparéncia.

Estilete escolar largo plastico, lamina em metal

18 und. 10 18 mm.

Estilete profissional corpo metalico
emborrachado, com trava, lamina reta
segmentada, comprimento total 6.1/2”-165mm
lamina 18mm.

19 und. 5

Extrator de grampo espatula galvanizado

20 Und. 30 aproximadamente 14 cm.

Fita adesiva de filme de polipropileno
21 Und. 30 biorientado, transparente, incolor, 48mm x 45
mt. Ref. Adelbras.

Grampeador de metal, tipo mesa, tamanho do
grampo 26/6, material metal, capacidade para
22 Und. 30 |até 20 fls. Comprimento:  3,5(L)x
5,0(H)x13,50(C)mm. Referéncia: BRW ou
tilibra.

Grampo para grampeador, 26/6, galvanizado,

23 Cx. 5 caixa com 5.000 unidades. Referéncia: ACC.

Lépis preto, material do corpo de madeira.
Caracteristicas adicionais: n° 02, apagavel,
macio, material da carga de grafite dureza da
carga é 2B. Referéncia: Faber Castell,

24 Und. 150

Pacote com folha adesiva A4 contendo 25
25 Und. 100 |folhas.

Papel A4 210mmx297mm, Couche Brilho,
26 Und. 100 |180grs com 50 folhas.

Papel A4, 210 x 297 mm, gramatura 75 g/m2,
27 Und. 150 |pacote com 500 fls, branco, qualidade
premium. Referéncia: Chamex, Report, etc.
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Papel fotografico branco brilhante, impresséo a
prova d’agua, secagem instantanea A4
210mmx 297 mm 180g pct com 50 folhas.

29

Und.

50

Pasta arquivo tipo AZ, lombo largo de 280(L)
x340(H)x70(lombada)mm. Caracteristicas
adicionais: Prendedor interno com trilho, 2
furos, ferragem removivel, aplicagdo de
arquivo de documento. Variacéo:
aproximadamente 5% da  dimensdo.
Referéncia: Frama / Polycart.

30

Und.

300

Pasta Classificadora, plastificada cartdo
240Grs com grampo plastico estendido.
Referéncia: Polycart.

31

Und.

100

Pasta de papel aba elastico. Parte externa
colorida plastificada. Dimensdes: 353x240mm.
Gramatura: de 250 a 280g/m2 Variagdo:
aproximadamente 5% da dimensdo. Cores
variadas.

32

Und.

100

Pasta de papel Grampo trilho, Parte externa
Preta plastificada. Dimensfes: 353x240mm.
Gramatura: de 250 a 280g/m?2. Variagdo:
aproximadamente 5% da dimensdo tamanho
oficio cor preta.

33

Und.

100

Pasta de polipropileno, tipo oficio, lombo de 4
cm com aba e fechamento em elastico.
Caracteristicas: transparente, tamanho oficio.

34

Und.

10

Pen drive 8 GB.

35

Und.

10

Pen drive 16 GB.

36

Und.

Pen drive 32GB.

37

Und.

150

Pincel marcador de texto, com corpo em
polipropileno. Tinta & base de 4gua,
fluorescente brilhante e sem cheiro. Ponta de 3
a 5mm, macia, de poliéster chanfrada para
marcar com linha grossa e sublinhar com linha
fina. Cores amarelo, verde e rosa conforme
solicitacdo. Selo INMETRO. Referéncia: Bic,
Faber Castell e Pilot.

Total Geral: R$ (Extenso)

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como
anexo a esta Ata.
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3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O drgdo gerenciador serd a Camara Municipal de Bom Despacho, sendo este o (nico
contratante.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de RP poderdo aderir a
ata de registro de precos na condicdo de ndo participantes, observados 0s seguintes
requisitos:

4.2. Apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacfes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

4.3. Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n°: 14.133/2021; e

4.4, Consulta e aceitacdo prévias do 0rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.5. A autorizacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apos a aceitacéo
da adesdo pelo fornecedor.

4.6. O oOrgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar
prejuizo a execucao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.7. Apos a autorizagdo do oOrgdo ou da entidade gerenciadora, o 0rgdo ou entidade nédo
participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.

4.8. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do érgdo ou da entidade ndo participante
aceita pelo 6rgédo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de
vigéncia da ata de registro de precos.

4.9. O 6rgédo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para 0s quais ndo tenha
quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesdes

4.10. As aquisicdes ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio
registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para os participantes.

4.11. O quantitativo decorrente das adesbes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o gerenciador e 0S
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participantes, independentemente do nimero de érgdos ou entidades ndo participantes que
aderirem a ata de registro de pregos.

4.12. Para aquisi¢do emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar
por 6rgédos e entidades da Administracdo Publica federal, estadual, distrital e municipal, a
adesdo a ata de registro de precos gerenciada pelo Ministério da Saude ndo estara sujeita ao
limite previsto no item 4.7.

4.13. A adesdo a ata de registro de precos por 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
estadual, distrital e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo
ficando sujeita ao limite de que trata o item 4.7, desde que seja destinada a execucao
descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos precos
registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n°:
14.133/2021.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E
CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual
periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado 0 preco vantajoso.

5.2. No caso de prorrogacdo da Ata de Registro, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente mediante aplicacdo do indice IPCA (indice de Preco ao
Consumidor Amplo - IBGE) de corre¢do monetaria.

5.3. A contratacdo com o fornecedor registrado na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por intermédio de emissao de nota de empenho de despesa, autorizacéo
de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei Federal n°: 14.133/2021.

5.4. Apds a homologacdo da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as
seguintes condi¢6es para formalizacdo da ata de registro de precos:

5.5. Serdo registrados na ata 0s precos e 0s quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

5.6. Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores
que:

5.7.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0S Servicos com precos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificacdo da licitacdo; e

5.7.2. Mantiverem sua proposta original.

5.8. Sera respeitada, nas contratacbes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.
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5.9. O registro a que se refere o item 2.2 tem por objetivo a formacéo de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.

5.10. Para fins da ordem de classificagéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir
suas propostas para 0 preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua
proposta original.

5.11. A habilitacdo dos licitantes que comporado o cadastro de reserva a que se refere o item
2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.11.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; e

5.11.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item.

5.12. O prego registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no
PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.13. Apds a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem
classificado ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata
de registro de precos, no prazo e nas condicdes estabelecidos no edital de licitagcdo ou no
aviso de contratacdo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das san¢des previstas
na Lei Federal n°: 14.133/2021.

5.14. O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracéo.

5.15. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

5.16. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item e
subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas
pelo primeiro classificado.

5.17. Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 2.2, aceitar a contratacdo nos
termos do item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual
atualizacdo nos termos do edital, podera:

5.17.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a
obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
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5.17.2. Adjudicar e assinar a Ata de Registro de Precos nas condigdes ofertadas pelos
licitantes ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada
a negociacédo de melhor condicéo.

5.17.3. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas ndo obrigard& a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo ou contratacdo pretendida, desde que
devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras
ou dos servicgos registrados, nas seguintes situacdes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da
ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
Federal n°: 14.133/2021;

6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
a superveniéncia de disposicGes legais, com comprovada repercussdo sobre 0S pregos
registrados;

6.1.3. Na hipodtese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacdo sobre os precos registrados, nos termos da Lei Federal n°:
14.133/2021.

6.1.4. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratacao;

6.1.5. No caso da repactuacdo, poderd ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacéo.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para
negociar a reducdo do preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipédtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos

50



CAMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO - MG
Rua Marechal Floriano Peixoto, N° 40 - Centro - CEP: 35.600-000 - Bom Despacho - MG
Tel. (37)35621 2280 - E-mail: licitacao(@camarabd.mg.gov br

aos valores de mercado e ndo convocard os licitantes ou fornecedores que tiveram seu
registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratagdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragédo
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei Federal n°: 14.133/2021.

7.2. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor
ndo poder cumprir as obrigacOes estabelecidas na ata, seréa facultado ao fornecedor requerer
ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacéo de fato superveniente
que supostamente o impossibilite de cumprir 0 compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragédo, a
documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco
registrado em relacdo as condicdes inicialmente pactuadas.

7.3. Na hipdtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo Orgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do
seu registro, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, e na
legislacdo aplicavel.

7.4. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacéo,
para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.5. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item , e adotard as medidas
cabiveis para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

7.6. Na hipdtese de comprovacdo da majoracao do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 0 e no item 0, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7.7. O 6rgédo ou entidade gerenciadora comunicara aos 0rgdos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco
registrado, para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no
art. 124 da Lei Federal n°: 14.133/2021.
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8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

8.1. O registro do preco do fornecedor sera cancelado pela Camara Municipal quando o fornecedor:
8.1.1. for liberado;

8.1.2. descumprir as condigdes da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;

8.1.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

8.1.4. sofrer sancdo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

8.1.5. ndo aceitar o prego revisado pela Administrag&o.

8.2. A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pela Camara Municipal:

8.3. pelo decurso do prazo de vigéncia;

8.4. pelo cancelamento de todos os precos registrados;

8.5. por fato superveniente, decorrente caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao de obrigacdes previstas na ata, devidamente demonstrado; e

8.6. por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

8.7. No caso de cancelamento da ata ou do registro do prego por iniciativa da Administracdo, sera
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

8.8. Paragrafo unico. O fornecedor ou prestador serd notificado por meio eletrénico para apresentar

defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicacao.

8.9. Na hipotese de aplicacdo de sancdo prevista nos incisos 111 ou IV do caput do art. 156 da
Lei Federal n°: 14.133/2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo
de vigéncia da ata de registro de precos, o Orgdo ou a entidade gerenciadora podera,
mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas
contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

8.10. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que comp6em o cadastro de reserva, observada a
ordem de classificacao.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital, seus anexos.

9.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds
terem assinado a ata.
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9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contrataces dos 6rgaos ou entidade participante, caso no
qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicacdo da penalidade.

9.3. O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

10. CONDICOES GERAIS

10.1. As condicdes gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega,
recebimento, conclusdo dos servicos, as obrigacbes da Administracdo e do fornecedor
registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

10.2. Integram o presente instrumento, independentemente de transcricdo, a Proposta da
LICITANTE VENCEDORA, o Edital do Pregdo Eletrénico n°® 04/2026, e demais
elementos constantes no Processon®12/2026.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em __ ( ) vias de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Bom Despacho/MG, de de 2026.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHA:
1. CPF
2. CPF

53



CAMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO - MG
Rua Marechal Floriano Peixoto, N° 40 - Centro - CEP: 35.600-000 - Bom Despacho - MG
Tel. (37)3521 2280 - E-mail: licitacao@camarabd.mg.gov br

ANEXO 11

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Bom Despacho-MG, 25 de setembro de 2026.
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Dire¢do Administrativa Bruno Luiz dos Santos Carmo Mat. 0047

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 18, §1°, I)

2.1 A aquisicdo dos materiais de escritorio e papelaria é essencial para a eficiéncia e

eficacia dos setores da Camara Municipal de Bom Despacho, uma vez que esses materiais
sdo utilizados rotineiramente na realizagdo de atividades administrativas e legislativas,
garantindo a continuidade da prestacdo de servicos.

2.2. A ndo contratagdo poderd ocasionar a insuficiéncia ou indisponibilidade de
materiais necessarios ao desenvolvimento das atividades dos setores comprometendo a
rotina administrativa, a elaboracdo e tramitacdo de documentos, a organizacdo dos
processos fisicos e demais procedimentos que dependam desses materiais. Poderd, ainda,
provocar interrupgdes ou atrasos na execucgdo das atividades, prejudicando a eficiéncia e a
continuidade dos servicos prestados pela Camara Municipal.

Assim a aquisicdo de materiais de escritorio e papelaria justifica-se pela
necessidade de manter o funcionamento e a qualidade dos trabalhos desenvolvidos, com a
reposicdo de seu estoque.

Pretende-se adquirir os produtos, selecionando a proposta apta a gerar o resultado
de contratacdo mais vantajoso para a Administracdo Publica, inclusive no que se refere a

qualidade do objeto, observando os principios da isonomia e economicidade.

3. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO COM A
DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACAO

ANUAL (art. 18, §1°, II)

3.1. A presente contratacdo ndo consta no Plano de Contratacdes Anual (PCA) da Céamara
Municipal, tendo em vista que referido instrumento foi aprovado para o exercicio 2027,

circunstancia que justifica a auséncia de sua previsdo especifica.
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Ressalta-se, contudo, que o objeto pretendido revela-se indispensavel ao regular funcionamento das
atividades institucionais da Camara Municipal, estando plenamente alinhado as suas necessidades
administrativas e ao planejamento estratégico das contratacdes, em consonancia com os principios

da eficiéncia, da continuidade do servico publico e do interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 18, §1°, IlI)

4.1. Sustentabilidade:

A contratacdo devera observar o principio do desenvolvimento nacional sustentavel, nos
termos do art. 11, inciso 1V, da Lei n°® 14.133/2021, bem como as normas ambientais vigentes

aplicaveis a execucdo indireta de servigos.

A empresa contratada deverd adotar praticas ambientalmente responsaveis, promovendo o
uso racional de agua e energia, a reducdo de desperdicios, a correta destinacdo de residuos solidos e a

utilizacdo de materiais, equipamentos e insumos que causem o0 menor impacto ambiental possivel.

Aplica-se ainda as disposicOes estabelecidas na Resolucéo n°. 103/2012 do Conselho
Superior da Justica do Trabalho, que tratam dos critérios de sustentabilidade e protecéo

ambiental, principalmente no que se refere aos aspectos e/ou exigéncias abaixo assinaladas:

*Que o0s bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

*Que 0s bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

Nos termos do Decreto n® 2.783, de 1998, e da Resolucdo CONAMA n° 267, de 14/11/2000,
é vedada a utilizacdo, na execucgdo dos servigos, de substancias que destroem a Camada de Ozonio —
SDO, abrangidas pelo Protocolo de Montreal, tais como CFCs, Halons, CTC e tricloroetano, bem
como de produtos ou equipamentos que contenham ou fagam uso dessas substancias, ressalvados

exclusivamente os usos essenciais admitidos pela legislacdo vigente.

A contratada deverd responsabilizar-se integralmente pelo cumprimento da legislagdo
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ambiental, respondendo por eventuais infrages decorrentes de sua atuagéo.

4.2. Flexibilidade e Capacidade Operacional:

A empresa deverd demonstrar capacidade técnica e operacional compativel com o
objeto contratado, possuindo estoque apto a atender as demandas da Camara Municipal de
Bom Despacho/MG.

Deverd, ainda, apresentar flexibilidade para adequar o fornecimento dos produtos as
necessidades institucionais, inclusive quanto a substituicdo imediata daqueles que ndo
atenderem as necessidades e limites contratuais.

5. ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE SERVICOS

5.1. Os quantitativos estimados para esta contratacdo foram baseados no planejamento da Cémara
Municipal de Bom Despacho, considerando a demanda existente, a partir das informacgdes presentes
nos relatorios de movimentacdo dos produtos e do controle de utilizacdo de Atas de Registro de
Precos anteriores, observando um periodo de 12 (doze) meses.

5.2. O historico de solicitacGes e os quantitativos previstos neste Estudo Técnico Preliminar foram
devidamente analisados, sendo previamente autorizados pelo Diretor Geral, responsavel pela Camara

Municipal requisitante. Segue na planilha abaixo a estimativa das quantidades:

Item | Unid. | Qta. Descrigdo

Almofada para carimbo. Material: caixa plastica, almofada com esponja
1 Und 2 absorvente revestida de tecido, tamanho n° 3, cor azul, tipo entintada,

comprimento 12 cm, largura 9 cm, formato retangular, espessura 6mm.
Referéncia: Pilot.

Apontador de lapis de metal, tipo escolar com 1 furo. Referéncia: Faber
2 Und. 20 Castell

Bloco Adesivo Cores com 100 folhas 76mmx76mm, Tipo Post-it.
3 Und. 60 A
Referéncia: 3M.

4 Und 20 Borracha branca, apagadora de escrita, macia, comprimento 42 mm,
' largura 21 mm, altura 11mm. Referéncia: Faber Castell e Mercur.
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Caderno arame universitario, com pauta e capa dura, 96 folhas.
Referéncia: Tilibra.

50

Caixa para arquivo morto oficio, plastico corrugado, polipropileno,
formato prismético 260x1,40x360mm, cor cinza, com furos laterais para
ventilagdo, cortada em molde provido de vincos que possibilitam
dobras.

Und.

20

Calculadora de mesa, tamanho de cerca de 15x10 cm, 12 digitos, display
de cristal liquido e inclinado, 04 funcGes, correcdo total e parcial,
memoria, porcentagem, raiz quadrada, inversdo de sinais, GT, MU, com
nameros grandes, desligamento automatico e tecla OFF, energia solar e
bateria. Garantia do fornecedor de no minimo 01 ano. Referéncia:
Tilibra/Trully.

Und.

30

Caneta corretiva com ponta metdlica, tinta branca, secagem rapida,
tampa protetora com vedagdo. Tamanho minimo: 8ml. Referéncia: Bic.

Und.

200

Caneta esferografica, bico fino, escrita 0.7 mm, cor azul, com orificio
lateral para sistema de ventilacdo- Referéncia: Pilot, Bic e Compactor.

10

Und.

200

Caneta esferografica, bico grosso, escrita 1.0 mm preta ou vermelha,
com orificio lateral para sistema de ventilagdo. Referéncia: Bic e
Compactor.

11

Und.

30

Caneta preta Hidrogréafica Microline 0.4 Preta Referéncia: Compactor.

12

Cx.

10

Clips 2/0, Metélicos, Galvanizados, Formato trangado. Caixa com 725
Unid.

13

Und.

Cola bastao 40g. Referéncia: Acrilex

14

Und.

40

Cola branca, material polivinil acetato - PVA, média viscosidade, cor
branca, embalagem 90g. Caracteristicas: atdxica, com bico dosador.
Validade minima: 1 ano. Certificado do Inmetro. Referéncia: Faber-
Castell.

15

Und.

10

Cola instantanea de alta resisténcia, liquida, 20g, secagem rapida, bico
dosador. Ref. Tekbond.

16

Cx.

Envelope oficio, branco, 63 Grs, 114mm X 229mm S/RPC Cx C/1000
Unid. Referéncia: Scrity, Foroni.

17

Und

2000

Envelope Comercial Colorido
Formato: Retangular, com aba de fechamento triangular 230 mm x 160
mm).
Ofertado em partes iguais nas cores azul-escura, branco, vermelho e
verde
Gramatura minima: 80 a 120 g/m? (rec

58




CAMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO - MG

Rua Marechal Floriano Peixoto, N° 40 - Centro - CEP: 35.600-000 - Bom Despacho - MG

Tel. (37)35621 2280 - E-mail: licitacao(@camarabd.mg.gov br

Sem transparéncia.
18 und. 10 |Estilete escolar largo plastico, lamina em metal 18 mm.
19 Und 5 Estilete profissional corpo metéalico emborrachado, com trava, lamina
] reta segmentada, comprimento total 6.1/2”-165mm lamina 18mm.
20 Und. 30 |Extrator de grampo espatula galvanizado aproximadamente 14 cm.
21 Und 30 Fita adesiva de filme de polipropileno biorientado, transparente, incolor,
' 48mm x 45 mt. Ref. Adelbras.
Grampeador de metal, tipo mesa, tamanho do grampo 26/6, material
22 Und. 30 |metal, capacidade para até 20 fls. Comprimento: 3,5(L)x
5,0(H)x13,50(C)mm. Referéncia: BRW ou tilibra.
Grampo para grampeador, 26/6, galvanizado, caixa com 5.000 unidades.
23 Cx. 5 Ao
Referéncia: ACC.
Lapis preto, material do corpo de madeira. Caracteristicas adicionais: n°
24 und. 150 |02, apagavel, macio, material da carga de grafite dureza da carga é 2B.
Referéncia: Faber Castell,
o5 Und. 100 Pacote com folha adesiva A4 contendo 25 folhas.
26 und. 100 |Papel A4 210mmx297mm, Couche Brilho, 180grs com 50 folhas.
Papel A4, 210 x 297 mm, gramatura 75 g/m?, pacote com 500 fls,
27 Und. 150 . . N
branco, qualidade premium. Referéncia: Chamex, Report, etc.
28 Und 100 Papel fotografico branco brilhante, impressdo a prova d’agua, secagem
' instantanea A4 210mmx 297 mm 180g pct com 50 folhas.
Pasta  arquivo  tipo  AZ, lombo largo de  280(L)
x340(H)x70(lombada)mm. Caracteristicas adicionais: Prendedor interno
29 und. 50 |com trilho, 2 furos, ferragem removivel, aplicacdo de arquivo de
documento. Variacdo: aproximadamente 5% da dimensdo. Referéncia:
Frama / Polycart.
Pasta Classificadora, plastificada cartdo 240Grs com grampo plastico
30 Und. 300 . o
estendido. Referéncia: Polycart.
Pasta de papel aba elastico. Parte externa colorida plastificada.
31 und. 100 |Dimensdes: 353x240mm. Gramatura: de 250 a 280g/m2. Variacdo:
aproximadamente 5% da dimensdo. Cores variadas.
Pasta de papel Grampo trilho, Parte externa Preta plastificada.
32 und. 100 |Dimensdes: 353x240mm. Gramatura: de 250 a 280g/m2. Variacdo:
aproximadamente 5% da dimensdo tamanho oficio cor preta.
Pasta de polipropileno, tipo oficio, lombo de 4 cm com aba e
33 Und. 100 - o o
fechamento em elastico. Caracteristicas: transparente, tamanho oficio.
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10 |Pendrive 8 GB.

10 |Pendrive 16 GB.

5 Pen drive 32GB.

Pincel marcador de texto, com corpo em polipropileno. Tinta a base de
agua, fluorescente brilhante e sem cheiro. Ponta de 3 a 5mm, macia, de
37 und. 150 |poliéster chanfrada para marcar com linha grossa e sublinhar com linha
fina. Cores amarelo, verde e rosa conforme solicitagdo. Selo INMETRO.
Referéncia: Bic, Faber Castell e Pilot.

Porta Lapis/Clips/Lembrete Cristal Organizador fabricado em
poliestireno de alta qualidade, resisténcia e durabilidade.

Régua Plastica reforcada, cristal, comprimento 30 cm, graduacdo
39 Und. 20 | centimetro/milimetro, tipo material flexivel, cor incolor, transparente.
Referéncia: Waleu, Acrinil.

Tesoura metal multiuso resistente 21 ¢cm, sem ponta, cabo de plastico
preto. Ref. Tramontina.

38 Und. 10

40 Und. 20

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O presente levantamento tem por finalidade analisar o mercado e identificar as alternativas
disponiveis para a aquisicdo de materiais de expediente destinados ao atendimento das demanda da

Cémara Municipal de Bom Despacho/MG.

A analise busca compreender como o mercado de materiais de expediente se organiza, quais
modelos sdo mais adotados pelos érgdos publicos e quais alternativas apresentam maior viabilidade

juridica, técnica, operacional e econémica para a Administragao.

Para fins de realizar o levantamento de mercado, foram analisados sites de dominio amplo,
processos similares realizados por outros érgdos e entidades, por meio de pesquisa no ambito de
pregbes e contratagBes publicas no Portal Nacional de Contratacbes Publicas, com objetivo de
identificar os pregos praticados, a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que

melhor atendam as necessidades da Administrac&o.

Da mesma forma, foram realizadas pesquisas de pregos direta com fornecedores do ramo de

atividade do objeto, com objetivo de identificar possiveis interessados.
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Opcdes de mercado

Foram identificados, de forma geral, 0s seguintes potenciais segmentos de fornecedores:

1) Papelarias e estabelecimentos comerciais locais: empresas estabelecidas no proprio
municipio ou regido, que comercializam materiais de escritorio, papelaria, produtos para organizacao
e itens de uso administrativo. Apresentam como caracteristica a proximidade geografica com a

Cémara de Bom Despacho e a possibilidade de fornecimento de diversos itens de consumo corrente.

2) Distribuidores e atacadistas de materiais de expediente e papelaria: empresas que
trabalnam com maior variedade de produtos e volumes de fornecimento, podendo atender a

demandas mais amplas e oferecer condi¢cdes comerciais decorrentes da aquisicdo em escala.

3) Empresas especializadas em fornecimento para 6rgaos publicos: fornecedores que
atuam regularmente em licitacbes, dispensas eletronicas e demais contratacdes publicas,

comercializando materiais de expediente e papelaria de diferentes fabricantes e marcas.

4) Empresas de comércio eletrénico e distribuidores com atendimento regional ou
nacional: fornecedores que comercializam os produtos por meio de plataformas eletronicas e
realizam entregas por transportadoras ou outros meios logisticos, ampliando o universo de potenciais

participantes.

5) Fabricantes ou representantes de fabricantes: para determinados produtos,
especialmente aqueles de maior padronizacdo, também podem existir fornecedores que atuam

diretamente como fabricantes ou representantes comerciais.
Alternativas de Contratacéo:

Considerando o panorama legal estabelecido pela Lei n® 14.133/2021 e as praticas adotadas na
Administracdo Publica, para a contratagdo do objeto em questdo destacam-se as seguintes

alternativas viaveis:

1. Pregdo Eletrénico:
Modalidade amplamente consolidada para aquisicdo de itens comuns. Permite ampla
competitividade, transparéncia, lances sucessivos e obtencdo da proposta mais vantajosa. E 0 modelo

mais utilizado para aquisi¢do de bens comuns.

2. Sistema de Registro de Pregos (SRP):
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Possibilita a contratacdo conforme a necessidade, sem obrigatoriedade de contratagdo integral do

quantitativo estimado. E indicado quando ndo existe possibilidade de estabelecer um quantitativo

certo.

3. Adesdo a Ata de Registro de Precos (carona):

Alternativa que permite aderir a atas vigentes de outros 6rgdos ou consoércios publicos, desde que

compativeis com o objeto e as condi¢bes locais. Pode proporcionar celeridade e economia

processual, porém depende da existéncia de ata valida e vantajosa.

4. Dispensa de Licitagdo (em hip6teses especificas):

Aplicavel apenas em situacOes excepcionais previstas em lei, ndo sendo a solucdo adequada para

contratacdo ordinaria e planejada.

Quadro Comparativo das Solucdes:

] Controle ]
) Custo Custo Rapidez no Complexidade L .
Alternativa o ) ) de o ) Indicagéo Prética
Inicial | Operacional | Atendimento ] Administrativa
Qualidade
Pregao + SRP .
o Quando ha fornecedores
(aquisicao de ] Pago por o o ) ) o
X Baixo i Alto Médio Média privados disponiveis na
géneros unidade .
) - regido
alimenticios)
Quando se busca
pluralidade de
. . Pago por - .-
Credenciamento | Baixo ad Médio Bom Média/Alta prestadores e
unidade
descentralizagdo do
atendimento
Ata/Consércio Baixo unidade Alto Medio Baixa disponivel em outro ente

com especificagdes
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] Controle ]
] Custo Custo Rapidez no Complexidade L -
Alternativa o ) ) de o ) Indicacédo Pratica
Inicial| Operacional | Atendimento ] Administrativa
Qualidade

compativeis
Quando ha demanda
LRPD ou Alto (pessoal elevada e interesse em

Laboratério Alto e Médio Alto Alta investimento
proprio manutencéo) estruturante de longo

prazo

Conclusao

O levantamento de mercado demonstrou que 0 segmento de materiais de escritorio/papelaria é
amplamente estruturado e competitivo, havendo nimero significativo de empresas aptas a atender as
demandas da Camara Municipal de Bom Despacho/MG. Costuma também ser pulverizado, por
existir e essa grande gquantidade de fornecedores capazes de fornecer os materiais. Entretanto, um
Unico fornecedor nem sempre fabrica ou comercializa todos os itens diretamente, aumentando assim

a possibilidade de diversificar os contratos.

No caso especifico de Bom Despacho, ha pelo menos quatro papelarias identificaveis no
municipio que representam o segmento local de potenciais fornecedores: Papelaria Amaral,

Papelaria Central, Meiriele Cristina Souza e Gongalves de Azevedo Papelaria.

No entanto, para fins de planejamento da contratacdo, poderdo ser considerados
fornecedores locais, regionais e nacionais, observadas as condi¢cGes de entrega, prazo, logistica,

capacidade de fornecimento e demais requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia.

Verificou-se, ainda, que a modalidade Pregdo Eletrénico para registro de precos se
apresenta como a solucdo mais adequada sob os aspectos juridico, técnico e econémico,

pois:

d) Amplia a competitividade e a transparéncia do certame;
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e) Possibilita disputa por lances, favorecendo a reducéo de precos;
) Assegura selecé@o da proposta mais vantajosa;

g) Garante seguranga juridica e alinhamento a Lei n® 14.133/2021;
h) E amplamente utilizada para aquisicio de produtos comuns

Embora a adesdo a atas de registro de precos possa representar alternativa viavel,
sua adocdo depende da existéncia de instrumento vigente compativel com as necessidades
especificas da Camara. Ja a execucdo direta mostra-se menos vantajosa diante dos impactos

permanentes na despesa com pessoal e da maior complexidade administrativa.

Assim, a realizacdo do processo licitatério na modalidade Pregdo Eletronico, para
registro de prego e julgamento por menor valor do item mostra-se uma solucdo apta a atender as
necessidades da Administracdo, uma vez que ira proporcionar uma maior participacdo de licitantes

interessados, resultando na obtencéo de proposta mais vantajosa para administracao.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Considerando o levantamento da pesquisa de precos, a estimativa da presente contratacdo é

de R$ 25.240,08 (vinte e cinco mil, duzentos e quarenta reais e 0ito centavos).

A metodologia de calculo utilizada para obtencdo do valor estimado foi a média dos
valores orgados nos sites de dominio amplo, contratos publicos do PNCP e empresas locais. Foi
realizada andlise critica dos pregos coletados, verificando a razoabilidade da afericdo do preco

médio, com a desconsideracdo dos precos inexequiveis ou excessivamente elevados.

O orcamento estimativo final global para a contratagdo do respectivo objeto, serd

pormenorizado no Termo de Referéncia.

64



CAMARA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO - MG
Rua Marechal Floriano Peixoto, N° 40 - Centro - CEP: 35.600-000 - Bom Despacho - MG
Tel. (37)35621 2280 - E-mail: licitacao(@camarabd.mg.gov br

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A presente contratagdo tem a finalidade de fornecer materiais de escritorio e papelaria aos

colaboradores da Camara Municipal de Bom Despacho, vereadores, servidores e funcionarios,
durante todo o expediente, visando a realizacdo de suas tarefas administrativas e legislativas. Esses
itens sdo imprescindiveis para oferecer suporte as rotinas gerais como producdo de documentos,

arquivamento, organizacdo de informacdes e comunicacgéo interna e externa.

A adocdo do sistema de Registro de Precos decorre da necessidade de contratacGes
frequentes e eventuais, da dificuldade de precisar os quantitativos a serem utilizados pela Camara em
decorréncia das atuais limitacdes e incertezas orgcamentarias, e ainda, objetiva evitar a imobilizacdo
desnecessaria de recursos e 0 seu consequente desperdicio, permitindo, assim, que a Administracao

realize as suas contratagdes com racionalidade e de forma parcelada, com o devido respaldo legal.

Os materiais de expediente a serem adquiridos permitirdo atender aos diversos setores da
Cémara Municipal de Bom Despacho, engquadra-se como bem comum por possuirem padrdes de
qualidade, caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo,
portanto, serem licitados na forma supracitada.

Dessa forma, conclui-se que a realizacdo de processo licitatério na modalidade
Pregdo Eletronico, com Sistema de Registro de Precos e julgamento por Menor Preco por
item configura-se como a solucdo mais adequada para atender as necessidades institucionais
da Camara Municipal de Bom Despacho/MG, garantindo suporte operacional as atividades
legislativas e assegurando o regular atendimento a populagdo, em estrita observancia ao

interesse publico.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Dada a natureza divisivel do objeto, a presente contratacdo serd dividida em itens
com vistas a estimular uma maior disputa com potencial de impacto na reducdo do preco
final unitario, garantindo, assim, a ampla concorréncia e a obtencdo da proposta mais
vantajosa. Tal decisdo fundamenta-se na Sumula n® 247 do TCU e da Sumula 114 do

Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG no tocante a obrigatoriedade da
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adjudicacdo por item e ndo por preco global.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS

A presente contratacdo tem a finalidade de fornecer materiais de escritdrio e papelaria aos

colaboradores da Camara Municipal de Bom Despacho, vereadores, servidores e funcionarios,
durante todo o expediente, visando a realizacdo de suas tarefas administrativas e legislativas. Esses
itens sdo imprescindiveis para oferecer suporte as rotinas gerais como producdo de documentos,

arquivamento, organizacdo de informacdes e comunicacgéo interna e externa.

Dessa forma, a contratacdo proposta ndo se limita a mera disponibilizacdo de
materiais de expediente (escritdrio/papelaria) mas representa uma ferramenta de gestdo,
voltada ao fortalecimento da capacidade operacional da Camara Municipal de Bom
Despacho/MG, garantindo maior eficiéncia administrativa, estabilidade na execucdo dos

servicos e atendimento adequado ao interesse publico.

A adocdo do sistema de Registro de Precos decorre da necessidade de contratacGes
frequentes e eventuais, da dificuldade de precisar os quantitativos a serem utilizados pela Camara em
decorréncia das atuais limitacGes e incertezas or¢camentarias, e ainda, objetiva evitar a imobilizacdo
desnecessaria de recursos e 0 seu consequente desperdicio, permitindo, assim, que a Administracao

realize as suas contratacGes com racionalidade e de forma parcelada, com o devido respaldo legal.

Os materiais de expediente a serem adquiridos permitirdo atender aos diversos setores da
Cémara Municipal de Bom Despacho, engquadra-se como bem comum por possuirem padrdes de
qualidade, caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo,

portanto, serem licitados na forma supracitada.

Assim, a aquisicdo do objeto na modalidade Pregdo Eletronico, Sistema de Registro de

Precos, com julgamento por Menor Preco por Item mostra-se uma solugao viavel.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para esta solugdo ndo ha necessidade de ajustes nas instalagcdes do 6rgdo ou fornecimento

de servico adicional para que a contratacdo surta seus efeitos.
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12. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Para esta solu¢do ndo ha contratacdes que guardam relagcdo ou dependéncia com o objeto

da compra pretendida, sejam elas ja realizadas ou contrata¢des futuras.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Dada a natureza do objeto que se pretende contratar, ndo se verifica impactos ambientais

relevantes.

14. MAPA DE RISCOS

Os riscos analisados foram organizados em duas categorias:

a) Riscos que possam comprometer o sucesso dos processos de contratacao;
b) Riscos de gestédo contratual.

Para cada risco identificado, definiu-se:

a) a probabilidade de ocorréncia dos eventos;

b) os possiveis danos potenciais em caso de acontecimentos; e

C) possiveis acOes preventivas e contingéncias.

A andlise da probabilidade dos riscos € realizada por meio da classificacdo escalar, conforme

as definicdes de referéncia a seguir:

PROBABILIDADE

Escala Frequéncia Observada Descritivo de Escala

] Evento esperado que ocorra na maioria das
5- Muito Alta > ou =90%

circunstancias.
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Evento provavelmente ocorra na maioria das

4- Alta > ou = 50% < 90% _ o
circunstancias.

3- Possivel > ou = 30% < 50% Evento deve ocorrer em algum momento.
2- Baixa > ou =10% < 30% Evento pode ocorrer em algum momento.
) ) Evento pode acontecer apenas em
1- Muito Baixa <10% _ o o

circunstancias excepcionais.

A anélise do impacto dos riscos é realizada por meio da classificacdo escalar, conforme as

defini¢Oes de referéncia a seguir:

Escala de Impacto :

i) Peso 5: Catastrofico - o impacto ocasiona colapso as acdes de gestdo, a viabilidade

estratégica pode ser comprometida;

j) Peso 4: Grande - o impacto compromete acentuadamente as acdes de gestdo, os objetivos

estratégicos podem ser fortemente comprometidos;

k) Peso 3: Moderado - o impacto € significativo no alcance das a¢des de gestéo;

I) Peso 2: Pequeno - 0 impacto é pouco relevante ao alcance das agdes de gestéo;

m) Peso 1: Insignificante - o impacto é minimo no alcance das a¢Ges de gestao.

NIVEIS DE IMPACTO

Niveis Peso

Classificacéo

Catastréfico - o impacto ocasiona colapso as acdes de
RC — RISCO CRITICO 5 |gestdo, a viabilidade estratégica pode ser

comprometida;

Grande - o impacto compromete acentuadamente
RA — RISCO ALTO 4 [as acOes de gestdo, os objetivos estratégicos podem

ser fortemente comprometidos;
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) Moderado - o impacto é significativo no alcance das

RM - RISCO MEDIO 3 . .

acOes de gestdo;

Pequeno - o impacto é pouco relevante ao alcance das
RP — RISCO PEQUENO 2 N .

acOes de gestdo;

Insignificante - o impacto é minimo no alcance das
RI — RISCO INSIGNIFICANTE 1 N .

acOes de gestdo;

A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos identificados e classificados neste

documento. Na presente situacdo, de acordo com 0s parametros acima, temos:

ID Descricédo do Risco Probabilidade / | Nivel de impacto
Escala

Preco referencial incompativel com o mercado e

RO1 3 - Possivel RM
com as propostas apresentadas.

RO2 [Esclarecimentos e impugnacéo do edital. 1- Muito Baixa RM

RO3 |Apresentacao de recursos. 3 - Possivel RM

RO4 |Licitacdo deserta ou fracassada. 2 - Baixa RA
Entrega de produtos de ma qualidade ou servicos

RO5 L 4 - Alta RA
executados de forma insatisfatoria.

RO6 Atraso na entrega dos produtos. 4 - Alta RM

TRATAMENTO DE RISCOS

ID RISCO 01
Preco referencial incompativel com o
R 01 | Risco
mercado e com as propostas apresentadas.
Probabilidade Possivel
Impacto Médio
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Frustrar a contratacdo dos itens / Contratar com

valores acima do mercado.

Acédo Preventiva

ID
1 Verificacdo criteriosa dos requisitos da Pesquisa de Precos;
2 Excluir da pesquisa os valores inexequiveis ou excessivos;
Na hipotese de existir contrato anterior do objeto, comparar o valor referencial com o
3 ultimo valor pago pela administracéo.
ID RISCO 02
R 02 | Risco Esclarecimentos e impugnacao do edital.
Probabilidade Muito baixo
Impacto Médio
Dano Atraso na realizacdo da licitacdo e,
consequentemente, na aquisicao do objeto.
ID | Acdo Preventiva
1 Elaborar o edital de forma mais clara e objetiva possivel;
2 Buscar orientacdo técnica para obter os esclarecimentos necessarios;
¢ Elaborar as especificacdes dos itens de forma objetiva, clara e suficiente.
ID RISCO 03
R 03 | Risco Apresentacdo de recursos.
Probabilidade Possivel
Impacto Médio

Dano Atraso na contratacdo do objeto. Se o recurso

for acatado com vicio insanavel podera

acontecer anulagao do processo.
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ID | Acdo Preventiva
1 Consultar os 6rgaos de assessoramento antes da tomada de decisao;
2 Realizar diligéncias para subsidiar as decisdes tomadas.
ID RISCO 04
R 04 | Risco Licitacdo deserta ou fracassada
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Repeticdo do procedimento / atraso na
contratagé&o.
ID | Acdo Preventiva
1 Realizar uma verificacdo criteriosa dos valores obtidos na pesquisa de precos;
2 Excluir da pesquisa de pregos 0s valores inexequiveis ou excessivos;
3 Elaborar a descricdo do objeto de forma precisa, clara e objetiva, sem condicdes
restritivas e ou irrelevantes.
ID RISCO 05
Entrega de produto de ma qualidade ou
R 05 | Risco servicos executados de forma insatisfatoria.
Probabilidade Alta
Impacto Alto
Servicos realizados de forma precéria,
Dano populacdo insatisfeita, desperdicio de material.
ID | Acdo Preventiva
1 Fiscalizar a execugéo do contrato;
2 Conferir o bem de forma criteriosa quando liquidado;
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3 Requisitar o setor de técnico, quando necessario, para analise da qualidade do produto;

4 Notificar o contratado.

ID RISCO 06
R 06 | Risco Atraso na entrega dos produtos.
Probabilidade Alta
Impacto Medio

Comprometimento da transparéncia e
Dano o T
comunicagéo institucional, diminui¢do da
produtividade, trabalho ineficiente,

documentacao precaria.

ID | Acdo Preventiva

1 Estipular prazos de entrega dentro da realidade;

2 Colocar na lista de obrigacGes do fornecedor a necessidade de nomear um funcionario

para referéncia;

3 Especificar cuidadosamente as condicdes e prazos de entrega a serem cumpridos;

4 Especificar cuidadosamente as sangdes que serdo aplicadas caso as condicdes e prazos

ndo sejam cumpridos no fornecimento dos itens.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Considerando o contetido acima disposto, declaramos que a presente contratacéo se apresenta
vidvel em todos os aspectos, na medida em que sera utilizado or¢camento especifico alocado na
Camara Municipal de Bom Despacho para esse fim e que o0 objeto da contratacdo € compativel com

as competéncias institucionais da Camara.
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Ressalta-se, ainda, que a Camara Municipal de Bom Despacho observa rigorosamente todos
os dispositivos legais e normativos vinculados a matéria, minimizando eventuais riscos de

questionamentos por parte de érgaos de controle e auditoria.

16. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO

Eliana Rita Machado

Matricula: 00614

Conceicdo Perpétua Guimaraes Correia

Matricula; 00613

ANEXO IV

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Org&o: Camara Municipal de Bom Despacho/MG

Setor Requisitante: Dire¢cdo Administrativa
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Responsavel pela Demanda: Bruno Luiz dos Santos Carmo

Contato/Email para esclarecimentos: brunoluiz@camarabd.mg.gov.br

1-OBJETO

1.1. Aquisicdo de materiais de expediente (escritério e papelaria), em conformidade com
descrigdo contida neste instrumento e de acordo com a Lei de Licitagdes (Lei Federal n.°
14.133/2021) e demais legislagdes pertinentes.

1.2. Os itens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que os padrdes de
desempenho, quantidade e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais no mercado, nos termos da Resolucéo n° 1.102, de 2023.

2 — JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A aquisicdo dos materiais de escritorio e papelaria € essencial para a eficiéncia e eficacia
dos setores da Camara Municipal de Bom Despacho, uma vez que esses materiais sdo utilizados
rotineiramente na realizagdo de atividades administrativas e legislativas, garantindo a continuidade
da prestacdo de servicos.

2.2. A ndo contratacdo podera ocasionar a insuficiéncia ou indisponibilidade de materiais
necessarios ao desenvolvimento das atividades dos setores comprometendo a rotina administrativa,
a elaboracdo e tramitacdo de documentos, a organizacdo dos processos fisicos e demais
procedimentos que dependam desses materiais. Podera, ainda, provocar interrupgdes ou atrasos na
execucdo das atividades, prejudicando a eficiéncia e a continuidade dos servicos prestados pela

Cémara Municipal.

Assim a aquisicdo de materiais de escritdrio e papelaria justifica-se pela necessidade de
manter o funcionamento e a qualidade dos trabalhos desenvolvidos, com a reposicdo de seu
estoque.

Pretende-se adquirir os produtos, selecionando a proposta apta a gerar o resultado de
contratacdo mais vantajoso para a Administracdo Publica, inclusive no que se refere a qualidade

do objeto, observando os principios da isonomia e economicidade.
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3. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

ltem

Unid.

Qta.

Descricao

Und.

Almofada para carimbo. Material: caixa plastica, almofada com
esponja absorvente revestida de tecido, tamanho n° 3, cor azul, tipo
entintada, comprimento 12 cm, largura 9 cm, formato retangular,
espessura 6mm. Referéncia: Pilot.

Und.

20

Apontador de lapis de metal, tipo escolar com 1 furo. Referéncia:
Faber Castell.

Und.

60

Bloco Adesivo Cores com 100 folhas 76mmx76mm, Tipo Post-it.
Referéncia: 3M.

Und.

20

Borracha branca, apagadora de escrita, macia, comprimento 42 mm,
largura 21 mm, altura 11mm. Referéncia: Faber Castell e Mercur.

Und.

20

Caderno arame universitario, com pauta e capa dura, 96 folhas.
Referéncia: Tilibra.

Und.

50

Caixa para arquivo morto oficio, plastico corrugado, polipropileno,
formato prismatico 260x1,40x360mm, cor cinza, com furos laterais
para ventilacdo, cortada em molde provido de vincos que
possibilitam dobras.

Und.

20

Calculadora de mesa, tamanho de cerca de 15x10 cm, 12 digitos,
display de cristal liquido e inclinado, 04 funcdes, correcdo total e
parcial, memdria, porcentagem, raiz quadrada, inversdo de sinais,
GT, MU, com numeros grandes, desligamento automatico e tecla
OFF, energia solar e bateria. Garantia do fornecedor de no minimo
01 ano. Referéncia: Tilibra/Trully.

Und.

30

Caneta corretiva com ponta metalica, tinta branca, secagem rapida,
tampa protetora com vedacdo. Tamanho minimo: 8ml. Referéncia:
Bic.

Und.

200

Caneta esferografica, bico fino, escrita 0.7 mm, cor azul, com orificio
lateral para sistema de ventilacdo- Referéncia: Pilot, Bic e
Compactor.

10

Und.

200

Caneta esferogréfica, bico grosso, escrita 1.0 mm preta ou vermelha,
com orificio lateral para sistema de ventilacdo. Referéncia: Bic e
Compactor.

11

Und.

30

Caneta preta Hidrografica Microline 0.4 Preta Referéncia:
Compactor.

12

Cx.

10

Clips 2/0, Metélicos, Galvanizados, Formato trangado. Caixa com
725 Unid.
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Cola bastdo 40g. Referéncia: Acrilex

5
Cola branca, material polivinil acetato - PVA, média viscosidade, cor
14 | Und 40 branca, embalagem 90g. Caracteristicas: atoxica, com bico dosador.
' Validade minima: 1 ano. Certificado do Inmetro. Referéncia: Faber-
Castell.
15 | Und 10 Cola instantanea de alta resisténcia, liquida, 20g, secagem répida,
' bico dosador. Ref. Tekbond.
16 Cx 9 Envelope oficio, branco, 63 Grs, 114mm X 229mm S/RPC Cx
' C/1000 Unid. Referéncia: Scrity, Foroni.
Envelope Comercial Colorido
Formato: Retangular, com aba de fechamento triangular 230 mm x
160 mm).
17 Und | 2000 | Ofertado em partes iguais nas cores azul-escura, branco, vermelho e
verde
Gramatura minima: 80 a 120 g/m?2 (rec
Sem transparéncia.
18 | Und. 10 |Estilete escolar largo plastico, lamina em metal 18 mm.
19 | Und 5 Estilete profissional corpo metalico emborrachado, com trava, lamina
' reta segmentada, comprimento total 6.1/2”-165mm lamina 18mm.
20 | Und. 30 | Extrator de grampo espatula galvanizado aproximadamente 14 cm.
21 | Und 30 Fita adesiva de filme de polipropileno biorientado, transparente,
' incolor, 48mm x 45 mt. Ref. Adelbras.
Grampeador de metal, tipo mesa, tamanho do grampo 26/6, material
22 | Und. 30 |metal, capacidade para até 20 fls. Comprimento: 3,5(L)x
5,0(H)x13,50(C)mm. Referéncia: BRW ou tilibra.
23 Cx 5 Grampo para grampeador, 26/6, galvanizado, caixa com 5.000
' unidades. Referéncia: ACC.
Lapis preto, material do corpo de madeira. Caracteristicas adicionais:
24 | Und. | 150 [n°02, apagavel, macio, material da carga de grafite dureza da carga é
2B. Referéncia: Faber Castell,
25 | und. | 100 Pacote com folha adesiva A4 contendo 25 folhas.
26 | Und. | 100 |Papel A4 210mmx297mm, Couche Brilho, 180grs com 50 folhas.
Papel A4, 210 x 297 mm, gramatura 75 g/m?, pacote com 500 fls,
27 | Und. | 150 ; : N
branco, qualidade premium. Referéncia: Chamex, Report, etc.
28 | Und. 100 Papel fotografico branco brilhante, impressdo a prova d’agua,

secagem instantanea A4 210mmx 297 mm 180g pct com 50 folhas.
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Pasta arquivo tipo AZ, lombo largo de  280(L)
x340(H)x70(lombada)mm. Caracteristicas adicionais: Prendedor
interno com trilho, 2 furos, ferragem removivel, aplicacdo de arquivo
de documento. Variagdo: aproximadamente 5% da dimenséo.
Referéncia: Frama / Polycart.

30

Und.

300

Pasta Classificadora, plastificada cartdo 240Grs com grampo plastico
estendido. Referéncia: Polycart.

31

Und.

100

Pasta de papel aba elastico. Parte externa colorida plastificada.
Dimensotes: 353x240mm. Gramatura: de 250 a 280g/m2. Variacao:
aproximadamente 5% da dimensé&o. Cores variadas.

32

Und.

100

Pasta de papel Grampo trilho, Parte externa Preta plastificada.
Dimensofes: 353x240mm. Gramatura: de 250 a 280g/m?. Variacao:
aproximadamente 5% da dimens&o tamanho oficio cor preta.

33

Und.

100

Pasta de polipropileno, tipo oficio, lombo de 4 cm com aba e
fechamento em elastico. Caracteristicas: transparente, tamanho
oficio.

34

Und.

10

Pen drive 8 GB.

35

Und.

10

Pen drive 16 GB.

36

Und.

Pen drive 32GB.

37

Und.

150

Pincel marcador de texto, com corpo em polipropileno. Tinta a base
de agua, fluorescente brilhante e sem cheiro. Ponta de 3 a 5mm,
macia, de poliéster chanfrada para marcar com linha grossa e
sublinhar com linha fina. Cores amarelo, verde e rosa conforme
solicitacdo. Selo INMETRO. Referéncia: Bic, Faber Castell e Pilot.

38

Und.

10

Porta Lapis/Clips/Lembrete Cristal Organizador fabricado em
poliestireno de alta qualidade, resisténcia e durabilidade.

39

Und.

20

Régua Plastica reforcada, cristal, comprimento 30 cm, graduacao
centimetro/milimetro, tipo material flexivel, cor incolor, transparente.
Referéncia: Waleu, Acrinil.

40

Und.

20

Tesoura metal multiuso resistente 21 cm, sem ponta, cabo de plastico
preto. Ref. Tramontina.

4. PREVISAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no or¢camento da Camara Municipal de Bom Despacho, na seguinte dotacéo:
001.01.01.031.0002.2002.33903016 - Material de expediente

5. PRAZO E CONDICOES DE CONCLUSAO/ENTREGA/EXECUCAO
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5.1. O prazo de vigéncia da presente contratagdo deverd ser de 12 meses, contados da
assinatura da Ata, prorrogavel por até 12 meses, na forma do artigo art. 84 da Lei n° 14.133,
de 2021.

5.2. A data pretendida para conclusdo da contratagdo é de 60 dias.

5.3. Os itens do objeto deverdo ser entregues no seguinte endereco:

Rua Marechal Floriano Peixoto, n° 40, Centro, Bom Despacho/MG.

5.4. O prazo para entrega devera ser de até dez dias Uteis a partir da solicitacdo realizada
de forma parcelada, através de e-mail.

6. CONDIQ@ES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagédo
da liquidacdo da despesa.

6.2. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO
7.1. MEDIA

8. NATUREZA DA CONTRATACAO:

( ) Servico ndo continuado.

( ) servico continuado sem dedicacao exclusiva de méo de obra.
() servico continuado com dedicacdo exclusiva de méo de obra.
(x) material de consumo.

( ) material permanente/equipamento.

9. CONDICOES GERAIS

8.1. O Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia oferecerdo maiores detalhamentos

das regras que serdo aplicadas em relacdo ao objeto.

Bom Despacho-MG, 23 de setembro de 2026
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Assinatura da responsavel pelo DFD

Bruno Luiz dos santos Carmo

Gestao de Compras
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