J* CAMARA MUNICIPAL DE LUZ
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

Prestacao de servicos de buffet, decoracao,
confeccao de convites, placas e certificados,
brigadista e fotografia para realiza¢ao da reuniao
solene da Camara Municipal de Luz que sera
realizada no dia 30 de maio de 2026, as 19:30 h,
para entrega de honrarias a pessoas
homenageadas, cujo evento sera realizado no
Centro Cultural Maestro José Botinha Maciel, na
Rua Cel. José Thomas, n2 105, Centro, Luz/MG.
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1.IDENTIFICAGAO DO OBJETO

Contratacdo de microempreendedor individual, empresario individual e/ou
sociedade empresaria enquadrados na Lei Complementar n2 123/2006 como
microempresa e empresa de pequeno porte, optantes pelo SIMPLES Nacional, para
prestacdo de servicos de buffet, decoracao, confeccao de convites, placas de
homenagens, fotografia e servico de brigadista profissional, para a reuniao solene da
Camara Municipal de Luz que sera realizada no dia 30 de maio de 2026, as 19:30 hs,
para entrega de honrarias a pessoas homenageadas, cujo evento sera realizado no
Centro Cultural Maestro José Botinha Maciel, na Rua Cel. José Thomas, n? 105,
centro, Luz/MG.

2. JUSTIFICATIVA

Em seu art. 83, a Lei Orgédnica do Municipio de Luz, estabelece que, compete a Camara
Municipal, no desempenho de sua Fungao Civica, conceder Titulo de Cidadao Honorario,
qgue sera conferido exclusivamente aos cidaddos naturais de outro Municipio, Titulo de
Honra ao Mérito, que sera conferido ao cidadao natural de Luz e Mérito Desportivo, o qual
serd outorgado a cidaddo natural ou ndo de Luz, dentre outras honrarias instituidas por
Resolugdes especificas, a pessoas que tenham contribuido para o desenvolvimento e
engrandecimento do Municipio pela atuacdo exemplar na vida publica e particular,
precedido de analise curricular comprobatdria dos fatos justificaveis de tais honrarias.

No paragrafo unico, do referido artigo, preceitua a LOM que, correrdo por conta da
Camara todas as despesas realizadas para o fim disposto neste artigo, obedecidas as normas
do art. 29-A da Constituicao Federal.

De registrar, ainda, a honraria criada através da Resolu¢do n2 03/2003, atinente a
Mulher Destaque.

Pois bem, visando cumprir sua fungao civica, a Camara Municipal fara realizar sessao
solene de outorga das honrarias instituidas na forma mencionada, no dia 30 de maio de
2026.

Desta feita, ha necessidade de se proceder a contratacdo dos servigos descritos no
objeto, vez que, em se tratando de sessdo solene, revestida de formalidade distinta da
reunidao ordindria, os servicos sao imprescindiveis e ndo podem ser realizados pela Camara
Municipal.

2.- JUSTICATIVA DO USO DA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO

O objeto licitado servicos de buffet, decoracdo, confeccdo de convites, placas e
certificados, brigadista, fotografia, compreende-se na definicdo do inciso Xlll, do art. 62, da
Lei Federal n? 14.133/2021.

Este dispositivo, por sua vez, estabelece que bens e servicos comuns sdo aqueles
cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificagcbes usuais de mercado.
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Sendo assim, entende-se que estda em harmonia ao conceito legal aquele objeto
cujas caracteristicas possam ser descritas, de modo claro e suficiente, pelo agente publico
responsavel pela elaboragao do ato convocatério, de modo que fique evidenciado que tipo
de bem ou servigo o érgao licitante deseja contratar.

Ademais, estarao abrangidos pela referida norma aqueles objetos que possam ser
facilmente obtidos no mercado, vale dizer, bens e servicos que sejam ofertados por um
nimero razodvel de licitantes, ao contrario daqueles que demanda dominio de alguma
técnica especifica para que seja disponibilizado no mercado.

Nesse sentido, tem-se que em os padrdes de qualidade e desempenho do produto
desejado pela Administracdo sao suficientemente definidos no presente edital, e que estas
sdo usualmente encontradas no mercado, ndo havendo, portanto, nenhum dbice a adocao
do pregdo como modalidade licitatoria.

Nessa logica, o objeto do certame pode ser considerado como servico comum, para
fins de aplicacdo do disposto no inciso Xlll, do art. 62, da Lei Federal n? 14.133/2021, uma
vez que suas caracteristicas e padrdes de desempenho e qualidade estdo suficientemente
descritas neste Termo de Referéncia.

3. OBJETIVO

O objeto deste Termo de Referéncia é a contratacdo de servicos e fornecimentos,
por item, destinados a realizacdo da Reunido Solene Bienal da Camara Municipal de
Luz/MG, conforme previsdao legal, visando a entrega de honrarias e a valorizagdo
publica de cidaddaos homenageados. A contratacdo abrange servicos e materiais
necessarios a organizacdo, execucdao e registro do evento, incluindo buffet,
confeccdo de placas e diplomas, decoracdo, fotografia, impressao de convites e
disponibilizagdo de brigadistas profissionais, conforme detalhamento dos itens
abaixo:

Iltem 1 — Servico de Buffet

Contratacdo de servico de buffet completo para atendimento de aproximadamente
300 (trezentas) pessoas, incluindo preparo, fornecimento, montagem, servico e
logistica adequada ao ambiente da solenidade.

Item 2 — Diplomas emoldurados

Confeccdo de 45 (quarenta e cinco) diplomas com moldura, padronizados conforme
orientacgao institucional.

Item 3 — Servico de Decoracao
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Prestacdo de servico de decoracdo completa do espago do evento, incluindo
montagem, ambientagao e desmontagem, em estilo compativel com solenidade
oficial.

Item 4 — Servico de Fotografia

Prestacdo de servico de fotografia profissional, com fornecimento minimo de 50
(cinquenta) fotos impressas, além do registro integral do evento e album para
fotografias.

ltem 5 — Convites impressos

Confecgao e impressao de 100 (cem) convites, conforme layout e texto fornecidos
pela Camara Municipal.

Iltem 6 — Brigadistas Profissionais

Disponibilizacdo de 02 (dois) brigadistas devidamente capacitados e habilitados,
presentes durante todo o evento, para atendimento as normas de seguranca e
prevencao contra incéndio.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
SERVICO DE BUFFET (servigo para 300 pessoas que participarao da sessao):

Coquetel:

4.000 (quatro mil) unidades de salgados, peso 30 gramas, sabores variados: coxinha
de catupiry, croquete, tartalete de ovo de codorna, tartalete de salpicao, empada,
palmito imperial e marroquino, quibe recheado, bolinha de milho, espetinho de
frango, bolinha de carne seca, quiche de alho porré e de damasco, bombom de
damasco.

Bebidas:

| - 120 pets (envasado em garrafas PET reciclavel de 2 Litros) de refrigerante a base
de cola, laranja e guarana (12 linha);

(Marca-referéncia indicativa de parametro de qualidade: ANTARCTICA, COCA COLA E
FANTA EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE, em conformidade ao Acoérdao
2300/2007, 9.2.2 TCU/PLENARIO e ao Acérddo 2401/2006, 9.3.2 TCU-PLENARIO).

Il - 05 garrafdes de agua mineral (embalagem unitaria de 20 litros);

lIl - 05 unidades de gelo em cubo (embalagem com 05 quilos).

Copa e gerenciamento:

| - 01 porteiro;

Il - 10 gargons;

Il - 04 cozinheiras/copeiras;

IV - Copos e vasilhames para servir as bebidas e o coquetel.
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Prazo de duracgdo: disponibilidade durante todo o evento

SERVICO DE DECORACAO (Centro Cultural Maestro José Botinha Maciel):

01 (uma) unidade de arranjo com flores do campo ao lado da mesa a ser composta
pelos Vereadores;

01(uma) unidade de arranjo com flores do campo e 12 rosas para a mesa que
contém o livro de presenca dos participantes presentes no evento;

03 (trés) unidades de arranjo com flores do campo em base de coluna de ferro, a
serem colocadas no interior das dependéncias do Centro Cultural;

01 (uma) unidade de passarela na cor vermelha, tecido veludo, a ser instalada no
centro da referida dependéncia;

05 (cinco) unidades de mesa, tipo redonda, com forro em tecido, para coquetel;

150 (cento e cinquenta) unidades de cadeira, acabamento em ferro.

Prazo de duragao: disponibilidade durante todo o evento

SERVICO DE FOTOGRAFIA:

Registro fotografico da sessao solene, mediante fornecimento de, no minimo, 200
(duzentas) fotografias em formato digital, editadas em resolucdo maxima, com
tratamento individual, sendo que, 50 delas serdo escolhidas pela Contratante, para
posterior revelacdo e entrega em album préprio, pelo Contratado

O Contratado deverd comparecer com sua equipe no local do evento com 1 (uma)
hora de antecedéncia do inicio da cerimbnia e permanecer durante todo o evento.
No minimo 20 (vinte) fotos, devem ser disponibilizadas para divulgacdo, no prazo
maximo de 12 horas apdos o fim do evento. As demais fotos devem ser
disponibilizadas ao contratante no prazo maximo de 36 (trinta e seis) horas, apds o
término do evento.

SERVICO DE CONFECCAO DE CONVITES EM PAPEL:

Confeccdo de 100 (cem) unidades de convite para a sessdo solene, em papel couché,
250 gramas, tamanho 15X21 cm, impressao colorida,4x0, 100 envelopes em papel
couché 250 gramas, com arte inclusa. O texto a ser impresso sera fornecido pela
Camara Municipal.

Prazo para entrega: 7 (sete) dias apds a emissdo da Ordem de Fornecimento.

SERVICO DE CONFECCAO DE TITULOS DE HONRARIA EM PLACA DE INOX COM
MOLDURA:

Confecc¢do 45 (quarenta e cinco) unidades de placas em ag¢o inox, com corrosao e
logos coloridas, medindo: 30cm x 20cm (largura x altura) com Molduras em aluminio,
medindo: 40cm x 30 cm (largura x altura), com parte interna em veludo.

Os textos a ser impressos serao fornecidos pela Camara Municipal.

SERVICO DE 2 (dois) BRIGADISTAS PROFISSIONAIS EM SENTIDO ESTRITO OU
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BOMBEIRO CIVIL.

O conceito brigadista profissional em sentido amplo subdivide-se em Bombeiro Civil
(aquele que atua exclusivamente em prevencao e combate a incéndio, conforme o
art. 22 da Lei Federal n2 11.901/2009) e o brigadista profissional em sentido estrito
(o que atua de forma ndo exclusiva em prevencao e combate a incéndio). Ambas as
espécies de brigadistas (Bombeiro Civil e brigadista profissional em sentido estrito)
precisam se credenciar junto ao CBMMG, conforme prescrevem os incisos I, Il e IV
do art. 49, da Portaria CBMMG n? 50/2020.Profissional em sentido estrito) precisam
se credenciar junto ao CBMMG, conforme prescrevem os incisos I, lll e IV do art. 49,
da Portaria CBMMG n2 50/2020.

4. PRAZO DE EXECUGAO
A execuc¢do do objeto devera observar os seguintes prazos:
| — Data do evento:
A execucao principal dos servicos ocorrera no dia 30 de maio de 2026, as 19h30, no
Centro Cultural Maestro José Botinha Maciel, em Luz/MG.
Il — Servigos a serem executados previamente ao evento:
a) Convites impressos: deverdo ser entregues no prazo maximo de 7 (sete) dias
corridos, contados da emissao da ordem de fornecimento.
b) Placas de homenagem / diplomas: deverdo ser entregues até 5 (cinco) dias antes
da data do evento, conforme especificacdes do Termo de Referéncia.
Il — Servigos a serem executados no dia do evento:
a) Buffet: devera estar totalmente preparado e disponivel com antecedéncia minima
de 1 (uma) hora do inicio da solenidade, permanecendo durante todo o evento.
b) Decoragdo: deverd estar integralmente montada até 2 (duas) horas antes do
inicio do evento, incluindo ambientacdao completa.
c) Fotografia: a equipe deverd comparecer com antecedéncia minima de 1 (uma)
hora, permanecendo durante todo o evento.
d) Brigadistas: deverdo estar presentes durante todo o periodo do evento, conforme
normas de seguranga.
IV — Servigos posteriores ao evento:
a) Entrega das fotografias digitais:

e minimo de 20 fotos em até 12 horas apds o evento;

o total das fotos em até 36 horas apds o evento.
b) Entrega de fotos impressas (quando aplicavel): conforme prazo estipulado no
Termo de Referéncia.
V — O descumprimento dos prazos estabelecidos sujeitard a contratada as
penalidades previstas no edital e no contrato.
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6. REQUISITOS TECNICOS DA CONTRATADA

A empresa ou profissional contratado devera atender aos seguintes requisitos
minimos, conforme disposi¢Ges da Lei n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis:

1. Regularidade Juridica e Fiscal

e Possuir inscri¢gao ativa no CNPJ (ou MEI, quando aplicavel).

Apresentar regularidade fiscal federal, estadual e municipal.

Apresentar regularidade trabalhista (CNDT).

Apresentar comprovante de regularidade perante o FGTS.
2. Habilitacdao Técnica Compativel com o Objeto

e Comprovar experiéncia prévia na execucao de servicos ou fornecimentos
equivalentes aos itens para os quais apresentar proposta.

e Possuir capacidade técnica e operacional adequada ao atendimento das
especificacodes.

e Para o item de brigadistas: comprovar que os profissionais possuem
certificacao valida conforme normas do Corpo de Bombeiros Militar.

3. Capacidade Operacional

e Demonstrar possuir estrutura, equipe e equipamentos necessarios a execu¢ao
dos servicos dentro dos prazos e condi¢des previstas.

e Garantir o fornecimento dos materiais com padrdes de qualidade compativeis
com a solenidade institucional.

4, Condic¢dOes Trabalhistas e de Seguranca

e Manter todos os profissionais envolvidos devidamente registrados e
segurados, conforme legislagdo vigente.

e Adotar medidas de seguranca no trabalho, garantindo integridade fisica de
servidores, publico e profissionais.

5. Responsabilidade Contratual

e Cumprir rigorosamente prazos, especificacdes e orientacdes técnicas
determinadas pela Camara Municipal.

e Responsabilizar-se pela substituicdo de materiais ou servicos que ndao atendam
aos padroes exigidos.
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e Assumir integral responsabilidade por danos eventualmente causados ao
patrimdnio publico ou a terceiros durante a execugao contratual.

6. Atendimento as Normas de Qualidade e Seguranca

e Observar integralmente as normas sanitarias, de seguran¢a e de prevencao
contra incéndio vigentes.

e Para o servico de buffet: atender as exigéncias da vigilancia sanitaria e manter
equipe treinada em manipula¢ao de alimentos.

e Para o servico de fotografia e materiais graficos: garantir a entrega de
produtos com qualidade profissional.

7. Disponibilidade no Dia e Local do Evento

e Garantir presenca da equipe e entrega dos materiais no dia, horario e local
definidos, observando o planejamento da Camara Municipal.

8. Proibicao de Subcontratacdao sem Autorizacao

e E vedada a subcontratacdo total ou parcial dos servicos, salvo autorizacdo
expressa da Camara Municipal.

7. CRITERIOS DE JULGAMENTO

A licitacdo sera julgada pelo critério de menor preco por item, conforme descrito no
artigo 33 da Lei n? 14.133/2021, com observancia dos requisitos técnicos minimos
especificados.

8. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

A realizacdo do evento podera gerar impactos ambientais minimos, especialmente
relacionados a producao de residuos sélidos, uso de energia elétrica e utilizacdo de
materiais impressos.

Para mitigar esses impactos, a contratada devera:
e realizar limpeza completa do local apds o evento;
e destinar corretamente os residuos, priorizando reciclagem quando possivel;
e utilizar materiais de forma racional, evitando desperdicios;
e adotar praticas de uso eficiente de energia;

e priorizar, sempre que possivel, materiais recicldveis ou reutilizveis.
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Com essas medidas, os impactos ambientais sao considerados baixos e totalmente
controldveis, compativeis com a natureza temporaria e institucional do evento.

9. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO
A Camara designara um fiscal de contrato, responsavel por:
e Monitorar a execugdo dos servigos.

Os servigos serao acompanhados pela servidora Betania Pereira Martins designado
pela Camara Municipal como Fiscal de Contrato, que verificara o cumprimento das
exigéncias técnicas e atestara a conclusao da obra.

10. SANCOES E PENALIDADES

O descumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara a contratada as penalidades
previstas nos artigos 155 a 157 da Lei n? 14.133/2021, incluindo:

e Adverténcia.
e Multa por atraso ou inexecucgao.

e Suspensao temporaria de participacao em licitacdes.

11. FORMA DE PAGAMENTO

Pagamento em parcela Unica, mediante emissao de nota fiscal e aceite da
fiscalizacdo, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a conclusdo dos servicos.

12. DISPOSICOES FINAIS
e Este Termo de Referéncia sera parte integrante do edital de licitagao.

e A contratacdo devera seguir rigorosamente as disposicdes da Lei n2
14.133/2021.

Luz/MG, 05 de Janeiro de 2026.

MARIA CECILIA BAHIA PAOLINELLI
Diretora-Geral
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