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TERMO DE REFERENCIA

O presente processo tem por objeto a contratacao da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT para a prestacao de servicos
postais, destinados ao envio e recebimento de correspondéncias e
objetos postais da Camara Municipal de Luz/MG, compreendendo a
postagem, transporte e entrega de correspondéncias simples,
registradas, notificacdes, documentos oficiais, impressos e demais
servicos postais disponibilizados pela contratada.
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1.IDENTIFICAGAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao da Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos — ECT para a prestacao de servigos postais, destinados ao
envio e recebimento de correspondéncias e objetos postais da Camara Municipal de
Luz/MG, compreendendo a postagem, transporte e entrega de correspondéncias
simples, registradas, notificacdes, documentos oficiais, impressos e demais servicos
postais disponibilizados pela contratada.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo visa assegurar a continuidade das atividades administrativas e
institucionais da Camara Municipal de Luz/MG, que dependem do envio e
recebimento de correspondéncias oficiais, notificagdes administrativas,
comunicagodes institucionais e documentos destinados a 6rgdos publicos, entidades
privadas e cidadaos.

Os servicos postais sao essenciais para garantir a formalizacdo de comunicac¢des
institucionais, bem como a regular tramitacdo de documentos administrativos e
legislativos, assegurando a eficiéncia e a transparéncia da atuacdo do Poder
Legislativo Municipal.

A contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitacao, com fundamento no art.
74, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, tendo em vista a inviabilidade de competicdo.

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos é empresa publica federal responsavel
pela prestacdao do servico postal no territério nacional, detendo exclusividade legal
na execucdao de servicos postais tipicos de correspondéncia, tais como cartas,
correspondéncias registradas e notificacdes, os quais constituem parcela relevante
do objeto desta contratagao.

Considerando a natureza dos servigos demandados, a necessidade de abrangéncia
nacional, a confiabilidade da prestacdo e a impossibilidade prdtica de competicao
para os servicos postais abrangidos pela exclusividade legal, resta caracterizada a
inviabilidade de competicdo, justificando a contratacao direta.

2.- JUSTICATIVA DO USO DA MODALIDADE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
A contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, com fundamento

no art. 74, inciso I, da Lei n? 14.133/2021, tendo em vista a inviabilidade de
competicao.
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A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT é empresa publica federal
responsavel pela execucdo do servico postal nacional, possuindo estrutura
operacional exclusiva e abrangéncia em todo o territério nacional, sendo a principal
prestadora de servicos postais no pais, com rede integrada de distribuicao.

Assim, a natureza dos servicos e a estrutura logistica necessaria tornam inviavel a
competicao, justificando a contratacao direta.

3. OBJETIVO

A presente contratacdo tem por objetivo assegurar a Camara Municipal de Luz/MG a
prestacdo continua de servicos postais necessarios ao envio e recebimento de
correspondéncias institucionais, notificacdes, documentos oficiais e demais objetos
postais, garantindo a adequada comunicagao administrativa e o regular
funcionamento das atividades do Poder Legislativo Municipal, por meio da utilizacdo
da infraestrutura e da rede de distribuicdo da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT em todo o territdrio nacional.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

A contratacdao compreendera a prestacdao dos seguintes servigcos postais:

* envio de correspondéncias simples;

e envio de correspondéncias registradas;

¢ envio de notificagdes e documentos oficiais;

e envio de impressos e objetos postais;

e servigos de postagem, transporte e entrega;

e rastreamento de objetos postais, quando disponivel;

e demais servicos postais disponibilizados pela contratada e necessdrios ao
atendimento das demandas da Camara Municipal.

Os servicos deverdo observar os padrdes operacionais e prazos estabelecidos pela
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos.

5. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo de vigéncia da contratacdo sera por prazo indeterminado, nos termos do art.
109 da Lei n? 14.133/2021, considerando que a Administracdo € usudaria de servico
publico prestado em regime de exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos.
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A execucado contratual ficard condicionada, a cada exercicio financeiro, a existéncia
de créditos orgamentarios préprios, nos termos da legislagao vigente.

6. REQUISITOS TECNICOS DA CONTRATADA
A contratada devera:

e ser empresa legalmente constituida e habilitada para prestacao de servicos
postais;

e possuir estrutura operacional para atendimento em todo o territério nacional;

e garantir a regularidade da prestacdo dos servigos postais;

e disponibilizar sistema de rastreamento e controle de correspondéncias, quando
aplicavel;

e cumprir todas as normas e regulamentos aplicaveis aos servicos postais no
Brasil.

7. CRITERIOS DE JULGAMENTO

Considerando tratar-se de contratacdo por inexigibilidade de licitacdo, ndo havera
disputa ou julgamento de propostas, sendo a escolha da contratada fundamentada
na inviabilidade de competicdo, nos termos do art. 74, inciso |, da Lei n®
14.133/2021.

8. VALOR ESTIMADO

O valor estimado da contratacdo serd definido com base no histérico de consumo de
servicos postais da Camara Municipal, considerando as despesas realizadas nos
ultimos trés anos, bem como as tarifas oficiais praticadas pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos.

Ressalta-se que, em razao da natureza da contratag¢ao, nao havera quantitativo fixo
previamente estabelecido, sendo os servicos utilizados conforme a demanda
administrativa, com faturamento proporcional a efetiva utilizacao.

9. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

A prestacao dos servigos postais pode gerar impactos ambientais relacionados ao
transporte e a utilizacao de materiais de embalagem.
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Como medidas mitigadoras, recomenda-se:
e utilizagdo racional de materiais de postagem;

e incentivo ao uso de comunicacdo eletronica quando possivel, reduzindo o
volume de correspondéncias fisicas;

e adocdo de praticas sustentaveis pela contratada, conforme suas politicas
ambientais institucionais.

10. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

Os servicos serao acompanhados pela servidora Betania Pereira Martins designado
pela Camara Municipal como Fiscal de Contrato, que verificarda o cumprimento das
exigéncias técnicas e atestara a conclusao da obra, que devera:

e verificar a correta prestacao dos servicos;
e acompanhar a regularidade das postagens realizadas;
e conferir relatorios e faturas apresentadas pela contratada;

e comunicar eventuais irregularidades a Administragao.

11. SANCOES E PENALIDADES

O descumprimento das obrigacdes contratuais podera ensejar a aplicacdao das
sancdes previstas na Lei n? 14.133/2021, tais como:

e adverténcia;

e multa;

® suspensdo tempordria de contratar com a Administragao;
e declaragao de inidoneidade.

As penalidades serdo aplicadas assegurado o contraditério e a ampla defesa.

12. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado mensalmente, mediante apresentacdao de fatura ou
documento equivalente emitido pela contratada, correspondente aos servigos
efetivamente prestados no periodo.
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O pagamento ocorrera apds a verificacao e atesto da fiscalizacao do contrato, dentro
do prazo estabelecido pela Administragao.

13. DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia orienta a contratacao dos servicos postais necessarios ao
funcionamento da Camara Municipal de Luz/MG, devendo sua execuc¢do observar as
disposicdes da Lei n? 14.133/2021, bem como demais normas aplicaveis a
Administracdo Publica.

Eventuais casos omissos serao resolvidos pela Administracdo, observando-se os
principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

e A contratacdao deverda seguir rigorosamente as disposicOes da Lei n?
14.133/2021.

Luz/MG, 09 de Marco de 2026.

MARIA CECILIA BAHIA PAOLINELLI
Diretora-Geral
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