9. CAMARA MUNICIPAL DE LUZ
ESTADO DE MINAS GERAIS

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA Ne¢ 013

1. INTRODUGCAO

Esta solicitacdo esta prevista no art. 18, caput da Lei 14.133/2021, o qual preceitua:
"Art. 18. A fase preparatdria do processo licitatério é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contrata¢des anual de
que trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e
com as leis orcamentdrias, bem como abordar todas as consideragées
técnicas, mercadoldgicas e de gestéo que podem interferir na contratagdo”.

De igual forma, estd em conformidade com a Portaria n? 11, de 15 de janeiro de 2024 que
regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Luz, Estado de Minas Gerais, a elaborac¢do do
Documento de Oficializacdo da Demanda a que se refere a Lei n? 14.133, de 01 de abril de
2021.

2. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE

Orgio: CAMARA MUNCIPAL DE LUZ/MG

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria

Responsavel pela Demanda: Maria Cecilia Bahia Paolinelli Matricula:73

Telefone: (37 )3421-3089
E-mail: mceciliacamara@hotmail.com

1. OBJETO: CONTRATAGAO DA EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS (EBCT) PARA PRESTAGAO
DE SERVICOS POSTAIS PARA A CAMARA MUNICIPAL DE LUZ.

() Servigo nao continuado

(x ) Servico continuado SEM dedicacdo exclusiva de mdo de obra
() Servigo continuado COM dedicagdo exclusiva de mao de obra
() Material de consumo

( ) Material permanente / equipamento
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CAMARA MUNICIPAL DE LUZ
ESTADO DE MINAS GERAIS

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A presente contratagao justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade e a regularidade dos servigos
de envio e recebimento de correspondéncias oficiais da Camara Municipal de Luz, essenciais ao desempenho
de suas atividades administrativas e institucionais. A tramitacdo de documentos, comunicag¢des oficiais,
notificagbes, convites institucionais, remessas administrativas e demais expedientes demandam servigos
postais confidveis, seguros e com abrangéncia nacional.

A utilizagdo dos servicos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos mostra-se indispensdvel para
assegurar a efetiva comunicagdo entre o Poder Legislativo Municipal e 6rgdos publicos, instituigdes,
fornecedores e cidad3dos, garantindo a formalidade, rastreabilidade e comprovagdo das entregas realizadas.

Ademais, os Correios constituem empresa publica responsavel pela prestagdo do servigo postal no territorio
nacional, possuindo estrutura logistica, capilaridade e exclusividade legal em determinadas modalidades de
servigos postais, o que torna inviavel a competicdo com outros fornecedores para parte significativa das
atividades demandadas. Dessa forma, a contratagdao na modalidade Platinum, sem exigéncia de cota minima
mensal, possibilita maior flexibilidade e eficiéncia administrativa, permitindo que os servigos sejam utilizados
conforme a necessidade da Camara, evitando custos fixos desnecessarios.

Considerando que a contratacdo dos servigos postais serd realizada por meio de inexigibilidade de licitacdo,
com fundamento na exclusividade da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos na prestacdo de
determinados servigos postais, e tendo em vista que a demanda da Camara Municipal de Luz varia ao longo
do tempo conforme as necessidades administrativas e institucionais, ndo é possivel estabelecer previamente
um guantitativo fixo de servigos a serem utilizados.

Dessa forma, a contratagdo sera realizada sem definicdo de quantidade minima ou maxima previamente
estipulada, permitindo a utilizagdo dos servigos postais conforme a demanda efetiva da Camara Municipal,
abrangendo envios de correspondéncias simples, registradas, notificagdes, documentos oficiais e demais
modalidades disponibilizadas pela contratada.

Ressalta-se que, por se tratar de contratagdo por prazo indeterminado e sem exigéncia de cota minima
mensal, os servicos serdo utilizados de forma eventual e conforme a necessidade administrativa, sendo os
pagamentos realizados de acordo com a utilizacdo efetiva dos servigcos, mediante faturamento emitido pela
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos. Destaca-se, ainda, que sera realizada andlise dos gastos com
servicos postais da Cdmara Municipal de Luz referentes aos ultimos trés anos, a fim de subsidiar o
acompanhamento da execugdo contratual e assegurar maior precisdo no planejamento administrativo.

Essa forma de contratagdo permite maior eficiéncia administrativa, evitando a fixacdo de quantitativos
estimados que poderiam ndo corresponder a demanda real da Camara Municipal, garantindo, ao mesmo
tempo, a continuidade e disponibilidade dos servigos postais necessarios ao regular funcionamento das
atividades institucionais do Poder Legislativo.

Assim, a contratacdo pretendida é necessdria para assegurar o adequado funcionamento das atividades
administrativas e a manuten¢do da comunicagdo institucional do Poder Legislativo Municipal, atendendo ao
interesse publico e aos principios da eficiéncia e da continuidade do servigo publico.

Sendo assim, essa aquisicdo é de suma importancia, visto que garante a continuidade e eficiéncia dos
servicos postais essenciais ao funcionamento da instituicdo, assegurando o envio regular de notificagGes,
documentos administrativos e correspondéncias oficiais.
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CAMARA MUNICIPAL DE LUZ
ESTADO DE MINAS GERAIS

3. DESCRIGOES E QUANTIDADES

Item

DESCRICAO/
ESPECIFICACAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

SERVICOS DE
CORREIOS -
Carta Comercial,
Servicos
telematicos,
Encomendas
Nacionais 01, Mala
Direta Postal
Basica, Mala
Direta Postal
Domiciliaria,
Aquisicéo de
Produtos, Correios
Online, Certificado
Digital, Servicos
Internacionais,
Caixa Postal,
Servigos de pré
postagem

SERVICO

4. OBSERVAGOES GERAIS

4.1. Prazo de Entrega/ Execucdo: indeterminado

4.2. Local e horario da Entrega/Execucdo: 08:00/18:00 - Cimara Municipal de Luz

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Diretoria Geral —

Maria Cecilia Bahia Paolinelli

4.4. Prazo para pagamento: 30 dias

4.5. Dotagdo orgamentaria: 3.3.90.39.00.00.00.00

Ficha:

17 Fonte: 1500

4.6. Agdo Plano Plurianual: 4.006
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' CAMARA MUNICIPAL DE LUZ
ESTADO DE MINAS GERAIS

3. FORMA DE CONTRATAGAO SUGERIDA

() Pregao

() Dispensa de Licitagdo - Lei 14.133/2021

(X) Inexibilidade de Licitagdo - Lei 14.133/2021

( )Outra Modalidade Prevista na Lei 14.133/2023 (Pronto Pagamento)

4. SITUACAO ATUAL
Atualmente, o contrato vigente com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos esta
proximo do vencimento, o que pode comprometer a continuidade dos servigos postais
essenciais para a instituicdo. Sem a renovagao ou uma nova contratacdo, havera risco de
interrupcdo no envio de correspondéncias oficiais, notificagdes administrativas,
documentos institucionais e demais materiais que exigem tramitacao via Correios. Dessa
forma, a contratacdo torna-se indispensavel para evitar descontinuidade nos servicos e
garantir a eficiéncia das atividades institucionais.
5. DESCRICAO DA SITUAGAO-PROBLEMA A SER RESOLVIDA
O problema a ser atendido é a necessidade de continuidade dos servicos postais, essenciais
para o funcionamento da instituicdo. Com o vencimento do contrato vigente com a Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos, hd o risco de interrupcdao no envio de correspondéncias
oficiais, notificacdes, documentos administrativos e demais materiais indispensaveis a
comunicacdo institucional. A auséncia dessa contratacdo pode comprometer prazos,
prejudicar o atendimento a demandas legais e operacionais e gerar impactos negativos na
eficiéncia dos servicos prestados. Assim, a nova contratacdo se faz necessaria para garantir
a regularidade e a seguranca na tramitacdo de documentos.
6. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO
O resultado a ser alcancado com a nova contratacdo é a garantia da continuidade e
eficiéncia dos servicos postais da instituicdo, evitando qualquer interrupcdao no envio de
correspondéncias oficiais, notificacGes administrativas e documentos institucionais. Além
disso, busca-se a otimizacdo dos recursos, garantindo um planejamento adequado
assegurando agilidade, seguranca e conformidade legal na comunicacdo institucional. Dessa
forma, a instituicdo mantera sua capacidade de atender demandas operacionais e
normativas sem prejuizos a sua atuacao.
7. ENCAMINHAMENTO

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais
providéncias cabiveis.

Luz/MG, 09 de Margo de 2.026

MARIA CECIiLIA BAHIA PAOLINELLI
Matricula: 73
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