Camara Municipal de Sao Sebastiao do Paraiso

CAMARA MUNICIPAL
Séo SebastiGo do Paraiso

TERMO DE REFERENCIA

1-OBIJETO

Estado de Minas Gerais

“CONTRATAGCAO DE PESSOA JURIDICA PARA FORNECIMENTO DE BUFFET, ARRANJOS FLORAIS,

MATERIAIS DE APOIO, MOBILIARIO E EQUIPE DE ATENDIMENTO, PARA A REALIZAGAO DA

SOLENIDADE DE ENTREGA DE TITULOS HONORIFICOS PROMOVIDA PELA CAMARA MUNICIPAL,

DESTINADA A APROXIMADAMENTE 350 (TREZENTAS E CINQUENTA) PESSOAS A SER REALIZADA

NO PLENARIO DA SEDE DO LEGISLATIVO PARAISENSE NO DIA 27/11/2025 A PARTIR DAS 19

HORAS, conforme condi¢cOes estabelecidas neste Termo”

1.1 SERVICO DE BUFFET PARA SESSAO SOLENE.

2 - AVALIACOES DE CUSTO

O valor estimado dos servicos é de RS 21.525,00 (vinte e um mil, quinhentos e vinte e cinco reais)

para execucao imediato.

DESCRICAO

VALOR POR PESSOA

VALOR TOTAL

Servigo de Buffet e Estrutura
01: Estrutura de Montagem

02 (duas) mesas de apoio para disposicdo dos alimentos e
bebidas;

04 (quatro) Suqueiras Refresqueiras Inox Dispenser para Suco e
Bebidas, cor prateado, com base em acgo inoxidavel e torneira
em plastico resistente, prdprias para uso em buffet. O
equipamento devera conservar o suco gelado por até 2 (duas)
horas, com refil de gelo interno;

01 (uma) champanheira para bebidas;

Gelo em quantidade suficiente para resfriamento e manutencao
da temperatura das bebidas durante todo o evento,
acondicionado de forma higiénica e segura;

Toalhas brancas de tecido para cobrir todas as mesas utilizadas
no evento, em perfeito estado de conservacgdo (limpas, passadas
e no mesmo padrao).

Equipamentos como freezer, micro-ondas, entre outros
equipamentos necessdrios para servir os salgados quentes e
gelar as bebidas.

02: Decoragdao do Ambiente

01 (um) arranjo rasteiro em frente a Mesa Diretora,
confeccionado com lirios, astromélias, rosas (rosa claro, pink,
laranja e branco) e folhagens diversas;

03 (trés) arranjos médios confeccionados com as mesmas
espécies florais do arranjo rasteiro deverdo compor as mesas de
apoio do buffet, garantindo harmonia visual.

As mesas também deverdo apresentar os alimentos dispostos de
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forma organizada em bandejas ou compartimentos de boa
apresentacdo, devidamente identificados com etiquetas legiveis.

e A decoragdo e a organizacao do ambiente serdo realizadas pela
empresa vencedora, sob orientacdo da Coordenadora de
Assessoramento Legislativo ou servidores designados.

03: Equipe de Apoio

e 01 (um) porteiro;

e Minimo de 03 (trés) garcons/repositores, responsaveis por
atender os convidados, repor os alimentos e manter as mesas
organizadas durante todo o evento.

e Auxiliares de apoio em numero suficiente para a execuc¢do dos
servigos;

e Todos uniformizados e identificados com cracha.

04: Materiais de Apoio
e Copo descartavel resistente de polipropileno — 200 ml,
acabamento liso e translucido;
e Pratos descartaveis redondos, resistentes, tamanho sobremesa;
e Guardanapos de papel em quantidade suficiente;
e Porta-guardanapos em numero suficiente para atender aos
convidados;
e Pegadores apropriados para cada bandeja ou compartimento de
alimentos;
e Copinhos descartdveis transparentes para mousse;
e Colherzinhas descartaveis (sobremesa) para a sobremesa.
05: Mobilidrio

e 100 (cem) cadeiras Tiffany Cristal (assento estofado preto)
06: Cardapio do Buffet
Salgados:
e Coxinha de frango com catupiry;
e Coxinha de costels;
e Empadinha de frango;
e Hamburguinho;
e Esfirra de carne;
e Pastel de carne;
e Pastel de palmito;
Mini quiche 4 queijos;
Mini quiche de tomate seco;
Barquete de frango;

e Mini sanduiche natural;

e Bolinha de queijo.
Sobremesa:

e Mousse em porcdes individuais, servida em copinhos
descartaveis com colherzinhas, sabor limao.

Bebidas:

e Suco de uva, abacaxi e péssego (caixinha pronto para beber);

e Refrigerantes: Coca-Cola tradicional, Coca-Cola Zero; Fanta e
Guaranag;

e 600 (seiscentas) unidades de agua mineral, acondicionadas e
servidas em copos descartaveis.

Condigoes de Execucdo

Estado de Minas Gerais

Avenida Doutor José de Oliveira Brandao Filho, 445, Jardim Mediterranée - Fone: (35) 3531 4770 - CEP 37.950-000
camarassparaiso@camarassparaiso.mg.gov.br



Camara Municipal de Sao Sebastiao do Paraiso

CAMARA MUNICIPAL Estado de Minas Gerais
Sdo Sebastido do Paraiso

e A entrega e montagem de todos os itens deverdo ser concluidas
até as 14h do dia da sessdo solene.

e Todos os produtos e mobilidario deverdo estar em perfeito
estado, higienizados e prontos para uso.

e A disposicdo das mesas, arranjos, toalhas, bandejas e alimentos
seguird orientacdo da equipe organizadora.

e Os alimentos deverdo ser servidos em condi¢cdes adequadas de
temperatura, devidamente aquecidos e/ou frescos conforme
sua natureza, preservando sabor, textura e qualidade;

Fiscalizacao
A fiscalizagdo sera realizada por servidores designados, que verificardo:

e Conformidade dos itens entregues com o presente Termo de
Referéncia;

e Higiene, qualidade e apresentacdo dos alimentos e bebidas;

e (Quantidade e integridade do mobiliario, utensilios e materiais;

e Atuacdo da equipe de garcons/repositores e auxiliares.

3 - LEGISLACAO APLICAVEL

Esta licitagdo serd regida pela Lei Federal n? 14.133/2021 e suas alteragdes.

4 - DA EXECUCAO

A execucdo do servico dar-se-a em até 5 dias Uteis, em sua totalidade.

5 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo, bem como atestar na Nota Fiscal a efetiva
execucao do servico.

5.2 Efetuar os pagamentos devidos a contratada, nas condi¢cdes estabelecidas no item “Das
condicdes de Pagamento” deste Termo.

5.3 Aplicar a contratada as san¢Ges administrativas regulamentares cabiveis.

5.4 Notificar a contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou imperfeicdes na
execucdo, fixando prazo para sua correcao.

5.5 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

5.6 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada,

de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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6 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A execucdo devera ser realizada sem qualquer 6nus, estando incluido no valor do pagamento
todas e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e descarregamento das mercadorias.
6.2 Comunicar a esta Camara, por escrito e tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de
execucdo de qualquer obrigacdo, para a adoc¢do das providéncias cabiveis.

6.3 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas,
bens objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de execugao
irregular ou da execugdo com materiais inadequados ou desconformes com as especificacoes.

6.4 Manter-se durante toda a execugao as condicdes exigidas para a contratacao.

6.5 Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade dos bens fornecidos,
reservando a Contratante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaca aos padrdes especificados.

6.6 Manter, durante a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

6.7 Garantir o cumprimento da execug¢do, conforme as especificacbes contidas neste Termo de
Referéncia.

6.8 Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre os servicos contratados, bem como se responsabilizar e cumprir rigorosamente,
todas as obrigagOes trabalhistas, fiscais, previdenciarias e acidentdrias relativas ao pessoal que
empregar para a execugdo dos servigos, inclusive as decorrentes de convengdao, acordos ou
dissidios coletivos, de forma a eximir a Contratante de quaisquer 6nus e responsabilidades.

6.9 Acatar as observagdes ou recomendacdes da Contratante, na forma da lei, com a brevidade
possivel.

6.10 Executar o servico nos termos propostos, na data e no hordrio indicados pela Contratante,
assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigacdes pactuadas.

6.11 Realizar o servigo e orientagdes de aplicagao estritamente dentro da legislagdo vigente.

6.12 N3o transferir ou subcontratar a outrem parte do servico, sem prévia e expressa anuéncia da
Camara Municipal de Sao Sebastido do Paraiso.

6.13 Informar imediatamente a Administragdo qualquer ocorréncia ou anormalidade que venha a

prejudicar imediatamente ou mesmo a longo prazo a boa prestacdo do servico.
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7 - FORMA DE CONTRATACAO

7.1 Sugere-se que seja adotada, para o presente servico, a dispensa fundamentada no artigo 75,
inciso Il da Lei Federal 14.133/2021 (atualizado pelo Decreto n? 11.871, de 2023), atendidas as
prerrogativas do art.72 da mesma Lei. Justifica-se tal escolha visto que se trata de contratacdo de
pequeno vulto, com prerrogativa de contratacdo direta pela nova Lei de Licitagdes, o que tende a
ser uma contragdo mais agil e menos onerosa para o orgao.

7.2 O julgamento das propostas sera realizado pelo menor prego por item.

8 - CLASSIFICACAO DO SERVICO
Trata-se de servico comum, cuja especificacdo é compativel com as praticas de mercado, portanto
possui padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacdes

usuais no mercado, nos termos inciso Xlll do art. 62 da Lei Federal 14.133/2021.

9 - DAS CONDICOES DO SERVICO

9.1 O servico a ser executado seguira as especificacées definidas neste Termo de Referéncia do
recebimento da Autorizacdo de Execucdo, devendo a proponente vencedora executa-lo e quando
pronto devolvé-lo na Camara Municipal de S3o Sebastido do Paraiso, na avenida Doutor José de
Oliveira Brandao Filho, 445, Jardim Mediterranée, CEP 37.950-000, Sdo Sebastido do Paraiso,
Minas Gerais.

9.2 O bem devera ser devolvido a servidor designado para a funcdo de Almoxarife.

10 - REQUISITANTE

Camara Municipal de Sao Sebastido do Paraiso.

11 - DOTAGAO ORCAMENTARIA:

0102001.0103101014.007 — HOMENAGENS, RECEPCOES E FESTIVIDADES

33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

FICHA 30

FONTE DE RECURSO - 150000000000 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS (LIVRE)
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12 - DAS SANCOES

12.1 Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas, a Administracdo do Municipio,
poderd garantida prévia defesa e contraditdrio, aplicar a contratada, as seguintes sancdes:

12.1.1 Adverténcia;

12.1.2 Multa compensatdria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total
estimado da execucdo, pela recusa em receber a nota de empenho ou Autorizagdo de Execucgdo,
no prazo maximo 05 (cinco) dias Uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo
de outras sanc¢Ges previstas no art.156 da Lei n? 14.133/2021

12.1.3 Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o
valor total da execucdo, por dia de inadimpléncia, até o limite de 05 (cinco) dias, caracterizando
inexecucdo parcial;

12.1.4 Suspensdo de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao
Publica por prazo de até 05 (cinco) anos;

12.1.5 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perduraremos motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
gue a contratada ressarcira a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o
prazo da san¢do aplicada; deve ser observado as regras previstas no art.156 da LF 14.133/2021.
12.2 As sang0es previstas nas alineas poderao ser aplicadas a contratada que, em razao desta
execucgao:

12.2.1 Tenha condenagao definitiva por praticar por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

12.2.2 Tenha feito declaracgdo falsa;

12.2.3 Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da execucdo;

12.2.4 Tenha demonstrado n3do possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados;

12.2.5 Tenha ensejado o retardamento da execucdo do servico;

12.2.6 Ndao mantenha a proposta;

12.2.7 Apresente falha ou fraude na execuc¢do das obrigacGes assumidas.
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12.3 A aplicagao das sangdes previstas neste edital ndao exclui a possibilidade de aplicagao de
outras, previstas na Lei n? 14.133/2021, inclusive responsabilizacdo da Fornecedora por
eventuais perdas e danos causados a Camara Municipal de S3o Sebastido do Paraiso.

12.4 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pelo setor competente.

12.5 O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal ou crédito existente na Camara
Municipal de Sdo Sebastido do Paraiso, em favor da execucdo. Caso o seu valor seja superior ao
crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

12.6 As sangOes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou

cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13 - GESTAO E DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1 A gestdo da execuc¢do, bem como a FISCALIZACAO do objeto do presente Termo serd
exercida a qualguer momento, no que couberem, pela Camara Municipal de S3o Sebastido do
Paraiso.

13.2 As exigéncias e a atuagdo da fiscalizagdo pela Camara em nada restringem a
responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da empresa contratada, no que concerne a execugao
do objeto da execugao.

13.3 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior na realizacdo dos servicos, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da

Camara ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n2 14.133/2021

14 - DAS CONDICOES GERAIS

14.1 A Camara Municipal de S3o Sebastido do Paraiso reserva para si o direito de ndo aceitar
nem receber qualquer bem em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir
a execucdo nos termos do previsto nos artigos 104 e seguintes da Lei n? 14.133/202.

14.2 Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal de S3o Sebastidao do Paraiso, no que

tange ao cumprimento das obrigacGes ora assumidas pela Fornecedora, ndo importara, em
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hipdtese alguma, em alteracdo contratual, novacao, transacdo ou perdao, permanecendo em
pleno vigor todas as condi¢cbes do ajuste e podendo a Camara exigir o seu cumprimento a
qualquer tempo.

14.3 A presente execucdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipal de Sdo Sebastido do Paraiso e os agentes, prepostos,
empregados ou demais pessoas designadas pela fornecedora para a execucdo do objeto
fornecido, sendo a Contratada a unica responsavel por todas as obrigagdes ou encargos
decorrentes das relagGes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na
legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou
qgualquer outra.

14.4 A Fornecedora, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma direta ou
indireta, a Camara Municipal de S3do Sebastido do Paraiso, seus servidores ou terceiros,
produzidos em decorréncia da execucao do objeto, ou da omissdao em executa-lo, resguardando-
se a Camara o direito de regresso na hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou
prejuizos.

14.5 A Fornecedora guardara e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacgdes
ou documentos fornecidos pela Camara Municipal de S3o Sebastidao do Paraiso ou obtidos em
razdo da execucao deste objeto, sendo vedadas todas ou quaisquer reproducdes dos mesmos,
durante a vigéncia do ajuste e mesmo apds o seu término.

14.6 Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela Fornecedora durante a execuc¢do do objeto serdo de exclusiva propriedade da
Camara Municipal de S3o Sebastido do Paraiso, ndo podendo ser utilizados, divulgados,
reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo da
Camara, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislagao.
14.7 A execucdo serd formalizada mediante celebracdo de Autorizacdo de Execugdo, nos termos
do art. 95 da Lei n? 14.133/2021

14.8 O meio de comunicacdo que serd usado neste processo sera pelo e-mail

orcamentoscmssparaiso@gmail.com e pelo telefone (35) 3531-4770.
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14.9 O valor informado na proposta comercial ndao serd negocidvel e deve ser baseado no que
esta sendo solicitado neste termo de referéncia, sem entrelinhas, nem omissdes ou vantagens

incluidas.

15 - PAGAMENTO

15.1 Os pagamentos deverdo ser realizados até 5 (cinco) dias apds o recebimento definitivo dos
bens.

15.2 O pagamento sera efetuado pelo setor de Contabilidade e Tesouraria, creditado em favor da
contratada, através de ordem bancaria contra qualquer entidade bancaria a ser informada pela
contratada.

15.2.1 Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal /fatura devera estar acompanhada do
Certificado de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, emitido
pela Caixa EconOmica Federal e Certiddo Unificada da Receita Federal que abrange inclusive as
contribuicGes sociais e Certidao de Regularidade Trabalhista (CNDT)

15.3 A Camara Municipal de S3o Sebastido do Paraiso poderd descontar do pagamento
importancias que, a qualquer titulo, Ihes sejam devidas pela contratada, por forga deste Termo de
Referéncia.

15.4 Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorrecao,
serdo devolvidos, e o prazo para pagamento contar-se-a da data de reapresentac¢do da fatura/nota

fiscal.

16 - DA MANIFESTAGCAO DOS INTERESSADOS

De acordo com o §32 do art. 75 da Lei Federal 14.133/2021, fica definido como limite para a
manifestacdo de interesse da Administracio em obter propostas adicionais de eventuais
interessados até o dia 18/11/2025 as 10h que poderdo ser protocolizadas no setor de compras da
Camara Municipal de S3o Sebastido do Paraiso /MG, avenida Doutor José de Oliveira Brandao
Filho, 445, Jardim Meditarranée, CEP 37.950-000 — S3o Sebastido do Paraiso /MG ou

encaminhadas no e-mail orcamentoscmssparaiso@gmail.com.
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17 - DO FORO
Para a solucdo de qualquer litigio emergente desta relagdo contratual ficando eleito o Foro da

Comarca de S3o Sebastido do Paraiso - MG, renunciando as partes expressamente a qualquer

outro, ainda que privilegiado.

S3o Sebastido do Paraiso, Minas Gerais, 13 de novembro de 2025.

Assinado de forma

LISANDRO JOSE digital por LISANDRO
JOSE

MONTEIRO:030 \ionTeiRo:03045254640

45754640 Dados: 2025.11.13

09:48:53 -03'00"'
LISANDRO JOSE MONTEIRO

Presidente da Camara Municipal de Sdo Sebastido do Paraiso
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