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Termo de Referéncia

Processo Administrativo

Objeto: Aquisicdo de material de escritério 2025.
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1 OBJETO

Aquisicao de material de escritdrio 2025.

2 MOTIVACAO

Em 2025, a continuidade das operacdes da ARISB estd diretamente relacionada ao acesso continuo e
adequado aos materiais de escritdrio essenciais. Esses itens sdo fundamentais para assegurar a eficiéncia
nas atividades didrias, otimizar o tempo de trabalho e promover a organizacdo interna.

A reposicdo regular desses materiais é vital para manter o bom funcionamento dos processos e evitar
interrupgdes que possam impactar negativamente a produtividade.

Além disso, com a integracdo de novos colaboradores, sera necessdrio expandir a quantidade de itens no
almoxarifado, garantindo que todos os funcionarios disponham dos recursos necessdrios para executar
suas fungdes com exceléncia.

3 DA DOTACAO ORGCAMENTARIA

3.1 Os recursos para cobrir as despesas decorrentes da aquisicdo objeto deste Termo de Referéncia
correrdo a conta da seguinte dota¢do orcamentdria: 17.512.0407.2005.3.3.90.30.00 — MANUTENCAO
DAS ATIVIDADES OPRACIONAIS DA ARISB- MG — Pessoa Juridica — Ficha: 50

4 JUSTIFICATIVA DA SITUAGAO DE DISPENSA POR VALOR

4.1. A presente contratacdo sera feita diretamente, por dispensa por valor, com base no artigo 75, inciso
Il, da Lei n.2 14.133, de 192 de abril de 2021.

Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

- para contratagdo que envolva valores inferiores a RS ® 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servigcos e compras.
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5 ESPECIFICACOES

ltem | CAT/MAT | Material / Descrigao Detalhada | Unidade | Quantidade
1 406915 Lapiseira 0,7 mm, com borracha, na cor preta, com grip emborrachada e trago macio. Unid. 20
2 364327 Grafite 0,7 Unid. 50
3 615588 Caneta Preta Ponta Fina Unid. 20
4 615588  [Caneta Vermelha Ponta Fina Unid. 20
5 615588  |Caneta Azul Ponta Fina Unid. 20
6 483433 Borracha branca com capa plastica Unid. 15
7 328792 Extrator de Grampos Espatula Unid. 15
8 458335 Pilha Ad - Recarregavel [Kit com 4 unidades) Unid. 20
9 462282 Bloco Adesivo Post it - 4 blocos 38 x 50mm - 50 folhas cada Unid. 20
10 451615 Fita Dupla Face 19mmX33m VHB 4910 Transparente Unid. 5

Apoio ergendmico para pés - Material Estrutura: Ago, Material da bandeja: Polipropileno; Tipo:
Ajustavel, Ajuste Altura: 60 A 180 MM, Largura: maior ou igual a 30 CM, Comprimento: maior ou
igual a 45 CM, Caracteristicas Adicionais: Base Antiderrapante, Altura E Angulos Regulaveis. Atender
614610 aMNR17.

[y
[y

Unid. 16

Fone de Ouvido - Tipo: Intra Auricular, Poténcia: 50 MW, Frequéncia: 20 A 20.000 HZ, Comprimento
Fio: 1,20 M, Caracteristicas Adicionais: Stéreo, Com Protetores De Silicone , Conector: P2

Headset C/Controle Volume Microfone E Audio;Stereo

Poténcia: 500 MW

Impedancia: 32 OHM

12 Freqiiéncia: 15 A 28.000 HZ Unid. 16
Comprimento Fio: 1,50 M

Tipo Fene: Headfone Com Mecanismo Auricular Flexivel

Caracteristicas Adicionais: Autofalantes Com Mo Minimo 40mm,Controle De Volume
Sensibilidade: 102 DB

621479 Acessorios: Conector Minijack Estéreo De 3,5 Mm

13 624097 Cabo HDMI Unid. 16
Base para Notebook NBC-50BK 15,6" Refrigerada com 2 Coolers, Inclinacao Ajustavel em 5 niveis,
622259 com USB, cor Preta.

Teclado e mouse sem fio

15 Cor: Preto; Conectividade: Receptor USB; Plug-and-Play; Nimero de Botdes do Mouse: 2x ou 3x; Unid. 16
622288 Teclado: Alfanumérico; Bateria: pilhas; Layout: ABNT 2

Mochila para Notebook - Material: poliéster, Cor: Preto; Peso: 0,41kg; Dimensdes: 42,4cm x 30,5cm
623779 x 13,1cm; Capacidade: 16L

17 622662 Caixa Box Med. 36x14x25cm Unid. 5

14 Unid. 16

16 Unid. 16

6 DOS REQUISITOS NECESSAROS A HABILITACAO

Devera ser apresentada a documentacdo da empresa a ser contratada em conformidade aos
incisos | e IV do art. 62 da Lei Federal n2 14.133/21.

7 DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

7.1-ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

7.1.1. O critério de julgamento serd feito pela proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

7.2-ACEITABILIDADE DO OBJETO:

7.2.1. Os materiais solicitados deverdo ser entregues em embalagens adequadas, em perfeitas
condi¢cbes de uso, atendendo as especificagdes descritas no item 5 e atendendo a todos os critérios e
padrdes de qualidade de acordo com as legislacdes vigentes.
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7.2.2. A verificacdo da conformidade dos materiais entregues sera feita por servidor da ARISB-MG
no momento da entrega.

7.2.3. Ndo serad aceito material com caracteristicas divergentes as especificadas no item 5,
marca/modelo diversa a ofertada e nem materiais com danificados ou aspectos que comprometam a
integridade do produto.

7.2.4. Caso se verifique entrega em desconformidade com as exigéncias deste Termo de
Referéncia, o objeto sera devolvido, ficando, nesta hipdtese, todos os custos de retirada por conta da
empresa, sem prejuizo das sang¢des cabiveis. Os objetos que estiverem danificados, violados ou em estado
estranho de conservagao deverao ser substituidos em sua totalidade, num prazo maximo de 10 (dez) dias
apos a comunicacao formal da ARISB-MG, sob pena de cancelamento da compra.

7.2.5. O local de entrega do objeto sera a Sede da ARISB-MG, situada a Av. Alvares Cabral, 1777,
3° andar, Santo Agostinho - Belo Horizonte/MG.

8 DAS CONDIGCOES E DO PRAZO DA ENTREGA DO OBJETO

8.1. A entrega dos materiais serd Unica, devendo a empresa, apds a emissdo da Ordem de
Fornecimento, entregar os pedidos em conformidade com os termos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, acompanhados de Nota Fiscal.

8.2. A entrega devera ser realizada de segunda a sexta-feira, de 08 (oito) as 12 (doze) e de 13
(treze) as 17 (dezessete) horas, exceto nos feriados, sendo a carga e a descarga por conta exclusiva do
fornecedor/entregador, na Sede Administrativa da ARISB-MG, conforme item 7.2.5, devendo a entrega ser
precedida de prévio contato junto desta Autarquia para programacao do recebimento.

8.3. O frete CIF, a carga e a descarga sdo de responsabilidade exclusiva da empresa vencedora,
devendo esta procedé-la utilizando-se dos mais elevados padrdes de competéncia e integridade
profissional e ética.

9 DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado em parcela Unica, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partir da
apresentacdo da nota fiscal ou fatura devidamente atestada pela ARISB-MG.

9.2. A Nota Fiscal Eletronica devera ser emitida em conformidade com o comunicado da
Superintendéncia de Arrecadacdo e Informacdes Fiscais (SAIF) n2 44/2011.

9.3. Nota Fiscal/Fatura dos demais modelos sdo dispensados da emissdo da Nota Fiscal Eletronica.

10 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Efetuar o pagamento em respeito ao disposto no item 9, desde que aprovado e
acompanhado de nota fiscal/recibo de prestacdo de servicos.
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11 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1 Prestar fielmente a entrega dos objetos descritos de acordo com as especificacdes
deste Termo de Referéncia.

Maxiley Lima Azevedo

Superintente de Planejamento e Gestao
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