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1. IDENTIFICA(;AO DO CONTRATANTE

1.1. Agéncia Reguladora Intermunicipal de Saneamento Basico de Minas Gerais —
ARISB-MG - Diretoria Geral.

2, OBJETO E CONDIGOES GERAIS

21. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para emissdao de certificado digital padrao ICP-Brasil, sem dedicacao
exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢cbes e exigéncias

estabelecidas neste documento.

Caédigo
Unidade de
Lote | Item | do ltem Descrigao do Objeto . Quantidade
Fornecimento
(CATSER)

Emissédo de Certificado Digital i
1 1 27162 unidade 01
A1 para Pessoa Juridica.

Emissédo de Certificado Digital i
1 2 27189 , unidade 01
A3 com Token Pessoa Fisica

Emissao de Certificado Digital
1 3 27219 A3 sem Token Pessoa Fisica Unidade 01

(renovagéo)

2.1.1. Em caso de divergéncias entre as especificagdes constantes no CATSER e as deste

Termo de Referéncia, prevalecem as deste Termo.

2.1.2. O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 (doze) meses para o Certificado Digital
A1 para pessoa juridica e vigéncia de 36 (trinta e seis) meses para o Certificado Digital A3

com e sem Token para pessoa fisica, contado da data de ativagao dos certificados.

2.1.3. Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95,
incisos | e Il da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, sendo este substituido por nota de

empenho.
3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. A contratagdo esta prevista no item 18 do Plano de Contratagdes Anual’, sendo
necessaria para garantir a autenticidade, integridade e validade juridica de documentos
eletrbnicos, em conformidade com a legislacao vigente e as boas praticas de segurancga

da informagdo. A auséncia do certificado digital inviabiliza a assinatura eletrénica de

" Acesso ao PCA 2026: https://www.arisb.com.br/imgeditor/file/pca-atualizado-2026.pdf.
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documentos oficiais, impactando diretamente a eficiéncia administrativa e o cumprimento

de obrigagdes legais.
4, DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

41. A solucdo consiste na emissao de certificado digital sendo 01 (um) do tipo A1 e-
CNPJ, validade de 12 (doze) meses; 01 (um) do tipo A3 e-CPF com Token USB, validade
de 36 (trinta e seis) meses e 01 (um) do tipo A3 e-CPF sem Token (renovacgao), validade
de 36 (trinta e seis) meses; obrigatoriamente emitidos por autoridade certificadora
credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, contemplando
todas as etapas necessarias para emissao, instalagdo, configuracdo e suporte técnico
remoto, permitindo a assinatura eletrbnica segura de documentos e processos

administrativos.
4.2. A solugéo abrange:

4.2.1. Emissao de certificados digitais especificados no item 4.1, aptos para instalagdo em

computadores e dispositivos autorizados pela ARISB-MG;

4.2.2. Ambiente seguro de validagdo e identificacdo, conforme normas da ICP-Brasil,

assegurando autenticidade dos titulares e confiabilidade juridica dos certificados;

4.2.3. Suporte técnico remoto para instalagado, configuragao, testes e orientagdes de uso,

garantindo rapida operacionalizacao e evitando interrupgdes nas atividades;

4.2.4. Garantia de integridade, sigilo e rastreabilidade na execucao de atos digitais,

fortalecendo a seguranga da informagéo e a governanga tecnoldgica da instituigéo.

4.3. Dessa forma, a solugdo oferece um conjunto integrado de servigos que viabiliza a
assinatura eletrbnica de documentos, a autenticagdo segura em sistemas internos e
externos, o cumprimento de obrigacdes legais e a modernizagdo dos processos

administrativos, atendendo plenamente as demandas da ARISB-MG.
5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Requisitos técnicos do objeto:

5.1.1. Os certificados digitais deverao ser: 01 (um) do tipo A1 e-CNPJ, validade de 12
(doze) meses; 01 (um) do tipo A3 e-CPF com Token, validade de 36 (trinta e seis) meses e

01 (um) do tipo A3 e-CPF sem Token (renovagao), validade de 36 (trinta e seis) meses
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(renovagao); emitidos no padrao da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-

Brasil);

5.1.2. O armazenamento devera ser em formato digital (arquivo eletrénico), compativel

com os principais sistemas operacionais e navegadores (Windows, macOS, etc.);

5.1.3. O certificado e-CPF (pessoa fisica) devera ser emitido em nome de servidor
indicado pela ARISB-MG;

5.2. Requisitos de Atendimento e Suporte:

5.2.1. A empresa contratada devera disponibilizar atendimento técnico para emisséo,

instalagéo e ativagao dos certificados;

5.2.2. O processo de validagcado devera seguir as regras vigentes da ICP-Brasil, podendo
ser realizado de forma presencial ou por videoconferéncia, conforme permitido pela

legislacao;

5.2.3. A empresa devera prestar suporte basico em caso de duvidas ou dificuldades na
utilizacao dos certificados, preferencialmente com canal de atendimento remoto (telefone,

e-mail ou chat).
5.3. Requisitos da empresa contratada:
5.3.1. Devera ser credenciada junto a ICP-Brasil;

5.3.2. Devera garantir a seguranga e sigilo dos dados dos usuarios durante todo o

processo de emissao e validagao dos certificados;

5.3.3. Devera assegurar a entrega e ativagdo dos certificados em prazo razoavel,

preferencialmente em até 5 (cinco) dias corridos apds o envio da ordem de servigo;

5.3.4. AContratada devera disponibilizar suporte remoto via chat ou e-mail para prestacao

de quaisquer esclarecimentos e duvidas técnicas e/ou cadastrais.

5.3.5. Os servigos serao prestados dentro do melhor padrao de qualidade e confiabilidade,
por meio de mao-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas técnicas e legais a

eles pertinentes.

5.3.6. A Contratada devera corrigir prontamente qualquer falha técnica e eventuais
mudangas da legislagdo pertinente, pelo periodo de validade dos certificados digitais,

sendo 12 (doze) meses para o certificado A1 e-CNPJ, e 36 (trinta e seis) meses para o
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certificado A3 e-CPF; bem como substituir o dispositivo fisico (token) ou emitir novo
certificado digital, se for o caso, em até 5 (cinco) dias uteis, a partir da notificagdo, sem

qualquer cobranca adicional para a Contratante.

5.4. Da Subcontratagao

5.4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.
5.5. Da Garantia do Servigo

5.5.1. Sera aplicada ao servico somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei
Federal n°. 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor — CDC).

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. Do Prazo e das Condi¢oes da Prestagao do Servigo
6.1.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1.1. Inicio da execucao do objeto: 05 (cinco) dias corridos a contar da data da emissao

da ordem de servigo ou documento equivalente.

6.1.1.2. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execucdo contratual,

conforme disposto neste Termo de Referéncia.

6.1.1.3. Os servicos serdo prestados dentro do melhor padrdao de qualidade e
confiabilidade, por meio de mao-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas

técnicas e legais a eles pertinentes.

6.1.1.4. A Contratada devera corrigir prontamente qualquer falha técnica e eventuais

mudancas da legislagéo pertinente, pelo periodo de validade dos certificados digitais.
6.2. Do Local e Horario da Prestacao do Servigo:

6.2.1. Avalidagao e emissao do Certificado Digital podera ser realizada presencialmente
ou via videoconferéncia, em dias uteis, conforme agendamento de comum acordo entre a
ARISB-MG e a Contratada.

6.2.2. A prestacdo do servigo, caso seja realizada presencialmente, ocorrera no seguinte
enderego: Avenida Alvares Cabral, n° 1777, 3° andar, bairro Santo Agostinho, Belo
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Horizonte/MG, CEP: 30170-008, no horario entre 08h00min € 12h00min e 13h00min e
17h00min.

6.3. Dos Materiais a Serem Disponibilizados

6.3.1. Para a perfeita execucido dos servicos, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas neste Termo de Referéncia, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando

necessario.

6.3.2. Sera disponibilizado 01 (um) Token USB de certificado digital, sendo este um
dispositivo fisico portatil que armazena seu certificado digital e chaves criptograficas de
forma segura para assinar documentos, acessar sistemas e realizar transagbes online com

validade juridica.

6.3.3. O dispositivo fisico devera ser entregue em dia e horario de atendimento da ARISB-
MG: Segunda a sexta-feira, das 08h00 as 12h00 e 13h00 as 17h00, no seguinte endereco:
Avenida Alvares Cabral, n° 1777, 3° andar, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG,
CEP: 30.170-008.

6.4. Do Regime de Execugao

6.4.1. O regime de execugédo do contrato sera empreitada por preco global, uma vez que

se trata de objeto simples, com quantitativo previamente definido.
6.5. Do Procedimento de Transicao e Finalizagao do Contrato

6.5.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizacdo do contrato

devido as caracteristicas do objeto.
7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. Para fins do disposto nesta clausula, considera-se contrato o instrumento que
formaliza a avenga, incluindo os anexos editalicios. Para a contratagdo que n&o gerar
instrumento de contrato, serdo consideradas as clausulas e condi¢cdes definidas na nota
de empenho ou autorizagao de fornecimento, no Aviso de Contratagao Direta, neste Termo
de Referéncia e eventuais anexos divulgados no ato convocatério, bem como o

estabelecido na proposta comercial.
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7.2. Regras Gerais

7.2.1. As partes deverdo executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas
avencadas e as disposicoes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

7.2.2. As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para este fim.

7.2.3. A Contratante podera convocar representante da Contratada para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.2.4. A execucado do contrato sera acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
gestores e fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos

respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.2.5. Para fins do disposto no item 7.2.4, a Contratante designa como gestor e fiscal do

contrato Gabriela Costa Camargos Almeida, Assistente Administrativa, Matricula 045.

7.2.6. Eventual alteragdo do gestor ou do fiscal do contrato sera formalizada mediante

apostila.

7.2.7. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao
ser observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim

de apurar a responsabilidade da Contratada e, se for o caso, aplicar as devidas sancoes.
7.3. Da Gestao e Fiscalizacao

Cabera ao fiscal e ao gestor do contrato, conforme procedimentos definidos em normativo

interno da Contratante:

7.3.1. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucado do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos
observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.3.2. Emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corre¢ao, nos termos do art.
119 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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7.3.3. Informar a Administragcdo, em tempo habil para a adogédo das medidas pertinentes,
a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia,
conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.3.4. Comunicar imediatamente a seus superiores quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execucao do contrato nos prazos e condicbes estabelecidos.

7.3.5. Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragédo, com a

conferéncia das notas fiscais e das documentacgdes exigidas para o pagamento.

7.3.6. Realizar os recebimentos provisorio e definitivo do objeto do contrato, mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

7.3.7. Elaborar o relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracio, de que trata a alinea "d" do inciso VI do
§ 3°do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.3.8. Tomar as providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sangbdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor

competente para tal, conforme o caso.

7.3.9. Afiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas
na execugao do objeto, incluidas imperfei¢cdes de natureza técnica ou aquelas provenientes

de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

7.4. Do Preposto

7.4.1. Nao sera necessaria a designacgao de preposto pela Contratada.
8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1. Do Recebimento

8.1.1. Os servigos prestados serao recebidos definitivamente, no prazo de 07 (sete) dias
corridos, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e

administrativo.
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8.1.1.1. O prazo para recebimento definitivo sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacéo dos servigcos a que

se referem a parcela a ser paga.

8.1.1.2. Salvo disposicdo em contrario no contrato ou neste Termo de Referéncia, os
ensaios, os testes e as demais provas para afericao da boa execugao do objeto do contrato

exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

8.1.1.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.2. Para efeito de recebimento definitivo, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacido do contrato ira apurar o resultado das
avaliagdes da execucgao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, mediante

registro em relatério detalhado.

8.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao
atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.1.4. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

recebimento provisorio.

8.1.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo

da aplicacao das penalidades.

8.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, sera observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, notificando o
Contratado para emissado de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucgao do

objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.
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8.1.7. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugéao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado

para os fins do recebimento provisério ou definitivo.

8.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do
Contratado pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.
8.2. DalLiquidagao

8.2.1. AlLiquidacao sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data

do recebimento definitivo do servico.

8.2.2. Para fins de liquidagdo, a Nota Fiscal, ou instrumento de cobranca equivalente,

devera ser enviada ao setor de Compras da ARISB-MG pelo e-mail compras@arisb.com.br,

devendo conter os elementos necessarios e essenciais, tais como:

l. Data de emissao;
. Data de vencimento;
1R Dados do contrato e da Contratante;
V. Periodo de execucao do contrato;
V. Quantidade faturada;
VI. Valor a pagar;
VIl.  Retencgdes tributarias cabiveis.
8.2.3. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta tera seu prazo
suspenso até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apo6s a comprovagao da regularizagao da situagao, sem dnus a Contratante.

8.2.4. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranca equivalente, devera ser acompanhada
da comprovagao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

8.3. Do Pagamento:

8.3.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado
indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagao
a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados

pela Contratante.
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8.3.1.1. A ARISB-MG deve observar a ordem cronolégica nos pagamentos, conforme
disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administracdo, os
valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, de acordo com a variagao do
IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo ou indice que venha a substitui-

lo.

8.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo

aplicavel.

8.3.4. O Contratado deve garantir a manutencao dos requisitos de habilitagao previstos

neste documento durante toda a contratagao.

8.3.4.1. Eventuais situagcbes de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado nao
impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipétese ensejara,
entretanto, a adocido das providéncias tendentes ao sancionamento do Contratado e

rescisdo contratual.

8.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.3.6. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
8.3.6.1. Nao produziu os resultados acordados;

8.3.6.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

8.3.6.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do

servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de Licitagcao por valor, com fundamento na hipoétese do art. 75, inciso Il e §§ 1° e
2° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

9.2. Sera declarada vencedora a proposta que ofertar o menor valor global.
9.3. Dos Critérios de Aceitabilidade da Proposta:

9.3.1. A proposta tera validade de 30 (trinta) dias corridos contados da data de sua

apresentacao.

10. HABILITAGAO

10.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
10.2. Habilitagao Juridica:

10.2.1. Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s)

Proposta(s) Comercial(is).
10.2.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

10.2.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragcbes posteriores ou
instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade
limitada e, no caso de sociedade de ag¢des, acompanhado de documentos de eleicdo ou

designacédo de seus administradores.

10.2.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em
se tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em

exercicio.

10.2.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais.

10.2.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacao respectiva.
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10.3. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

10.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso.

10.3.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual.

10.3.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou

sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

I.A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional
sera efetuada mediante apresentagédo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa
da Unido — DAU por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

II.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais
referentes ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei.

10.3.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de

Garantia por Tempo de Servico — FGTS.

10.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa,
nos termos da Lei Federal n® 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943.

10.3.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.
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10.4. Habilitagdo Econdmico-Financeira:

10.4.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

fornecedor, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.
10.5. Declaragoes

10.5.1. Declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93
da Lei Federal n°® 8.213, de 1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no
inciso IV do art. 63 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

10.5.2. Declaracdo de que ndo emprega menores de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de que ndo emprega menores de dezesseis anos, salvo na
condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da

Constituicao Federal.

10.5.3. Declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos para sua habilitagdo na contratagao
direta e ciéncia da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, nos termos do
artigo 14 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.5.4. Declaragcao de que atende aos requisitos de habilitagdo, respondendo pela

veracidade das informacoes prestadas, na forma da lei.

10.5.5. Declaracao de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos

termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

10.5.6.A Contratada podera apresentar documento unico contemplando todas as

declaragdes indicadas acima.

10.6. A Contratante podera consultar o Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (Sicaf) e sitios oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certiddes para

confirmagao dos requisitos de habilitacio e verificagao da idoneidade dos proponentes.
11. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

11.1. Da Contratante
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11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
com o presente Termo de Referéncia, contrato ou documento que o substitua e seus

anexos.
11.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou

substituido, no total ou em parte, as suas expensas.

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas

da efetiva prestacéo de servigo, objeto deste Termo de Referéncia.

11.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta

comercial do Contratado.

11.1.6.Comunicar o Contratado para emissdo de nota fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia parcial sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.1.7. Solicitar o reparo, a corregao, a remogao ou a substituicdo da parcela do objeto em

que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

11.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo

prestado, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

11.1.9. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo

Contratado durante a execug¢ao do contrato ou documento que o substitua.

11.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacdes
relacionadas a execugao, ressalvados os requerimentos manifestamente  impertinentes,

meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste.

11.1.10.1. A partir da data do protocolo do requerimento, a Administragao tera o prazo de
até 30 (trinta) dias corridos para decidir, admitida a prorrogagédo motivada por
igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-

financeiro feitos pelo Contratado, conforme art. 92, inciso Xl da Lei Federal n® 14.133, de
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2021, no prazo maximo 30 (trinta) dias corridos, admitida a prorrogagéao motivada por igual

periodo.
11.1.12. Aplicar ao Contratado as san¢des legais e regulamentares.

11.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios

por meio dos documentos pertinentes.

11.1.14. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.
11.2. Do Contratado

11.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e
seus anexos, nas quantidades, prazos e condicbes pactuadas, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugcao do

objeto.

11.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n® 8.078, de 1990.

11.2.3.Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovagao.

11.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso Il, art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e prestar

todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

11.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregbes resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela

empregados.

11.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros e ndo reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou ao acompanhamento da execugédo contratual pela
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Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

11.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor

correspondente aos danos sofridos, devidamente comprovados.

11.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da Contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e

pagamento, juntamente com a indicagao dos dados bancarios ou boleto para pagamento.

11.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos
prestados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste Termo de

Referéncia.

11.2.11. Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisao, direcdo e mao-de-

obra para entrega do objeto.

11.2.12. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na

contratagao.

11.2.12.1. A documentagao que comprova a manutencdo das condicbes de habilitagao

fiscal, social e trabalhista deve ser apresentada juntamente com as faturas.

11.2.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica,
inclusive aquelas previstas em Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho das
categorias abrangidas pela contratagdo, cuja inadimpléncia nao transfere a

responsabilidade a Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato.

11.2.14. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.
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11.2.15. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a

execucgao do objeto, bem como ao local de realizagédo dos trabalhos, quando necessario.

11.2.16. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros.

11.2.17. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o

que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.2.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucio do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
conforme art. 116 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.2.18.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando
solicitado pela Contratante, com a indicagdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas, conforme paragrafo unico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

11.2.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato.

11.2.20. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no inciso Il, alinea “d”, art. 124 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

11.2.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga da Contratante.

11.2.22. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e

tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.
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11.2.23. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n°
13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha

acesso por for¢ca da execugao do objeto contratado.

11.2.24. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execugao do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.2.25. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacéo,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagcbes do memorial

descritivo ou instrumento congénere.

11.2.26. Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11.2.27. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a

segurancga e a saude no trabalho.

11.2.28. Nao submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas

exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forgados.
12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 601,00 (seiscentos e um reais)

Lote Item Descri¢ao do Objeto Quantidade Valor Unitario

] 1 Emissao de Certificado Digital A1 01 R$ 165,00

para Pessoa Juridica.

1 5 Emissao de Certificado Digital A3 01 R$ 265,00

com Token Pessoa Fisica

] 3 Emissao de Certificado Digital A3 01 R$ 171,00

sem Token Pessoa Fisica
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13. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

13.1. Os recursos para cobrir as despesas decorrentes da contratacdo objeto deste

Termo de Referéncia correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

17.512.0403.2003.3.3.90.40.00 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA DIRETORIA
TECNICO OPERACIONAL - Serv Tecnologia da Informagéo e Com — Ficha 45;

17.512.0402.200.3.3.9.40.00 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA DIRETORIA GERAL

- Serv Tecnologia da Informacédo e Com — Ficha 34;

17.512.0401.2001.3.3.9.40.00 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA DIRETORIA
ECONOMICA - Serv Tecnologia da Informacao e Com — Ficha 22.

14. RESPONSAVEIS

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO RESPONSAVEL PELA APROVAGAO
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
Gabriela Costa Camargos Almeida Gleice Nascimento Guimaraes
Assistente Administrativa Diretora Geral em exercicio
Mat. ARISB-MG/45 Mat. ARISB-MG/58
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